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KATA PENGANTAR 
 

Puji Syukur kami panjatkan kehadirat Allah SWT atas berkat rahmat dan karunia-Nya yang telah 

dilimpahkan kepada seluruh jajaran Politeknik STIA LAN Bandung sehingga Laporan Akhir Kegiatan 

Tahun 2023 dapat disusun tepat waktu dan sesuai dengan ketentuan yang berlaku. Penyusunan 

Laporan ini bertujuan untuk menyampaikan informasi mengenai pelaksanaan dan capaian kinerja 

kegiatan di lingkungan Politeknik STIA LAN Bandung. Dengan ini, selaku penanggung jawab kegiatan 

pada Politeknik STIA LAN Bandung, kami menyampaikan terima kasih kepada Bapak Kepala LAN 

beserta seluruh pembina atas kepercayaan dan dukungannya, serta seluruh pejabat dan staf yang 

telah merencanakan, melaksanakan dan mengevaluasi seluruh program dan kegiatan sesuai dengan 

Renstra 2020-2024 dan RKA Tahun 2023. Semoga laporan ini bermanfaat untuk meningkatkan 

kinerja Politeknik STIA LAN Bandung di masa yang akan datang. Aamiin. 

 

 

Bandung,  Desember 2023 

Direktur, 

 

 

 

Muhammad Nur Afandi 
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BAB I  

PENDAHULUAN 
 

a. Latar belakang 
Optimalisasi Pemanfaatan SIAKAD & SIPANDU, dalam rangka mendukung digitalisasi 
layanan akademik, pelaporan data PD DIKTI, Sister DIKTI, SINTA dan lain sebagainya. 
Kegiatan ini dilatarberlakangi oleh prinsip efektivitas dan efisiensi yang mana layanan harus 
dikembangkan kepada versi digital untuk memudahkan pengguna dalam mengakses layanan 
di manapun dan kapan pun. Rencananya implementasi penggunaan sistem SIAKAD pada 
bulan Juli sebelum semester ganjil 2023/2024 berupa; 
1. Siakad: layanan untuk fingerprint dosen terintegrasi dengan siakad, layanan tugas akhir 

dan magang belum bisa digunakan 
2. Sipandu: persuratan melalui Sipandu 

 
 

Sosialisasi Fitur SIPANDU, SIMPONI untuk  Mahasiswa dan Dosen 
Kegiatan ini dilakukan karena selesainya project awal dari SIPANDU dan SIMPONI. Sehingga 
dilakukan sosialisasi kepada end user yaitu mahasiswa, dosen, dan pegawai Politeknik STIA 
LAN Bandung. Kegiatan ini dilakukan dengan cara sosialisasi secara langsung di Aula dan 
melalui media elektronik melalui kanal YouTube. 
 
Pengembangan Fitur SIPANDU 
Kegiatan ini dilakukan karena fitur SIPANDU yang sudah dibuat diawal masih ada masukkan 
dari user. Kegiatan ini juga sudah direncakanan di tahun sebelumnya dikarenakan pada tahun 
2022 hanya fitur tertentu yang masih diakomodir oleh SIPANDU. Oleh karena itu tahun 2023 
akan ditambah fitur validasi berjenjang, tandatangan elektronik, dan lainnya. Sehingga 
SIPANDU dapat mempermudah proses pemberian layanan kepada mahasiswa maupun 
dosen. 
 
Langganan Turnitin 
Banyaknya informasi, kemudahan mengakses informasi akibat perkembangan teknologi 
informasi dan komunikasi yang semakin pesat ternyata tidak hanya memiliki dampak yang 
positif tetapi juga dampak negatif. Kemudahan akses dan pengelolaan informasi 
disalahgunakan oleh pihak yang tidak bertanggung jawab sehingga mengakibatkan 
banyaknya tindakan kecurangan. Salah satu tindak kecurangan tersebut adalah plagiasi. 
Politeknik STIA LAN Bandung berusaha untuk mencegah segala bentuk tindakan negatif 
melalui langganan Turnitin. Aplikasi ini diharapkan dapat membantu Sivitas Akademika 
Poltek STIA LAN Bandung dalam mempertahankan kualitas karya ilmiah. 
 

b. Tujuan dan sasaran 
Optimalisasi Pemanfaatan SIAKAD & SIPANDU, dalam rangka mendukung digitalisasi 
layanan akademik, pelaporan data PD DIKTI, Sister DIKTI, SINTA dan lain sebagainya. 
Tujuan dan sasaran; 
1. Untuk mengefektifkan dan mengefisiensikan layanan akademik 
2. Memudahkan layanan dilakukan kapanpun dan dimanapun 
3. Memudahkan pelaporan 
 
Sosialisasi Fitur SIPANDU, SIMPONI untuk  Mahasiswa dan Dosen 
1. Memperkenalkan aplikasi baru kepada mahasiswa, dosen, dan pegawai. 
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2. Meminta kritik dan saran terkait aplikasi SIPANDU dan SIMPONI 
 

Pengembangan Fitur SIPANDU 
1. Untuk meningkatkan pelayanan kepadan mahasiswa dan dosen 
2. untuk mempermudah pekerja di Unit Akademik maupun Kemahasiswaan 

 
Langganan Turnitin 
Tujuan  
1. Meningkatkan kualitas karya ilmiah  
2. Mencegah plagiarisme  

 
Sasaran  
Memfasilitasi untuk layanan pengecekan dokumen melalui aplikasi Turnitin 

  



5 
 

BAB II  

METODE KEGIATAN 
 

Untuk mencapai sasaran dan tujuan kegiatan pemeliharaan sarana bidang tekhnologi informasi 
tahun 2023 dilakukan strategi sebagai berikut: 
  

Unit Kegiatan Nama Kegiatan Metode/strategi Tema Kegiatan Lokus 
Akademik & 
Kerjasama 

Optimalisasi 
Pemanfaatan 
SIAKAD & 
SIPANDU, dalam 
rangka mendukung 
digitalisasi layanan 
akademik, 
pelaporan data PD 
DIKTI, Sister DIKTI, 
SINTA dan lain 
sebagainya. 
 

Optimalisasi ini diawali 
dari melakukan pemetaan 
kebutuhan dari pengguna 
layanan akademik serta 
kebutuhan unit/instansi 
lain terhadap laporan 
akademik. Selanjutnya, 
akademik berkoordinasi 
dengan tim IT dan vendor 
Suteki untuk 
mengembangkan SIAKAD 
agar dapat memenuhi 
kebutuhan para user. 

Optimalisasi 
SIAKAD dan 
SIPANDU 

Politeknik STIA 
LAN Bandung 

IT Sosialisasi fitur 
SIPANDU dan 
SIMPONI untuk 
Mahasiswa dan 
Dosen 

Presentasi 
 

Sosialisasi SIPANDU Politeknik STIA 
LAN Bandung 

Pengembangan 
Fitur SIPANDU 
 

Menggunakan vendor dari 
Suteki 

Pengembangan 
SIPANDU 

Politeknik STIA 
LAN Bandung 

Perpustakaan 
 

Langganan 
Turnitin 

1. Langganan tahunan  
2. Cek tingkat plagiasi 

karya ilmiah 

Integritas akademik Politeknik STIA 
LAN Bandung 
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BAB III  

PELAKSANAAN KEGIATAN 
 

Unit Kegiatan Nama Kegiatan Waktu 
Pelaksanaan 

Tahapan Kegiatan Penerima 
Manfaat 

Hambatan Tindak Lanjut 

Akademik Optimalisasi 
Pemanfaatan SIAKAD & 
SIPANDU, dalam rangka 
mendukung digitalisasi 
layanan akademik, 
pelaporan data PD DIKTI, 
Sister DIKTI, SINTA dan 
lain sebagainya. 

Januari-
Desember 2023 

Januari 
Melakukan demo sipandu dengan tim 
akademik dan kemahasiswaan 
 
Februari 
1. Melakukan perbaikan fitur template surat 

pada SIPANDU 
2. Demo penggunaan absensi dan berita 

acara melalui siakad 
 
Maret 
Uji coba penggunaan absensi dan berita 
acara melalui SIAKAD 
 
April-Juni 
Belum ada kegiatan untuk bulan April 2023 
 
Juli 
Sudah terlaksananya penggunaan sistem 
SIPANDU 
 
Agustus, September 
Belum ada kegiatan untuk bulan Agustus 
dan September 2023 
 
Oktober 
Tidak ada kegiatan 
(Perlu penekanan kepada unit IT untuk 
pemaksimalan fitur ini) 
 
November 

1. Dosen 
2. Mahasiswa 
3.Program Studi 
4. Alumni 

1. Masih 
terdapat error 
pada sistem 
SIPANDU 
sehingga 
penggunaan 
yang akan 
dilakukan di 
awal Februari 
menjadi 
tertunda 
2. Absensi dan 
berita acara 
belum bisa 
digunakan 
karena masih 
harus 
berkoordinasi 
dengan 
keuangan 

1. Koordinasi 
dengan IT dan 
Tim SUTEKI 
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Melakukan pertemuan dengan Suteki untuk 
membahas kendala dalam persuratan 
magang 
 
Desember 
Tidak ada kegiatan 

IT Sosialisasi Fitur SIPANDU 
dan SIMPONI ke 
mahasiswa dan dosen 

Januari - Juni Januari 
1. Tanggal 30 Jan 2023 dilaksanakan 

sosialisasi fitur sipandu ke pegawai dan 
prodi 

2. Selesai 
 

   

Pengembangan fitur 
SIPANDU 

Januari - 
September 

Januari 
Sosialisasi SIPANDU kepada user yaitu Unit 
Akademik dan Kemahasiswaan 
 
Februari 
Rapat terkait masukan dari user yaitu Unit 
Akademik dan Kemahasiswaan 
 
Maret, April 
Tidak ada kegiatan 
 
Mei 
Terkait SIPANDU masih dalam 
penyempurnaan karena beberapa fitur 
memiliki kendala 
 
Juni-Oktober 
Masih dalam perbaikan oleh vendor 
 
November 
Rapat lanjutan terkait sosialisasi fitur baru 
 
Desember 
Uji coba kembali 

   

Perpustakaan 
 

 Langganan Turnitin TW I -TW IV 
2023 

Januari    



8 
 

1. Permintaan penawaran dan proposal 
serta pengurusan administrasi 
pengadaan langganan oleh Barjas  

2. Pembukaan akses Turnitin selama 1 
tahun  

3. Pembuatan akun  
4. Cek plagiasi 
 
Februari-Mei 
1. Pembuatan akun  
2. Cek plagiasi 
 
Juni 
1. Pembuatan akun  
2. Cek plagiasi  
3. Distribusi nota dinas sebagai himbauan 

untuk pencegahan plagiasi ke 4 prodi 
 
Juli 
1. Pembuatan akun  
2. Cek plagiasi 
 
Agustus 
1. Pembuatan akun  
2. Cek plagiasi  
3. Revisi syarat dan alur penggunaan 

Turnitin 
 
September 
1. Pembuatan akun  
2. Cek plagiasi  
3. Sosialisasi & penyebaran informasi 

berupa panduan dr Turnitin mengenai 
perubahan submit dokumen dari akun 
instructor 

 
Oktober 
1. Pembuatan akun  
2. Cek plagiasi 
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November 
1. Pembuatan akun  
2. Cek plagiasi 
3. Penerbitan surat bebas plagiat   
 
Desember 
1. Pembuatan akun  
2. Cek plagiasi  
3. Penerbitan surat bebas plagiat  
4. Mempersiapkan kebutuhan dokumen 

untuk langganan 2024 
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BAB IV  

PENYERAPAN ANGGARAN DAN PENCAPAIAN KINERJA FISIK 
 

a. Realisasi penyerapan anggaran 
 

No Pagu Anggaran Realisasi Persentase 
1 Rp 213.107.000 Rp 213.076.500 99.99% 

 
b. Pencapaian kinerja fisik (output kegiatan) 

 

• Tersediannya langganan turnitin untuk 300 akun 
• Tersedianya langganan ofiice 365 dengan system OVS-ES untuk mahasiswa dan 

pegawai 
• Tersedianya Langganan Siakad untuk pemeliharaan 
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BAB V  

PENUTUP 
 
 
Berdasarkan hasil capaian fisik dan pemanfaatan anggaran terkait dengan layanan pemeliharaan, 

telihat bahwa capaiannya telah memenuhi target yang ingin dicapai. Adapun tindak lanjut untuk 

tahun 2024, kegiatan ini akan terus dilanjutkan karena merupakan kegiatan operasional 

perkantoran rutin. 
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LAMPIRAN 
 
KAK 
 

KERANGKA ACUAN KERJA/TERM OF REFERENCE  

 KELUARAN (OUTPUT) KEGIATAN TAHUN ANGGARAN 2023 

 

Kementerian Negara/ Lembaga  :  LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA 

Unit Eselon I  :  LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA 

Program   :  Program Dukungan Manajemen 

Hasil (Outcome) :  Tata Kelola Internal yang Berkinerja Tinggi 

Kegiatan   :  Peningkatan Koordinasi Perencanaan dan Keuangan  

Indikator Kinerja Kegiatan  : Persentase pegawai yang menerima pengambangan, 

persentase dokumen BMN yang disampaikan tepat waktu, 

persentase realisasi paket pengadaan baranag/jasa, indeks 

kepuasan pengguna layanan 

Kerangka Rincian Output :  Layanan Dukungan Manajemen Internal 

Volume Keluaran (Output) :  3 (Tiga) Layanan 

Rincian Output : Layanan Pemeliharaan Jaringan Komputer dan TIK 

Volume Keluaran (Output) : 1 (satu) Layanan 

Satuan Ukur Keluaran (Output) :  Layanan 

 

A. LATAR BELAKANG 

1. Dasar Hukum Tugas Fungsi/Kebijakan pada rician output ini adalah sebagai berikut: 

a. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara (Lembaran 

Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 6, Tambahan Lembaran Negara 

Republik Indonesia Nomor 5494); 

b. Undang-Undang RI. Nomor 17 Tahun 2007 tentang Rencana Pembangunan Jangka      

PanjangNasional Tahun 2005 – 2025. 

c. Undang-Undang RI. Nomor 25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan Pembangunan 

Nasional  

d. Undang-Undang RI Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara. 

e. Undang-Undang RI Nomor 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara. 

f. Undang-Undang RI Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan 

g. Undang-Undang RI Nomor 43 Tahun 2007 tentang Perpustakaan 

h. Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai Negeri Sipil; 

i. Peraturan Pemerintah Nomor 100 Tahun 2000 tentang Pengangkatan Pegawai Negeri Sipil 

dalam Jabatan Struktural jo. Peraturan Pemerintah Nomor 13 Tahun 2002 tentang 

Perubahan Atas Peraturan Pemerintah Nomor 100 Tahun 2000 tentang Pengangkatan 

Pegawai Negeri Sipil dalam Jabatan Struktural;  

j. Peraturan Pemerintah Nomor 40 tahun 2010 tentang Perubahan atas Peraturan Pemerintah 

Nomor 16 Tahun 1994 tentang Jabatan Fungsional Pegawai Negeri Sipil; 

k. Peraturan Pemerintah Nomor 53 Tahun 2010 tentang Peraturan Disiplin Pegawai Negeri 

Sipil;  
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l. Peraturan Presiden Nomor 95 Tahun 2007 tentang Pedoman Pelaksanaan Pengadaan 

Barang/Jasa Pemerintah 

m. Keputusan Menteri Keuangan Nomor 171/PMK.05/2007 tentang Sistem Akuntansi dan 

Pelaporan   keuangan Pemerintah Pusat. 

n. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi No.62 Tahun 2016 Tentang 

Sistem Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi  

o. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 78 Tahun 2019 tentang Strandar 

p. Peraturan Kepala Lembaga Administrasi Negara Nomor 36 Tahun 2015 tentang Tunjangan 

Kinerja Bagi Pegawai di Lingkungan Lembaga Administrasi Negara 

q. Peraturan Direktorat Jenderal Perbendaharaan Negara Nomor Per-51/PB/2008 tentang   

Pedoman    penyusunan Laporan Keuangan Kementrian Negara/Lembaga 

r. Peraturan Kepala LAN Nomor 8 tahun 2024 tentang Organisasi dan Tata Kerja LAN 

s. Peraturan Kepala LAN Nomor 9 tahun 2024 tentang Organisasi dan Tata Kerja Politeknik 

STIA LAN 

t. International Standar ISO 9001:2015, Quality Management Systems-Requirements 

 

2. Gambaran Umum 

Untuk mencapai output di atas, maka sub outputnya adalah sebagai berikut: 

Di era global saat ini, teknologi informasi berbasis     internet berkembang dengan sangat 

pesat dan telah  menjadi kebutuhan mutlak bagi sebagian besar masyarakat, lengkapnya 

informasi yang tersedia, kemudahan dalam mengakses, tidak di batasi jarak dan waktu, serta 

biaya yang murah hanyalah sebagian kecil dari kelebihan teknologi yang ada dalam internet. 

Suatu perguruan tinggi yang punya manajemen IT yang baik dicirikan oleh cara pengelolaan 

informasi yang dimiliki. Website merupakan salah satu media yang bisa dipergunakan 

sebagai sumber informasi dan media promosi bagi produk yang kita pasarkan. sebuah 

website merupakan suatu sistem informasi, dimana terdapat 5 (lima) komponen yang 

terdapat di dalamnya, yaitu :  

- Hardware atau perangkat keras 

- Software atau perangkat lunak 

- Sumber Daya Manusia 

- Data/Informasi 

- Networking dan infrastruktur 

- Pelayanan sistem pelayanan kemahasiswaan berbasis android 

Sumber daya manusia dan data/ informasi saling berkaitan erat, karena pengelola 
website adalah sumberdaya manusia.  

                   Tujuan dari pengelolaan website disini adalah: 
- Untuk mempublikasikan profil Politeknik STIA LAN Bandung melalui jaringan internet  
- Membantu meningkatkan mutu pendidikan melalui sarana teknologi informasi                 
- Membantu mensosialisasikan agenda akademik dan non akademik 

Dengan demikian maka pada tahun 2023 perlu dilakukan update Simak agar 
pelaksanaannya dapat berjalan dengan baik. Adapun untuk mendukung publikasi yang 
modern dan menarik maka diperlukan berlangganan aplikasi web based terkait desain 
seperti canva. Langganan zoom meeting juga diperlukan untuk mengefisiensikan waktu jika 
melibatkan peserta dari luar kota. Selain itu, langgaran turnitin diperlukan sebagai upaya 
untuk mencegah adanya tindakan plagiarisme baik untuk dosen maupun mahasiswa. 
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B. TUJUAN DAN SASARAN 

Tujuan: Mengembangkan pengelolaan Politeknik STIA LAN dalam kerangka “good university 

governance” yang sesuai dengan standar nasional dan peraturan perundang-undangan yang 

berlaku 

Sasaran:  

1. Pemenuhan dan peningkatan standar mutu penyelenggaraan pendidikan tinggi 

berdasarkan SN Dikti 

2. Pemenuhan dan penerapan sistem manajemen mutu dalam perguruan tinggi secara 

komprehensif 

3. Pemenuhan aspek Tata Kelola Berbasis Good University Governance untuk mencapai 

kelembagaan yang berkualitas dengan menggunakan teknologi informasi 

 

C. PENERIMA MANFAAT 

Penerima manfaat kegiatan ini adalah mahasiswa, dosen, pegawai, dan instansi pengirim 

mahasiswa. Dengan peningkatan penerimaan PNBP, maka dukungan terhadap kegiatan  STIA 

LAN Bandung akan meningkat, baik secara kualitas maupun kuantitas. 

 

D. STRATEGI DAN WAKTU PENCAPAIAN KELUARAN 

Tahun 2023 administrasi PNBP juga digunakan untuk penyelenggaraan update sistem informasi 

untuk mendukung operasional perkantoran dan kegiatan pembelajaran diantaranya update 

SIAKAD full version dan plagiarism. Selain itu adanya langganan aplikasi seperti canva dan zoom 

yang memudahkan dan mengefektifkan pekerjaan perkantoran. 

 

Tahapan dan Waktu Pelaksanaan 

Tahapan pelaksanaan kegiatan ini dilakukan melalui tahapan persiapan, pelaksanaan dan 

evaluasi dan pelaporan yang akan dilaksanakan selama tahun 2023. 

E. WAKTU PENCAPAIAN KELUARAN 

Kegiatan diperkirakan dilakukan selama enam bulan dalam satu tahun, dengan pencapaian 

keluaran terlihat dari jumlah mahasiswa yang mendaftar, yaitu pada bulan Juli dan Desember 

2023.  

 

F. ANGGARAN 

Biaya yang diperlukan pada kegiatan ini yakni sebesar Rp. 572.000.000 

No  Uraian  Jumlah 

1 Pemeliharaan Jaringan Komputer dan TIK PNBP 572.000.000 
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RAB 
 

 
 
 

Nota Dinas Kegiatan 
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Dokumentasi 
 
Tampilan Aplikasi SIPANDU 
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Kegiatan Sosialisasi SIPANDU kepada user yaitu Unit Akademik dan Kemahasiswaan 

    
 

 
 
APLIKASI SIPANDU 
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Cover Dokumen Pengadaan Aplikasi SIAKAD 
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Langganan Turnitin 

Surat Penawaran Turnitin 
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Surat Pernyataan Minat-Turnitin Politeknik STIA LAN Bandung 
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Surat Pernyataan Kesanggupan-Turnitin Politeknik STIA LAN Bandung 
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Spesifikasi Teknis Turnitin Politeknik STIA LAN Bandung 
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Pakta Integritas-Turnitin Politeknik STIA LAN Bandung 
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Informasi untuk Sosialisasi Sistem Terbaru Turnitin  
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