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KATA PENGANTAR 
 

Puji Syukur kami panjatkan kehadirat Allah SWT atas berkat rahmat dan karunia-Nya yang telah 

dilimpahkan kepada seluruh jajaran Politeknik STIA LAN Bandung sehingga Laporan Akhir Kegiatan 

Tahun 2023 dapat disusun tepat waktu dan sesuai dengan ketentuan yang berlaku. Penyusunan 

Laporan ini bertujuan untuk menyampaikan informasi mengenai pelaksanaan dan capaian kinerja 

kegiatan di lingkungan Politeknik STIA LAN Bandung. Dengan ini, selaku penanggung jawab kegiatan 

pada Politeknik STIA LAN Bandung, kami menyampaikan terima kasih kepada Bapak Kepala LAN 

beserta seluruh pembina atas kepercayaan dan dukungannya, serta seluruh pejabat dan staf yang 

telah merencanakan, melaksanakan dan mengevaluasi seluruh program dan kegiatan sesuai dengan 

Renstra 2020-2024 dan RKA Tahun 2023. Semoga laporan ini bermanfaat untuk meningkatkan 

kinerja Politeknik STIA LAN Bandung di masa yang akan datang. Aamiin. 

 

 

Bandung,  Desember 2023 

Direktur, 

 

 

 

Muhammad Nur Afandi 
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BAB I  

PENDAHULUAN 
 

a. Latar belakang 
 
Layanan Umum kegiatan dalam organiasasi didapat pembiayaannya  dari pengelolaan PNBP. 
PNBP adalah pungutan yang dibayar oleh orang pribadi atau badan dengan memperoleh 
manfaat langsung maupun tidak langsung atas layanan atau pemanfaatan sumber daya dan 
hak yang diperoleh negara, berdasarkan peraturan perundang-undangan, yang menjadi 
penerimaan Pemerintah Pusat (dalam hal ini Presiden Republik Indonesia) di luar 
penerimaan perpajakan dan hibah dan dikelola dalam mekanisme anggaran pendapatan dan 
belanja negara. Dari definisi tersebut diatas untuk dilaksanakannya layanan administrasi 
PNBP di lingkungan Politeknik STIA LAN Bandung di peroleh dari pungutan pembayaran uang 
perkuliahan dan ujian sidang serta sewa ruangan kelas dan aula yang telah ditentukan standar 
besaran biayanya berdasarkan pada ketentuan yang berlaku. Layanan umum ini digunakan 
untuk administrasi PNBP berupa belanja pengiriman surat dinas, belanja honor operasional 
satuan kerja, belanja bahan , belanja honor untuk dosen yang diberikan tugas tambahan, 
belanja barang untuk keperluan perkantoran sehari-hari, belanja barang konsumsi, belanja 
sewa dan belanja perjalanan dinas.  
Kegiatan intensifikasi PNBP yang dilakukan Politeknik STIA LAN Bandung untuk 
meningkatkan PNBP nya salah satunya  dilakukan promosi, Kegiatan promosi merupakan 
komponen prioritas dari kegiatan branding dan pemasaran. Dengan adanya  promosi  maka 
konsumen (dalam hal ini calon mahasiswa) akan mengetahui bahwa  kampus  mempunyai 
banyak program unggul di bidang Tridharma (Pendidikan, Penelitian dan Pengabdian Kepada 
Masyarakat) untuk para calon mahasiswa baru maupun masyarakat umum. Untuk itu, poksi 
Humas Politeknik STIA LAN Bandung melakukan beberapa aksi promosi yang dilakukan 
melalui tayangan media cetak, Social Media (Instagram, Facebook dan Website) serta 
melakukan kunjungan langsung ke instansi pemerintah dan sekolah-sekolah.  
Pemeliharaan Peralatan perkantoran dan mesin merupakan salah satu hal yang sangat 
penting dalam manajemen perkantoran. Seiring dengan perkembangan teknologi yang 
semakin maju sekarang serrta dengan bayaknya berbagai fasilitas mesin dan peralatan yang 
perlu dikelola, menuntut perusahaan maupun instansi untuk melakukan perencanaan dan 
pelaksanaan pemeliharaan peralatan atau mesin-mesin kantor yang baik agar dapat 
menunjang 
aktivitas kerja pegawai untuk mencapai target pekerjaan kantor seefisien mungkin secara 
tenaga, waktu maupun biaya. 
 
Kegiatan Politeknik STIA LAN Bandung dari tahun ke tahun semakin meningkat seiring 
dengan  peningkatan pelayanan kepada publik khususnya dalam hal pendidikan, penelitian 
dan pengabdian kepada masyarakat (Tri Dharma Perguruan Tinggi). Peningkatan pelayanan 
ini mengakibatkan pula terjadi peningkatan kegiatan operasional perkantoran. Kondisi ini 
tidak bisa dihindari  karena bila mana tidak dilakukan kegiatan operasional perkantoran 
maka akan dapat menghambat kelancaran pelaksanaan tugas pokok dan fungsi Politeknik 
STIA LAN Bandung dan pada gilirannya akan dapat menghambat pelayanan kepada publik 
dan mengakibatkan pandangan publik terhadap Politeknik STIA LAN Bandung tidak 
maksimal. 
Untuk memenuhi kebutuhan sarana dan prasarana pegawai dan penunjang kegiatan 
Tridharma Perguruan Tinggi serta untuk 
meningkatkan kinerja pegawai, maka Kegiatan Pemeliharaan Rutin / Berkala 
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Gedung Kantor Politeknik STIA LAN Bandung sangat dibutuhkan didalam kegiatan 
operasional perkantoran, 
sehingga pemenuhan kebutuhannya sangat menunjang kelancaran kegiatan. 
 

b. Tujuan dan sasaran 
1. Mengadministrasikan pengeluaran anggaran satuan kerja yang dananya bersumber dari 

PNBP 
2. Melaksanakan pemeliharaan rutin/berkala peralatan dan mesin dilingkungan Politeknik 

STIA LAN Bandung untuk menunjang kegiatan Tridharma Perguruan Tinggi 
3. Memperkenalkan Kampus Politeknik STIA LAN Bandung ke Seluruh lapisan Masyarakat 

Indonesia sebagai salah satu Perguruan Tinggi Negeri Vokasi yang Unggul di Kota 
Bandung agar dapat meningkatkan intensifikasi PNBP 

4. Menarik minat calon mahasiswa (Siswa-Siswi SMA/SMK/Sederajat dan Pegawai 
PNS/TNI/POLRI/BUMN/BUMD 

5. Melaksanakan pemeliharaan rutin/berkala gedung kantor dilingkungan Politeknik STIA 
LAN Bandung 
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BAB II  

METODE KEGIATAN 
 

Untuk mencapai sasaran dan tujuan kegiatan layanan umum tahun 2023 dilakukan strategi sebagai 
berikut: 
  

Unit Nama Kegiatan Metode/strategi Tema Kegiatan Lokus 
Keuangan Administrasi 

PNBP 
 

1. Pembayaran metode LS 
2. Pembayaran Metode GUP 

Administrasi PNBP Politeknik STIA 
LAN Bandung 

Koordinasi 
dengan 
Stakeholders 
Keuangan 

FGD Koordinasi 
Keuangan 

Kanwil, KPPN 
bandung II 

RT BMN;  
 

Pemeliharaan 
Sarana 
Prasarana serta 
Peralatan dan 
Mesin 

1. Metode pelaksanaan 
dilakukan sesuasi dengan 
jadwal pemeliharaan 
peralatan dan mesin 
disesuaikan dengan skala 
prioritas. 

2. Proses metode pelaksanaan 
pemeliharaan/perawatan 
gedung antara lain; 
1) File bukti, dapat pula 

dokumentasi 
2) Komunikasi dengan 

tendant 
3) Jadwal inspeksi dan 

perencanaan 
4) Cara kerja 
5) Persiapan alat kerja dan 

tenaga kerja 
6) Koordinasi dengan 

outsurce 
7) Penggantian peralatan 
8) Anggaran 
9) Pelaksanaan 
10) Evaluasi 

Pemeliharaan 
Peralatan dan 
Mesin 
dilingkungan 
Politeknik STIA 
LAN Bandung. 
 
Pemeliharaan dan 
Perawatan gedung 
Politeknik STIA 
LAN Bandung 

Politeknik STIA 
LAN Bandung 

 Pemeliharaan/ 
Perawatan 
Gedung 

Proses metode pelaksanaan 
pemeliharaan/perawatan 
gedung antara lain; 
1. File bukti, dapat pula 

dokumentasi 
2. Komunikasi dengan tendant 
3. Jadwal inspeksi dan 

perencanaan 
4. Cara kerja 
5. Persiapan alat kerja dan 

tenaga kerja 
6. Koordinasi dengan outsurce 
7. Penggantian peralatan 
8. Anggaran 
9. Pelaksanaan 

Pemeliharaan dan 
Perawatan gedung 
Politeknik STIA 
LAN Bandung 

Kegiatan 
Pemeliharaan 
Rutin / Berkala 
Gedung di 
Kantor 
Politeknik STIA 
LAN Bandung 
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10. Evaluasi 
Humas Promosi 1. Melalui Media Cetak 

(Brosur) 
2. Melalui Social Media 

(Website, IG, Facebook) 
3. Kunjungan Langsung ke 

Instansi Pemerintahan dan 
SMA/SMK. 

4. Melakukan kegiatan 
Pameran/Edu Expo 

Tema yang diusung 
kegiatan ini dalam 
rangka menarik 
perhatian 
masyarakat umum 
adalah : 
1. Profil Kampus 
2. Profil Jajaran 

Pengajar 
3. Kebanggaan 

Menjadi Civitas 
Akademika 

4. Fasilitas 
Kampus 

5. Promosi Biaya 
Kampus 

6. Penawaran 
Seleksi Masuk 
PCMB melalui 
Jalur Prestasi 

 

 Intensifikasi 
PNBP 

Mencetak Brosur dan Leaflet PCMB Politeknik STIA 
LAN Bandung 
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BAB III  

PELAKSANAAN KEGIATAN 
 

Unit 
Kegiatan 

Nama Kegiatan Waktu 
Pelaksanaan 

Tahapan Kegiatan Penerima 
Manfaat 

Hambatan Tindak Lanjut 

Keuangan Administrasi PNBP Januari-
Desember 2023 

Januari 
Pada bulan Januari kegiatan pencairan 
anggaran yang bersumber dari PNBP belum 
dilaksanakan karena masih dalam proses 
Pengajuan MP PNBP 
 
Februari 
Pada tanggal 20 Februari telah dilakukan 
pembayaran berupa honor pengelola PNBP 
bulan Januari sebesar Rp7.500.000 
 
Maret, April 
Layanan kegiatan rutin operasional yang 
bersumber dari PNBP 
 
Mei 
1. Layanan kegiatan rutin operasional yang 

bersumber dari PNBP 
2. Menghadiri rapat monitoring dan evaluasi 

PNBP pada 29 Mei 2023 
 
Juni 
Layanan kegiatan rutin operasional yang 
bersumber dari PNBP 
 
Juli 
1. Layanan kegiatan rutin operasional yang 

bersumber dari PNBP 
2. Permohonan tambahan UP PNBP untuk 

kegiatan Raker 
 

1. Seluruh 
pegawai 
Politeknik 
teknik STIA 
LAN Bandung 

2. Stakeholder 
Internal dan 
Eksternal 
Politeknik STIA 
LAN Bandung 

1. Minimnya 
kegiatan yang 
dilaksanakan di 
bulan januari yang 
membutuhkan 
pencairan dana 
menyebabkan 
pengajuan MP 
diundur ke bulan 
Februari 
dikarenakan bila 
diajukan bulan 
Januri Roll Over 
tidak akan 
terpenuhi yang 
dapat 
mengakibatkan 
pengurangan 
besaran UP. 
2. Pendaftaran 
kontrak sewa 
kendaraan 
terhambat belum 
lengkapnya 
dokumen dari tim 
barjas, selain itu 
perlu diadakan 
perubahan 
tanggal kontrak 
karena telah 
melebihi 5 hari. 

1.Pengajuan UP 
dilaksanakan di 
bulan februari 
agar roll over 
bisa dilakukan 
2. Pembayaran 
kontraktual 
dilakukan 
dengan 
mekanisme TUP 
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Agustus 
1. Rekonsiliasi keuangan dan aset bulan Juli 
2. Layanan kegiatan rutin operasional yang 

bersumber dari PNBP 
 
September 
1. Layanan kegiatan rutin operasional yang 

bersumber dari PNBP 
2. Rekonsiliasi keuangan dan aset bulan 

Agustus 
 
Oktober 
1. Penyusunan Laporan Keuangan Triwulan 

III di LAN pusat pada tanggal 12-13 
Oktober 2023 

2. Mengikuti rapat monev 
3. Layanan kegiatan rutin operasional yang 

bersumber dari PNBP 
 
November 
1. Layanan kegiatan rutin operasional yang 

bersumber dari PNBP 
2. Permohonan TUP 
 
Desember 
Layanan kegiatan rutin operasional yang 
bersumber dari PNBP 

Keuangan Koordinasi dengan 
Stakeholders Keuangan 

Januari - 
Desember 2023 

Januari 
Rekonsiliasi dengan KPPN 
 
Februari 
Pada bulan Februari dilakukan koordinasi 
dengan datang ke KPPN untuk pendaftaran 
user aplikasi SAKTI role KPA, PPK, PPSPM, 
serta penggantian user apikasi SAKTI lainnya 
 
Maret 
1. Menghadiri Acara Penganugerahan Satker 

Mitra KPPN Bandung II Terbaik TA 2022, 

Politeknik STIA 
LAN Bandung 
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Sosialisasi Digipay dan Bazar UMKM pada 
tanggak 16 Maret 2023 di KPPN Bandung 
II 

2. Mengikuti Kegiatan Sosialisasi PMK 
178/PMK.05/2022 tentang Tata Cara 
Penetapan Surat Keterangan Penghentian 
Pembayaran secara Elektronik pada 
tanggal 21 Maret 2023 via zoom 

 
April 
Koordinasi terkait retur SP2D dengan KPPN 
 
Mei 
Pembuatan dan Pembatalan SKPP Prof. 
Deddy 
 
Juni 
1. FGD pengelolaan Retur dan Evaluasi 

Laporan Keuangan di KKPN Bandung II 
2. Pemohonan aktivasi role user PPSPM, 

admin, dan bendahara pada aplikasi DIGIT 
 
Juli 
Mengikuti Kegiatan Workshop IKPA Seri III 
2023: Kinerja dan Probis Proyeksi Target 
Capaian Output pada Aplikasi SAKTI dan 
OMSPAN 2023 tanggal 7 Juli 2023 
 
Agustus 
Mengikuti sosialisasi Digipay di KPPN 
Bandung II 
 
September 
Koordinasi dan konsultasi pembayaran PPPK 
 
Oktober 
1. Konfirmasi atas adanya notifikasi warning 

cut of MP rill Rp 0 



10 
 

2. Konfirmasi dengan KPPN terkait adanya 
tolakan SPM GUP PNBP 

3. Mengikuti sosialisasi Langkah-Langkah 
Akhir Tahun Anggaran 2023 

 
November 
Permohonan role KPA di web gaji 
 
Desember 
Pengajuan adendum annual 

RT BMN Pemeliharaan Sarana 
Prasarana serta Peralatan 
dan Mesin 

Januari - 
Desember 2023 
Sesuai dengan 

Scheduling 
Pemeliharaan 
Peralatan dan 

Mesin. 

Januari 
Perencanaan : 
Persiapan pelaksaan pemeliharaan untuk 
beberpa item pemeliharaan sesuai dengan 
time scheduling pemeliharaan (AC, Genset, 
APAR, Pump) 
Pelaksanaan : 
1. Pelaksanaan pemeliharaan Lift Rutin 

Bulan Januari untuk beberapa standard 
item pemeliharaan. 

2. Pemeliharaan AC rutin untuk beberapa 
ruangan. 

 
Februari 
Pelaksanaan : 
1. Pelaksanaan pemeliharaan Lift Rutin 

Bulan Januari untuk beberapa item 
pemeliharaan dan maintenance kasuistis 
perbaikan repair door. 

2. Pengecekan Rutin Jaringan Internet dan 
Instalasi Kelistrikan untuk Gardu Utama. 

3. Lanjutan dan Finalisasi Pemeliharaan AC 
Ruangan 

 
Maret 
Pelaksanaan : 
1. Pemeliharaan Genset Tahap 1 dan 

penggantian parts rutin. 

Politeknik STIA 
LAN Bandung 
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2. Pelaksanaan pemeliharaan Lift Rutin Bulan 
Maret untuk beberapa item pemeliharaan 

 
April 
Pelaksanaan : 
Pemeliharaan Lift Rutin Bulan April untuk 
beberapa item pemeliharaan. 
 
Mei 
Pelaksanaan : 
1. Pemeliharaan Lift Rutin Bulan Mei untuk 

beberapa item pemeliharaan dan 
checklist pelaksanaan Pemeliharaan. 

2. Pelaksanaan Pemeliharaan Area gedung 
peeliharaan dan penggantian paving blok 
serta perbaikan carport dan renov toilet 
mahasiswa 

 
Juni 
Pelaksanaan : 
1. Pemeliharaan Lift Rutin Bulan Juni dan 

checklist pelaksanaan Pemeliharaan 
untuk beberapa parts yang harus diganti 
kedepannya 

2. Pemeliharaan AC Kasuistis untuk ruang 
LSP, dan Ruang 231. 

 
Juli 
Pelaksanaan : 
1. Pemeliharaan Lift Rutin Bulan Juli dan 

checklist pelaksanaan Pemeliharaan Lift 
2. Pemeliharaan Lanjutan AC Kasuistis Ruang 

231. 
 
Agustus 
Pelaksanaan : 
1. Pemeliharaan Lift Rutin Bulan Agustus 

dan checklist pelaksanaan Pemeliharaan 
Lift 
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2. Pengecekan Fungsional Genset Internal 
 
September 
Pelaksanaan : 
1. Pemeliharaan Lift Rutin Bulan September 

dan checklist pelaksanaan Pemeliharaan 
Lift 

2. Pengecekan Fungsional Genset Internal 
dan trouble perbaikan mesin pompa air  

3. Pengecekan Trouble AC Ruang Jurnal dan 
AC Split Aula 

 
Oktober 
Pelaksanaan : 
1. Pelaksanaan pemeliharaan Lift Rutin 

Bulan Oktober serta pengecekan parts 
component. 

2. Pengecekan Fungsi Alat Pemadam Api 
Ringan dan Maintenance rutin 
(Penggantian Media Hallon dan Powder 
(21 APAR Tipe DCP dan Hallon) 

3. Pemeliharaan dan penggantian NCB Panel 
Lantai 2A 

 
November 
Pelaksanaan : 
1. Pelaksanaan pemeliharaan Lift Rutin 

Bulan November serta pengecekan parts 
component. 

2. Pemeliharaan AC Maintenance Semester 2 
Untuk Seluruh Ruang Kelas dan Ruang 
Kerja. 

3. Pelaksanaan Pemeliharaan Genset 
Semester 2 

 
Desember 
Pelaksanaan : 
1. Pelaksanaan pemeliharaan Lift Rutin 

Bulan Desember serta pengecekan 
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penggantian parts component Tahun 
2024. 

2. Lanjutan Pemeliharaan AC Maintenance 
Semester 2 Untuk Seluruh Ruang Kelas 
dan Ruang Kerja. 

3. Pelaksanaan Pemeliharaan Genset 
Triwulan III 

4. Pemeliharaan Kelistrikan dan Jalur Air 
Rutin 

 Pemeliharaan/ 
Perawatan Gedung 

Januari - 
Desember 2022 
Sesuai dengan 
Scheduling 
Perawatan 
Gedung 

Januari 
Melaksanakan Identifikasi prioritas 
pemeliharaan gedung dan  
bangunan dan dilakukan penjadwalan 
pemeliharaan dan perawatan prioritas. 
 
Februari 
PERENCANAAN 
1. Identifikasi Kebutuhan belanja 

persediaan pemeliharaan gedung dan 
bangunan (Chemical) 

2. Identifikasi Kebutuhan belanja kebutuhan 
pelaratan elektronik (Lampu) 
 

Maret 
Pelaksanaan : 
1. Finalisasi Identifikasi prioritas 

pemeliharaan dan perawatan gedung  
2. Pelaaksanaan pemeliharaan kasuistis 

pemeliharaan bocoran dan perbaikan 
toilet lantai 3 (Toilet Mahasiswa) 

 
April 
Pelaksanaan : 

1. Finalisasi dan Cek akhir 
pemeliharaan kasuistis 
pemeliharaan bocoran dan 
perbaikan toilet lantai 3 (Toilet 
Mahasiswa) 

 

Politeknik STIA 
LAN Bandung 
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Mei 
Pelaksanaan : 
1. Pemeliharaan kasuistis pemeliharaan 

bocoran Auditorium 
2. Pelaksanaan Pemeliharaan Area gedung 

dan penggantian paving blok serta 
perbaikan carport dan renov toilet 
mahasiswa . 

 
Juni 
Pelaksanaan : 
1. Pemeliharaan kasuistis pemeliharaan 

bocoran Aula. 
2. Penyelesaian penggantian paving blok 

serta perbaikan carport dan renov toilet 
mahasiswa. 

 
Juli 
Pelaksanaan : 
1. Cek ulang kebocoran kembali Toilet 

wilayah Gedung 3 Lantai 3  
2. Pemeliharaan dan Cek Fungsi Plumbing 

Septic Tank 
 
Agustus 
Pelaksanaan dan Cek Hasil Pemeliharran 
Gedung dan Taman 
 
September 
Pemeliharaan dan cek kasuistis bocoran atap 
plafon wilayah lantai 1B. 
 
Oktober 
Tidak ada kegiatan 
 
November 
Pengerjaan Bocoran Mushola (Kasuistis) 
 
Desember 
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Selesai 
Humas Intensifikasi PNBP; 

Cetakan leaflet dan 
brosur 

 

Januari – 
Februari 2023 

Januari 
1. Persiapan rencana kegiatan, 
2. Pembuatan dammy brosur 
3. Berkoordinasi dengan unit yang terkait 

dalam perencanaan kegiatan yaitu unit 
keuangan dan dan Renev 

4. Berkoordinasi dengan tim 
kemahasiswaan alumni dan humas serta 
percetakan dalam pembuatan jadwal 
pelaksanaan dan dammy brosur 

Februari 
1. Pencetakan Brosur dan Poster  
2. Berkoordinasi dengan tim 

kemahasiswaan alumni dan humas serta 
percetakan dalam pembuatan jadwal 
pelaksanaan dan dammy brosur. 

3. Kegiatan selesai di bulan Februari 

Politeknik STIA 
LAN Bandung 

  

Humas Promosi Januari - 
Desember 2023 

Januari 
1. Persiapan rencana kegiatan, 
2. Pembuatan dami brosur 
3. Berkoordinasi dengan unit yang terkait 

dalam perencanaan kegiatan yaitu unit 
keuangan dan dan Renev 

4. Berkoordinasi dengan tim 
kemahasiswaan alumni dan humas serta 
percetakan dalam pembuatan jadwal 
pelaksanaan dan dammi brosur 

 
Februari 
1. Pencetakan Brosur dan Poster  
2. Pencetakan x banner  
3. Informasi PCMB di media sosial 
4. Mengikuti kegiatan Pameran Edufair 

SMAN 2 Lembang 
5. Posting konten terkait Pembukaan 

kegiatan PCMB di semua media sosial 
6. Mendiskusikan tawaran dari Tribun 

Jabar terkait kegiatan Promosi Poltek 
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yang akan diterbitkan di Koran Tribun 
Jabar. 

7. Audiensi ke Instansi Pemerintah: 
Kabupaten Garut, Kabupaten Ciamis dan 
Banjar, Kabupaten dan Kota Tasik, 
Kabupaten Pangandaran, Kabupaten 
dan Kota Cirebon, Kabupaten 
Majalengka 

8. Koordinasi dengan unit terkait 
Keuangan, RT BMN 

9. Berkoordinasi dengan unit yang terkait 
dalam perencanaan kegiatan yaitu unit 
keuangan dan dan Renev 

10. Berkoordinasi dengan tim 
kemahasiswaan alumni dan humas serta 
percetakan dalam pembuatan jadwal 
pelaksanaan dan dammi brosur. 

11. Berkoordinasi dengan Kemahasiswaan, 
Keuangan, RT BMN, BEM, dan panitia 
penyelenggara edu Expo SMAN 14 dan 
rapat technical meeting bersama panitia 
penyelenggara edu expo serta 
menyiapkan kebutuhan untuk 
pelaksanaan edu expo 

 
Maret 
1. Pengiriman surat ke instansi pemerintah 

seluruh Indonesia (khususnya BKD) dan 
SMAN se- Prov. Jabar mengenai 
penawaran Penerimaan mahasiswa baru 
Politeknik STIA LAN Bandung 

2. Pencetakan backdrop. 
3. Mengikuti Kegiatan Edu-Expo di SMAN 14 

Bandung. 
4. Berkoordinasi dengan unit terkait, 

Keuangan, RT BMN, BEM 
5. Pembuatan desain spanduk informasi 

PCMB 
6. Informasi PCMB di media sosial 
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7. Kunjungan ke SMAN di Kota Bandung dan 
Instansi Pemerintah di lingkungan Kota 
Bandung 

April 
1. Pembuatan desain Spanduk PCMB 
2. Koordinasi dengan Kemahasiswaan, 

Pencetakan dan RTBMN dalam 
pembuatan dami, ukuran spanduk dan 
rencana pemasangan Spanduk PCMB 

3. Pengajuan UMK ke unit keuangan  untuk 
pencetakan spanduk  

4. Pencetakan spanduk informasi PCMB 
5. Pemasangan Spanduk PCMB 
 
Mei 
1. Melakukan promosi/informasi kegiatan 

PCMB melalui media sosial 
2. Melakukan promosi melalui pemberian 

merchandise saat  dilaksanakan kegiatan 
3. Menyampaikan kegiatan informasi melalui 

media informasi online (Instagram, Web, 
Whats apps  grup, dan  face book) 

 
Juni 
1. Melaksanakan promosi/informasi kegiatan 

PCMB melalui media sosial 
2. Melakukan promosi melalui pemberian 

merchandise saat  dilaksanakan kegiatan 
3. Menyampaikan kegiatan informasi melalui 

media informasi online (Instagram, Web, 
Whats apps  grup, dan  facebook) 

 
Juli 
1. Melaksanakan promosi/informasi kegiatan 

PCMB melalui media sosial 
2. Melakukan promosi melalui pemberian 

merchandise saat  dilaksanakan kegiatan 
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3. Menyampaikan kegiatan informasi melalui 
media informasi online (Instagram, Web, 
Whats apps  grup, dan  facebook) 

 
Agustus 
1. Melaksanakan promosi/informasi 

kegiatan PCMB melalui media sosial 
2. Melakukan promosi melalui pemberian 

merchandise saat  dilaksanakan kegiatan 
3. Bersama BEM Piteknik STIA LAN Bandung 

melakukan EduFair ke SMAN 21 Bandung 
 

September 
1. Melaksanakan promosi/informasi kegiatan 

melalui media sosial 
2. Melakukan promosi melalui pemberian 

merchandise saat  dilaksanakan kegiatan 
3. Bersama BEM Politeknik STIA LAN 

Bandung melakukan EduFair ke SMAN 1 
dan 2 Cianjur, SMA Labschool, SMAN 1 
Garut dan SMAN 11 Garut, SMAN 10 
Bandung 

4. Melakukan Kerjasama dengan Tribun 
Jabar; 
1) https://jabar.tribunnews.com/2023

/09/07/politeknik-stia-lan-
bandung-gelar-konferensi-nasional-
ilmu-administrasi-ke-7-
hadirkan4pembicara Kamis, 7 
September 2023 18:36 

2) https://jabar.tribunnews.com/2023
/09/15/politeknik-stia-lan-
bandung-membangun-kerjasama-
internasional (15 September 2023) 

3) https://jabar.tribunnews.com/2023
/09/19/potensial-sdm-di-jawa-
barat-dorong-pesatnya-industri-
start-up (19 September 2023) 
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4) https://jabar.tribunnews.com/2023
/09/19/tingkatan-kapasitas-start-
up-kemenkop-kolaborasi-dengan-
bicube-politeknik-stia-lan-bandung 
(19 September 2023) 

 
Oktober 
1. Melaksanakan promosi/informasi kegiatan 

melalui media sosial 
2. Melakukan promosi melalui pemberian 

merchandise saat  dilaksanakan kegiatan 
4. Kegiatan Edu Fair ke SMAN 1 Cimahi, SMAN 

1 Parongpong dan SMAN 18 Bandung 
5. Pemberitaan melalui Tribun Jabar Online; 

1) https://jabar.tribunnews.com/2023
/10/04/politeknik-stia-lan-
bandung-melalui-ukm-satgas-
kesehatan-menyelenggarakan-aksi-
donor-darah 

2) https://jabar.tribunnews.com/2023
/10/11/bem-politeknik-stia-lan-
bandung-kembali-gelar-pekan-raya-
vol-ii 

3) https://jabar.tribunnews.com/2023
/10/14/tabligh-akbar-dan-ibadah-
pmk-membuka-kegiatan-
pengembangan-karakter-politeknik-
stia-lan-bandung 

4) https://jabar.tribunnews.com/2023
/10/20/kunjungan-kerja-
bappedalitbang-kabupaten-
banyumas-ke-inkubator-bisnis-
politeknik-stia-lan-bandung 

5) https://jabar.tribunnews.com/2023
/10/27/pendampingan-
pengelolaan-sampah-rumah-tangga-
kang-empos-oleh-tim-ecomove-
politeknik-stia-lan-bandung 
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6) https://www.instagram.com/p/Cy7
ZuDgrUXY/?igshid=MTc4MmM1YmI
2Ng== 

 
November 
1. Melaksanakan promosi/informasi 

kegiatan melalui media sosial 
2. Melakukan promosi melalui pemberian 

merchandise saat  dilaksanakan kegiatan 
3. Pembuatan Dammi Profil Politeknik STIA 

LAN Bandung 
4. Pencetakan Profil Politeknik STIA LAN 

Bandung 
5. Pengadaan Marchandise Politeknik STIA 

LAN Bandung 
6. Pemberitaan melalui Tribun Jabar Online  

1) https://jabar.tribunnews.com/2023
/11/03/rangkaian-kegiatan-
pembangunan-karakter-mahasiswa-
baru-politeknik-stia-lan-bandung 

2) https://jabar.tribunnews.com/2023
/11/06/kepala-disbudpar-bandung-
arief-syaifudin-terpilih-sebagai-
ketua-ikatan-alumni-poltek-stia-lan 

3) https://jabar.tribunnews.com/2023
/11/06/lulusan-politeknik-stia-lan-
bandung-bersertifikat-kompetensi-
bidang-siap-hadapi-dunia-pekerjaan 

4) https://jabar.tribunnews.com/2023
/11/06/kepala-disbudpar-bandung-
arief-syaifudin-terpilih-sebagai-
ketua-ikatan-alumni-poltek-stia-lan 

5) https://jabar.tribunnews.com/2023
/11/10/tingkatkan-wawasan-dan-
pengetahuan-dpm-politeknik-stia-
lan-bandung-gelar-institution-tour-
ke-dpr-ri 
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6) https://jabar.tribunnews.com/2023
/11/10/pelatihan-kader-perencana-
kota-cimahi 

7) https://jabar.tribunnews.com/2023
/11/17/dosen-politeknik-stia-lan-
bandung-dorong-pemilih-pemula-
awasi-pemilu 

8) https://jabar.tribunnews.com/2023
/11/25/pesan-direktur-politeknik-
stia-lan-bandung-kukuhkan-397-
wisidawan-soroti-talenta-
administrator 

9) https://jabar.tribunnews.com/2023
/11/25/hari-guru-nasional-
direktur-politeknik-stia-lan-
bandung-semangat-juang-dan-
integritas-harus-dijaga 

10) Koran Tribun Pesan Direktur 
Poiteknik STIA LAN Bandung, 
Kukuhkan 397 Wisudawan, Soroti 
Talante Administrator 

11) https://rri.co.id/bandung/iptek/45
8601/politeknik-stia-lan-bandung-
kembali-cetak-generasi-handal 

12) https://obyektika.com/2023/11/27
/politeknik-stia-lan-bandung-
melepas-397-wisudawan-kupas-
administrator-muda-unggul-
bertalenta/ 

13) https://jabar.tribunnews.com/2023
/11/30/pkm-politeknik-stia-lan-
bandung-advokasi-pengembangan-
kompetensi-
penyusunanpengelolaan-keuangan-
desa 
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BAB IV  

PENYERAPAN ANGGARAN DAN PENCAPAIAN KINERJA FISIK 
 

a. Realisasi penyerapan anggaran 
 

No Pagu Anggaran Realisasi Persentase 
1.  Rp 1.437.087.000 Rp 1.428.105.125 99.37% 

 
b. Pencapaian kinerja fisik (output kegiatan) 

 

Pelaksanaan pengelolaan PNBP 
Dokumen 
Update Sistem Informasi dan Aplikasi 
Pengembangan SIAKAD dan SIPANDU 
Intensifikasi PNBP 
Dokumen PNBP 
Promosi 
Layanan kegiatan promosi 
Pemeliharaan peralatan dan mesin 
Kontrol Pelaksanaan Pemeliharaan dan Dokumen 
Pemeliharaan gedung dan bangunan 
Kontrol Pelaksanaan Pemeliharaan dan Dokumen 
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BAB V  

PENUTUP 
 
 
Berdasarkan capaian fisik dan pemafaatan anggaran, layanan umum telah sesuai dengan target. 
Terdapat beberapa hal yang perlu ditindaklanjuti untuk tahun 2024 yaitu terkait dengan kegiatan 
pemeliharaan Gedung dan bangunan yang semula dibiayai oleh PNBP. Selain itu pemeliharaan juga 
dibiayai oleh anggaran dari PNBP hal ini perlu dipertimbangkan Kembali mengingat anggaran PNBP 
diperuntukan untuk kegiatan terkait dengan tridharma 
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LAMPIRAN 
 
KAK 
 

KERANGKA ACUAN KERJA/TERM OF REFERENCE  

 KELUARAN (OUTPUT) KEGIATAN TAHUN ANGGARAN 2023 

 

Kementerian Negara/ Lembaga  :  LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA 

Unit Eselon I  :  LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA 

Program   :  Program Dukungan Manajemen 

Hasil (Outcome) :  Tata Kelola Internal yang Berkinerja Tinggi 

Kegiatan   :  Peningkatan Koordinasi Perencanaan dan Keuangan  

Indikator Kinerja Kegiatan  : Persentase pegawai yang menerima pengembangan, 

persentase dokumen BMN yang disampaikan tepat 

waktu, persentase realisasi paket pengadaan 

baranag/jasa, indeks kepuasan pengguna layanan 

Kerangka Rincian Output :  Layanan Dukungan Manajemen Internal 

Volume Keluaran (Output) :  3 (Tiga) Layanan 

Rincian Output : Layanan Umum 

Volume Keluaran (Output) : 1 (satu) Layanan 

Satuan Ukur Keluaran (Output) :  Layanan 

 

A. LATAR BELAKANG 

1. Dasar Hukum Tugas Fungsi/Kebijakan pada rician output ini adalah sebagai berikut: 

a. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara (Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 6, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5494); 

b. Undang-Undang RI. Nomor 17 Tahun 2007 tentang Rencana Pembangunan Jangka      
PanjangNasional Tahun 2005 – 2025. 

c. Undang-Undang RI. Nomor 25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan 
Pembangunan Nasional  

d. Undang-Undang RI Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara. 
e. Undang-Undang RI Nomor 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara. 
f. Undang-Undang RI Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan 
g. Undang-Undang RI Nomor 43 Tahun 2007 tentang Perpustakaan 
h. Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai Negeri 

Sipil; 
i. Peraturan Pemerintah Nomor 100 Tahun 2000 tentang Pengangkatan Pegawai 

Negeri Sipil dalam Jabatan Struktural jo. Peraturan Pemerintah Nomor 13 Tahun 
2002 tentang Perubahan Atas Peraturan Pemerintah Nomor 100 Tahun 2000 tentang 
Pengangkatan Pegawai Negeri Sipil dalam Jabatan Struktural;  

j. Peraturan Pemerintah Nomor 40 tahun 2010 tentang Perubahan atas Peraturan 
Pemerintah Nomor 16 Tahun 1994 tentang Jabatan Fungsional Pegawai Negeri Sipil; 
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k. Peraturan Pemerintah Nomor 53 Tahun 2010 tentang Peraturan Disiplin Pegawai 
Negeri Sipil;  

l. Peraturan Presiden Nomor 95 Tahun 2007 tentang Pedoman Pelaksanaan Pengadaan 
Barang/Jasa Pemerintah 

m. Keputusan Menteri Keuangan Nomor 171/PMK.05/2007 tentang Sistem Akuntansi 
dan Pelaporan   keuangan Pemerintah Pusat. 

n. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi No.62 Tahun 2016 
Tentang Sistem Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi  

o. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 78 Tahun 2019 tentang Strandar 
p. Peraturan Kepala Lembaga Administrasi Negara Nomor 36 Tahun 2015 tentang 

Tunjangan Kinerja Bagi Pegawai di Lingkungan Lembaga Administrasi Negara 
q. Peraturan Direktorat Jenderal Perbendaharaan Negara Nomor Per-51/PB/2008 

tentang   Pedoman    penyusunan Laporan Keuangan Kementrian Negara/Lembaga 
r. Peraturan Kepala LAN Nomor 8 tahun 2022 tentang Organisasi dan Tata Kerja LAN 
s. Peraturan Kepala LAN Nomor 9 tahun 2022 tentang Organisasi dan Tata Kerja 

Politeknik STIA LAN 
t. International Standar ISO 9001:2015, Quality Management Systems-Requirements 

 

2. Gambaran Umum 

Untuk mencapai output di atas, maka sub outputnya adalah sebagai berikut: 

a. Laporan Administrasi Pengelolaan PNBP 
Politeknik STIA-LAN yang saat ini terdiri dari tiga kampus yaitu Politeknik STIA-

LAN Jakarta, Politeknik STIA-LAN Bandung dan Politeknik STIA-LAN Makassar, 

maka dalam proses penyelenggaraannya memerlukan koordinasi dalam upaya 

perbaikan kualitas penyelenggaraan pembelajaran di Politeknik STIA-LAN. Untuk 

keperluan tersebut diperlukan pengelolaan administrasi yang handal dan dapat 

membantu terciptanya pengelolaan lingkungan kerja yang baik. Pelaksanaan 

kegiatan administrasi ini sebagai penunjang pendidikan sangat penting untuk 

mendukung program pendidikan di  Politeknik STIA LAN Bandung.  

 

b. Intensifikasi PNBP  
Politeknik STIA LAN Bandung merupakan penyelenggara pendidikan tinggi yang 
melaksanakan Tri Dharma Perguruan Tinggi, yaitu pendidikan dan pengajaran, 
penelitian, dan pengabdian masyarakat.  
Untuk melaksanakan tugas dan fungsinya,  Politeknik STIA LAN Bandung 
mendapat dukungan dana dari dua sumber, yaitu dari pemerintah pusat melalui 
Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara (APBN) dan dari mahasiswa melalui 
Penerimaan Negara Bukan Pajak (PNBP).  Selain itu, dalam rangka melaksanakan 
fungsinya memberikan sumbangsih ilmu pengetahuan dalam rangka 
pengaplikasiannya dalam dunia nyata,  Politeknik STIA LAN Bandung memberi 
kesempatan kepada instansi pemerintah lain untuk bekerja sama melalui 
penelitian dan pemberian bimbingan teknis melalui program pelatihan tematik 
bidang ilmu administrasi.  Kegiatan-kegiatan ini juga diharapkan dapat 
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memberikan sumbangan terhadap PNBP.  Diharapkan, penerimaan Negara bukan 
pajak mampu memberikan kontribusi yang lebih besar dibandingkan dengan 
penerimaan dari APBN.  Politeknik Untuk itu, maka diperlukan kegiatan 
intensifikasi PNBP untuk dapat meningkatkan pemasukan melalui PNBP.  

 

B. TUJUAN DAN SASARAN 

Tujuan: Mengembangkan pengelolaan Politeknik STIA LAN dalam kerangka “good 

university governance” yang sesuai dengan standar nasional dan peraturan perundang-

undangan yang berlaku 

Sasaran:  

1. Pemenuhan dan peningkatan standar mutu penyelenggaraan pendidikan tinggi 

berdasarkan SN Dikti 

2. Pemenuhan dan penerapan sistem manajemen mutu dalam perguruan tinggi secara 

komprehensif 

3. Pemenuhan aspek Tata Kelola Berbasis Good University Governance untuk 

mencapai kelembagaan yang berkualitas 

 

C. PENERIMA MANFAAT 

Penerima manfaat kegiatan ini adalah mahasiswa, dosen, pegawai, dan instansi 
pengirim mahasiswa. Dengan peningkatan penerimaan PNBP, maka dukungan 
terhadap kegiatan  Politeknik STIA LAN Bandung akan meningkat, baik secara 
kualitas maupun kuantitas. 
 

D. STRATEGI DAN WAKTU PENCAPAIAN KELUARAN 

Kegiatan ini diawali dengan pengiriman surat penawaran kepada instansi dan 
sekolah menengah umum yang memiliki potensi untuk mengirimkan mahasiswa dan 
juga pembagian brosur/leaflet untuk masyarakat yang datang langsung ke Politeknik 
STIA LAN Bandung.  Selanjutnya, dilakukan kunjungan kepada beberapa instansi atau 
mengikuti pameran Pendidikan untuk melakukan ekspose. Kegiatan lainnya berupa 
promosi dan sosialisasi melalui media massa baik cetak maupun media social. 
Pengembangan website untuk memberikan infomasi yang lengkap mengenai 
Politeknik STIA LAN bandung dan juga unit pendukungnya, termasuk membuat 
informasi unit baru seperti Bi-Cube, LSP, CDC, Puskades,dll. 
Politeknik STIA LAN bandung juga mengundang narasumber untuk memberikan 
arahan mengenai intensifikasi PNBP agar pengolaan administrasi PNBP lancar sesuai 
tahapan perencanaan pengelolaan PNBP.  
 Politeknik STIA LAN Bandung juga mengundang stakeholder untuk memberikan 
feedback mengenai kebutuhan lulusan dan melakukan kerjasama untuk tempat 
praktek kerja lapangan. 
Tahun 2023 administrasi PNBP juga digunakan untuk penyelenggaraan update 
system informasi untuk mendukung operasional perkantoran dan kegiatan 
pembelajaran. 
Di era global saat ini, teknologi informasi berbasis     internet berkembang dengan 
sangat pesat dan telah  menjadi kebutuhan mutlak bagi sebagian besar masyarakat, 
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lengkapnya informasi yang tersedia, kemudahan dalam mengakses, tidak di batasi 
jarak dan waktu, serta biaya yang murah hanyalah sebagian kecil dari kelebihan 
teknologi yang ada dalam internet. Suatu perguruan tinggi yang punya manajemen IT 
yang baik dicirikan oleh cara pengelolaan informasi yang dimiliki. Website 
merupakan salah satu media yang bisa dipergunakan sebagai sumber informasi dan 
media promosi bagi produk yang kita pasarkan. sebuah website merupakan suatu 
sistem informasi, dimana terdapat 5 (lima) komponen yang terdapat di dalamnya, 
yaitu :  

- Hardware atau perangkat keras 
- Software atau perangkat lunak 
- Sumber Daya Manusia 
- Data/Informasi 
- Networking dan infrastruktur 
- Pelayanan sistem pelayanan kemahasiswaan berbasis android 

Sumber daya manusia dan data/ nformasi saling berkaitan erat, karena 

pengelola website adalah sumberdaya manusia. 

Adapun tujuan dari pengelolaan web disini adalah: 

- Untuk mempublikasikan profil Politeknik STIA LAN Bandung melalui jaringan 
internet  

- Membantu meningkatkan mutu pendidikan melalui sarana teknologi informasi                 
- Membantu mensosialisasikan agenda akademik dan non akademik 
-  

Dengan demikian maka pada tahun 2023 perlu dilakukan update Simak agar 

pelaksanaannya dapat berjalan dengan baik 

1. Tahapan dan Waktu Pelaksanaan 
Tahapan pelaksanaan kegiatan ini dilakukan melalui tahapan persiapan, 

pelaksanaan dan evaluasi dan pelaporan yang akan dilaksanakan selama tahun 

2023. 

E. WAKTU PENCAPAIAN KELUARAN 
Kegiatan diperkirakan dilakukan selama enam bulan dalam satu tahun, dengan 
pencapaian keluaran terlihat dari jumlah mahasiswa yang mendaftar, yaitu pada bulan 
Juli dan Desember 2023.  
 

F. ANGGARAN 
Biaya yang diperlukan pada kegiatan ini yakni sebesar Rp. 1.465.100.000 

No  Uraian  Jumlah 

1 Pelaksanaan Pengelolaan PNBP 1.465.100.000 
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Dokumentasi Kegiatan 
 

Administrasi PNBP 
Daftar SP2D Satker (040-Penggantian UP PNBP) 
 

 
 

Daftar SP2D Satker (120-Penggantian UP PNBP untuk keperluan Belanja Barang 
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Promosi 
 

Kegiatan Edu Expo dengan Banner dan Backdrop yang telah di cetak 
 

      
 
Konten PCMB 
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Intensifikasi PNBP 
 

Cetakan Brosur dan leaftleat 
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Koordinasi dengan Stakeholders Keuangan 

 
FGD pengelolaan Retur dan Evaluasi Laporan Keuangan di KKPN Bandung II 
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Pemeliharaan Peralatan dan Mesin dari PNBP Biaya Pendidikan 
 
Pemeliharaan lift 
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Pemeliharaan PC 
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Pemeliharaan AC  
 

      
 

Penyedotan Septic tank 
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Pemeliharaan APAR 

    

Pemeliharaan Genset 
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Pemeliharaan dan Perawatan Gedung Bangunan 
 

    
 
Pemeliharaan Gedung dan Bangunan dari PNBP Biaya Pendidikan 
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Pemeliharaan Pompa, Jalur Air dan Kelistrikan 
 

Kelistrikan 
 

 
 

   
 
Panel Listrik Utama 
 
Jalur Air Depan 
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Jalur Air Belakang 
 

      
 
Pompa Air 
 

   
 
 

 
Dokumentasi Persediaan Chemical 
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50 
 

 


