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KATA PENGANTAR 
 

Puji Syukur kami panjatkan kehadirat Allah SWT atas berkat rahmat dan karunia-Nya yang telah 

dilimpahkan kepada seluruh jajaran Politeknik STIA LAN Bandung sehingga Laporan Akhir Kegiatan 

Tahun 2023 dapat disusun tepat waktu dan sesuai dengan ketentuan yang berlaku. Penyusunan 

Laporan ini bertujuan untuk menyampaikan informasi mengenai pelaksanaan dan capaian kinerja 

kegiatan di lingkungan Politeknik STIA LAN Bandung. Dengan ini, selaku penanggung jawab kegiatan 

pada Politeknik STIA LAN Bandung, kami menyampaikan terima kasih kepada Bapak Kepala LAN 

beserta seluruh pembina atas kepercayaan dan dukungannya, serta seluruh pejabat dan staf yang 

telah merencanakan, melaksanakan dan mengevaluasi seluruh program dan kegiatan sesuai dengan 

Renstra 2020-2024 dan RKA Tahun 2023. Semoga laporan ini bermanfaat untuk meningkatkan 

kinerja Politeknik STIA LAN Bandung di masa yang akan datang. Aamiin. 

 

 

Bandung,  Desember 2023 

Direktur, 

 

 

 

  Muhammad Nur Afandi 
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BAB I  

PENDAHULUAN 
 

a. Latar belakang 
 
Layanan Penyelenggaraan Kearispan 
Penyelenggaraan kearsipan adalah keseluruhan kegiatan meliputi kebijakan, pembinaan 
kearsipan dan pengelolaan arsip dalam suatu sistem kearsipan nasional yang didukung oleh 
sumber daya manusia, prasarana dan sarana serta sumber lainnya. Pengelolaan arsip 
merupakan salah satu tugas penting dari suatu organisasi/instansi, karena dengan 
pengelolaan arsip yang baik data dan dokumen - dokumen yang disimpan pada tempat-
tempat tertentu akan mudah diperoleh kembali apabila suatu waktu diperlukan. Untuk 
memperlancar proses pelaksanaan tugas-tugas organisasi/instansi guna meningkatkan 
kualitas pelayanan publik dalam pengelolaan dan pemanfaatan arsip yang autentik dan 

terpercaya. Dengan pengelolaan arsip pada bidang tugas yang khusus menanganinya, maka 

keselamatan arsip dan cara memperolehnya kembali akan dapat dilakukan lebih tepat dan 
lebih cepat. 
 
Penyelenggaraan Layanan PerPustakaan 
 
Pengadaan,  langganan dan pengelolaan buku, jurnal dan koleksi lainnya (DIPA) 
Pengetahuan di berbagai bidang selalu bertambah setiap saat. Perpustakaan merupakan 
salah satu lembaga yang punya peran besar dalam perkembangan pengetahuan tersebut.  
Salah satu kegiatan utama perpustakaan adalah mengumpulkan dan menyebarkan 
pengetahuan. 
 
Workshop terkait English Presentation dan Reading Skill (DIPA) 

Pentingnya untuk menyebarkan pengetahuan dan keterampilan. Perpustakaan dalah salah 
satu bagian yang memiliki kewajiban untuk melakukan hal tersebut di berbagai bidang 
terutama pengetahuan dan keterampilan yang dapat mendukung pengembangan civitas 
akademika Politeknik STIA LAN Bandung. Kegiatan ini merupakan kegiatan yang dilakukan 
secara kolaborasi dengan dosen dan unit lain. 
 
User education (Non DIPA) 
Untuk mendukung proses pembelajaran, Perpustakaan Politeknik STIALAN Bandung 
melakukan pembelian dan melanggan jurnal, ebook atau sumber informasi lain. Sebagai 
bentuk optimalisasi penggunaan koleksi tersebut diperlukan kegiatan yang dapat menjadi 
promosi dan pendidikan bagi pemustaka agar mengetahui koleksi apa saja yang tersedia 
serta bagaimana cara melakukan akses terhadap koleksi tersebut. 
 
Layanan Turnitin 
Layanan turnitin merupakan kegiatan pengadaan dan pengelolaan akun baik untuk 
administrator, dosen maupun mahasiswa. Layanan ini diberikan untuk meningkatkan 
kualitas karya ilmiah civitas akademika Politeknik STIA LAN Bandung 
 
Pengembangan SIREPO: Skripsi, tesis, penelitian & laporan magang (Non DIPA) 
Pengembangan terkait aturan baru pengajuan ISBN (Buku harus bisa diakses online oleh 
masyarakat umum) - Narasumber untuk persiapan akreditasi. Pengembangan SIREPO: 
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Skripsi, tesis, penelitian & laporan magang yang merupakan sistem yang dapat menyimpan 
karya ilmiah yang dihasilkan oleh sivitas akademika Politeknik STIA LAN Bandung 
 
Persiapan Akreditasi Perpustakaan 2024 
Akreditasi Perpustakaan sebagai sarana untuk pengakuan keberadaan perpustakaan Poltek 
STIA LAN Bandung, juga untuk memenuhi standar kualitas perpustakaan sebagai salah satu 
sarana pendidikan yang wajib ada dalam sebuah PT. Melakukan peningkatan kategori 
akreditasi dari C ke B; terdapat perubahan komponen penilaian dari 6 ke 9 komponen. 
 
Layanan penerbitan & ISBN 
Layanan ISBN diberikan untuk memfasilitasi kebutuhan publikasi karya ilmiah baik yang 
berasal dari luaran penelitian mandiri, konferensi ilmiah dan lain sebagainya. 
 
 

b. Tujuan dan sasaran 
 
Layanan Penyelenggaraan Kearispan 
Tujuan dan Sasaran  kearsipan adalah untuk menjamin keselamatan dan pengelolaan arsip 

yang berlangsung di Politeknik STIA LAN Bandung dan menunjang Tridharma Perguruan 

Tinggi 

 

Pengadaan,  langganan dan pengelolaan buku, jurnal dan koleksi lainnya 

Tujuan  

1. Mengadakan koleksi perpustakaan dalam berbegai bentuk yang sesuai dengan kebutuhan  

2. Mengelola koleksi  

Sasaran  

1. Memfasilitasi kebutuhan informasi civitas akademika Politeknik STIA LAN Bandung  

2. Mengelola informasi dalam bentuk koleksi  

3. Mendistribusikan koleksi kepada civitas akademika Politeknik STIA LAN  

Bandung 

 

Workshop terkait English Presentation dan Reading Skill (DIPA) 
Tujuan:  
1. Menyebarkan ilmu pengetahuan  
2. Membentuk keterampilan  
3. Memfasilitasi kebutuhan civitas akademika  
Sasaran  
1. Sivitas akademika Politeknik STIA LAN Bandung  
2. Masyarakat umum 

 
Layanan Turnitin 
Tujuan  
1. Meningkatkan kualitas karya ilmiah  
2. Mencegah plagiarisme  
Sasaran  
Memfasilitasi untuk layanan pengecekan dokumen melalui aplikasi Turnitin 
 

Pengembangan SIREPO: Skripsi, tesis, penelitian & laporan magang (Non DIPA) 
Tujuan  
Sistem untuk menyimpan hasil karya ilmiah sivitas akademika dan untuk distribusi  
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Sasaran  
Sivitas akademik Politeknik STIA LAN Bandung dan masyarakat luas. 
 

Persiapan Akreditasi Perpustakaan 2024 (DIPA) 
Tujuan  
Meningkatkan kualitas perpustakaan dari segala aspek  
Sasaran  
peringkat akreditasi Perpustakaan PT 
 
Layanan penerbitan & ISBN 
Membantu penerbitan ISBN dan distribusi hasil penelitian civitas akademika Politeknik STIA 
LAN Bandung  
Sasaran Terbantunya penerbitan ISBN dan distribusi hasil penelitian civitas akademika 
Piliteknik STIA LAN Bandung  
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BAB II  

METODE KEGIATAN 
 

Untuk mencapai sasaran dan tujuan kegiatan Layanan Penyelenggaraan Kearsipan tahun 2023 
dilakukan strategi sebagai berikut: 
  

No. Prodi/Unit Metode/strategi Tema Kegiatan Lokus 
1 Layanan 

Penyelenggaraan 
Kearsipan (RT 
BMN) 
 

Dalam proses kegiatan ini 
strategi pencapaian keluaran 
yang diharapkan melalui 
pengelolaan serta manajemen 
kearsipan berkelanjutan 
dengan metode pelaksanaan 
internal yang termonitor oleh 
pengawasan kearsipan LAN RI 
diharapkan mampu 
mewujudkan tata kelola 
kearsipan perguruan tinggi 
yang baik 

Pelaksanaan 
Kearsipan 
dilingkungan 
Perguruan Tinggi 
secara berkelanjutan 
dan terprogram. 

Politeknik STIA LAN 
Bandung 

2 Penyelenggaraan Layanan Perpustakaan (Perpustakaan) 

 Pengadaan,  
langganan dan 
pengelolaan buku, 
jurnal dan koleksi 
lainnya (DIPA) 

1. Pengadaan buku fisik dan 
elektronik  

2. Pengadaan jurnal fisik dan 
elektronik  

3. Promosi  
4. User education 

Pengadaan dan 
pengelolaan koleksi 

Perpustakaan 
Politeknik STIA LAN 
Bandung 

 Workshop terkait 
English 
Presentation dan 
Reading Skill 
(DIPA) 

Luring Literasi informasi Politeknik STIA LAN 
Bandung 

 User education 
(Non DIPA) 

1. Luring  
2. Daring 

User education untuk  
- Civitas akademika 
Politeknik STIA LAN 
Bandung 

Politeknik STIA LAN 
Bandung 

 Layanan turnitin 1. Langganan tahunan  
2. Cek tingkat plagiasi karya 

ilmiah 

Integritas akademik Politeknik STIA LAN 
Bandung 

 Pengembangan 
SIREPO: Skripsi, 
tesis, penelitian & 
laporan magang 

SIREPO merupakan sistem 
yang dapat dikelola dalam 
jaringan. 

Perpustakaan 
berbasis inklusi 
sosial 

Politeknik STIA LAN 
Bandung 

 Persiapan 
akreditasi 
perpustakaan 2024 

Penilaian perpustakaan 
melalui data sdm, sarana dan 
prasarana perpustakaan 
secara luring/daring 

Akreditasi 
perpustakaan 

Perpustakaan 
Politeknik STIA LAN 
Bandung 

 Layanan 
penerbitan & ISBN 

Memfasilitasi penerbitan 
nomor ISBN 

Pengeloaan dan 
penerbitan ISBN 

Politeknik STIA LAN 
Bandung 
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BAB III  

PELAKSANAAN KEGIATAN 
 

Unit Kegiatan Nama Kegiatan Waktu 
Pelaksanaan 

Tahapan Kegiatan Penerima Manfaat Hambatan Tindak Lanjut 

RT BMN Layanan 
Penyelenggaraan 
Kearsipan; 
Implementasi Srikandi 
(Non Budgeter) 
Pembersihan arsip yang 
di belakang aula, untuk 
penghapusan arsip 
dilakukan lebih optimal 
 
Target 3 UP  
 

Januari - 
Desember 2023 

Januari 
Persiapan pelaksanaan kegiatan prioritas 
pengelolaan arsip Tahun 2023 
 
Februari 
Pada bulan Februari dilaksanakan kegiatan 
diskusi tentang " Digitalisasi Kearsipan: 
Penataan dan Pengelolaan Arsip Dinamis 
Elektronik di Lingkungan LAN"  yang 
dilaksanakan secara Blended . Kegiatan ini 
dilaksanakan tanggal 16 Februari 2023.   
 
Maret 
Sosialisasi dan Bimtek Penerapan Sistem 
Informasi Kearsipan Dinamis Terintegrasi 
(SRIKANDI) di Lingkungan Politeknik STIA 
LAN Bandung yang dilaksanakan secara 
daring. Kegiatan ini dilaksanakan tanggal 
30 Maret 2023 
 
April 
Dilaksanakan kegiatan :  
1. Rapat Koordinasi Pengawasan 

Kearsipan Internal di Lingkungan LAN 
2023 pada tanggal 10 April 2023 pukul 
09.00 - selesai yang dilaksanakan secara 
daring. 

2. Kegiatan Pengembangan diri Bimbingan 
Teknis Penyusutan Arsip Berdasarkan 
Jadwal Retensi Arsip (JRA) yang 
dilaksanakan pada tanggal 4-5 April 

1. Lembaga 
Administrasi 
Negara  

2. Mahasiswa 
3. Pegawai 

Politeknik STIA 
LAN Bandung 

4. 4. Stakeholder 
eksternal 
Politeknik STIA 
LAN Bandung, 
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2023 pukul 08.00 - 12.00 WIB yang 
disiarkan langsung melalui Zoom dan 
Youtube Arsip Nasional RI 

 
Mei 
Dilaksanakan kegiatan: 
1. Pembinaan Kearsipan dan Pengawasan 

Kearsipan Internal tahun 2023 pada 
tanggal 26 Mei 2023 pukul 08.00 - 16.00 
WIB di politeknik STIA LAN Bandung 
oleh Tim Arsip LAN Pusat.  

2. Kegiatan ini diikuti oleh Unit Pengolah 
Akademik,Unit Pengolah 
Kemahasiswaan ,Unit Pengolah 
Administrasi Umum dan Unit Kearsipan 
Administrasi Umum. 

3. Kegiatan ini meliputi sosialisasi 
kebijakan kearsipan dan implementasi 
Srikandi.  

4. Dilanjutkan dengan tim pengawas 
melakukan verifikasi lapangan terhadap 
self assessment menggunakan formulir 
Audit Sistem Kearsipan Internal (ASKI) 

 
Juni 
Pada bulan Juni dilaksanakan kegiatan 
Monitoring dan Klarifikasi Data Dukung 
Pengawasan Kearsipan Internal pada 
tanggal 26 Juni 2023 pukul 09.00 - 12.00 
WIB di politeknik STIA LAN Bandung. 
Kegiatan ini pengawas melakukan 
verifikasi data dukung terhadap self 
assessment menggunakan formulir Audit 
Sistem Kearsipan Internal (ASKI) 
 
Juli 
Pada bulan Juli dilaksanakan kegiatan : 
1. Sosialisasi Optimalisasi Penerapan 

Sistem Informasi Kearsipan Dinamis 
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Terintegrasi (SRIKANDI) di Lingkungan 
Politeknik STIA LAN Bandung yang 
dilaksanakan secara daring. Kegiatan ini 
dilaksanakan tanggal 10 Juli 2023 Pukul 
13.30 - 15.00 WIB. 

2. Diskusi Penataan Arsip di Lingkungan 
LAN ,dengan tema " Penataan Arsip  
dalam rangka Mendukung Proses 
Pembangunan IKN (Arsip Vital,Arsip 
Aset, Arsip terjaga dan Arsip Digital) 
kegiatan ini dilaksananakan pada 
tanggal 26 Juli 2023 pukul 09.00 - 12.00 
WIB di lLAN secara blended. 
 

Agustus 
Pada bulan Agustus dilaksanakan Kegiatan 
yang dilakukan dalam rangka Koordinasi 
Kearsipan dengan Bagian Arsip dan 
Persuratan membahas : 
1. Implementasi penggunaan SRIKANDI. 
2. Pemetaan Akun  SRIKANDi untuk 

seluruh pegawai Politeknik STIA LAN 
Bandung. 

3. Prosedur pelaksanaan SRIKANDI. 
 
September 
Pada bulan September dilaksanakan 
kegiatan pembinaan pengembangan 
pegawai : 
1. Diskusi penyusutan arsip di lingkungan 

LAN pada tanggal 7 September 2023 
pada pukul 09.00 - 12.00.  Diskusi 
terbatas dilaksanakan secara Blended 
dengan tema “Peran Pencipta 

2. Arsip dalam Penyelamatan dan 
Pengamanan Arsip” menghadirkan 
narasumber 

3. Direktur Akuisisi ANRI dan Arsiparis 
Ahli Madya 
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4. Pendampingan praktik pemberkasan 
arsip elektronik yang terimpan dalam 
aplikasi srikandi di Lingkungan LAN 
pada tanggal 13 September 2023 pada 
pukul : 09.00 - 11.00 WIB yang 
dilaksanakan secara daring. 
Menghadirkan narasumber  dari 
Direktorat Kearsipan Pusat (Arsip 
Nasional Republik Indonesia). 

5. Sertifikasi SDM Kearsipan melalui PNBP 
di Lingkungan LAN, Kemenaker dan 
basarnas Tahun 2023. Yang 
dilaksanakan pada tanggal 13-15 
September 2023 bertempat di Pusat 
Pengembangan Kompetensi 
Kepemimpinan dan Manajerial ASN LAN 
RI 

6. Mengikuti Rapat pertimbangan 
Pemusnahan Arsip di Lingkungan LAN 
pada tanggal 27 September 2023 pada 
pukul 09.00 WIB - selesai yang 
dilaksanakan secara daring 
 

Oktober 
Pada bulan Oktober, berkenaan dengan 
pemusnahan arsip di lingkunagn LAN telah 
dilakukan; 
1. Penilaian terhadap daftar arsip yang 

diusulkan musnah.  
2. Surat Pertimbangan Panitia Penilai 

Arsip Usul Musnah,Politeknik STIA LAN 
Bandung kurun waktu 2009 sampai 
2014 terdapat 307 jumlah arsip atau 
dokumen 

 
November 
Tindak lanjut kegiatan pemenuhan 
kelengkapan pemusnahan arsip. 
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Desember 
1. Pelaksanaan Pemusnahan Arsip di 

Tahun 2023. 
2. Benchmark dan diskusi penerapan 

Srikandi dan Penyesuaian Tanda Tangan 
Elektronik serta Arsiparis dilingkungan 
Lembaga Administrasi Negara (Bagian 
Arsip Pusat LAN) 

 
Perpustakaan 

 
Penyelenggaraan Layanan Perpustakaan (Perpustakaan) 
 

 Pengadaan,  langganan 
dan pengelolaan buku, 
jurnal dan koleksi lainnya 
(DIPA) 

Triwulan I - IV 
T.A. 2023 

Januari 
Persiapan langganan koleksi yaitu 
melakukan koordinasi dengan unit 
perencanaan dan keuangan 
 
Februari 
1. Pembayaran langganan Sage  
2. Persiapan dan koordinasi langganan IG 

Publish dengan keuangan dan barjas  
3. FGD penyiangan buku di Perpustakaan 

Pusat LAN 
 
Maret 
1. Penyiangan buku  
2. Pengelolaan agar tertib administrasi 

buku  
3. Pembayaran dan reaktivasi IG Publish 
 
April 
Pengumpulan data untuk langganan jurnal 
Proquest 
 
Mei 
1. Promosi jurnal elektronik perpustakaan 

kepada mahasiswa dan dosen  
2. Distribusi buku kepada dosen dan 

mahasiswa  
3. Pembayaran langganan jurnal Proquest 

1. Civitas 
akademika 
Politeknik STIA 
LAN Bandung  

2. Stake holders  
3. Masyarakat 

umum 

- - 
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Juni 
1. Promosi jurnal elektronik perpustakaan 

kepada mahasiswa dan dosen  
2. Distribusi buku kepada dosen dan 

mahasiswa 
 
Juli 
1. Promosi buku dan jurnal elektronik 

perpustakaan kepada mahasiswa dan 
dosen  

2. Distribusi buku kepada dosen dan 
mahasiswa  

3. Revisi SOP pelayanan  
 
Agustus 
1. Promosi buku dan jurnal elektronik 

perpustakaan kepada mahasiswa dan 
dosen melalui kegiatan PKKMB 2023 

2. Distribusi buku kepada dosen dan 
mahasiswa 

 
September 
1. Promosi buku dan jurnal elektronik 

perpustakaan kepada mahasiswa dan 
dosen  

2. Distribusi buku kepada dosen dan 
mahasiswa  

3. Penyebaran DUB (Daftar Usulan Buku) 
dari dosen  

4. Persiapan fumigasi untuk pelestarian 
bahan pustaka bentuk buku 

 
Oktober 
1. Promosi buku dan jurnal elektronik 

perpustakaan kepada mahasiswa dan 
dosen  

2. Distribusi buku kepada dosen dan 
mahasiswa  
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3. Penyebaran DUB (Daftar Usulan Buku) 
dari dosen  

 
November, Desember 
1. Promosi buku dan jurnal elektronik 

perpustakaan kepada mahasiswa dan 
dosen  

2. Distribusi buku kepada dosen dan 
mahasiswa  

 
 Workshop terkait English 

Presentation dan Reading 
Skill (DIPA) 

TW II & TW III Maret 
Membuat desain e-flyer untuk kegiatan 
pelatihan 
 
Agustus 
1. Koordinasi dengan pihak Dispusipda 

untuk melakukan kegiatan bersama 
sebagai implementasi dari Perjanjian 
Kerjasama untuk melaksanakan 
Reading Skill.  

2. Mempersiapkan materi reading skill 
 
November 
Koordinasi dengan pihak Dispusipda untuk 
pelaksanaan workshop di TNI -AD dan PGRI 
 
Desember 
Kegiatan dibatalkan 

Civitas Akademika 
Politeknik STIA 
LAN Bandung 

Kegiatan ini 
dilaksanakan 
atas dasar MoU 
yang dilakukan 
dengan pihak 
Dispusipda Jawa 
Barat. Dari bulan 
November 
hingga 
Desember 
belum ada 
informasi 
pelaksanaan 
kegiatan. Selain 
itu, hambatan 
lain 
dibatalkannya 
kegiatan ini 
adalah 
berpulangnya 
Dr. Nefi Aris A.A. 
yang merupakan 
pembicara 
utama dalam 
kegiatan ini. 

Direncanakan 
akan di 
laksanakan pada 
tahun 2024 
dengan mencari 
narasumber 
yang kompeten 
terkait dengan 
workshop ini 

 User education (Non 
DIPA) 

Triwulan I - IV 
T.A. 2023 

Januari, Februari 
Membagikan informasi untuk akses koleksi 
elektronik kepada mahasiswa 
 

Civitas akademika 
Politeknik STIA 
LAN Bandung 
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Maret 
Melakukan user education secara luring 
untuk beberapa kelas di Prodi MSDMA 
 
April, Mei 
Membagikan informasi layanan koleksi 
elektronik kepada mahasiswa dan dosen 
melalui broadcast WA 
 
Juni-Agustus 
1. Membagikan informasi layanan koleksi 

elektronik kepada mahasiswa dan dosen 
melalui broadcast WA 

2. Menjawab pertanyaan tentang  
informasi layanan dan koleksi 
elektronik kepada mahasiswa dan dosen 
secara individu 

 
September 
1. Membagikan informasi layanan koleksi 

elektronik kepada mahasiswa dan dosen 
melalui broadcast WA 

2. Menjawab pertanyaan tentang 
informasi layanan dan koleksi 
elektronik kepada mahasiswa dan dosen 
secara individu 

3. Promosi jam buka perpustakaan melalui 
IG resmi poltek 

 
Oktober, November 
1. Membagikan informasi layanan koleksi 

elektronik kepada mahasiswa dan dosen 
melalui broadcast WA 

2. Menjawab pertanyaan tentang 
informasi layanan dan koleksi 
elektronik kepada mahasiswa dan dosen 
secara individu 

 
Desember 
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1. Membagikan informasi layanan 
koleksi elektronik kepada mahasiswa 
dan dosen melalui broadcast WA 

2. Menjawab pertanyaan tentang 
informasi layanan dan koleksi 
elektronik kepada mahasiswa dan 
dosen secara individu 

3. Evaluasi kegiatan 
 

 Layanan Turnitin (DIPA) TW I -TW IV 
2023 

Januari 
1. Permintaan penawaran dan proposal 

serta pengurusan administrasi 
pengadaan langganan oleh Barjas  

2. Pembukaan akses Turnitin selama 1 
tahun  

3. Pembuatan akun  
4. Cek plagiasi 
 
Februari-Mei 
1. Pembuatan akun  
2. Cek plagiasi 
 
Juni 
1. Pembuatan akun  
2. Cek plagiasi  
3. Distribusi nota dinas sebagai himbauan 

untuk pencegahan plagiasi ke 4 prodi 
 
Juli 
1. Pembuatan akun  
2. Cek plagiasi 
 
Agustus 
1. Pembuatan akun  
2. Cek plagiasi  
3. Revisi syarat dan alur penggunaan 

Turnitin 
 
September 

Civitas akademika 
Politeknik STIA 
LAN Bandung 
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1. Pembuatan akun  
2. Cek plagiasi  
3. Sosialisasi & penyebaran informasi 

berupa panduan dr Turnitin mengenai 
perubahan submit dokumen dari akun 
instructor 
 

Oktober-Desember 
- Pembuatan akun  
- Cek plagiasi 

 Pengembangan SIREPO: 
Skripsi, tesis, penelitian & 
laporan magang (Non 
DIPA) 

TW I - TW IV Januari 
1. Diskusi dengan Tim IT  
2. Diskusi dengan Pak Agus Wardhana 

sebagai pihak eksternal yang membantu 
pembangunan dan pengelolaan SIREPO 

 
Februari 
Percobaan untuk akses SIREPO dari luar 
Politeknik STIA LAN Bandung 
 
Maret 
Perbaikan SIREPO 
 
April, Mei 
Input data TA 
 
Juni 
1. Input data TA  
2. Evaluasi internal SIREPO 
 
Juli, Agustus 
Input data TA 
 
September 
1. Input data TA  
2. Koordinasi dengan IT untuk 

pengembangan SIREPO untuk 
repository penelitian dosen 

 

Sivitas akademik 
Politeknik STIA 
LAN Bandung dan 
masyarakat luas. 

- Pada bulan 
Maret akses 
sempat 
bermasalah 
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Oktober 
Koordinasi dengan unit IT untuk 
pengembangan situs perpustakaan 
 
November 
Input data TA 
 
Desember 
- 

 Persiapan akreditasi 
perpustakaan 2024 
(DIPA) 

Persiapan 
dilakukan mulai 
dari tahun 2023 
untuk 
akreditasi yang 
rencananya 
akan dilakukan 
di 2024 

Januari 
Melakukan analisis dari instrumen 
akreditasi 
 
Februari 
Melakukan kunjungan terkait akreditasi ke 
Perpustakaan Nasional bersama dengan 2 
Poltek untuk persiapan akreditasi. 
 
Maret 
Mengumpulkan beberapa materi seperti 
katalog dan brosur 
 
April 
Tidak ada kegiatan 
 
Mei 
1. Rencana FGD online akreditasi 3 

perpustakaan Poltek  
2. Koordinasi persiapan inovasi 

perpustakaan sebagai komponen 
akreditasi 

 
Juni 
1. Pengisian borang akreditasi 

Perpustakaan versi terbaru  
2. Mempersiapkan kebutuhan akreditasi  
3. Pelaksanaan kegiatan inovasi 

Perpustkaan ke Purwakarta 
 

1. Poltek STIA LAN 
Bandung  

2. Civitas 
akademika  

3. Masyarakat 
umum 
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Juli 
1. Persiapan kebutuhan program inovasi 

perpustakaan 
2. Revisi SOP Layanan Perpustakaan 
 
Agustus 
1. Melengkapi SOP Layanan perpustakaan 
2. Pada tanggal 23 Agustus Pusteklan 

mengadakan Kegiatan Inovasi yang ke-2 
, "Pusteklan ka Desa" yaitu memberikan 
materi tentang pengelolaan Taman 
Bacaan Masyarakat/Perpustakaan. 
Pustelan juga memberikan x-banner 
yang berisi manfaat membaca . Selain itu 
ada juga sumbangan buku yang telah 
diolah (diberikan label buku) sebagai 
contoh untuk kegiatan pengelolaan 
buku.  

3. Pada tanggal 30&31 Agustus Pusteklan 
mengadakan kunjungan ke 
Perpustakaan Jakarta dan Perpustakaan 
BRIN untuk studi banding terkait inovasi 
layanan perpustakaan 

 
September 
1. Peringatan hari kunjung perpustakaan 

melalui pembuatan video untuk IG resmi 
Poltek dan pembagian hadiah buku 
untuk mahasiswa yang berkunjung dan 
berpartisipasi  

2. Penyusunan pedoman penyelenggaraan 
perpustakaan 

 
Oktober-Desember 
Penyusunan pedoman penyelenggaraan 
perpustakaan 

 Layanan penerbitan & 
ISBN (DIPA) 

TW I-TW IV 
2023 

Januari 
Konfirmasi syarat pendaftaran 
keanggotaan IKAPI 

Civitas akademika 
Politeknik STIA 
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Februari 
Mempersiapkan dokumen untuk 
keanggotaan IKAPI 
 
Maret 
1. Mempersiapkan dokumen untuk 

keanggotaan IKAPI  
2. Mempersiapkan anggaran untuk 

pembayaran keanggotaan IKAPI 
 
April 
Distribusi nota dinas pengumpulan karya 
tulis untuk pengajuan ISBN  
Pengajuan ISBN 
 
Mei 
1. Pemantauan pengajuan ISBN  
2. Koordinasi mekanisme pengajuan ISBN  
3. Mengikuti workshop pengelolaan ISBN 

(online) yg diselenggarakan oleh 
Perpustakaan LAN Pusat 

 
Juni 
Pendaftaran keanggotaan IKAPI 
 
Juli 
Membuat SK Pengelola Penerbitan 
 
Agustus, September 
Menunggu konfirmasi keanggotaan di 
IKAPI 
 
Oktober-Desember 
1. Menunggu konfirmasi keanggotaan 

IKAPI  
2. Membuat SK Penerbitan 

LAN Bandung dan 
masyarakat umum 
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BAB IV  

PENYERAPAN ANGGARAN DAN PENCAPAIAN KINERJA FISIK 
 

a. Realisasi penyerapan anggaran 
 

No Pagu Anggaran Realisasi Persentase 
1. Rp 25.000.000 Rp 25.000.000 100% 

 
b. Pencapaian kinerja fisik (output kegiatan) 

 

Literasi III 
- Pelatihan Pengelolaan Taman Bacaan Masyarakat - Kab.Purwakarta. Peserta berjumlah 40 

orang yang terdiri dari Ibu-ibu PKK. 
-   Workshop reading skill prodi MSDMA diikuti oleh 115 mahasiswa baru 
Pengadaan dan pengelolaan Turnitin 
Telah terdaftar lebih dari 300 akun aktif. 
Layanan ISBN 
- Akun ISBN Politeknik STIA LAN Bandung Press 
- Nomor ISBN 
Persiapan Akreditasi Perpustakaan 
 
Karsipan: 
 
Berdasarkan hasil audit kearsipan yang diselenggarakan oleh Biro Hukum dan Humas LAN, 

Politeknik STIA LAN Bandung memperoleh skor 92.68, sebagaimana tercantum nota dinas 

nomor Nomor : 865/S.1/KDK.02.12 tentang Penyampaian Hasil Pengawasan Kearsipan 

Internal Tahun 2023. Dengan demikian IK terlampaui , dengan tingkat capaian 100,30%.  

Tabel Realisasi Nilai hasil audit kearsipan internal 

Indikator Kinerja Target Realisasi % Capaian 

nilai pengawasan internal kearsipan LAN 92.41 92.68 100.30 

 

Adapun target pada tahun 2023 merupakan realisasi dari hasil pengawasan kearsipan 

internal tahun 2022. Oleh karena itu, realisasi indikator kinerja terkait dnegan pengelolaan 

kearsipan mengalami kenaikan sebesar 0,27 poin. Berikut merupakan hasil pengawasan 

kearsipan di Poltek STIA LAN Bandung. 

Tabel Rekapitulasi Nilai Audit Sistem Kearsipan Internal UK II Poltek STIA LAN Bandung 

No Aspek Nilai 

Standar 

Jumlah 

Skor 

Nilai Bobot Nilai Akhir 
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1 Pengelolaan Arsip Dinamis 6400 6200 98.21 50% 49.11 

1.1 Pengendalian Naskah Dinas 800 800 25.00   

1.2 Penggunaan Arsip 800 800 25.00   

1.3 Pemeliharaan Arsip 2000 2000 25.00   

1.4 Penyusutan Arsip 2800 2600 23.21   

2 Sumber Daya Kearsipan 4900 4300 88.14 50% 44.07 

2.1 SDM Kearsipan 1300 1100 42.31   

2.2 Prasarana dan Sarana 

Kearsipan 

3600 3300 45.83   

TOTAL 93.18 

KATEGORI AA  

(Sangat 

Memuaskan) 

Berdasarkan tabel Nilai audit system kearsipan internal pada unit kearsipan Poltek STIA LAN 

Bandung adalah sebesar 93.18. Nilai tertinggi ada pada komponen Pengelolaan Kearsipan, 

sementara nilai terrendah ada pada komponen Sumber Daya Kearsipan. 

Tabel Rekapitulasi Nilai Audit Sistem Kearsipan Internal  
Unit Pengolah Bag. Umum dan Keuangan 

No Aspek Nilai 

Standar 

Jumlah 

Skor 

Nilai Bobot Nilai Akhir 

1 Pengelolaan Arsip Dinamis 7200 7100 99.19 50% 49.60 

1.1 Penciptaan Arsip 3100 3000 24.19   

1.2 Penggunaan Arsip 700 700 25.00   

1.3 Pemeliharaan Arsip 2200 2200 25.00   

1.4 Penyusutan Arsip 1200 1200 25.00   
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No Aspek Nilai 

Standar 

Jumlah 

Skor 

Nilai Bobot Nilai Akhir 

2 Sumber Daya Kearsipan 2400 2333 88.89 50% 44.44 

2.1 SDM Kearsipan 300 233 38.89   

2.2 Prasarana dan Sarana 

Kearsipan 

2100 2100 50.00   

TOTAL 94.04 

KATEGORI AA  

(Sangat 

Memuaskan) 

Berbeda dengan nilai audit arsip pada unir kearsipan Poltek STIA LAN Bandung, untuk nilai 

unit pengolah arsip Bagian Umum dan Keuangan mendapatkan nilai sebesar 94.04 lebih 

tinggi 2.67 poin dari unit kearsipan Poltek STIA LAN Bandung. Nilai tertinggi ada pada kedua 

komponen yaitu Pengelolaan Arsip Dinamis dan Sumber Daya Karsipan. 

Tabel Rekapitulasi Nilai Audit Sistem Kearsipan Internal  
Unit Pengolah Poksi Akademik dan Kerjasama 

No Aspek Nilai 

Standar 

Jumlah 

Skor 

Nilai Bobot Nilai Akhir 

1 Pengelolaan Arsip Dinamis 7200 7100 99.19 50% 49.60 

1.1 Penciptaan Arsip 3100 3000 24.19   

1.2 Penggunaan Arsip 700 700 25.00   

1.3 Pemeliharaan Arsip 2200 2200 25.00   

1.4 Penyusutan Arsip 1200 1200 25.00   

2 Sumber Daya Kearsipan 2400 2300 83.33 50% 41.67 

2.1 SDM Kearsipan 300 200 33.33   
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No Aspek Nilai 

Standar 

Jumlah 

Skor 

Nilai Bobot Nilai Akhir 

2.2 Prasarana dan Sarana 

Kearsipan 

2100 2100 50.00   

TOTAL 91.26 

KATEGORI AA  

(Sangat 

Memuaskan) 

Unit Pengolah Poksi Akademik dan Kerjasama mendapatkan nilai audit kearsipan yang rendah 

dibandingkan dengan unit pengolah lainnya pada Poltek STIA LAN Bandung, dengan nilai sebesar 

91.26. 

Tabel Rekapitulasi Nilai Audit Sistem Kearsipan Internal  
Unit Pengolah Poksi Kemahasiswaan 

No Aspek Nilai 

Standar 

Jumlah 

Skor 

Nilai Bobot Nilai Akhir 

1 Pengelolaan Arsip Dinamis 7200 7100 99.19 50% 49.60 

1.1 Penciptaan Arsip 3100 3000 24.19   

1.2 Penggunaan Arsip 700 700 25.00   

1.3 Pemeliharaan Arsip 2200 2200 25.00   

1.4 Penyusutan Arsip 1200 1200 25.00   

2 Sumber Daya Kearsipan 2400 2300 83.33 50% 41.67 

2.1 SDM Kearsipan 300 200 33.33   

2.2 Prasarana dan Sarana 

Kearsipan 

2100 2100 50.00   

TOTAL 91.26 

KATEGORI AA  
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No Aspek Nilai 

Standar 

Jumlah 

Skor 

Nilai Bobot Nilai Akhir 

(SANGAT 

MEMUASKAN) 

Sementara itu Poksi Kemahasiswan dan Humas mendapatkan nilai pengawasan kearsipan 

sebesar 91.26. Berdasarkan ke 4 komponen nilai tersebut Nilai Rata-rata UP dan UK 

(NRUPK): (93.18+92.18)/2 adalah sebesar 92.68. 

Kategori nilai Pengawasan Kearsipan : 

a. Nilai 90 s.d. 100 dengan kategori “AA” (Sangat Memuaskan) ;  

b. Nilai 80 s.d. 90 dengan kategori “A” (Memuaskan) ; 

c. Nilai 70 s.d. 80 dengan kategori “BB” (Sangat Baik) ; 

d. Nilai 60 s.d. 70 dengan kategori “B” (Baik) ; 

e. Nilai 50 s.d. 60 dengan kategori “CC” (Cukup) ; 

f. Nilai 30 s.d. 50 dengan kategori “C” (Kurang) ; 

g. Nilai 0 s.d. 30 dengan kategori “D” (Sangat Kurang) ; 

Dengan nilai capaian sebesar 92.65 maka nilai pengawasan internal arsip Politeknik STIA 

LAN Bandung masuk kategori “Sangat Memuaskan” 
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BAB V  

PENUTUP 
 
 
Berdasarkan capaian fisik dan pemanfaatan anggaran, Layanan Penyelenggaraan Kerasipan dalam 
hal ini pengelolaan perpustakaan telah mencapai target seluruhnya. Adapun tindak lanjut untuk 
tahun 2024 adalah dengan menambah komponen baru terkait dengan pengelolaan kearsipan. 
Sehingga nilai pengelolaan kearsipan yang menurun di tahun 2023 dapat ditingkatkan Kembali 
dengan memanfaatkan penambahan sumber daya dari sisi anggaran. 
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LAMPIRAN 
 
KAK 
 

KERANGKA ACUAN KERJA/TERM OF REFERENCE 
KELUARAN (OUTPUT) TAHUN ANGGARAN 2023 

 
Kementerian Negara/ Lembaga  :  LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA 
Unit Eselon I/II :  LAN RI/Politeknik STIA LAN Bandung 
Program   :  Program Dukungan Manajemen 
Sasaran Program : Tingkat Pemenuhan Sarana dan Prasarana Aparatur yang 

Modern 
Indikator Kinerja Program : a. Nilai Evaluasi SAKIP 
  b. Nilai Kinerja Anggaran (Aspek Implementasi) 
  c. Nilai Indikator Pelaksanaan Anggaran 
  d. Nilai Hasil Audit Kearsipan 

  e. Persentase Pegawai yang Menerima Pengembangan 
Kompetensi Mininal 20JP per tahun 

  f. Indeks Kepuasan Akses dan Mutu Layanan 
Kemahasiswaan 

  g. Persentase Dosen yang memiliki Sertifikat Pendidik 
Professional Vokasi 

  h. Nilai Maritus SPIP LAN 
Kegiatan   :  Peningkatan Koordinasi Hukum, Organisasi, Data dan 

Sistem Informasi  
Sasaran Kegiatan : Terwujudnya Peningkatan Koordinasi Hukum, Organisasi, 

Data dan Sistem Informasi yang Berkinerja Tinggi 
Indikator Kinerja Kegiatan  : a. Nilai Hasil Audit Kearsipan Internal 
  b. Nilai Pengawasan Interbal Kearsipan LAN 
  c. Indeks Ketepatan Waktu penyediaan Informasi Publik 
  d. Persentase penyelesaian SOP, Proses Bisnis, kerjasama 
  e. indeks Kepuasan Pengguna Layanan 
  f.  Persentase Jumlah Dokumen Kerjasama yang 

disepakati pada Tahun berjalan 
  g. Indeks Kepuasan Layanan Kepustakaan  
Klasifikasi Rincian Output :  Layanan Manajemen Kinerja Internal 
Indikator KRO : Jumlah Manajemen Kinerja Internal 
Rincian Output : Layanan Penyelenggaraan Kearsipan 
Indikator RO : Jumlah Layanan Penyelenggaraan Kearsipan dan 

Perpustakaan 
Volume RO :  1 (Satu) 
Satuan RO : Layanan 
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A.  LATAR BELAKANG 

1. Dasar Hukum Tugas Fungsi/Kebijakan 

a. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara (Lembaran 

Negara Tahun 2003 Nomor 47, Tambahan Lembaran Negara 4286); 

b. Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara 

(Lembaran Negara Tahun 2004 Nomor 5, Tambahan Lembaran Negara 

Republik Indonesia Nomor 4355); 

c. Peraturan Pemerintah Nomor 6 Tahun 2006 tentang Pengelolaan Barang Milik 

Negara/Daerah (Lembaran Negara Tahun 2006 Nomor 20, tambahan 

Lembaran Negara Nomor 4609); 

d. Instruksi Presiden Nomor 3 Tahun 1971 tentang Inventarisasi Barang-Barang 

Kekayaan/Milik Negara; 

e. Keputusan Menteri Keuangan Nomor 96/PMK.06/2007 tentang Tata Cara 

Penghapusan dan Pemanfaatan Barang Milik/Kekayanaan Negara; 

f. Keputusan Menteri Keuangan Nomor 304/KMK/01./2002 tentang Petunjuk 

Pelaksanaan Lelang; 

g. Keputusan Menteri Keuangan Nomor 225/MK/V/4/1971 tentang Harga 

Pedoman Pelaksanaan Inventarisasi Barang-Barang Milik/Kekayaan Negara; 

h. Keputusan Direktur Jenderal Piutang dan Lelang Negara Nomor 35/PL/2002 

tentang Petunjuk Teknis Pelaksanaan Lelang; 

i. Keputusan Kepala Lembaga Administrasi Negara Republik Indonesia Nomor 

1028/IX/6/8/2009 tentang Pemberian Kuasa Kepada Kuasa Pengguna Barang 

Milik Negara pada Satker-satker di Lingkungan Lembaga Administrasi Negara 

untuk atas nama Kepala Lembaga Administrasi Negara Menandatangani Surat 

Permohonan Persetujuan Usul Penghapusan Barang Milik Negara di 

Lingkungan Lembaga Administrasi Negara; 

j. Keputusan Kepala Lembaga Administrasi Negara Republik Indonesia Nomor 

535/V/4/6/1999 tentang Organisasi dan Tata Kerja STIA LAN di Jakarta, 

Bandung dan Makassar; 

 

2. Gambaran Umum 

Perpustakaan saat ini dituntut memiliki peran yang besar, tidak hanya sebagai 

tempat menyimpan koleksi ataupun materi pengetahuan tetapi juga sebagai agen 

perubahan. Perpustakaan harus mampu memanfaatkan dan mengelola sumber 

pengetahuan yang ada, meyebarkan dan memberikan pelatihan dalam mengelola 

pengetahuan tersebut. Tidak hanya dalam bentuk teoritis semata tetapi juga sampai 

pada tataran praktis. Dengan begitu perpustakaan dapat menjadi pendorong dalam 

meningkatkan kesejahteraan bangsa. 
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Oleh sebab itu, kegiatan perpustakaan saat ini semakin bervariasi. Tidak hanya pada 

pengelolaan sumber pengetahuan, tetapi juga menyelenggarakan seminar dan 

pelatihan. Sasaran kegiatan juga diperluas, berdasarkan prinsip perpustakaan berbasis 

inklusi sosial. Meskipun memiliki status sebagai perpustakaan perguruan tinggi, namun 

beberapa kegiatan dapat dihadiri atau diikuti oleh seluruh elemen masyarakat.  

Dasar juridis dan filosofis yang dijadikan pedoman prinsip tersebut adalah:  

Pasal (5) UU 43/2007, tentang Perpustakaan  mengatur hak, kewajiban masyarakat 

terhadap perpustakaan, bahwa; (i) masyarakat mempunyai hak yang sama untuk 

memperoleh layanan serta memanfaatkan dan mendayagunakan fasilitas 

perpustakaan; (ii) masyarakat di daerah terpencil, terisolasi, atau terbelakang sebagai 

akibat faktor geografis berhak memperoleh layanan perpustakaan secara khusus (iii) 

masyarakat yang memiliki cacat dan/atau kelainan fisik, emosional, mental, intelektual, 

dan/atau sosial berhak memperoleh layanan perpustakaan yang disesuaikan dengan 

kemampuan dan keterbatasan masing-masing 

 

B. PENERIMA MANFAAT 

 Untuk mencapai hasil  yang direncanakan  agar tercapai yang optimal, sasaran 

kegiatan ini adalah terwujudnya sarana dan prasarana  yang memiliki kapasitas dan 

fasilitas lengkap dan memadai, serta dijadikan model  bagi pengembangan inovasi 

perpustakaan yang menunjang proses belajar mengajar di lingkungan Perguruan Tinggi 

Kedinasan. 

 Sedangkan penerima manfaat dari hasil kegiatan setiap komponen  adalah 

sebagai berikut: 

✓ LAN RI 

✓ Mahaisswa Politeknik STIA LAN Bandung 

✓ Dosen Politeknik STIA LAN Bandung 

✓ Pegawai Politeknik STIA LAN Bandung 

 

C. STRATEGI PENCAPAIAN KELUARAN 

1. Metode Pelaksanaan 

Kegiatan perpustakaan saat ini tidak hanya berfokus pada pengadaan dan 
pengolahan bahan pustaka tetapi juga mencakup literasi di berbagai bidang. Kegiatan 
yang diselenggarakan di perpustakaan antara lain:  
 

• Pemenuhan kebutuhan bahan pustaka (koleksi) yang terdiri dari buku 
tercetak, buku elektronik, jurnal tercetak dan jurnal elektronik, prosiding 
tercetak dan elektronik, koleksi tugas akhir (skripsi dan tesis) dan koleksi 
lainnya yang dapat bermanfaat bagi pengembangan ilmu pengetahuan sivitas 
akademika Politeknik STIA LAN Bandung. Bahan pustaka atau koleksi yang 
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dimiliki atau dilanggan perpustakaan juga dapat menjadi acuan akreditasi 
perguruan tinggi.  

• Penyediaan aplikasi similarity checker merupakan salah satu bentuk upaya 
pencegahan plagiarisme dalam penulisan karya ilmiah di lingkungan 
Politeknik STIA LAN Bandung. Adanya aplikasi ini juga diharapkan dapat 
meningkatkan kualitas karya ilmiah. 

• Kegiatan literasi di berbagai bidang khususnya literasi informasi, media dan 
digital. Kegiatan ini khususnya ditujukan untuk sivitas akademika Politeknik 
STIA LAN Bandung dan masyarakat pada umumnya. Dalam kegiatan ini 
peserta tidak hanya mendapatkan pengetahuan tetapi juga diharapkan 
mampu mengimplemetasikan ilmu yang telah didapatkan.  

 
Beberapa metode pelaksanaan kegiatan yang dilakukan dalam kegiatan 2023 ini 
yaitu:  

• Langganan  
Ada beberapa layanan menggunakan sistem langganan, yang biasanya 
dihitung dalam jangka waktu 1 tahun atau 12 bulan. Langganan berupa 
layanan  jurnal ilmiah, buku elektronik dan aplikasi similarity checker.  

• Pengadaan  
Beberapa pengadaan telah disesuaikan dengan kebutuhan pemustakaan dan 
tuntutan dari Standar Nasional Perpustakaan PT. Sistemnya adalah 
melakukan pembelian putus. Selain menambah koleksi, pengadaan tahun ini 
juga menyentuh sisi layanan sirkulasi berupa otomatisasi sirkulasi.   

• Webinar  
Webinar merupakan salah satu cara yang efektif untuk melakukan sharing 
knowledge karena biayanya yang tidak terlalu besar dan jangkauannya sangat 
luas.  

• Pelatihan  
Pelatihan dapat dilakukan dalam 2 cara yaitu melalui daring ataupun luring. 

D. WAKTU PENCAPAIAN KELUARAN  

Adapun waktu pencapaian keluaran adalah sebagai berikut : 

 

No. Tahapan 

Pelaksanaan 

Capaian Keluaran (Bln) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

1 Persiapan             

2 Pelaksanaan              

3 Evaluasi dan 

Laporan 

            

 

E. BIAYA YANG DIPERLUKAN 
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Biaya yang diperlukan untuk menghasilkan output ini pada tahun 2023 adalah Rp. 

5.000.000 dengan rincian untuk setiap Komponen sebagai berikut : 

 

NO KOMPONEN VOLUME BIAYA 

1 Pelaksanaan Layanan Kepustakaan 

 

1 Layana 5.000.000 

 

 

 
 
 
 
 
RAB 
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a. SK Tim  
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Surat Tugas Pengelola Arsip 
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Kegiatan Layanan Penyelenggaraan Kearsipan 
b. Surat permintaan menjadi Narasumber 
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c. Daftar Hadir 
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d. Nota Dinas Kegiatan 
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e. Notulensi Rapat 
  

Kegiatan Pembinaan dan Pengawasan Kearsipan Internal  
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Kegiatan Monitoring dan Klarifikasi Data Dukung Pengawasan Kearsipan Internal 
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f. Dokumentasi Kegiatan 
 

Sosialisasi SRIKANDI 
 

    
Pemilahan Arsip dari unit 

 

   
 

Diskusi Digitalisasi Arsip (Zoom Meeting)-16 Februari 2023 
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Bimbingan Tekhnis Penyusutan Arsip – ( 4-5 April 2023) 
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Rapat Koordinasi Pengawasan Arsip Internal LAN (10 April 2023) 
 

     
 

Kegiatan Pembinaan Kearsipan dari LAN Pusat (26 Mei 2023) 
 

    
 

Kegiatan Monitoring dan Klarifikasi Data Dukung Pengawasan Kearsipan Internal  
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Diskusi Penataan Arsip (zoom meeting-26 Juli 2023) 
 

   
 
 

 
 
 
Sosialisasi Kegiatan Pemberkasan SRIKANDI (Zoom Meeting-September 2023) 
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Surat Pertimbangan Panitia Penilai Arsip Usul Musnah 
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Kegiatan Pemusnahan Arsip 
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Berita Acara Pemusnahan Arsip 
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Dokumentasi Kegiatan Pemusnahan Arsip 
 
Koordinasi pengelolaan dan pemusnahan Arsip (Desember 2023) 
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Penyelenggaraan Layanan Perpustakaan 
Surat Penawaran Fumigasi 
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Contoh; Penawaran eJournal  
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ISBN 
 
SK Pengelola Penerbit 
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