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KATA PENGANTAR 

 

Puji Syukur kami panjatkan kehadirat Allah SWT atas berkat rahmat dan karunia-Nya yang telah 

dilimpahkan kepada seluruh jajaran Politeknik STIA LAN Bandung sehingga Laporan Akhir Kegiatan 

Tahun 2023 dapat disusun tepat waktu dan sesuai dengan ketentuan yang berlaku. Penyusunan 

Laporan ini bertujuan untuk menyampaikan informasi mengenai pelaksanaan dan capaian kinerja 

kegiatan di lingkungan Politeknik STIA LAN Bandung. Dengan ini, selaku penanggung jawab kegiatan 

pada Politeknik STIA LAN Bandung, kami menyampaikan terima kasih kepada Bapak Kepala LAN 

beserta seluruh pembina atas kepercayaan dan dukungannya, serta seluruh pejabat dan staf yang 

telah merencanakan, melaksanakan dan mengevaluasi seluruh program dan kegiatan sesuai dengan 

Renstra 2020-2024 dan RKA Tahun 2023. Semoga laporan ini bermanfaat untuk meningkatkan 

kinerja Politeknik STIA LAN Bandung di masa yang akan datang. Aamiin. 

 

 

Bandung,  Desember 2023 

Direktur, 

 

 

 

Muhammad Nur Afandi 
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BAB I  

PENDAHULUAN 
 

a. Latar belakang 
 
Kemahasiswaan dan Alumni 
Pembinaan organisasi kemahasiswaan (BEM, DPM, UKM, dan HIMA) 
Kegiatan pembinaan ini ialah salah satu bagian dari pendampingan dan pengembangan 
karakter mahasiswa dimana kegiatan yang disusun dan di inisiai oleh mahasiswa ini menjadi 
salah satu pembelajaran dan pengalamanan dalam berorganisasi 
 
Layanan kemahasiswaan 
Sebagai landasan untuk memberikan layanan kepada mahasiswa yang berkaitan dengan 
persuratan dan juga pendataan mahasiswa 
 
PKKMB 
Kegiatan ini sebagai salah satu tahapan untuk mahasiswa baru yang sudah diterima agar 
dapat mengenal kampus serta mendapatkan pembinaan karakter mahasiswa 
 
Alumni; 
Kegiatan ini sebagai salah satu bentuk pendataan alumni sebagai data pendukung bagi 
pengembagan organisasi dan lembaga, dan juga agar memiliki data pasti jumlah alumni. 
Kegiatan ini dilakukan berbarengan dengan kegiatan pelantikan ketua Iklum yang baru. 
Pembentukan pengurus dan pemilihan Ketua IKA Alumni ini adalah salah satau proses dari 
suatu organisasi dan sebaga salah satu bentuk regenerasi bagi suatu organisasi. 
Kegiatan temu alumni ini semata-mata dilakukan untuk menjalin silatuhrahmi dan 
komunikasi terkait dengan informasi untuk magang mahasiswa dan lowongan kerja dan juga 
diharapkan dapat memberikan pembinaan dan memotivasi para alumni yang baru lulus 
kuliah untuk mendapatkan pekerjaan yang layak . 
 
Dies Natalis 
Kegiatan ini ialah bentuk dari perayaan dies natalis politeknik LAN RI dimana bentuk 
kegiatan terdapat beberapa rangakain kegiatan yang dilaksanakan pada masing-masing 
kampus dan pada puncak peryaan akan dilaksanakan pada salah satu kampus POliteknik LAN 
RI dengan mengadakan perlobaan dan diskusi serta sharing bagi para mahasiswa 
 
Pengembangan Karakter  
 
Pengembangan karakter dimulai dengan memetakan dan menyusun nilai karakter yang 
diharapkan dimiliki oleh mahasiswa Politeknik STIA LAN Bandung yang selaras dengan nilai 
(values) yang dimiliki oleh LAN dan karakter lain yang diharapkan dimiliki oleh mahasiswa 
dan lulusan Politeknik STIA LAN Bandung 
 
Bimbingan Konseling 
Penanganan kesehatan mental mahasiswa selalu menjadi perhatian agar mahasiswa 
memiliki lingkungan yang baik untuk melaksanakan kegiatan pembelajaran. Dengan adanya 
layanan konseling, diharapkan dapat membantu mahasiswa dalam menyelesaikan 
permasalahan baik akademis maupun non akademis. 
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b. Tujuan dan sasaran 
 

Kemahasiswaan: Pembinaan organisasi kemahasiswaan (BEM, DPM, UKM, dan HIMA) 
1. Pengembangan karakter mahasiswa 
2. Peningkatan Soft skli mahasiswa 
3. Pengalamanan berorganisasi 
 
Layanan kemahasiswaan 
untuk meningkatan mutu layanan pada mahahsiswa 
 
PKKMB 
1. Agar mahasiswa mengetahui tentang Pembelajaran di kampus Politeknik STIA LAN 

Bandung 
2. Membentuk karakter sebagai calon mahasiswa yang disiplin, mandiri agar dapat 

menyelesaikan perkuliahan tepat waktu dan dapat bersaing dengan lulusan perguruan 
tinggi lain dalam mendapatkan pekerjaan nantinya  

3. Meningkatkan rasa tanggung jawab dan rasa cinta tanah air 
 
Alumni; 

1. Mendapatkan data alumni tersebar di seluruh indonesia 
2. Agar memiliki data base alumni yang sesuai dengan kewilayahan 
3. Memilih Ketua Iklum yang Baru 
 
Dies Natalis 
Mempererat seluruh civitas Politeknik STIA LAN dalam rangka Dies Natalis yang berbentuk 
kegiatan perlombaan  
 
Pengembangan Karakter 
Tujuan dari pengembangan karakter adalah menghasilkan program yang dapat 
menumbuhkembangkan karakter positif mahasiswa. Sasarannya yaitu seluruh mahasiswa 
Politeknik STIA LAN Bandung 
 
Bimbingan Konseling 
Tujuan : dalam rangka meningkatkan kualitas kesehatan mental mahasiswa Politeknik STIA 
LAN Bandung 
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BAB II  

METODE KEGIATAN 
 

Untuk mencapai sasaran dan tujuan kegiatan layanan kemahasiswaan dan alumni tahun 2023 
dilakukan strategi sebagai berikut: 
  

No. Prodi/Unit Metode/strategi Tema Kegiatan Lokus 
Kemahasiswaan 
 
1 Pembinaan 

organisasi 
kemahasiswaan 
(BEM, DPM, UKM, 
dan HIMA) 
 

Pendampingan 
 

Pengembangan 
karakter mahasiswa 
 

Politeknik STIA 
LAN Bandung dan 
sekitarnya 

2 Layanan 
kemahasiswaan 
 

Layanan Langsung dan 
Online 
 

Pelayanan 
Persuratan 
 

Politeknik STIA 
LAN Bandung 

3 PKKMB 
 

Pelatihan  Bela Negara, 
Kepemimpinan 

dan Disiplin  

Cikole-Lembang 

4  Alumni luring dan daring Pemilihan Ketua 
Ikatan Alumni 

Politeknik STIA 
LAN Bandung 

5 Dies Natalis Luring Improving Capacity 
To Increase Quality 

Politeknik STIA 
LAN Makassar 

Konseling 
 
1 Pengembangan 

Karakter 
Dapat dilakukan melalui 
kegiatan bela negara, 
kepemimpinan, maupun 
program pengembangan 
lain yang relevan 

Pengembangan 
Karakter Mahasiswa 
Politeknik STIA LAN 
Bandung 

Politeknik STIA 
LAN Bandung 

2 Layanan konseling 
mahasiswa 

Dapat dilaksanakan secara 
daring atau luring, dibantu 
oleh peer counselor 
maupun konselor 

Layanan konseling 
mahasiswa 

Politeknik STIA 
LAN Bandung 
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BAB III  

PELAKSANAAN KEGIATAN 
 

Unit 
Kegiatan 

Nama Kegiatan Waktu 
Pelaksanaan 

Tahapan Kegiatan Penerima Manfaat Hambatan Tindak Lanjut 

Kemahasiswa
an 

Pembinaan organisasi 
kemahasiswaan (BEM, 
DPM, UKM, dan HIMA): 
• PKKMB 
• Duta kampus 
• Pekan raya 
• LKM 
• Temu Admi & kegiatan 

Imabi 
• Latihan rutin UKM 
olahraga dan seni 

1 tahun Januari 
Pelaksanaan kegiatan Musyawarah Mahasiswa 
yang dilaksanakan oleh DPM 
 
Februari 
1. Rapat Aawal Organisasi Mahasiswa 
2. Pelaksanaan kegiatan Upgrading BEM 
3. Pelaksanaan latihan rutin 

futsal,basket,volly,tari,padus,sfc, badminton 
 

Maret 
Pendampingan kegiatan organisasi mahasiswa: 
1. Pelaksanaan latihan rutin futsal, 

basket,volly,tari,padus,sfc,badminton 
2. Pendampingan kegiatan BEM  
3. Pendampingan Kegiatan HIMA 
4. Pendampingan Kegiatan DPM 
 
April 
A. Pendampingan dan pelaksanaan Kegiatan 
keagamaan yang digagasi oleh Organisasi 
mahasiswa yaitu : pelaksanaan paskah, 
memberikan donasi pada panti asuhan, 
pelaksanaan bagi-bagi takjil, pelaksanaan 
malam bina iman dan takwa. 
 
B. Pendampingan kegiatan organisasi 
mahasiswa 
1. Pelaksanaan latihan rutin futsal, 

basket,volly,tari,padus,sfc,badminton 
2. Pendampingan kegiatan BEM  

Mahasiswa masih terdapat 
kegiatan di 
mahasiswa yang 
saling 
berbenturan 
waktunya, 
kurangnya sdm 
pada 
pendamingan 
pada kegiatan 
mahasiswa 

- 
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3. Pendampingan Kegiatan HIMA 
4. Pendampingan Kegiatan DPM 
 
Mei 
A. Pelaksanaan kegiatan Duta Kampus (mojang 
jajaka) 
 
B.Pendampingan kegiatan organisasi 
mahasiswa 
1.Pelaksanaan latihan rutin futsal, 

basket,volly,tari,padus,sfc,badminton 
2. Pendampingan kegiatan BEM  
3. Pendampingan Kegiatan HIMA 
4. Pendampingan Kegiatan DPM 
 
 Juni, Juli 
1. Pendampingan kegiatan organisasi 

mahasiswa 
2. Pelaksanaan latihan rutin futsal, 

basket,volly,tari,padus,sfc,badminton 
3. Pendampingan kegiatan BEM  
4. Pendampingan Kegiatan HIMA 
5. Pendampingan Kegiatan DPM 
 
Agustus 
1. Pelaksanaan kegiatan PKKMB 
2. Pendampingan kegiatan organisasi 

mahasiswa 
3. Pelaksanaan latihan rutin futsal, 

basket,volly,tari,padus,sfc,badminton 
4. Pendampingan kegiatan BEM 
5. Pendampingan Kegiatan HIMA 
6. Pendampingan Kegiatan DPM 
 

September 
1. Pendampingan kegiatan organisasi 

mahasiswa 
2. Pelaksanaan latihan rutin futsal, 

basket,volly,tari,padus,sfc,badminton 
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3. Pendampingan kegiatan BEM  
4. Pendampingan Kegiatan HIMA 
5. Pendampingan Kegiatan DPM 
 
Oktober 
1. Kegiatan pembagunan karakter mahasiswa 

yang dilaksanakan setiap minggu. 
2. Pekan raya (pertandingan futsal antar SMA 

se jawa barat 
3. Monitoringf Desa binaann  
4. Seminar 
 
November 
1. Kegiatan pembangunan karakter 

mahasiswa yang dilaksanakan setiap 
minggu. 

2. Webinar Series yang dilaksanakan 3 minggu 
3. Seminar HR telent yg dilaksanakan 

himadaratur 
4. Pelaksanaan Pemilu Raya (pemilihan ketua 

BEM dan HIMA 
 

Desember 
1. Kegiatan Dies Natalis 
2. Kontingen Politeknik STIA LAN Bandung, 

yang terdiri dari beberapa perwakilan 
ORMAWA bertolak ke Makassar dalam 
rangka mengikuti serangkaian perhelatan 
akbar Dies Natalis LXIII 2023 3 kampus 
Politeknik STIA LAN RI, yang digelar pada 
tanggal 5 – 10 Desember 2023. 
Pada kegiatan ini, Kontingen Politeknik 
STIA LAN Bandung berhasil meraih 
beberapa gelar Juara, yaitu ; 
1) Juara 1 Bulu Tangkis Ganda Campuran 
2) Juara 3 Bulu Tangkis Ganda Putri 
3) Juara 2 Tenis Meja Ganda Putri 
4) Juara 3 Tenis Meja Ganda Putra 
5) Juara 2 Volli 
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6) Juara 2 Basket Putri 
7) Juara 2 LAN Got Talent. 

 Layanan kemahasiswaan: 
• Pembuatan surat 

('Pendataan/laporan 
per bulan terkait 
dengan database 
surat);  

• Pengolahan data 
mahasiswa;  

• Bimbingan dan 
konseling ('Koordinasi 
dengan Pengelola BK 

• Beasiswa ('Beasiswa 
LAN dan Pemkot 
Bandung 

• Penjajakan ke Pemda-
Pemda) 

 

1 tahun Januari-September 
1. Penerbitan surat untuk mahasiswa 
2. Pendataan Jumlah Mahasiswa 
 
Oktober 
1. Membalas pesan masuk melalui WhatsApp 

Center Kemahasiswaan terdiri dari : 
pertanyaan terkait PCMB, Pengajuan 
persuratan, beasiswa 

2. Penerbitan surat untuk mahasiswa 
   - Surat keterangan aktif kuliah : 
      Jenjang D4 : 30 surat 
      D4 Karyawan : 2 surat 
   - Surat Keterangan Lulus 
      Jenjang D4 : 30 surat 
      Jenjang S2 : 1 surat 
   - Surat Keterangan Penyerahan mahasiswa 

tugas belajar 
     Jenjang S2 : 1 surat 
   - Surat Keterangan pernah kuliah 
      Jenjang D4 : 2 surat 
   - Surat Dispensasi mahasiswa 
      Jenjang D4 : 2 surat 
   - Surat Tugas mahasiswa 
      Jenjang D4 : 1 surat 
   - Surat keterangan rekomendasi (Beasiswa) 
      Jenjang D4 : 6 surat 
   - Surat Keterangan Magang Mandiri  
      Jenjang D4 : 6 surat 
3. Membuat surat permohonan narasumber 

Kegiatan Sharing Knowledge 
4. Membuat surat permohonan narasumber 

kegiatan workshop Public Speaking 
5. Membuat surat undangan Workshop 

Kehumasan 
6. Membuat SK Pengangkatan Pembina Unit 

Kegiatan Mahasiswa (UKM) 

Mahasiswa Menunggu surat 
yang 
ditandatangani 
oleh Bapak 
Direktur 
Politeknik STIA 
LAN Bandung 
berupa TTE 
dalam aplikasi 
SRIKANDI yang 
dimana pada 
aplikasi tersebut 
sering terjadi 
maintenance 
dan suratpun 
memakan waktu 
lebih dari 3 hari 
yang dimana 
lebih dari 3 hari 
itu diluar SOP 
atau 
peraturannya 

3 hari kerja 
untuk bisa di 
unduh secara 
mandiri oleh 
mahasiswa 
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7. Mengupdate data calon wisudawan 
8. Membuat, Mengupdate dan Mengarsipkan 

agenda kegiatan kemahasiswaan 
9. Mengirimkan Wa Blast pada aplikasi web 

sender perihal : 
      - Media Digital 
      - Tablih Akbar Maulid Nabi 
      - Pengumuman Wisuda XLI Politeknik STIA 

LAN Bandung Tahun 2023 
 
November 
1. Membalas pesan masuk melalui WhatsApp 

Center Kemahasiswaan terdiri dari : 
pertanyaan terkait PCMB, Pengajuan 
persuratan, beasiswa 

2. penerbitan surat untuk mahasiswa 
   - Surat keterangan aktif kuliah : 
      Jenjang D4 : 18 surat 
   - Surat Keterangan Lulus 
      Jenjang D4 : 39 surat 
   - Surat Dispensasi mahasiswa 
      Jenjang D4 : 13 surat 
   - Surat Tugas mahasiswa 
      Jenjang D4 : 2 surat 
   - Surat keterangan Magang Mandiri 
      Jenjang D4 : 51 surat 
   - Surat Keterangan Mengundurkan Diri 
      Jenjang D4 : 1 surat 
3. Wisuda XLI Politeknik STIA LAN Bandung 

Tahun 2023 
- Membuat Nota Dinas Rapat  
Koordinasi Panitia Wisuda 
- Mengupdate SK Panitia Wisuda 
- Mengupdate data wisudawan - - Membuat 

surat tugas panitia mahasiswa, pengisi 
acara dan panitia wisuda pegawai 

- Membuat mail merge data untuk buku wisuda 
- Membuat daftar hadir gladi resik wisuda 
- Membuat daftar hadir Pelaksanaan wisuda 
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4. Membuat Nota Dinas Kegiatan Workshop 
Kehumasan 

5. Membuat surat permohonan narasumber 
kegiatan workshop Public Speaking 

6. Membuat surat undangan Workshop 
Kehumasan 

7. Membuat SK Pengangkatan Pembina Unit 
Kegiatan Mahasiswa (UKM) 

8. Membuat surat permohonan narasumber 
Dodik Lembang untuk kegiatan 
Pengembangan Karakter 

9. Membuat surat permohonan narasumber 
untuk kegiatan Bimtek  Pengembangan 
Pembelajaran ASN Pintar 

10. Membuat, Mengupdate dan Mengarsipkan 
agenda kegiatan kemahasiswaan 

11. Mengirimkan Wa Blast pada aplikasi web 
sender perihal : 

      - Pengisian Pendaftaran Wisuda 
      - Pengumuman Jadwal Pengambilan Toga 
 
Desember 
1. Membalas pesan masuk melalui WhatsApp 

Center Kemahasiswaan terdiri dari : 
pertanyaan terkait PCMB, Pengajuan 
persuratan, beasiswa 

2. penerbitan surat untuk mahasiswa 
   - Surat keterangan aktif kuliah : 
      Jenjang D4 : 23 surat 
   - Surat Keterangan Lulus 
      Jenjang D4 : 39 surat 
   - Surat Dispensasi mahasiswa 
      Jenjang D4 : 2 surat 
   - Surat Tugas mahasiswa 
      Jenjang D4 : 3 surat 
   - Surat keterangan Magang Mandiri 
      Jenjang D4 : 9 surat 
   - Surat Keterangan Mengundurkan Diri 
      Jenjang D4 : 2 surat 
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Membuat Surat Tugas Pegawai 
3. Membuat surat permohonan narasumber 
4. Membuat Nota Dinas Kegiatan Rapat 

Stakeholder Meeting 
5. Membuat Notulensi Rapat Kegiatan 

Stakeholder Meeting 
6. Membuat surat undangan Workshop 

Kehumasan 
7. Membuat SK Pengangkatan Pembina Unit 

Kegiatan Mahasiswa (UKM) 
8. Membuat surat permohonan narasumber 

Dodik Lembang untuk kegiatan 
Pengembangan Karakter 

9. Membuat surat permohonan narasumber 
untuk kegiatan Bimtek  Pengembangan 
Pembelajaran ASN Pintar 

10. Membuat, Mengupdate dan Mengarsipkan 
agenda kegiatan kemahasiswaan 

11. Mengirimkan Wa Blast pada aplikasi web 
sender perihal : 

      - Pencairan Bantuan Sosial Mahasiswa RMP 
Pemkot Bandung TA. 2023 

 
 PKKMB 

• Pengenalan Kampus 
• Bela Negara 

 

21-26 
Agustus 

Januari-Maret 
Belum ada kegiatan 
 
April 
Pembentukan panitia PKKMB 
 
Mei 
1. Persiapan penyusunan Proposal PKKMB 
2. Rapat kegiatan PKKMB 
 
Juni 
1. Pendataan dan pemberkasan bagi 

mahasiswa baru yang akan ikut PKKMB Gel 
1 

2. Rapat kegiatan PKKMB 
 

Mahasiswa   
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Juli 
1. Pendataan dan pemberkasan bagi 

mahasiswa baru yang akan ikut PKKMB Gel 
2 

2. Rapat kegiatan PKKMB 
3. Pelaksanana pertemuan dengan orang tua 

mahahsiswa baru 
 
Agustus 
1. Pelaksanaan kegiatan PKKMB 
2. Pelaksanaan kegiatan bela Negara 
3. Pelaksanana tes narkoba 
 
September 
Penyusunan laporan pelaksanaan kegiatan 

Alumni;  
 

1. Pendataan Alumni 
2. Pemilihan Ketua 

Ikatan Alumni 
Periode 2023-2026 (3 
tahun) 

3. Kunjungan pada 
komisariat alumni di 
beberapa daerah 

4. Membuat kegiatan 
Temu Alumni 

 Januari-Mei 
Belum ada kegiatan 
 
Juni-Agustus 
1. Melakukan tracer study 
2. Pendataan alumni 5 tahun terakhir 
 
September 
1. Melakukan tracer study 
2. Pendataan alumni 5 tahun terakhir 
3. Mengunjungi alumni 
4. Pertemuan dengan panitia iklum 
5. Mengunjungi beberapa alumni di bandung 

raya 
 
Oktober 
1. Melakukan tracer study 
2. Pendataan alumni 5 tahun terakhir 
3. Mengujungi alumni 
4. Tanggal 11 Oktober 2023, Rapat persiapan 

Mubes IKLUM Politeknik STIA LAN 
Bandung. Bertepatan dengan berakhirnya 
masa jabatan Bapak H. Dadang Gantina, S.H., 
M.A.P sebagai ketua Ikatan Alumni STIA 

alumni dan lembaga   
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LAN Bandung pada tahun 2023 ini, 
diselenggarakan rapat persiapan jelang 
Musyawarah Besar (Mubes) Iklum STIA 
LAN Bandung. Pada acara ini dibahas 
tentang kepanitiaan dan teknis 
keberlangsungan dari kegiatan mubes yang 
akan dilaksanakan pada pertengahan 
November 2023 serta pergantian 
nomenklatur dari Iklum STIA LAN 

 
November 
Tanggal 4 November 2023, musyawarah besar 
iklum Politeknik STIA LAN Bandung sekaligus 
pemilihan Ketua Iklum Politeknik STIA LAN 
Bandung masa bhakti tahun 2023 – 2026. Drs. 
Arief Syaifudin, S.H., M.Par terpilih menjadi 
ketua Iklum yang baru menggantikan ketua 
iklum periode terdahulu, H. Dadang Gantina, 
S.H., M.A.P.  
 
Desember 
Sudah selesai dilaksanakan 
pelaksanaan kegiatan temu alumni dan 
sekaligus pelantikan pengurus ikatan alumni 
tahun 2023-2026, alumni yang hadir dari Jambi, 
Cianjur. 

 Dies Natalis Desember Januari-Mei 
Belum ada kegiatan 
 
Juni-Agustus 
Rapat persiapan dengan para organisasi 
mahasiwa 
 
September 
Rapat persiapan dengan para organisasi 
mahasiwa  
Korodinasi dengan kampus poltek makasar 
tentang teknis pelaksanan 
 

Mahsiswa dan 
Lembaga 

pada 
pelaksanaan 
masih terdapat 
kendala pada 
tim yang 
berangkat 
sehingga 
pencapaian 
kurang 
maksimal 

akan ada seleksi 
dan latihan yang 
lebih intens 
untuk kegiatan 
tahun depan 
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Oktober 
Persiapan kegiatan, rapat dan penyususnan tim 
yang akna berasngkat ke makasar 
 
November 
Rapat dan latihan bagi tim yang akan 
bertanding di makasar 
 
Desember 
Kegiatan Dies Natalis 
Kontingen Politeknik STIA LAN Bandung, yang 
terdiri dari beberapa perwakilan ORMAWA 
bertolak ke Makassar dalam rangka mengikuti 
serangkaian perhelatan akbar Dies Natalis LXIII 
2023 3 kampus Politeknik STIA LAN RI, yang 
digelar pada tanggal 5 – 10 Desember 2023. 
Kegiatan Seminar Nasional yang bertajuk” 
Penguatan Profesionalisme ASN 
Menghadapi Momentum Pemilihan 

Umum” 

  
Pada kegiatan ini, Kontingen Politeknik STIA 
LAN Bandung berhasil meraih beberapa gelar 
Juara, yaitu ; 
1. Juara 1 Bulu Tangkis Ganda Campuran 
2. Juara 3 Bulu Tangkis Ganda Putri 
3. Juara 2 Tenis Meja Ganda Putri 
4. Juara 3 Tenis Meja Ganda Putra 
5. Juara 2 Volli 
6. Juara 2 Basket Putri 
7. Juara 2 LAN Got Talent. 

 Pengembangan Karakter Maret sampai 
Desember 

Januari 
Pengumpulan data dan proses penyusunan 
rencana kegiatan 
 
Februari 
Penajaman kegiatan yang dilakukan oleh unit 
renev untuk memetakan program kegiatan dan 
kebutuhan anggaran 

Mahasiswa Politeknik 
STIA LAN Bandung 

Perlu untuk 
menyusun 
kurikulum 
karakter yang 
tidak ada 
sebelumnya 

Benchmark dan 
studi banding ke 
perguruan 
tinggi lain 
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Maret 
Menyusun Surat Keputusan mengenai Struktur 
Organisasi, Kepengurusan, dan Pembagian 
Tugas 
 
April 
Belum ada kegiatan 
 
Mei 
Benchmark ke Politeknik Keuangan Negara 
STAN untuk studi banding mengenai kurikulum 
karakter pada tanggal 17 Juni 2023. 
 
Juni 
Pengumpulan data dan perumusan pedoman 
kurikulum karakter mahasiswa 
 
Juli 
Rapat dengan Wadir 3, poksi kemahasiswaan 
dan CDC untuk membahas dan merumuskan 
pedoman kurikulum karakter mahasiswa 
 
Agustus 
1. Sosialisasi Kurikulum Karakter untuk 

Mahasiswa Angkatan 2023 pada tanggal 9 
Agustus 2023 di Aula. Dihadiri oleh seluruh 
mahasiswa angkatan 2023. 

2. Sosialisasi Kurikulum Karakter untuk 
Mahasiswa Angkatan 2022 pada tanggal 28 
Agustus 2023 di Aula. Dihadiri oleh seluruh 
mahasiswa angkatan 2022. 

3. Sosialisasi Kurikulum Karakter untuk 
Mahasiswa Angkatan 2021 pada tanggal 29 
Agustus 2023 di aula. Dihadiri oleh seluruh 
mahasiswa angkatan 2021. 

 
September 
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Seminar Pencegahan Kekerasaan Seksual di 
Kampus pada tanggal 9 September 2023, 
berkolaborasi dengan BEM Politeknik STIA LAN 
Bandung (Kementrian Advokasi dan 
Kesejahteraan Mahasiswa) 
 
Oktober, November 
Dimulainya pelaksanaan kegiatan/kelas 
penanaman karakter bagi mahasiswa semester 
1 
 
Desember 
Pelaksanaan kegiatan penanaman karakter 
serta evaluasi kegiatan 

 Layanan konseling 
mahasiswa 

Januari 
sampai 
dengan 

Desember 

Januari, Februari 
Melayani konseling mahasiswa secara individu 
 
Maret 
Melakukan pemetaan kondisi kesehatan mental 
mahasiswa melalui survey yang disebarkan 
kepada mahasiswa, berkoordinasi dengan 
bagian kemahasiswaan. Melayani konseling 
mahasiswa secara individu dan kelompok. 
Jumlah konseling individu bulan Maret yaitu 4 
mahasiswa 
 
April 
Melayani konseling mahasiswa secara individu 
dengan pertemuan luring (2 mahasiswa) 
 
Mei 
Melayani konseling mahasiswa secara individu 
dengan pertemuan luring (3 mahasiswa) 
 
Juni 
Melayani konseling mahasiswa secara individu 
dengan pertemuan luring, kerjasama dengan 
satgas kesehatan (3 mahasiswa) 
 

Mahasiswa Masih belum ada 
ruangan 
konseling yang 
tersedia 
sehingga proses 
konseling 
dilakukan 
dengan mencari 
ruang kelas 
kosong. Dengan 
semakin 
meningkatnya 
kebutuhan 
mahasiswa 
untuk konseling, 
akan lebih baik 
jika ada 
penambahan 
sdm 

Tetap 
melakukan 
koordinasi 
dengan bagian 
TU/BMN, 
sampai ruang 
konseling siap, 
pelaksanaan 
konseling 
dilakukan di 
ruang kelas atau 
ruang sidang 
yang kosong. 
Untuk 
penambahan 
sdm akan 
dilakukan 
dengan 
membuka 
kesempatan 
bagi mahasiswa 
yang ingin 
bergabung 
dengan unit 
pengembangan 
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Juli 
Melayani konseling mahasiswa secara luring (5 
mahasiswa). Mendampingi mahasiswa yang 
memerlukan penanganan psikolog (1 
mahasiswa) 
 
Agustus 
Melayani konseling karir mahasiswa (1 
mahasiswa). Melayanai dan menangani kasus 
mahasiswa magang (1 mahasiswa) 
 
September 
Melayani konseling mahasiswa. Membantu 
prodi dan akademik untuk menggali 
permasalahan mahasiswa yang mengajukan 
permohonan pindah kelas. Rekap layanan 
konseling bulan September yaitu 5 mahasiswa 
dengan frekuensi konseling sekitar 2-3 kali per 
mahasiswa 
 
Oktober-Desember 
Melayani konseling mahasiswa 
 

karakter dan 
bimbingan 
konseling.v 
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BAB IV  

PENYERAPAN ANGGARAN DAN PENCAPAIAN KINERJA FISIK 
 

a. Realisasi penyerapan anggaran 
 

No Pagu Anggaran Realisasi Persentase 
1. Rp 836.606.000 Rp 833.922.485 99.68% 

 
b. Pencapaian kinerja fisik (output kegiatan) 

1. Dokumen kurikulum pengembangan karakter mahasiswa Politeknik STIA LAN Bandung 
2. Tiga (3) Kegiatan pengembangan karakter mahasiswa 
3. Kegiatan PKKMB dihadiri oleh 276 peserta mahasiswa baru 

4. Kegiatan Bela Negara diikuti oleh 276 mahasiswa baru  

5. Kegiatan Sosialisasi Bahaya Narkoba dihadiri oleh 276 mahasiswa aktif 

6. Kegiatan Ikatan Alumni Bertempat di Ruangan Auditorium Politeknik STIA LAN 

Bandung pada tanggal 4 November 2023, Ikatan Alumni Politeknik STIA LAN Bandung 

menggelar acara Musyawarah Besar (MUBES) dalam rangka perubahan Nomenklatur 

Ikatan Alumni STIA LAN Bandung menjadi Ikatan Alumni Politeknik STIA LAN Bandung 

sekaligus pemilihan Ketua Iklum Politeknik STIA LAN Bandung masa bhakti tahun 2023 

– 2026. Drs. Arief Syaifudin, S.H., M.Par terpilih menjadi ketua Iklum yang baru 

menggantikan ketua iklum periode terdahulu, H. Dadang Gantina, S.H., M.A.P. 

7. Kegiatan Career Talk 2023 dan Pembekalan Magang 

8. Kegiatan UKM serta Pembinaan Kemahasiswaan diikuti oleh seluruh mahasiswa aktif 

Poltek STIA LAN Bandung 

9. Dokumen, laporan kegiatan dari organisasi mahasiswa 

10. Laporan pertanggungjawaban dari BEM 

11. Hasil survey terkait dengan Indeks kepuasan akses dan mutu layanan kemahasiswaan 

adalah sebesar 84.36 dari 300 lebih responden  
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BAB V  

PENUTUP 
 
Berdasarkan dengan capaian kinerja dan pemanfaatan anggaran, penyelenggaraan kegiatan layanan 

kemahasiswaan dan alumni sesuai dengan target volume yaitu 1412 orang. Selain itu, terdapat 

survey kepuasan yang diikuti oleh mahasiswa hasilnya sebanyak 84.36% mahasiswa puas akan akses 

dan layanan yang ada di Poltek STIA LAN Bandung. Adapun tindak lanjut untuk tahun 2024 adalah 

memetakan kegiatan pembinaan dan pengembangan mahasiswa sesuai dengan minat dan bakat 

mahasiswa. Selain itu, pengembangan layanan digitali untuk mahasiswa ataupun stakeholders harus 

terus dikembangkan. 
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LAMPIRAN 
 
KAK 
 

KERANGKA ACUAN KERJA/TERM OF REFERENCE  

KELUARAN (OUTPUT) KEGIATAN TAHUN ANGGARAN 2023 

 

Kementerian Negara/ Lembaga  :  LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA 

Unit Eselon I  :  LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA 

Program   :  Program Kebijakan, Pembinaan Profesi, dan Tata 

Kelola ASN 

Hasil (Outcome) :  Terwujudnya kebijakan, pembinaan profesi dan tata 

kelola ASN yang Berkualitas 

Kegiatan   :  Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi Terapan Bidang 

Ilmu Administrasi Politeknik STIA LAN 

Indikator Kinerja Kegiatan  : IPK Lulusan Sarjana dan Magister Terapan, Masa Studi 

Sarjana dan Magister Terapan, Persentase Kepuasan 

Instansi Pengirim, Hasil Evaluasi Pelaksanaan standar 

dalam SPMI 

Kerangka Rincian Output (KRO) :  Pendidikan Tinggi 

Volume Keluaran (Output) :  5167 (Lima ribu seratus enam puluh tujuh) Orang 

Rincian Output (RO) : 1339 Orang 

Volume Keluaran (Output) : 1339 (satu) 

Satuan Ukur Keluaran (Output) :    Orang  

 

 

A. LATAR BELAKANG 

1. Dasar Hukum Tugas Fungsi/Kebijakan 

Penyelenggaraan pendidikan tinggi bidang Ilmu Administrasi yang dijalankan oleh 

Politeknik Politeknik STIA LAN Bandung  merupakan penjabaran dari Tugas Pokok 

dan Fungsi Politeknik Politeknik STIA LAN Bandung  sebagaimana tertuang dalam: 

a. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional 

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor 78, Tambahan 

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4301); 

b. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi (Lembaran 

Negara Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 158, Tambahan Lembaran 

Negara Republik Indonesia Nomor 5336); 

c. Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2023 tentang Jenis dan Tarif atas Jenis 

Penerimaan Negara Bukan Pajak yang Berlaku pada Lembaga Administasi 

Negara; 
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d. Peraturan Presiden Nomor 79 Tahun 2018 tentang Lembaga Administrasi 

Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor 162); 

e. Peraturan Menteri Riset dan Teknologi Dikti No. 20 tahun 2018 tentang 

Penelitian 

f. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 119/PMK/02/2020 tentang SBM tahun 

2023 

g. Peraturan Lembaga Administrasi Negara Nomor 8 Tahun 2020 tentang 

Organisasi dan Tata Kerja Lembaga Administrasi Negara (Berita Negara 

Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 14); 

h. Peraturan Lembaga Administrasi Negara Nomor 9 Tahun 2020 tentang 

Organisasi dan Tata Kerja Poltek Politeknik STIA LAN Bandung  (Berita Negara 

Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 14); 

 

2. Gambaran Umum 

Bagian Kemahasiswaan Alumni dan Humas Politeknik STIA LAN Bandung merupakan 

salah satu unit yang ada di Politeknik yang memiliki tugas dan fungsi untuk memberikan 

layanan kemahasiswaan kepada mahasiswa dan alumni Politeknik STIA LAN Bandung. 

Adapun jenis layanan tersebut adalah : 

1. Pelayanan administrasi kemahasiswaan 

2. Pembinaan BEM, HIKMA dan UKM 

3. Pelaksanaan Orientasi Mahasiswa Baru 

KEGIATAN KEMAHASISWAAN 
a. Penyelenggaraan Ekstra Kurikuler 

Setiap mahasiswa Politeknik STIA LAN pada dasarnya adalah mahasiswa umum dan 
aparatur pemerintah yang dititipkan kepada Lembaga Administrasi Negara untuk dididik 
dalam pengembangan kemampuan administratif, akademik dan manajerial, sesuai dengan 
kebutuhan organisasi instansi pengirim. Kompetensi ini selanjutnya dijadikan pengungkit 
keberhasilan penyelenggaraan kedinasan di masing-masing instansi pengirim. Maka dari itu, 
Politeknik STIA LAN Bandung  perlu mengakomodir aktivitas dan kreativitas mahasiswa 
dalam wadah kegiatan kemahasiswaan di Politeknik STIA LAN Bandung  sehingga mampu 
mengembangkan kompetensi unggulannya di bidang administratif, akademik maupun 
manajerial. Kegiatan kemahasiswaan untuk tahun 2023, akan meliputi serangkaian kegiatan 
yang satu sama lain saling mengisi dan diatur sedemikian rupa, sehingga kegiatan 
mahasiswa Tugas Belajar dan Ijin Belajar secara penuh dapat mengikuti kegiatan ekstra 
kurikuler selama satu tahun penuh, dengan rincian sebagai berikut: 

1. Kelompok Pengelolaan Administrasi, yang terdiri dari kegiatan yang berasal dari tiga 
elemen kemahasiswaan: Senat Mahasiswa, Paduan Suara Mahasiswa, dan Resimen 
Mahasiswa. Kegiatan ini mengakomodir semua aktivitas mahasiswa yang tergabung 
dalam masing-masing wadah, namun tidak dapat dikerjakan tersendiri. 

2. Kelompok Pengembangan Minat dan Bakat, yang terdiri dari: 
a. Pelatihan dan Pembinaan UKM 
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b. Pembinaan Kerohanian  
c. Pembinaan Paduan Suara dan Tari Mahasiswa  
d. Pembinaan Olah Raga dan Senam Sehat  
e. Pekan Olah Raga (POR dan Persiapan OPTK) 
f. Senat Mahasiswa/Himpunan Mahasiswa/Musyawarah Mahasiswa 
g. Program Beasiswa dan Pengembangan/Peningkatan Kapasitas mahasiswa  
h. Orientasi Perguruan Tinggi (OPT) 

3. Kelompok Pengembangan Penalaran, yang terdiri dari: 
a. Program Peningkatan Bahasa Inggris  
b. Seminar Jurusan MPD/APN, MSDM/MSDMA, dan MEP-KP/ABSP 

 
 

B. PENERIMA MANFAAT 

Sebagai pendidikan tinggi kedinasan, stakeholders (penerima manfaat) dari 

penyelenggaran Penyelenggaran akademik pendidikan tinggi bidang ilmu administrasi 

Politeknik STIA LAN Bandung  adalah aparatur negara antara lain Pemerintah Daerah, 

BUMN, BUMD, TNI, POLRI, Lembaga Keuangan dan Lembaga Negara lainnnya. Penerima 

manfaat lain adalah manajemen LAN, manajemen Politeknik STIA LAN Bandung , 

Inspektorat, dan BPK.  

 

C.  STRATEGI PENCAPAIAN KELUARAN 

a. Penyelenggaraan Ekstra Kurikuler 
Kegiatan Kemahasiswaan Tahun Akademik 2023 akan dilakukan dengan metode 
sebagai berikut: 
- Pembuatan Kalender Kegiatan Kemahasiswaan Tahun Akademik 2023 yang 

disesuaikan dengan Kalender Akademik Tahun Akademik 2023 dan kegiatan 
lainnya yang diselenggarakan di Politeknik STIA LAN Bandung  dengan 
berkoordinasi antara elemen organisasi mahasiswa (Senat Mahasiswa, Resimen 
Mahasiswa, dan Paduan Suara Mahasiswa) dan Sub-bagian Kemahasiswaan 
Politeknik STIA LAN Bandung  

- Sosialisasi Kalender Kegiatan Kemahasiswaan Tahun Akademik 2023 kepada 
seluruh mahasiswa 

- Pelaksanaan tiap-tiap kegiatan kemahasiswaan: 
▪ Mahasiswa mengajukan TOR per kegiatan 
▪ Sekretariat memverifikasi TOR per kegiatan mahasiswa 
▪ Sekretariat menganggarkan per kegiatan kemahasiswaan 
▪ Mahasiswa melaksanakan kegiatan kemahasiswaan  
▪ Pembuatan laporan per kegiatan kemahasiswaan 

- Evaluasi kegiatan kemahasiswaan 
 

b. Penyusunan Dokumen Alumni 
Tahapan dan Waktu Pelaksanaan 
a. Penyelenggaraan Ekstra Kurikuler 

Ada pun tahapan dan waktu pelaksanaan kegiatan kemahasiswaan Tahun 
Akademik 2023 adalah sebagai berikut: 
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No Kegiatan Waktu Pelaksanaan  
1 Orientasi Perguruan Tinggi (OPT) 7 – 9 Agustus 2023 
2 Kegiatan Resimen Mahasiswa (Menwa) Pebruari s.d Desember 2023 

(Menyesuaikan dengan 
jadwal Skomen) 

3 Kegiatan Kerohanian Islam dan Nasrani Pebruari, April, Juni, Juli, 
Agustus, Nopember 2023 

4 Pembinaan Paduan Suara Mahasiswa Januari s.d. Desember 2023 
5 Pembinaan Olah raga dan Senam Sehat Setiap Jum’at (Januari s.d 

Desember 2023) 
6 Seminar Jurusan Pebruari, April, Mei, Juni, 

Juli, September 2023 
7 Lomba Cerdas Tangkas Bahasa Inggris Juni 2023 
8 PORSENI Juli 2023 
9 Musyawarah Mahasiswa (MUSMA) Oktober 2023 
10 Pembinaan Administrasi 

Kemahasiswaan 
Januari s.d. Desember 2023 

11 Evaluasi Kegiatan Kemahasiswaan Desember 2023 
 
  
D.  WAKTU PENCAPAIAN KELUARAN 

Penyelenggaraan Ekstra Kurikuler 
Keluaran (output) kegiatan kemahasiswaan Politeknik STIA LAN Bandung  Tahun 
Akademik 2023 diharapkan dapat tercapai setelah tiap-tiap kegiatan kemahasiswaan 
dilaksanakan. Waktu pencapaian keluaran tiap-tiap kegiatan kemahasiswaan Politeknik 
STIA LAN Bandung  Tahun Akademik 2023 akan dijadwalkan secara rinci setelah 
dilaksanakan koordinasi penentuan kalender kegiatan kemahasiswaan yang akan 
dilakukan oleh elemen-elemen organisasi kemahasiswaan yang terdiri dari pengurus 
baru senat mahasiswa tahun 2023, pengurus Resimen Mahasiswa, dan pengurus Paduan 
Suara Mahasiswa. Namun, beberapa kegiatan sudah terjadwal sesuai dengan ketentuan 
akademik dan administratif sekretariat Politeknik STIA LAN Bandung , seperti kegiatan 
Orientasi Perguruan Tinggi dan Pemberian Bea Siswa (Pengembalian Dana Semester) 
serta pengiriman mahasiswa untuk mengikuti lomba/seminar untuk meningkatakan 
pengetahuan dan ketrampilannya. 

 

E.  BIAYA YANG DIPERLUKAN 

Biaya yang diperlukan pada kegiatan ini sebesar Rp. 317.150.000  terdiri dari: 

No Sub Komponen Jumlah 

1 Kegiatan Kemahasiswaan 317.150.000 
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RAB 
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Kemahasiswaan: Pembinaan organisasi kemahasiswaan (BEM, DPM, UKM, dan HIMA) 
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Kegiatan Pelayanan Kemahasiswaan (salah satu contohnya) 
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Surat Keterangan Aktif Kuliah (salah satu contoh) 
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Kegiatan PCMB 
 
PCMB Jalur Prestasi 
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PCMB SARJANA TERAPAN D4 
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SK Pengangakatan Panitia Ujian Penyaringan Program Sarjana Terapan D4 Politeknik STIA 
LAN Bandung 
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Surat Tugas Pengawas Ujian Penyaringan PCMB Tahun 2023 Jenjang D4 Gelombang 1 
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Surat Tugas Pengawas Ujian Penyaringan PCMB Tahun 2023 Jenjang D4 Gelombang 2 
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PKKMB 
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Dokumentasi Kegiatan 
 
Kegiatan PKKMB-Bela Negara (11-14 Agustus 2023, Cikole-Lembang) 
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Foto Kegiatan  
 
Rapat Persiapan PCMB 
 

    
 
Kegiatan PCMB Sarjana 

 

   
 

   
 
Kegiatan PCMB Magister APN  (sesi wawancara) 
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Kegiataan Pemberkasan 

 

 

   

Pelantikan MABIGUS dan Peresmian Gudus Depan Gerakan Pramuka 7 
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Kegiatan Kunjungan Siswa SMA 
 

         
 

Layanan Kemahasiswaan 
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Rapat IKLUM Pembahasan Mubes (Oktober 2023) 
 

     
 

    
 
Rapat Iklum (11 Oktober 2023) 
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Notulensi Rapat IKLUM 17 Februari 2023 
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Musyawarah Besar IKLUM (4 November 2023) 
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Dies Natalis 
 
Dokumentasi Kegiatan Dies Natalis 
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KEGIATAN Tekhno EDU Fair 
 

    
 

Musyawarah Besar Humanistik 
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Kegiatan Pengembangan Karakter  
 
Sosialisasi Kurikulum Pengembangan Karakter (28-29 Agustus 2023) di Bandung 
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Dokumentasi Sosialisasi Pengembangan Karakter 
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Seminar Pencegahan Kekerasan Seksual 
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