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KATA PENGANTAR

Puji Syukur kami panjatkan kehadirat Allah SWT atas berkat rahmat dan karunia -Nya
yang telah dilimpahkan kepada seluruh jajaran Politeknik STIA LAN Bandung sehingga

Laporan Akhir Kegiatan Tahun 2024 dapat disusun tepat waktu dan sesuai dengan
ketentuan yan ¢ berlaku. Penyusunan Laporan ini bertujuan untuk menyampaikan
informasi mengenai pelaksanaan dan capaian kinerja kegiatan di lingkungan
Politeknik STIA LAN Bandung. Dengan ini, selaku penanggung jawab kegiatan pada
Politeknik STIA LAN Bandung, kami menyam paikan terima kasih kepada Bapak
Kepala LAN beserta seluruh pembina atas kepercayaan dan dukungannya, serta
seluruh pejabat dan staf yang telah merencanakan, melaksanakan dan mengevaluasi

seluruh program dan kegiatan sesuai dengan Renstra 2020 -2024 dan RKA Tahun
2024. Semoga laporan ini bermanfaat untuk meningkatkan kinerja Politeknik STIA

LAN Bandung di masa yang akan datang. Aamiin.

Bandung, Desember 2024

Direktur,

Muhammad Nur Afandi
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BAB | PENDAHULUAN

a. Latar belakang

1. Pembelajaran Sarjana dan Magister

Pembelajaran merupakan kegiatan inti dari keseluruhan proses Pendidikan

di Perguruan Tinggi , yang melatar belakangi pentingnya proses

pembelajaran di Politeknik STIA LAN Bandung , meliputi kegiatan;

1) Proses Perkuliahan (KRS, Rapat Dosen, Perkuliahan, Dosen Tamu,
Praktisi, Piket Perkuliahan)
Perkuliahan adalah kegiatan akademik yang dilaksanakan sesuai dengan
kurikulum yang telah direncanakan oleh program studi. Kegiatan
perkuliahan yang telah direncanakan akan dilaksanakan secara
maksimal untuk kepentingan program studi itu sendiri. Untuk itu dalam
pencapaiannya, pelaksanaan perkuliahan perlu dimonitor. Pelaksanaan
monitoring dan evaluasi pembelajaran dilakukan pada setiap akhir
semester.
Monitoring dan evaluasi pembelajaran merupakan kegiatan yang
dilaksanakan secara periodik pada setiap semester dalam upaya
pengendalian dan peningkatan kualitas pembelajaran di Politeknik STIA
LAN Bandung. Salah satu sumber data dari kegiatan monitoring da n
evaluasi ini adalah Evaluasi Dosen oleh Mahasiswa (EDOM) yang disi oleh
mahasiswa serta data yang tersedia sistem informasi akademik (SIAKAD)
yang merekam seluruh proses pembelajaran di kelas, berupa data
kehadiran mahasiswa dan kehadiran dosen.
Pada awal proses perkuliah diperlukan rapat koordinasi bagi dosen yang
mengajar. Rapat koordinasi ini merupakan suatu kegiatan yang rutin
dilakukan setiap semester sebelum dimulainya perkuliahan. Tujuan
utamanya adalah untuk memastikan terciptanya keseraga man
pemahaman dan persepsi di antara para dosen, sehingga proses
pembelajaran dapat berjalan sesuai dengan ketentuan yang berlaku.
Dengan demikian, rapat tersebut dapat menjadi wadah yang efektif untuk
penyampaian beberapa informasi terkait dengan perkulia han yang
sedang berjalan. Kegiatan ini menjadi media diskusi antara pimpinan dan
dosen ataupun antar dosen.

2) Administrasi Kegiatan Penasehat Akademik
Kegiatan rapat koordinasi dosen penasehat akademik serta pertemuan
dosen penasehat akademik dengan mahasiswa baik mahasiswa sarjana
terapan maupun magister terapan merupakan salah satu upaya
Politeknik STIA LAN Bandung untuk mendukung kelancaran proses
pembelajaran mahasiswa. Penasehat akademik merupakan dosen tetap

Politeknik STIA LAN Bandung. Adapun peran akademik dalam kegia tan

ini , yaitu:

(1) Mengumpulkan laporan perkembangan mahasiswa dari penasehat
akademik.

(2) Penyampaian kartu rencana studi (KRS) untuk semester yang akan
ditempuh.
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3)

4)

5)

Dalam menjalankan tugasnya, penasehat akademik diwajibkan
melakukan komunikasi secara periodik dengan mahasiswa yang
dibinanya. Minimal, pertemuan dilakukan pada awal, pertengahan, dan
akhir semester, atau setidaknya sebanyak 4 (empat) kali dalam satu
semester. Dosen Penasehat Akademik juga memiliki tanggung jawab
untuk memantau perkembangan studi mahasiswa serta mengetahui
aktivitas perkuliahan yang diikuti oleh mahasiswa binaannya.

Pelaksanaan Ujian (UTS & UAS)

Salah satu upaya untuk mengetahui kualitas sistem belajar -mengajar
di lembaga pendidikan adalah dengan melaksanakan evaluasi terhadap

hasil perkuliahan dalam kurun waktu tertentu. Waktu pembelajaran di
pendidikan tinggi berlaku dalam satuan semester. Sehu bungan dengan
hal tersebut, bentuk evaluasi dapat dilakukan diantaranya melalui
penyelenggaran Ujian Tengah Semester (UTS) dan Ujian Akhir Semester
(UAS). Hasil evaluasi dapat dijadikan sebagai salah satu indikator untuk
menilai kinerja Dosen, sekaligus pr estasi mahasiswa yang diajarnya
selama tengah semester berjalan. Melalui evaluasi tersebut maka dapat
dilihat perkembangan studi atau tingkat pemahaman mahasiswa
terhadap materi selama mengikuti perkuliahan. Sedangkan bagi Dosen,
manfaat yang diperoleh den gan adanya UTS dan UAS yaitu untuk
menilai apakah metode pengajaran yang dijalankan sudah berjalan
efektif atau belum.

Administrasi Seminar Sidang

Administrasi seminar sidang dilakukan sesuai dengan Pedoman
Penyelenggaraan Tugas Akhir, yang mana proses pelaksanaan tugas
akhir setelah melewati proses pembimingan maka dilakukan telaah dan
pengujian yaitu pada saat ujian seminar dan sidang. Hal ini pent ing
dilakukan untuk mengevaluasi hasil penelitian yang dilakukan oleh
mahasiswa. Peran akademik disini membantu dalam proses
pendaftaran, penjadwalan seminar dan sidang serta rekapitulasi nilai

yang dikeluarkan dosen serta mengrasipkan data -data seminar si dang
sebagai salah satu syarat kelulusan mahasiswa

Layanan Administrasi (Surat menyurat melalui SIPANDU, layanan

dosen dan mahasiswa serta layanan data untuk unit lainnya)

Perguruan Tinggi memiliki beragam jenis surat -menyurat, dari
pendaftaran, mulai dari pendaftaran hingga administrasi akademik.
Mengelola berbagai jenis dokumen ini sulit dilakukan apabila dilakukan
secara manual. Pada Politeknik STIA LAN Bandung, layanan persuratan
dilakukan oleh unit Akademik. Untuk melayani berbagai permintaan
layanan surat, maka unit Akademik perlu merespons dengan cepat,
namun proses manual menyebabkan layanan memakan waktu dan
terkadang menjadi lebih lama selesainya. Kecepatan dan efisiensi
sangat dibutuhkan. Untuk itulah di butuhkan Inovasi layanan
persuratan seperti SIPANDU. Sistem ini merupakan solusi terintegrasi

dari layanan persuratan.
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6)

7

Dengan penggunaan sistem ini diharapkan dapat meningkatkan
pelayanan ke mahasiswa dan juga dosen. SIPANDU membuat layanan
ke mahasiswa menjadi lebih cepat dan efektif. Manfaat pelayanan
Administrasi melalui SIPANDU dan digitalisasi surat adalah efisiensi
waktu dan proses. Dengan sistem surat digital, administrasi akademik
dapat mengelola surat -menyurat dengan lebih cepat tanpa harus
menunggu pengiriman fisik. Surat yang biasanya memakan waktu
beberapa hari untuk sampai kini bisa diterima dalam hitungan deti k
melalui sistem online. Mahasiswa juga dapat dengan mudah mengakses
surat penting, seperti surat pengajuan beasiswa, izin, atau
pengumuman akademik, langsung dari perangkat mereka.yang akurat
yang dibutuhkan oleh pihak lain.

Layanan Administrasi Kerjasama

Layanan Administrasi Kerjasama dilakukan sebagai supporting
terhadap unit lainnya di lingkungan Politeknik STIA LAN Bandung
untuk memfasilitasi proses administrasi terkait kerjasama serta
membantu terhadap proses kerjasama dengan instansi lain sebagai
upay a untuk memenuhi Tri Dharma Perguruan Tinggi.

Layanan administrasi kerjasama ini dilakukan juga untuk membantu
dalam proses penyediaan data kerjasama serta memetakan unsur
instansi yang melakukan kerjasama untuk menjadi bahan perencenaan
kerjasama ke depannya.

Pelaporan PD Dikti

Pelaporan PDDikti dilaksanakan dalam upaya pencapaian target kinerja
lembaga terutama tridharma Perguruan Tinggi. Pelaporan PDDikti
merupakan suatu hal yang sangat penting bagi pengembangan dunia
pendidikan tinggi Indonesia. Untuk mendukung pengembangan
tersebut diperlukan adanya data yang baik, dan kondisi data yang baik

akan dapat dihasilkan darip  elaporan data yang baik serta tepat waktu
dari berbagai Perguruan Tinggi di Indonesia salah satunya adalah
Politeknik STIA LAN Bandung.

Pelaporan data seorang mahasiswa ke PD Dikti adalah hal wajib
sekaligus penting. Setelah Data masuk di PDDikti, data tersebut juga
dapat menunjang kebijakan -kebijakan lain seperti untuk pelaporan
Beban Kerja Dosen (BKD) setiap semester, Sertifikasi Dosen ( yang
memanfaatkan data kegiatan mengajar dosen), PIN 0 Penomoran ljazah
Nasional (menggunakan data histori pendidikan & aktivitas kuliah
mahasiswa), dan utamanya Akreditasi (dapat menggunakan data
kegiatan mengajar dosen, rata -rata IPK, dll). Dengan adanya
penggunaan data dari pelaporan yang dilakukan melalui PDDikti maka
pelaporan PDDikti menjadi sangat penting bagi perguruan tinggi yang
nantinya akan berdampak pada mahasiswa, dosen, akreditasi,
kemajuan kampus dIl.

2. Kegiatan Lembaga  Sertifikasi Profesi (LSP )

1)

Penambahan Ruang Lingkup (PRL):
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Penambahan ruang lingkup merupakan bagian dari strategi
peningkatan dan pengembangan Lembaga Sertifikasi Profesi
(LSP)Penambahan ruang lingkup dilakukan sebagai upaya menjaga
keterbaruan skema sertifikasi sesuai dengan aturan Kemenaker, dan
menjaga agar SK KNI yang diacu dalam skema sertifikasi adalah
SKKNI yang masih berlaku. Dalam pengajuan dan pengembangan
skema baru, perlu dilakukan koordinasi dengan pihak BNSP sebagai
lembaga yang memiliki kewenangan dalam memberikan lisensi
penambahan ruang lingkup.
Sejumlah kegiatan penting dilakukan selama periode PRL ini,
termasuk penyusunan dokumen vyang diperlukan  untuk
mengakomodasi skema baru, serta pelatihan intensif bagi para
asesor yang akan terlibat dalam proses sertifikasi. Proses ini
melibatkan kolaborasi antara dosen, tenaga ahli, dan pihak terkait
lainnya untuk memastika n bahwa standar dan persyaratan yang
diterapkan sesuai dengan tuntutan kekinian di berbagai sektor
industri.
2) Refreshment Assesor

Pada konteks pelaksanaan uji kompetensi atau Penilaian Berbasis

Kompetensi, mensyaratkan tersedianya Asesor Kompetensi (Workplace

Assessors) sebagai salah satu komponen utama dalam proses penilaian.

Penilai memiliki posisi dan peran yang strategis karena a kan sangat
menentukan kualitas uji kompetensi yang dilakukan. Asesor dengan
kompetensi dan kewenangan yang dimilikinya dapat

merekomendasikan memutuskan apakah seseorang sudah kompeten
atau belum kompeten terhadap unit standar kompetensi yang dinilai.
Asesor tidak hanya dituntut untuk mampu menilai kompetensi
seseorang, tetapi harus mampu membimbing dan mengarahkan peserta

uji untuk dapat menampilkan seluruh kemampuan terbaik yang
dimilikinya dalam memenuhi bukti -bukti yang dipersyaratkan pada
satu atau sek elompok unit kompetensi tertentu. Dengan melihat posisi
asesor seperti diuraikan diatas, perlu dipersiapkan asesor yang
6qualifiedd dan 6écertifiedo.

Berkaitan dengan hal -hal diatas maka dalam rangka penguatan
kelembagaan, pemberdayaan LSP dan penambahan jumlah asesor,
serta untuk menjamin terlaksananya penilaian yang kompeten dan
kredibel, perlu adanya Pelatihan Asesor Kompetensi untuk Menjaga
kualitas asesor kompetensi sesuai Surat Edaran Kepala BNSP no.
1/BNSP/1/2024 tentang Penerapan Materi Uji Kompetensi (MUK) Versi
2023.
3) Uji Kompetensi
Urgensi Dilaksanakannya Uji Kompetensi Bagi Mahasiswa
Uji kompetensi bagi mahasiswa memiliki beberapa urgensi penting,
antara lain:
(1) Meningkatkan Kualitas Kompetensi Lulusan:
Uji kompetensi dapat mengukur secara objektif kemampuan dan
pengetahuan mahasiswa yang telah diperoleh selama masa
perkuliahan.
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Hasil uji kompetensi dapat menjadi acuan bagi perguruan tinggi
untuk meningkatkan kualitas pembelajaran dan kurikulum.
Mahasiswa yang memiliki kompetensi yang baik akan lebih siap
menghadapi dunia kerja dan bersaing di pasar global.

(2) Memperkuat Daya Saing Lulusan:
Uji kompetensi dapat menjadi nilai tambah bagi lulusan dalam
mencari pekerjaan.
Perusahaan akan lebih memilih lulusan yang memiliki sertifikat uji
kompetensi karena memiliki jaminan kualitas kompetensi.
Penguatan daya saing lulusan ini akan berdampak positif bagi
kemajuan bangsa dan negara.

(3) Meningkatkan Akuntabilitas Perguruan Tinggi
Uji kompetensi dapat menjadi indikator akuntabilitas perguruan
tinggi dalam menjalankan tugasnya mendidik dan mencetak
generasi muda yang kompeten.
Masyarakat dapat menilai kualitas perguruan tinggi berdasarkan
hasil uji kompetensi lulusannya.
Akuntabilitas perguruan tinggi ini akan mendorong peningkatan
kualitas pendidikan secara keseluruhan.

4) Audit Internal

(1) LSP sebagai pemegang lisensi sertifikasi, diwajibkan untuk
menerapkan sistem manajemen mutu (SMM) agar dinilai konsisten
terhadap pedoman ataupun ketentuan yang telah ditetapkan oleh
BNSP. Dalam penerapan SMM, seluruh proses kegiatan harus
mengacu pada sta ndar yang sudah disusun. Pengendalian
terhadap dokumen dan rekaman perlu dilakukan sehingga mudah
telusur.

(2) Tim audit melakukan review kinerja berdasarkan instrumen yang
telah dibuat. Instrumen tersebut, mengacu pada rancangan
anggaran belanja (RAB), tugas pokok dan fungsi (tupoksi) para
pengurus.

5) Pelaporan kegiatan LSP ke BNSP
Dalam pelaksanaan sertifikasi kompetensi kerja tersebut, BNSP dapat
memberikan lisensi kepada lembaga sertifikasi profesi (LSP) guna
melaksanakan sertifikasi kompetensi profesi atas nama BNSP. Lisensi
LSP memiliki masa berlaku selama 3 (tiga) tahun. Sesuai dengan
Peraturan BNSP nomor 3/BNSP/III/2014, BNSP memantau
kemampuan LSP memenuhi persyaratan lisensi secara berkelanjutan
melalui surveilan periodik maupun surveilan lainnya. LSP harus
menjaga mutu  sertifikasi dengan  menerapkan pengelolaan
kelembagaan ya ng terukur.

LSP terlisensi harus membuat laporan kepada BNSP sebagai berikut: a.
laporan penerbitan sertifikat kompetensi setiap bulan atau setiap kali
penerbitan sertifikat; b. laporan berkala setiap enam bulan tentang
pencapaian kinerja LSP.

3. Kegiatan Senat Akademik
1) Evaluasi terhadap pelaksanaan kurikulum dan hasil pembelajaran
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2)

3)

4)

Tugas utama dan kewenangan senat Politeknik STIA LAN Bandung
Periode 2022 -2026 adalah untuk memberikan rekomendasi dalam
upaya peningkatan kualitas tridharma perguruan tinggi Politeknik STIA
LAN Bandung dan pencapaian Visi dan Misi Politeknik STIA LAN
Bandung 2020 -2024. Olehkarenanya, perlu dilakukan pemantauan
oleh anggota senat dalam pelaksanaan kurikulum dan hasil
pembelajaran
Pemberian Pertimbangan kepada direktur terhadap Penerapan kode etik
dan Peraturan di Poltek STIA LAN Bandung Sesuai dengan ketentuan
Statuta
Sehubungan dengan perubahan struktur kesenatan dan perubahan
kebijakan kemendikbudristekdikti, perlu dilakukan penyesuaian dan
pembahasan di kesenatan Politeknik STIA LAN Bandung untuk
mendukung pelaksanaan tugas dan kewenangan senat Politeknik STIA
LAN Ba ndung Periode 2022 -2026. Adapun beberapa prioritas kegiatan
yang perlu didiskusikan dan dibahas oleh para anggota senat akademik
Poltek STIA LAN Bandung adalah: (1) Peningkatan kualitas tridharma
perguruan tinggi Politeknik STIA LAN Bandung melalui rekome ndasi
akreditasi prodi dan revisi pedoman pendidikan serta penulisan karya
tulis terapan untuk mendukung pencapaian Visi dan Misi Politeknik
STIA LAN Bandung 2020 -2024
Memberikan pertimbangan dan usul perbaikan proses pembelajaran,
penelitian dan pengabdian masyarakat kepada direktur
Latar belakang kegiatan ini adalah dalam rangka mengoptimalkan
pelaksanan tri dharma perguruan tinggi, dimana senat memiliki peran
sesau dengan yang diatur oleh STATUTA Poltek DTOA LAN Bandung:
U Pelaksanaan tugas dan kewenangan senat Politeknik STIA LAN
Bandung Periode 2022 -2026
U Peningkatan kualitas tridharma perguruan tinggi Politeknik STIA
LAN Bandung
i Pencapaian Visi dan Misi Politeknik STIA LAN Bandung 2020 -
2024
Pembenahan tata Kelola arsip Senat
Untuk menjaga integritas dalam pelaksanaan kegiatan dan menunjang
pelaksanaan kegiatan administarsi yang lebih efisien. Pembenahan arsip
membantu senat dalam menelusuri dokumen kebijakan/pertimbangan
yang sudah disusun.

4. Laboratorium Bahasa

1)

Pelaksanaan Bintek TOEIC untuk mahasiswa program sarajana terapan
Bahasa Inggris merupakan salah satu media komunikasi yang paling
banyak dipergunakan secara universal. Oleh karena itu, kemampuan
berbahasa Inggris merupakan salah satu kewajiban yang mesti dimiliki

oleh civitas academica sebagai bagian dari society 5.0, khususnya
mahasiswa Politeknik STIA LAN Bandung. Kemampuan mahasiswa
dalam penguasaan bahasa Inggris ini, salah satunya dtunjukkan dengan
kemampuan (proficiency) mereka dalam skor TOEIC. Sejalan dengan
tuntutan global ini, maka Politeknik STIA LAN Bandung mensyaratkan
mahasiswanya untuk memiliki kemampuan bahasa Inggris sebelum
mereka menempuh ujian sidang tugas akhir, yaitu ssertifik at TOEIC
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2)

3)

4)

untuk mahasiswa program sarjana terapan. Dalam rangka memfasilitasi
mahasiswa untuk meningkatkan profisiensi bahasa Inggrisnya dan
untuk mendapatkan skor yang diharapkan, yaitu minimal 400, Unit
Bahasa menyelenggarakan Bintek TOEIC untuk mahasiswa program
sarjana terapan yang juga merupakan salah satu syarat untuk mengikuti

ujian sidang tugas akhir.

Pelaksanaan Bintek TOEFL untuk mahasiswa program pascasarajana
terapan

Bahasa Inggris merupakan salah satu media komunikasi yang paling
banyak dipergunakan secara universal. Oleh karena itu, kemampuan
berbahasa Inggris merupakan salah satu kewajiban yang mesti dimiliki

oleh civitas academica sebagai bagian dari society 5.0, k hususnya
mahasiswa Politeknik STIA LAN Bandung. Kemampuan mahasiswa
dalam penguasaan bahasa Inggris ini, salah satunya dtunjukkan dengan
kemampuan (proficiency) mereka dalam skor TOEFL . Sejalan dengan
tuntutan global ini, maka Politeknik STIA LAN Bandung mensyaratkan
mahasiswanya untuk memiliki kemampuan bahasa Inggris sebelum
mereka menempuh ujian sidang tugas akhir, yaitu sertifikat TOEFL

untuk mahasiswa program paskasarjana terapan. Dalam rangka
memfasilitasi mahasiswa untuk meningkatkan profisiensi ba hasa
Inggrisnya dan untuk mendapatkan skor yang diharapkan, yaitu
minimal 450, Unit Bahasa menyelenggarakan Bintek TOEFL untuk
mahasiswa program paskasarjana terapan yang juga merupakan salah

satu syarat untuk mengikuti ujian sidang tugas akhir.

Penerjemahan abstrak skripsi, tesis, jurnal, ijazah, transkrip nilai dan

lain -lain

Penyelenggaraan kegiatan pendidikan yang baik memerlukan berbagai
fasilitas pendukung, yang salah satunya yaitu penerjemahan ke bahasa
Inggris. Penerjemahan yang diperlukan mencakup ijazah, transkrip nilai,
abstrak artikel dan karya tulis ilmiah, dan juga kegiatan -kegiatan yang
memerlukan jasa translator atau interpreter. Dengan kualitas hasil
penerjemahan yang baik, kualitas penyelenggaraan pendidikan dapat
dipertanggungjawabkan.

Pembuatan sertifikat TOEIC Preparation Course untuk mahasiswa
sarjana terapan dan surat keterangan lulus Bintek TOEFL untuk
mahasiswa pascasarjana terapan

Mahasiswa yang telah mengikuti Bintake TOEIC maupun TOEFL berhak
mendapatkan sertifikat Bintek TOEIC atau Surat Keterangan Lulus
TOEFL yang akan digunakan untuk memenuhi salah satu syarat untuk
mengikuti Ujian Sidang Skripsi/Tesis.

5. Laboratorium Administrasi

1)

Workshop Nvivo (Uji Coba Nvivo Tahap 2)

Workshop Nvivo adalah pelatihan atau sesi pembelajaran yang dirancang
untuk membekali Dosen internal Politeknik STIA LAN Bandung dengan
keterampilan dan pengetahuan yang diperlukan untuk menggunakan
perangkat lunak Nvivo secara efektif dalam proses analisi s data kualitatif
maupun kuantitatif. Kegiatan ini mulai dilakukan rutin sejak tahun 2023

dan akan berlanjut di tahun 2024 ini yang diselenggarakan dengan
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2)

tujuan untuk meningkatkan pengetahuan di Bidang metode penelitian
serta mendapatkan peningkatan wawasan dari narasumber yang
merupakan akademisi, pakar atau praktisi yang memiliki keahlian sesuai
Workshop Metode Penelitian 2x untuk Dosen

Terkait Software/Metode Penelitian/ Bahasa. Sesi workshop pelatihan
metode penelitian dilakukan untuk membekali peserta dengan
keterampilan dan pengetahuan yang diperlukan untuk merencanakan,
melaksanakan, dan menganalisis penelitian dengan efektif. Selain
workshop metode penelitian, unit Lab Administrasi juga direncanakan
akan menggelar workshop Bahasa Inggris yang bekerjasama dengan Lab
Bahasa untuk melatih dan mempertajam kemampuan Bahasa Inggris
dosen internal Politeknik STIA LAN Bandung. Hal ini juga s angat
bermanfaat saat ada dosen yang hendak mengambil test TOEFL atau test
IELTS untuk keperluan studi lanjut dll.

Kel embagaan Prodi

1) Prodi ABSP
Kegiatan Prodi ABSP ditahun 2024 meliputi kegiatan;
(1) Kegiatan Persiapan Re -Akreditasi ABSP

Persiapan re -akreditasi adalah upaya untuk mempertahankan atau
meningkatkan status akreditasi program studi. Kegiatan ini bertujuan
untuk mengevaluasi pencapaian program studi dalam aspek -aspek yang
dinilai oleh lembaga akreditasi dan menyiapkan dokumen -dokumen
penduku ng yang sesuai dengan standar yang berlaku. Proses ini penting
untuk menjamin bahwa program studi memiliki kualitas yang diakui oleh
publik.
Kebutuhan prodi untuk meningkatkan daya saing, reputasi prodi ABSP.
Tercatat dari pelaksanaan akreditasi prodi terakhir di Agustus 2022
maka butuh waktu minimal 2 tahun untuk bisa mengajukan re -
akreditasi (sesuai dengan Peraturan BAN 0 PT). Selain itu terd apat
urgensi pelaksanaan berkaitan dengan Lembaga Akreditasi Mandiri
LAMEMBA Yang memegang mandat untuk akreditasi prodi ABSP (tidak
lagi BAN -PT)

(2) Sertifikasi Kompetensi Dosen

Sertifikasi kompetensi dosen merupakan salah satu upaya untuk
menjamin standar kualitas pengajaran yang sesuai dengan standar
nasional maupun internasional. Dengan sertifikasi, dosen diharapkan

dapat memberikan kontribusi yang lebih optimal dalam proses
pengajaran dan pembelajaran di program studi. Sertifikasi ini juga
merupakan bagian dari peningkatan profesionalitas dosen dalam
menunjang akreditasi program studi. Pemenuhan kebutuhan untuk
sertifikasi kompetensi Dosen Prodi ABSP, selaras dengan Meningkatka n
RHK Pimpinan kualitas sumber daya aparatur Indikator : Persentase

dosen yang memiliki sertifikasi pendidik profesional vokasi

(3) Penyesuaian Kurikulum Prodi

Kebutuhan untuk  merekonstruksi dan menyesuaikan kembali
dokumen kurikulum program studi dengan penyelarasan sesuai Tusi
atau ranah LAN RI. Hal ini juga selaras dengan perencanaan strategis
2020 - 2024, dan pada tahun 2025 nanti akan direncanakan untuk
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diberlakukan kurikulum yang baru. Oleh karena itu perubahan
kebutuhan industri dan masyarakat menuntut adanya penyesuaian
kurikulum secara berkala untuk memastikan bahwa lulusan memiliki
kompetensi yang relevan dengan tuntutan zaman. Kegiatan
penyesuaian k urikulum ini bertujuan untuk mengakomodasi
perkembangan teknologi dan ilmu pengetahuan, serta memperkuat
relevansi antara dunia akademik dan dunia kerja.

(4) Monitoring dan Evaluasi Kinerja Dosen Prodi ABSP

Pentingnya Prodi dalam memantau dan mengevaluasi pelaksanaan

tridharma Perguruan tinggi (Pembelajaran, Penelitian, dan PKM) untuk
pencapaian IKU Prodi yang menunjang IKU Institusi.

Monitoring dan evaluasi kinerja dosen merupakan proses penting

untuk memastikan efektivitas dan efisiensi pengajaran, penelitian , dan
pengabdian kepada masyarakat yang dilakukan oleh dosen. Kegiatan

ini bertujuan untuk menilai kinerja dosen dalam pencapaian target

mutu pendidikan dan memperbaiki kekurangan yang ada, yang pada

akhirnya akan meningkatkan kualitas pendidikan di progra m studi
ABSP.

(5) Bootcamp Mahasiswa program TA (Tugas Akhir)

Pentingnya Prodi dalam mencapai IKU untuk lulusan mahasiswa tepat
waktu dan IPK sangat memuaskan.

Mahasiswa pada tahap akhir perkuliahan sering kali menghadapi
berbagai tantangan dalam menyelesaikan Tugas Akhir (TA), baik dari
segi pemahaman materi, metodologi penelitian, pengelolaan waktu,
hingga kendala teknis. Tugas Akhir, yang menjadi syarat kelulusan,
mengharuskan mahasiswa untuk mampu menerapkan seluruh ilmu
yang telah mereka peroleh selama masa studi, sehingga menyelesaikan
tugas ini dengan baik sangat penting untuk membuktikan kompetensi
akademis dan profesional mereka.

Namun, tidak sedikit mahasiswa yang merasa belum siap dan
membutuhkan bimbingan intensif untuk menyelesaikan TA dengan
baik. Oleh karena itu, diperlukan sebuah wadah yang bisa membantu
mereka mempersiapkan diri secara optimal. Kegiatan "Bootcamp
Mahasiswa Program TA" diinisiasi untuk menjawab kebutuhan ini
dengan memberikan pelatihan intensif yang mencakup pemahaman
mendalam terhadap metodologi penelitian, manajemen waktu, teknik
penulisan, dan penguasaan teknologi yang relevan. Melalui kegiatan ini,
diharapkan mahasiswa dapat menyelesaikan TA dengan baik dan
memperoleh bekal keterampilan yang berguna untuk dunia kerja.

(6) Pembekalan dan Uji Kompetensi

Kegiatan Pembekalan untuk mengikuti uji kompetensi di tahun 2024 in i
dilakukan oleh prodi ABSP

Uji kompetensi merupakan alat ukur penting dalam mengidentifikasi
keterampilan dan pengetahuan yang sesuai dengan standar industri.
Pembekalan uji kompetensi bertujuan mempersiapkan mahasiswa
dengan keterampilan yang diperlukan, sekaligus meningkatkan daya

saing lulusan. Pembekalan ini juga membantu mahasiswa dalam
memahami kebutuhan industri serta menyiapkan mereka dalam
memasuki dunia kerja.
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Pentingnya pembekalan untuk mahasiswa semester 8 sebelum
melaksanakan uji kompetensi, karena uji kompetensi menjadi
persyaratan untuk ujian tugas akhir mahasiswa prodi sarjana terapan.
Kegiatan pembekalan dilakukan oleh prodi sebelum mahasiswa
melakukan uj i kompetensi yang diselenggarakan oleh LSP (Lembaga
Sertifikasi Profesi) Politeknik STIA LAN Bandung

(7) Pembuatan Jurnal Prodi (Proyeksi 2024)
Prodi ABSP perlu berkontribusi dengan menyediakan wadah untuk
Publikasi ar tikel jurnal ilmiah baik bagi mahasiswa, dosen di Politeknik
STIA LAN Bandung atau dari pihak eksternal yang berminat untuk
berpartisipasi.
Jurnal ilmiah program studi sangat penting sebagai media untuk
mempublikasikan hasil penelitian dosen dan mahasiswa. Pembuatan
jurnal pada tahun 2024 bertujuan untuk meningkatkan kualitas
akademik serta memberikan kontribusi ilmiah dalam pengembangan
ilmu di bidang keahlian prodi tersebut. Selain itu, jurnal dapat ber fungsi
sebagai sarana akreditasi dan bukti eksistensi akademik program studi.

2) Prodi MSDM

(1) Training Series
Program Studi D4 Manajemen Sumber Daya Manusia (MSDMA)
memahami bahwa pembelajaran dalam kelas formal memiliki batasan
waktu dan kapasitas, sehingga tidak semua materi terkait Manajemen
Sumber Daya Manusia (SDM) dapat disampaikan secara efektif.
Mengingat kompleksitas dan dinamika isu -isu MSDM, diperlukan
pendekatan pembelajaran yang lebih luas dan fleksibel. Oleh karena itu,
Prodi D4 MSDMA melihat pentingnya menciptakan wadah -wadah
pembelajaran lain di luar kelas formal seperti bimbingan teknis (Training
Series). Kegiatan ini akan melibatkan praktisi SDM dan alumni yang
bekerja di bidang SDM.
Melalui wadah -wadah ini, mahasiswa dapat mendapatkan eksposur
langsung terhadap isu -isu MSDM terapan terkini dan mendapatkan
kesempatan untuk menerapkan teori yang telah mereka pelajari dalam
konteks nyata. Dengan demikian, pendekatan pembelajaran ini tida k
hanya memperkaya pengalaman belajar mahasiswa, tetapi juga
membantu mereka mempersiapkan diri untuk tantangan yang akan
mereka hadapi di dunia kerja. Ini sejalan dengan misi Prodi D4 MSDMA
untuk menghasilkan lulusan yang tidak hanya memiliki pengetahuan
teoritis yang kuat, tetapi juga keterampilan praktis dan pemahaman
aplikatif yang mendalam tentang MSDM.

(2) Review RPS Praktisi
Kegiatan review rancangan pembelajaran semester dengan praktisi
adalah proses penting yang melibatkan evaluasi dan peningkatan
kurikulum pendidikan. Praktisi, dengan pengetahuan dan pengalaman
industri mereka, memberikan masukan berharga untuk memastikan
relevansi dan aplikabilitas materi pembelajaran. Mereka juga membantu
mempersiapkan mahasiswa untuk ekspektasi dunia kerja dan
memberikan wawasan tentang keterampilan dan pengetahuan yang
dicari oleh pemberi kerja.



@
POLITEKNIK
BANDUNG

Selain itu, kegiatan ini juga membantu membangun dan memperkuat
hubungan antara institusi pendidikan dengan industri terkait,
membuka peluang untuk kerjasama lebih lanjut seperti magang dan
proyek bersama. Secara keseluruhan, kegiatan review ini meningkatk an
kualitas pembelajaran, memperkaya pengalaman belajar mahasiswa,
dan mempersiapkan mereka dengan baik untuk masa depan mereka di
dunia kerja.

(3) Persiapan Visitasi Akreditasi MSDMA
Persiapan visitasi akreditasi penting untuk memastikan dokumen yang
telah disusun oleh Prodi MSDMA telah memenuhi standar badan
akreditasi. Selain itu, kegiatan persiapan akreditasi diperlukan agar tim
penyusun dokumen dapat mempersiapkan diri saat sesi tanya jawab
dari para asesor. Persiapan yang baik adalah investasi penting b agi
keberlanjutan dan peningkatan kualitas pengelolaan prodi D4 MSDMA.

3) Prodi APN
(1) Penjajakan Kerjasama Prodi D4 APN

Penjajakan kerjasama yang akan dilakukan adalah strategi penting
untuk meningkatkan kualitas pendidikan, mempercepat inovasi, dan
memperkuat hubungan dengan industri dan masyarakat secara luas.
Penjajakan kerjasama dengan Non Governmental Organization (NgO )
bidang kebijakan dilakukan dalam rangka memperkuat proses
pembelajaran Magang di Industri/Mitra. Selain itu, dapat membantu
mahasiswa untuk mengembangkan keterampilan praktis, memperluas
jaringan profesional, dan mempersiapkan mereka untuk kesuksesan
karier di masa depan. Kegiatan ini dilakukan sebagai langkah awal
untuk memulai kerjasama magang mahasiswa yang harapannya dapat
dilakukan secara berkelanjutan untuk memperkuat profil lulusan Prodi

D4 APN. Tidak menutup kemungkinan pelaksanaan kerjasama
dikem bangkan pula dengan melakukan penguatan terhadap sektor
pemerintah, swasta dan media.

(2) Review RPS Praktisi

Review RPS oleh praktisi ditujukan dalam rangka peningkatan mutu
pembelajaran pada Prodi Sarjana Terapan APN baik dari sisi
pengkayaan materi maupun pengembangan muatan praktik. Melalui
proses review dapat membantu memastikan bahwa kurikulum dan
metode pen gajaran yang digunakan oleh Politeknik STIA LAN Bandung
khususnya prodi relevan, up -to-date, dan sesuai dengan standar
industri. Hal ini berkontribusi pada peningkatan kualitas pendidikan
secara keseluruhan. Praktisi memiliki pemahaman langsung tentang
kebutuhan dan tuntutan industri. Dengan mereview RPS, mereka
dapat memberikan masukan berharga tentang keterampilan dan
pengetahuan yang dibutuhkan oleh lulusan untuk sukses di lapangan
kerja. Selain itu, praktisi dapat membantu menghadirkan perspektif
prakti s dalam penyusunan RPS. Mereka dapat memberikan contoh
konkret, studi kasus, dan skenario yang mewakili tantangan dan
situasi nyata yang mungkin dihadapi oleh lulusan di tempat kerja.

(3) Penyelesaian Studi Mahasiswa Prodi APN, Magang dan PKM, Bimbingan
Tugas Akhir
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i

i

Penyelesaian studi untuk mendukung capaian target lulusan tepat

waktu sekaligus mempertahankan akreditasi Prodi

Penuntasan Magang dan PKM untuk menerapkan kurikulum prodi

yang sudah ditetapkan, sebagai tahapan yang harus dilalui
mahasiswa berkontribusi di Dunia Kerja Dunia Industri &

Masyarakat sebelum masuk tahap Tugas Akhir

Proses pembimbingan dilakukan untuk mengoptimalkan proses
penyelesaian Tugas Akhir mahasiswa

4) Prodi Magister APN
(1) Coaching Clinic
Tingkat penyelesaian studi tepat waktu di kalangan mahasiswa S2

terbilang sangat rendah. Banyak mahasiswa S2 yang mengalami
berbagai kendala sehingga tidak bisa menyelesaikan studi mereka
sesuai jadwal yang ditetapkan. Faktor -faktor seperti kesulitan dalam
penelit ian, masalah pribadi, hingga kurangnya bimbingan akademik
yang memadai seringkali menjadi penghambat utama bagi mahasiswa
dalam menyelesaikan tesis atau tugas akhir mereka tepat waktu.

Rata-rata masa studi mahasiswa S2 di Indonesia berkisar sekitar 3,35
tahun. Angka ini menunjukkan bahwa banyak mahasiswa yang
memerlukan waktu lebih lama dari yang seharusnya untuk
menyelesaikan program magister mereka. Masa studi yang lebih
panjang ini bi sa disebabkan oleh beberapa hal, seperti beban
kurikulum yang berat, proses penelitian yang kompleks, atau
kebutuhan untuk bekerja sambil kuliah yang mengurangi fokus dan
waktu yang dapat dicurahkan untuk studi.

Peningkatan durasi masa studi ini tentu memiliki dampak signifikan,

baik bagi mahasiswa itu sendiri maupun bagi institusi pendidikan. Bagi
mahasiswa, waktu studi yang lebih lama berarti penundaan dalam
memulai karir profesional mereka dan biaya pendidikan yang lebih
tinggi. Sementara itu, bagi institusi, hal ini bisa mencerminkan
kurangnya efisiensi dalam sistem pendidikan yang mereka kelola. Oleh
karena itu, penting bagi Politeknik STIA LAN Bandung, khususnya
Prodi Magister Terapan untuk mencari solusi gun a membantu
mahasiswa S2 menyelesaikan studi mereka tepat waktu, seperti dengan
menyediakan bimbingan akademik yang lebih intensif dan dukungan

dalam penyelesaian penelitian.

(2) Re-akreditasi S -2

Akreditasi diselenggarakan untuk meningkatkan mutu dan daya saing
terhadap lulusan dan dapat menjamin tentang proses belajar mengajar

pada Prodi APN S -2, serta sebagai acuan untuk memberikan informasi
tentang kesiapan Prodi untuk daya saing secara global d i masa datang.

(3) Pembimbingan Terstruktur

U Masih banyaknya mahasiswa yang belum melaksanakan
pembimbingan , seminar proposal, dan seminar hasil.

0 Untuk memantau perkembangan penulisan Tugas Akhir
mahasiswa.
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U Perlu dilaksanakan pembimbingan tatap muka yang dijadwalkan
dan diwajibkan untuk seluruh mahasiswa aktif Prodi S2 APN.

U0 Kegiatan akan dilaksanakan rutin, secara bergantian untuk setiap
Angkatan.

5. Kegiatan Temu Alumni/ Seminar Nasional =~ KNIA/Internasional ICAS
1) Seminar Nasional KNIA 8.0

Indonesia saat ini berada dalam masa transformasi yang signifikan di
berbagai sektor. Era  transformasi nasional ditandai oleh berbagai
inisiatif dan kebijakan pemerintah yang bertujuan untuk mempercepat
pembangunan ekonomi yang inklusif dan berkelanjutan. Program -
program seperti reformasi birokrasi, digitalisasi layanan publik, dan
peningkatan daya saing industri menjadi prioritas utama. Dalam
konteks ini, peran kebijakan publik yang efektif dan efisien menjadi
sangat krusial.

Aktualisasi peran Politeknik STIA LAN Bandung dalam menghimpun
berbagai pemikiran dan pengalaman terbaik dberdasarkan kontribusi
pemikiran, hasil empiris, telaah teoritis dari para akademisi maupun
praktisi yang terlibat. Di tahun 2024 untuk kegiatan seminar nasional
KNIA di koordinir oleh prodi ABSP yang dalam tim kerjanya
berkolaborasi dengan ke -3 prodi lainnya (MSDMA, APN D -4, Magister
APN, fungsional humas, tendik)

2) Seminar Internasional ICAS

Kegiatan ICAS bertujuan untuk melaksanakan tri Dharma perguruan
tinggi dalam bidang penelitian dan pengembangan bidang ilmu
administrasi yang menjadi kompetensi keilmuan dari Politeknik STIA
LAN Bandung secara internasional. ICAS merupakan kegiatan yang
berfungsi untuk mendiseminasi dan memublikasikan berbagai hasil
penelitian dan pemikiran yang dikembangkan oleh dosen internal dan
eksternal serta mahasiswa. Kegiatan ini merupakan program tahunan
yang diselenggarakan oleh Politeknik STIA LAN Bandun g baik secara
mandiri maupun bekerjasama dengan beberapa institusi terkait.
Kegiatan ini merupakan kegiatan penunjang utama pengembangan
kapasitas Politeknik terutama untuk kebutuhan akreditasi.

6. Kegiatan Seminar/Ceramah Umum dan Bedah Buku

Kegiatan seminar/ceramah umum dan bedah buku d i tahun 2024 dalam
pelaksanaanya dilakukan secara berkolaborasi di ke -4 prodi ;
1) Kegiatan bedah buku di tahun 2024 di koordinir oleh prodi APN D4

Bedah Buku merupakan kegiatan peningkatan suasana akademik pada

Politeknik STIA LAN Bandung. Kegiatan bedah buku membantu dalam
mempromosikan literasi di masyarakat khususnya mahasiswa. Melalui

bedah buku, peserta mendapatkan wawasan yang lebih mendalam

tentang isi buku, yang mendorong minat membaca dan pengetahuan

yang lebih luas. Bedah Buku ini dilaksanakan dengan kolaborasi

bersama 4 Prodi lain. Melalui kegiatan bedah buku, penulis mendapat

penghargaan atas karyanya dan diberikan kesempatan untuk

berinte raksi langsung dengan pembaca. Adapun Judul Buku yang akan

di bedah adalah oO0OMeretas Jalan Perbaikan
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2)

3)

Turbulensi Global, Narasumber: Sekjen Kemenaker, Prof Anwar Sanusi,
Ph.D.

Ceramah Umum di tahun 2024 di koordinir oleh prodi MSDMA

Ceramah umum dapat menjadi platform untuk membangun kesadaran
akan berbagai masalah global, dan memotivasi tindakan yang
diperlukan untuk mengatasi tantangan tersebut. Urgensi kegiatan
ceramah umum di Prodi adalah untuk menyebarkan informasi tentang

isu -isu terkini yang terkait dengan administrasi publik. Melalui ceramah
umum, narasumber akan menyampaikan gagasan, nilai -nilai, dan
pengetahuan yang relevan dengan tema yang ditujukan. Kegiatan
ceramah umum tidak hanya berfungsi sebagai sumber informasi, tetap i
juga sebagai alat untuk meningkatkan unsur kolaborasi Politeknik
dengan stakeholders.

Ceramah umum memiliki sejumlah manfaat yang signifikan bagi
mahasiswa. Pertama, ceramah umum sering Kkali merupakan
kesempatan untuk mendapatkan wawasan yang luas di luar kurikulum
akademis. Mahasiswa dapat mendengarkan pemikiran dan pengalaman
dari berbaga i ahli, praktisi, atau tokoh yang diundang untuk
memberikan ceramah. Selain itu, ceramah umum juga dapat
memotivasi dan menginspirasi mahasiswa. Mendengarkan cerita
sukses, pengalaman hidup, dan perjuangan dari para pembicara yang
telah berhasil dalam bida ng mereka masing -masing dapat membakar
semangat dan ambisi mahasiswa untuk mencapai tujuan mereka
sendiri. Dengan demikian, ceramah umum tidak hanya memberikan
pengetahuan tambahan, tetapi juga memperkaya pengalaman belajar
dan membantu mempersiapkan mahas iswa untuk tantangan di masa
depan.

Seminar Internasional Prodi yang di koordinir oleh prodi Magister APN
Kegiatan seminar internasional program studi diperguruan tinggi
memiliki peran yang sangat penting dalam berbagai aspek, baik bagi
pengembangan akademik, penelitian maupun jaringan internasional.
Seminar internasional prodi merupakan wadah untuk berbagai temuan
penelitian terbaru, tekhnologi in ovatif, dan pemikiran ilimiah terkini,
degan menghadirkan pembicara dan peserta dari berbagai negara.
Seminar internasional prodi memungkinkan perbandingan perspektif
dan pendapat tentang isu  -isu terkini yang akan meningkatkan kualitas
ilmu pengetahuan yan g ada di program studi.

Salah satu manfaat terbesar dari seminar internasional adalah
kesempatan untuk memperluas jejaring professional. Dosen, peneliti dan
mahasiswa dapat berinteraksi dengan para ahli dan akademisi dari luar
negeri. Hal ini dapat membuka peluang untuk berkolabo rasi penelitian,
pertukaran informasi, serta kerjasama internasional. Selain itu dengan
menyelenggarakan seminar internasional prodi dapat meningkatkan
visibilitas dan reputasi perguruan tinggi, baik ditingkat nasional maupun
global. Keberhasilan dalam men  gorganisir seminar internasional prodi
menunjukan bahwa prodi tersebut memiliki standar akademik yang
tinggi dan berkomitmen untuk terlibat dalam perkembangan ilmu
pengetahuan global. Kegiatan seminar internasional prodi dapat juga
memberikan kesempatan ba gi mahasiswa dan dosen untuk mengasah
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keterampilan komunikasi dan presentasi dalam konteks internasional,
sebagai tempat yang sangat baik untuk memulai atau memperdalam
kolaborasi penelitian dengan universitas atau lembaga riset diluar negeri

serta mencari peluang pendanaan bersama. Penyeleng garaan seminar
internasional prodi sering kali membahas isu -isu global yang mendesak
seperti perubahan iklim, ketidaksetaraan sosial dan kemajuan
tekhnologi serta dapat memberi kontribusi untuk pemecahan masalah

yang dihadapi dunia. Kegiatan seperti ini me rupakan kesempatan yang
sangat berharga untuk memberikan dampak positif pada kualitas
Pendidikan, penelitian serta hubungan internasional yang lebih luas.

b. Tujuan dan sasaran

Perguruan tinggi berupaya menghasilkan lulusan yang tidak hanya kompeten

di bidangnya, tetapi juga siap berkontribusi positif terhadap masyarakat dan
lingkungan sekitarnya , melalui peengembangan pengetahuan mendalam,
kemampuan berfikir kritis dan analitis, kemandirian dan tanggung jawab, dapat
berkomunikasi yang efektif secara lisan maupun tulisan dalam konteks
akademik dan professional, menanamkan kesadaran akan etika profesi ,
tanggung jawab so sial dan pentingnya keragaman dalam masyarakat serta
inovasi da nkreativitas dalam memecahkan masalah serta mengembangkan ide -
ide baru dan memastikan bahwa  mereka siap memasuki dunia kerja atau
melanjutkan Pendidikan ke jenjang yang lebih tinggi




@
POLITEKNIK
BANDUNG

BAB Il METODE KEGIATAN

Untuk mencapai sasaran dan tujuan kegiatan pembelajaran tahun 202 4 dilakukan
strategi sebagai berikut:

1. Pembelajaran Sarjana dan Magister

1)

2)

3)

Proses Perkuliahan (KRS, Rapat Dosen, Perkuliahan, Dosen Tamu,

Praktisi, Piket Perkuliahan)

Strategi

(1) Koordinasi dengan Prodi dan Jurusan sebagai unit utama pemilik
kegiatan

(2) Koordinasi pembuatan jadwal perkuliahan

(3) Koordinasi dengan Adum untuk sarpras dan keuangan

(4) Koordinasi mengajar pada saat rapat dosen

(5) Melaksanakan kegiatan teknis layanan sesuai dengan standar
pelayanan

(6) Pelaksanaan evaluasi sebagai bagian monitoring dan perbaikan
layanan

Tema -

Lokus
Politeknik STIA LAN Bandung

Administrasi Kegiatan Penasehat Akademik

Strategi

(1) Koordinasi dengan Prodi dan Jurusan sebagai unit utama pemilik
kegiatan

(2) Melaksanakan kegiatan teknis layanan sesuai dengan standar
pelayanan

(3) Pelaksanaan evaluasi sebagai bagian monitoring dan perbaikan
layanan PA

Tema -

Lokus
Politeknik STIA LAN Bandung

Pelaksanaan Ujian (UTS & UAS)

Strategi

(1) Koordinasi dengan Prodi dan Jurusan sebagai unit utama pemilik
kegiatan

(2) Menjadwalkan dan mempercepat proses pembuatan soal dari dosen

(3) Koordinasi dengan Adum untuk sarpras dan keuangan ujian

(4) Proses pelaksanaan ujian diawasi oleh tenaga kependidikan
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4)

5)

(5) Pelaksanaan evaluasi sebagai bagian monitoring dan perbaikan
layanan

Tema -

Lokus
Politeknik STIA LAN Bandung

Administrasi Seminar Sidang

Strategi

(1) Koordinasi dengan Prodi dan Jurusan sebagai unit utama pemilik
kegiatan

(2) Koordinasi dengan Adum untuk sarpras dan keuangan seminar sidang

(3) Koordinasi penjadwalan dengan prodi

(4) Penjadwalan dan pelaksanaan seminar sidang dilakukan sesuai
dengan standar pelayanan dan SOP

(5) Pelaksanaan evaluasi sebagai bagian monitoring dan perbaikan
layanan

Tema -

Lokus
Politeknik STIA LAN Bandung

Layanan Administrasi (Surat menyurat melalui SIPANDU, layanan
dosen dan mahasiswa serta layanan data untuk unit lainnya)

Strategi
(1) Pelaksanaan layanan sesuai dengan SOP dan standar pelayanan
(2) Memastikan data secara akurat

Tema -

Lokus
Politeknik STIA LAN Bandung

Layanan Administrasi Kerjasama

Strategi

(1) Perencanaan kegiatan pelayanan kerjasama dilakukan sesuai dengan
standar pelayanan kerjasama

(2) Melakukaan koordinasi dan pemetaan terhadap potensi kerjasama
dengan unit terkait

(3) Membantu melaksanakan proses dokumen kerjasama

(4) Membantu mengarsipkan bukti dukung kerjasama

(5) Pelaksanaan evaluasi sebagai bagian monitoring dan perbaikan
layanan

Tema
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Administrasi Kerjasama

Lokus
Politeknik STIA LAN Bandung

6) Pelaporan PD Dikti

Strateqgi

(1) Perencanaan kegiatan pelayanan sesuai dengan standar pelayanan
(2) Melakukan koordinasi dengan unit terkait seandainya dibutuhkan

(3) Pelaksanaan kegiatan

(4) Pelaksanaan evaluasi sebagai bagian monitoring dan perbaikan layanan

Tema -
Lokus

2. Kegiatan Lembaga Sertifikasi Profesi (LSP )
1) Penambahan Ruang Lingkup (PRL):

Strategi

(1) Penyusunan Dokumen. berupa penyususnan MUK dari skema yang akan
diajukan. MUK ini disusun berdasarkan kolaborasi antara dosen, tenaga
ahli dan pihak industri.

(2)Witness. Penentu pelaksanaan kegiatan witness adalah BNSP. Pada
kegiatan ini, terdapat pihak yang dikirim oleh BNSP untuk melakukan
penyaksian pelaksanaan uji kompetensi pada skema baru yang sedang
dalam proses pengajuan lisensi. Selain itu, pada tahap ini juga pihak
BNSP akan melakukan pengecekan dokumen kelengkapan pengajuan
penambahan ruang lingkup.

(3)Koordinasi dengan BNSP. Koordinasi antara LSP Politeknik STIA LAN
Bandung dan BNSP dilakukan baik melalui tatap muka maupun melalui
media komunikasi. Koordinasi dilakukan untuk memudahkan alur
informasi antara kedua belah pihak dan menjaga hubungan relasi antar
kedua lembaga, dan memudahkan koordinasi dalam proses Penambahan
Ruang Lingkup

Tema -
Lokus
U Politeknik STIA LAN Bandung

2) Refreshment Assesor

Strategi

(1) Pengembangan MUK sesuai dengan format atau perangkat asesmen
baru.

(2) Refreshment ini akan memperjelas pemakaian dan penyusunan
perangkat asesmen baru serta dapat memperjelas mengenai aturan,
pedoman, serta materi yang berkaitan dengan tugas yang harus
dijalankan oleh para asesor

Tema

U Refreshment Asesor

Lokus
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U Politeknik STIA LAN BAndung

3) Uji Kompetensi

Strategi

(1) Uji kompetensi dilakukan kepada mahasiswa yang telah menyelesaikan
magang

(2) Pelaksanaan sertifikasi kompetensi melibatkan Pelaksana LSP,
mahasiswa, dan Asesor Kompetensi.

(3) Pelaksanaan uji kompetensi dilakukan kepada mahasiswa sebagai asesi.

(4) Metode pelaksanaan uji kompetensi sesuai dengan skema yang telah
diverifikasi oleh BNSP.

(5) Secara umum, setiap asesor menguji maksimal 10 asesi dalam 1
kelas/ruangan

(6) Penentuan kelulusan sertifikasi kompetensi mahasiswa kemudian
dilakukan dalam rapat pleno. Hasil rapat kemudian dikirimkan ke BNSP
sebagai dasar permohonan blanko dan nomor sertifikat kompetensi bagi
mahasiswa yang lulus uji kompetensi.

Tema

U Uji Kompetensi bagi calon Lulusan Politeknik STIA LAN Bandung

Lokus

U Politeknik STIA LAN Bandung

4) Audit Internal

5)

Strateqi
Ui  Sebagai bentuk evaluasi terhadap penerapan SMM, pelaksanaan audit
internal dilakukan sebanyak 1 (satu) kali dalam setahun. Bidang yang

diaudit meliputi : 1) Bidang Administrasi & Keuangan, 2) Bidang
Sertifikasi dan TUK, dan 3) Bidang Manajemen Mutu.

Tema

U  Audit internal Tahun 2024

Lokus

i Politeknik STIA LAN Bandung

Pelaporan kegiatan LSP ke BNSP

Strategi

i LSP membuat dan menyerahkan laporan per semester kepada BNSP.
Laporan yang dibuat berisikan kegiatan uji kompetensi dan kegiatan LSP
lainnya .

Tema

U Pelaporan Tahunan Kegiatan

Lokus

U Politeknik STIA LAN Bandung

3. Kegiatan Senat Akademik
(1) Evaluasi terhadap pelaksanaan kurikulum dan hasil pembelajaran

Strategi
U Tahapan perencanaan: Penyusunan & pematangan KAK&RAB

U Tahapan pelaksanaan: Implementasi kegiatan sesuai dengan
perencanaan
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()

®3)

(4)

U Tahapan Evaluasi: Penilaian capaian kinerja dan penyusunan laporan
Tema

U Evaluasi Pelaksanaan Tri dharma Perguruan Tinggi

Loku s

U Politeknik STIA LAN Bandung

Pemberian Pertimbangan kepada direktur terhadap Penerapan kode etik

Strategi

U Medote dan strategi yang dilakukan antara lain berupa, rapat online
dan/atau offline, focus group discussion dengan mengundang
narasumber  Tahapan perencanaan: Penyusunan & pematangan
KAK&RAB

U Tahapan pelaksanaan: Implementasi kegiatan sesuai dengan
perencanaan

U Tahapan Evaluasi: Penilaian capaian kinerja dan penyusunan laporan

Tema

U Penguatan Etika Akademik dan Tata Kelola Perguruan Tinggi Vokasi
melalui Penetapan Pedoman Etika

Lokus

U Politeknik STIA LAN Bandung

Memberikan pertimbangan dan usul perbaikan proses pembelajaran

Strategi

U Tahapan perencanaan: Penyusunan & pematangan KAK&RAB

U0 Tahapan pelaksanaan: Implementasi kegiatan sesuai dengan
perencanaan

U Tahapan Evaluasi: Penilaian capaian kinerja dan penyusunan laporan

Tema

U Perbaikan Proses Pelaksanaan Tridharma

Lokus

U Politeknik STIA LAN Bandung

Pembenahan tata Kelola arsip Senat

Strategi

U Tahapan perencanaan: Penyusunan & pematangan KAK&RAB

U Tahapan pelaksanaan: Implementasi kegiatan sesuai dengan
perencanaan

U Tahapan Evaluasi: Penilaian capaian kinerja dan penyusunan laporan

Tema
U Pembenahan Arsip Senat

Lokus
U Politeknik STIA LAN Bandung

4. Laboratorium Bahasa
1) Pelaksanaan Bintek TOEIC untuk mahasiswa program sarjana terapan
Strategi
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U Bintek ini dilaksanakan selama kurun waktu 1 semester, dengan jumlah total
16 sesi. Dari 16 sesi tersebut, peserta Bintek minimal mendapatkan progress
test TOEIC minimal 2 kali.

Tema
U Pelaksanaan Bintek TOEIC untuk mahasiswa D -4 dan Bintek TOEFL untuk
mahasiswa Pascasarjana Terapan

Lokus
U Bintek dilaksanakan secara virtual melalui MSTeams

2) Pelaksanaan Bintek TOEFL untuk mahasiswa program pascasarajana terapan
Strategi
i Bintek ini dilaksanakan selama kurun waktu 1 semester, dengan jumlah
total 16 sesi. Dari 16 sesi tersebut, peserta Bintek minimal mendapatkan
progress test TOEFL minimal 2 kali.

Tema
0 Pelaksanaan Bintek TOEFL untuk mahasiswa program pascasarajana
terapan

Lokus
U Kegiatan dilakukan secara virtual/online melalui MSTeams

3) Penerjemahan abstrak skripsi, tesis, jurnal, ijazah, transkrip nilai dan lain -lain
Strategi
U Kegiatan yang dilakukan bersifat kondisional pada saat dibutuhkan.

Tema
U Tenerjemahan abstrak skripsi, tesis, jurnal, ijazah, transkrip nilai dan lain -
lain

Lokus
i Kantor Politeknik STIA LAN Bandung

4) Pembuatan sertifikat TOEIC Preparation Course untuk mahasiswa sarjana
terapan dan surat keterangan lulus Bintek TOEFL untuk mahasiswa
pascasarjana terapan
Strategi
i Surat Keterangan Lulus TOEFL akan dikeluarkan oleh Unit Bahasa.
Sedangkan, sertifikat bintek TOEIC akan dikeluarkan oleh Unit Tl sekaligus
dengan sertifikat IC3.

Tema

i Pembuatan sertifikat TOEIC Preparation Course untuk mahasiswa sarjana
terapan dan surat keterangan lulus Bintek TOEFL untuk mahasiswa
pascasarjana terapan

Locus

U Kantor Politeknik STIA LAN Bandung
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5. Laboratorium Administrasi
1) Workshop Nvivo (Uji Coba Nvivo Tahap 2)

Strateqi

U Kegiatan ini dilakukan secara luring di Laboratorium Administrasi
Politeknik STIA LAN Bandung dengan sasaran penerima manfaat adalah
Dosen internal. Dalam penyelenggaraan kegiatan ini dibentuk kepanitian
yang terdiri dari Laboratorium Administrasi Politeknik STIA LAN Bandung
pengelola

Tema

U  Workshop Nvivo

Lokus

U Politeknik STIA LAN Bandung

2) Workshop Metode Penelitian 2x untuk Dosen
Strategi
U Koordinasi internal tim Lab admn
i Menganggarkan biaya terkait
i Mengajukan UMK
U Pelaksanaan kegiatan

Tema
0 Pelatihan penggunaan software penelitian

Lokus
U  Politeknik STIA LAN Bandung

Kelembagaan Prodi
1) Prodi ABSP
Kegiatan Prodi ABSP ditahun 2024 meliputi kegiatan;
(1) Kegiatan Persiapan Re -Akreditasi ABSP
Strategi
i Penyiapan dokumen DKPS dan DED sebelum semester Genap
2023 0§ 2024 selesai
i Pengisian dokumen DKPS dan DED pada bulan Agustus 2024
U Perluasan jejaring dengan LAM (sinergi dengan kegiatan lainnya
misalnya KNIA)
U Penentuan TS sampai dengan 2023 - 2024
Tema
U Menyiapkan Program Studi yang Unggul Melalui Persiapan Re -
Akreditasi Berstandar Tinggi
Lokus
i Politeknik STIA LAN Bandung (Luring dan Daring)
(2) Sertifikasi Kompetensi Dosen

Strategi
0 Subsidi silang untuk pembiayaan Sertifikasi Kompetensi bagi
Dosen

U Pengajuan harus melalui verifikasi dan rekomendasi prodi -
(pengecekan untuk kesesuaian dengan kebutuhan prodi )
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®3)

(4)

(5)

i Melihat penawaran dari penyelenggara eksternal (apabila ada
program)

Tema

U Meningkatkan Profesionalisme Dosen melalui Sertifikasi
Kompetensi

Lokus

U Politeknik STIA LAN Bandung (Luring dan Daring)

Penyesuaian Kurikulum Prodi

Strategi

U Rekonstruksi Profil Lulusan dan Skema Kompetensi untuk Prodi
ABSP

0 Penyesuaian Kurikulum

U Penyusunan RPS untuk Kurikulum Baru

U Pelaksanaan Rapat Kortek 3 Kampus di Bandung

Tema

U Harmonisasi Kurikulum Prodi ABSP yang Responsif terhadap
Tupoksi LAN RI serta Perubahan Industri dan Kebutuhan
Masyarakat

Lokus

i Politeknik STIA LAN Bandung

Monitoring dan Evaluasi Kinerja Dosen Prodi ABSP

Strategi

U Pelaksanaan Pemantauan Serta Evaluasi Kesesuaian Kurikulum
ABSP - Pemantauan Pembelajaran

i Pelaksanaan dan Pemantauan Seminar Proposal dan Ujian
Tugas Akhir Mahasiswa

U Pelaksanaan Penelitian Dosen Prodi ABSP & Potensi Luaran TA
Mahasiswa

i Monitoring Beban Kerja Dosen Prodi ABSP

U Dan lainnya

Tema

Lokus

Politeknik STIA LAN Bandung

Bootcamp Mahasiswa program TA (Tugas Akhir)

Strategi

i Pengumpulan Mahasiswa Prodi ABSP secara daring untuk
sosialisasi Timeline Pengerjaan dan informasi penting perihal TA

0 Bimbingan teknis awal dari Prodi untuk mendukung persiapan
pengerjaan TA Mahasiswa ABSP (Refreshment Metpen dan
Sosialisasi Pedoman dan Kebijakan TA : output luaran TA
mahasiswa)

Tema

U Bersama Meraih Keunggulan D4 ABSP: Optimalisasi Kesiapan
dan Kompetensi Mahasiswa dalam Menyelesaikan Tugas Akhir

Lokus
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U Politeknik STIA LAN Bandung

(6) Pembekalan Uji Kompetensi

Strategi

U Bimtek dilakukan secara daring dengan penekanan pada praktek
simulasi dan penyiapan portofolio project bagi mahasiswa uiji
untuk kompetensi

U Penyesuaian pada MAPA khususnya assesment untuk
kompetensi dengan kriteria portofolio

Tema

0 Meningkatkan Kesiapan Mahasiswa D4 ABSP Menuju Dunia
Kerja Melalui Pembekalan Uji Kompetensi

Lokus

U Politeknik STIA LAN Bandung

(7) Pembuatan Jurnal Prodi (Proyeksi 2024)

Startegi

U Sinkronisasi program kerja  dan kegiatan dengan unit jurnal dan
publikasi

U Pengembangan kapasitas dari sdm / dosen untuk pengelolaan
Jurnal.

Tema

i Membangun Platform Intelektual Prodi Melalui Publikasi Jurnal

limiah Yang Berkelanjutan dan Berdampak
Lokus
i Politeknik STIA LAN Bandung

2) Prodi MSDM
Kegiatan Prodi MSDMA ditahun 2024 meliputi kegiatan ;
(1) Training Series

Strategi

U Kegiatan training series ini dilakukan oleh praktisi atau alumni
yang memiliki keahlian di bidangnya secara luring dan daring

Tema

U Pengembangan SDM

Lokus

U Daring dan Luring di Politeknik STIA LAN Bandung

(2) Review RPS Praktisi

Strategi
U Dilaksanakan setelah pelaksanaan review kurikulum (kegiatan
kajur)

U Dosen pengampu berkolaborasi bersama praktisi dengan
sistem FGD (luring di kampus)

U Mata kuliah akan dipilih

Tema

0 Review RPS Praktisi

Lokus

Politeknik STIA LAN Bandung

(3) Persiapan Visitasi Akreditasi MSDMA
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Strategi

i Dilaksanakan secara luring dan mengundang tim penyusun
dokumen serta data re -akreditasi MSDMA.

Tema

U Visitasi dalam Rangka Akreditasi Program Studi MSDMA
Politeknik STIA LAN Bandung

Lokus

U Politeknik STIA LAN Bandung

3) Prodi APN
Kegiatan Prodi A PN ditahun 2024 meliputi kegiatan ;

1)

(@)

®3)

Penjajakan Kerjasama Prodi D4 APN

Strategi

U Identifikasi aktor potensial untuk pelaksanaan kerjasama

U Proses inisiasi draft rancangan kerjasama

i Pembahasan draft kerjasama

U Penandatangan kerjasama

U0 Implementasi kerjasama

Tema

U Penjajakan Kerjasama Bidang Pendidikan, Penelitian dan
Pengabdian

Lokus

U Politeknik STIA LAN Bandung

Review RPS Praktisi

Strategi

U Kegiatan dilaksanakan secara luring di kampus Politeknik STIA
LAN Bandung

U Review RPS dilakukan untuk 6 Mata Kuliah Praktik (Rumpun MK)
yang merupakan MK Inti Prodi

U Metode FGD dilanjutkan dgn penyusunan bersama antara
pengampu dgn praktisi

Tema

U Review RPS dan Modul bersama Praktisi

Lokus

U Politeknik STIA LAN Bandung

Penyelesaian Studi Mahasiswa Prodi APN, Magang dan PKM,

Bimbingan Tugas Akhir

Strategi

i Melakukan pengecekan studi ditempuh setiap mahasiswa prodi
APN

U Monitoring penuntasan laporan dan penilaian magang dan PKM

U Monitoring Progres bimbingan Tugas Akhir

i Pelaksanaan pembekalan skema analis kebijakan dan
perencanaan pembangunan secara luring

Tema

i Penyelesaian Studi Mahasiswa Prodi APN

Lokus
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U Kampus Politeknik STIA LAN Bandung

4) Prodi Magister APN

(1)

(2)

®3)

Coaching Clinic

Strategi

i Kegiatan akan dilakukan secara luring dengan mendatangkan
narasumber untuk membantu meningkatkan pengetahuan serta
keterampilan mahasiswa dalam penulisan tugas akhir sehingga
dapat memenuhi target penyelesaian studi tepat waktu

Tema

U Pelatihan Keterampilan Dasar Penelitian dan Penulisan Artikel
lImiah

Lokus

U Politeknik STIA LAN Bandung

Re-akreditasi S -2
Strategi
U Penyusunan SK dan sosialisasi

U Penyusunan borang

i Pengumpulan data

U Rapat progress

i Rapat konsinyasi dan  konsultasi
U Upload borang

Tema

U Akreditasi unggul Prodi S2 APN
Lokus

U Politeknik STIA LAN Bandung, Univ. Purwokerto
Pembimbingan Terstruktur

Strategi

U Luring (tatap muka)

Tema

U Bimbingan Terstruktur

Lokus

U Politeknik STIA LAN Bandung

7. Kegiatan Temu Alumni/Seminar Nasional KNIA/Internasional ICAS
1) Seminar Nasional KNIA 8.0

Strategi

Blended :

Pelaksanaan Konferensi dilakukan secara luring d disiarkan live
Pelaksanaan call for paper dilakukan secara daring

Penawaran publikasi jurnal baru dari Prodi

Tema

Penguatan Kebijakan dan Kelembagaan Untuk Mendukung
Pembangunan Berkelanjutan di Era Transformasi Nasional
Lokus

i

Politeknik STIA LAN Bandung (Luring dan Daring)

2) Seminar Internasional ICAS
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Strategi

U Metode dan strategi yang digunakan adalah pelaksanaan seminar
secara luring dan daring sesuai jadwal dengan mengundang berbagai
civitas akademika dari berbagai perguruan tinggi dan narasumber
dari luar negeri.

Tema

U Public Policy for Sustainable Environmental and Cli mate Change

Lokus

U Politeknik STIA LAN Bandung

8. Kegiatan Seminar/Ceramah Umum dan Bedah Buku
Kegiatan seminar/ceramah umum dan bedah buku di tahun 2024 dalam

pelaksanaanya dilakukan secara berkolaborasi di ke -4 prodi;
1) Kegiatan bedah buku di tahun 2024 di koordinir oleh prodi APN D4
Strateqi

U Kegiatan dilaksanakan secara Blended Luring di kampus melalui
Zoom Meeting
U Mahasiswa diwajibkan mengikuti kegiatan
U Panitia merupakan kolaborasi Dosen, Mahasiswa 4 Prodi, dan
Tendik
Tema
U Meretas Jalan Perbaikan Kondisi Ketenagakerjaan di Tengah
Turbulensi Global
Lokus
] Politeknik STIA LAN Bandung
2) Ceramah Umum di tahun 2024 di koordinir oleh prodi MSDMA
Strateqi
U Dilaksanakan secara blended
U Kolaborasi 4 prodi dengan melibatkan dosen, mahasiswa,
stakeholder dan masyarakat umum
Tema
U SPACEX
Lokus
u Politeknik STIA LAN Bandung
3) Seminar Internasional Prodi yang di koordinir oleh prodi Magister APN

Strategi

U Kegiatan dilakukan secara daring dengan mengundang 3
narasumber dari dalam dan luar negeri

Tema

U Governance Aspects in Village Governance

Lokus

U Daring - Politeknik STIA LAN Bandung
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BAB |l PELAKSANAAN KEGIATAN

Pembelajaran Sarjana dan Magister

Nama kegiatan

1. Proses Perkuliahan (KRS, Rapat Dosen, Perkuliahan , Dosen Tamu, Praktisi,
Piket Perkuliahan)
1) Waktu Pelaksanaan

i Perencanaan : Februari & Agustus
U Pelaksanaan : Maret -Juli & September -Januari 2025
U Evaluasi: Agustus dan Fabruari 2025

2) Tahapan kegiatan

Pelaksanaan

(1) Pembuatan jadwal perkuliahan

(2) Distribusi jadwal perkuliahan

(3) Pelaksanaan Rapat Dosen Kamis, 22 Februari 2024

(4) Pengisian KRS (92% mahasiswa menginput KRS)

(5) Pelaksanaan perkuliahan minngu ke 1, 26 Februari 2024

(6) Pelaksanaan proses perkuliahan sudah masuk pada minggu ke 5.
Pelaksanaan kuliah berjalan dengan lancar, walaupun masih terdapat
beberapa dosen yang baru melakukan perkuliahan sebanyak 3-4 Kali,
dikarenakan berbe nturan dengan dinas ataupun cuti. Namun akan diganti
dengan proses perkuliahan pengganti

(7) Pelaksanaan proses perkuliahan sudah masuk pada minggu ke 7.
Pelaksanaan kuliah berjalan dengan lancar, walaupun masih terdapat
beberapa dosen yang baru melakukan perkuliahan sebanyak 4 -5 kali
dikarenakan berbe nturan dengan dinas ataupun cuti. Namun pihak
akademik sudah mengkoordinasikan dengan dosen yang bersangkutan
untuk segera memenuhi target 7 kali pertemuan.

(8) Pelaksanaan proses perkuliahan sudah masuk pada minggu ke 10.
Pelaksanaan kuliah berjalan dengan lancar, walaupun masih terdapat
beberapa dosen yang baru melakukan perkuliahan sebanyak 8 -9 kali
dikarenakan berbe nturan dengan dinas ataupun cuti.

(9) Pelaksanaan proses perkuliahan sudah masuk pada minggu ke 14.
Pelaksanaan kuliah berjalan dengan lancar, walaupun masih terdapat
beberapa dosen yang baru melakukan perkuliahan sebanyak 12 -13 kali
dikarenakan berbe nturan dengan dinas ataupun cuti.
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3)

4)

(10) Pada periode Juli 2024 telah dilaksanakan kegiatan pelaporan perkuliahan

(11)

(12)

(13)

(14)

(15)

D4 dan S2 pertemuan 11 - 14 serta Pembuatan jadwal perkuliahan untuk
program D4 dan S2

Pelaksanaan proses perkuliahan pertama dilakukan pada tanggal 26
Agustus 2024 untuk program studi D4, dan tanggal 30 Agustus 2024
untuk program studi S2

Pelaksanaan proses perkuliahan sudah masuk pada minggu ke 2 -5.
Pelaksanaan kuliah berjalan dengan lancar, terdapat libur nasional
sehingga perkuliahan pada saat libur nasional diselenggarakan secara
daring

Pelaksanaan proses perkuliahan pasca UTS sudah masuk pada minggu ke

8. Pelaksanaan kuliah berjalan dengan lancar.

Terlaksana perkuliahan Dosen Tamu untuk MK Pancasila atas nama Ni
Wayan Sri Kurniasih, S.A.B., M.Tr.AP. pada tanggal 8 dan 9 Oktober 2024
Pelaksanaan proses perkuliahan pasca UTS di bulan November
merupakan perkuliahan pada minggu ke 9 -12 dan pelaksanaan kuliah
berjalan dengan lancar.

(16) Terlaksana perkuliahan Dosen Tamu:

a. MK Kewirausahaaan atas nama Ir. Bambang Arif Nugraha, S.TP.,
MBA., IPM pada tanggal 2 November 2024

b. MK Keuangan Negara dan Daerah atas nama Dwi Augustinus
Rostandi, S.Si., ME. pada tanggal 20 November 2024

c. MK Lingkungan dan Ekonomi Hijau atas nama Trimo Pamudji Al
Djono, S.T., M.Si. pada tanggal 27 November 2024

(17) Pelaksanaan proses perkuliahan pasca UTS di bulan Desember

merupakan perkuliahan pada minggu ke 13 -14 dan pelaksanaan kuliah
berjalan dengan lancar.

(18) Dikarenakan ada kegiatan rapat koordinasi internal kantor pada tanggal

2-5 Desember 2024, sehingga perkuliahan pada tanggal tersebut
dialihkan ke tanggal 16 -19 Desemberi 2024.

(19) Terlaksana perkuliahan Dosen Tamu MK Manajemen Pelayanan Prima

dan Praktek

(20) Pelayanan Publik atas nama | Made Wisnu Saputra pada tanggal 11

Desember 2024

Penerima Manfaat

U Civitas Akademika Politeknik STIA LAN Bandung

Hambatan

U Masih terdapat dosen yang belum memenuhi perkuliahan sebanyak 14 kali
pertemuan serta masih ada yang meminta kelas dilakukan secara online
diluar kondisi yang diperbolehkan dalam petunjuk teknis perkuliahan

U Masih ada dosen yang lupa melakukan fingerprint perkuliahan

i Masih ada dosen yang tidak melakukan pengisian Berita Acara Perkuliahan

U Masih ada dosen yang tidak melakukan pengisian presensi mahasiswa di
SIAKAD

U Permintaan kelas pengganti yang tidak sebanding dengan ketersediaan

kelas.
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i Kesibukan dosen di akhir tahun menyebabkan banyak dosen yang tidak bisa
hadir mengajar sehingga harus mengganti jadwal perkuliahan

5). Tindak lanjut

U Melakukan koordinasi dengan dosen terkait

0 Melakukan monitoring rekap perkuliahan setiap harinya

i Melakukan koordinasi dengan Prodi dan Jurusan untuk ditindaklanjuti
mengenai permasalahan yang dihadapi dan mencari solusinya bersama -
sama

U Koordinasi dengan Unit TU/RT untuk ketersediaan kelas pengganti

Nama kegiatan
2. Administrasi Kegiatan Penasehat Akademik
1) Waktu Pelaksanaan

i Perencanaan : Januari & Juli
U Pelaksanaan : Februari & Agustus
i Evaluasi: Maret dan September

2) Tahapan kegiatan

3)

4)

Pelaksanaan

(1) Telah terlaksananya pertemuan PA pada hari Senin, 12 Februari 2024
secara offine bertempat di ruang rapat yang disampaikan langsung
beberapa poin -poin penting yang harus dilakukan PA oleh Koordinator
Akademik dan Kerjasama

(2) Telah terlaksananya pertemuan PA pada hari Selasa, 13 Agustus 2024
secara offline bertempat di Auditorium yang disampaikan langsung beberapa
poin -poin penting yang harus dilakukan PA oleh Koordinator Akademik dan
Kerjasama

(3) Bulan Oktober ini kegiatan PA dan pertemuan PA secara terjadwal oleh
Akademik sudah tidak ada, hanya tinggal fokus berkoordinasi dengan Prodi
untuk  mengkompilasi dosen -dosen agar memberikan laporan
perkembangan mahasisw PA nya

(4) Bulan November ini kegiatan PA dan pertemuan PA secara terjadwal oleh
Akademik sudah tidak ada, hanya tinggal fokus berkoordinasi dengan Prodi
untuk  mengkompilasi dosen -dosen agar memberikan laporan

perkembangan mahasisw PA nya dan juga kegiatan memberikan broadcast
message melalui wa center akademik untuk disampaikan kepada mahasiswa
binaannya

Penerima Manfaat

U Mahasiswa

Hambatan

i Minimnya pengisian data dari dosen terkait nilai/mahasiswa yang memiliki
masalah, dosen yang mengisi laporan perkembangan mahasiswanya

i Beberapa dosen PA tidak hadir dalam rapat koordinasi

i Beberapa dosen tidak melakukan verifikasi KRS di SIAKAD

i Beberapa dosen PA terkadang tidak meneruskan pesan dari broadcast
message dari WA Center Akademik kepada mahasiswa binaannya

5) Tindak lanjut

U Secara berkala mengingatkan proses pengisian laporan monitoring PA
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i

i

Menginformasikan hasil rapat dosen PA kepada dosen yang berhalangan
hadir

Menghimbau dan mengingatkan dosen untuk melakukan verifikasi KRS di
SIAKAD

Berkoordinasi dengan Prodi agar Prodi dapat memberikan penekanan dan
menghimbau agar dosen -dosen PA memberikan laporan perkembangan
mahasisw PAnya secara berkala dan tepat waktu

Melakukan broadcast message melalui WA Center Akademik kepada Ketua
Kelas Mahasiswa, untuk antisipasi apabila dosen PA tidak meneruskan
informasi kepada mahasiswa binaannya

Nama kegiatan
3. Pelaksanaan Ujian (UTS & UAS)
1) Waktu Pelaksanaan

i
i
i

Perencanaan :April & Oktober
Pelaksanaan : Mei, Juli, Oktober dan Januari 2025
Evaluasi : Juli dan Januari 2025

2) Tahapan kegiatan
Pelaksanaan

u

i

Pelaksanaan UAS semester Ganjil yang dilakukan secara luring selama dua
minggu 8 -20 Januari 2024

Pelaksanaan UTS dilaksanakan pada tanggal 29 Maret s.d. 11 Mei 2024
dengan melibatkan 33 pengawas yang membanti proses ujian

Pelaksanaan UTS dilaksanakan pada tanggal 29 Maret s.d. 11 Mei 2024
dengan melibatkan 33 pengawas yang membanti proses ujian

Pelaksanaan UAS dilaksanakan pada tanggal 08 Juli s.d. 20 Juli 2024
dengan melibatkan 33 pengawas yang membantu proses ujian serta ujian
susulan pada tanggal 31 Juli - 1 Agustus 2024

Pelaksanaan UTS dilaksanakan pada tanggal 14 s.d. 26 Oktober 2024
dengan melibatkan 33 pengawas yang membantu proses ujian. dilakukan
pula proses Ujian Susulan pada tanggal 29 s.d. 31 Oktober 2024

3) Penerima Manfaat

i

Civitas Akademika Politeknik STIA LAN Bandung

4) Hambatan

i

i

Masih adanya dosen yang terlambat mengumpulkan soal serta pengawas
yang menginfokan ketidakhadirannya pada saat hari H pelaksanaan UTS
sehingga mengakibatkan kekurangan pengawas.

Masih ada pengawas yang terkadang terlambat hadir saat mengawas, atau
keluar masuk kelas pada saat proses mengawas dilakukan

Masih ada mahasiswa yang terlambat mengajukan ujian susulan tidak
pada batas waktu yang ditentukan

Masih ada mahasiswa yang tidak mengikuti prosedur yang seharusnya
untuk mengajukan ujian susulan

5) Tindak lanjut

i

i

Mengingatkan kepada dosen dan memastikan secara kontinyu
pengumpulan soal ujian

Menekankan pada tata tertib bagi pengawas agar dapat diiikuti oleh
pengawas
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i Menghimbau kepada dosen PA untuk mengingatkan kembali agar
membaca pengumuman dengan lebih teliti

U Mengingatkan kepada mahasiswa untuk lebih sadar mengenai segala
peraturan yang berlaku di kampus

Nama kegiatan
4. Administrasi Seminar Sidang
1) Waktu Pelaksanaan
i Perencanaan : Januari
U Pelaksanaan : Januari -Desember
i Evaluasi: Desember
2) Tahapan kegiatan
Januari
U Sidang Evaluasi Akhir D4 & 3 orang
] Sidang Evaluasi Akhir D4 S2 6 1 orang
1 Seminar Rancangan Penelitian D4 0 1 orang
] Seminar Rancangan Penelitian S2 6 2 orang
] Seminar Hasil Penelitian S2 - 5 orang
ebruari
0 Sidang Evaluasi Akhir D4 & 12 orang
U0 Sidang Evaluasi Akhir D4 S2 & 8 orang
U Seminar Rancangan Penelitan D4 & 2 orang
U Seminar Rancangan Penelitian S2 8 1 orang
U Seminar Hasil Penelitian S2 - 3 orang
Maret
U Sidang Evaluasi Akhir D4 & 0 orang
U Sidang Evaluasi AkhirD4 S2 9 0 orang
April
Pada periode April 2024 telah dilaksanakan kegiatan Sidang Evaluasi Akhir
D4 dan Sidang Evaluasi Akhir S2 dengan tim penguji yang telah ditetapkan
serta rincian pelaksanaan sidang dan seminar sebagai berikut:
il Sidang Evaluasi AkhirD4 & 1 orang
U Sidang Evaluasi AkhirD4 S2 8 0 orang
Mei
Pada periode Mei 2024 telah dilaksanakan kegiatan Seminar Rancangan
Penelitian D4, Seminar Rancangan Penelitian S2 serta Seminar Hasil
Penelitian S2 dengan tim penguiji yang telah ditetapkan. Berikut disampaikan
untuk datanya.
U Seminar Rancangan Penelitan D4 8 170 orang
U Seminar Rancangan Penelitian S2 8 7 orang
i Seminar Hasil Penelitian S2 8 4 orang
Dokumen penilaian dan catatan perbaikan sudah diarsipkan oleh Unit
Akademik.
Juni
Pada periode Juni 2024 telah dilaksanakan kegiatan Sidang Evaluasi Akhir D4
dan Sidang Evaluasi Akhir S2 dengan tim penguji yang telah ditetapkan.
Berikut disampaikan untuk datanya.
i Sidang Evaluasi AkhirD4 &5 orang
U Sidang Evaluasi AkhirD4 S2 8 3 orang

u
u

a
a
F
u
u
u
u
u
u
u
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Pada periode Juni 2024 juga telah dilaksanakan kegiatan Seminar Rancangan
Penelitian D4, Seminar Rancangan Penelitian S2 serta Seminar Hasil
Penelitian S2 dengan tim penguji yang telah ditetapkan. Berikut disampaikan
untuk datanya.

U Seminar Rancangan Penelitian D4 & 71orang

i Seminar Rancangan Penelitian S2 8 4 orang

0 Seminar Hasil Penelitian S2  d 2 orang

Juli

Pada periode Juli 2024 telah dilaksanakan kegiatan Seminar, Sidang Evaluasi
Akhir D4 dan Seminar hasil dan Sidang Evaluasi Akhir S2

U Seminar Rancangan Penelitian D4 0 17 orang

i Seminar Rancangan Penelitian S2 0 1 orang

0 Seminar Hasil Penelitian S2 8 9 orang

U Sidang Evaluasi Akhir D4 8 58 orang

il Sidang Evaluasi Akhir S2 8 5 orang

Agustus
Pada periode Agustus 2024 telah dilaksanakan kegiatan Seminar, Sidang
Evaluasi Akhir D4 dan Seminar hasil dan Sidang Evaluasi Akhir S2

U Seminar Rancangan Penelitian D4 & 7 orang

Seminar Rancangan Penelitian S2 3 1 orang

Seminar Hasil Penelitian S2 8 1 orang

Seminar Rancangan Penelitian D4 8 7 orang

Seminar Rancangan Penelitian S2  d 1 orang

U Seminar Hasil Penelitian S2 8 1 orang

September

Pada periode September 2024 telah dilaksanakan kegiatan Seminar Rancangan
Penelitian D4 & S2 dan Sidang Evaluasi Akhir D4 serta dan Sidang Evaluasi
Akhir S2, dengan jumlah

0 Seminar Rancangan Penelitian D4 & 4 orang

U Seminar Rancangan Penelitian S2 d tidak ada (0 orang)

0 Seminar Hasil Penelitian S2 8 2 orang

i Sidang Skripsi D4 9 39 orang

U Sidang Tesis S2 06 1 orang

Oktober

Pada periode Oktober 2024 telah dilaksanakan kegiatan Seminar Rancangan
Penelitian D4 & S2 dan Sidang Evaluasi Akhir D4 serta dan Sidang Evaluasi
Akhir S2, dengan jumlah

i Seminar Rancangan Penelitian D4 & tidak ada (0 orang)

U Seminar Rancangan Penelitian S2 9 2 orang

U Seminar Hasil Penelitian S2 8 1 orang

il Sidang Skripsi D4 0 tidak ada (0 orang)

i Sidang Tesis S2 d&tidak ada (0 orang)

November

Pada periode November 2024 telah dilaksanakan kegiatan Seminar Rancangan
Penelitian D4 & S2 dan Sidang Evaluasi Akhir D4 serta dan Sidang Evaluasi
Akhir S2, dengan jumlah

U Seminar Rancangan Penelitian D4 0 tidak ada (0 orang)

i Seminar Rancangan Penelitian S2  d 4 orang

0 Seminar Hasil Penelitian S2 8 3 orang

[ entR entRN et e
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U Sidang Skripsi D4 4 tidak ada (0 orang)
il Sidang Tesis S2 6 tidak ada (0 orang)
Desember
U Pada periode Desember 2024 belum dapat dilakukan prediksi untuk
pelaksanaan kegiatan Seminar Rancangan Penelitian D4 & S2 dan Sidang
Evaluasi Akhir D4 serta dan Sidang Evaluasi Akhir S2, dikarenakan pada
bulan Desember masih dapat dilakukan proses pendafta ran dan
pelaksanaan Seminar dan Sidang
3) Penerima Manfaat
U Civitas Akademika Politeknik STIA LAN Bandung
4) Hambatan
i Sering terjadinya keterlambatan plotting penelaah dari prodi
mengakibatkan layanan penjadwalan seminar sidang terlambat (tidak
sesuai dengan SOP dan standar pelayanan)
U Irisan waktu luang dari pembimbing dan penelaah yang sering tidak sesuai
5) Tindak lanjut
0 Memperkuat koordinasi dan secara berkala mengingatkan prodi
i Koordinasi dengan prodi bila ada dosen yang tidak bisa menelaah karena
bentrok waktunya

Nama kegiatan
5. Layanan Administrasi (Surat menyurat melalui SIPANDU, layanan dosen dan

mahasiswa serta layanan data untuk unit lainnya)
1) Waktu Pelaksanaan
i Perencanaan: Januari
U Pelaksanaan :Januari -Desember
i Evaluasi: Desember
2) Tahapan kegiatan
Pelaksanaan
Januari
Terlayaninya permintaan surat sebagai berikut:
(1) Surat Penelitian & 1 Surat
(2) Surat Pra Penelitian & 12 Surat
(3) Surat Observasi Lapangan & 0 Surat
(4) Surat Kunjungan Lapangan 0 4 Surat
Februari
Terlayaninya permintaan surat sebagai berikut:
(1) Surat Penelitian & 3 Surat
(2) Surat Pra Penelitian 0 33 Surat
(3) Surat Observasi Lapangan & 3 Surat
(4) Surat Kunjungan Lapangan 0 0 Surat
Maret
(1) Surat Penelitian 6 0 Surat
(2) Surat Pra Penelitian 6 106 Surat
(3) Surat Observasi Lapangan & 32 Surat
(4) Surat Kunjungan Lapangan 0 5 Surat

April
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Terlayaninya pembuatan surat permohonan mahasiswa dengan data sebagai
berikut :

(1) Surat Penelitian & 14 Surat

(2) Surat Pra Penelitian 0 67Surat

(3) Surat Observasi Lapangan 8 11 Surat

(4) Surat Kunjungan Lapangan 0 4 Surat

Mei

Terlayaninya pembuatan surat permohonan mahasiswa dengan data sebagai
berikut :

(1) Surat Penelitian 8 115 Surat

(2) Surat Pra Penelitian 6 56 Surat

(3) Surat Observasi Lapangan & 47 Surat

(4) Surat Kunjungan Lapangan 0 30 Surat

Juni

Terlayaninya pembuatan surat permohonan mahasiswa juga dilaksanakan
dengan data sebagai berikut :

(1) Surat Penelitian 8 138 Surat

(2) Surat Pra Penelitian 6 18 Surat

(3) Surat Observasi Lapangan & 80 Surat

(4) Surat Kunjungan Lapangan 0 74 Surat

Juli

Terlayaninya pembuatan surat permohonan mahasiswa juga dilaksanakan
dengan data sebagai berikut :

(1) Surat Penelitian 8 149 Surat

(2) Surat Pra Penelitian 0 11 Surat

(3) Surat Observasi Lapangan @ 7 Surat

(4) Surat Kunjungan Lapangan 0 5 Surat

Agustus

Terlayaninya pembuatan surat permohonan mahasiswa juga dilaksanakan
dengan data sebagai berikut :

(1) Surat Penelitian 8 19 Surat

(2) Surat Pra Penelitian 6 12 Surat

(3) Surat Observasi Lapangan & 0 Surat

(4) Surat Kunjungan Lapangan 0 0 Surat

September

Terlayaninya pembuatan surat permohonan mahasiswa juga dilaksanakan
dengan data sebagai berikut :

(1) Surat Penelitian & 2 Surat

(2) Surat Pra Penelitian 0 O Surat

(3) Surat Observasi Lapangan 8 0 Surat

(4) Surat Kunjungan Lapangan 0 0 Surat

Oktober

Terlayaninya pembuatan surat permohonan mahasiswa juga dilaksanakan
dengan data sebagai berikut :

(1) Surat Penelitian 8 6 Surat

(2) Surat Pra Penelitian 0 4 Surat

(3) Surat Observasi Lapangan & 29 Surat

(4) Surat Kunjungan Lapangan 0 7 Surat

November



@
POLITEKNIK
BANDUNG

Terlayaninya pembuatan surat permohonan mahasiswa melalui aplikasi
SIPANDU sudah dilaksanakan dengan data sebagai berikut :
(1) Surat Penelitian & 2 Surat
(2) Surat Pra Penelitian 0 6 Surat
(3) Surat Observasi Lapangan 8 76 Surat
(4) Surat Kunjungan Lapangan 0 38 Surat
(screenshot layanan SIPANDU ada di laporan bulanan)
Desember
(1) Belum bisa dilakukan prediksi mengenai layanan pembuatan surat
permohonan mahasiswa dikarenakan layanan pembuatan surat tetap
dibuka selama bulan Desember
3) Penerima Manfaat
U Civitas Akademika Politeknik STIA LAN Bandung
4) Hambatan
0 Aplikasi SIPANDU masih belum sempurna secara operasional
penggunaannya, masih sering ada error dan template yang tidak sesuai
U Sering terjadi kendala SRIKANDI tidak bisa diakses sehingga layanan surat
tertunda untuk penandatanganannya
U Permintaa surat yang kostum dari mahasiswa atau alumni kaitan dengan
pendaftaran CASN dan P3K yang membutuhkan data histori perkuliahan
masa lampau sehingga penyelesaian surat terlambat waktu penyelesaiannya
5) Tindak lanjut
U Melakukan terus koordinasi dengan Unit IT dan juga pihak SUTEKI selaku
pengembang dari aplikasi SIPANDU
i Memindahkan tanda tangan digital menjadi tanda tangan basah biasa bagi

beberapa dokumen atau surat yang membutuhkan penyelesaian dan
penanganan dengan segera

U Mengupayakan mencari histori data pendidikan masa lampau dengan cepat
dan segera agar surat yang diminta dapat diselesaikan dengan cepat

Nama kegiatan
6. Layanan Administrasi Kerjasama
1) Waktu Pelaksanaan
i Perencanaan: Januari
U Pelaksanaan: Januari -Desember
U Evaluasi: Desember
2) Tahapan kegiatan
Pelaksanaan
Januari
Penandatangan Implemntation of Arrangement (IA) dengan:
(1) Myongji University
(2) Korean Association for Public Administration (KAPA)
Februari
(1) Pengusulan kerjasama baru dengan Populi Center oleh Prodi APN
(2) Pengusulan kerjasama baru dengan Pusat Pasar Kerja Kementerian
Ketenagakerjaan
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(3) Koordinasi dengan Kementerian Ketenagakerjaan dan BHH Terkait dengan
pengurusan dokumen MoU dan PKS

(4) Pembahasan kelas kerjasama Sukabumi

Maret

(1) Pembahasan lanjutan kerjasama OJK

(2) Pembahasan PKS dengan Pusat Tenaga Kerja Kemnaker

Penandatangan IA dengan:

(1) Pusat pasar kerja Kemenaker

(2) Populis

April

(1) Rencana tindak lanjut dengan Untirta

(2) Audiensi kerjasama dengan Dinas Kesehatan Kota Cimahi terkait
penelitian dan magang mahasiswa

Mei

Pada periode bulan Mei 2024 telah dilaksanakan kegiatan pengadministrasian

kerjasama dengan rincian sebagai berikut:

(1) Dilakukan penandatanganan Nota Kesepahaman dengan Universitas
Mataram

(2) Implementasi Kerjasama dengan KPID Jawa Barat dengan berkontribusi
pada kegiatan Penanaman Pohon di Cimenyan Kabupaten Bandung serta
pengiriman mahasiswa untuk menghadiriExpo Universitas dalam rangka
Hari Penyiaraan Daerah.

(3) Melakukan koordinasi dengan Dinas Kesehatan Kota Cimahi terkait dengan
Program Magang Mahasiswa.

(4) Melakukan penyiapan data dukung persiapan akreditas MSDMA.

(5) Melakukan penandatanganan secara Desk to Desk Perjanjian Kerjasama
dengan salah satu fakultas  Universitas Maranatha.

(6) Melakukan koordinasi terkait pembuatan Implementation of Agreement
dengan Universitas Maranatha.

(7) Melakukan pembahasan kerjasama dengan FISIP UNTIRTA.

Juni

(1) Pada periode bulan Juni 2024 telah dilaksanakan kegiatan
pengadministrasian kerjasama dengan rincian sebagai berikut:

(2) Melakukan fasilitasi data kerjasama persiapan visitasi akreditasi MSDMA.

(3) Melakukan koordinasi pertemuan pembahasan kegiatan dengan OJK Jawa
Barat.

(4) Melakukan pengiriman dokumen PKS ke Universitas Maranatha.

(5) Melakukan pendataan daftar implementasi kerjasama Kabupaten Bandung.

Juli

(1) Pada periode bulan Juni 2024 telah dilaksanakan kegiatan
pengadministrasian kerjasama dengan rincian sebagai berikut:

(2) Melakukan fasilitasi data kerjasama persiapan visitasi akreditasi Program
Magister.

(3) Melakukan koordinasi lanjutan pertemuan pembahasan kegiatan dengan
OJK Jawa Barat.

Agustus

Pada periode bulan Agustus 2024 telah dilaksanakan kegiatan

pengadministrasian kerjasama dengan rincian sebagai berikut:
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(1) Melakukan fasilitasi data kerjasama persiapan visitasi akreditasi Program
Magister.

(2) Melakukan koordinasi lanjutan pertemuan pembahasan kegiatan dengan
OJK Jawa Barat.

September

Pada periode bulan September 2024 telah dilaksanakan kegiatan

pengadministrasian kerjasama dengan rincian sebagai berikut:

(1) Melakukan persiapan dokumen IA dengan PKN STAN

(2) Melakukan persiapan dokumen dan Penandatanganan Komitmen Bersama
3 Kampus Politeknik STIA LAN

(3) Melakukan fasilitasi kunjungan dan penandatanganan MoU, PKS dan IA
dengan Universitas Bina Taruna Gorontalo

(4) Melakukan Penyiapan Dokumen MOU Kemnaker dan Bicube

(5) Melakukan Penyiapan Surat Perpanjangan Kerjasama PT Pindad

(6) Melakukan Penyiapan Data Kerjasama Permintaan Sestama LAN

Oktober

Pada periode bulan Oktober 2024 telah dilaksanakan kegiatan

Pengadministrasian kerjasama dengan rincian sebagai berikut:

(1) Melakukan persiapan dokumen kerjasama dan penandatanganan pada
kegiatan Stakeholder Meeting dan dalam kegiatan tersebut, terdapat 5
dokumen kerjasama yang disiapkan yaitu : (1) Nota Kesepakatan dan
Perjanjian Kerjasama Kabupaten Kayong Utara (2) Nota Kesep ahaman PT
LEN (3) Nota Kesepahaman FINPLAN (4) Komitmen Bersama lkatan Alumni
(5) IA Badan Metrologi Kementerian Perdagangan

(2) Melakukan persiapan dokumen dan Penandatanganan PKS FHISIP
Universitas Mataram, Dokumen Perjanjian Kerjasama ditandatangani di
Politeknik STIA LAN Bandung pada tanggal 15 Oktober 2024.

(3) Melakukan persiapan dokumen dan Penandatanganan PKS GNIK Jawa
Barat, Dokumen Perjanjian Kerjasama ditandatangani di Politeknik STIA
LAN Bandung pada tanggal 5 Oktober 2024.

(4) Melakukan Penyiapan Surat Permohonan Kerjasama/Perpanjangan
Kerjasama Usulan dari Unit Perpustakaan Politeknik STIA LAN Bandung
kepada (1) ITENAS (2) Telkom University (3) Perpusnas (4) Bapusipda
Provinsi Jawa Barat

(5) Melakukan Penyiapan Dokumen Nota Kesepahaman CV Kabayan
Consulting, Kerjasama dengan CV Kabayan Consulting diinisiasi oleh Prodi
MSDMA, penandatanganan dilakukan secara desk to desk.

(6) Melakukan Penyiapan Surat Permohonan Kerjasama dengan Kabupaten
Bandung Barat. Rencana kegiatan ini diinisiasi oleh Prodi MSDMA.

(7) Melakukan Penyiapan Dokumen Implementation Arrangement (IA) Terkait
Kegiatan Diskusi Publik. Kegiatan ini dilaksanakan oleh Prodi APN, dan
dokumen IA ditandatangani oleh (1) Setda Kota Cirebon, (2) Harian Umum
Fajar Cirebon, (3) Kepolisian RI, (4) Komisi Informasi Kota Cirebon

November

Pada periode bulan November 2024 telah dilaksanakan kegiatan

pengadministrasian kerjasama dengan rincian sebagai berikut :

(1) Melakukan persiapan dokumen kerjasama dan penandatanganan IA
dengan UIN Raden Fatah Palembang. IA dilaksanakan antara Pusat
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Pengabdian Kepada Masyarakat Universitas Islam Negeri Raden Fatah
Palembang dengan Pusat Penelitian Dan Pengabdian Kepada Masyarakat
Politeknik STIA LAN Bandung Tentang Kolaborasi Pengabdian Kepada
Masyarakat. Kolaborasi yang dilakukan adalah : (a) Pelaksa naan
pengabdian kepada masyarakat secara kolaboratif; (b) Diskusi
pengembangan pengabdian kepada masyarakat; (c) Penyediaan tenaga
ahli/reviewer/narasumber pada kegiatan bimbingan teknis, publikasi,
lokakarya, atau seminar.

(2) Melakukan persiapan dokumen dan Penandatanganan Komitmen Bersama
Pemerintah Daerah Kota Bandung tentang Penghijauan Lahan Kritis dan
Pengelolaan Sampah. Penandatanganan Komitmen Bersama ini dilakukan
dengan berbagai perguruan tinggi di pada hari Kamis, tan ggal 14 November
2024 di Pendopo Kota Bandung. Penandatanganan komitmen bersama ini
sebagai wujud nyata kontribusi untuk peningkatan kualitas lingkungan
melalui penghijauan lahan kritis dan pengelolaan sampah. Isi Komitmen:
(a) Melaksanakan program penghij  auan lahan kritis di Kota Bandung,
sekaligus menjadi orang tua asuh pohon (adopsi pohon); (b) Mendukung
dan membantu Pemerintah Daerah Kota Bandung dalam merumuskan
kebijakan dan melaksanakan kegiatan pengelolaan, pengolahan, serta
pemanfaatan hasil pengol ahan sampah di lingkungan kampus; (c)
Membantu menyukseskan Program Kampung Iklim (Proklim) Kota
Bandung.

(3) Melakukan penyiapan dokumen MOU dan Penandatanganan MoU secara
Desk to Desk dengan Kabupaten Bandung Barat. Dokumen yang dibuat
adalah Kesepakatan Bersama Antara Pemerintah Daerah Kabupaten
Bandung Barat Dan Politeknik Stia Lan Bandung Tentang Kerja Sama
Dalam Bidang Pendidikan, Penelitian Pengabdian Kepada Masyarakat Dan
Bidang Lainnya.

(4) Diskusi mengenai draft mou dilakukan dengan metode berkirim berkas
melalui WhatsApp lalu masing  -masing pihak melakukan review dan
perbaikan terhadap draft tersebut.

(5) Membantu Unit P3M dalam menerima kunjungan dari Sekda Kabupaten
Banyuasin.

(6) Pada tanggal 29 November 2024 ada kunjungan dari Sekda Kabupaten
Banyuasin ke Politeknik STIA LAN Bandung dan unit akademik dan
kerjasama membantu pelaksanaan penerimaan kunjungan tersebut
kepada unit P3M.

(7) Melakukan Review Akhir Dokumen Nota Kesepahaman dan PKS ITENAS.
Unit Perpustakaan sebagai pengusul kerjasama mengajukan kerjasama
dengan ITENAS, khususnya dengan UPT Perpustakaan ITENAS.
Pembahasan draft dilakukan secara desk to desk. Selanjutnya menunggu
respon dari pihak ITENAS.

(8) Melakukan Penyiapan Surat Permohonan Kerjasama PT Dialogue Group
sesuai dengan permohonan dari Prodi MSDMA sebagai unit pengusul
kerjasama

(9) Melakukan komunikasi dengan Pihak Pemerintah Kota Bandung sebagai
tindaklanjut Komitmen Bersama terkait dengan Penghijauan Lahan Kiritis.
Komunikasi dilakukan dengan bagian kerjasama Pemerintah Kota
Bandung. Setiap informasi diteruskan kepada pengelola Eco Move.
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Politeknik STIA LAN Bandung terlibat dalam kegiatan penghijauan dengan
berkontribusi menanam jenis pohon tertentu pada lahan yang telah di
tentukan.

Desember

(1)

Pada periode bulan Desember 2024 akan melanjutkan proses penyelesaian
dokumen -dokumen kerjasama yang belum selesai seperti dokumen
kerjasama dengan ITENAS dan PT. Dialogue Group. Kemudian
menyelesaikan dokumen -dokumen lainnya yang beum diseleikan. Untuk
kegiatan lainnya belum dapat diprediksikan, karena biasanya memang
pengajuan dokumen kerjasama kadang ada yang bersifat mendadak

3) Penerima Manfaat

i

Civitas Akademika Politeknik STIA LAN Bandung & Stakeholder Terkait

4) Hambatan

u
i

Dokumen kerjasama banyak yang belum ada implementasinya.

Banyak pengajuan kerjasama yang pengajuannya bersifat mendadak dan

tidak terstruktur dari unit -unit pengusul kerjasama

Unit pengusul kerjasama kurang berperan secara aktif dalam implementasi

atau realisasi pada saat proses audiensi sampai dengan proses
penandatanganan kerjasama

Memerlukan waktu untuk menunggu masukan dan review dari pihak -pihak
terkait terutama pihak ketiga selaku mitra kerjasama, karena mereka juga
biasanya memiliki SOP dan proses bisnis yang berbeda -beda.

5) Tindak lanjut

i

i

Secara berkala minimal setahun 2 kali, menyampaikan informasi kerjasama
dengan mencantumkan mana kerjasama yang belum terealisasi untuk
ditindaklanjuti oleh PIC kerjasama

Membuat Nota Dinas mengenai himbauan dan informasi mengenai
penyampaian prosedur kerjasama

Melibatkan unit pengusul di dalam kegiatan implementasi atau realisasi
pada saat proses audiensi sampai dengan proses penandatanganan
kerjasama baik itu melalui surat tugas, nota dinas ataupun ajakan dan
himbauan secara lisan oleh pegawai pengelola kerjasa ma

Terus berkomunikasi dengan pihak ke -3 mitra kerjasama untuk
mengupayakan penyelesaian dokumen kerjasama secepatnya

Nama kegiatan
7. Pelaporan PD Dikti
1) Waktu Pelaksanaan

i
i
i

Perencanaan: Januari
Pelaksanaan: Januari -Desember
Evaluasi: Desember

2) Tahapan kegiatan
Pelaksanaan

(1)
(2)
(3)
(4)

(5)

Menyelesaikan Pelaporan PDDikti Checkpoint 1 TA Ganijil 2023/2024
Menyiapkan Data Pelaporan PDDikti Checkpoint 2 TA Ganijil 2023/2024
Menyiapkan Data Pelaporan PDDikti Checkpoint 1 TA Genap 2023/2024
Memproses Data Mahasiswa D4 dan S2 yang sudah sidang untuk data
ljazah dan Transkrip Nilai

Membuat Transkrip Nilai Sementara
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(6)

(7)
(8)

(9)

(10)
(11)

(12)

(13)
(14)

(15)

(16)
17)

(18)
(19)
(20)
(21)
(22)

(23)
(24)

(25)

(26)

Memproses Data Mahasiswa D4 dan S2 yang sudah sidang untuk data
ljazah dan Transkrip Nilai

Membuat Transkrip Nilai Sementara

Input Komponen Nilai TA Genap 2023/2024 ke SIAKAD berdasarkan
respon dari Koordinator Matkul

Memproses Data Mahasiswa D4 dan S2 yang sudah sidang untuk data
ljazah dan Transkrip Nilai

Membuat Transkrip Nilai Sementara

Input Komponen Nilai TA Genap 2023/2024 ke SIAKAD berdasarkan
respon dari Koordinator Matkul

FGD Pengelolaan Data Perguruan Tinggi dilaksanakan pada tanggal 26
September 2024, dengan mengundang pengelola PDDikti dan Belmawa
untuk mengatasi kendala pelaporan data PDDikti dan pengambilan nomor
ijazah nasional di PISN

Validasi Biodata Mahasiswa untuk data ljazah dan Transkrip Nilai
Memproses penerbitan ijazah dan transkrip nilai dari data yang telah
divalidasi

FGD Pengelolaan Data Perguruan Tinggi dilaksanakan pada tanggal 26
September 2024, dengan mengundang pengelola PDDikti dan Belmawa
untuk mengatasi kendala pelaporan data PDDikti dan pengambilan nomor
ijazah nasional di PISN

Validasi Biodata Mahasiswa untuk data ljazah dan Transkrip Nilai
Memproses penerbitan ijazah dan transkrip nilai dari data yang telah
divalidasi 1. Generate Nomor ljazah di Web PISN (Penomoran ljazah dan
Sertifikat Nasional)

Mengolah data Mahasiswa yang telah Sidang

Mencetak ljazah dan Transkrip Nilai Mahasiswa 1. Membuat Surat
Pengajuan Pembukaan Pelaporan Tipe 1 dan Upload di web PDDikti Admin
Generate Nomor ljazah di Web PISN (Penomoran ljazah dan Sertifikat
Nasional)

Mengolah data Mahasiswa yang telah Sidang pengolahan data dilakukan di
link 01_Data ljazah.xIsx (ada di laporan bulanan)

Mencetak ljazah dan Transkrip Nilai Mahasiswa link 01_Data ljazah.xIsx
(ada di laporan bulanan)

Membuat Transkrip Nilai Sementara bagi Mahasiswa yang sudah lulus
Proses Migrasi ke SIAKAD Sevima, dilakukan dengan proses :

1 Dilakukan rapat lanjutan secara daring melalui zoom meeting pada
tanggal 26 November 2024 (Koord. Pelaksana tim IT), link rekaman
pertemuan
https://drive.google.com/file/d/1dKmdpwuWP17ptO6LNVQqYBVdbiWq
GnQa8f/view (ada di laporan bulanan)

Koordinasi dengan Pihak Sevima

Menginput Data ke SIAKAD Sevima (Unsur Nilai & Komposisi Nilai
diinput per kelas)

Memantau proses Pengajuan Pembukaan Pelaporan Tipe 1 yang sudah
diupload di web PDDikti Admin apakah sudah disetujui Tim Pusdatin
Kemendikti atau tidak

Mengolah data Mahasiswa yang telah Sidang link 01_Data ljazah.xIsx (ada
di laporan bulanan)

1
1
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(27) Progres Migrasi SIAKAD dari Suteki ke Sevima dilakukan dengan terus
berkoordinasi dengan Pihak Sevima dalam hal ini melakukan penginputan
Data Unsur Nilai & Komposisi Nilai diinput per kelasnya
3) Penerima Manfaat
U Politeknik STIA LAN Bandung
4) Hambatan

(1) Penyerahan data yang diberikan Prodi seringkali terlambat dan masih
banyak data yang salah, sehingga unit akademik harus melakukan
crosscheck kembali untuk data ~ -data yang disampaikan.

(2) Masih ada prodi yang tidak tanggap (slowrespon) perihal penyampaian data
yang dibutuhkan

(3) Mahasiswa tidak secepatnya mengirim Validasi Biodata sehingga
menghambat proses pengambilan nomor ijazah, pencetakan ijazah &
transkrip nilai.

(4) Terdapat beberapa mahasiswa yang diharuskan mengajukan eksepsi untuk
memperoleh nomor ijazah dan terdapat 8 mahasiswa PDM yang belum
muncul di web PISN sehingga ijazah dan transkrip nilai belum bisa dicetak.

(5) Pengajuan Eksepsi & Perubahan detail status keluar belum disetujui oleh
PDDikti dan Belmawa sehingga ijazah dan transkrip nilai belum bisa
dicetak. (9 mahasiswa)

(6) Prores migrasi dengan Sevima berjalan sedikit lambat, karena ketidakjelasan
timeline proses migrasi dari unit IT

5) Tindak lanjut

(1) Mengoptimalkan koordinasi

(2) Mengingatkan mahasiswa yang sudah lulus untuk segera melakukan
validasi biodata

(3) Melakukan FGD dengan pihak PDDikti dan Belmawa untuk mengatasi
kendala pelaporan data Perguruan Tinggi

(4) Melakukan koordinasi dan komunikasi dengan pihak Pusdatin dan Belmawa
agar pengajuan yang sudah disampaikan dapat segera disetujui

(5) Berkoordinasi dengan unit IT mengenai proses migrasi dari SIAKAD ke
Sevima

8. Kegiatan Lembaga Sertifikasi Profesi (LSP )
1) Penambahan Ruang Lingkup (PRL):

(1) Waktu Pelaksanaan

Tahapan pelaksanaan:
i Penyusunan MUK untuk skema baru

Uji coba MUK baru
Penyusunan dokumen  kelengkapan PRL
Pengajuan penambahan ruang lingkup
Pelaksanaan Witness
Perbaikan dokumen

U Terbit lisensi PRL

Waktu Pelaksanaan: Mei - Agustus 2024
(2) Tahapan kegiatan

Pelaksanaan

[ et et R et et e
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2)

3)

U Pada 10-11 juni dilaksanakan kegiatan penyusunan MUK untuk
pernambahan ruang lingkup dan pembaharuan skema sertifikasi di
hotel green forest bandung. pada kegiatan ini dilakukan pendampingan
pembuatan dokumen -dokumen terkait kebutuhan PRL.

U Pada bulan juli tidak dilaksanakan persiapan PRL karena berfokus
untuk Ujikom

Ui Desember dilaksanakan konsinyasi dengan PUSAKA LAN RI terkait
permohonan Skema okupasi analis kebijakan. Proses pengajuan sudah
dilakukan sejak pertengahan tahun namun masih ada persyaratan
yang harus dipenuhi salah satunya adalah SK penetapan dari intansi
pembina terkait KKNI yang digunakan dalam hal ini LSP Politeknik
STIA LAN Bandung melakukan diskusi dengan Kepala PUSAKA LAN
terkait pemenuhan syarat tersebut.

(3) Penerima Manfaat
U Mahasiswa Politeknik STIA LAN Bandung
(4) Hambatan -
(5) Tindak lanjut -
Refreshment Assesor
(1) Waktu Pelaksanaan

Rencana tahapan pelaksanaan:

U Penyusunan surat permohonan narsum

0 Menerima konfirmasi dari narasumber

0 Menyusun surat keputusan dan dokumen lain yang dibutuhkan untuk
kegiatan refreshment

U Pelaksanaan refreshment asesor

Waktu pelaksanaan: April
(2) Tahapan kegiatan
Pelaksanaan
U Kegiatan telah dilaksanakan pada tanggal 22 April 2024 di Politeknik
STIA LAN Bandung. Kegiatan ini diikuti oleh 18 orang asesor Politeknik
STIA LAN Bandung. Pada kegiatan ini para asesor mendapatkan
sosialisasi mengenai MUK dengan aturan yang baru, melaku kan praktek
penyusunan MUK aturan baru dan cara penggunaan MUK baru saat
pengujian asesi.
(3) Penerima Manfaat
0 Asesor LSP Politeknik STIA LAN Bandung, Mahasiswa Politeknik STIA
LAN Bandung
(4) Hambatan
i Para asesor yang juga merupakan dosen perlu menyesuaikan waktu
mengajar dan menguji seminar sidang.
(5) Tindak lanjut
i Koordinasi dengan para asesor untuk perubahan jadwal mengajar dan
berkoordinasi dengan unit akademik terkait penjadwalan seminar dan
sidang
Uji Kompetensi
(1) Waktu Pelaksanaan
U Rencana tahapan pelaksanaan:
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Menerima permohonan sertifikasi dari mahasiswa
Menetapkan asesor kompetensi
Menyelenggarakan asessmen kompetensi
Menetapkan keputusan hasil asessment
Melakukan pengajuan blanko sertifikat

Verifikasi pengajuan blanko oleh BNSP
Menerbitkan sertifikat kompetensi

Waktu Pelaksanaan: Feb -Juli

i
i
i

Sebelum 13 Maret dilakukan Pembekalan.
Tanggal 13 -28 Maret Ujikom (104)
Tanggal 6 -22 Mei Ujikom

(2) Tahapan kegiatan

u

Pembukaan pendaftaran kegiatan uji kompetensi periode Maret 2024.
Dilakukan dengan cara menyampaikan kepada unit keuangan untuk
dibukakan kode biling dan kepada unit akademik untuk dibukakan
kegiatan mahasiswa di SIAKAD.

Pelaksanaan uji kompetensi pada tanggal 13 -27 Maret 2024 diikuti oleh
223 peserta. 222 peserta dinyatakan kompeten sementara 1 peserta
dinyatakan belum kompeten.

Seluruh skema uji kompetensi yaitu Perencanaan Pemasaran
Perusahaan dan Kewirausaahan (Prodi ABSP); Analisis Kebijakan Publik
dan Perencanaan Pembangunan (prodi APN); serta Perencanaan SDM
dan Pengelolaan Diklat (Prodi MSDMA) diujikan pada periode ini.
Pembukaan pendaftaran uji kompetensi periode Mei 2024.

Dilakukan dengan cara menyampaikan kepada unit keuangan untuk
dibukakan kode biling dan kepada unit akademik untuk dibukakan
kegiatan mahasiswa di SIAKAD.

Kegiatan dilaksanakan pada tanggal 6 -22 Mei 2024. Peserta Ujikom
sebanyak 141 mahasiswa. Seluruh skema diujikan (Kewirausahaan,
Perencanaan Pemasaran Perusahaan, pengelolaan diklat, perencanaan
SDM, ANalis Kebijakan Publik, Perencanaan Pembangunan). Seluru h
peserta dinyatakan Kompeten.

Ujikom dilaksanakan pada tanggal 17 Juli 2024. Diikuti oleh sebanyak 6
Orang mahasiswa. kegiatan ujikom bulan ini dilaksanakan untuk
mengakomodir mahasiswa yang akan mengikuti sidang periode semester
ini

(3) Penerima Manfaat
Mahasiswa Politeknik STIA LAN Bandung
(4) Hambatan
Keterbatasan ruangan untuk pelaksanaan ujikom
(5) Tindak lanjut
berkoordinasi dengan bagian penjadwalan perkuliahan, penjadwalan
seminar dan sidang, serta bagian TURT untuk ketersediaan ruangan
4) Audit Internal
(1) Waktu Pelaksanaan
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Rencana tahapan pelaksanaan:

U Merencanakan kegiatan audit internal
U Menyusun surat tugas dan memo

U Melaksanakan audit internal

U Melaksanakan tindak lanjut audit

Waktu pelaksanaan: November
(2) Tahapan kegiatan
Pelaksanaan
i Membahas rencana audit internal di bulan september
i Membahas perubahan waktu kegiatan audit internal menjadi di bulan

oktober
i Pembahasan persiapan audit internal
U Pelaksanaan audit internal dengan melakukan pengecekan dokumen

audit, dan perekaman audit

(3) Penerima Manfaat
U Politeknik STIA LAN Bandung
0 Mahasiswa Politeknik STIA LAN Bandung
(4) Hambatan
(5) Tindak lanjut
5) Pelaporan kegiatan LSP ke BNSP

(1) Waktu Pelaksanaan
i Laporan semester 1 tahun 2024 akan dilaksnakan pada bulan Juli
2024. Laporan ini terutama akan memuat pelaksaan kegiatan uiji
kompetensi periode 1 dan 2 tahun 2024 serta pelaksanaan workshop
MUK.
i Laporan semester 2 akan dilaksanakan di bulan Desember 2024.
laporan ini akan berisikan laporan kegiatan penambahan ruang lingkup
(PRL) dan hasil audit internal.
(2) Tahapan kegiatan
Pelaksanaan
i Penyusunan dan penyerahan laporan penyelenggaraan uji kompetensi
semester 1 2024
i Penyusunan laporan kegiatan LSP ke BNSP Semester 2 tahun 2024

(3) Penerima Manfaat

i Politeknik STIA LAN Bandung
(4) Hambatan -
(5) Tindak lanjut -

Nama kegiatan
9. Kegiatan Senat Akademik
1) Evaluasi terhadap pelaksanaan kurikulum dan hasil pembelajaran

(1) Waktu Pelaksanaan dan Rencana Tahapan
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i

Rapat evaluasi dilaksanakan setelah ada hasil evaluasi PTKL dari
Kemendikbud

Evaluasi penerapan kurikulum dan hasil pembelajaran berkoordinasi
dengan P2M

Mengundang Narasumber

Akhir pembelajaran Semester Genap: Agustus
(2) Tahapan kegiatan
Pelaksanaan

u
i

i
i

Rakor rencana kegiatan kesenatan 2024

Senat Terlibat dalam rapat persiapan pelaksanaan perkuliahan
semester genap T.A 2023 -2024

Koordinasi internal dengan anggota senat melalui komunikasi virtual
memberikan saran dan masukan kepada wadir | terkait penjadwalan
dan ploting dosen meriviu dokumen akreditasi prodi MSDMA

Rapat anggota Senat yang membahas salah satu topik perubahan visi
misi dan sasaran prodi yang berdampak pada kualitas pendidikan dan

pengajaran
Rapat senat membahas Peraturan Pemendikbud terbaru untuk
pengembangan kenaikan jabatan dan karir dosen. Membuat berita

acara rekomendasi beberapa jabatan dosen untuk proses kenaikan
jabatan LK dan GB

Memberikan rekomendasi persiapan akreditasi prodi magister terapan
APN dan prodi D4 ABSP

Memantau pelaksanaan rekomendasi yang telah disampaikan
Memantau progress pengumpulan dan upload data dalam sistem BANPT
dan LAMEMBA

Memantau persiapan visitasi asesor BANPT dan LAMEMBA

Evaluasi hasil

(3) Penerima Manfaat

i

Sivitas akademik Politeknik STIA LAN Bandung

(4) Hambatan

i

Perubahan kebijakan penjaminan mutu dan lembaga asesor dari
BANPT ke LAMEMBA

(5) Tindak lanjut

i

Memantau perubahan kebijakan external untuk diterapkan di internal

2) Pemberian Pertimbangan kepada direktur terhadap Penerapan kode etik

(1) Waktu Pelaksanaan

i

April -November 2024

(2) Tahapan kegiatan
Pelaksanaan
Senat melaksanakan rapat anggota senat pada tanggal 26 Februari 2024
untuk penajaman program kerja kegiatan
Menetapkan Tim Komisi Etik berupa SK
Menyusun draft pedoman etika akademik oleh komisi etik
Menyampaikan draft pedoman kepada anggota senat
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3)

4)

Rapat anggota senat membahas draft pedoman kode etik akademik dan
Pembahasan mengenai kenaikan jabatan fungsional dosen.
Rapat Persiapan Prodi Magister dan pembahsan rantimng keilmuan
Pembahasan peraturan Kemendikbudristek no 44 tahun 2024 tentang Karir
Dosen serta persiapan penyusunan pedoman etika akademik
Benchmarking dan focus group discussion dengan narasumber dari Ketua
Senat dari Fakultas llmu Administrasi Universitas Indonesia pada Hari
Selasa, tanggal 29 Oktober 2024. Kegiatan ini dilaksanakan secara blended
bersama senat dari 3 kampus, bertempat di L AN RI Jakarta.
Penyelesaian dan penetapan Pedoman Kode Etika Akademik di Lingkungan
Politeknik STIA LAN
Pemantauan penerapan Pedoman Etika Akademi

(3) Penerima Manfaat
U Sivitas akademik Politeknik STIA LAN Bandung

(4) Hambatan
0 Untuk mendapatkan kesepakatan bersama terkait bagaimana

menerapkan etika akademik yang dituangkan dalam pedoman

(5) Tindak lanjut
Melakukan pembahasan secara intensif dengan para anggota senat, baik
secara online maupun offline

Memberikan pertimbangan dan usul perbaikan proses pembelajaran,

penelitian dan pengabdian masyarakat kepada direktur

(1) Waktu Pelaksanaan
0 Maret, Juni, September, Desember
(2) Tahapan kegiatan
Pelaksanaan
i Pematangaan kegiatan melalui rapat senat 26 Februari 2024
U Diskusi internal senat
U Koordinasi dengan P3M dan P2M terkait dengan pedoman penelitian dan
pengabdian masyarakat
i Membahas pedoman yang telah disusun oleh P3M dan P2M
U Rapat anggota senat yang membahas terkait topik berita acara
pertimbangan kenaikan jabatan akademik dosen untuk mendukung
kinerja institusi
i Rapat Senat persiapan prodi magsiter dan pembahasan ranting
keilmuan
i Pembahasan Etika akademik 3 Kampus di LAN Jakarta
U Diskusi Internal Senat
(3) Penerima Manfaat
U Sivitas akadamik Poltek STIA LAN Bandung
(4) Hambatan
0 Sulit untuk menyesuaikan waktu di sela Kesibukan anggota senat
(5) Tindak lanjut
Pembahasan Internal Senat
Pembenahan tata Kelola arsip Senat

(1) Waktu Pelaksanaan
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U Maret, Juni, September
(2) Tahapan kegiatan

Pelaksanaan

U Mengarsipkan seluruh dokumen kegiatan senat 2023
Pembahasan di rapat senat 26 Februari 2024
Melengkapi notulensi dan dokumen kegiatan senat
Mendokumentasikan kegiatan rapat senat bulan April
Mendokumentasikan kegiatan rapat senat bulan Mei
Mendokumentasikan kegiatan rapat senat bulan Juni
Mendokumentasikan notulensi kegiatan senat
mendokumentasikan kegiatan senat bulan agustus
mendokumentasikan kegiatan senat bulan september
mendokumentasikan kegiatan senat bulan oktober
Mendokumentasikan kegiatan senat bulan November
Mendokumentasikan kegiatan senat Bulan Desember

[ et et BN et enHEN et et enHN enHEN ent et enH

(3) Penerima Manfaat

U Senat Politeknik STIA LAN Bandung
(4) Hambatan

U Bebrapa Dokumen Belum ada arsip digitalnya
(5) Tindak lanjut -

Nama kegiatan
10. Laboratorium Bahasa
1) Pelaksanaan Bintek TOEIC untuk mahasiswa program sarajana terapan

(1) Waktu Pelaksanaan
Semester gasal dan genap
(2) Tahapan kegiatan
Pelaksanaan
i Penyelesaian Bintek TOEIC Semester Gasal 2023  -2024, pelaksanaan
Progress Test 2, merekap nilai akhir
Pengajuan e -sertifikat kepada Unit T
Koordinasi dengan mahasiswa yang belum lulus Bintek TOEIC
Pengeplotan Dosen & Pelaksanaan Bintek TOEIC
Pelaksanaan Bintek TOEIC
Pelaksanaan Bintek TOEIC & Progress Test 1
Pelaksanaan Bintek TOEIC

[t et R et I i ]

* Sesuai dengan jadwal pembelajaran, semester gasal bulan juli -Januari
(3) Penerima Manfaat
U Penerima manfaat dari Bintek ini yaitu mahasiswa program sarjana
terapan yang akan menjalani ujian sidang tugas akhir, di mana
sertifikat TOEIC menjadi salah syarat yang mesti dilampirkan guna
memenuhi syarat ujian sidang tugas akhir.
(4) Hambatan
U Bintek TOEIC dilakukan pada malam hari secara daring via Msteams
dikarenakan pada siang dan sore hari, mahasiswa melaksanakan
kagiatan magang. Kendala yang kadang terjadi yaitu lemahnya jaringan
internet sehingga mengganggu kelancaran pelaksanaan Bintek.
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(5) Tindak lanjut
Optimalisasi waktu dan kesiapan jaringan internet

2) Pelaksanaan Bintek TOEFL untuk mahasiswa program pascasarajana terapan
(1) Waktu Pelaksanaan

i

Semester gasal dan genap

(2) Tahapan kegiatan
Pelaksanaan

u

i

Penyelenggaraan sesi ke-13 dan 14 semester Gasal 2023 -2024, serta
pelaksanaan Progress Test 2 TOEFL

Pembuatan dan penyerahan Surat Keterangan Lulus TOEFL kepada
mahasiswa

Menyelenggarakan USM TOEFL untuk calon mahasiswa program
pascasarjana terapan kerjasama dengan Pemerintah Kota Sukabumi.
Tes ini diikuti oleh 28 peserta. Yang berhasil dinyatakan lulus sebanyak

7 orang, siasanya 21 orang wajib mengikuti Bintek TOEFL.
Menyelenggarakan USM TOEFL untuk calom mahasiswa program
pascasarjana terapan. USM ini dihadiri oleh 10 orang. Hasil USM
menunjukkan bahwa 2 orang dinyatakan lulus, sedangkan 8 lainnya
wajib ikut Bintek TOEFL.

Menyelenggarkan USM TOEFL daring dan Luring untuk calon
mahasiswa program pascasarjana terapan. Jumlah pesertanya yaitu 10
orang. Pelaksanaan tes ini dilakukan dengan 2 metode: luring dan
daring. Untuk USM luring, dilaksanakan di Ruang 135 dengan peserta
sebanyak 6 orang. Dan untuk USM daring yang merupakan calon
mahasiswa sebanyak 5 orang dari Sukabumi dilakukan melalui
MSTeams. Hasil USM menunjukkan bahwa 1 orang peserta dinyatakan
lulus, sedangkan 10 peserta lainnya wajib mengikuti Bintek TOEFL.
Plotting Dosen & Pelaksanaan Bintek TOEFL untuk mahasiswa
pascasarjana terapan

Pelaksanaan Bintek TOEFL untuk mahasiswa pascasarjana terapan
Pelaksanaan Bintek TOEFL untuk mahasiswa pascasarjana terapan &
Progress Test 1

Pelaksanaan Bintek TOEFL untuk mahasiswa pascasarjana terapan

* Sesuai dengan jadwal pembelajaran, semester gasal bulan juli -Januari

(38) Penerima Manfaat

ii

Penerima manfaat dari Bintek ini yaitu mahasiswa program
pascasarjana terapan yang akan menjalani ujian sidang tesis, di mana
Surat Keterngan Lulus TOEFL menjadi salah syarat yang mesti
dilampirkan guna memenuhi syarat ujian sidang tesis atau tugas akhir.

(4) Hambatan

i

Pelaksanaan Bintek TOEFL dilakukan di hari kerja di malam hari
dikarenakan mahasiswa tidak hanya berasal dari Kota Bandung dan
sekitarnya tetapi juga luar kota, seperti Cianjur, Purwakarta dan
Sukabumi. Kendala yang kadang dihadapi berupa lemahnya jaringa n
internet dan tugas kantor yang tidak bisa dihindari.
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3)

4)

(5) Tindak lanjut
U Optimalisasi waktu dan kesiapan jaringan internet.

Penerjemahan abstrak skripsi, tesis, jurnal, ijazah, transkrip nilai dan lain -lain
(1) Waktu Pelaksanaan
i  Semester gasal dan genap
(2) Tahapan kegiatan
Pelaksanaan
U Menjadi translator pada acara diskusi dengan Myongji University Korea
Selatan
i Melakukan rencana pendampingan untuk calon moderator ruangan
ICAS 2024
i Menerjemahkan list mata kuliah baik untuk Prodi sarjana terapan
maupun Prodi pascasarjana terapan
U Membantu mereview abstrak bahasa Inggris artikel KNIA
U Membantu memverifikasi abstrak artikel jurnal

* Sesuai dengan jadwal pembelajaran, insidental

(3) Penerima Manfaat

U Bagian Akademik, mahasiswa, dosen dan pihak lain
(4) Hambatan
(5) Tindak lanjut

Pembuatan sertifikat TOEIC Preparation Course untuk mahasiswa sarjana
terapan dan surat keterangan Ilulus Bintek TOEFL untuk mahasiswa
pascasarjana terapan
(1) Waktu Pelaksanaan

U 1Tahun
(2) Tahapan kegiatan

Pelaksanaan

i Melakukan rekap nilai akhir TOEIC/TOEFL

U Menyerahkan rekap nilai TOEIC kepada Kepala Unit IT untuk

penerbitan e -sertifikat
U Sedang proses pembuatan e -sertifikat TOEIC & IC3

* Sesuai dengan jadwal pembelajaran, semester gasal bulan juli -Januari,
insidental -cetakan virtual

(3) Penerima Manfaat
Mahasiswa yang sudah menyelesaikan Bintek TOEIC/TOEFL
(4) Hambatan
U Pembuatan memakan waktu cukup lama karena banyaknya jumlah
mahasiswa, terutama input data untuk pembuatan sertifikat.
(5) Tindak lanjut
0 Optimalisasi waktu

Nama kegiatan



@
POLITEKNIK
BANDUNG

11. Laboratorium Administrasi
1) Workshop Nvivo (Uji Coba nvivo Tahap 2)
(1) Waktu Pelaksanaan
Rencana tahapan pelaksanaan:

u
N
i

i

penetapan waktu, pemilihan tema, dan narasumber
sosialisasi kegiatan workshop dosen internal

Waktu Pelaksanaan workshop Nvivo, metode penelitian, bahas a inggris
sekitar bulan Juli 2024 atau Minggu ke -4 April 2024
evaluasi

(2) Tahapan kegiatan
Pelaksanaan

i

Workshop Nvivo tahap 2 ini adalah pelatihan atau sesi pembelajaran

yang dirancang untuk membekali Dosen internal Politeknik STIA LAN
Bandung dengan keterampilan dan pengetahuan yang diperlukan untuk
menggunakan perangkat lunak Nvivo secara efektif dalam proses
analisis data kualitatif maupun kuantitatif. Kegiatan ini mulai
dilakukan rutin sejak tahun 2023.

Telah dilaksanakan workshop Nvivo Tahap 2 pada Selasa, 15 Oktober

2024 secara offline di lab administrasi dan bisnis dengan pemateri Dr.
Aminuddin, Phd. Kegiatan ini dihadiri oleh 40 orang dosen di lingkungan
Politeknik STIA LAN Bandung.

(3) Penerima Manfaat

i

Dosen

(4) Hambatan

i Tidak semua dosen bisa hadir karena mempunyai kesibukan lain
(5) Tindak lanjut
i  Memberikan pengumuman worshop jauh hari secara berkala ke grup

dosen

2) Workshop Metode Penelitian 2x untuk Dosen
(1) Waktu Pelaksanaan

i

Mei dan September 2024

(2) Tahapan kegiatan
Pelaksanaan

u

i

Sehubungan dengan telah dimulainya penelitian oleh dosen dan non -
dosen di lingkungan Politeknik STIA LAN Bandung, maka telah
dilaksanakan Workshop Pemanfaatan Aplikasi dalam Riset yang
dibawakan oleh Pak Gugun dari Universitas Garut

Kolaborasi dengan P3M

Kegiatan workshop Pemanfaatan aplikasi riset dibawakan oleh Dr.
Gugun Geusan Akbar, S.Sos, M.Si. yang merupakan dosen Lektor Kepala
Universitas Garut.

Kegiatan dilakukan pada Senin, 1 April 2024 secara offline di ruang
Laboratorium Adm Politeknik STIA LAN Bandung.

Workshop ini dihadiri oleh 42 peserta dosen dari lingkungan Politeknik
STIA LAN Bandung.

(3) Penerima Manfaat

i

Dosen dan non -dosen
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(4) Hambatan
i Masih banyak dosen yang belum bisa datang karena adanya kegiatan

lain

(5) Tindak lanjut
i Akan dilakukan beberapa sesi materi agar jumlah dosen yang ikut lebih
maksimal

Kelembagaan Prodi
1. Prodi ABSP
Kegiatan Prodi ABSP ditahun 2024 meliputi kegiatan;
1) Kegiatan Persiapan Re -Akreditasi ABSP
(1) Waktu Pelaksanaan

0 30 September 2024 (pengajuan re  -akreditasi)
U Visitasi - Tentatif

(2) Tahapan kegiatan
Pelaksanaan

u

cC: C: c-CcCcCCC

[enti ent i ant S i e N

c:

Rapat Kerja pembahasan program kerja kegiatan Tahun 2024,
usulan dan penetapan kegiatan Tahun 2024

Penentuan timeline kegiatan dan proyeksi TS yang disepakati dalam
dokumen akreditasi Prodi ABSP

Pengumpulan informasi tentang LAMEMBA berikut instrumen
penilaian dan kebijakan -kebijakan yang ada

Pemantauan dalam syarat perlu (Rasio Dosen Mengajar dan Rasio
Kualifikasi serta Jabfung Dosen) Pemantauan dalam syarat perlu
(Rasio Dosen Mengajar dan Rasio Kualifikasi serta Jabfung Dosen)
Koordinasi dengan Kajur dan Wadir perihal persiapan akreditasi
Prodi ABSP

Penyusunan draft SK Tim Akreditasi Prodi ABSP

Proses pengumpulan data - data kinerja Prodi sesuai TS
Pengumpulan DRH Dosen Prodi ABSP 22 Mei 2024

Proses pengumpulan data - data kinerja Prodi sesuai TS
Penyusunan DKPS dan DED PRodi ABSP Proses pengumpulan data
- data kinerja Prodi sesuai TS

Penyusunan DKPS dan DED PRodi ABSP

Rapat Persiapan Reakreditasi D4 ABSP - 9 Juli 2024 (kehadiran 10
Dosen Homebase ABSP ditambah Wadir | Akademik, unit P2M, P3M)
Proses pengumpulan data - data kinerja Prodi sesuai TS
Penyusunan DKPS dan DED PRodi ABSP

Pendaftaran ke LAMEMBA (membayar Rp 5 juta)

Review DKPS dan DED Prodi ABSP

Rapat Koordinasi Akreditasi ABSP 20 Sept 2024

(kehadiran 12 Dosen Homebase ABSP ditambah Wadir | Akademik,
unit P2M, P3M, Poksi Renev, Adum SDM dan Keuangan)

Review DKPS dan DED Prodi ABSP

Rapat Akreditasi ABSP 17 Oktober 2024 (kehadiran 6 Dosen
Homebase ABSP dan Wakil Direktur I)

Rapat Akreditasi ABSP 24 Oktober 2024 (kehadiran 8 Dosen
Homebase ABSP)
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Penyusunan DKPS dan DED Prodi D4 ABSP

Penyusunan DKPS dan DED Prodi D4 ABSP

Pengajuan Akreditasi ke LAMEMBA

Konsinyasi penyusunan DED dan DKPS, serta melakukan
pengumpulan dokumen pada LAMEMBA

11 - 13 November 2024

Monitoring dan Evaluasi Proses Penyampaian Dokumen ke Lamemba
Pelaporan Kegiatan

Anggaran berkoordinasi dengan P2M

Persiapan Re -Akreditasi:
Penyusunan DED dan DKPS: Akhir Juli/fawal Agustus (NS: Lamemba)
(3) Penerima Manfaat

i Politeknik STIA LAN Bandung

(4) Hambatan
U Keterbatasan sumber daya (Tahun 2024 proses reakreditasi 2 prodi

lain di Politeknik STIA LAN Bandung)

(5) Tindak lanjut

i

Pelaksanaan Konsinyasi Prodi ABSP membahas DKPS dan DED
Prodi ABSP dengan asesor LAMEMBA

2) Sertifikasi Kompetensi Dosen
(1) Waktu Pelaksanaan

i

Tentatif, bisa secara massal (apabila ada penawaran terbaik) atau
pengajuan dari Dosen

(2) Tahapan kegiatan

u

c:

*

Rapat Kerja pembahasan program kerja kegiatan Tahun 2024, usulan
dan penetapan kegiatan Tahun 2024

Mengkompilasi kebutuhan dari pengembangan dosen di ABSP
(identifikasi sertifikasi kompetensi dosen eksisting dan yang belum
mempunyai serkom)

Identifikasi kebutuhan dosen (yang belum sertifikasi kompetensi)
Identifikasi kegiatan dan informasi pelaksanaan uji kompetensi dari
provider eksternal

Kompilasi informasi pelaksanaan uji kompetensi dari provider
eksternal

Proses pengajuan untuk pembiayaan uji kompetensi bagi dosen ABSP
Pengajuan untuk sertifkasi kompetensi dari dosen di Prodi ABSP
Konfirmasi dari SDM belum ada alokasi anggaran untuk pembiayaan
sertifikasi kompetensi dosen di ABSP

Biaya dan kegiatan pengembangan SDM harus ada di Tim Kerja SDM

Alokasi pembiayaan untuk sertifikasi kompetensi masih ditangguhkan

u

ntuk Tahun 2024 karena diprioritaskan untuk pengembangan

kompetensi penelitian (Workshop RJI Awal Tahun 2024 dengan Prof
Ade Gafar UPI)
(3) Penerima Manfaat



@
POLITEKNIK
BANDUNG

U Politeknik STIA LAN Bandung
(4) Hambatan
0 Uji kompetensi eksternal biasanya tentatif, waktu tidak selalu pasti
U Biaya uji kompetensi yang cukup besar untuk satu orang dosen
U Alokasi kebutuhan pengembangan dibuat kolektif untuk
pengembangan kompetensi penelitian dosen
(5) Tindak lanjut
i Pengajuan subsidi silang untuk pembiayaan uji kompetensi dosen.
U Pengajuan untuk tahun 2025 dengan mempertimbangkan urgensi
dari sertifikasi kompetensi dosen

3) Penyesuaian Kurikulum Prodi

(1) Waktu Pelaksanaan
0  April -Mei dan/atau Juni @ Agustus 2024
(2) Tahapan kegiatan

Pelaksanaan

(1) Rapat Kerja pembahasan program kerja kegiatan Tahun 2024, usulan
dan penetapan kegiatan Tahun 2024

(2) Pendataan dan kompilasi tentang materi untuk Penyesuaian
Kurikulum Prodi D4 ABSP

(3) Pelaksanaan Rapat Koordinasi 3 kampus di Bandung (3 - 5Juli 2024)
membahas review kurikulum Program Studi

(4) Pelaksanaan Rapat Koordinasi 3 kampus di Bandung membahas
review kurikulum Program Studi

(5) Penentuan milestones D4 ABSP 3 kampus sampai akhir tahun 2024
untuk pelaksanaan penyusunan kurikulum D4 ABSP Tahun 2025

(6) Pelaksanaan Rapat Koordinasi 3 kampus di Bandung membahas
review kurikulum Program Studi

(7) Penentuan milestones D4 ABSP 3 kampus sampai akhir tahun 2024
untuk pelaksanaan penyusunan kurikulum D4 ABSP Tahun 2025

(8) Pelaporan kegiatan dan penyampaian progres D4 ABSP 3 kampus
tentang penyusunan Kurikulum D4 ABSP Tahun 2025

* Penyiapan prototype terlebih dahulu sebelum konsinyasi/workshop
dilakukan
Kegiatan: Agustus dan September (setelah selesai Semester Genap
2024)
(3) Penerima Manfaat
U Prodi ABSP dan Politeknik ~ STIA LAN Bandung, Pengguna lulusan
(4) Hambatan
U Kurangnya fokus dalam pelaksanaan penyusunan kurikulum D4
ABSP karena ABSP di Poltek Bandung fokus pada re -akreditasi,
ABSP Jakarta dan Makassar telah selesai proses reakreditasinya.
(5) Tindak lanjut
il Pelaksanaan penyusunan Dokumen Kurikulum yang telah
disepakati sampai akhir tahun 2024

4) Monitoring dan Evaluasi Kinerja Dosen Prodi ABS P
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(1) Waktu Pelaksanaan

i
i

Akhir semester ganijil 2024 dan Akhir semester genap 2024
Maret/April dan September/ Oktober (2kali)

(2) Tahapan kegiatan
Pelaksanaan

U Sosialisasi timeline kegiatan pengisian dan penilaian BKD Semester
Ganjil 2023 08 2024

U Proses penarikan kinerja BKD Semester Ganjil 2023 - 2024

U Sosialisasi timeline kegiatan pengisian dan penilaian BKD Semester
Ganjil 2023 - 2024

U Proses pengisian kinerja BKD Semester Ganijil 2023 - 2024

i bagi seluruh dosen homebase Prodi ABSP

0 Pemantauan proses pengisian dan penilaian dan pelaporan BKD
kepada poksi SDM

U Pelaksanaan penilaian BKD Semester Ganjil 2023 - 2024 bagi Dosen
Prodi ABSP

Ui Pemantauan proses penilaian dan pelaporan BKD kepada poksi SDM

i Proses penyusunan laporan BKD Prodi ABSP Ganiil 2023 6 2024

U Sosialisasi timeline kegiatan pengisian dan penilaian BKD Semester
GENAP 2023 0§ 2024

i Proses penarikan kinerja BKD Semester GENAP 2023 - 2024

i Sosialisasi timeline kegiatan pengisian dan penilaian BKD Semester
GENAP 2023 ¢ 2024

U Proses pengisian kinerja BKD Semester GENAP 2023 - 2024

i bagi seluruh dosen homebase Prodi ABSP

U Pemantauan proses pengisian dan penilaian dan pelaporan BKD
kepada poksi SDM

i Penyelesaian BKD Genap 2023 - 2024 minggu pertama Oktober 2024

* Proses pengisian kinerja BKD Semester GENAP 2023 - 2024

bagi seluruh dosen homebase Prodi ABSP

Pemantauan proses pengisian dan penilaian dan pelaporan BKD kepada

poksi SDM

Penyelesaian BKD Genap 2023 - 2024 minggu pertama Oktober 2024
(3) Penerima Manfaat

i

Prodi ABSP dan Politeknik STIA LAN Bandung

(4) Hambatan

i

Ketersediaan Asesor BKD yang siap untuk menyegerakan proses
penilaian BKD (agar penilaian tidak dilakukan mepet deadline)

(5) Tindak lanjut

i

Melakukan proses assesment BKD Dosen bersama dengan asesor
BKD lainnya sehingga dapat lebih efisien dan efektif

5) Bootcamp Mahasiswa program TA (Tugas Akhir)
(1) Waktu Pelaksanaan

i

Minggu Pertama - Kedua Bulan Februari 2024

(2) Tahapan kegiatan
Pelaksanaan
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Pelaksanaan pengumpulan data tentang pengajuan pembimbing dan
topik penelitian TA bagi mahasiswa ABSP 2020

Penentuan tanggal pelaksanaan bootcamp (5 - 7 Februari 2024)
Koordinasi dengan tim dosen ABSP yang diplot untuk mengisi materi
Pelaksanaan kegiatan Bootcamp (5 - 7 Februari 2024) - sebanyak 110
orang Mahasiswa D4 ABSP Angkatan Tahun 2020 yang tercatat
mengikuti kegiatan ini

Laporan kegiatan bootcamp

Kegiatan ini diikuti dengan Penyamaan Persepsi Dosen Pembimbing
Tugas Akhir tanggal 19 Februari 2024 melalui ms teams untuk Dosen
Pembimbing TA D4 ABSP tahun 2023 - 2024, dengan kehadiran 14
Dosen pada forum ini

* Kegiatan I: 5 -7 Feb 2024 (Non Dipa) seperti coaching clinic

(3) Penerima Manfaat

0 Prodi ABSP dan Mahasiswa Prodi ABSP Angkatan 2020 Politeknik
STIA LAN Bandung

(4) Hambatan

0 Waktu yang terbatas karena berbarengan dengan persiapan
kegiatan lainnya (persiapan untuk perkuliahan semester genap,
persiapan uji kompetensi, dsb)

i Mahasiswa belum siap dengan baik (membawa topik penelitian yang
didiskusikan)

(5) Tindak lanjut

U Perlunya menyesuaikan waktu yang lebih tepat dengan timeline
proses pengajuan topik penelitian dan pembimbing TA.

6) Pembekalan Uji Kompetensi
(1) Waktu Pelaksanaan

U  Waktu Pelaksanaan Februari, Mei dan Juni 2024 ( asumsi historis)

(2) Tahapan kegiatan

Pelaksanaan

U Rapat Kerja pembahasan program kerja kegiatan Tahun 2024, usulan
dan penetapan kegiatan Tahun 2024

U Persiapan kegiatan bimtek uji kompetensi mahasiswa ABSP 2020
batch | Tahun 2024

U Pelaksanaan kegiatan Bimtek Uji Kompetensi Bagi Mahasiswa ABSP
2020 batch | Tahun 2024

U Persiapan kegiatan bimtek uji kompetensi mahasiswa ABSP 2020
batch Il Tahun 2024

i Pelaksanaan kegiatan Bimtek Uji Kompetensi Bagi Mahasiswa ABSP
2020 batch Il Tahun 2024

(3) Penerima Manfaat

i Prodi ABSP dan Mahasiswa Prodi ABSP Angkatan 2020 Politeknik
STIA LAN Bandung

(4) Hambatan
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i Pendataan dan penginformasian kembali kepada mahasiswa tahun
angkatan 2018 - 2019 sangat sulit dilakukan karena hampir semua
mahasiswa tersebut memiliki pekerjaan diluar kampus.

(5) Tindak lanjut

U Sosialisasi informasi pada mahasiswa angkatan terdahulu sebelum
angkatan 2020 (angkatan 2018 dan 2019) yang belum mengikuti uji
kompetensi

7) Pembuatan Jurnal Prodi (Proyeksi 2024)
(1) Waktu Pelaksanaan
0 Juli - September 2024
(2) Tahapan Kegiatan
Pelaksanaan
U Rapat Kerja pembahasan program kerja kegiatan Tahun 2024,
usulan dan penetapan kegiatan Tahun 2024
U Pembahasan dengan unit jurnal dan publikasi tentang kesiapan ojs
Jurnal Prodi
U Rapat Konsinyasi Jurnal Prodi dan Jurnal SETIA Mengabdi
U https://jabar.tribunnews.com/2024/08/22/kegiatan -evaluasi -
jurnal -menuju -akreditasi -jurnal -setia-mengabdi -dan -peningkatan -
kualitas -jurnal
(3) Penerima Manfaat
U Prodi ABSP dan Politeknik STIA LAN Bandung
(4) Hambatan
0 OJS belum dapat disediakan, alokasi sumber daya difokuskan
untuk akreditasi Jurnal Setia Mengabdi, belum banyak
dialokasikan  untuk pengembangan jurnal prodi (hanya
mengembangkan ojs jurnal saja )
(5) Tindak lanju
U Pembahasan dalam raker akhir tahun untuk mendapatkan
kejelasan tentang status jurnal prodi (dari awal tahun masih OJS
saja), pengajuan SK pengelola Jurnal Prodi dan kesiapan sistem
sarpras lainnya.

2. Prodi MSDM
Kegiatan Prodi MSDMA ditahun 2024 meliputi kegiatan;
1) Training Series

(1) Waktu Pelaksanaan
Rencana Tahapan:
U Penetapan waktu, tempat, pemilihan tema, serta harasumber
U Pelaksanaan: Mei, Juni, Juli
U Evaluasi
(2) Tahapan kegiatan
Pelaksanaan
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Koordinasi dengan Himadaratur Tentang perencanaan dan
pelaksanaan kegiatan yang akan dilakukan , persiapan meliputi
pembagian tupoksi, kelompok, dan rancangan tempat, waktu, dan
kebutuhan kegiatan

Kegiatan training series akan dilaksanakan dalam bentuk Mini Job
Fair yang rencananya dilakukan pada bulan oktober 2024. Kegiatan
ini merupakan kolaborasi dengan GNIK dengan mengangkat tema
"Unlocking Potential Bridging Talent with Oppotunity"

Kegiatan mini job fair dilaksanakan pada tanggal 5 oktober 2024
sebagai bagian dari rangkaian kegiatan Seminar Karir dan Mini Job
Fair. Kegiatan ini merupakan kolaborasi dengan GNIK (Gerakan

Nasional Indonesia Kompeten) bertempat di aula Politeknik STIA LA N
Bandung.
Kegiatan ini berkolaborasi dengan unit CDC (Carier development

center) dan GNIK (gerakan nasional Indonesia Kompeten) untuk area
jawabarat sebagai undangan yang hadir direktur GNIK langsung
yakni Dr. Banowati Talim, M.Si. Sedangkan paparan materi
disampaikan oleh Dr. Ir. Yunus Triyonggo, MM., CAHRI

link kegiatan kegiatan terpublikasi di media masa, Link:
https://jabar.tribunnews.com/2024/10/05/career -insight -day -
mini -job -fair -politeknik -stia -lan -bandung

* 3 kali (Mei, Juni, Juli) pelaksanaan: Perecanaan SDM, Manajemen
Pelatihan dan persiapan magang -komunikasi perkantoran (keahlian
yang tidak ada di pembelajaran)

Himpunan yang akan mengelola

Sistem pelaksanaan: blended

(3) Penerima Manfaat

i

Civitas Akademika Politeknik STIA LAN Bandung

(4) Hambatan

i

Pelaksanaan kegiatan di reshedule, karena mencari waktu yang tepat
diantara beberapa kegiatan yang berbenturan

(5) Tindak lanjut

i

Koordinasi dengan pihak yang terkait, untuk membahas waktu dan
tempat pelaksaaan kegiatan yang akan di lakukan

2) Review RPS Praktisi

(1) Waktu Pelaksanaan
Rencana tahapan:

u

[ oA ent-R et e

Penetapan waktu, pemilihan tema, serta narasumber
Diskusi

Review RPS

Diskusi

Evaluasi


https://jabar.tribunnews.com/2024/10/05/career-insight-day-mini-job-fair-politeknik-stia-lan-bandung
https://jabar.tribunnews.com/2024/10/05/career-insight-day-mini-job-fair-politeknik-stia-lan-bandung
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3)

waktu pelaksanaan:
i April -Mei, dan/atau  Agustus dan September (setelah selesai
Semester Genap 2024)
(2) Tahapan kegiatan
U Pelaksanaan Review kurikulum 3 kampus sebagai bagian dari review
RPS
U Kegiatan review kurikulum 3 kampus dilaksanakan di Mason Pine
Kabupaten Bandung Barat. Kegiatan ini merupakan bagian dari
review RPS yang baru dapat dilaksanakan saat kurikulum sudah
ditetapkan.
U Koordinasi 3 kampus secara daring
(3) Penerima Manfaat
U Civitas Akademika Politeknik STIA LAN Bandung
(4) Hambatan
0 Kurikulum belum dapat ditetapkan karena masih dalam proses
review bersama 3 kampus. Hal tersebut berimbas pada pelaksanaan
review RPS karena RPS tidak dapat diperbaiki jika kurikulum belum
ditetapkan.
(5) Tindak lanjut
U Menyelesaikan perbaikan kurikulum 3 kampus.
Persiapan Visitasi Akreditasi MSDMA

(1) Waktu Pelaksanaan
U Februari minggu ke -3
(2) Tahapan kegiatan
i Pengumpulan dokumen akreditasi

i Pengumpulan dokumen akreditasi dan rapat persiapan visitasi
akreditasi
U Kegiatan visitasi akreditasi dilaksanakan pada 6 - 8 Juni 2024

U Menunggu hasil visitasi akreditasi

(3) Penerima Manfaat
0 Civitas Akademika Politeknik STIA LAN Bandung; Stakeholder

(4) Hambatan
Persiapan visitasi akreditasi  dilaksanakan sejak tahun 2023 hingga
awal Juni 2024 dengan melibatkan banyak pihak mulai dari pengelola
program studi MSDMA, Pusat Penjaminan Mutu, Pusat Penelitian dan
Pengabdian kepada Masyarakat, Administrasi Akademik,
Kemahasiswaan, Administrasi Umum s erta jajaran pimpinan direktur
dan wakil direktur Politeknik STIA LAN Bandung. Adapun dalam proses
persiapan ini terdapat beberapa hambatan yang terjadi yaitu:
i Kesulitan pengumpulan data prestasi dan keluaran mahasiswa
i Pengumpulan data publikasi dan keluaran dosen
U Minim rekognisi dosen homebase prodi
Kedua hambatan dalam proses persiapan tersebut diakibatkan karena
minimnya prestasi mahasiswa MSDMA dan kurangnya publikasi yang
dihasilkan oleh dosen homebase MSDMA.. Selain itu, masih banyak
dosen yang melaksanakan penelitian dan pengabdian dengan topik
yang tidak berkaitan dengan mata kuliah yang diampu sehingga
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keluaran yang dihasilkan tidak relevan dengan prodi MSDMA.

Sehingga, data terkait kedua hal tersebut minim dalam laporan LKPS.

Selain itu ketika pelaksanaan kegiatan pun terdapat hambatan yang

terjadi yaitu: mobil yang menjemput salah satu asesor mogok di Tol

Jakarta Bandung sehingga asesor harus menunggu. Lalu kesulitan

dalam pengoperasian alat saat kegiatan visitasi berlangsung sehingga

menghambat saat menunjukkan data kepada asesor. Hal tersebut

dikarenakan alat yang digunakan saat proses akreditasi terbilang baru

dan operator belum familiar dengan alat tersebut.

(5) Tindak lanjut

Tindak lanjut yang dapat dilakukan berdasarkan hambatan selama

proses persiapan dan pelaksanaan akreditasi adalah:

i Mendorong mahasiswa untuk menghasilkan output minimal dari
kegiatan magang

0 Membuat peta kompetensi dosen dan mendorong dosen tsh untuk
melakukan penelitian dan PkM sesuai kompetensi serta mata kuliah
yang diampu

i Mendorong publikasi dosen serta mahasiswa program studi MSDMA

3. Prodi APN
Kegiatan Prodi APN ditahun 2024 meliputi kegiatan;
1) Penjajakan Kerjasama Prodi D4 APN
(1) Waktu Pelaksanaan

Bulan Mei

U Penetapan waktu, pemilihan instansi mitra

U Diskusi dengan jurusan dan pimpinan

U Pelaksanaan penjajakan (NGO Semeru, Populi Center)

U Evaluasi

(2) Tahapan kegiatan

Pelaksanaan

U Pembahasan internal pengelola Prodi Sarjana Terapan APN

U Pembahasan bersama Ketua dan Sekretaris Jurusan

U Penyusunanrencana penjajakan kerjasama dengan NGO Semeru

U Penandatangan kerjasama (MoU dan PKS) dengan Populi Center

U Penandatangaan IA dan pelaksanaan pengabdian kolaboratif dengan
Sekda Cirebon, Harian Umum Fajar Cirebon, Komisi Informasi dan
Kepolisian RI

U Pelaksanaan penjajagan kerjasama dan pelaksanaan kegiatan seminar
Eureka dengan Kabayan (Organisasi yang bergerak dalam bidang
pengembangan E -Government)

* Penjajakan untuk Magang mahasiswa dan peluang penelitian serta
pengabdian

(3) Penerima Manfaat
i Mitradan Mahasiswa

(4) Hambatan
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i

Beberapa inisiasi kerjasama NGO pada tahun ini belum optimal
dilakukan, karena penjajagan dan follow up kerjasama sempat
terhenti dengan adanya transisi pimpinan di APN

(5) Tindak lanjut

i

Pelaksanaan kerjasama akan di follow up kembali dan diupayakan
realisasi kegiatan dalam setiap aktivitas kerjasama

2) Review RPS Praktisi
(1) Waktu Pelaksanaan
Tahapan Pelaksanaan;

u

cccoc

Penetapan Waktu, Pemetaan Mata Kuliah, Penentuan
Narasumber Praktisi

Koordinasi dengan dosen pengampu & Praktisi
Pelaksanaan

Pengumpulan output Dokumen RPS kepada Prodi
Evaluasi

Waktu Pelaksanaan;

April dan Mei 2024 (Sebelum perkuliahaan semester ganijil
2024/2025)

Agustus/September 2024 (setelah selesai Semester Genap 2024)

(2) Tahapan kegiatan
Pelaksanaan

u
i

c:

Persiapan internal prodi dan penentuan praktisi yang terlibat.

Review Kurikulum Prodi merespon SK Ketua DPP IAPA tentang
Standar Kompetensi Lulusan Program Studi di Bidang Administrasi
Publik

Rapat koordinasi kurikulum tiga kampus (7 Juli 2024)

Pembahasan kurikulum baru prodi APN 3 kampus di Mason Pine
Sosialisasi draft kurikulum ke pada mitra kerjasama dan meminta
masukan dari mitra kerjasama serta pembahasan RPS mata kuliah e -
government

Pembahasan progres kurikulum dengan 3 kampus, melengkapi hasil
pembahasan di mason pine dan menghasilkan kesepakatan sebanyak
114 sks

Rapat dosen home base APN kaitannya dengan kurikulum dan
koordinasi pembelajaran

* Review RPS baru dapat dilakukan satu kali untuk mata kuliah E -
Government.
Kesepakatan kurikulum menghasilkan profil lulusan dan mata kuliah
sebayak 114 sks

(3) Penerima Manfaat

i

Program Studi

(4) Hambatan

i

Review RPS baru dapat dilakukan satu kali untuk mata kuliah E -
Government, karena pelaksanaan waktu pelaksanaa terbatas.
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Agenda difokuskan dulu  kepada pembahasan revisi kurikulum baru
dengan tiga kampus

(5) Tindak lanjut

i

Pelaksanaan ini akan dilanjutkan dan diagendakan pada tahun 2025
secara bertahap.

3) Penyelesaian Studi Mahasiswa Prodi APN, Magang dan PKM, Bimbingan
Tugas Akhir
(1) Waktu Pelaksanaan

i

Dilakukan pada semester Genap Tahun Ajaran 2023/2024 dan
Semester Ganjil Tahun Ajaran 2024/2025

(2) Tahapan kegiatan
Pelaksanaan

u

c:

[ et et B e et

i

Melakukan rangkaian monitoring penyelesaian studi mahasiswa Prodi
APN

Menyelenggarakan pekan seminar Rancangan Penelitian dengan
menghimbau kepada para dosen pembimbing agar melakukan
pembimbingan intensif dalam rangka mengejar target kelulusan tepat
waktu.

Memberikan sosialisasi penyelenggaraan magang kepada mahasiswa
angkatan 2021.

Mereview surat pengajuan magang dari mahasiswa.

Persetujuan dan pemantauan magang mahasiswa melalui
SIAKAD/SIPANDU

Pemantauan magang mahasiswa melalui SIAKAD

Pembuatan form untuk rencana tugas akhir angkatan 2021

Pembuatan dan pendistribusian form monitoring dan evaluasi magang
Melakukan pertemuan dengan dosen untuk membahas evaluasi
magang

Follow up proses monitoring dan evaluasi magang

(3) Penerima Manfaat

i

Mahasiswa dan Prodi

(4) Hambatan

i

Keterlambatan pengisian form oleh mahasiswa sehingga evaluasi
tidak dapat cepat dilakukan

(5) Tindak lanjut

i

Melakukan follow up untuk melengkapi isian monev dan juga strategi
magang untuk tahun depan

4. Prodi Magister APN
1) Coaching Clinic

(1)

Waktu Pelaksanaan

Waktu pelaksanaan:

U Maret, Mei, Juni, Agustus, September (1 Bulan sekali, minggu ke
atau minggu ke -3)

i Tema/Topik Teknis sitasi menggunakkan mendelay. Keg. Konsultasi
tatap muka

-1
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(2) Tahapan kegiatan
Pelaksanaan
U Persiapan menentukan dan pembuatan surat undangan Narasumber
U Pelaksanaan kegiatan Coaching Clinic Sesi | pada tanggal 15 Maret
dengan Materi "Teknik Pengunaan Aplikasi Mendeley" dengan
Narasumber Bapak Busro, M.Ag dari UIN/RJI
U Kegiatan yang semula direncanakan di bulan Mei ada coaching clinik
menjadi batal karena belum ada narasumber yang siap untuk
memberikan bimbingan secara tekhnis. kegiatan diundur setelah
raker
(3) Penerima Manfaat
0 Mahasiswa S2
(4) Hambatan
U Pada kegiatan Sesi I, Hambatan berupa minimnya keikutsertaan
mahasiswa S2 dalam kegiatan Coaching Clinic yang dilakukan
U Tidak ada koordinasi dari bagian keuangan dengan kami dari prodi.

(5) Tindak lanjut -

2) Re-akreditasi S -2
(1) Waktu Pelaksanaan
U Maret -Desember
(2) Tahapan kegiatan
i Pembuatan SK Tim Akreditasi
Penetapan SK
Rapat Perdana TIM Akreditasi
Penyusunan borang LKPS
Konsultasi dan rapat konsinyasi penyusunan LKPS dan LED.
Kegiatan konsultasi dilakukan di Purwokerto pada tanggal 26 -28
Agustus 2024. Pembahasannya lebih difokuskan pada penyusunan
LKPS
U Perbaikan draft LED dan LKPS
U Konsultasi dan Finalisasi Penyusunan LED dan LKPS. Kegiatan
konsultasi dilakukan di Purwokerto pada tanggal 16 -18 Oktober
2024. Pembahasannya lebih difokuskan pada penyusunan LKPS dan
LED, selanjutnya proses finalisasi dokumen
i Dokumen Akreditasi telah diupload
U Mengumpulkan bukti fisik dan menunggu informasi jadwal visitasi
oleh Assesor BAN -PT
(3) Penerima Manfaat
U Politeknik, Prodi, dosen, pengelola, mahasiswa, dan civitas
akademika lainnya
(4) Hambatan
U Kesulitan dalam mengumpulkan informasi dan bukti serta dosen -
dosen s2 yang terlibat dalam  penyusunan dokumen
(5) Tindak lanjut -

[ et entA ent-R et

3) Pembimbingan Terstruktur
(1) Waktu Pelaksanaan



@
POLITEKNIK
BANDUNG

i

Minggu pertama bulan Februari Mahasiswa angkatan 2020 dan
2021

Minggu terakhir bulan Februari Mahasiswa Angkatan 2020, 2021,
dan 2022

Minggu pertama bulan Maret Mahasiswa Angkatan 2023

(2) Tahapan kegiatan
Pelaksanaan

u
i

Perencanaan Kegiatan

Membuat Pengumuman dan Nota Dinas kegiatan untuk Mahasiswa
dan Dosen.

Pelaksanaan kegiatan Bimbingan Terstruktur, 2 kali, pada tanggal 2
Februari dan 23 Februari.

Pelaksanaan kegiatan Bimbingan Terstruktur pada tanggal 1 Maret
Tanggal 18 April 2024, rapat koordinasi dosen pembimbing tugas
akhir, penyamaan persepsi dan koordinasi dosen pembimbing tugas
akhir yang difokuskan kepada mahasiswa magister terapan angkatan
2021 dan 2022 (kegiatan dilakukan secara daring)

Pembimbingan langsung berjalan dengan dosen masing -masing
Nota dinas dibuatkan, namun pembimbingan langsung berjalan
dengan dosen masing -masing

* Pelaksanaan Bimbingan Terstruktur langsung berjalan dengan
jadwal dari dosennya masing -masing
(3) Penerima Manfaat

i

Mahasiswa S2

(4) Hambatan

i

Masih banyak mahasiswa yang tidak hadir dalam kegiatan
Bimbingan Terstruktur yang sudah dilakukan

Pada sesi 1, yang diundang 28 orang, yang hadir 10.
Pada sesi 2, yang diundang 28 orang, yang hadir 11.
Pada sesi 3, yang diundang 17 orang, yang hadir 10.

(5) Tindak lanjut -

5. Kegiatan Temu Alumni/Seminar Nasional KNIA/Internasional ICAS
1) Seminar Nasional KNIA 8.0
(1) Waktu Pelaksanaan

i

Tahapan kegiatan akan  dilaksanakan dengan tahap persiapan di
Prodi yaitu Prodi ABSP dan dilanjutkan dengan proses pelaksanaan

sejak tahap sosialisasi, pengiriman undangan, dan penyelenggaraan.
Kegiatan akan dilaksanakan sekitar bulan September - Oktober
2024.

(2) Tahapan kegiatan
Pelaksanaan

u
i

i
i
i

Rapat Kerja awal tahun di Garut

Rapat Kerja pembahasan program kerja kegiatan Tahun 2024,
usulan dan penetapan kegiatan Tahun 2024

Pelaksanaan rapat perencanaan dengan Wadir 1 , kajur dan kaprodi
Penentuan Tema dan TOR dan Proyeksi Narasumber Kegiatan

Proses Penyusunan SK Tim Panitia
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Korespondensi dengan proyeksi narasumber

Persiapan untuk penyediaan sarana dan prasarana

Rapat Persiapan Pelaksanaan

Kegiatan KNIA 8.0

Promosi kegiatan dan pembukaan call for paper

Promosi kegiatan dan penerimaan artikel untuk prosiding KNIA 8.0
Pelaksanaan Evaluasi kegiatan KNIA 8.0

Pelaksanaan 29 Agustus 2024 secara Daring dan Offline

Politeknik STIA LAN Bandung, bekerjasama dengan Prodi S3 Ilimu
Sosial dan S2 Administrasi Publik Universitas Merdeka Malang,
dengan bangga mengajak para akademisi, peneliti dan mahasiswa
dari seluruh Indonesia untuk dapat datang berdiskusi dan bertukar
gagasan dalam pertemuan ilmiah Konferensi Nasional Iimu
Administrasi 8.0 Tahun 2024. Adapun tema KNIA tahun ini adalah

coocoocccc

OPenguat an Kebijakan dan Kel embagaan
Pembangunan Berkel anjutan di Era Transf
Kamis 29 Agustus 2024, yang dilaksanakan di Politeknik STIA LAN

Bandung. Kegiatan ini dihadiri oleh sejumlah narasu mber baik luring

maupun daring yaitu Dr. Muhammad Taufig, DEA (PIt. Kepala LAN

RI), Dr. M. Nur Afandi,S.Pd., M.T. (Direktur Politeknik STIA LAN

Bandung), Prof. Drs. Andy Fefta W., Ph.D. (Guru Besar dan Dekan

FIA Universitas Brawijaya Malang), Prof. Diana S ari, M.Mgt., Ph.D.

(Guru Besar FEB Universitas Padjajaran Bandung), dan Prof. Budi

Setiyono, Ph.D (Profesor FISIP Univ. Diponegoro

Pada KNIA 8.0 meliputi sub -tema penting untuk pembahasan

para panelis yang memungkinkan antara lain seperti :

1. Reformasi Birokrasi dan Inovasi Kebijakan Publik;

2. Peningkatan Daya Saing Industri dan Ekonomi Lokal,

3. Sustainable Development Goals (SDGs) dan Kebijakan
Pembangunan Berkelanjutan;

4. Pemberdayaan Sumber Daya Manusia dan Pengembangan
Kompetensi;

5. Kemitraan Pemerintah dan Swasta dalam Pembangunan Ekonomi;

6. Administrasi kontemporer lainnya.

Sementara untuk sub  -topik KNIA ke -8 antara lain adalah :

1. Strategi Atau Kebijakan Terintegrasi dalam Mendukung Ekonomi
Berkelanjutan di Era Digital

2. Kebijakan Ekonomi Adaptif dalam Menjawab Tantangan
Transformasi Nasional

3. Membangun Sinergi Antar Sektor untuk Pertumbuhan Ekonomi di
Era Perubahan

4. Pemberdayaan Sumber Daya Manusia Melalui Kebijakan
Pendidikan dan Pelatihan

5. Tata Kelola dan Kepemimpinan Kontemporer

6. Pemberdayaan Sumber Daya Manusia dan Pengembangan
Kompetensi

7. Digitalisasi dan Transformasi Ekonomi

U Proses publikasi di prosiding
U Prosiding KNIA 8.0
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i

i

Penyusunan Laporan Kegiatan KNIA 8.0 (on progress) link
https://drive.google.com/drive/folders/1Te7qdCn -
iPUPYvgUZm3sATLK1y6yQXrl?usp=drive_link

Penerbitan Prosiding KNIA 8.0 Tanggal 18 September 2024 (Sebanyak

75 artikel yang telah dipublikasikan) Link  Prosiding
https://knia.stialanbandung.ac.id/index.php/knia/issue/view/7

(3) Penerima Manfaat

i

Dosen dan mahasiswa Politeknik STIA LAN Bandung dan perguruan
tinggi baik di Jawa Barat dan di luar Jawa Barat.

(4) Hambatan

i
i
i

Pelaksanaan tugas lainnya yang belum terselesaikan;

Belum maksimalnya koordinasi dan komunikasi

Konfirmasi kepada narasumber kegiatan KNIA berjalan sedikit lebih
lama karena kesibukan para narasumber untuk merespon setiap
informasi yang panitia infokan.

(5) Tindak lanjut

i
i

Penyesuaian Narsum Surat Undangan
Penyesuaian TOR dan RAB

2) Seminar Internasional ICAS
(1) Waktu Pelaksanaan

i

Tahapan kegiatan akan dilaksanakan dengan tahap persiapan di
Prodi dan dilanjutkan dengan proses pelaksanaan sejak tahap
sosialisasi, pengiriman undangan, dan penyelenggaraan. Kegiatan
akan dilaksanakan sekitar bulan September - Oktober 2024.

(2) Tahapan kegiatan
Pelaksanaan

u
i
i

i

Pelaksanaan rapat perencanaan dengan Wadir 1 dan kaprodi
Mendampingi persiapan seminar ICAS

Mendampingi persiapan pelaksanaan seminar ICAS dalam rangka
kerjasama dan undangan narasumber

Menyebarkan undangan ke narasumber kepada Prof. Josaphat
Tetuko Sri Sumantyo dari Chiba University ; Mdm. Zalinah Ahmad
dari Universiti Utara Malaysia | UUM - School of Government (SOG)
Penyebaran infomasi melalui media social

Mensosialisasikan dan menerima abstrak dari para presenter dan
peserta

Menerima dan mereview abstrak

Pelaksanaan ICAS

Kegiatan dilakukan secara daring pada tanggal 12 November 2024
dengan Tema O Publ i c P Erivirommentalf Sustainability and
Cli mat e ®Ketaan Belalisanabkegiatan ICAS ini adalah Dosen -
Deni Fauzi Ramdani , S.Sos., MA. Mengatakan tema kegiatan ICAS ini
tidak Ahanya relevan tetapi juga krusial dalam upaya memastikan

masa depan yang lebih hijau , sehat dan berkelanjutan. Dalam
konferensi ini untuk mempertemukan  para pakar, praktisi, dan
pembuat kebijakan dari berbagai latar belakang untuk berbagi ide

dan Solusi. Dalam kegiatan ini ada 4 narasumber yang ikut
berpartisipasi yaitu;  Josaphat Tetuko dari Center for Environmen tal


https://drive.google.com/drive/folders/1Te7qdCn
https://knia.stialanbandung.ac.id/index.php/knia/issue/view/7

@
POLITEKNIK
BANDUNG

Remote Sensing -University Chiba -Jepang; Supot Rattanapun , Ph.D
dari Vice Dean for Academic Affair Internasional Collage
Rajamanggala, University Thailand; Prof. Jose Chiu. C C hen, Ph.D
dari Tunghai University -Taiwan dan Madam Zalinah Ahmad dari
College of Law -University Utara Malaysia , masing -masing
narasumber memaparkan makalahnya sesuai dengan keahliannya
Penerimaan full paper diperpanjang hingga bulan januari 2024 dan

proses publikasi masih dilakukan. Abstrak yang sudah terkumpul
sebanyak 3 8 penulis dari presentasi  ICAS 2024

*Berkoordinasi dengan Tim Jurnal dan Penerbitan
(3) Penerima Manfaat

i

Dosen dan mahasiswa Politeknik STIA LAN Bandung dan perguruan
tinggi baik di Jawa Barat dan di luar Jawa Barat.

(4) Hambatan

i

Keterlambatan penyampaian tulisan/paper

(5) Tindak lanjut -

6. Kegiatan Seminar/Ceramah Umum dan Bedah Buku
Kegiatan seminar/ceramah umum dan bedah buku di tahun 2024 dalam

pelaksanaanya dilakukan secara berkolaborasi di ke -4 prodi

1) Kegiatan bedah buku di tahun 2024 di koordinir oleh prodi APN D4

(1) Waktu Pelaksanaan dan Rencana Tahapan Kegiatan
Tahapan Pelaksanaan;

u

i
i

Pembentukan Panitia, Penetapan Waktu, Pemilihan Buku,
Pembedah

Sosialisasi dan Penyebaran Informasi kepada Mahasiswa, Dosen,
Umum (E flyer)

Pelaksanaan

Evaluasi

Waktu Pelaksanaan

i

Minggu Pertama Maret 2024 (dilakukan secara luring)

(2) Tahapan kegiatan
Pelaksanaan

i

i
i

Rapat perencanaan internal pengelola Prodi Sarjana Terapan APN
bersama jurusan

Pembuatan SK TIM dan rapat & koordinasi Panitia Bedah Buku
Pelaksanaan Bedah Buku secara blended sekaligus
penandatanganan MoU Politeknis STIA LAN Bandung - Kemenaker
dan Populi Center.

Kegiatan bedah buku yang diselenggarakan pada tanggal 8 Maret
2024 , berjudul 0Meretas Jalan Perbaikan Ketenagakerjaan di Tengah
Turbulensi  Global: Jejak lkhtiar Grup Ketenagakerjaan Presidensi
G20 Indonesia G Kegiatan hasil kerjasama antara Politeknik STIA LAN
Bandung dengan Sekretaris Jenderal Ketenagakerjaan Kementerian
Ketenagakerjaan (Kemenaker) itu, digelar di Aula Politeknik STIA -LAN
Bandung. Kegiatan ini dihadiri oleh Kepala Dinas Tenaga Kerja dan
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Transmigrasi (Disnakertrans) Jawa Barat, Teppy Wawan Dharmawan
dan Prof. Nunung Akademisi Kependudukan Unpad sebagai
pembedah. Buku setebal 332 halaman yang diinisiasi oleh
Kemenaker itu, mengulas tentang dinamika pembahasan isu sektor
ketenagakerjaan pada Presidensi G20 Indonesia, di tengah pusaran
kondisi global yang tidak menentu. Dalam buku tersebut, dibahas
juga isu prioritas ketenagakerjaan menjadi momentum bersejarah
untuk selalu dicatat dalam perjalanan kontribusi Indonesia pada tata
kelola global. Buku ini juga menyajikan potret isu prioritas yang
meliputi Usaha Mikro, Kecil, dan Menengah (UMKM), pekerja
disabilitas, pelatihan vokasi berbasis komunitas, perlindungan
tenaga kerja, serta skills strategy yang telah diperjuangkan oleh tim
internal dan e ksterna Kemnaker RI , Kepala Biro Kerjasama
Kemenaker, Muhammad Arif Hidayat, didampingi analisis kebijakan
ahli madya biro kerja sama Kemenaker, Yanti Nurhayatiningsih
mengatakan, acara ini merupakan salah satu implementasi kerja
sama dengan Politeknik STI A L AN. 0OTer kait bedah buk
memang buku Meretas Jalan Perbaikan Kondisi Ketenagakerjaan di
Tengah Turbulensi Global ini disusun atas inisiasi Kemenaker,
karena keberhasilan kemarin kita dalam penyelenggaraan G20
bi dang ketenagaker | aadHidayatuBulairini, kdta h a mm
dia, berisi tentang bagaimana upaya Kemenaker saat Indonesia
menjadi tuan rumah G20 serta apa saja yang dihasilkan dari kegiatan
itu. o6Tadi dibahas ada beberapa poin terka
latihan kerja komunitas, itu di bedah di sana, karena kita ingin ada
sejarah, kegiatan G20 itu kan masih 20 tahun lagi kita akan menjadi
t uan rumah, 6 kat an
Melalui bedah buku ini, pihaknya ingin sekaligus men sosialisasikan
kepada masyarakat bagai mana keberhasil an
kita juga ingin ada masukan  -masukan, kiranya apa yang kurang, ke
depannya kita bisa memperbaiki kebijakan kita, 6 ukepglany a.
Dinas Tenaga Kerja dan Transmigrasi (Disnakertrans) Jawa Barat,
1. Teppy Wawan Dharmawan yang menjadi pembedah pertama
mengatakan, terkait isu pekerja disabilitas, pihaknya tengah
berusaha mendorong meningkatkan prograt
penyandang disabilitas menjadi perhatian agar mendapat
pekerjaan yang layak, salah sa tu yang diupayakan itu dengan
pelatihan dan pemetaan keahlian untuk memproyeksikan apa
yang di butuhkan pekerja dan dunia kerj:
ujar Teppy ;
2. Prof. Nunung Akademisi dari Kependudukan Unpad sebagai
pembedah kedua, memberikan beberapa catatan untuk buku
tersebut. Salah satu catatannya yakni tentang perlindungan
UMKM yang masih rawan. Padahal, kata dia, UMKM dapat
memiliki kontribusi lebih banyak terhadap nilai ekspor yang saat
ini masih rendah. OUMKM pendungidalaanr | i ndunc
kebijakan apa?. Padahal , di sinilah neg
Kemudian, Prof Nunung pun menyinggung terkait pekerja anak
yang belum tersentuh dalam buku tersebut. Padahal, jumlahnya
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saat ini terus meningkat dan dampak pekerja anak itu sangat

panjang. 0OTarget 2025 hapuskan pekerj
seperti itu, sementara masih banyak. Persentasenya meningkat

dari 2,3 persen pada 2019 menj adi 3,25

(3) Penerima Manfaat
U Civitas Akademika dan Masyarakat Umum, ditargertkan mencapai
200 peserta penerima manfaat
(4) Hambatan -
(5) Tindak lanjut -

2) Ceramah Umum di tahun 2024 di koordinir oleh prodi MSDMA

(1) Waktu Pelaksanaan
Rencana Tahapan:
U Penetapan Waktu, Pemilihan Tema, serta Narasumber
U Sosialisasi kepada mahasiswa dan dosen
U Pelaksanaan: Dilaksanakan di minggu pertama semester Ganijil
2024/2025 (Agustus/September dilaksanakan 1 kali)
U Evaluasi
(2) Tahapan kegiatan
Pelaksanaan
U Kegiatan SPACEx masuk dalam rangkaian Stakeholder Meeting.
Adapun kegiatan lain yang  dilaksanakan adalah Seminar Karir dan
Job Fair kolaborasi dengan GNIK pada 5 Oktober 2024
U Politeknik STIA LAN Bandung menggelar Stakeholders Meeting 2024
dan Student Project Action Exhibition (SPACEXx) dengan mengusung
t e ma 0OKol abor asi Unt uk Transfor masi &
Me mbangun SDM Unggul Menuju I ndonesia Eme
(3/10) bert empat di Aula Politeknik STIALAN Bandung. Acara ini
dihadiri para Satakeholders dari kalangan pemerintahan, BUMN,
serta alumni, dengan tujuan untuk memperkuat kolaborasi dalam
pengembangan pendidikan dan Pelayanan Publik. Kegiatan
Stakeholders Meeting ini  ditutup dengan pameran Student Project
Action Exhibition (SPACEX). Pada sesi ini dipamerkan beberapa hasil
karya serta inovasi mahasiswa di setiap Prodi yang ada di Politeknik
STIA LAN Bandung. Adapun maksud dari kegiatan ini ialah sebagai
upaya penguatan pembelajaran mahasiswa melalui pengenalan
produk, output hasil karya mahasiswa selama perkuliahan berupa
tugas mata kuliah, tugas akhir, karya pengabdian kepada
Masyarakat, output magang dan lainnya
(i Pelaksanaan seminar karir dan job fair atau "Career Insight Day &
Mini Job Fair" kolaborasi dengan GNIK dilaksanakan pada Sabtu, 5
Oktober 2024 di Aula Politeknik STIA LAN Bandung. Narasumber
pada kegiatan ini adalah Dr. Ir. Yunus Triyonggo, M.M, CAHRI.
(3) Penerima Manfaat
(4) Hambatan
(5) Tindak lanjut



POLITEKNIK
STIA LAN ‘
BEANDUNG

3) Seminar Internasional Prodi yang di koordinir oleh prodi Magister APN

(1) Waktu Pelaksanaan
0 17 Juli 2024

(2) Tahapan kegiatan
Pelaksanaan
Perencanaan Kegiatan, dengan pembuatan SK TIM dan menentukan
Narasumber. Lalu proses pembuatan Surat permohonan Narasumber,
dan koordinasi terkait anggaran yang akan digunakan ke bagiaan
Keuangan.
Kegiatan dilaksanakan pada tanggal 17 Juli 2024 secara online,
dengan pembicara di antaranya Suraphong Watcharajit, Ph.D dari
University of Rajamangala Thailand, Prof. Dr. Darmanto, M.Ed dari
Universitas Terbuka, dan Prof. Dr. Mansyur Achmad, M.Si dari IPD N.
Dihadiri Peserta berjumlah 189 orang
Penerimaan Artikel untuk Book Chapter
Dokumen artikel yang diterima ada 6 paper
Proses penerbitan akan dilakukan oleh Unit Jurnal

*Target: Book chapter Terbit Desember 2024 ada 6 paper (pengurusan
di unit jurnal dan penerbitan) - anggaran penerbitan masuk di Kajur
(3) Penerima Manfaat
i Dosen, mahasiswa, dan civitas akademika lainnya
(4) Hambatan
U Koordinasi dan ketepatan waktu
(5) Tindak lanjut
i Peningkatan kualitas acara dan waktu persiapan yang lebih cukup
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BAB IV PENYERAPAN ANGGARAN DAN PENCAPAIAN KINERJA

FISIK
a. Realisasi penyerapan anggaran
No | Pagu Anggaran Realisasi Persentase
1 Rp 2.432.108.000 Rp 2.432.072.710 100%

b. Pencapaian kinerja fisik (output kegiatan)
1) Laporan Penyelenggaraan Program pendidikan/Perkuliahan Sarjana &

Magister Terapan
a) Perkuliahan Sarjana & Magister Terapan
Seluruh kelas pada UAS Semester Gasal T.A. 2022/2023 telah
melaksanakan ujian, yang terdiri dari :
1. 404 kelas untuk D4 Sarjana Terapan
2. 12 kelas untuk S2 Magister Terapan
Seluruh kelas pada UTS Semester Genap T.A. 2022/2023 telah
melaksanakan ujian, yang terdiri dari :
1. 322 kelas untuk D4 Sarjana Terapan
2. 15 kelas untuk S2 Magister Terapan

b) Penasehat Akademik Sarjana & Magister Terapan

1. 53 Orang Dosen hadir dalam kegiatan Rapat Dosen Penasegat

Akademik
2. Seluruh mahasiswa dari semua angkatan baik D4 dan S2 telah
mengadakan pertemuan dengan masing -masing Dosen Penasehat

Akademik, dengan total sebanyak 59 kelas
¢) Rapat Koordinasi Dosen Semester
Dari 60 orang dosen yang diundang hadir, hanya 52 orang saja yang
hadir atau sekitar 90%.
d) UTS & UAS Sarjana & Magister Terapan
Seluruh kelas pada UAS Semester Gasal T.A. 202/2023 telah
melaksanakan ujian, yang terdiri dari :
1. 404 kelas untuk D4 Sarjana Terapan
2. 12 kelas untuk S2 Magister Terapan
Seluruh kelas pada UTS Semester Genap T.A. 2022/2023 telah
melaksanakan ujian, yang terdiri dari :
1. 322 kelas untuk D4 Sarjana Terapan
2. 15 kelas untuk S2 Magister Terapan
e) Seminar Rancangan Penelitian, Seminar Hasil Penelitan dan Ujian
Sidang Sarjana & Magister Terapan
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khusus bagi mahasi swa Sarjana Terapan

tersebut metasupepunjukan pembi mbingan
f) Layanan Administrasi Kerjasama
1. Dokumen yang telah ditandatangani sebanyak 1 dokumen
2. Dokumen yang dalam proses Penjajakan dengan mitra kerjasama
sebanyak 10 dokumen
3. Dokumen yang sedang dibuat usulan dokumen kerjasama oleh unit
Poltek STIA LAN Bandung sebanyak 5 dokumen
4. Dokumen yang sedang dalam tahap Review oleh Biro Hukum dan
Humas LAN sebanyak 2 dokumen
5. Dokumen yang sedang di  -Review oleh Mitra Kerjasama sebanyak 5
Dokumen
g) Pemeliharaan & Pengembangan Sistem Informasi
Pengembangan aplikasi sistem pelayanan terpadu yang emmeuat menu -
menu Layanan secara online untuk akses mahasiswa.

2) Kegiatan Bicube

3)

Bicube Training Series | (Pra Inkubasi) : Training Copywriting/SEO

Dihadiri oleh lebih dari 50 orang mahasiswa

Bicube Training Series Il (Pra Inkubasi) : Business Presentation

Dihadiri oleh lebih dari 50 orang mahasiswa

Pengabdian Masyarakat (Pra Inkubasi)

1. Kegiatan pelatihan

2. Kegiatan pendampingan

3. Terbentuknya kelompok usaha

Rekrutmen Pengurus Mahasiswa (Manajemen Bicube)

Bertambahnya pengurus Bicube dari mahasiswa

Kegiatan LSP

Uji Kompetensi

Pembekalan uji kompetensi mahasiswa Sarjana Terapan merupakan rangkaian
awal sebelum pelaksanaan ujian Kompetensi dimulai. Pembekalan diberikan
untuk penguatan -penguatan materi yang akan diujikan kepada mahasiswa
pada saat pelaksanaan ujian kompetensi. LSP Politeknik STIA LAN Bandung
melaksanakan kegiatan pembekalan dan uji kompetensi 2023 dengan beberapa
tahap. Pertama, kegiatan pembekalan uji kompetensi dilakukan pada tanggal
16 - 21 Februari dan 1 Maret 2023. Setelah mengikuti pembekalan, mahasiswa
tersebut mengikuti uji kompetensi yang diselenggarakan pada tanggal 20
Februari 2023. Kegiatan ini dilakukan agar lulusan memiliki kualifikasi yang
mengacu pada SKKNI. Skema Uji Kompetensi yang digunakan pada tahap ini

me |l ak
kerja magang dan presentasi magang Ssebanya
Sedangkan mahasi swa yang uUplabmimedrakbanBak:
penelitian S2 sebanyak Wwoi aomr amnigd a rSge meh4 as eab
365 mahasi swa, dan wujian sidang S2 sebany:
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4)

5)

6)

yaitu skea Perencanaan Pemasaran, Pengelolaan Diklat dan Analisis Kebijakan
Publik. Jumlah mahasiswa yang mengikuti ujikom sebanyak 190 orang.

Kedua, pembekalan uji kompetensi dilaksanakan tanggal 10 -14 April 2023.
Kegiatan pembekalan dengan dua skema yaitu, Analis Kebijakan dan
Perencanaan Pembangunan. Pada tahap ini, jumlah mahasiswa yang mengikuti
ujikom sebanyak 175 orang. Sedangkan, tahap ke tiga yaitu pelaksanaan uiji
kompetensi pada tanggal 2 s.d.12 Mei 2023. Skema yang diterapkan, yaitu
analisis kebijakan publik, perencanaan pembangunan, pengelolaan diklat,
perencanaan SDM, perencanaan pemasaran dan kewirausahaan, dimana
pesertanya adalah ma hasiswa yang sebelumnya telah mengikuti pembekalan
pada tahap | dan Il. Mengingat persaingan calon tenaga kerja di era globalisasi
saat ini sangat pesat, maka uji kompetensi merupakan modal bagi mahasiswa
lulusan Politeknik STIA LAN Bandung untuk memenuhi syarat atau kualifikasi
di dunia kerja melalui bukti sertifikat hasil program uji kompetensi. Jumlah
mahasiswa yang lulus ujikom pada tahap ketiga sebanyak 14 orang. Namun
secara keseluruhan, jumlah mahasiswa yang telah melakukan uji kompetensi
sebanyak 37 9 orang, terdiri dari 373 mahasiwa yang memiliki kompetensi dan

6 orang belum memiliki kompetensi.

Kegiatan CDC

CDC bersama Himpunan Mahasiswa Sumber Daya Manusia Aparatur
(Himadaratur) Politeknik STIA LAN Bandung menggelar kegiatan Career Talk
2023 dan Pembekal an Ma g &irstgSteyy fariygur Caeeer t6a j yuakn go
diadakan secara blended, pada Sabtu (13/5). Kegiatan ini mengundang
Narasumber yang relevan dengan acara ini yaitu M. Soleh Al Hakim, S.S., M.M.,
CPHRM, CGMHR. Beliau merupakan founder dan CEO Sobat Kerja Indonesia.
Kegiatan ini dilakukan dalam rangka memberikan gambaran dan sarana bagi
masyarakat umum khususnya mahasiswa dan Alumni Politeknik STIA LAN
Bandung untuk mendapatkan pengetahuan mengenai magang dan karir yang
relevan bagi Alumni Poltek setelah menempuh pendidikan di bidang
Administrasi

Kegiatan Puskades

Advokasi dan Pelatihan

Capaian Fisik adalah kegiatan dan Layanan

Pendampingan Desa Binaan

Peraturan desa Wisata

ABDIMAS

Tercapainya Layanan pendampingan penyusunan desa digital dan Kegiatan
penyediaan MCK dan Renovasi fasilitas gapura dan olah raga serta penyediaan
tempat sampah

Kegiatan Senat

Bandung yang menjalankan fungsi penetapan dan pertimbangan pelaksanaan
kebijakan akademik, = pengawasan terhadap penerapan norma akademik dan
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8)

kode etik Civitas Akademika, penerapan ketentuan akademik, dan pelaksanaan
penjaminan mutu Politeknik STIA LAN mengacu pada standar nasional
Pendidikan. Berdasarkan fungsi tersebut, kegiatan yang telah dilaksanakan
senat akademik 2023 dalam penyelenggaraan pendidikan atau pembelajaran,
diantaranya:

Pertama, Penyusunan Norma dan Etika Akademik Politeknik STIA LAN
Bandung:

a. Melakukan koordinasi dengan Kewadiran B idang kema hasiswaan tentang
naskah rancangan kode etik mahasiswa di lingkungan Politeknik STIA LAN
Bandung, dengan melaksanakan rapat senat tanggal 20 februari 2023
berkaitan dengan PP PTKL dan penguatan karakter mahasiswa di
lingkung an politeknik STIA LAN bandung;

b. Persiapan pembahasan draft kode etik yang disiapkan oleh wadir 3 Bidang
kemahsiswaan (Maret) ;

c. Sosialisasi terkait dengan Perdir Norma dan Etika Akademik (Oktober o}
Desember).

Kedua, penelaahan PP No. 57 tahun 2022 dan penyusunan Rencana AKksi
Pengimplementasian Kebijakan PP No 57 pada hari Rabu , 22 Februari 2023
agar pada saat mendapat evaluasi dari Kemendikbud maka Politeknik STIA LAN
Bandung, Jakarta dan Makasar telah siap dengan berbagai hal yang harus
dihadapi. Hasil telaahan dikoordinasikan kembali bersama Politeknik 3 kampus

pada tanggal 27 Februari 2023, di Yogyakarta membahas hal -hal strategis yang
harus segera ditindaklanjuti dalam waktu dekat yaitu Rencana implementasi

PP 57 Tahun 2022, rencana penyesuaian Perkalan terkait Tukin khususnya

terkait tunjangan kinerja bagi dosen tidak tersertifikasi , pelaksanaan
praktikum, magang, penelitian institusi, instrumen survey dll.

Ketiga , dengan diterbitkannya Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan,

Riset dan Teknologi Nomor 53 Tahun 2023 tentang Penjaminan Mutu

Pendidikan Tinggi serta dalam rangka pengembangan sistem penjaminan

mutu internal, jajaran Senat Akademik mengadakan pertemuan pada tanggal
10 Oktober 2023 dan menghasilkan draft pembahasan Peraturan Direktur

mengenai pelaksanaan Sistem Penjaminan Mutu Internal Politeknik STIA LAN
Bandung

Penyusunan dan Review Kurikulum dan Bahan Ajar

RPS dan Modul Prodi -prodi

Indikator Kinerja Utama




Rata-Rata IPK Lulusan

l"nl “To R ; ] Sarjona
KINERIA

UTAMA_

Ml RatoRata IPK  Lulusan Rata-Rata Masa Studi
¢ SR Magistor Magister

”~ -

Target Realisasi

Capaian
0O 0O O

Rata-Rata Masa i Persentase penelition) karya
Magister ileriicsh yang dipublikosikan di

i » & mexdia ilmich,/ publikasi
w {9 nasional/ ntemasianal
terakreditasi dan/atou tedndeks
Target Realisasi Capaian Target Realisasi Capaian
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BAB V PENUTUP

Berdasarkan capaian fisik dan pemanfaatan anggaran pada layanan pembelajaran
sudah tercapai sesuai dengan target kerja. Adapun hal yang perlu ditindaklanjuti
untuk tahun 202 5 adalah menyederhanakan kegiatan yang masuk ke dalam output
pembelajaran. Selain itu, capaian yang ingin dicapai dalam pembelajaran bukan like
output tetapi ke outcome berkaitan dengan Capaian Profil lulusan.




LAMPIRAN

KAK

kEM NGHA ACUAN KER]A/ TERM OF REFERENCE
KELUARAN [QUTPUT) KEGIATAN TAHUN ANGGARAN 2024

FKementerian Negara/ Lembaza : LEMEACA ADMINISTRASI NEGARA

Unit Eselon 1 /11 : POLITEENIE STIA LAN BANDUNG

Program : Program Kebijakan, Pembinaan Profesi, dan Tata Kelola ASN

Sazaran Program . Termwujudnya kebijakan, pembinaan profesi dan tama kelola
ASH yang Berkualitas

Indikator Sasaran Program @ Milal RME untuk Sarjana dan Magister terapan
. Hilai REPHM
o Hilai REK]

Kegiatan : Penyelengzaraan Pendidikan Tinggi Terapan Bidang llmu
Administrasi Politeknik 5TIA LAN

Sazaran Kegiatan . Penguatan Pelaksaaan Tridjarma Perguruan Tinggi

Indikator Kinerja Kegiatan ;& Rata-rata [PK Lulusan sarjana

b rata-Rata [PE Lulusan Magister

o Rata-rata Masa Smdi Sarana

d. Rata-rata masa Studi Magister

2, Rata-rata Persentaze persepsi kemanfaatan pengabdian
masyarakat

f persentase penelitian/karya dmuzah vang dipublikasikan di
media ilmiah/publikasi nasional/internasional terakreditas:

dan,atau terindeks
g, Indeks Hepoasan [nstansi vang mengirimkan dan
menafaatkan alomni
h hasil Evaluasi pelaksanaan standar dalam SFMI Poltek
Klazifikasi Rincian Outpuat . Pendidikan Tingzi
Indikator KRO o Jumlah mahasiswa/alumni Penerima Lavanan Pendidikan
tinggi
Rincian Qutput : Pembelajaran
Indikator RO : Jumlah layanan kegiatan pembelajaran
Volume RO . 1500 {seribu lima ratus)
Satwan Ukur Eeluaran (Jutput) : Orang

A LATAR BELAKANG
1. Dasar Hukum Tugas Fuagsi,/ Kebijalkan

Penyelenggaraan pendidikan tinggi bidang llmu Administrasi yang dijalankan oleh Politeknik

Paliteknik STIA LAN Bandung merupakan penjabaran dari Tugas Pokok dan Fungsi Politeknik

Paliveknik STLA LAN Bandung sebagaimana termang dalam:

2 Undang-Undang Womaor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional (Lembaran
Megara Republik Indonesia Tahun 2003 Momor 78, Tambahan Lembaran Megara Republik
[ndonesia Homor 43011
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b, Undang-Undang Momeor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi (Lembaran Megara
Bepublik Indonesia Tahun 2012 Womer 158, Tambahan Lembaran Negara Republik
[ndonesia Nomaor 5336

¢, Peraturan Pemerintah Nomor &0 Tahun 2021 tentang [enis dan Tarif atas ]enis
Penerimaan Negara Bukan Pajak yang Berlakn pada Lembaga Administasi Hegars;

d.  Peraturan Presiden Momor 7% Tahun 2018 tentang Lembaga Administrasi Megara
(Lembaran Hegara Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor 162k

g. Peraturan Menteri Riset dan Teknologi Dikti Mo, 20 tahun 2018 tentang Penelitian

f. Peraturan Menteri Kenangan Nomor 119 /PME 0272020 tentang SEM tahun 2022

g Peraturan Lembagza Administrasi Negara Nomor 8 Tahun 2020 tentang Organisasi dan
Tam Eerja Lembaga Administrasi Negara (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2019
Momor 14):

h. Peraturan Lembaga Administrazi Negara Nomor 9 Tahun 2020 tentang Organisasi dan
Tata Kerja Poltek Policeknik STI1A LAN Bandung (Berita Megara Republik [ndonesia Tahun
2019 Nomaor 14);

2. Gambaran Umwoin
Untuk mencapal output di atas, maka kegiatan vang dilakukan adalah sebagai berikut:
Laporan Pengelolaan Prodes Belajar Mengajar Program 51 dan 52 Terapai
1] Pembelajaran Sarjana dan Magister Terapan

Pelakzanaan pembelajaran sarjana terapan dilakukan dengan beberapa tahap kegiatan dar
mulai persiapan, pelaksanaan dan evalwasi, Tahapan tersebut terbagi kedalam beberapa
kegiatan, yaitu sebagai heriknr -
b. Rapat Koodinasi Dosen Mengajar
o, Pelaksanaan Fapat Epordinasi Dosen Penasshat Akademik dan Pertemunan perwalian
antara Dosen Penasehat Akademik dan Mahasiswa
d. Pelaksanaan Perkuliahan dan Dosen Tamu
g. UTSdanUAS
f. Pembimbingan Tugas Akhir, Seminar Rancangan Penelitian, Szminar Hasil Penelitian
[(Khusus Magister Terapan] dan Ujian Sidang Skripsi
g. Felaksanaan Magang dan Seminar Magang (Khusus Sarjana Terapan)

Untuk menciptakan kesamaan pemahaman dan persepsi di antara pada dosen, agar
proses pembelajaran dapat terlaksana sesuai dengan ketentuan yvang berlaku maka periu
dilakukan pertemuan dosen sebagal persiapan perkuliahan, Karena itulah menjelang
pelakzanaan perkuliahan baik pada Semester Ganjil manpun Semester Genap Politeknik STIA
LAN Bandung melaksanakan Fapat Persiapan Perkuliahan vang dihadiri oleh para dosen
vang akan mengajar baik pada Semester Genap T.A, 2022 ,/2024 {bulan Februari - [uli 2024)
manpun Semester Ganjil T.A, 20242024 (bulan Agustas 2024 - Januari 2024), Pelaksanaan
rapat ini diharapkan dapat dikadiri cleh dosen vang mengajar tahun anggaran 2024,

Hegiatan penasehat akademik kepada mahasiswa program sarjana terapan dan
magister terapan merupakan salah satu upaya yang dilakukan cleh Politeknik 5TIA LAN

i

T
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Bandung untuk membantw kelancaran belsjar para mahasziswa. Penasehat akademik
dilakukan oleh para dosen tetap Politeknik 5T1A LAN Bandung, dengan aktivitas sebagal

berikut:
+ Pengumpulan laporan penasehat akademik dari masing-masing Dosen Penasehat
Akademik

=+ Penyerahan kartu hasil studi (KHS) semester sebelummnya

=+ Penyampalan kartu rencana studi (KRS) semester yang akan ditempuah

Dosen Penasehat Akademik wajib tetap berhubungan dengan mahasizwa secara periodik
untuk perkembangan studinya, sekurang-kurangnya pada awal pertengahan, dan akhir
semester ataw paling sedikit 4x dalam satu semester. Dosen Penasehat Akademik wajib
mengefahui perkembangan aktivitas perkuliahan mahasiswa binaannya, Pada awal
semester dosen penasehat akademik mengadakan pertemuan dengan mahasizwa untuk
membicarakan rencana studi  keseloraohan  program  yang  ditempuh.  Adapun
penetapan/pengangkatan Dosen Penasehat Akademik di Politekmik STIA LAN Eandung
beserta masa binaanmoya ditetapkan berdazarkan 5B Direktur Politeknik 5TTA LAN Bandung,

Perkulizhan adalah kegiatan akademik vang dilaksanakan sesuai dengan karikulum
yang telah direncanakan oleh program studi. Eegiatan perkuliahan yang
telah direncanakan akan dilaksanakan secara maksimal untuk kepentingan program studi
1w zendirh. Unmk itw dalam pencapalannya, pelaksanaan perkuliahan perlu dimonitor,
Pelaksanaan monitoring dan evaluasi pembelajaran dilakukan pada sedap akhir semestern

Monitoring dan Evaluasi pembelajaran merupakan kegiatan vang dilakzanakan secara
periodik pada setiap semester dalam upaya pengendalian dan peningkatan kualitas
pembelajaran di Politeknik 5TIA LAN Bandong, Salah zam sumber data dari kegiatan
monitoring dan evaluasi ini adalah Evaluasi Dosen aleh Mahasiswa (EDOM] yang disi eleh
mahasiswa serta data yang tersedia sistem informasi akademik (SIAKAD] vang merskam
selarah proses pembelajaran di kelas, berupa data kehadiran mahasiswa dan kehadiran
dasemn

Salah satw upaya untuk mengetahui kwalitas sistem belajar-mengajar di lembaga
pendidikan adalah dengan melaksanakan evaluasi terhadap hasil perkuliahan dalam kurun
waktu rertentu. Waktu pembelajaran di pendidikan tinggi berlakn dalam satuan semester,
Sehubungan dengan hal tersebut. bentuk evaloasi dapat dilakukan diantaranya melalal
penyelenggaran Ujian Tengah Semester (UTS) dan Uzjian Akhir Semester (UAS). Hasil
evaluasi dapart dijadikan s=bagai zalah satu indikator untuk menilai kinerja Dosen, sekaligus
prestasi mahasiswa yang diajarnya selama tengah semester berjalan. Melalui evaluasi
tersebut maka dapat dilthar perkembangan studi atan gngkat pemahaman mahasiswa
terhadap materl selama mengikud perkulishan, Sedangkan bagl Dosen. manfaat yang
diperoleh dengan adanya UTS dan UAS yaim untuk menilai apakah metode pengajaran yang
dijalankan sudah berjalan efektif atau belum,

Pada pendidikan vokasi atau terapan mata kuliah Prakiek Kenja Lapangan merupakan
salah zam mata kuliah yang sangat penting dalam proses pembelajaran bagi mahaziswa
Sarjana Terapan [D4] di Politeknik STIA LAM Eandung Dalam rangka meningkatdan
kompetensi dan keunggulan kompettif lulusan Politeknik 5TIA LAN  Bandung,
dikembangkan HKeglatan Prakitek EHerja Lapang (PEL] Mahasiswa yang bersifat
intrakurikuler. Praktik Kerja Lapangan (PEL] adalah suam kegiatan praktik kerja/magang
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yang dilakukan oleh mahasiswa pada suatw perusahaan/instansiforganisasi untuk
menerapkan mata kuliah yang sudah pernah diambil dan yang sudah lalus, dan mahasiswa
dapat membuat deskripsi tearitis dan analitis dari sudut pandang bidang studi Khususnyra
mata kaliah yang bersangkutan, dalam bentuk laporan tertalis untak diseminarkan,

Serelah menyelesalkan perkuliahan sesual dengan jumlah SES (satoan kredit
semester] yang telah ditentukan, untuk memperoleh gelar pendidikan, mahasiswa
diwajibkan untuk membuat karya tulis ilmiah berupa skripsi untuk mahasiswa D4 dan tesis
untuk mahasiswa 52, Pembuatan tugas akhir ini bertujuan untuk melatth mahasiswa dalam
menuangkan ide,/pikiran ke dalam swatu tulizan secara ilmiah dan sistematis (terstrakour],
Tugas Akhir merupakan hasil karya tulis ilmizh yang harus dipertanggungjawabkan
kebenaranmya, Selain itw, sebuah laporan tugas akhir harus memenuhi ketentuan,'sesuai
dengan pedoman penulisan yang berlaku pada saat tesis tersebut ditulis. Karena itw, tugas
akhir dibuwat oleh mahasiswa melalai swatu proses pembimbingan. Di Politeknik STIA LAN
Bandung, mahasiswa D4 dibimbing clrh sato orang pembimbing dan mahasiswa 52
dibimbing oleh dua crang dosen pembimbing yang mempunyai kompetensi sesuai dengan
content penelitan vang dilakukan oleh mahasiswa tersebut. Tugas akhir vang dibuat tersebut
harus merupakan karya tulis asli mahasiswa, bukan saduran, plagiat dari karya tulis crang
lain atan bahkan dibuatkan olzh orang lain, Topik vang dibuwat harus sesuai dengan program
studi yvang diambilnya, sehingga mahasiswa tidak kesulican dalam memahami yang akan
dituliznya, karena telah mendapatkan materi vang relevan di dalam kelas vang diikutinya.

Pembuatan sebuah tugas akhir diawali oleh pembuatan Usulan Penelitian (UF), Setelah
melalui proses pembimbingan untuk menyempurnakan Usulan dilakukan Seminar
Rancangan Penelitian, Selanjutnya. setelah memperbaiki Rancangan Penelitiannya,
mahasizwa terjun ke lapangan wntok mendapatkan data yang diperlukan, Setelah data
terkumpul. mahasiswa menganalisis data tersebut sesuwal dengan tujuan penslitiannya,
Penganalisisan data juga dilakukan dengan bimbingan pembimbingnya Sslanjutnya bag
mahasiswa sarjana terapan vang telah menyelesaikan penelitiannya maka dapat melakukan
Ujian Sidang Skripsi, Khusus bagl mahasiswa Magister Terapan, proses selanjumya, untuk
mengetahui apakah tesis vang telah ditulis tersebut merupakan hasil karya tulis ilmiah yang
dituliz cleh mahasiswa bersanghutan, maka perlu diadakan suatu forum yang menguji
kelayakanmya, Forum tersebut berupa Seminar Hasil Penelitian, [ika mahasiswa dinyatakan
hilus pada saat seminar hasil penelitian, maka mahasiswa tersebut dapat melanjutkan
proses ujian tahap berikutnya yang disebut Ujian Sidang Tesis.

2] Pengelolaan PD Dkt
Layanan pengelolaan manajemen akademik yang dilakokan untuk zaat ini mencakup
beberapa aspek proses bisnis yang berlangsung di Politeknik STIA LAN Bandung mulai dari
proses Fensrimaan Mahasiswa Earu (PME]. pengelolaan manajemesn akademik (pembuoatan
KRS, penjadwalan kuliah, pembuatan KHE, pengelolaan nilai, aktivitas mahasiswa, databasze
dasen] serta pelaporan PDDIKETI (Feeder] sebagal salah satu syarat bagl insititusi
pendidikan tingzi dalam melaporkan semua kegiatan akademik vang dilakukan. Pelaporan
Pangkalan Data Pendidikan Tingsl merupakan pelaporan yang diwaiibkan alsh pergurian
tinggi untuk melakukan pelaporan di FDDIET] mengenal data dan proses akademik yang
berlangsung di pergurvan tinggi tersebut. Pelaporan PODIET] juga dapat di fungsikan elsh
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3)

masyarakat luas maupun stakeholders untuk mendapatkan akses informaasi secara riil dan
detail akan keberadaan masing - masing PT di [ndonesia, Konten pelaporan yang terdapat
dalam pelaporan PDDIKTI antara lain mengenai data mahasiszwa, dosen, rasio dosen dan
mahasizwa, maupun program studi (prodi).

Pementuan  Learning Ouwleomes lulusan (sikap, penguasaan  pengelabuan,
heterampilan umun dan khosus, lermasuk sofiskill mahasiswa)] melalui Career
Development Cente /DT
Unit Pengembangan Karier merupakan suatu unit baru di Politeknik STIA LAN Bandung
vang didirikan dalam rangka mendukung penyelenggaraan pendidikan wvokasi, Unit
Fengembangan Karier merupakan bentuk kepedulian dan komitmen Politeknik STIA LAN
Bandung dalam mewujudkan Iulusan yvang memiliki kompetensi prakiis, memiliki
pengetahuan tentang dunia kerja, dan mendapatkan akses tentang kesempatan karier, Ada
beberapa kegiatan yang dizelenggarakan oleh Unit Pengembangan Karier, dengan fokus
utama pada tahun 2024 adalah kegiatan pengembangan website, penyelenggaraan
pelayanan karier bagi mahasizwa, workshop, magang, dan konseling Untuk mendukung
terselengzaranya kegiatan tersebut Unit Pengembangan HKarier juga berencana
menyelenggarakan kegiatan pelatihan bagi pengurus. Pelatihan ini dibutuhkan dalam
rangka mendukung pengembangan SDF sehingga Unit Pengembangan Karier dapat
dikelola secara efisien dan profesional

Zebagai konzekuensi transformasi Politeknik 5T1A LAN Bandung dari perguruan dnggl
akademik menjadi terapan, mahasizwa perluy untuk melakukan kuliah lapangan berupa
magang sebagal bentuk pembelajaran langsung di rempar kerja, Untuk melabukan magang,
dibutuhkan satu unit vang secara profesional mengelola keglatan magang mualai dari tahap
persiapan, penyaluran, sampai koordinasi laporan dan evaluasi magang. Selain magang,
pelayanan pengembangan karier jangka panjang juga disediakan untuk mahasizwa di
antaranya dengan menyelenggarakan berbagal pelatihan, konseling karier, dan bursa kerja.
Banyak darl agenda kegiatan vang direncanakan belum dimasukkan ke dalam KAK Tahun
2024 dengan pertimbangan bahwa pada mhun tersebut mahasiswa terapan di Politeknik
ETIA LAN Bandung belum lulus dan haras lebih berfokus pada magang, sertifikasi
kompetensi, dan pengerjaan gas akhir
Pensrima manfaat dari kegiatan-kegiatan vang dilakokan di Unit Pengembangan Harier
Politeknik STIA LAN Bandung adalah perguruan tinggl itw sendird, mitra kerjasama, dan
terutama mahasizwa, Organizas] mendapathan manfaat karena melalui program ini,
Politeknik 5TIA LAN Bandung menjadi semakin konsisten dalam menjalankan kegiatan
vang sesuai dengan visi dan misinya, Mitra kerjasama juga dapat menerima manfaat dard
kegiatan kerjasama dan magang di antaranya manfaat untuk mengenal dan mendapatkan
tenaga kerja vang berpotensi sesual dengan kebutuhan mereka. Sementara mahasiswa
mendapatkan manfaar yang zangat besar fterkait dengan penyelenggaraan magang,
workshop, dan konseling, Melalui workshop, mahasiswa dapat belajar kemampuoan teknik
dan intrapersonal yang akan membantu mereka di dunia kerja. Melalui magang. mereka
dapat merasakan sendirl pengalaman di dunia kerja dan bahkan membangun jaringan yang
bermanfaat bagi pengembangan karier merska di masa depan. Sementara terkait dengan
konzeling, mahasiswa dapat lebih memahami bakat dan minat, Konszeling juga bermanfaat
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untuk menyelesalkan masalah atan concern mahasiswa terkait dengan hkarier mereka
selepas lulas dari Politeknik ST1A LAN Bandung

Kegiatan yang akan dilaksanakan oleh unit Career Development Centre (CDC] 4i tahun
2024 antara lain :

1. Pelayanan Pengembangan Karier
Pelayanan pengembangan karier dilakukan oleh Unit Pengembangan Karier dan
meliputi keszluruhan kegiatan pengembangan karier, seperd pendaftaran magang dan
PENSUMISAN SUrat pengantar/izin magang. Agar kegiatan berjalan lancar, Unit
Fengembangan Karier melakukan pelayanan sepanjang tahumn.

2. Pelatihan Pengurus CDC & Tracer Study
Untuk mevujudkan Unit Pengembangan Karier yang profesional dan mencapai tujuan
vang telah ditetapkan, dilakukan pelatihan bagi pengurus unit ini Strategl vang
dilakukan adalah dengan mengikuti pelathan pusat pengembangan karier yang
diselenggarakan oleh Dinas Tenaga Kerja dan Transmigrasi serta Hemenristekdikei,
Pelakzanaan kegiatan pelatihan pengurus COC & Tracer Study menggunakan anggaran
pengembangan pegawal,

3. Program Magang
Untuk menyelenggarakan program magang, strategi vang digunakan adalah dengan
bekerja sama dengan Forum Human Capital Indonesia (FHCI) dan instansi ataw
perusahaan lain. Selain itw. Unit Pengembangan Karier juga mendorong mahasiswa
untuk beripiziatif mencari sendinl tempat mazangnya sehingza merska tidak hanya
mengandalkan Unit Fengembangan Karier untuk membantu mereka mendafiar
miagang. Selain itw, terdapat strategi mentaring untuk memastikan bahwa aktivitas
miahasiswa selama magang dapat diawasi denzan baik,

4. Workshop Pengembangan Karier
Pelatihan yang dilakukan oleh Unit Pengembangan Karier berfokus pada pembentakan
kemampuan t2kniz vang dapat digunakan di dunia kerja. Oleh karena i, strateg vang
digunakan adalah dengan menggunakan konsep workshop, Melalui workshop,
miahasivwa tidak hanya belajar tentang konsep saja, melainkan mempraktikkan
langsung materi ataw tema vang diberikan. Selain itu, pelatihan juga didampingi oleh
narasumber praktizi atan widyvaiswara vang ahli di bidang relevan.

5. Konseling Karier
Konseling karier merupakan upava Unit Pengembangan Karier unuk mendorong
miahasiswa lebih peduli pada bakat, minat, dan rencana masa depannya terutama ketika
mereka hars magang ataupun setelah lalus dan masuk ke dunia kerja. Strategi yang
digunakan adalah dengan menggunakan growp counseling vang wajib bagi semuoa
mahasiswa. Tujuan utama darl adanya konseling beregu ini adalah untuk berbagi dan
mengklasifikasikan pemahaman mahasiswa akan rencana masa depan mereka sendiri,
Zelain itw, bagi mahasiswa vang membutuhkan, dilakukan ane on one cownseling Fang
bisa menjadi ruang bagi mahasiswa unmk mencari solusi bagl masalah Earier yang
mereka hadapi,
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4] Pengembangan Business Incubator |(Bi-Cube)

Bicube sebagai unit di bawah LPA, memiliki tugas utama untuk membantu wsaha start-up

[tenant] vang terdird dari mabasiswa dan masyarakat umum untuk berkembang dengan

tujuan utama, tenant dapat mandiri, berkelanjutan dan berdaya saing Untuk itu dalam

upaya pengembangan tenant dibwtuhkan beberapa kegiatan dan juga sarana prasarana

vang menunjung terhadap usaha tenant. Hal ini pun dilakukan sebagai sarana promasi bagl

Politeknik STIA LAN Bandung. Penerima manfaat dari kegiatan dan peningkatan sarana dan

prasarana Bicube adalah tenant vang terdiri dari mahasiswa, alumni dan juga masyarakat

urnum serta Bumdes yang sudah bekerjasama dengan LPA. Beberapa keglatan Bi-Cubse yang

akan dilaksanakan pada tahun 2024 antara lain

1. Seleksi Tenant
Seleksi tenant merupakan tahap pra inkubasi dalam medel bisnis inkubator, Seleksi
tenant ini bertujuan untuk mendapatkan tenant (pengusaha pemula berbasis
teknolegi] yang memiliki potensi untuk berkembang dan layak unmk dibina
Pelakzanaan dari seleksi tznant ini dilakukan cleh Divisi [nkubasi dan Teknoleg
sebagal zalah zatu argan dalam struktur arganisasi Bicube, Adapun pikak yang terlibat
lainnya dalam seleksi ini diantaranya, mahasiswa, alumni dan masyarakat umum
sebagal peserta, dosen dan praktisi bisnis sebagai penyeleksi, instansi lain (bila
terdapat kerjasama terkait penyelenggaraan seleksi tenant). Proses pelaksanaannya
sesuai dengan S0P seleksitenant yang berlaku di Bicube.

2. Pelatihan Tenant
Pelatihan tenant merupakan salah satu tahap inkubasi yang terdapat dalam medel
bisnis inkubatar, Pelatihan tenant dilakukan dalam tahun pertama setelah pelaksanaan
seleksi tenant Pelatihan tenant ini bertujuan untuk memberikan pemahaman terkalt
proses bisnis dan hal-hal vang harus dilakukan untuk menjadi bisnis vang profesional,
Pelakzanaan dari pelatihan tenant ini dilakukan eleh Divisi Inkubasi dan Teknalogi dan
Divizi Pelatihan sebagai organ dalam struktur organisasi Bicube. Adapun pihak yang
terlibat lainnya dalam selsksi ini diantaranya tenant yang terdiri dari mahasiswa,
alumni dan masyarakat umum, praktizi bisnis, dasen, dinas yang memiliki keterkaitan
dengan inkubator dan peningkatan usaha masyarakat, swasta, marketplace, dan pihak-
pihak lainnya yang memiliki komitmen dalam pengembangan wsaha masyarakat
sebagal narasumber dalam pelatihan, Proses pelaksanaannya sesuai dengan S0P inkusi
dan pelatihan yang berlaku di Bicube.

3. Program Magang Tenant
Frogram magang tenant merupakan tahapan kedua sstelah pelatihan tenant yang
terdapat dalam model bisnis inkubator, Program magang tenant ini bertujuan untuk
memberikan pemahaman secara praktis terkait prozes bisnis dan hal-hal yang harus
dilakukan untuk mengembangkan bisnis tenant. Pelaksanaan dard program magang
tenant ini dilakukan oleh Divisi [nkubasi dan Teknologi serta Divisl Kerjasama dan
Pendanaan sebagai organ dalam strukturorganisasi Bicube. Adapun pithak vang terlibat
lainnya dalam program magang ini diantaranya tenant yvang terdiri dari mahasiswa,
alumni dan masyarakat umum serta pengusaha yang tergabung dalam HIPMI Jawa
Barat sebagal pihak vang mengkoordinasikan tempat magang para tenant Prosss

-
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pelaksanaannya sesuai dengan S0P magang tenant dan kerjasama vang berlako di
Bicube.

4. Workshop
Vorkshop merapakan kegiatan vang dilakukan untuk para tenant dan juga mahasiswa
amw masyarakat umum vang belum menjadi tenant Workshop ini bermujuan uniuk
meningkatkan skill berbisnis bagi para pengusaha pemula juga sebagai sarana promaosi
bagi inkubator untuk menjaring calon tenant potensial, Pelaksanaan dari warkshap ind
dilakukan oleh dan Divisi Pelatihan s2bagai zalah satu organ dalam struktar organisasi
Bicube, Adapun pihak yang terlibat lainnya dalam workshop ini diantaranya tenant
vang terdiri dari mahasiswa, alumni dan masyarakat umum, prakiizi biznis, dosen,
dinas yang memiliki keterkaitan dengan inkubator dan peningkatan usaha masyarakat,
swasta, marketplace, dan pihak-pihak lainnya yang memiliki komitmen dalam
pengembangan wsaha masyarakat sebagal narasumber dalam pelatihan, Proses
pelaksanaannya sesual dengan S0P warkshop yang berlaku di Bicubs,

5. Husiness Malching
Busziness meiching mermapaka bagian dari proses inkubasi yang terdapat dalam bisnis
madel inkubator, Pusiress sesiching  inl mempakan suatuw  upaya  uniuk
mempertemukan tenant dengan para stakeholder terkait, balk investor, distribotor,
perbankan, dll yvang dapat menjadi mitra bisnisnya. Diharapkan dengan fusiness
matching ini terjadi kolaborasi antara tenant dengan stakeholder terkait. sehingga
kzdua belah bihak mendapatkan keuntungan serta manfaat, Pelaksanaan business
metching inl dilakukan oleh dan Divisi Inkubasi dan Teknologi serta Divizi Pelatihan
sebagal organ dalam struktur organizasi Bicube, Adapun pihak vang terlibat lainnya
dalam workshop ini diantaranya tenant yang terdiri dari mahasiswa, alumni dan
masyarakat umum, serta stakeholder terkait bailk pemerintah, swasta, dinas. angel
investor, supllier, distributor, dll. Proses pelaksanaannya sesual dengan S0P inkubasi
vang berlaka di Bicube.

. Seminar
Seminar merupakan kegiatan rutn setahun sekali yang bertujuan untuk memberikan
miativasi awal berwirauzaha bagi mahasiswa dan masyarakat umum. Seminar ind jugs
dijadikan sebagai sarana promosi inkubator dan kampuas Politeknik STLA LAN Bandung
dikalangan masyarakat Kota Bandung pada khwsusnya. Pelaksanaan seminar ind
dilakukan oleh Divisi Pelatihan sebagai salah sata organ dalam struktur organizasi
Bicube. Adapun pihak vang terlibat lainnya dalam seminar ini diantaranya mahasiswa,
alumni dan masyarakat urnum, serta stakeholder terkait dan praktisi bisnis sebagal
narasumber, Proses pelakzanaanmya sesual dengan S0P seminar yang berlaku di
Biculke.

7. Kompetisi Bisnis Mahasiswa
Kompetizi Bisniz Mahasiswa merapakan program rutin khosus bagi mahasiswa
Politeknik 5T1A LAN Bandung vyang pelaksanaannya akan dilakukan setahun sekali,
Tujuan dilakukannya kompetisi bisnis adalah untuk menjaring potensi inovasi
wirausaha mahasiswa, Pelaksanaan seminar ini dilakukan oleh Divisi Pelatihan sebagal
zalah zatm organ dalam struktur crganizasi Bicabs, Adapun pihak vang terlibat lainnya
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dalam seminar ini diantaranya stakeholder terkait yang menjadi sponser baik dalam
kegiatan ini maupun dalam pemberian rophy dan hadiah,
B Pengadaan fasilitas ruang inwall tenant

Sebagai salah satu prasyarat wtama dalam pendirian inkubator adalah dimilikinya

fasilitas maang wsaha bagi imwall tenant (tenant Inwall adalah szbutan bagi tenant yang

melakukan produksi di inkabator], Dalam hal ind diperlukan penyediaan alat-alat yang

dapat mendukung usahka tenant diantaranya:

a) HKomputerdan Printer untuk kebutuhan pemasaran dan desain.

b] Kamera dan Lighting untak labaratoriom foto produk.

¢] Background dan Properti Foto untuk laboratorinm foto produk,

d] Mesin Pengemas untuk laboratorium kemasan,

e] Wifi

fi Pengelolaan dari ruang imwall tenant akan dilakakan oleh Divisi [nkubasi dan
Teknelogi sebagai salah satw organ dalam struktur organisasi Bicube, Adapun
pihak vang terlibat dalam pengadaan ini adalah lembaga induk [Politeknik 5TIA
LAN Bandung ] dan stakeholder terkait yang dapat menyediakan fasilitas ini,
Fenyediaan alat - alat pendukang akan dilakukan szcara bertahap sesuai dengan
jadwal peningkatan sarana dan prasarana Policeknik 5TLA LAN Bandung.

9. Kerjasama

Dalam wpaya pengembangan jejaring usaha tenant dan inkubator, maka diperlukan

kerjasama dengan pihak lain, Bentk kerjasama dimulai darl keaktifan inkubator dalam

acara-acara vang diselenggarakan oleh stakeholder yang dapat memberikan akzes yang

besar bazi inkubator dan tenant, balk berupa FGD, saminar, pelatihan, g1l Pihak-pihak

vang dapar bersinergi diantaranya, Kementerian Ristek Dikti Kementerian KUKM,

Fementerian Pemuda dan Jlahraga, Bekraf, dan stakehaolder lainnya. Pelaksanan dard

kerjasama ini dilakukan eleh Divisi Kerjazama dan Pendanaan vang mengaca kepada

S0P Herjasama Bicubs,

5) Kepiatan Unit Lembaga Sertifikasi Profesi
Salah samn upaya Politeknik STIA LAN Bandung dalam meningkatkan profil luluzannya,
zalah satunya adalah membekali mahasiswa dengan sertifikat kompetensi pendamping
ifazah (SKPI), Lembaga Sertifikasi Profesi kemudian dirintiz dan berkoordinasi dengan
Badan MWasional Sertifikasi Profesi (BH3P) dalam penerbitan lisensi untuk pemberian
sertifikasi kompetensi terhadap mahasiswa di lingkungan Politeknik 5TIA LAN Bandung
secara mandiri, Dalam rangka pemenuhan hal tersebut di atas, berbagai proses keglatan
peru dilakukan s2s5uai dengan ketentuan dalam permohanan lisensi, sehingga kedepannya
L5P Politeknik STIA LAN Bandung memilili kewenangan dalam memberikan sertifikasi
kompetensi kepada mahasiswa di lingkungan Politeknik STIA LAN Bandung . Dengan
tersertifikasinya kompetensi lulosan Politeknik STIA LAN Bandung dapat meningkatkan
kualitas mahasiswa dalam bersaing di pasar kerja dan juga dapat meningkatkan kualitas
penyvelengzaraan pendidikan tingsl di lngkungan Politeknik STIA LAN Bandung . Cleh
karena itw pensrima manfaat atas kegiatan Sertifikazi Eompetensi Mahasiswa adalah
Politeknik 5TIA LAN Bandung , mahasiswa, dan stokebelder lainnya, Kegiatan Lembaga
Sertifikasi Profesi Politeknik 5TIA LAN Bandung tahun 2024 terdiri dari -
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1. Pengurusan Lisensi L5P
Pengurusan Lisensi L5P swudah dirintis mulai tahon 201% dilakukan dengan
berkoordinasi dengan pihak EWEP dan pemenuban persyaratan pengajuan lisensi,
Terdapat berbagai kegiatan yang perlu dilakukan sebagai langkah awal pengurusan
lizensi, antara lain :
1] Koordinasi dengan ENSP
Kaordinasi antara LSP Policeknik 5T[A LAN Bandung dan BNSP dilakukan baik
melalui tatap muka maupan melalui media komunikasi. Koordinasi dilakukan untuk
memudahkan alur infarmasi antara kedua belah pihak dan menjaga hubungan relasi
antar kedua lembaga,
27 Verifikasi shema
Ikema vang digjukan ke ENSP terdiri darl & (enam] buah skema untuk ketiga Program
Smadi Diploma 4, Adapun skema yang digjukan antara lain : (1] Pelaksana Pendidikan
dan Peladhan, (2] Perencana Sumber Daya Manusia, (3] Pendamping Kewirausahaan,
[4] Bidang Pemasaran, [5] Perencana Pembangunan, dan (&) Pengelola Proyek, Skema
vang telah digjukan perla dilakukan verifikasi terlebih dahulu oleh pihak BHEP.
Pelaksanaan verifikasi skema dilakukan di BHSP dan melibatkan Pengelala L5P yang
terlibat dalam penyusunan skema,
3] Witness
LSebagal upava BMIF dalam melakukan penyaksian [witness] kepada pihak LEP
Foliteknik STIA LAN Bandungz dalam pelaksanaan kegiatannva, BNSF mengirimkan
stafmya untuk melakakan hal tersebut. Dana yang timbul akitar kegiatan tersebut
kerudian dibebankan kepada pihak LEF, Hasil Witness kemudian dijadikan sebagal
bahan penilaian oleh ENSPF dalam menilai kelayakan L3P dalam mempercleh
lisensinya
2. Diklal Asesor
Salah sata persyaratan dalam pengajuan lisensi LSP adalah memiliki asesor internal,
Untuk memenuhi persyara@n ersebut, LiP Poliveknik 5TLA LAN Bandung menginisiasi
pelaksanaan diklat asesor. Adapun pelaksanaan diklat dilakukan sslama & (lima)] hard
dengan jumlah peserta 24 grang. Narasumber dalam kegiatan ini adalah Master Azesor
vang ditugaskan oleh pihak BNEP. Eegiatan ini dilakzanakan dengan mengsunakan
ANEEAran pengembangan pegawal
1. Peresmian L5F
Lounching L3P Politeknik 3T1A LAN Bandung dilakukan bersamaan dengan penverahan
sertifikat Lisensi darl BNSP kepada LSP Policsknik STI1A LAN Bandung . Pelaksanaan
peresmian L5F dilakukan di Politeknik 5TIA LAW Bandung dengan mensundang
mahasiswa dan para siekeholder
4. Pelaksanaan Sertifikasi Kompelensi
Felaksanaan sertifikasi kompetensi dilakukan setelah L5F Politeknik ST1A LAN Eandung
mendapatkan lizensi dari BNSP, Uji kompetensi akan dilakokan kepada mahasiswa
semester 8 [delapan). Pelaksanaan sertifikasi kampetensi melibatkan Pelaksana LSP,
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mahasziswa, dan Asesor Hompetensio Ranghkaian pelaksanaan sertfikasi kompetensi
terdiri dari kegiatan berikut
11 EBimtek Persiapan Uji Kompetensi
Bimtek persiapan vji kompetensi dilakukan sebelum pelaksanaan uji kompetensi,
Kegiatan ini bertujuan untuk membekali mahasiswa dengan materi yang berkaitan
dengan skema sertifikasi yang telah dipilihnya.
2] Pelakzanaan Uji Eompetensi
Pelaksanaan uji kompetensi dilakukan kepada mahasiswa sebagal asesi. Menode
pelaksanaan uji kompetensi sesuai dengan skema yang telah diverifikasi aleh BNEF,
Secara umum, setiap asesor mengaji maksimal 10 asesi dalam 1 kelas/ruangan,
Pensntuan keluluzan sertifikasi kompetensi mahasiswa kemudian dilakukan dalam
rapat pleno. Hasil rapat kemudian dikirimkan ke BNSF sebagai dasar permohonan
blanke dan nomor sertifikat kompetensi bagi mahasiswa vang lulas uji kompetensi
5. Penerapan Sistem Manajemen Muiu
L5P sebagai pemezang lisensi sertifikasi, diwajibkan untuk menerapkan sistem
manajemen muta (SMM) agar dinilal konsisten terhadap pedoman ataupun ketentian
vang telah ditetapkan oleh BHEP. Dalam penerapan SMBE, adapun seloruh proses
kegiatan harus mengacu pada standar yang sudah disusun. Selain i, pengendalian
terhadap dokumen dan rekaman perlu dilakukan sshingza mudah telusur. Sebagai
bentuk evaluasi terhadap penerapan SMM, L3P perlu melakukan kegiatan berikut ini -
11 Audit Internal
Felakzanaan audit internal dilakukan sebanyak 1 [satu) kali dalam setahun, Adapun
bidang vang di audit meliputi ketiga bidang yang ada 4i LSP Politeknik 5TIA LAN
Bandun= . vaitu 1] Bidang Administrasi & Keuangan, 2] Bidang Sertifikasi dan TUEK,
dan 3) Bidang Manajemen Fuatw.
2] KajiUlang Manajemen
Felakzanaan kaji ulang manajemen dilakukan sebanyak 1 [satw] kali dalam setahun,
Adapun pokok pentng vang dibahas dalam kegiatan beserta outputnya dilakukan
sesuai dengan standar prosedur yang telah ditetapkan,

. Kegiatan Unit Fuskades

Pusat Kajian Desa dibawah unim Lembaga Pengembangan Adminsitrasi Politeknik 5TIA
LAN Bandune yang mengemban misi dan komitmen terhadap pengembangan pedezaan
serta memiliki kampetensi yang tinggi untuk memainkan peranan yang spesifik dalam
mengakomodasi pelbazai disiplin ilmu vang saling berkaitan yang mendukung studi-
studi tentang pengembangan pedesaan dan kawasan desa, Dengan demikian, PUSKADES
mengemban misi strategis untuk membantu pemerintah dan masyarakat dalam
mengkritizi, mengembangkan, dan merumuskan kebijakan-kebijakan serta program-
program pengembangan pedesaan,

Fuskadss juza berfungsi sebagai elemen pelaksana, vang bertugas memelihara serta
mepgembangkan ilmu dan teknologi melalui kajian, advokasi, penelitian maupun
workshop vang dilakukannya.
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Cakupan Kegiatan

Selaras dengan statusnya sebagai elemen pelaksana LPA utama untuk mendorong

kzmajuan serta pengembangan ilmu dan teknolegl melalal penelitian-penslitian yang

dilakaukannya, vang terefleksi melalui program-program utama dalam bentak:

1] Melakukan pemetaan potensi deza dan penjajakan HOU

2] Melakukan penelitian-penslitian inter maupun antar disiplin ssrta mempelajar hal-
hal vang terkait dengan pengembangan kawasan dan pedesaan

3] Melaksanakan misi-misi strategis untuk membantu pemerintah dan masyarakat
dalam penyedizan kebijjakan-kebijakan sera program-program pengembangan
kawasan dan pedesaan melalui advokasi mawpun Konsultasi untuk pengembangan

4] Penyebaran serta sosialisasi hasil-hasil penslidan melalwi seminar, semiloka,
publikasi, jumpa pers, dan sebagainya

5] Pelatihan/workshop pengembangan bagi institasi, birokrasi, EUMDES, serta pekerja
pengembangan masyarakat padesaan,

7. Bahan Ajar, Kurikulum, dan GBFFP

Dalam proses transformasi kelembagaan menjadi politeknik, STIA LAN Bandung

diharapkan selalu melakukan review dan menyempurnakan bahan - bahan ajar dan

metode pembelajaran vang dilakukan Agar proses pembelajaran menjadi lebih aplikatif

dan senantiasa mengikati kebutuhan dunia kerja. Melihat kondisi tersebut di atas dan

untik meningkatkan keoordinasi dalam wpaya perbaikan Ewalitas penyelengzaraan

pembelzjaran di STIA-LAN dipandang perla untuk dibuwat penyusunan bBakan ajan

kurikulum, dan GEPP vang balk. Penyusunan Bahan ajar meliput:

1] Penetapan Eurikulum inti dan kurikulum institosional (termasuk kelompok mata
kuliah dan sebaran persemesternya)

2] Penyusunan kurikolum (REPS/EPS, bahan ajar (modul dan handout] system
pembelajaran dan evaluasinya

E. Penyusunan Juknis dan Juklak untuk Dokumen Pedoman Pendukumng

Akademik, Pembelajaran dan Kelembagaan

Penyusunan [uknis dan Juklak dalam hal perubahan kelembazaan menjadi Peliteknik
STIA LA Bandung meliputi dokumen pedoman pendukung akademik, pembelajaran,
dan kelembagaan (kebijakan muba untuk pendidikan terapan, penslitian terapan baz
tenaga dosen, pedoman kegiatan pengabdian masyarakat pedoman penyelengaraan
pendidikan terapan, pedoman penulisan tugas akhir sarfana terapan dan magister
terapan, Modul Praktik, dokumen senat, dokamen penjaminan muatw, 410

9. Kegiatan Temuw Alumni/Seminar
Perkembangan administrasi publik yang dinamis membumihkan pengelolaan
pengetahuan melalui berbagai cara dan media. Salah satu cara memperaleh pengemahuan
vang bersifat aktual dan faktual berkenaan dengan perkembangan konzep dan prakiik
administrasi dapat diperoleh melalui kegiatan ceramah umum. Eerbagal informasi
berkenaan dengan perkembangan administrasi kontemporer dibutahkan guna
memperkaya khasanah pengetahuan civitas akademika 5T1A LAN Bandung khasusnya,

12

T




serta mahasiswa dan desen pergurvan tinggi lain di wilayah Bandung dan sekitarnya
terkait bidang ilmu vang menjadi sumber ketertarikan studinra,

Kecenderungan yvang terjadi saat inl, terdapat kesenjangan antara perkembangan tearn
administrasi dalam tataran konsep dengan penerapannya dari segi praktik Izu-isu aktual
seperti halnya reformasi birokrasi, perkembangan perencanaan pembangunan nasional
dan pentingnya inovasi dalam kerangka manajemen perubahan menjadi sumber
pengetahuan vang tidak boleh terlewatkan oleh para mahasiswa dan dosen program
studi ilmu administrasi. Qleh karena it guna menjembarani kebutuhan wawasan
pengetahuan di bidang praktik dan konsep administrasi dari para pakar, akademisi dan
birokrat yang berkecimpung langsung di bidang administrasi publik, maka kegiatan
zeminar/ceramah umum bedah dipandang penting untuk diselenggarakan sacara rukin,
Zelain i kegiatan ini juga dapat menjadi ajang silaurahmi dalam bentuk  shoering
knowledge diskuasi tsu-isu akmal dan fakal di antara berbagail kalangan yang rerlibac

B. PEMERIMA MANFAAT
Sebagai pendidikan tinggi kedinazan, smkeholders (penerima manfaar] dari penyelenggaran
Fenyelenggaran akademik pendidikan tinggi bidang ilmu administrasi Policeknik STLA LAN
Bandung adalah aparatur negara antara lain Pemerintah Dasrah, BUMHN, BUMD, THL POLRL
Lembaza Kevangan dan Lembaga Megara lainnnya Penerima manfaat lain adalah manajemen
LAN. manajemen Paoliteknik STIA LAN Bandung ., Inspektorar dan EPE.

C. STRATEGI PENCAPAIAN KELUARAN
1. Metode Pelaksanaan

4. Laporan Pengelolaan Proses Belajar Mengajar Program Akademik 51 dan 52

Kegiatan pesiapan perkulizhan semeseter gazal dan genap diawali dengan perumusan

instrumen dalam bentuk koesionervang akan disunakan untuk menilaikinerja dosen. Serelah

instrumen dizepakatl, maka dilakukan distribusi kuesioner kepada para mahasizwa. Hasil

penyebaran instrumen kemudian ditabulasi yvang menghasilkan kinerja dosen dari aspek

akademik. Disamping aspek akademik, penilaian kinerja dosen juga dilihat dari aspek wakiu

dan administratif Dalam hal ini digunakan data seknnder yang berupa catatan ketepatan

dosen dalam menyerahkan hasil-hasil ujian, Adapun indikatoryang disanakan untuk menilal

kinerja dosen adalah sebagai berikur:

1. Persepsi mahasiswa tentang kinerja dosen dalam melakukan pembelajaran di kelas (bobot

45%)

2. Jumlah tatap muka di kelas (bobot 52%])

4. Waktu perrerahan nilai (bobot 3%)

Dalam proses pembelajaran tidak hanva dilakukan pertemuan kelas dengan mareri teori,

tetapl dilengkapi juga dengan kegiatan praktibum. Dan Untuk menambah pengetahuan

mahaszizwa secara aplikanf, setiap matakuliah diberikan kesempatan untuk menghadirkan

dosen tamu.

Data untuk indikator perzama, yaltu Persepsi mahasiswa tentang kinerja dosen dalam

melakukan pembelajaran di kelas. diperoleh melalul penyebaran koisioner kepada

mahasiswa, Setiap mahasziswa menilai semua dosen vang mengajarnya, sesual dengan mata

kuliah yang diajarkan oleh dosen terssbut Dam untuk jumlah @tap muka dihitang
13
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berdasarkan data jumlah kehadiran dosen di kelas untuk mata kuliah yang diampunya,
Terakhir, data wakm penyerahan nilai dilihat dari lama waktu penyerahan nilai akhir kepada
sekretariat, untuk mata kuliah vang diampunya.
Kegiatan Rapat Eoordinasi Dossn pada szsmester pendek pada Tahun Akademik 2024
dilaksanakan dengan melalui metode pelaksanaan sebagai berikut:

1. Pengarahan dari Ketua Foliteknik ST1A LAN Bandung

2. Penyampain informasi tentang evaluasi kinerja dosen pada semester sebelumnia

3. Penyampalan informasi rencana ataw persiapan perkuliahan pada semester yang akan
berjalan
Diskusi dan tanya jawab tentang kendala dan permasalahan-permasalahan prosss
pembelajaran pada semester sebelumnya
Pembekalan oleh nara sumber pakar/praktizi tentang topik-topik aktual baik yang
berkaitan dengan metode pembelajaran maupun perkembangan lmu administrasi
terkini
Pembelajaran program 51 dilakukan dengan tatap muka selama 14 kali pertemuan selama 1
[satu] semester, Dalam 1 (zatu) tahun terdapat 2 (dua) semester reguler dan 1 (sata)
semester pendsk, Mata kuliah diampuh oleh 1 atan 2 dosen sebagal team teaching. Dalam 1
[satu] semester, team dosen diharapkan hadir keduanya pada awal dan akhir pertemuan
perkuliahan,
Metode pembayaran vang digunakan dalam melaksanakan kegiatan ini vaitu melakukan
pembavaran kompensasi melalul transfer rekening kepada setiap dosen melakukan
pembelajaran vang disesuaikan dengan jumlah SKES yang dimilikinya,
Adapun kegiatan Pelaksanaan evaluasi pembelajaran program 51 meliputi kegiatan UTS ,
UAS, seminar dan wjian sidang semester gasal dan genap. Kegatan pelaksanaan UTS dan UAS
pada semester gazal dan genap dilakukan sebagai evaluai dalam perkuliahan, hal dilakukan
sebagai bahan evaluasi dalam proses belzgjar mengajan
Untuk kegiatan seminar proposal dan uwjian sidang Proses pembimbingan didahului cleh
penunjukan pembimbing bagi mahasiswa yang relah memenuhi persyaratan,
Sedangkan peserta seminar rancangan penelitian dan wjian lisan laporan penugasan/skripsi
adalah selurah mahasizwa Peliteknik STIA LAN Bandung yang telah memenuhi persyaratan
sebagai berikut:
a] Telah dizetwjui pembimbing unmk mengikuti seminar rancangan penelitian/ujian lisan

laporan penugasan,skripsi;

&) Telah menyelesaikan mata kuliah prasyarat dan jumlah SKS vang dipersyaratkan;
2] Telah menyelesaikan seluruh persyaratan administratif dan kevangan yang ditentukan
Zelain oleh mahasiswa yang bertindak sebagai penyaji, Seminar rancangan penelidan dihadir
aleh kedua pembimbing, ssorang pengarah dari sekretariat Politeknik 5T1A LAN Bandung,
serta lima orang mahasiswa vang bertindak sebagai pembahas. Seminar juga dihadiri cleh
mahasiswa lain, karena kehadiran dalam seminar rancangan penelitian menjadi prasyarat
ujian lizan skripsi. Dengan menghadiri seminar rancangan penelitian diharapkan mahasiswa
dapat menimba ilmuw dalam tzknik penulisan rancangan penslidan.

Dalam wjian lizan skripsi, mahasiswa dinji aleh tim pengwjl yang terdiri dard ssorang ketaa,
seorang sekretaris, dan dua orang anggota yang sebelumnya bertindak sebagai pembimbing,
Yudizium hasil ujian diumumkan hari itw juga setelah semua peserta selesai ujian. Eagiyang
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lulus, perbaikan harus diselzsaikan dalam jangka wakta paling lambar dua bulan, dan bag
vang tidak hulus, wjian wlangan dapat dilakukan paling lambat enam bulan kemudian, dan
dilzeri kesemparan dua kali ujian uwlangan,

Dalam wjian lizan tesis, mahasiswa divji oleh tim penguji vang terdind dari seorang keta,
seorang sekrefaris, dan dua orang anggota yang sebelumnya bertindak sebagal pembimbing,
Tudizium hasil ujian divmumkan hard itu juga setelah semua peserta selesai ujian, Eagl yang
lukus, periaikan harus diselesaikan dalam jangka waktu paling lambat dua bulan, dan bag
vang tidak hulus, ujian ulangan dapat dilakukan paling lambat enam bulan kemudian, dan
diberi kesempatan dua kali ujian ulangan,

Persiapan Perkuliahan semester gasal dan semester genap Program 51 dan 52 merupakan
zalah sat upaya dalam meningkatkan kualitas penyelenggaraan pendidikan termasuk di
dalamnya upaya peningkatan kualitas dosen. Sejauh mana peranan dosen dalam peningkatan
kualitas penyelenggaraan tersebut i atas, akan juga bergantung kepada keterlibatan dosen
tersebut termasuk kehadiran dosen dalam rapat koordinasi,

Adapun laporan Pembelajaran semester gasal dan semester gepap program 52 dan 52,
Pelaksanaan pembelajaran adalah sebagai berikut:

# Penetapan honorarium bagi dosen vang memberikan materi pelajaran

# Penetapan biaya pengganti hand out

# Penstapan waktu her-registrasi dan besaran biaya yvang dikeluarkan oleh mahasiswa
setlap semester

Penstapan biaya untuk honorarium tim pelaksana

Pelaksanaan Ujian Tengah Semester (UTS)

Pelaksanaan Ujian Akhir Semester [UAS)

Bahan ATE yang digunakan

Perjalanan dinas untuk Desen Tamu program Sarjana dan magister

Penatmapan Angzaran untuk Kensumsi rapat dan Biaya Lain-lain,

Laporan Pelaksanaan evaluasi pembelajaran UTS dan UAS program 51 dan 52 sangat penting
untuk dilakukan karena kegiatan ini merupakan rangkaian akhir dari proses pembelajaran,
Kegiatan pelaksanaan evaluasi pembelajran meliput UTS dan UAS program 51 dan 32
dilakukan sebagai evalual dalam perkualiahan, hal dilakukan sebagal bahan evaluasi dalam
prazes belajar mengajan

W OW W W W W

b. Kegialan Seminar
1. Zeminar Nasional/KMNI4, Seminar Prodi, Seminar Internasional

Seminar merupakan pertemuan atau persidangan untuk membahas suatu masalah di
bawah pimpinan ketua sidang. Orang yang bertindak sebagal pimpinan ataw ketua
sidang biasanya secrang gura besar, seorang ahli, ataupun cendskizwan vang mumpuni
dalam bidang vang tengah dibahas, Masalah yang dibahas di dalam suatu seminar dapat
mencakup berbagal bidang disiplin ilmu atau berbagal kegilatan di dalam kehidupan
masyarakat, Pelaksanaan persidangan dalam seminar biasanya dipimpin cleh seorang
pemandu dan dibantu oleh searang ataun beberapa orang sekretaris. Sebuah seminar
biazanya memiliki fokas pada swam topik vang khusus, di mana mereka yang hadir
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dapat berpartizipast secara aktif. Seminar seringkali dilakzanakan melalol ssbuzah
dialog dengan seocrang moderator seminar, atau melaloi sebuah presentasi hasil
penslidan dalam bentuk yang lebih formal, Biasanya, para peserta bukanlah seorang
pemula dalam topik yang didiskusikan {di universitas, kelas-kelas seminar biasanya
disediakan unmk mahasiswa vang telah mencapai ongkatan atas]). Sistem seminar
memiliki gagasan untuk lebih mendekatkan mahasiswa kepada topik vang dibicarakan,
D beberapa seminar dilakukan juga pertanyaan dan debat, Seminar memiliki sifar lebih
informal dibandingkan sistem kuliah di kelas dalam sebuah pengajaran akademis
Biazanya sebuah seminar berbentuk instruksi akademik, baik di lembaga akademis
atau ditawarkan oleh organizasi komersial atan profesional,

Seminar Masional /KN4, Seminar Prodi, S2minar Internasional di Politeknik STLA LAN
Bandung dilaksanakan zesuai dengan tema dan Isu actual vang sesual dengan
keburuhan masing - masing program studi

. Bedah Buku

Buku merupakan penuangan hasil perenungan, pemikiran, pendapat serta rekam jejak
kedinamizan perkembangan dunia praktik dan teori dalam bentuk karva tulis,
Sehubungan dengan adanya berbagal Eeterbatazan, misal karena keterbatasan waktu,
tenaga, atau pun biava, maka seseorang tidak dapat membaca semua atau sebagian
besar buko-bukw vang berkaitan dengan bidang keilmuannya, Hal tersebut dapat
megakibatkan kurangnya pengetahuan mengenal perkembangan informasi yang
ssharusnya dapat memperkaya khasanah pemikiran secrang aparatur. Berkaitan
dengan hal tersebut, Peliteknik 5T1A LAN Bandung sudah seharusmya mewadahi
kepentingan tersebut di atas, Wadah yang biza disediakan oleh Politsknik STIA LAN
Bandung adalah dengan memfasilitasi seluruh civitas akademika dalam sebuah forum
diskusi bedah bukw akoual,

Tema dalam forum diskwsi Eedah buku dilakukan sesuai dengan Program Soodi yang
ada di Politeknik 5T1A LAN Bandung . target peserta kegiatan ini adalah mahasiswa,
dosen, pegawai, alumni maupun masyarakat umum yang memiliki peminatan terhadap
tema dizkuszi dalam kegiatan bedah buku tersebut,

[

3. Ceramah Umum/Kuliah Uniam

Ceramah umum merupakan salah samu kegiatan peningkatan mutu pendidikan,
Kegiatannya berupa pemaparan suatw konsep. pemikiran atau paradigma yang lebih
bersifat dinamis wvang dikarapkan biza memperkayva wawaszan dan kellmuan
mahasiswa serta tenaga pendidik dan kependidikan, Ceramah urmuwm ini dilakukan oleh
pakar ataw prakesi yang dinllai memiliki keahlian dalam bidangnya, Mengingat
pentingnya kegiatan ini. maka Policeknik STIA LAN Bandung perlu memfasilitasi
seluruh civitas academica dengan kegiatan ceramah umum, Kegiatan dillaksanakan dan
disesuaikan dengan mengacu kepada kalender akademik tahun 2024, Ceramah, Kuliah
umum dilaksanakan oleh setiap prodi dengan tema aktal dan sesual dengan
peminatan program studi tersebut Target peserta dalam kegiatan ceramah;/kulizh
umum ini adalah mahasiswa. dosen dan pegawai Politeknik 3TLA LAN Bandung.
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¢. Penyelenggaraan Bimtek Prodi 51
Pelaksanaan pelatihan bimbingan teknis program studi ini dilakukan untik meningkatkan
pola pikir dan kemampuan praktis para mahasiswa Politeknik 5T1A LAN Eandung
kegiatan ini dilakukan 1 kali dengan mengadakan program sertifikasi TOEIC dan IC,

d. Bahan Ajar, Kurikulum, dan GEPP dan Penyusunan Juknis, Jublak
Metode pelaksanaan berupa rapat koordinasi di para dosen, di mana isinya berupa
sharing pengumpulan ide, koordinasi antar 3 kampus dan studi banding terhadap institusi
sejenis dalam rangka penyusunan dokumen yang diperlukan

2. Tahapan dan Wakiu Pelaksanaan
Adapun tahapan dan waktu pelaksanaan adalah s=bagai berikat:
1} Penyelenggaraan Program Pendidikan Sarjana dan Magister Terapan
Kegiatan Proses Pembelajaran terselengzara dalam kurun waktu sebagai berikut:

SEMESTER GENAP
Tahapan SEMESTER GANJIL T.A. 2024,/2024

TA. 20202021

No. [ Pelaksanaan
Kegiatan Mar | Apr | Mei | Juni
1 | Persiapan
; Pelaksanaan
Pembelajaran
Evaluasi dan
3 | Laporan
Pembelzjaran

Tahapan Pelaksanaan:
a] Ferencanaan
« Rapat perziapan kegiatan
= Pembagian tugas /ol deck
= Koordinasi dengan unit terkait mengenal persiapan perkuliahan
= Penyiapan jadwal perkuliahan dan ruangan
= Penugasan dosen sesuai dengan jadwal pembelajaran
» Penugasan dosen pembimbing mgas akhir dan magang
= Rapat keordinasi dosen mengajar setiap semester
= Rapat koordinasi dosen penasehat akademik dan pertzmuan dozen penasehat
akademik dan mahasisva
= Kegiatan registrasi dan her-registrasi
« Pengisian KRS mandiri secara online
» Melakukan fead back dari hasil evaluasi semester sebelumnya
&) Pelaksanaan
»  Memantan pelaksanaan perkuliahan agar berjalan sesuai dengan jadwal yang telah
ditentukan
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2)

i}

1)

5]

Memastikan maangan kuliah siap digunakan pada saat jam kuliah
Merekap kehadiran dosen untuk pembayaran honorarium mengajar
= Penetapan honorarium bagi dosen vang memberikan materi pelajaran
» Penetapan wakitu her-registrasi dan besaran biaya yang dikeluarkan cleh
mahasiswa setiap semaster
= Pelaksanaan Ujian Tengah Semester (UT3)
= Pelakzanaan Ujian AEhir Semester [UAS)
» Bahan ATH yang digunakan
= Pembayaran honorarium untuk Desen Tamu program Sarjana dan magister
» Penampan Angzaran untuk Konsumsi rapat dan Biaya Lain-lain,
» Pembayaran honorarimm dosen pembimbing dan penguji tugas akhir dan magang
¢] Evaluaszi
Rapatevaluasi kegiatan
Pembuatan Laporan Heglatan
Pengelolaan PD Dikti
Waktu pencapaian kinerja dari kegiatan ini adalah dalam satw tahun anggaran pada
tahun 2024, terdiri dai tahapan perencanaan, pelaksanaan dan evaluasl,
a) Persiapan
= Pengisian data secara rutin pada SIAKAD
= Pengecekan data pada SIAKAD
&) Pelaksanaan
= Melakukan sinkronizasi data melalui Feeder ke PDDIETI
= Melakukan pelaporan sesual dengan batas waktu vang telah ditentukan
= Mengikud workshop pelaporan PD Dikti yang dizelenggarakan olsh Kemendikbud
setiap semester
¢] Evaluaszi
= Evaluasi kegiatan secara berkala

Fenyusunan Laporan KeglatanPenyelenggaraan Bedab Buku Aktual
Mo | Tahapan Pelaksanaan | Capaian Keloaran (Bln)

Persiapan
Felaksanaan
Evaluasi dan Laporan

3| ba| =

Ceramah Umum
Weou | Tahapan Pelaksanaan | Capalan Keloaran (Eln)

Fersiapan
Pelaksanaan
Evaluasi dan Laporan

i3] ba| =

Review /Penyusunan Bakan Ajar Kurikulwm/Modul




NiD. Kegiatan Wakiu
Pelaksanaan Kegialan
1, |Persiapan Maret s.d. Juni 2024
I, |Pelaksanaan ali 2024
3, |Evaluasidan Laporan Agustus 2024

D. WAKTU PENCAPAIAN KELUARAN
Kegiatan Pembelajaran dikarapkan dapat terealizasi dengan baik pada semester gasal dan genap
tahun 2024,

E. BIAYA YANG DIPERLUKAN
Biaya vang diperlukan pada kegiatan ini sebesar Rp. 5085 Va0 000 terdiri dar:

Ne | Komponen

1 Lapaoran pengelalaan Prozes Belajar Mengajar Program Akademik dan

Terapan 51 dan 52

Pengembangan bahan Ajar/Kurikulwm,/Modul

3 Seminar/Bedah Buku/Ceramah Umum

(=1

RAB

F511. DEA. DI Pembelajaran 1.80D | Orang -

Jumdah Komponen
Lrtamma [ 1040, D] -

Panyslengzaraan Program
51 | Penddidikan dan kemahasisewaan - -

Laporan Penyslenzsaraan
Program Pendidikan Sarjans
L Terapan [3273 - Kota Bandunz] -~

521211 | B=lanja Bahan -

[KPFH. I35 B amsdung 1} -

01.00. 01 = Belanja bahan terkait
kegiatan pembslajaramn | | -

01.00. 02 -ATK kegiatan
pembelajaran 2 SMT [2.0 SMT]
(DDDDS5) z | sMr 21,310,000 A2 S0, DO

01D, I3 -Konsumesi rapat dosan
untuk 2 semester (1750 0K x 2.0
SMIT] DI} 250 | DK 20 Oy . e (e

521213 | Belanja Honor Owbpwt Kegiatan -

[KPPH. Ir55-B amedhene 1} -

010D, 01 > Pembelajaran
Program Akademik dan terapan 51

010D, 2 -Honorariom Kelebiban
Jam FasilitatornTutorPemibirmibing
Praktibum [S20.0 IP x 10.D ocrang]
(DD FA ) 1 | Paket TOE. TS0 D TOE. TS0 D

01D, I3 -Homorariosnm
FasilitatornTutor' Pemibimibing
Praktibum Mon Beban Kerja Dosen
[B KD Dari Luar [Dosen Tamw)
[DOAED ) 200 | 1AM S oD L. Do oD

010D, 0 -Honorarieom Lektor
Kelas Reguler Diploma dan
Earjana [Universitas/institot )
DO Sh &.200 | EKSH E0. DD ASE D DD




0200, 05 -Homorariem Lektor
Kepala Kelss Reguler Diploma dan
Sarjana [Universitzs/institut)
[2500.0 orang] (DTS

4279

SKEH

RS 100, DD

0200, DS -Honorariuem Gure Besar
Kelas Reguwler Diploma dan
Sarjana [Unhersitasiinstitet)
[BDO0TT)

191

SKSH

100, DD

15, 10:0. DD

02,00, 07 = UTS dan UAS Prozram
Akademik dan Terapan 51 |}

02 0. 08 -Honeor amiem
Penyusunan/pembustan bahan
wjizn | Diptoma LVILILN dan Strata
1 (51} (DDDOTS)

136

NME

2540, DD

00, DD DD

02 00, {3 -Homnoraniem Pens awas
wjian | Diptoma LILILT dan Strata
1{51}) 35,0 orang x 10.0 HAR] x
2.0 EALT [DDD0ED]

it

OH

Z00. D00

203 Do, DD

02 0. 10 -Honor amiem
Pemerikszan Hasl Wjizn [ Diploma
LILILTY dian Strata 151 [4741.0
MK x 1.0 kali x 1.0 mhes] (DDD0E1)

4.741

MHEW

1o D

A7 410 DD

03,00, 11 > Laporan Seminar
Proposal dan Wjian Skripsi Frogram
Akademik dan Terapan 51| |

3. 00, 12 -Honorariom kegiatan
Proposal SkripsiTus as Akhir
DiplomasSarjana
[Universitasfinstitut) [S0E. 0 orang
x 1.0 kadi] [DMES)

ORMHS

0200, 13 -Honoranism Penguwji
SkripsuTes as Akhar
DiplomasSarjana
[Universitasfinstitut) [SDD.0 oranz
x 1.0 kaki] [N}

ORMHS

1. DD

S0, Do), DD
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03.00. 14 -Honorariwm
Penmbimbing skripsittug as akhir
[360.0 mhs x 1.0 kali] (D071}

M

150 M. OO0

04.00. 15 = Kegiatan Pznasshat
Akzdemik | |

04,00, 16 -Honoranum PA[350.0
orang x 2.0 kali] (DDDS0T)

1.100

oM

0. 000

5. 000 D00

21811

Belanja Barang Persediaan
Baranz Konsumsi

[KPPH.025-B andung Il

0. 100. 01 -Cetakan [DHI535)

Paket

100, D00, D00

20000, D00

524111

Belznja Perjalanan Dinas Biasa

[KPPN.0E5-Bandung Il

01.00. 01 = Pembelajaran
Proaram Akademik dan terapan 51
[}

01.00. 02 -Perjalanan Dinas
[OORES)

pakst

12.250.000

524113

Belanja Perjalanan Dinas Dalam
Kota

[KPPN.0E5-B andung Il

00.00. 01 -Transport Kegiatan
Dzl Kota/Kabupaten Pergi
Pulang [15.0 0K x 2.0 kali]
(DOD0B4)

0K

3.300.000

Laporan Penyelenzzaraan
Proaram Magister Akademik dan
Terapan (52} [ 3273 - Kota
Bandunz]

S21211

Belznja Bahan

[KPPN.0E5-Bandung Il

01.00. 01 > Belanja bahan terkait
kegiatan pembelajaran | |

01.00. 02 -Pengzandaan (DHH0EG)

Paket

4.443. 000

4.443. 000

01,00, 03 -ATK (DDOOET)

Paket

14.E00.000

14 500,000
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321213 | B2lanja Honor Output Kegiatan
{KPPH.55-B anduns I}

01.00. 01 = Pembelajaran
Program Magister Akademik dan
Terapan (32} |

01.00. 02 -Honorariwm Gure Besar
Reguler 52 (Universizs/institut)
1.0 orang x &40 5K5] (0D, &4 | BKSH 200 0D 12, 500, D0
01.00. O3 -Honorariem Lektor
Kepala Kelas Reguler 52
{Universitasinstitut) [ 30,0 orang x
0.0 5KS] [DDDIES) 90D | 5K5H 150, (00 171 (0. (e
0200 04 > UTS dain LAS Program
Magister Aksdemik dan Terapan
{S2){

02.00. 05 -Honorariem
Penyusunan'pembueatan bahan
jian| Strata 2 [52)) [24.0 NMK x
4.0 KAL) [DDDET ) g | MHEW 260,000 2,080,000

02, 0. 05 -Honorariem Pens awas
wjian| Strata 2 (523} [4.0 orang x
5.0 kali x 2.0 hari] (DODIEE) 40 | OH 00 0D 12, D00, (DD
0200 07 -Honorariem
Pemeriksaan hasil Ljian| Strata 2
{520 [57.0 MK = 1.0 kali x 1.0 MHE]
[ DD 97 | MHEW 15000 1.455.000
02,00, 0 > Laporan Seminar
Proposal, Seminar Hasl dan Lijian
Thesis Program Magister Akademik
dan Terapan (52} | }

03,00, 02 -Honorarnism
Ljian/Seminar Proposal Tesis [20.0

mhs x 2.0 dsnox 1.0 kali] (000101} gl | OM 100, (o . DD, B
023,00, 10 -Honorariem

LjiznSeminar Hasll Penelitian

Tesis [ 540 mhs x 1.0 dosani

(DDOIE 1) 541 OM Z00. DD 16 200, DD

T
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03,00, 11 -Honorariwm Penswji
Tesis| Strata 2 (52)) [60.0 mhsx
1.0 kaki] (00D0S2)

MHEW

230.000

Z1. (o). [

0c3.00. 12 -Honeorarism
Pembimbinz Ltama'Ketua Tesis
[Unreersitasinstiut) [32.0 mhs x
1.0 kahi] {DOD0EE)

ML

1.500.000

&0.500.000

224113

E=lanjz Perjalanan Dinas Dalam
Kota

[EPPH.055-B aindune 1)

01.00. 01 > Program Magister
Akademik dan Terapan |52} | }

01.00. 02 -Transport Kegiatan
Dalam Kota/Kabupaten Pergi
Pulang [1.0orans x 1.0 kalix 1.0
keg] (0DD10S)

paket

1.950. 000

1.950. 000

Kegiatan Lembaza Sertifikasi
Profesi-L5P [ 3273 - Kota Banduns]

321211

E=lanjz Bahan

[KPPH. 55-B amduns 1}

00.00. 01 -Penzz andzan (DDD11E)

pakst

S00.000

0. Doy

00.00. 02 -ATK {DDD117}

paket

6. 500.000

6. B0 D00

00,00, 03 -Snack Rapat Biasa
JANABARAT 130 orang x 5.0
keg] (000118

oK

20.000

1. 200, (D

00.00. 04 -Makan Rapat Biasa
JANABARAT 25,0 orang x 1.0 ksl
x 2.0 keg] (000119}

OF

45,000

2. 300, DD

222151

Eslanja Jasa Profesi

[EPPH.055-B aindune 1)

00.00. 01 - Honorarism
Harasumber/Pembahas [Pejabat
Eselon I} {DO01.20)

0l

S00.000

. Z00. D

0000, 02 -H-oineoir zrium
Harasumber/Pembahas [Pejabat
Esehom I} pemvyusunan MUK [4.0

orang x 2.0 jam] [B0121}

0l

S00.000

7. 200, D

T
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00.00. 01 -Perjalanan Dinas
(000122}

paket

&.040.000

324113

Belanja Perjalanan Dinas Dialam
Kota

[KPFH.(r55-B andung Il}

00.00. 01 -Uans Transport
Keziatan Dalam Kabupaten/Kota
Perai Pulang (PP} [1.0 orang x 1.0
kali] (000123}

0K

130.000

130.000

Fegiatan Senat Akademik [3273 -
kota Bandung]

221211

Bzlanja Bahan

[KPPN.(:55-B andung Il}

0000, 01 -Penggandzan [DD013R]

paket

300,000

300.000

00.00. 02 -ATK [DDD1:35)

paket

S00.000

S00.000

00.00. 003 -5nack Rapat Biasa
JAWABARAT[25.0orang x 2.0
keg] (ODD140}

0K

20.000

1.000. 000

00.00. 04 -Makan Rapat Biasa
JAWABARAT [25.0 orang x 1.0 kali
2.0 keg] (000141}

0K

45.000

2.300.000

222151

Belanja Jasa Profesi

[KPFH.(r55-B andung Il}

(0. 0:D. 01 -Honorariem
Harasumber/Pembahas [Pejabat
Eselon I} [.2.0 orang x 3.0 jam]
(D0142)

0l

1.000. 000

&.000.000

224111

Belanja Perjalanan Dinas Biasa

[KPFH.(r55-B andung Il}

00.00. 01 -Perjalanan Dinas
(000143}

paket

7.983.000

7.983.000

224113

Bzlanja Perjalanan Dinas Dialam
Kota

[KPPN.(:55-B andung Il}

00.00. 01 -Uane Transport
Kegiatan Dalam Kabupaten'Kota
Pergi Pulzng [PF) [G.0 orang x 1.0
kali] (000144)

0K

T
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Kelembazaan Prodi [3273 - Kota
H Eandung]

321211]Belanja Bahan
[KPPHN.(55-B anduns II} -
00,00, 01 -Penegandaan [D00145) 4 | paket 1.000. D0 4. 000, DD
00.00. 02 -ATK (D145} 4 | pakst 1. [0 O 4000, 000
00.00. 2 -Snack Rapat Biasa
JAWA BARAT [60.0 orang x 1.0 kali
¥ 4.0 prodi] (D00147) 240 | OK 20000 4.500.000
0000, 04 -Makan Rapat Bizsa
JAWA BARAT [20.0 orang x 1.0 kali
x 4.0 proddi] (DD0148} 240 | OK 30000 1.2, 000, D00
322131 | Balanja Jasa Profesi -
[KPPH.055-B anduns II}
00.00. 01 -Honorariem
Marzsumber/Pembahas [Pejabat
Eselon I} [2.0 orang x 2.0 jami]
[0145) 4| 0J 1. \oe0. D 4000, 000
324111 Belania Perjalanan Dinas Biasa -
[KPPN.(55-Banduns II}
i00. 0. 01 -Penjalanan Dinas
{150 1 | pakst 13.785.000 13.785.000
Seminar/Badzh BubwCeramah
33| Urmiarm
Kegiatan Temu AlumniGeminar
Hasional KNLASeminar
Internasional 3273 - Kota
A Banduns]

521211 | Belanja Bahan
[KPPN.055-Banduns I}
00.00. 01 -Perenskapan [150.0

orang x 1.0 kali] (000172} 150 | OK 0.0 7.500.000
D000, 02 -ATK [DD0173) 1 | paket 2305000 2.305.000
00,00, 03 -Penezandaan (000174 1 | pakst 00, DD 300,000

00,00, 04 -Snack Rapat Biasa
Jawia Barat [180.0 orang x 1.0 ka3l
(D7) 180 | OK 20000 3.600.000
00.00. 05 -Makan Rapat Bizsa
Jawia Barat [ 18000 orang x 1.0 kal)
[DD017E) 180 | OK 46 D 8,280,000

T
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0. D0. DS -Spanduk (N1 7]

pakat

L (DD

.0

SX2151

Belanja lasa Profesi

[KPFH. 055-B andung 1)

00 00, 01 -Honorarniom Moderator
(DTS

oK

Ti00. D00

1400, (e

0. 0D, 2 -Honor Harasumber
Eselon Il [3.0 orans x 3.0 jzm]
(DDD1ED)

Ll

1. 0o, (D

S 0. (e

00 00, 2 -Marasumber ICAS
LR

15

Ll

15700, (DD

27200, DD

224111

B=lanja Perjalanan Dinas Biasa

[KFFH. 0r55-E andung 1)

00,00, 01 -Perjalanan Dinas
(DD1E2)

pakat

G249, 00

6,245, I

Kzgiatan Seminar/Ceramah
U'mum dan Bedah Buku Prodi
[ 3273 - Kota Bandunz]

22111

Belanja Bahan

[EPFH. 0r55-E andung 1)

0100, 01 > Pakst B=lanja Bahan |

0100, 02 -ATE (D018}

Fakset

17.8158.000

17818000

Perlengkapan seminar Kit

Fakset

A5 DL D00

A5, D00 D00

SX2151

Belanja lasa Profesi

[KPFH. 055-B andung 1)

01.00. 01 = Paket Marasumber |

0100, {02 -Honeir airivarm
Marzsumber (Pejabat Esslon ]
[45.0 Orans x 1.0 OJ] [DDI18S]

0l

1. (. DD

A5 O DD

S24111

Belanja Perjalanan Dinas Biasa

[KPFH. 055-B andung 1)

2058 000

01.00. 01 = Paket Perjalanan
Dinas | |

0100, 02 - Perjalanan Dinas
[DDDLEE)

Faket

85000

EEE. 000

Pembekalan dan Uji Kompetensi
[3273 - Kota Bandunz]

22111

Belanja Bzhan

[KPPH.055-B anduns 1)

0100, 01 > i Komipetensi Bulan
Febirwari| |

T
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01.00. 02 -Pengzandzan |00 153

paket

4,374,000

4.374.000

02.00. 03 > L§i Komipetensi Bulan
Mzl )

02 0. 04 -ATE [DO0155]

paket

A D00, D0

4.0, B0

02.00. 05 -Penggandaan (000157}

pakat

3.221.000

3.221.000

02,00, 05 -Snack dan Makan
{DDD1SE)

oK

5. D00

13. 728000

02,00, 07 > Wi Komipetensi Bulan
Juli | }

3. 0. 08 -ATE (DS}

paket

o 55, DD

321213

Belanja Honor Output Keziatan

[KPPN.095-Bandung I}

000D, 01 -Honor Faslitator [2559.0
O = 1.0 Hairi] {0000}

)

200 DD

324119

Belanja Perjalanan Dinas Pakset
Meeting Luar Kota

{KPPN.09:5-B.andung I}

0000, 01 -Pakst mesting hear kota
untuk penyusunan MUK (DO0SE5]

Pakst

1771750

25435 D0

Jumizh Komponen Pendukune




Rapat Dosen

POLITEKNIK
STIA LAN

BANDUNG

LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA
POLITEKNIKSTIALAN BANDUNG

JI. Hayam Wuruk No. 34 — 38 Bandung, 40115
Telp. (022) 4220921, 4237375; Fax. 4267683
E-mail : politeknik@stalanbandung acid  Website : stislanbandung.ac

Nomaor : SO7/STIA 2.1 /PPS.02.5 Bandung, 12 Februar 2024
Sifast : Blass

Lampiran 3

Hal : Rapat Dosen Bemester Genap 2023 /2024

Yih. Bapak/Ibu Doscn Politcknik STIA LAN Bandung
di Tempat

Schubungan dengan pelaksanaan perkuliahan  Semester Genap Tahun
Akademnik 202372024 yang skan dimulai pada han Senin, 26 Februari 2024 untuk
program Sarjana Terapan dan hart Jumat, 01 Maret 2024 untuk progrom Magister
Terapan, kami mengundang Bapak/lbu dalam rapat koordinasi persiapan
perkulishan yang skan disclenggarakan pada:

Hari, tangesl  : Kamis, 22 Februan 2024

Waktu : 08.30 WIB - Selesai

Tempat : Aula Politeknik STIA LAN Bandung
Narasumhber : Prof. Dr, Ade Gafar Abdullah, S.Pd | M5,
Topik : Mctode Penclitian Terapan

Mengngatl poenlingnys scars erscbhul, maka Kehadiran Bapak/Thu tepat pada
waktunva sangat kami harapkan. Atas kesediaan Bapak/Ibu, kami ucapkan terima
kasih.

Direktur Politeknik STIA LAN Bandung

) oot

wad

; ;
Dr. Muhamad Nur Afandi, S.Pd., M.T.
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Rundown Rapat Dosen (salah satu contoh)

Kamis, 22 Febroari 2024

SUSUNAN ACARA RAPAT DOSEN SEMESTER GENADP T.A. 2023/2024
Program Magister Terapan & Sarjana Terapan Politeknik STIA LAN Bandung

WAKTU

ACARA

KETERANGAN

(830 - 0845

Repisirasi

(845 - 0850

0850 - 08.55

Pembukaan

' Pembucaan Doa

MU : Yolanda Rossi Febrianti,
S5.AB.
Iwun Kurmiuwan, 5.0d., M.S1

(1855 — (R0

Pembuokaan dan Sambutan Rapar Dosen Semester
Genap TA 20232024 oleh Direkiur Politeknik
STIA LAN Bandung

[Dr. Muhamad Nur Afandi, 5.Pd.,
M.T.

09,00 — 10.00

Penyvampaian Mater Rapat. Evaluas: dan
Bencana Pernbelajuran Semester Genap Tahun
Akademik 20232024 oleh :

- Wakal Dirckiur |

- Wakil Direkiur 1

Daskusi dan Tanya Jawab

- Dr. Tend Listian, S.C., M.M.
- At Ruhmawan, S.1LF, MLE.

000 - 1145

Pemyampaian Materi “Metode Penelitian
Terapan”

[Diskusi dan Tanya Jawab.

Prof, Div, Ade Gafar Ahdullah,
SR, M5

Muoderaior: Endah Mustika
Ramdani, 5.1, MAP,

1145 155

Pemberian Penghargaan kepada Dosen Terbaik
dalam Proses Pembelyjaran Persepsd Mahasiswa
pida Semester Gangil 20232024 : Program
Mugister Terupan & Program Sarjuna Terupan :
+ Prodi ABSE

* Prodi APN

* Prodi MSDMA

Dy, Muhamad Nur Afandi, 5.Pd.,
M.T.

LL55 - 1200

Penutup

MC




Surat Penugasan

@ LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA
STIA LAm POLITEKNIK STIA LAN BANDUNG

MANDUNG

? g
Nomor : 376/STIA.2.1/SDS.04.L

Memmbang : & babwa schubungan dengan adanya  Xegiatan Rapst Dosen
Semester Genap Tahun Akademik 202372024, maka dipandang
perlu untuk menugpskan pegawad pada kegatan tezsebal.

Mengingat : 1. Peraturan Presiden Rl Nomor 79 Tahun 2018 tentang Lembaga
Administrasi Negara,

. Peraturan Lembagn Administras:i Negara Nomor | Tahun 2019
tentang Organisas: dan Tata Kerja Lembagn Administrasi Negara;

. Peraturan Lembeages Administrasi Negara No. 9 Tabun 2020 wntang
Organisasi dan Tata Kerja Politekmilke STIA LAN;

4. Peraturan Lembage Admunistras: Negmos Nomos 3 Tahun 2022

tentang Statura Paliteknik STIA LAN Handung;

W N

MENUGASKAN
Kepuda Yolanda Rosst Felbrzanu, S.AB. (MG
fwan Kurniawan, S.Pd., M.51 |Pembaca Doa)
Rosy Ayu Aprillivani, A Md {Operator & Sertifikat)
Endah Mustika Rurndani, S.1P. M.A.P. (Moderator)
Hanifah Faumyyah, S.M (Notulen)
Fenny Anggroeny, S.M. (Registrasi)
Febriam Rahayw, S Par (Admimstrasi Rapat Dosen)
Fitrinza Hamidah Sukendar, S.Psi (Konsumsi)
. Jacnudin (Meknisi dan Perlengkapan)
10, Koharudin [Teknizgi dan Perlengkapan)
11, Dessy Deliana, S5.S0s. (Publikas: dan Dakumentasi|

Q@O BN

Unmk 1 Mengikuti Rapat Dosen Semester Genap Tahun Akademik 2023/ 2024
yang akan dilaksunakan pada:

Harm/ Tangpal Kamis, 22 Februan 2024
Pukul 08.00 WIB =.d. Selesai
Tempat Aula Politexnik STIA LAN Bandung

Demikian agar dilakasanakan sehaik-batknya dengan penuh tanggung

jawab.

Bandung, 25 Januan 2024
Direktur Politelnik STIA LAN Bandung

Tembusan:
1. Wadir 1 Bidang Akademuk




Daftar Hadir Rapat Dosen (Salah satu contoh)

DAFTAR HADIR

No. Dekumen f
et
8. POLITEXNICSTIA [Rovied
POLITEKNIK LA BANDUNG o npgal Bfekelf |
FAND L\3';- G Nalaman
AGERDA H
HARI/TANOOAL/THN ]
WAKTU
TEMPAY

1 |Prof, Dr. Ade Oafusr Abdallah, B.P4., M.BL

2 Bambang Subagic

1 D1, Ade Subendar

4 Dr, Agus Joko Purwanto, M. 81, 4
3 Dr. Asep Miltahuddin, 8.8, MAB L)
)
& Ur, Baban Sobasdl “ 6
| h /
7 Dr. Dayw Mlkmat Purwana, §.1d., M., 7 Ji
| (f
A Dr. Darmanto, M.Ed, s L
9 De. Hari Nugraha, 8.E,, MPM. 9
10/ D= Hj. Rubmat Hidaysh, 8.80x. 10
11 Dr. i), Rulinawaty, $.50s,, M5, 111
f=-— = e
Dr. Ir. Setfawan Wangsaatmaja, Dipl, §.B,,
M.Eng
13 Dr. Jond Dawud, D.EA 12
14 Dr. Margaretha Banownti Talim, M.SL ~ "
15| Dr. Sinta Ningrum W, XT, 16
- e -
10 Dr. 8itt Annisa S0via Rosn, 5.AP., M.AP, 1 A L@;\iﬂ‘l, |
17| Dr. Bafjan Aripls, M.SL 17 ‘
L8 Dr. Buturto Mochtar, M A, M.SI.
iv Dr, Tosl Horyana, 8.01d,, MM, 1w




DAFTAR HADIR

AGENDA
NARI/TARGGAL/THN
WAKTU

TEMPAT

20 Drs. Evis Yustiono, M.S¢

21 Drs. Rosman Ruskana, .M,

22 Buls Nurmalla, Ir,, M 8

-

23

23 | Herawati, SE. MM

24 |lin Agustiza, 8 E., MM., CRP

25 | Irfuns Nuryadis, ST., M.Te.AP.

24 ‘ Pref. Dr. Chanif Nurcholls

20

27 Prof. Dr. Sedarmayant|, M.Pd,

2% RofTy flakios, SE,, MM,

19 Rofik Sandra Herdian, BAP, M.Tr.AP.

L]

30




No. Dokusses

=]
o POUTEXNIK STIA | Revisl
LAN BANOUNG Tanggal
PFOLITERNIK
TIA LAN Efektil
DBANDUNG Halaman
DAFTAR HADIR
AGENDA :
HARI/TANGGAL/THN H
WAXTU z
TEMPAT :

1 Achmad Sodik Swdrajat, S H., M.H.

2 Adhika Bergi Nugroho, 5T., M.A.B

.

3 |Alikha Novira, 8 Hum., M.LPol

¢ |[Anggt Syahadat Marahap, 8T., M. Kom.

5 |Atl Rabmawatf, 8.IP,, M.E.

6| Cacsar Octoviandy Purba, 8,805, MLA.B

. Cintantya Andhita Dera Kirana, 5.AP,
"Imap

# Deni Fauzl Ramdani, 8.50x., MA

3

Dinoroy Aritosang, 8.5, M.H,

10| Dr. Abdul Rabman, S KM, M.SL

11| De. Edah Jubaedah, M.A

12 Dr, Hafid Aditya Prodesa, SE,, MM,

13 |Dr, Hendrikas T. Gedeona, 8,17, M.8i.

14 (Dr, [r, Bly Suflanti, M.A.

i [ur. M. XNur Afandl 8.Pd., M.,

16 Dz, Nita Nurlinwati, §.8os., M. 81

| 17 Dr, Teni Liatiani, 8.E., MLM.

|
'#|Dra. ¥. Laksmi Fitriasi, M.M.

19| Dra. Tetty Kurnistf, ,2d,, Adm.

1




DAFTAR HADIR

AGERDA s
HARI/TANGOAL/THN ]
WAKTU :
TEMPAT

R

e SO
- W
abaw o - - A T G

20| Dra. Ramdani Priatna, M.8L

|
- —

I e
"%

UR "
UKIT

. TARLAT

W :
KERJA, |

hoeadica

21 Drs. Baber Gunawan, MA.

22 Eedah Mustika Ramdanl, S,1P, ,M.A.P,

23 Fandi Ahmad, 5.7, M. T

4 Fikrl Aditys Tri Andikaputes, 8. Kom.,
M. Kom,

23 Ika Walandari, §,Sos,, M.I.Kom,

24 lwan Kurniawan, 8.P4,, M.SL.

.

27 Lidla Maaslr, B.Comm. (Hona}, MHRM.

20 [Melat] Dewl Asri, 8.Pd,, MLE.

20 |Metha Djuwita Bupriatna, 8,80, MM,

a0 | Nodiarani Anindita, 8,7, M.A,

31 Nanda Ravenska, §.81,, M.AB an
32 Nigha Farsdills S8oflasl, 8.7, M.T l EEY
23 Nur Imam Tauflk, §.1P,, MM 33

3t |Ono Taryene, 5.0d., M.A.

a5 | Popi Zulvis, 8.Pd., MLEI

4 —

— =
26 |Prof. Dr. Endang Wirjatmi Trilestari, M.8SE a6 / /ﬁﬂ_\/
a7 Putrl Walandarl Atur Rejokl, 8,50, M.E,
a1 |Haisa Rafifit! Choerunnisa, SH,, M8, an
20 | Resi Wijayantd, 8.80., M.AD b ﬂ‘.ﬂ"]k\'{
40

40| Ricky Adl Putrasto, 8.E., M.M.

|




DAFTAR IADIR

AGENDA

HARI/TANGGAL /TN

WAKTU i
TEMPAT

42 |Riky Rinaldy Maulana, B.IP., M.AP «
s | RodHisl Ramdhan Tackbis Abubakar, 8,17, ) & )’\U LLV¥ 3
P Sy AP
/ = -
44 | Rofi’ Ramadhons lycegn, SP., M.Sox. ““ l/"
. al
45 [Re. Arundiza Pratiwi., PR.D = m\lt-)(
L T L Ll LY — ) cees some
| v
ot |Sackul Anwar, 8P4, M.SL /\
|
| s
&7 |Sait Abdullah, 8.80s., N.Pol., Ph.D o YI oA
P |Septiana Dwiputriantl, 8.E., M.Com o
(Mons),, Fh.D,
< Sitl Widharetno Mursallm, S.1P,, M.SL. L L 4_9{1 %
......................... :
56 8¢l Buryssl, 8. Kom, M.Kos, 50 ‘_.‘H-ft-
i e i O i 52308 A
i 1
51 Susd Busanti Tindeon, 8.Pd., M.BA 5 sLA
|
32

w2l




POLITEKNIK
STIA LAN
BEANDUNG

I

Notulensi Rapat Dosen

BANDUNG '{

Notulen Kegiatan FORM NOTULEN

1anzeal : 27 Felpan 2024
Wik : 0200 MIE =4, selezai
Tenpat : Buame Aula Politsknik STIA LAN Eandnz
Esginian’ dcara : Bapat Diozen Semester Cenap T A 20232024
Paaari 1) pezzia rapat

A Pembuokaan
Direktur Politeknil STLA LAN Eandung -

B.

Salsh =3ty moizi dalamn renswa adslsh memvelenzearsben pendigibsn vokasi vane berkmalites,
umik i mard kits meminskatesn mansjermen pembelajaran kita agsr vans sudsh termozun di
PPS agar tercapal capaian vanz hams ditgju. Tiks belom ada FPS silshkan unuk berkoordinasi
demzan Eaprodi

hlelihat kondisi saat ind, diharapksn untuk selaln beradaptag salsh zatomva umiuk
memperkenalkan kepada mahaziswa hazil-hasil rizet vans ada. yang alen digunaken unink behan
pembelajaran kepada mabazizwa kita

Mari kita zelaln menjzza mtesritaz kota, pmdsh-roodshan agsnds pembelsjaran vans skan
dilaksanakan dengan baik pada Semester Crenap 20232024,

Pemaparan Nlateri

Prof. Dr. Ade Gafar Abdullah, MLSi - Principles of Applied Research Methods

Bazic Fesearch ; Disisl lain, penclifisn dassr adalsh jenis penslifian vang dotuukasn pouk
memparius: penzetahuan danpeds memecabkan mazalah,

Perbandinzan Basic Research dan Applied Fesearch

Basic Fessarch : bersifat teoritiz mengeksplorassi dsn menghasilisn feori vang mmmglin
ahetrak hersifat nniversal herfolms pads komteks vang barazam

Applied Fesearch | bersifaf prakfiz dan deskriptif menzujj feori-teor vanz dihesilkan dari
penslifizn dasar ik memecshkan mazalah berzifes terbatas, berfokus pads komtek: tertentu
denzan tojuan memberikcan solust untuk mazalah vans teridentifikesi

Earakteriztik Penelifian Terapan :

Penclinian terapan adalsh solusi spesifik dan membahas mazalsh prakyis.

Menzuji tepr vang diperoleh malalni penelitizn dasar intok menentuican kesimaan tear-teon ini
dalam mermacahkan mazalah prakyi=.

Penelitian terapan berorientas pada tindakan.

Penelitian terapan berganmng pada bukti empiris untuk sampai pada bukfi empinis untek sampai
pada hazil penelitian vang valid

T




POLITEKNIK
STIA LAN \\\‘
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pengetalman FORM NOTULE
-  Esunomesn melakzansbsan penalifisn terapan
Tidak bias, karens menzuji bukfi empiris untak sampai pada hasil penslitian vang kebib valid.
Menzgunakan prozedur vang dipetakan dengan hatihad dan jni menjadiianma pendekatan
penelitian vang lshih valid.
EBingung dalam memecabkan masalsh terfenty. Ini membenm indiddu dan orzamisasi
menenukan sphasi untk mazalah tertentn
- Eslemahan - Tidak fisksibel karens terbata: pada fenzaat wakiu vans ditemiubsn dan bersifat
terbatas dan tidak dapat dizeneralisazi.
- Jemiz-jenis peneliian terapan:
1. Action Beszearch
2. Exvahation Fazearch
3. Ressarch and Development
- Benefits of Applied Pesearch
hIenshemat nang bizniz denzan membarin mereks membuoat kepoinzan vans lebih baik
Membuat tojuan bar
hlerancang produk dan Lavanan bam
Memvediakan data vang tidak bias mealalul pensujian bukt empiris
Walkil Direkiur 1 - Dr. Teni Listiani, SE_MAL
1. Pemjelazan Umnm
-Metode Pembelsjaran bagi D4 dan 52 hrins secars pemub Pemjelssan lebib detsil ada di
petomjuk teimiz perkulishan vanz disampaikan oleh bagian Akademik melahy WA Center
Abcademil.
-Diozen Tamm dan Dosen Prakiizl - Setisp mata kulish dapat melibatican praktizi didalam proses
pembelafaran. Dosen Tarmu diberkan kessmpatan 1x untok setiap mats kulish (basi tim dossn
agar berkpordinazi)
- Tim Diozen henzajar : Dosen vang mengampu beberapa kelas agar berkoordingsi denzan dosen
koordinator mata kulish dan dosen pensampn WE lainmva. Basi tim dosen azar mendizimsilen
gjak awl mengenai pembagian jadwal menzzjar teratama bagi 52 vang tim mengajar oys 3
oranz. Eoordinasi juza dalan hal pembuatan soal
- Praktek/Praktilomn Eslas Fegular © Unmuk D4 Felas Fegular pelak=anaan Prakeek hJandiri
ditizdakan zehingga ME Prakeek 3 2ES dengan komposisi 1 SKS Teort dan 2 3ES Pralosk
maka pelak=anaan perkulishan denzan mefode - 1 SES Teon Tatap Muka (50 Mentt dan 2 SKS
Prakiek Tatap Muka (240 menir).
-Pralaek Prakiikum Earvawan © Unik D4 Felas Eanvawan, pembelagjann prakiek palakzanan
prakiikum mandin dilskuian denzan memberikan pennsasan prakiek di ternpat ketja mahasizwa
atzu benfuk 131 vans semal arik pememban kelnotuhan praksk

T
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- Pendekatan Pembelajaran 70% Prakrik dan 30% Teori.
FORM NOTULE|
1. Ewvaluaszi Pembelajaran Semester Ganjil T A 20232024
Mazith ads dosen uane mengranti jam perolihan tidak melaporkan ke bagian akademik
gehingas tarjadi benfrok niangsan
- Mlaszih ads dosen vang terlarmbat menvershiesn nilad ujisn
- Ilazih ada dosen vang terlambat menverahloan nilai ujian.
- hasih ada dozen vane terlambat menvershken soal ujian.
- hlzzih gda dosen vans tidsk melabukan pengisian bemta acara perkulaishan dan juga presensi
mahasiswra di STAKAD.
3. Penrama Pembelajaran Semester Genap T A 202532024
Jmmlah Wiata Eulish D4 ; 58 hiata kolish, 235 Felas, 64 orang dossn.
Jorrlzh hJIata Eulish 52 ; 10 hats kulish, 10 kelas, 23 orans dosen.

4. Ketentuan Perkulishan
Sesual dengan Petunjuk Telmis Perulishan vang dibenkan ol=h akademik
Wakil Direlctur IT - Ati Rahmawati, SIP. ALE.
1. Peran Diocen untuk memantan kediziplianan mahasiswa di kelas.
1. Berdasarian hasil survey ; MNilai IEM Poltek STIA LAN Bandung mazib dibewab rata-
rata LAN, tabum 2023 84.53.
Berdasarian penilaian mtesritas EPE ; masih dibanah rata? LAN dan passine zrade
untuk mendapatican WEE.
3. Parfizipasi dosen dan mahasizwa dalam green campus dengan hemat enersy agar
menskan bizva operasional (lizrk). Lalu meminimalizir sampsh kampos.
4. Evahsaz PTEL .
Draloumen ndah dimezah di 21 evaloasi FTEL
Peta jalan memmasn hazil gvalazi dar Diksl makzimal Desernber 2024
Berdampak terhadap - eksiztensi prodi kurikulum prodi, dosen prodi ke depanmva
penerimaan mahasizwa bary status mahaziowa barg vang biza diterima g1l
Laparan Kinerja Dozen (WD dan WIDED) di sisterkemdilud go.id
- Ix dalam s=tahun
- Pengizizn kinerja di sistar secara nitn

LA

6. - Bezaran homorarum masih zama dengan semester sshalummya. Permbevaran honorariy
makszimal 2] 15 tiap bulannva.
- Dozen Tamu dan Praktizi vans akan mengizi perkulishan dilaporkan terlebib dahuko
kepada Kaprodi

T
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A Diskmii dan Pertanyaan™
FORM NOTULE
B helat ; 1. hMengenai pengmimasn insmumen penehiian ketika kota tdsk membuat memmen sandin
bagamana cara membosiryvaT Ealan mizalkan kits melihat dag publikss, jarans onsel vang mermiliskan
instrumen. Eatesor msfrurmen vang valid vang biza ota replikas
2. Penelifian terapan tink beratnya ada di problem solving, di dalam metodogd ifu menzenai kuantitatif
ada beberapa mazhab, seolsh hargs ada hipotesiz, kalau mizallean penelitian ferapan apakah ham: ada
hipotesis stan tidak” Ideainya seperti apa karens serins terjadi perd=hatan.

Jewaban -

1. Pertama kebarvaksn para penelifi metnumen ads di artkel astan apendiks Falan tidsk ada
berkunjimz ke data i Bnef dizana ads subject, specific subject arsa, data collection, data
responden dll. biszanya poin-poin insfnmennya i ada Tiks godah dapat datanva datanva di
gitasi oleh kifa tapi ki3 mengEunakan metods vang berbeda. Unfuk kuesiooes nya sudab tengi.
unmk instumen vang digunakan mengadaptas dag jumal aps dan darimana hame jelas. Selain
Ity biza mengeunakcan Faggle, bisa canl vang berkaitan denzan keilnman vang dibutubicn dizim
ada data, manamen juzs ada.

Eedua penslifian kuantitatif sepend quick count kemarin gdsk ada kipotesis, iu hanva deshoimf
sxja Ada juea penelitian knantitstif vang zifamya analisis, bissamva korelasions] vane

Bu Teni ; Penslifian terapan i menguj 2on, puzalken ads mahasizws vang ngin melakiban
penalitizn varisbel = dan ¥, cutowimys s=peri apa?

Terkait penelitian terapan. ada satu teon manajemen kinerja misalkan ada 3 tahapan pulal dan
p=rencanzsn sampal evaluss mahssisws melihat pads prakikos apaksh sespal stz tdak Izl
mahazizwa mencoba merekommendasikan, apakah seperti it biza dilakmian tidak.

Jawaban -

Memshami penelifian dasar atan ferapan sederhana kalan ferapan pada intimya mdak
menghazilkan teor bam Skripsl mshazizwa ngin melihat beberapa varisbal i boleh salama
odsh ada di penelitian sebehmurva, maks ads vans disebadt mets anshvsis. Vanahel vang
digmakzn apaksh sudsh ada di penelitian sebelnemys Artmya diperboleblean bo mimk 51 biza
mizalkcan di lokus berbeda Mvar jumalmya dag Q1. Mabasiowa yang topilmyas sezar, panguji
juza memperhatikan apalazi sekarang dibantu Al menjadi l=bibh pmdah.
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LEMBAGA ADMINISTRA S| NEGARA REPUBLIK INDOMESIA
POLITEKMIK STIA LAN BANDUNG

POLITEKNIK q JI. Hayam Wisnik Ho. 34-18 Bardung-indonesin, Telp @ (23 4217375, 4215541, 4720931
Fax : |0F2) 439TEA% Frvmail ¢ o frilie i e id
BANDUNG
E. Rekomendasi/ Saran* JI
N

ummk mahssiswa mencar penslifian sendin, bisr smergiz demgan keshlisn kota Foluskan mset
mabaziswa seomal denzan kepaloran Sava vang mepmentokan toplkmya, mahasiEws vans pEema
Diozen zzperti manajer, mahasiows vans mengefakan Fiks mahasiswe mencard topik sendid, tidak
senai denzam kepakaran kita.

Dada jmrinya “IMenulizlsh tanpa Danili™

12 bmaag CHeh Mama: Hanifeh Fagiyyah Jabaizn: Pengstols Lavasan Paraf
Akndemik

Liperikza Olel | Mama: Jabatan: Paraf:

Luseiujui Dleh | Mama: Jabaizs: Paraf:

“Coret vang tidak perla
** Tentanf atan kondizioral, tidak salabn ada dizesuaikan dengan jenis kegiatan ‘acara
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Administrasi Kerjasama (salah satu Contoh)

B ,ﬂ.l_r‘.'«l DUNG [ = : F L R LR sy NS LS S e e v
RISALAH KEGIATAN

Risalah Kegiatan Unit Akademik dan Kerjasama

Tangzal . Fehruari 2024
Waktu :o-
Tempat :o-
Kegiatan/Acara  : Eegiatap Lavanan Adminisirasi Kerjasama
Fada periode bulan Fehruard 202+ telah dilaksanakan kegiatan pengadministrasian kerjasama dengan
ringan sebagai berikut:
A Pengosulan kerigsama bam dengan Papuli Center gleh Prodi APN
B. Pengasulan kerjasama baru denzan Fusas Fasar Kerja Kementerian Estenazakerjaan
. Epordinasi dengan Kementerian Ketenagakerjzan dan BEH Terkait dengan pensurusan dekumen Mol
dan PE3
Bandung, Februar 2024
Dibual Ohal Namic Riks Anggpan Arlsa [Flirr= Paral:
D Thik b TR Job i - Pasal:

Dty Hih Namic [FITF= Pasrai:




Pelaporan PDDIKTI (salah satu contoh)

LAPORAN KEGIATAN
FEBRUARI TAHUN 2024

1. Kegiatan
. Men):aphnkdgn;kzpandmmahasmnnztghhsdamndmgkebmbasevmgakm

R LAIANS

*  Menyiapkan Data Pelaporan PDDikti Checkpomt 2 TA Ganyjil 2023/2024
*  Menyiapkan Data Pelaporan PDDikti Checkpomt 1 TA Genap 2023/2024
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Menyiapkan File KRS & Kode Ms Teams Perkulizhan Mahasiswa

W N Omata 8 re
1WA N 3L RS AMA § TR "
W T AL SEVCARA £V N s
Rt Brvnan, Dn, LAM, WL e
Aovead idn AN AN SIS AR AL LA A
Lemvmar wamh Lammmn AW Mes L% 1 et AL AAMALLS L] hAm M L Lame e Laa
Noivtad Lo bl L M AL AL AR SRR LN Y
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avee b v AR e M ) b 1) o o -
Aivhe beg Nagoins V1 WAD M- it :
ATV S . 5| WAS sre e
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e B Symomn, W0 AEIWAL A1 00 VASMMAD AN A0IUN 0 .
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Melaksanakan Kegiatan Rapat Dosen
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Membantu menginput Nilai Dosen yang terlambat menginput ke SIAKAD

Membuat Transknp Nilai Sementara
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STIA LAN \ \‘
BANDUNG

* Eonfirmazi KES Costom pntok mahasizwa vang mensnlans dari Prodi ABSP fidak sekalizus
dizerzhkan ke akadsmik tatapn bertzhap zatu-zzin. Selampoinya agar semnpa Prod: merskap
mabasiswa vang sekiranya mengulang Mata Kuliah dan menyerabkan KRS custom ke




SK PA D4

Menimbang

Mengingat

LEMBAGA ADMINISTRAS] NEGARA
POLITEKNIE STIA LAN BANDUNG

EKEFUTUBAN

DIREHTUR POLITEHNIE ETLA LAN BANDURG

NOMOR: 364/8TIA.2.1 /PPE.02.5/ 2024

i

TENTANG

FENUNJUHEAN FENASIHAT AHADEMIK MAHASIEWA

FROGEAM BARJANA TERAPAR

POLITEENIE BTLA LAN BEANDUNG
EEMESTER GENAP TAHUN AKADEMIE 2023 2024

DIREKTUR POLITEHNIK STIA LAN BANDUNG,

bahwra dalam rangkn Kelancaran doan peninghatan msn
prases helajar-mengajar di Politsknik STIA LAN Bardung,
sEaual dengan Hurilulum yang disempurnalan, perlu
mengangkal tenagn Fenasihar Akademik;

bahwia wntuk peningkatan  Kualices  tersehut,  perlu
memaniaatlkan secara optimal poatensl yang ada di
linghungan Politeknik STIA LAN Bandung,

bahwa berdasarkan hurul a dan b make dipandang perlu
meenetaphan Fenunjukan Perasikal ARademik Mahaziswa
Pragram Sarjann Terapan.

Undang-Undang Republik Indofiesia Nomar 30 Tahum
2003 tentang Sstem Fendldikan Masicnal [Lembaran
Negarn Tahun 2003 Nomaor TH, Tambahan Lenvharan
Negarn Momsor 4301,

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor L[4 Talin
005 tentang Gund dan Doesen |[Lembaran Negara Talun
2005 Nomer 157, Tambahan Lembaran Negara Maonsar 4.5|;
Perauran Pemeriniah Republik Indanesla Noemor 4 tahun
2014 entang Penyelenggarnan Fendidikon Tinggi dan
Penigelnlann Pendidikan Tingg:

Perauran Menterl Keuangan Momwar 11%PMEQGZ /2020
tanggal 30 Agustus 20320 rentang  Standard  Biaya
Magukan Tahun Anggaran 2021,

Keputusan Menteri Riset, Teknobogi, dan Pendidikan
Tinggi Republik  Indonesia Nomor  4200KFT/IF 20006
Tentang Pembulaan Pragram Stodi peda Sekolah Tinggl
lbmu Administrasl Lembaga Adminisirasl Negara Bandung
di Kata Bandung vang dBslenggaralan oleh Lembaga
Adminlsrrasl Negara;

Peraturan Kepala Lembaga Adminlatraal Negara Nomaor 15
Tahun 017 tentang Organisasl dan Tath Kerja Politslonik
ETIA LAN Peraturan sebagalmana telah diuhah dengan
Peraturan Lembagn Adninisirasl Begara Momor 11 Tahun
2018 tentang Perubahan atas Feraturan BEspala Lembaga
Administrasl Negara Nomor 15 Tabhun 2017 Tentang
Drganisasl dan Tata Kerja Peliteknik STIA LAN;

Peraturan Kepala Lembagn Administrast Negara Manmar 2
Tahun 2T tentang Statata Foliteknik  STIA  LAN
Bandisrng;




Menstaphan: FENUMJUEAN  FENASIHAT  AKADEMIK  MAHAEISWA
PROGRAM  SARJANA TERAFAN POLITEEMIK STLA LAN
BANDUNG SEMESTER GEMAF TAHUN AKADEMIK
20232024

Eeaaru ¢ Kepada meereka vang namanya tersebal dalam daftar lampiran
1 dan I Surat BEepuiaaan ind, ditugashkan sshagai Penaslhat

Akademik dengan rincian ugas vang telah diberikan dalap
perunjuk belinis,

HKediin Huratl Keparusan nk mvulal berlabu sefak anggal ditetaphan

DHietapkan s dl Bandung

___J'm Langgal 1 {#] Febeuarl 20324
/% -‘uﬂém;h
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[

A
Ca N
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B wlihamad Mur Afandl, 5.4, M.T.




LAMPIRAN KEPUTLUEAN

DIREETUR FOLITEENIK ETIA LAN BANDUNCG
NOMOR: 254 f8TIA L1 /PRS0, 57 3024
TENTANG FENUNJUKEAN FENASIHAT
AHADEMIE BAHASIEWA PROGRAM SARJANA
TERAPAN EEMEETER GENAF 202372024 M
POLITEENIK ET1A LAN BANDUNG

Masa Alchir Masa
No. Anghatan Hama FA
Binaamn Binaan
o : Denil Fauzl Ramdand, 5508, Giensap
1 APN u-r | ozoe | 10| smt | ooy ranng
2 APN vz | 2019 | Arsnding Pratiw, PhoD. ta | smt Gienap
el e R |
3 AFH u-a | 2019 | Dinoray Adtonang, 8.H., B.H | 10| smi Genap
: ! : [ ArADILANG, B.5., . Z0E3 M2
- : Mubiarmad Nur Afardl, 5.0d. Giensap
. [ ' '
| APN u-4 | 2019 | 10| smi g 1
" . - : Giensap
5| mspmal| wvor | 2019 | Fandi Ahmad, ST., M.T. 10| smt | oponiading
£ | mzoma| vz | 2019 | Lidia Massin, MOHRM 10| smi e
: : ) " i = el ne R g |
. - : Metha Djuwita SBupriatna, Giensap
- [ J
T |msoma| vz | 2018 |2 S [Ty
i} N : D, Medl Aris Ambsar Asmare, Giensap
g | MSDMA | U4 | 2me | 10| smt | ooy ranng
’ - : ; Giensap
} ABSP U-1 | 2019 | Dr. Abdul Rahman, M.Si. 10| smt | opoacnding
N : Cacsar Ootoviandy Purba, Giensap
10. | ABsP U-2 | 2019 (oo g 10| smt | ooy ranng
- : Endah Mustikn Ramsdani Giensap
11. | aBsp u-a | 2019 J 10| smi
' S1P., MAP | opoafzoza
- - ; . . Giensap
12. | aBsp U-4 | 2019 | Septiana Dwigutriant, PO | 10| s | 5000 o0
: - Giensap
i - 5 A, N N
13. APN -1 2019 | Al Rehmawatl, 5.0P., MLE 10| smi g 1
. : Dra. Tetty Kuranlatl, Giensap
14. | MsDMA | A1 2018 [ 10| smt | oponiading
= : . Giensap
15. | aBsp A1 2019 | Hari Mugraha, 5.E., MPA. 10| smi
: : | Rugrana *m- | apoasmoza
Py Clatantya Andhita Dara Giensap
Sl Al ] 2020 | yirana, BAF., MLAP L] smi | apoyss02s
- ) . Alikha Novira, 5. Hum., Giensap
17. | aPH 1 2020 [\ 10| smt | ooy eanos
iy Py Ralsa Rafificl Chaerunnisa, Giensap
12. | aAPH L 2020 | op 10| smt | oo eods
. — Rilgy Rinaldy Maulana, 5.1, Giensap
[; L
19. | aAPN 3 2020 | S [
: . Py Endah Tei Anomusarl, 5.508. Giensap
0. | APM 4 2020 (o0 10| smt | oo eods
21 ABSP A1 2020 | Rend Wiavanti, 556, MAE |10 Licnap
. 5 ! [154] javansh, 1., . Sl 2034 HIZE
e . Py P Giensap
22. | aBpsp 1 2020 | Melati Dewt Asri, BPd., ME. | 10] smt | o0 Gk, o
: - . Cacsar Ootoviandy Purba, Giensap
23. | apsp L 020 | AR 10| st | onag angg
: . Py Busl Busanl Tindaoan, S.Pd. Giensap
24. | apsp 3 2020 10
! M.B.A B apmagmozs
25 ABSP va | 2020 | Pepd Zulhvia, 5.0, M.SI 10 Licnap
3. 5 “fa izlvia L, TR Sl 2034 HIZE

&




Masa Alhir Musa
Ho. Anglatan Homa FA Bi Bi
; . iy Hadiarand Anlndite, 5. Pal., Genap
26, | MEDMA Al 2030 ML 101 | =t D004 HITE
o . . L Misha Farsdilla Sofianl, ST, GiEnsap
27 MEDRKA 1 2030 T 10 | =t 2024 TG
g . . e lea Wulandari, 5.50s Gienap
28, | MEDMA 12 2030 ' ' 11 Tt
M. Ikcoms | zozagmozs
Radlial Ramdhan Teckbdir Genap
i . , .y
2o, | MEDMA 23 2030 Ahubakar, 515 MAF 101 | =t D0 HITG
. . e P i Gienap
0. | MEDMA 1 2020 | Iwan Kurndawan, S Pd., M2 | 10| smt 2024 TS
1. | aPw a1l | 2021 | One Tarvano, S.Fd., BUA. 10 | s ED‘:‘_L::,";:‘%
= . .y Rall' Ramadhaona yoega, 5P, GiEnap
32 APM 11 2021 M. S 10| &t SLEEST02E
” e . e . Gienap
33, APN 12 2021 | Zackul Anwar, 5.Pd., M.Si 101 | =mi D0I5 IR
. . Bl Widhsretne Mursalim Gienap
34, APN 23 2021 5P M.Si 101 | =t D05 HITE
- . s Rilee Angmarin Airtisa, S0P Ciensap
5. APM q 2021 MEA 10| &t 2005/ TR
3 ABSP Al 2031 | Ik Lak Fitrlamnk .M 11 Licnap
LN i ! Th. Laksml FITLEnL R R SOA5 HIZE
. .y Adhbikn Bergi Muggraba, BT, GiEnap
a7 ABSP 1 0] MAE 10 | wrmt SRS HIZE
s, | AHSP w2 | 2021 [Rurl Taufik. 5IF., MM |10 Genap
s | Hur Imam Taufik, 5.0F., L | opoe ianng
. .y Sulbilken Bergl Muggralm, 5T, Gienap
I -
G, ABSP 3 2031 MLAE 10 | =t DDA TR
. .y Harnida Ravenaloa, 551 GiEnap
0. AHSP q 2021 MR 10| &t 2005/ R
. iy . GEnap
5. kil Priatmn Bl I
11. | MEDMMA Al 2021 | Drs. Ramdanl Priatns, M50 10 | st DDOE TG
Genap
1Z. | MEDMA 11 2021 | Drs. Sabar Ounawan. M.A 10| &t 2035 TEE
13, | MEDMA | 12 2021 | D, Edah Jubssdah, M.A& 10 | st Genap
=N . « st dEdL WL b e =il ED].F}I'?':I?"}
) ) . Dy, Hafid Aditya Pradeaa Gienap
14, | MEDMA 3 2021 SE. MM 10| &t 2005/ TR
- . . ey Anggl Svahadat Harahap, Gienap
45 MEDRKA 1q 2021 =T, Mo 141 | =t D005 HIZE
. S - M GiEnsap
L] AFN 1 10312 | D. Ir. Ely Sufianti, M.A. 10 | samit 2026 T
' e amans | Aehimad Sodik Sudrajat, Gienap
A7 APN 12 2032 =M. ML 141 | =t D026 IET
. e | Endiah Mustikn Ramsdank, Genap
1=. APN 23 2032 5 LF. MATF 101 | =t D00 T
. e Der. Mica Murliawali, 5.504 Gienap
[; r] ] .
493, APN 1q 2032 M5 101 | =mi SLEE T
Gienap
5. ARSP 1 2022 | Dr. Abdul Bahenan, M.SIL 10 | st 2GS HIET
" " - . P Genap
Bl. ABSP 2 1012 | Beptiann Devipiriantd, FhD | 10| ami D00 T
52. | ABHSP U3 | 2022 | Melath Dewt Asri, S.Pd., ME | 10 Genap
3. ! : 2 elall 1 AEri, S.Rd. . &l 026 FOET
53. | ABsP Ua | 2002 | Reni Wigsvant, 550, MAE | 10 smi 3:-(:‘;::-:;5:-7
54, | MEDMA | w1 2022 | Lidia Massin, M_HREM 10 | smi Gienap
. : . - il | zpasfz0sT

%




e, Anglestan Hama PA Binsan | Binasn
55 | MspmAa| w2 | 2022 | Fandi Ahmad, ST, M.T. 1| sm 3:-25:-1;52?
sa. | Msoma| w3 | 2012 ﬁrg';:",l'é;;mm""" 1o | smt 3:-2&-.-;52?
57. | mspma| wva | 203z :';L'::“M_IE”‘""“ e 10 | sm1 3:-;,-.__;';2?
s, AP ol . ﬁr.&ltlzndnkua T. Tedeara, 1| sm 3:-:1.-;52!1.
N - - — E‘I::-n;d}..!lu':;;l_::md Paur Alandi 1| s 3:-(;':::-._;52!‘.
60, | APN U3 | 2023 | RE. Aranding Prazsi, D, | 10| sm1 mcz‘.:,::,";gzﬂ
AL i ol - f;.l;l:.fu:m'.unndunn. B.Pd. 1ol smi 3:-2;:;52!‘.
62 | RSP U2 | 2023 | wan Kurniowan, S Pd., M.Si | 10| smt 3:-(;3':;:-%,2!‘.
63, | Amse | w3 | angs | Revendka, S5 1a | smt znc.‘;’.:,::,";gzp_
64, | MEDMA | UL | 2023 | Dr. Edah Jubssdah, MoA. 1| sm 3:-(;3':;::;52!‘.
65, | mMsoma | wa | 2023 | Dr Tend Listans, SE, MM, | 10| sm Henap

: 202730248
PR F— 1 2023 ;n:jnu:u Anlndita, 5.Fsl, 10| ema 3:1';;:-._;5,2!‘.

_Eand.u.ng. D1 Febowarl 2024
ek,

L

F

1
L

e pDeeMuhamad Nur Alandi, 5.Pd., M.T.




URAIAN TUGAE PENASIHAT AHADEMIE MAHAEISWA
FROGRAM SARJANA TERAPAN
POLITEENIH STIA LAN BANDUNG
SEMEETER GENAF TAHUN AHADEMIK 202372024

1. Mendistribusikon KRS kepada mahasiswa bhinaannya.

2. Memverifikasi pengambilan mata kulleh mahasiswa melalol slstem informsasi
nksdemmik.

1. Mengilouti perlembangan akademik dan membaniu memecahian masalah yang

dialaml makasiswa binsan dalam upaya menyeleaalkan stadinva.

4. Mengilkuti rapat-rapat yang berkaltan dengan tugasoye sebagal FA

n

Mengadakan pertemuan dengan mahasiswa  binaannya  selurang-lurangnya

empat kali dalam st semester,

6. Memyusun dan menvampaikan Informaesi mengenal perkembangan akademik
mabngiswa Hnaannya secara berkala kepada Bagian Administrasi Akademik,
mizalaye menyampaiban ioformesl mengenal mata kaliah yang belun ditempuh
aleh mahasiswa blnaannya.

7. Menyampaikan nformasl kepada Bagian Kemahssbwnan, Alamnl dan Humes
meengenil mahasiswa yang mendapatkan penghargaan aton sanksi dart Politeknik
ETIA LAN Bandung.

& e




Pengumu man Pertemuan PA Angkatan Genap 2023

POLITEKMIK

5
B

TIA LAN
AHDUNG

POLITEKNIKSTIALANBANDUNG

E-mai ; poiinkricfstislanbandurg ac.ic  \Websie - siialantandung ac.d

LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA

J. Heyam Wunde Mo, 4 - 55 Bandung. 40415
Talp. (&) JEHB21, 42375375 Fan. d26TEET

PENGUBNUNAN

TENTANG

NOBMOR: 353 /5TIA 2.1 5/PP5.02.3

PERTEBMUAN PEMEBIMBINGAN PENASEHAT AKADEMIE BAGT

Cizpmpeiken kepads Sglurul Manacioes Frogram Sarjans Tarapsn den
Bl=gicter Tesapan. sahubungsa dengan perzianan pearioulishsn Semesier
Geoap T A J0I3/202d mekes periemusn pembimbmgen dengan Dooan
Fenazsias Akademik aken displenggarekan pads han Semin, 12 Februari
2024, Adapun pETIEEmMAR uUntuk Sarjana Terapan dilakukan luring
[offline) sedangan Magister Terapan secars dariog (omling. Adspun

pertamuan tersehut, dilakzemakan peada jafwzl veng telakh diteatulosn

MAHASISWA ANGHATAN 2019-2023

EsbREEL barkuis
wo | TR pmas ANGEATAN WAREH
PERTEMUAN

1 Da Umu= 2015 & TOZ0 13.30-14 30 WIE
Z Da Umu= 2031 & T0%3 14.30-13.30 WIE
3 Da Umu= 033 15.30 - 1.30 WIE
4 Da Eamrawan Baluruk Anglestar 16.30-17 30 WIE
= a3 Earrawan Ealuruk Anglestan 16.30-17 30 WIE

Camiddan peogumuman ind disampaiksn, aisg perhatan den Kerjassme

yeng bedk kami pucapkan terime b,

Emmdung. 2

Mal=ti Damrd Az, 5.Fd, MLE.




—ampTEe FIngomuas .
353/STIAZ. LS /FPS.05.3  sanminsg
Fmbooelen Aadomik & Pomsuan
FammEsgen Famarzha:
Ak ik

g Llabariras Angkaten 004

DAFTAR NAMA DOSEN PENASEHAT AKADEMIK DAN
FUANG PERTEMUAN

SARJANA TERAPAN ANGEHATAN 2019 & 2020

Ha. Angkatan Nama FA F—
L | apm || 2085 | Dr. Hemdrduc T. Gedeons. M85 244
2| arm |Y¥| 2025 | Dr. Mukemod For Afendi, BB, MT. 243
3| arm |YF| 2095 | RP. dcwmding Protiei, PRD. 553
| agar |["'| 2095 | Suci Bncons Tindass, 354, MEA 553
5- | ager |Y¥| 2095 | twes Eomscwes, 8R4, M8 334
8 | agar || 2035 | Wonde Bommeks, 221, MAE 535
7- |MBDMA |U1 ) 252 | Dr. Edok Jubcedak, MAA. 336
8. |MBODMA |UZ | -pox | Dy, Tand Listions, ML 357
3. | MBDMA |UF | 2pgs | Modiarons Amindite, BEsi, MA. 338

SARJANA TERAPAN ANGEHATAN 2021 & 20322

Ho. Anghkatan Nama PA Ruang
1]
1. AFH 1 2033 Cor. Hamdrilens T. Gedacen, B30 I4d
e 1]
- AFN = 023 Cor. Muhomeod Fur AfSoods, 3. Fd., M.T. 43
3 u .
- AFH x 2033 E.E. Arundimn Frotwe, Fh.O. =33
4 1] . g
- ABaP ) 033 Bruzi Bucant Tindocm, B.F4., M.EA 333
5 u _ .
- AB3P z 2023 [won Kurncowon, B4, B2 34
& u . z
- AEB3P 5 2033 Henda Forsmeka, B.21., M.AEB E3=
7. HB;"..].'I l".l' 023 Cir. Edch Jubosdch, BLA. 33E
B, MEDM | U o Cor. Twra Lichoxd, BIEL 337
A g 20
Q. MEDM | U 2023 Hedicrawd Anindita 2. Pei., MA. I3
A % a0z

T



Lampriras PrRssuan Fa.

I5F/ETIAZ LS FREIGG

et

FomIscaln Akadomin & Fomimuan

FImIimIogEn
Al crreike

Fasezkas

Hag Makarimes Anghacen D038

SAFJANA TERAPAN ANGEATAN 2023

Ha. Angh Hamn PA Rmang
1
t U1
jl.rw 2093 | Dr. Haxdrdasc T. Sedwoms, M85 244
1
2| arw |Y¥| 2035 | Dr Mukemad Nar Afendi BRQ, MT. 243
3| arw |Y¥| 2083 | RR. Amsmding Protid, PhoD. 333
| amar "' 2p@s | Buci Susons Tindass, 254 MEA 333
5- | apar |Y¥| 2083 | hwom Komicwew, 8.Fd. M.3§ 334
8- | amar Y% 2035 | Howde Bersske, 2.2, MAE 335
7. |MBOMA |ULl | o2y | Dr. Edak Jubosdak, MA. 33E
8. |MEDMR U2 | 202% | Dr. Tans Lissioms, ML 337
9. |MBOMA | US| oogs | Modinrens Amiedite, 8P, MA 338
MAGISTEER TERAPAN ANGHATAN 2023 (DARING)
He. Anglatan Homo PA Eoda Ma
L AFH 2021 | Dr. Tan: Listicmi, M.AL
3.
4.
3. AFH 2025 | Prof Dr. Endesp Wigetmi TL., B30 -

Iembalin i va




Juh
1 AFH | -, |Bulebumi e e =t Damcp
2031 dmm Cor. Tuwen Lichioea, BLAL E I035,3024
Cinnjar)
a. AFN oot Juh Bt Abdullck, 2.8, g | ==t Damap
=" | {Bondung) | BLBelAdm ., FhO 3035,2024
Jub
3. | APH | . |Bendung, .. ==t T
2023 Arnzndme Protion, Fle D E
Bulealbumi J0J43035
& Cicmjur]
L | AFE | _ . Prof. Dr. Exdong Wirjrtmi Emt. Camcp
e JuE TL., LB & 3035, 202E6

SK PA Magister (salah satu contoh)

LEMBA/TA ADMINISTRASI NEGARA

POLITERNIK POLITEKNIK STIA LAN BANDUNG
STIA LAMN

B

KEFUTLISANM
DIREKTUR POLITEEHIK STIA LAN BANDHING

MORMOR: 368/STIA 2 1/ PPS.02.5 /2024

TENTAND
FENUNJUEAN FENASIHAT AFALNEMIE NMAHASISWA
FPROGRAM MAGISTER TERAFPAN
POLITENNIKE STLA LAN BANDHING
EEMESTER GEMAF TAHUN AKADEMIK ZO023 /2024

DIREETUR POLITEENIK STLA LAN BANDUNG,

Flenimbang . balwa dalam: rangha kbelancaran dan peainghatan moaia
proses  belajar-mengajar di Folitelonik  STIA  LAN
Banclung, sesuai dengan hourikuhem FRILE
disermpurnaban,  peria 1 = hat
Abcademik;

b. bahwa untuk  pexinglatan kualitas  cersehuar,  perba
menmmEnfaatkan  scara optimal  potensl yang oada di
lmpglungan Politeknilk STIA LAN Bandung,

= bBahwa E=rdasarkan huruf a dan b mols dipasedang perla
et Fenuanjukan Prerssihst doacdenuik
Mahasiswa Program Magister Terapan.

Pelerginmat = 1. Undang-Undang Republik Indonesio Moneor 20 Talwaan
XA tenitang Saremn Pendidikan Masiooal [Lesnbaran
Megara Tahun JME Nomor 78, Tamboabhoan Lembaran
Megara Momsor 430015

2. Undang-Undang Republik Indoniesio Momar 148 Tahuan
O05 rentang Gund dan Dosen |Lesmbaran Megarn Taban
IHXE Homor 157, Tambahan Lembaran Megara HNomors
45]:

5. Peraturan Femerintah  Republik Indooesia Nomoes 9
talman 2014 rentang Peoyelenggaraan Pendidikan Tinggl
dan Pengelolsan Pendidikan Tenggi-

2. Peraturan Menteri Keuangan Momsor |19 PRI D2 ¢ 2020
tmnggal 31 Agustas 2020 entang Standard  Elaya
Masukan Tahun Anggaran 202 1;

5. Heputasan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan
Tinggf Republik Indonesia  Momar 4500 KPT 172006
Terntang Pembukaan Progroen Sooadi paeda Sekolah Tl
(S TR Adneinisirasi Lembaga Adminkscrasi Hegara
Bandung <l Kota Bandung yang disclenggarakan olkeh
Lembaga Adminisirasi Megar:

fa. Peraturan BE=pala Lembags Administroas Megarn Mosnos
15 Tabun D0LT cemtang Drganlaasl dasn Tata  Hevja
Poditekmik STIA LAN Peraturan sebagaimana telah diubah
dengan Peraturan Lembaga Admindsirasi Negara Nomors
11 Tahun 3I018 textang Perubaban atas  Peraroran
Eepala Lembages Adominlstras]l Negara Momor 15 Talban
01T Tenfang Organisasi dan Taia Kerja Politelondk STLA
LA

7. Peraturan Kepala Lembaga adoninisrrast Megara Namsor 4
Tahun IOLE  tentang Staiata Politekndk  ST1A LAN
Bandumg;

e =cas msy [LECY Finkand [@ESIT. DSSM




M et aphan:
Kesarg
Kedisa

it

B. Peraturan Kepala Lembaga Administrasi Negara Nomar 1
Tabun 2021 Tanggal 4 Januari 2021 tentang Standar
Honorarium dan Transpart Pelaksanaan Kegiatan Talun
Anggaran 2021;

MEMUTUEEAN

PENUNJLUEAN FENASIHAT ARADEMIK MAHMASISWA
PROGRERAM BMAGISTER TERAFAN POLITEEMIK STin LAN
BEANDUNG SEMESTER GENAF TAHUN AKADEMIE
20233024

Kepada  merekn  yang nDamanya  tersebut  dalam daftar
lamplran 1 dan 2 Surab Keputusan inl, ditugaskan sebagai
Penasibat  Aksdemik dengan rincian tuges yang  telah
diberikan dalam petunjul telnks:

Hurat Kepurusan il mulal berlaku sefak tanggal ditetaphan

DHtetapkan 1l Bandung
Fada tanggal 125 Jarnsart 2024

D, Mubamad Nur Alandi, 5.Pd., M.T.

A g A ey’ . == il i L9 =)




LAMPIRAN KEPUTUEAN

DIREETUR POLITEERIE ETIA LAN BANDUNG
NOMOR: 368 8TIA L1 fFPFE01.5730249
TENTANG FENUNJUKEAN FENAEIHAT
AEADEMIE MAHAEIEWA FROGREAM
MAGISTER TERAFAN SEMESTER QENAP
033,r2024 DI POLITEENIK STIA LAN

BANDUNG
Masa Alchir Masa
Mo Angkatan Pams PA Binaan Biaan
Jull |
|8k baenl . Genap
1. AFN | 2021 dan Dir. Tenl Listiani, MM, & | smI. 2023 ,3034
! Clanjur] | | ]
Juli Salt Ahdullah, B.5as., Genap
)
I | APN | 2021 | pandung] | M.Polidm., PhO B | =M ono3;anzd
Julk
. Genap
3. | aPn | zogz | DARMRE | unnging Prasiwl, PR, B | smr
- 0242025
] B Cianjur] | '
Prol. Dr. Endsang Wisatmi Genap
q. ST | 2023 Julk | TL., M.51. & | smI. 025 3036

Bandung, Z6 Japuar D024
Direkrur Pollteknik STIA LAN Banduing,

L ]

D, Mubhamad Nur Afandl, 5.Pd_, B.T.

i iy

TR e L+ L [ = LS il LoV




L

TRAMAN TUGAS PENASIHAT AKADEMIK MAHASISEWA
FROOREAM MAGQISTER TERAFAN
FOLITEKNIE STLA LAN BANDUNG
SEMEITER GENAP TAHUN AKADEMTIE D023 /2024

Mendistribusikan KRS kKepada mahasieswn Wb nnga,

Mesiverifikasl pengambilan mata kuollah mahasbwa melahs sistem infarmasl
abademilk.

Mengikuti perkembangan akademik dan membonty penecabiikon masalab yang
dialaml meahasisua binkan dalam upaya menyelsaaikan stadinya.

Mengiluti rapat-rapat yang berkaltan dengan tugasnya sebagal P

Mengadakan pereemuan dengan mahasmwa bMnaannya  schurang-kurangoya

empat kali dalam satu semester.

Meniyuaun dan menVampiailan inlermsas mengenad perkembangan  akademik
muabmsiswa Moaannya secam berkala kepada Bagian Adminiatrasl Akademilk,
nmuissaloyh menvampaikan inlormasl mengenal mata Kubiah vang elum ditenspabh
aleh mahazimwn hlbaanaya.

Menyampallkan nformasl kepada Baglan Eemahasbswaan, Alumnd dan Husnss
meengenal mahagiswa yang mendapatlkan penghargaan ataw sanksi dari Politelknik
ST LAN Bandung.
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BEANDUNG

Risalah Seminar D4 -S2

LEMBAGA ADMINISTRA S| NEGARA REPUBLIK INDONESIA
POLITEKNIK POLITEKMIK STIA LAN BANDUNG

Al Hayam'Waruk Ko, 543 Bandung-inoonesa, |eig @ (82] 421000, 09 S0, SARH
T 5 [02) 426N, Lrmail ;v i stialambandun g ac.id

EANDUMNG
FORM RISALAH KEGIATAN
[ Risalah Kegiatan Unit Akademik
Seminar D4 dan 52
Tangzal : Perivde Januard 202+
Walktu o Geaual jadwal pelaksanaan Seminar dan Sidang
Tempat : Politeknik STIA LAN Bandung
Kegiatan Acara : Seminar Bancangan Penelian D4
Seminar Bancangan Penelidan 52
Fazerta Tim Penguji Seminar dan Sidang (Dosen)
Mahasiswa
Saf Adminisirasi

Pads peripds [amuari 2022 telsh dilaksanskan kegiatan Seminar Bancangan Penglitian D4 Seminar
Rancangan Penelitian 52 serta Seminar Hasil Penelitian 52 dengan tim penguji vang telsh ditempkan. Berikut
disampaikan untuk datanya.

1. Seminar Bancangan Penelitian 04 - 1 orang

2. Seminar Rancangan Penefitian 52 - 2 prang

3. Seminar Hasil Penslifian 52 - 5 orang

Dokumen penilaian dan catatan perbatkan sudah disrsipkan oleh Unit Akademilk,

Bandung, 5 Februan 1024
Cizged Tiey Mama: Hanifsh Eauziyysh st Paraf:
Digericas Oizh Mmma: Juimtan: Papaf:
Dizeluja Ok Mams: Juatan: Baraf
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Pelaksanaan U AS

Berita Acara UAS
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Pengumuman UAS untuk Dosen

LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA
POLITEKNIKSTIALAN BANDUNG

POLITEKNIK JI. Hayam Wuruk No. 34 — 38, Bandung, 40115
STIA LAN Telp. (022) 4220921, 4237375, Fax. 4267683
BANDUNG E-mail : politeknik@stialanbandung acid Waebsite : stialanbandung.ac id
PENGUMUMAN
Nomor: 2729/STIA.2.1.1/PPS.02.1
TENTANG

PETUNJUK TEKNIS PELAKSANAAN UJIAN AKHIR SEMESTER (UAS)
SEMESTER GENAP T.A. 2023/2024
PROGRAM SARJANA & MAGISTER TERAPAN

Schubungan dengan pelaksanasn UAS Semester Genap TA. 202372024, kami
mformastkan beberapa hal tekms sebagm berikut:

1. UAS dilaksanakan pada tanggal 8 s.d. 20 Juli 2024.

2,  Mengenai soal ujian, setiap dosen diwajibkan:

A Mengisi informasi dasar mengenai UAS melahu
https:/ /bitly/Soal UAS Genap2324 scria menyeriakan sofifile soal ujian
sesuai dengan template yang telah ditentukan (terlampir).

b.  Menyerahkan soal yang telah divalidasi dan digandakan ke Unit Administrasi
Akademik paling lambat paling lambat tanggal 1 Juli 2024,

3. Metode pelaksanaan UAS dilasksanakan secara luring, dengan ketentuan sebagai
benkut:
Metode Ujian Batas Waktu Ujian Sifat Ujian
Upan Lunng e Mata kubah teonn maksimal 90 memt. | e Closed Book
s Mata kuliah praktikum maksimal 120 | e Closed Book &

menit. Gadget
o Waktu ujian untuk Program Magister | ¢ Open Book
Terapan maksimal 120 menit. ¢ Take Home
o Open Book &
Gadget

4. Selmn pengerjaan upan kinsikal di kelas dengan upan tertulis, maka dapat
dilakukan ujian sebagai berikut:

1. Msahasiswa mengerjakan langsung ujian melalui MS Team (sosl dan jawaban
langsung dikumpulkan melalui Ms Team): Mahasiswa dihimbau membaws
laptop masing-masing.

. Soal upan dinkses melalu: MS Team dan mahasiswa mengerjakan jawaban
upian tertulis di kertas.

[

3. Khusus untuk ujian yang akan dilaksanakan di lab. komputer, Dosen
melaporkan ke bagian akadermk sampai dengan batas waktu pengumpulan
soal upan (I Juk 2024).
5 Pelaksanaan UAS untuk setiap mata kuliah akan dibantu diawasi oleh tenaga
kependidikan
6 Dosen menginput nilal UAS secara mandin pada SIAKAD paling lambat tanggal §
Agustus 2024.




LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA

POLITEKNIKSTIALAN BANDUNG

POLITEKNIK JI. Hayam Wuruk No. 34 - 38, Bandung, 40115
STIA LAN Telp. (022) 4220021, 4237375, Fax. 4267683
BANDUNG E-mail : politeknik@stialanbandung.acid  Website : stialanbandung ac id

7. Pelaksanaan ujlan susulan bagi mahasiswa akan dilaksanakan secara luring
pada tanggal 29 Jull 5.d. 1 Agustus 2024, Setelah tanggal tersebut, bila terdapat
mahasiswa yang mengajukan ujian susulan, maks untuk persetujuan dan

pelaksanaannya dilaksanskan olch dosen yang bersangkutan.
8. Jadwal pelaksanaan remedial mahasiswa, sebagm berikut:

No Uraian Tanggal Pelaksansan

Pengajuan remedial dant mahasiswa melalhu:

! SIAKAD

6 s.d. 10 Agustus 2024

2 | Pelaksanaan remed:al oleh dosen 12 a.d. 15 Agustus 2024

3 Batas waktu penyerahan nilai remedial oleh
" | dosen ke Unit Alkadermik

16 Agustus 2024

Hatas waktu input data nilai mata kuliah
hasil remedial oleh Unit Akademik

17 Agustus 2024

Dikeluarkan di Bandung
Poada Tanggal 20 Jun: 2024

3 Wakil Birekur | Bidang Akademik )\

Slral

Do Téni Listiani, SE., MM,

Jadwal Pembina UAS
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Jadwal Pengawas UAS
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Tata Tertin UAS 2024

LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA
POLITEKNIKSTIALAN BANDUNG

POLITEKNIK JI. Hayam Wuruk No. 34 — 38, Bandung, 40115

STIA LAN Telp, (022) 4220921, 4237375, Fax. 4267683

BANDUNG E-mail : politeknik@stalanbandung acid Websile - stialanbandung.ac.id
PENGUMUMAN

—

~

~!

NOMOR : 2733/STIA.2.1.1/PPS.02

TENTANG
TATA TERTIB UJIAN AKHIR SEMESTER (UAS) BAGI MAHASISWA
PROGRAM SARJANA DAN MAGISTER TERAPAN
SEMESTER GENAP T.A. 2023/2024

. Hadir pada waktunya, sesuai jadwal yang telah ditetapkan. Mahasiswa yang datang

terlambat, tdak akan diberi waktu tambahan.

- Mahasiswa menempati tempat duduk sesuai nomor urut daftar peserta UAS yang

dapat dilihat pada pintu ruangan ujian,

. Tidak diperkenankan keluar ruangan. Jika keluar ruangan, maka dianggap sudah

menyclesakan upannya.

. Dilarang mencontek dan/atau bekerja sama dalam hal apapun/ saling memmjambkan

bahan kulish/handout. Jika teriadi, pengawas akan mencatat dalam Berita Acara
dan diberikan sanksi nilai

. Tidak diperkenankan mengaktifkan dan menggunakan alat komunikasi dan laptop

fterikcecuali diperkenankan oleh dosen yang bersanghkutan yang telah ditegaskan
dalam lembar soal)
Mahasiswa diwajibkan menggunakan pakaian rapih dan sopan dengan ketentuan
sebagai berikut
Untuk mahasiswa reguler wajb menggunakan kemeja putth {domman putih),
celana panjang berwarna hitam (pria), celana/rok berwarna hitam (wanita),

menggunak patu  ter p (tidak diperkenankan menggunakan
sendal/sepatu sandal) dan menggunakan jas almamster

Untuk mahasiswa karyawan, wajib berpakaian resm:, rapt dan sopan (berkemeja),
menggunak patu  tertutup tidak diperkenankan menggunakan:
sandal /sepatu sandal, pakasian berbahan kaos /legging rok mini, tank top

stocking dan scjenisnya)

. Jika melanggar ketentuan di atas, mahasiswa tidak diperkenankan mengkut: ujian.
. Mahasiswa yang namanya tidak tercantum dalam daftar hadir peserta ujian dan yang

dicoret namanya pada daftar hadir tidak diperkenankan untuk mengikuti ujian
dan /atau ujian susulan

. Mahasisws yang telah mengisi KRS namun namanys tidak tercantum dalam dafisr

hadir peserta upan, dapat mengikuti upan setelah mendapat persetujuan dan
Koordinator/Subkoordinator Administrasi Akademik dan Kerjasama

Dikeluarkan di Bandung
Pada Tanggal 20 Juni 2024
¥ Witk Direletur | Bidang Akades’ ik,

St

Dr. Terd Listiam, SE., MM,




Petunjuk Teknis Pengawas UAS

LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA
POLITEKNIKSTIALAN BANDUNG

POLITEKNIK JI. Hayam Wuruk No. 34 - 38, Bandung, 40115

STIA LAN Telp. (022) 4220921, 4237375, Fax. 4267683

BANDUNG E-mail : politeknik@stialanbandung ac.id Website | stialanbandung ac.id
PENGUMUMAN

NOMOR : 2732/STIA.2.1.1/PPS.02.1

TENTANG
PETUNJUK TEKNIS PENGAWAS UJIAN AKHIR SEMESTER (UAS)
PROGRAM SARJANA DAN MAGISTER TERAPAN
SEMESTER GENAP 2023/2024

1. Pengawas hadir paling lambat 10 menmit sebelum ujan berlangsung untuk
mengambill berkas ujian di sekretariat akademik dan sudah berada di kelas paling
lambat 5 menit sebelum ujian berlangsung.

2. Pengawas berpakaian sopan, rapih dan menggunakan sepatu tertutup (tidak
diperkenankan menggunakan sendal separtu)

3. Bila dalam satu kelas terdapat dua pengawas atau lebih diwajibkan untuk membagi
pomai pengawas untuk berada di depan dan di belakang kelas serta secara berkala
mengecek ke sekehling ruangan.

4. Pengawas diharapkan tidak menggunakan gadget selama proses upan berlangsung,
kecuali ada hal-hal yang sifatnya mendesak dan perlu segera dikomunikasikan

5. Pengawas bertanggung jawab terhadap ketertiban dan kelancaran pelaksanaan
ujian, Bila terdapat hal-hal yang belum jelas ataupun mencurigakan dapat
berkoordinasi kepada pembina pengawas yang bertugas di akademik.

6. Pengawas memastikan mahasiswa menggunakan pakaian rapth dan sopan, dengan
ketentuan sebagai bertlout ©

Untuk mahasiswa reguler wajib menggunakan kemeja putih (dominan putih),
celana panjang berwarna hitam (pria), celana/rok berwarma hitam {(wanita),
menggunakan sepatu tertutup (tdak diperkenankan menggunakan
sendal /sepaty sandal) dan menggunakan jas almamater.

- Untuk mahasiswa karvawan, wajib berpakaian resmi, mapi dan sopan
(berkemejs), menggunakan sepatu  tertutup, tidak  diperkenankan
menggunakan: sandal/sepatu sandal, paksian berbahan kaos /legging, rok
mini, tank top, stocking dan sejenisnya).

7. Pengawas perlu memastikan beberapa hal sebaga: berikut :

Untuk ujan tertulis di kelas, pengawas memastikan sdentitas mahasiswa yang
tertera pada lembar jawaban telah sesuar.

Apabila ujian dilakukan secara daring dan menggunakan PC di Lab. Komputer,
maka pengawas perlu memastikan bahwa akun microsoft [baik pada aplikasi ms
teams maupun pada browser) yang digunakan adalah akun dari mahasiswa ybs,

-  Untuk jenis ujan close book, handphone dan tas disimpan di depan kelas dan
ujian apen book & no gadget, handphone wapb di simpan di meja pengawas).




LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA
POLITEKNIKSTIALANBANDUNG

POLITEKNIK Ji. Hayam Wuruk No. 34 - 38, Bandung, 40115
STIA LAN Telp. (022) 4220921, 4237375; Fax. 4267683
BANDUNG E-mail : politeknik@stialanbandung.ac.id Website : stialanbandung.ac.id

8. Pengawas menandatangani Benta Acara Hanan Pengawas yang terdapat i
sekretariat akademik dan melakukan pengisian Berita Acara UAS pada google form
melalui link : https:/ /bit.ly/BeritaAcaraUAS Genap2324 yang wajib diisi pada
saat jam mengawas olch lisatu) perwakilan pengawas di sctiap kelas sebagai
pengganti Berita Acara UAS yang ditulis manual,

9. Pengawas menuliskan nama dan tanda tangan pada amplop lembar jawaban.

10. Pengawas menyerahkan berkas jawaban kepada Unit Akademik pada tempat
yang telah disediakan.

11. Pertukaran jadwal pengawas dapat dilakukan kepada pengawas vang tidak memailild
jadwal mengawas pada hari tersebut. Pertukaran jadwal wajib diinformasikan
kepada akademik maksimal | hari sebelum pelaksanaan ujian dengan mengisi form

pertukaran jadwal mengawas.

Dikeluarkan di Bandung
Pada Tanggal 20 Juni 2024
¥Widci} Direktur 1 Bidang Akademik,

-

C

Dr. Teni'Listiani, SE., MM.
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Laporan Kegiatan Seminar Rancangan

LEMBAGA ADMINISTRA S1 NEGARA REPUBLIK INDONE S1A
POLITEXKNIK POLITEKNIX STIA LAN BANDUNG
. - L Maymn Wandk N o, 3538 Bandung dndomesie, Telp | 1§27) &23TITS, &210041, &80
. Fomx : 022) AR, et | ot Qe anandung ac Jd
BANDUNG -
LAPORAN KEGIATAN

!. Laporan Kegiatan Unit ARademik
(Kegiatan: Seminar Rancangan Penelitian D4 52 dan Seminar Hasil Penelitian)
(Bulan: Juni)

1. Sub Kegiatan
a. Laporan Pelaksanaan

Pada periode Juni 2024 telab dilaksanakan kegiatan Seminar Rancangan
Penelitian D4, Seminar Rancangan Penslizian 52 serta Seminar Hasil Penelitian
52 dengan tim penguji vang telah ditetapkan. Berikus disampaikan untuk
gatanya.

1, Seminar Rancangan Penelitian D4 - 7lorang
2. Seminar Rancangan Penelitian 52 - 4 orang
3. Seminar Hasil Penelitan 52 - 2 orang
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LEMBAGA ADMINISTRA 51 NEGARA REPUBLIK INDONE Si4

POLITEKNIK STIA LAN BANDUNG
JL Wapan Warss 8o, 3800 Bandeng-Indomens, Telo @ (022) &207375, &850, &2
Fux c 0007) 4267800, mwsd 1 s Qntisianiaarrdung scadl

LAPORAN KEGIATAN

POLITEKNIK
STIA LAN

BANDUNG

Laporan Kegiatan Unit Akademik
(Kegiatan: Transkrp Nilai dan [jazah, Komponen Nilai)
(Bulan: Juni)

1. Yazah dan Transkop
a. Laporan Pelaksanaan
Memproses Data Mahasiswa D4 dan 52 yang spdab sidang untuk data hazah dan
Transkip Nilat
ridence (fnto. s¢ [CQQShQOK.jUijkd,,] .

c  Hambatan

Tidak ada
2. Transkzip Nila Sementara

a. Laporas Pelaksanaan
Membuat Transkog Nidas Semengam

b. Ewvidence (fato. screen shoot. grafikdlh
SRE= SiEETs = EEEm= EE
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c  Hamhatan

Tdak ada
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i Kemponen Mila
a. Laporas Felaksanaan
Input Kompongs Neas TA Genap 20232024 ke SIAKAD herdasarkan respan dany
Eonrdmator, Matinal

b. Ewvidence (fpsn, screen shinot, grafik dil)
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POLITEKNIK
STIA LAN
BEANDUNG

POLITEKHIK POLITEKMIK STIA LAN B MOLUKG

BEANDUNG

Laporan Kegiatan Unit Akademik
[(Bulan- juni 2024

1. Sidang 52 dan D4
& Laporan Pelakzanaan

Eerikut disampaikan untuk datanya.
Sidang Evaluasi Akhir D2 - 5 orang
Sidang Evaluasi Akhir D2 52 - 3 grang

. Evidence [foto, screen shoot, grafik dl)

JL H s Wea nuim § o - S Bandung -lndosssa, Telg
Ve (O AMPEHLD, sl @ onls elisianzardung e

LAPORAN KEGIATAN

[Keziatan: Sidang I dan 52, Perkuliahan 53]

LEMBA GA ADMIMIETRA 51 HEGARA REFPLIBLIK |MDOME S14

TR ] SIS, OH S, AR

Fada perigds Juni 2024 telah dilaksanakan kesiatan Sidang Evaluasi Akhir
D4 dan Sidang Evaluasi Akhir 52 dengan fim penzuji vang telah ditetapkan.

& Laporan Pelaksanaan

pertemuan 11- 14,

b. Evidence (fotg, screen shoot, zrafik dl)
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¢ Hambatan
Z. Perkuliahan 52

Fada peripde Juni 2024 ielah dilaksanakan kegiatan perkulighan 52
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Desen yang melaksanakan perkuliahan daring tanpa kenfirmasi.

3. Pembuatan surat
& pembuaian surat permobonan mahasiswa juga dilaksanakan dengan data

sebazai berikut -

Surat Penelitian - 138 Surat

Surat Pra Penslitian - 18 Surat

Surat Observasi Lapangan - 80 Surat
Surat Kunjungan Lapansan - 74 Surat

b. Evidence (forg, screen sheat, grafik 411)

Ew v Powiiln




POLITEKNIK

BANDUNG

LEMBAGA ADMINISTRA SINEGARA REPUBLIX INDONE SIA
POLITEKNIX STIA LAN BANDUNG

U Mayan Warsk Ra. 3408 Bandung-rioness, Telp

Fax

o
- —— v
et Rew e angen
0
- IS venr v
Dushbomc Sur ke Lcarar
Q
T
‘e LR
P o
N " -

2. Hambatan

(833 &2OTITA . &200nn

022 400D, vl © i @etinarandung atd

B

LAPORAN KEGIATAN

s dries




FOLITEMMIK

BEANDUNG

LA, 5 A ORIRLS TR 51 NEGA RS REPUBLIK INDOME 514
POLITERMIK STLA LaN BANDURNS

1 e U] MR P R I T e e L R [ e
Fops ikl EESTSEL Sovee  w D0 D SLES DaE o TR b

LAFPORAN KEGIATAMN

[Fitrizzs Hemidah]




FGD PDDIKTI dan BELMAWA

Surat Permohonan Narasumber

ani LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA
9o POLITEKNIK STIA LAN BANDUNG
POLITEKNIK JI, Hayam Wuruk No. 34 - 38, Bandung 40115
STIA LAN Tolp. (022) 4220921, 4237375, Fax. 4267683
BANDUNG E-mail : politeknik@stialanbandung acid Waebsite ; stialanbandung.ac. id
Nomor : 4681 /STIA.2.1.1/D88.02 Bandung, 7 September 2024
Hal  : Permohonan menjadi Narasumber
Kepada

Yth, Direktur Pembelsjaran dan Kemahasiswaan
Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia
JI Jenderal Sudirman - Senayan

Jakarta

Disampaikan dengan hormat, sehubungan dengan permasalahan PDDikti dan kendala
pengambilan Nomor ljazah Nasional di Politeknik STIA LAN Bandung, dengan inl kami
mengundang Bapak/Ibu untuk dapat menjadi Narasumber pada

Hari/Tgl Kamis, 26 September 2024

Waktu 09.00 WIB 5/d sclesai

Tempat ¢ Ruang Rapat Lantai |
Politeknik STIA LAN Bandung
JI, Hayam Wuruk 34-38, Citarum Bundung Wetan, Kota
Bandung

Adapun permasalahan yang ingin kami konsultasikan adalah sebagal berikut

1. Master Akun PDDikti;

2, Perubahan Data Pokok Mahasiswa (PDM),

3. Pembukaan Periode Tipe 1 dan 2,

4. Kendala pengambilan Nomor ljazah Nasional di website PISN untuk angkatan 2017
dikarenakan tidak eligible karna dianggap pencatatan PDDiku lebib dari 3 tahun,
karena status alih bentuk kelembagaan darl STIA ke Politeknik

Besar harapan kaml Bapak/Ibu berkenan memenuhi undangan kami, Bapak/Ibu
dapat menghubungi contact person : Melati Dewi Asri, S.Pd., M.E. (Kcordinator

Administrasi Akademik) melalui No,HP : 08170248144 /Email : melati mda@gmail.com

Demikian permohonan ini kami sampaikan Atas perhatian dan kerjasamanya kami
ucapkan terima kasth,

J Direktury/

A

Dr. Muhamad Nur Afandi, S.Pd M.T

T



Nota Dinas

POLITEKNIK

STIA LAN

SANDUNG
LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA
POLITEKNIK STIA LAN BANDUNG

NOTA DINAS
Nomor : 4791/STIA.2.1.1/DSS.01

Kepada Yth  :  (Undangan Terlampis)

Dar: : Walal Direktur 1 STIA LAN

Hal - Focus Group L (FGD) P Data Perguruan Tinggi
Tanggal . 26 September 2024

Disampaikan dengan hormat, sehubungan dengan periu adanys Focus Group Discussion
(FGD) Pengelolaan Data Perguruan Tinggi Kampus Politeknik STIA LAN Bandung, akan
diselenggarakan diskusi yang akan dilaksanakan pada

Han /Tanggal : Kamis, 26 September 2024

Walktu : Pukul 09.00 WIB

Tempat R_Rapat lantai 1 Poltek STIA LAN Bandung
Narasumber : Tim PDDikti dan Belmawa

Media : Zoom Meeting | https:/ /bt v/ FGDPD Diktilelmawa )

B e
Meeting ID: 810 2869 9314
Passcode: data

D k o mi kami k Atas perhatian dan kehadiran Bapak/Ibu kami
ucaplkan terima kasih.

A ant

Dr. Teni Listiani, SE, MM

Tembusan:
1. Direktur

Lampiran Mota [inas
Momor: 4791 /STIA 2. 1.1 /DSS.01

At Rahmewati, S 1P, M.E.
Achimesd Sodak Sudragat, S H_, M_H.
Melat: Dewrn s S P 8UE

Ricky Adi Putranto, S E_, MK,
Riky Rinaldy Maulana, 5.1P., M. AP
lwan Kurnkawamn, S Pd., M.Si

Rosy Ayu Apmillnroans, A MMd

BarwsL ks

Febriani Rahayu, 5. Par.

Fitriaza Hermidah Sukendar, 5. Psi
1. Hanifah Fausivvakh, S M

11 _Jeemiwdim

12 Imtifpds Derints Setnrmms 5 P

L3 Frida Moviamty, A Md.

&




Surat Tugas FGD

1

NEWN e

o

LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA
POLITEKNIK STIA LAN BANDUNG

URAT T
Nomor : 4819/STIA 2. 1/SDS.04.1

bah' huk 4 d kegia Focus Group
Discussion (FGD) Prngelolsan Data Perguruan Tingg. maka
dipandang perlu untuk ! pega pada

tersebut

Peraturan Presiden RI Nomor 79 Tabun 2018 tentang Lembaga
Administrasi Negara:

Peraturan Lembaga Administrasi Negara Nomor 1 Tabun 2019
tentang Organisas: dan Tata Kerja Lembaga Administrasi Negara:
Peraturan Lembaga Administrasi Negara No. 9 Tahun 2020 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Politeknik STIA LAN:

Peraturan Lembaga Administrasi Negara Nomor 3 Tabun 2022
tentang Statuta Politcknik STIA LAN Bandung:

MENUGASKAN

MC : Dessy Delinna Puspasari, S.Sos.

Notulen: Febriani Rahayu, S.Par

Administrasi & Konsumai: Rosy Ayu Aprilliyani, A Md.
Pengaturan Aplikasi Zoom: Rahman Widianto, S 1P
Dokumentasi : Nurrita Bela, S.Ds., BFA
Perlengkapan - Jaenudin

Mengikuti Focus Group Discussion (FGD) Pengelolaan Data Perguruan
Tinggi yang akan dilakssnakan pada:

Hari/Tanggal . Kamis, 26 September 2024

Pulcul 09.00 WIB s.d. Selesat

Tempat R.Rapat lantai 1 Politcknik STIA LAN
Bandung

Dem

Jawnl

ikian agar dilaksanskan scbaik-baiknya dengan penuh tanggung
b

Bandung, 24 September 2024
Direkrar Politcknik STIA LAN Bandung.

e

Dr. Munamad Nur Afand:, S Pd., M.T.

Wadir 1 Bidang Akademik




Notulensi

Notulen Kegiatan

Focus Group Disscusion (FGD) Pengelolaan Data Perguruan Tinggi
Tanzzal " 26 Seplamber 2024
TWakin : 10,04 5.d selesad
Tempat . Pueng RapatLt 1, Politekedk STIA LAN Bandms
Esgiaian Acara : Forum Cizlmsi
Peseria : 20 pezarta rapat
A, Pembukaan

Arars dibuka oleh RIC  Diessy Deliana Puspasari 5 Sos.

Eesgistan FGD ini dilakzakan sscara Mended, dihadin olsh 2 orang naraswober dan PO Dikon (Bapak
Diavid Aulia Akbar Adhisputra & Bapak Abdul Massr Fafi'i Attsmimi 3.51) secara luring, dan 2 orans
naranumber dari Belmaws (Bapak MMuhsmonsd Gery Hartadilaza 5. AN dan Bapak Bifgi A'zhom
Whata allimin 5 Pd}. Peserts internal vang hadir vaitn Direktor, Wadir 2 Bidang Uum, Unit Akadamik
dam Earjasama, Unit Administrasi dan Unnm bagian Kepsgavatan

Sambutan oleh Direldur Politslmik 3TTA LAW Bandung - Dr. M Mor Afandi, 5Pd. MLT.

Pelaporan PD Dkt menjadi zalah sat hal panting baai pergunesn tingsl vans perio karnd kelols densan
bk salain jtu nformssi-informssi motin vang hams karni laporkan sefiap sermsster menjadi salsh zam
tamtanzan bezi kem, Maks kehadivan dsri narssomber menjadi hal vans penfing wauk kamd
mendapatkan mamkan vans sangat berhares immk ksrnajuan Politsbmik STIA LAW Bandune. Adsrmva
FOD ini dihsrapksn menjadi masukan basi kami, vans dirssa perhy diberikcan pensustsn-penaiatan
terkozit tafa kalola PD Dk, Harapannva tats kelola dari PD ko dapat dijalanksn dengan baik tanpa ada
suaty masalah meupun persoalsn spapun. Dengan hardimys narssumber pada FOD ind mengadi salah
=3t benmik pengustan vang bersmergi antara PO Dk, Politebonile 5TIA TAN Bandunz dan Balmaoa,

WIC memberi arahan kepada perocakilan dari PO Dk dan Belmawa untok member sambircan.

Sarpbutan penyvakilan dari PO Dkt :

David Anlia Akbar Adhiepuira - Subkoordinator Sistemy Infonmaszi Direbiorst Jenderal Pendidikan
Tingg, Fizet dan Telnolog Kemendikdmdristek

Selbunzan denesn perziapan kelulizan dan sosializasi mengsmal PISH (Penomoran dam Jjazah
Semifikcat Maziona), tata kelola rerkait pencmorsn fizzsh nasional, kenapa hal terzebut bemibal karans
kami pun mengikoat aturan. Dard perubshen pepomoran pin tersebut sebemamya ads hal vans
menzmminzkan kagi Persuman Tinggi. Diehah ketika akan mendapatiean pin it hans boelns, denzan
kondizi 1 s=mester sebehm mehazizwva menvelesaikan perkulishan ketika booking pin densan stams




POLITEKNIK
STIA LAN \ \‘
BANDUNG

mahasizwa akiif, padshal sodsh lobus :sjak lama di amggap tidak eligible. Sedanskan densanm PTISTY
ketika tamzzal yodishom sudsh di tetapkan oleh kamymoz, jika boofing pin ova terlambat sedikit idak ada
mazalah Karsna yang dihituns adalsh tsnzzs] keluar dikotanz tanzasl lohis dibagi 365 hard. Jadi i
adalab maza sodi. Mammm, PISN bebim menssimakeen terkai mass smdinva, maka hal md perlo di
bicarakan dengan Belmawa. Altvitas =ripsi belum dijsdiksn angka kredit pada PISH, sehinsga
kedepannyva perhn karnd bakas lasi hlemon kared fikes pada Pd Dik peloporanys sudsh benar, maka di
babwskan saja Jika ada kendals bisa di korunikssiksn densan Belmawa. Jadi, perbedasn densan
PenOmoran pin vans sebehmumva adalah pastokan proses kelulwsan sudsh berjalan di PO Dikan barm di
cekr pada PIEM biza mendaapikan nomeor ijazsh stan tidak. Jika tidak pun, karn biza mervesuiskan. Pada
imtimva ki sebiza pongkn menvemaikan dam member] suppert pada PISH, vang penting konmanibcasi
keami denzan Balmaws baik.

Sambutan perwakilan dani Belmaaa ¢

Bapak Muhammad Gery Kartadilags 5 AN

Drzlam FGD ind moungln kann akan lsbib membahas terksit adanva ketidak elisibelitaz data Belmenva
=3l ini sedang spsializssl temtang PISH. Selama zozializasi kami melihat respon vans berazam dani
perguruzn tinggi. PISH ini mensmimakan statos hilos uniuk mendapateosn norwor ijazah.

B. Dizkuzi dan Pertanvaan®**
SESI DISKUSI

MWloderatar | MNelati Denwi Asri, 5 Pd., ALE. — Eocordinstor Aksdemik dan Ferjasama
Fendals vang akan dibahas -

Terkait s=jarah bahwa kampuos Politsbmik STIA LAN Banduns vane alih bentok: dart 3TIA ke Politzkmik
pada talnm 2020, vang memnat beberapa hal terdampak -

1. Ada beberaps mahssizwa vang agak giffide masa smdinva sshingga menjadi tidak elizibie di
PIEH, dikarenaksn pelaporsn PO Dhikrinya borans dan 3 fahon, ssomel menghitong dan tzshoan
2020, padahal mehasiowa terzebar anzakat 2017;

2. Bamvak shimni vg maza smdi 7,1 terkast adamva POM vang sudsh kami sjukan mamon behom di
apprgne di Pd Dikxl :ehingga belum di lulnskan immk mahasicoa tersebut, terkeszan mmaza smwdi
nya lebih;

3. Adamya shummi bertanva terkait Depodik vang detailnys akan dizampaikan olah Pak Bahman

Pak Fahenan

Wemvampailan komplain dani alwromi vang bekarja sebagai gum di sskelsh baik ShP manpon 3004 di
Kot Bandung ketika vang bersansioutan skan melsbmion venfikasi ke Dapodic terkait kalulozarmya,
uniuk Perinmian Tinggi dan Proeram Sodi amsn nemoon szap Kk verifikssi di =il ada ksterangan
“fjazah tadak di temmabean™, tapd di web Sivilva munon]. Dikhaoatirkan karens Dapodic membaca bakova

T
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Perguman Tinsei sudah alih benmk sehimzgs tidsk terbaca. Dialam hal ind Dapedik adalsh aplikasi amtok
penzajar’ murn’ pendidik’ untik mengstabud dwayat pendidiken.

Pakr Tranvid -

Fami perio tabn aplikas Dapedik noilik siapa, jiks Dapodik milik Dikinod dan memanfastan seriics
pulik Pd Dhikti, maks Depedik tidsk akan mensambil lamesone dan 3ivil. Earena, Sivil bukan alat
imtagrasi. Dengan adanya PIEN nanfirva Sivil tidak akan 4i gunsksn lasi. Earens pads PTEN nanti skan
ada informasi mensenal sertifikat dan jazsh Mann kami akan berkoordinasi densan Belmawa terkait hal
terzebut. Jiks kesalshan ada pada aplikas nyva, maka otomatis kepmnskinan data mva tdak terumdiare,
akan ditsmyalean kepada pensembangmea Farens Belmawa tidak berorosan dengan Dapodik.

Pak Fiflcy :
Keadsparmya Sivil akan di matikan narmm belwn biza di lskulcan zslarang.

Terkait eligibilitss, maza belajar dan pencatatan Pd Dhilti. Pencatatan Pd Dkt akam memernk=s terksit
kapan makaziswa di daftarkan di Pd Dikon, Temvata dalam pengembanzan PISHY ada hal vang agak mids
terksit denzan mahasizwa-mshasiswa dengan status yanz slth benfuk Mgrasi stsu pemabahan
notnenklaur prodi, vang sehamanva tidak terkens pencatstan. Kedepannyva akan dilakuksn pevesuian,
kamni zarankan agar biza mensusulksn esepsi tenmezuk maza belajar vang munskon biza dilampirkan
terkozit mass belajar, mohon di informasikan tercait tang=al kelohissn kepen perobahan bemtok STIA
memjadi Politskwik azar datanya biza kamu simpan di aplikssi. Aplikss PISH sudsh ko sespsikan
unfuk biza membaca staus hilus, sudsh di set zesuai dengan kelaluzan sengzubnya

Eu Mlzlati
Unnik pengajusn surat esepsi apakah permama atau per prodi (dilampirkan per nama)?

Pak Fifky
Surat esepsi pensuwalan per prodi tidak perla per nama,

Eu Mlzlati

Eetika LAN man menzusulkan forrmas CPIE di BED, nomenkdann nama prodi karmi ads vang tercatat
ada yanz tidak, sehinsga ketika alumnd kamd akan mendafiar CPIS nidak ada usulsn dan prodi-prodi
Politekmik 3TIA LAMN Bandung. Tidsk ada pilihan prodimya. Baranskali ada wyodee dari Pd Dikd
menzenai hal ini? Swdsh kari krimkan surat juga ke difjen Pd Dikdti, naemn behm ada respon.

Pak Dravid -
MNomenklstor sudsh pindsh bukan pada kani maupun Belmasa Keszlahan munsgkin bulean di BEN,
biza jadi pemvelensgara vans melakukan pensadasn {intemal} vans tidak melibat kebunibman formas,

T
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biza jadi pembatazarmya bokan di nomenklanir nareun i nama prodi. Sacara CPL biza jadi sama, vans
paling penting barkonmmbkasi kepada penyedia lowonzan dan tsrgamtuns pemshaman verfikstionma
jusz

Eu Fosv :
Generary nomar tdak puancul nama mahssinwa vang elizibal dan ridsk ddak eligibel apaksb web BTSN
zadams dows, atan ada seftingan dari PO Dkt vang terlewat?

Pak Dravid -
NIzsth buruh waktn wmnak proges sersrare, palmez cepat | hard, PDB sempet benmasalah ada gansguan,
ada pezource vang zenmils imiuk datebase nanmm di alibkan ok aplikasi lm

Pak Fifkoy :
Aplikazi PISH masih membutohlean walo, astirsesi nommal 1-3 hari jiks lsad banyak biza lehih 3 hard.

Eu Fosv :

Sudsh mengjukan PO unmik 10 mahasiroes vang hilos 4 zemestar 23/24 ganap dan 2425 zanyil stk
menzarmbil BI3N apakah FDAI mva hams 4 semjui dulo, atan bizs langsunz ambil nomor ijazsh di
PI5IT?

Pak Fifkoy :

Diata mahazizws jangsn zampal termakar stan zalah Dats vang paling krusial terksit denzan BIAD Jika
PO myva terkair P maks hmegen dulu PO ova di gepeove. Jika PO mva nibeam terkeait BIA zava
kirz arnan. Tapi idealmva memmaa PO supava tidak terjadi hal-hal vang tdak di ingtkan

Eu Makati :
Tika terkait PDM jika akan flicw up ke bagian mana?

Pak Grary -
Eonrak ke Pak Fanegra, terkan Aksderik dan Vokasi.

Bu Mislafi
Sudsh mmelsbulean komnmikasi densan Pak Dhand dan menyampaikan sudsh di sarmpaiksn ke bagian
vokasi.

Pak Mazar (bertanya pada Bslmaws) -
Jika di cek di databasze unmk vg eligible dan tidak, stsmimya ada di PD Dikd, nanmn memang tdak
tampil di aplikssi. Schameanyva ada 465 data vag sudah hilns napwn tdak pnmeonk: pada aplikesi. hohon

T
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pembarazan jumlash ks tarapubrnea?

Eu hlzlafi
Yang tidak eligibel senmia anakatan

Pake Diancid -
PDLI zndah 4 LPTP. Pd Dkt di Pd Diiksi budsn Pusdstin

Eu hizlati

Eari sudsh mengajukan haster Akun namun sampal sast ind belum ada approva), sehingza tdak biza
membust slom sierra, dan lain-laing karens sudah lebih dan 14 hari kerja usemmya stas nama Melati
Manmm, tidak menzrunskan email prikadi tapd menssunskan email vang dibuatkan oleh IT.

Pak Mazar

Haruz menzgunkan smaeil pribadi. tdsk mensmmakan 1 email untok bersama. Fami rebomendasikan
ezl pribadi. Earens jika ada kemungkinan weermoms dan pesnsord bocor, siapapun vang pumva
wserriame dan passvord bisa login sebazal wier master. Karena jika 1 akun kebobolam maka alom lain
pun akan kebobolmn, kami sarankan menszant email, jica ada perubshan tinggal regis ulans. Janszan
zampal vag bukan sdmin tau wersgme dan password. IT pun janzan sampail tan.

Pak david -
OTP vang akan dismmakan ito OTP malabul emadl jadi dizarankan menseunakan email prikadi.

Bu hlalati
Terkait pernbukasn tim 1 dan 2, apakab dipindabkan ke APTPT Terkait perbaikan nilal, maupan akib

Paks Dravid
Tidak.

Pak Mazer -

Jangzan menguzulkan tipe vang berbeda di periode dan prodi vang sama, Jika sudsh dpe 1, dpe 1 s3ja.
Jika mudah terlanjr salah satmya sken kami tolak Jika sda ve berbeds mohon mmmk di sjukan lasi. Tipe
2 di =etujai, tipe | otomsts tertiropa. Tipe 1 lngkapmya lebih lus: dibandingken tips 2, tpe | sskarans
persvaratanmya tidsk seperti tipe 1 dahohy, Sermus pensajusn menmarana nilai

BuFada:

T
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Spzter masih ada kaitenrmea di PO Dk, vang berkaifan vaim pemberhentisn dosen dan remis dosen bam,
Jika menzajuksn dosen bam vang MU prosesnyva bazaimanaT

Pak Draniid -

Sermua mern berpindah vz tentang dosen akan karnd pindahkean ks Sister semos. Eamd masith memmem
prozes pemadanan, karsms EPT dukcapil bermasslsh Seharpsmya salezal 530 Agusms, kami omeam
kepumzzn Bulan Obrober. Earens sudsh tshap permuktahivan dara. Earenas kavmi folsrrva pada 3317, jika
ada pertamyyaan lazi kami sben lmpehlesn ke pihak Sister. Dan pddikan kamd mazih menamypuns =aja,
masih memanfastkan FIDW, WNUP dan HIDE di PD Dakti.

Pak Hazar ;

Sepermnya pmlsi Obktober, Sister 1 pintn sehmubh lsvansn pindsh ke Sister, permaharesm vag perhn
dibamm MUP, WIDN dan MIDE sudsh tdsk ads nomenklananmva. Adsava MUPTE densan berbasai
jemiz featzm karja Jika pilihsnnva tepat bang moncl ikatzn karja vans sesnai dilthat jf mya. Jika PRWE
akan jadi dosen tetap jmva hars dos=n.

Pak Draniid -

Amtara jf dossn dan kepangkatan dossn akan beda Biza jadi jika pos namun WIDE, dosan MIDE jika
purva Homebase akan di hituns menjadi razio. Dilihat juza kepanskstannya, Diliket dart nilad EUM 4
diosen tidsk tetap . PS5 boleh menjadi pimpimsn pergumesn tingsi soasta. T Aomebace wizma hams
terpenuh duln. Penzajuan homebase tetap di sister (1 pint) tidak di Pd Dk lagi

Burosy:

Pembukaan tipe 2 vE sudah di seijul tdak ada semester vang sams mohon mbanfusnmyea.

Pak Dianidd -
Baik bu.

Ati Rahmawati, 5TP ME. — Wakil Direkiur [T Bidang Urnnm,

Nlemyarmpailcan penwp -

EBernterima kazih kepads narasumber sudah hadir dan memberikan solo=i bagl pennazalshan vang ads di
Politebmik 3TLA LAN Banduns.

Acara di tongp BIC.

I kicnman CHk=h ~osnec Feftasani Hahosmes A braet zan: Paand:

Lripeeriksa Unbel i EET RS P

Irisermini Colek e A braet zan: Paand:

=Coret yrams tidak perha
=+ Teoniatst aten: kondisicomal . tidal s=laka ada dissmexilen denomen jonis koesiatan ‘acara
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Surat Undangan Dosen Tamu

LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA
POLITEKNIKSTIALAN BANDUNG
POLITEKNIK A Hayam Worak No. 34 - 38, Bardung, 40116
STIA LAN Talp. (027) 4F20031, 4737375 Fau, 426TERI
BANDUKNISD E:mal : polteinkfistalanbandung acid  Wiebsitn - shalanbandung.acid

Bandu T 25 Rt*]'l'lvrn'lwr 2024
Nomor : 446 /STIAZ1.1/PPS.02.1
Perihal ! Undangan sebapgai Dosen Tan

Yik, M W:-l_v.:-il:h Sn Kurniasih, S.A.B., M.Tr.AP
di

Trmp;“

Dalam ranghka memperhias wawasan teori dan prakok mahasiswa Politekmik STIA
LAN Bandung, bersama ini kami memohon kesediaan Bapak /1bu untuk dapat hadir
schagai Dosen Tamu pada Mata kulieh: Pancasila Program Studi Sarjana Terapan
yang akan dilaksanakan pada;
Hari, Tanggal : Selass dan Rabu, 08 dan 09 Oktober 2024
Wakiu : Selasa (15.40-17.200/(ABSP U3 /2024)
: Rabu (07.30-009.10 (ABSF U-2/2024)
: Rabu [13.30-15.10 [ABSP U=1 f2024)
Tl:lnpi]-: : Pancasila
Dosen Pengampu  : Dra. Laksmi Fitram, M. M.

Demilbian permohonan ind disampailan. Atas kesedinan Bpk/Tbu diveaplkan tering
kasih.

Wakil Direktur [ Bidang Akademik

Want

o

Dr. Tend Listiani, S.E., M.M.
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Kegiatan Pembelajaran dengan mengundang Dosen Tamu

(salah satu ¢ ontoh)

Tanggal, 08 Oktober 2024

Jam 15.40-17.20 (R 233 ABSP U3/2024

Tanggal, 08 Oktober 2024

Jam 07.30-09.10 (R 232 ABSP-U2/2024)

- X -
. ..@;j‘.-., r

Tanggal, 09 Oktober 2024

Jam 13.30-15.10 (Auditorium | ABSP-U1/2024)




POLITEKNIK
STIA LAN
BEANDUNG

LSP

Penambahan Ruang Lingkup

Nota Dinas
LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA
POLITEKNIK POLITEKNIK STIA LAN BANDUNG
STIA LAN

BANDUNG

NOTA DINAS
Nomor : 6005/STIA.2.1.1/PPS.02.1

Yth. : Kepala Pusat Pembinaan Analis Kebijokan
Dari : Direktur Politeknik STIA LAN Bandung 3
Hal : Permohonan SK penetapan skema okupasi bidang Analis Kebijakan

pada LSP Politeknik STIA LAN Bandung
Tanggal  : 10 Desember 2024

Disampaikan dengan hormat, Lembaga Sertifikasi Profesi (LSP) Politeknik STIA
LAN Bandung pada saat ini scdang melakukan proses pengajuan skema sertifikasi
okupasi bidang administrasi untuk jabatan Analisis Kebijakan. Selanjutnya, salah
satu syarat pengajuan skema diperlukan surat penctapan yang akan diverifikasi olch
Master Assesor Badan Nasional Sertifikasi Profesi (BNSP).

Sehubungan dengan hal tersebut, untuk proses verifikasi ini, diperlukan Surat
Penetapan dari Pusat Pembinaan Analis Kebijakan LAN RI yang menjelaskan tentang
Penetapan Kemasan Okupasi jabatan Analisis Kebijakan (draft terlampir) dapat

digunakan sebagai dasar penctapan kemasan okupasi.
Demikian kami sampaikan, atas perkenannya diucapkan terima kasih,
€ Direktur

-

Muhamad Nur Afandi

Tembusan:

1. plt. Kepala LAN RI

.
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POLITEKNIK
STIA LAN

BANDUNG

LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA
POLITEKNIK STIA LAN BANDUNG

KEPUTUSAN KUASA PENGGUNA ANGGARAN/BARANG
SATUAN KERJA 662635 POLITEKNIK STIA LAN BANDUNG

NOMOR: 1432/KPAB. 1.4 /HKS.02.2/2023

TENTANG

PENUNJUKAN ASESOR PADA KEGIATAN UJI KOMPETENSI

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

KUASA PENGGUNA ANGGARAN/BARANG

SATUAN KERJA 662635 POLITEKNIK STIA LAN BANDUNG,

Menimbang

Mengingat

a.

bahwa untuk menjamin kelancaran pelaksanaan kegiatan
Ujt Kompetens: di Lingkungan Politeknik STIA LAN
Bandung, dipandang perlu menunjuk Asesor yang
memiliki kompetensi untuk mendukung pelaksanaan
kegiatan dimaksud:

bahwa penunjukan Asesor sebagaimana dimaksud dalam
huruf a ditetapkan dengan Keputusan Kuasa Pengguna
Anggaran/Barang Satuan Kerja 662635 Politeknik STIA
LAN Bandung:

Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang
Keuangan Negara (Lembaran Negars Republik Indonesia
Tahun 2003 Nomor 47, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indones:a Nomor 4286);

Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang
Perbendaharaan Negara (Lembaran Negarm Repubbk
Indonesta Tahun 2004 Nomor 5, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4355):

Undang-Undang Nomor 15 Tahun 2004 tentang
Pemeriksaan Pengelolaan dan Tanggung Jawab Keuangan
Negars (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2004 Nomor 66, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 4400);

Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur
Sipil Negara (Lembaran Negara Republik Indonesis Tahun
2014 Nomor 6, Tambshan Lembaran Negara Republike
Indonesma Nomor 5494);

Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2022 tentang Anggaran
Pendapatan dan Belanja Negara Tahun 2023 (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2022 Nomor 208,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
6827);

Peraturan Pemerintah Nomor 45 Tahun 2013 tentang
Tata Cara Pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan Belanja
Negars (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2013 Nomor 103, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonema N 5423| seb 1 a telah diubah dengan
Peraturan Pemenntah Nomor 50 Tahun 2018 tentang
Perubahan atas Peraturan Pemerintah Nomor 45 Tahun

%=




Memperhatikan

10.

11.

13.

2013 tentang Tata Cara Pelaksanaan Anggaran
Pendapatan dan Helanja Negara (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor 229, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6267);

Peraturan Presiden Nomor 16 Trhun 2018 tentang
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor 33) schagaimana
telah diubah dengan Peraturan Presiden Nomor 12 Tahun
2021 tentang Perubshan atas Peraturan Presaden Nomor
16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa
Pemerintah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2021 Nomor 63

Peraturan Presiden Nomor 79 Tahun 2018 tentang
Lembaga Administrasi  Negarm  (Lembaran  Negara
Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor 162);

Peraturan Menteri Keuangan Nomor 190/PMK.05/2012
tentang  Tata Cars  Pembayaran  dalam  rangka
Pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara
(Berita Negara Republik Indonesin Tahun 2012 Nomor
1191) scbagumana telah diubah dengan Peraturan
Mentenn Keuangan Nomor 178/PMK.05/2018 tentang
Perubahan atas Peraturan Mentenn Keuangan Nomor
190/PMK.05/2012 tentang Tata Cara Pembayaran dalam
mangka Pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan Belanja
Negara (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2018
Nomor 1736);

Peraturan Menterl Keuangan Nomor 83/PMK. 02/2022
tentang Standar Biaya Masukan Tahun Anggaran 2023
(Berita Negara Republik Indonesin Tahun 2022 Nomor
4949).

Peraturan Lembaga Adminustras: Negara Nomor 8 Tahun
2020 tentang Orgamsasi dan Tata Kena Lembaga
Administrami Negama (Herita Negara Republik Indonesia
Tahun 2020 Nomor 494) sebagaimana telah diubah
dengan Peraturan Lembaga Administrasi Negara Nomor 7
Tahun 2022 tentang Perubshan atas Peraturan Lembaga
Administrasi Negara Nomor 8 Tahun 2020 tentang
Organisast dan Tata Kerja Lembags Administrass Negara
(Berita Negara Republik Indonesis Tahun 2022 Nomor
950):

Peraturan Lembaga Administrasi Negara Nomor 9 Tahun
2020 tentang Organisasi dan Tata Kerja Politeknik STIA
LAN (Berita Negara Republik Indonesia Tehun 2020
Nomor 495);

Peraturan Kepala Lembaga Administrasi Negara Nomor 1
Tahun 2023 tentang Standar Honoranum dan Transpor
Pelaksanaan Kegiatan Tahun Anggaran 2023;

Keputusan Kepals Lembaga Administrasi Negara Nomor
T03/K.1/HKM.02.2/2023 tentang Penctapan Kuasa Pengguna
Anggaran/Barang pada Satuan Kerja di Lingkungan Politeknik
STIA LAN Bandung,




MEMUTUSKAN:

%

Menctapkan

KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

KELIMA

Gy secIn ang olet: llata 5. § (ASA£) ASSN

KEPUTUSAN KUASA PENGGUNA ANGGARAN/BARANG
SATUAN KERJA 662635 POLITEKNIK STIA LAN BANDUNG
TENTANG PENUNJUKAN ASESOR PADA KEGIATAN UJI
KOMPETENS!

Menunjuk nama scebagmmana tercantum dalam Lampiran
Keputusan ini sebagal Asesor dalam kegiatan Uji Kompetensi
pada tanggal 6-22 Mex 2024 di Lingkungan Politekrule STIA LAN
Bandung.

Nama sebagaimana dimaksud dalam Diktum KESATU telah
memenuhi syarat untuk ditetapkan sehagal Asecsor sesual
ketentuan yang berlaku.

Tugas Asesor scbagaimana dimaksud dalam Diktum KESATU

terdini atas:

a memberikan arshan strategis dalam rangks perumusan
kebijakan;

b. memberikan masukan, tanggapan, analisis  tertulis
berkaitan dengan pengetahuan/pengalaman yang relevan
dengan data/informasi yang dibutuhkan; dan

c. memaparkan atau memberntkan miormas: /data/
pengalaman yang dimilikings sesual dengan kebutuhan
substansi

Pembayaran honorarium Asesor pada kegiatan ini dibebankan
kepada Dafar [sian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Satuan Kerja
662635 POLITEKNIK STIA LAN BANDUNG Tahun Anggaran
2023.

Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Bandung
Padn tanggal 3 Me: 2024

KUASA PENGGUNA ANGGARAN /BARANG

SATUAN KERJA 662635 POLITEKNIK STIA LAN
BANDUNG,

Dr. Muhamad Nur Afand:, S Pd., M.T.

[T
-
Vo vars




LAMPIRAN KEPUTUSAN KUASA PENGGUNA ANGGARAN /

BARANG

SATUAN

BANDUNG
NOMOR: 1432/KPAB. 1.4 /HKS.02.2/2023

PENUNJUKAN ASESOR PADA KEGIATAN UJI
KOMPETENSI

TENTANG

NAMA DAN BESARAN HONORARIUM

Asesor Pejabat Tinggt / Pejabat Admimistrasi

KERIJA 662635 POLITEKNIK STIA LAN

Kq;mg m"// Tanggal Besaran Honorarium
Output
Klu;x%uka/sl Nama X .
Rincian Vol Nilai (Rp) Total (Rp)
Output
Penyelenggar | 1. Dr. Sast Abdullah, S Sos.. M.Pol.Adm. 6 Mes 2024 7 JP Rp 200000, Rp_ 1.400.000,.
aan 2. Dr. Nita Nurliawatl, S.Sos.. M.Si 7 Mei 2024 7 JP Rp 200.000.- Rp 1.400.000 -
Pendidikan  [3 Nanda Ravenska, S.SL_MAD. 7 Me: 2024 6P Rp 200.000,- Rp_1.200.000-
Tinggi/ 4, Den: Fauxi Ramdani, S.Sos,, MA 7 Mei 2024 6 JP Rp 200.000,- Rp 1.200.000,-
Semunar/ 5. Dr_Ir_Ely Sufianti, MA. 8 Mei 2024 7 JP Rp 200.000.- | Rp 1.300.000.-
Bedah 6. Ono Taryono, S.Pd.. MA. 8 Mei 2024 6P Rp 200000, | Rp 1.200.000,-
Bulu/ 7. Adhika Bergi Nugroho, ST., M.AB 8 Mei 2024 SJP Rp 200.000,- | Rp 1.000,000,
5‘“‘"“‘" 8. Dr.Hendrikus T, Gedeona, S.1.P, M.Si 8 Mei 2024 8 JP Rp 200.000,- Rp_1.600.000,-
B e |9_Lidia Massir_B_Comm_(Hons).. MHRM 3 Mei 2023 6JP_| Rp200000- | Rp 1.200.000.
dan Uji 10.Dro. Sabar Gunawan, MA.___ Me: 2024 JP Rp 200,000, | Rp 1.400.000,
Kompetensi 11, Metha Djuwita Supriatna, S.5i.,, MM 3 Mei 2024 JP Rp 200.000,- Rp_1.400.000,-
[ 12.Drs. Sabar Gunawan, MA 15 Mes 2023 7 JP Rp 200.000.- Rp  1.400.000.-
13.Dra. Tetty Kurmuati, M.Ed., Adm 16 Me: 2024 7 JP Rp 200.000,- Rp 1.400.000.
14.Dra. Tetty Kurniati, M.Ed_, Adm 17 Me: 2024 7 JP Rp 200.000,- Rp_ 1.400.000,-
15.Reni Wijayanti, 5.51., M.AB 17 Mei 2023 6JP Rp 200.000,- | Rp 1.200.000.-
Dokuren v tefeh disncolargen 3000e sokdural rang diertvihan ooh Bain Sertikay Exerons (BEEL BESN
Program/ .
Kegiatan/ Tanggal Besaran Honorarium
Outpue/ Vol Hilai (Rp) Total [Rp)
16, Drs. Ramdani Priatna, M.Si, 17 Mei 2024 7 JP Rp 200.000,- Rp 1,400,000,
17.Dr. Abdul Babman. S H M., M55 20 Mes 2024 TP Ry 200.000.- Bp  1.400.000.-
18.Dra. Sabar Gunawan, MA. 20 Me: 2024 7P Rp 200.000,- Rp 1.400.000,-
19, Metha Djuwita Supriatna, 550, MM 21 Mei 2023 G JP Ryp 00000~ Rp  1.200.000,-
30. 5it Widharetno Mursabm_, S0P, M_5i. 23 Mea 2024 7P Fp 200.000,- Rp  1.400.000,-
21, Dinoroy Artonang, 5.H,, M.H 22 Mei 2023 & JP Rp 200000, Rp 1,600,000,

Ditetapkan di Bandung
Poda tanggnl 3 Mei 20024

KUASA PENGGUNA ANGOARAN / BARANG

SATUAN KERJA 662635 POLITEKNIK STIA LAN

BANDUNG,

Dir. Muhamad Nur Afandi, S.Pd., M.T.

Diesdemn i Ivish diisnciaiargen secar plakionk pang diorbvslan oot Ssis Sortiia Elktoni (BEAE), BLSW




Surat Tugas

POLITEKNIK
STIA LAN

BANDUNG

Menimbang

Mengingat

Kepada
Untuk

LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA
POLITEKNIK STIA LAN BANDUNG

SURAT TUGAS
NOMOR: 2007 /STIA.2.1/SDS.04.1

Bahwa schubungan dengan adanya kegiatan Penyusunan Skeman
Sertifikasi dan Revisi SOP Asesmen Kompetensi, maka
dipandang perlu untuk menugaskan pegawai pada kegiatan
tersebut,

Peraturan Presiden Rl Nomor 79 Tahun 2018 tentang Lembaga
Adminustras: Negara;

Peraturan Lembaga Administrasi Negara Nomor 7 Tabun 2022
tentang Organisas: dan Tata Kerja Lembagas Administras: Negara;
Peraturan lembaga Administrasi Negara No. 9 Tahun 2020
tentang Organisas: dan Tata Kerja Politeknik STIA LAN;
Peraturan Lembaga Administrasi Negara Nomor 3 Tahun 2022
tentang Statuta Politeknik STIA LAN Bandung.

Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Satuan Kerja 662635
POLITEKNIK STIA LAN BANDUNG Tahun Anggaran 2024, tanggal
24 November 2023.

1. Terlampir Nama-Nama yang ditugaskan

Melaksanakan kegistan Penyusunan Skema Sertifikasi dan Revisi
SOP Asesmen Kompetenm yang akan dilaksanakan pada:

Hari /Tanggal : Senun-Selasa, 10-11 Jun: 2024
Pukul : 09.00 WIB 5.d. Selesai
Tempat : Homnson Green Forest Bandung, J1. Sersan

Bajuri No, 102, Kabupaten Bandung Barst

Demikian surat tugas ind dibuat, untuk dilaksanakan,

Bandung, 29 Mei 2024
Direktur Politeknik STIA LAN Bandung

Dr. Muhamad Nur Afand:, S Pd M.T.




Lampiran Surat Tugas
Nomor : 2007 /STIA.2.1/SDS.04.1

Nama-Nama yang ditugaskan
Penyusunan Skema Sertifiasi dan Revisi SOP Asesmen Kompetensi

Nama
Drs. Sabar Gunawan, MA.
Dr_lr. Ely Sufianti, MA
Dra. Tetty Kurniats, M_Ed.. Adm.
Dr. Abdul Rahman, S K.M.. M_Si
Dr. Sait Abdullah S.Sos.. M. Pol Adm.
Dr. Hendrikus T. Gedeona, S.ILP,. M.Si
Ono Tarvono, S.Pd., MA.
Dr. Nita Nurhawat:, S.Sos., M.Sa.
Dinoroy M. Aritonang, S H., M.H
10. | Ladin Maasir, B.Comm. (Hons), MEHRM.
11. | Endah Mustika Ramdani, S.1P,, M AP,
12| Metha Djuwita Supniatna, S.5i., MM
13. | Nanda Ravenska,  S.S1., M A B
14. | Reni Wijayanti, S.Si.. MAB
15. | Adhika Berg Nugroho, ST.. MAH
16. | Siti Widharetno Mursalim, S.IP,, M. St
17. | Deni Fauzi Ramdani, S Sos., MA
18. | Cintantya Andhita Dara Kirana, S.AP., M.AP
19. | Fandi Ahmad, ST., MT
20. | Nur Imam Tauhk, S.1P., MM
21. | Rodlaal Ramdhan Tackbir Abubakar, S.1P. M
22 | Nisha Faradilla Sofiani, ST M.T
23. | Fitrinza Hamidah Sukendar. S Pad
24. | Koharudin
25. | Rahman Widianto, S.[P.
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POLITEKNIK
STIA LAN
BEANDUNG

Surat Narsum

LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA
POLITEKNIKSTIALAN BANDUNG

POLITEKNIK JI. Hayam Wuruk No. 34 - 38, Bandung, 40115
STIA LAN Tolp, (022) 4220921, 4237375; Fax, 4267683
BANDUNG E-mail . politeknik@stialanbandung acid  Waebsite ' st@lanbandung ac.id

Nomor :2213/STIA2.1/KUS.01.2 Bandung, 3 Juni 2024
Lampiran  : -

Hal : Permohonan Narasumber

Kepada Yth.

Hendy Rudiansyah
Master Asesor BNSP

Disampaikan dengan hormat, bahwa LSP Politeknik STIA LAN Bandung akan
mengadakan kegiatan Penyusunan Skema Sertifikasi dan Revisi SOP Asesmen
Kompetensi Bagi Asesor dan Pengelola LSP di Lingkungan LSP Politeknik STIA LAN
Bandung, dengan ini kami bermaksud mengundang Bapak/Ibu untuk mengisi acara
tersebut sebagai Narasumber. Adapun waktu pelaksanaan kegiatan tersebut adalah
sebagai berikut:

Hari/tanggal : Senin - Selasa, 10-11 Juni 2024
Waktu : 08.00 - Selesai
Tempat : Hotel Green Forest Kabupaten Bandung

Untuk memudahkan komunikasi dan konfirmasi, dapat menghubungi saudara
Sabar Gunawan dengan No. HP 081256501965. Demikian surat permohonan ini kami
sampaikan. Atas perhatian dan perkenannya, kami ucapkan terima kasih,




POLITEKNIK
STIA LAN \ \‘
BEANDUNG

BANDUNG

LEMEBAGA ADMIMISTRA 51 NEGARA REPLIELIK IMDOMNE 54

POLITEKHIK POLITEKMEK §TIA LAN BaNOUNG

JL Himysn W rai 8, -5 Bandu ng-indonesa, Telg : (033] SE3TITE SR80, 000
Ve : (0FF) AFTEH], Errasl : itz elislanzarciung e id

FORM NOTULEN

Motulen Penyusunan Shema Sertilikasi dan Rexisi 30P Asesmen Kompelensi

Viarsi 2022

Tugas i

- A P =

P 1D i 2024

WakLz S0 - Seliggas

Taarpal Grasn Forisl Basdung

Ky Lan, Acara Brionusinan Skama Seebilikass dan Bras S0P i Bao s
Pizitla Ascsar dan Pengelala LSP Polibedaik STIA LAN Bandung
YRR Hendy Budiansyah (Ketua LSP Polman dan Master jspsnr BENSP
HARI KEEATU

Pasda Har piaiissa ind Nariseslog awalnys sembsokan papacin pengpiooa Seslsas: Faosgapgan MUK
Balucan pada it s adalal -

Bl mengpis peoshalis SKENI
Baomfesalan pacta kelounpok pukiiais
Pmsgiazan Torm dalas gecanghal MUK

Selimgeinygs parsambar jupd meobhakas mesgene babicaa pilakaasaan relisens des FEL [Fepambadan
Rusng Lingkop) dessai panduan BNEF g ; 201, 202 das 208.

Adapun abasaney doligd lim higzaibin:

. Tugisdan Easga BHEP

I Praliesan Pidaksandan Lesinss. Re-Ligeoss dis Fenaorhalan Ruang Lingkup

I Prosis geogaisan Lemss dan Ri-Lisgi

L Canlal pesshaguis Lugas piaiapis dokumes Be- Ligiss

Sxlulat prmbabnes bedus malan i g, sumbag dan misikes (g binkail prigsian MUK dan
dakesin lssiya kepada para s vang deiag per sk

Bendeng, 10 Jeni 2004

JHous! Dieh Mene: Firieam Hamides Jeimian Pengeiols Laenen ol
Lisiarri

Jiomeicms Dish | pame Jstary St

Do OBen Fiarrs Jsintary St
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POLITEKNIK
STIA LAN
BEANDUNG

LEMBAGA ADMINISTRA 5| NEGARA REPUBLIK INDOMESIA
POLITEKNIK POLITEKNIK 5TIA LAN BANDUNG

-l HayamWanmk Ko, 534 BRendung-indonesa, Tein o (U122 ] 8810 10S, 0508, 45ARH
Fam ; (02 A2EMNEA3, Ermail ¢ wvlo @sfalenbandung acid

FORM NOTULEN

BANDUNG

hnrule:u Penyusunan Skema Sertifikasi dan Revisi S0P Asesmen Kompetensi

Tapgzal » 11 Jumi 2024
Wakmu o 0800 - Selesal
Ternpat : Green Forest Banduns

Fegiaman/Arara  :  Penyosuman Skema Sertifikasi dan Revisi 30F Asesmen Kompetensi

Peserta :  Asesor dan Pengelola LSP Politelmik STIA LAN Bandung
Narasumber** :  Hendy Rudiansyah (Ketua L5P Polman dan Master Asesor ENSP
HARI KEDUA

Fada bari kedua ini narasumber mensecek basil kerja setiap kelompeok (352501 dan pengelola), MUK masing-
masing skema dibahas Bersama dan narasumber juga membimbing Kembali pengisian dokumen vang belum
lengkap.

Pembahasan dilakukan cleh parasumber sec ara bergantian pada masing-msing skema dan pengelals LSP.
Harasumber memberikan feedback terhadap masing-masing MUK dan memberikan kesempatan pada para
asesar untuk mengerjalzn hingsa final dan mepgivim basi MUK final untok selagjutoye dikereksl meskipun
setelah kesiatan berakhir.

Marasumber memberikan mater] khusas terkait pengelelaan L5F kepada tim pengelela L3F. Fada sesi ind
asesor membahas Eembali mengensi straktur oreanisas] LSP, dolumen-dekumen terkalt pengelolasn LIP
dan tangzums jawal sedap personel atan jabatan

elanjuinya parasumber memberikan ueas uniuk Menyusun belenskapan dekumen pendokung re-lisensi.

Bandung. 11 Juni 2024
iz Olzh Nama: Frirzen Hamidsh Jabatan: Pengelols Laymnan Paref:
Himdmmik
Cizarigem Dah Mama: Jubatan: Paaf
Dinyjed Oimhy M Jadymtan Faraf:

T



Apenda Kegiatan Workshop
L5P Politeknik STIA LAN Bandung

1 Gggelaesi Implementasi Penerapan MUK yersi 2023
2. Pengelolaan LSP

No Waktu Agenda
1 | 0830 -09.00 Registrasi dan Pembukazn

PIC / Bacasumber
LS# | Panitia

2 | 08.00-10.00 Pengzlasan singkat berkait MUK yersi
2020 dengan MUK Versi 2023

Master Asesor [/ NS
Hendl.llF_Hudiam:ll_a_l:l

10000 — 1015 Break

3 1015 -12.00 Implementasi Perangkat MUK 2023
= Pengsian Forrn dalam

=  Prakiek Popgizign Peta
E::_E_rﬂek FEh:ria.:_g

Master Avecor [ NS
Hendy Budiarsyah

12.00-13.00 1SHORAA

4 13.00-15.00 Implementasi Perangkat MUK 2023

*  Perbedaan Farm Obseniasi
Langzung dan Daftar
Instruksi Terstruktor

# Perubahan Form dalam

Master Asecor [/ NS
Hendy Budiansyah

15001515 Break

5 1515 -16.30 Largutan Prakbtek Pengisian Form

tambahan lainmya

& | 1630-18.00 s Mengelala Personil LSP

*  Tugas dan Tanggung pwab
Tugas dan T.-:l-r-l-ggi:l-r-é-jaw.:h Derwwan
Pelaksana (Ketua, Kormits Skema,

Kaord TUE)
1E.00 - 19.30 Break
7| 1830-21.00 =  Eetidakberpibakan Pelaksanaan

Sertifkasi Kormpetensi

T







