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KATA PENGANTAR  
 

Puji Syukur kami panjatkan kehadirat Allah SWT atas berkat rahmat dan karunia -Nya 

yang telah dilimpahkan kepada seluruh jajaran Politeknik STIA LAN Bandung sehingga 

Laporan Akhir Kegiatan Tahun 2024 dapat disusun tepat waktu dan sesuai dengan 

ketentuan yan g berlaku. Penyusunan Laporan ini bertujuan untuk menyampaikan 

informasi mengenai pelaksanaan dan capaian kinerja kegiatan di lingkungan 

Politeknik STIA LAN Bandung. Dengan ini, selaku penanggung jawab kegiatan pada 

Politeknik STIA LAN Bandung, kami menyam paikan terima kasih kepada Bapak 

Kepala LAN beserta seluruh pembina atas kepercayaan dan dukungannya, serta 

seluruh pejabat dan staf yang telah merencanakan, melaksanakan dan mengevaluasi 

seluruh program dan kegiatan sesuai dengan Renstra 2020 -2024 dan RKA  Tahun 

2024. Semoga laporan ini bermanfaat untuk meningkatkan kinerja Politeknik STIA 

LAN Bandung di masa yang akan datang. Aamiin.  

Bandung, Desember 2024   

Direktur,  

 

 

 

Muhammad Nur Afandi  
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BAB I PENDAHULUAN  
 

a. Latar belakang  
 
1.  Pembelajaran Sarjana dan Magister  

Pembelajaran merupakan kegiatan inti dari keseluruhan proses Pendidikan 
di Perguruan Tinggi , yang melatar belakangi pentingnya proses 
pembelajaran di Politeknik STIA LAN Bandung , meliputi kegiatan;  
1)  Proses Perkuliahan (KRS, Rapat Dosen, Perkuliahan, Dosen Tamu, 

Praktisi, Piket Perkuliahan)  

Perkuliahan adalah kegiatan akademik yang dilaksanakan sesuai dengan 
kurikulum yang telah direncanakan oleh program studi. Kegiatan 
perkuliahan yang telah direncanakan akan dilaksanakan secara 
maksimal untuk kepentingan program studi itu sendiri. Untuk itu  dalam 
pencapaiannya, pelaksanaan perkuliahan perlu dimonitor. Pelaksanaan 
monitoring dan evaluasi pembelajaran dilakukan pada setiap akhir 
semester.  
Monitoring dan evaluasi pembelajaran merupakan kegiatan yang 

dilaksanakan secara periodik pada setiap semester dalam upaya 
pengendalian dan peningkatan kualitas pembelajaran di Politeknik STIA 
LAN Bandung. Salah satu sumber data dari kegiatan monitoring da n 
evaluasi ini adalah Evaluasi Dosen oleh Mahasiswa (EDOM) yang disi oleh 
mahasiswa serta data yang tersedia sistem informasi akademik (SIAKAD) 
yang merekam seluruh proses pembelajaran di kelas, berupa data 
kehadiran mahasiswa dan kehadiran dosen.  
Pada awal proses perkuliah diperlukan rapat koordinasi bagi dosen yang 

mengajar. Rapat koordinasi ini merupakan suatu kegiatan yang rutin 
dilakukan setiap semester sebelum dimulainya perkuliahan. Tujuan 
utamanya adalah untuk memastikan terciptanya keseraga man 
pemahaman dan persepsi di antara para dosen, sehingga proses 
pembelajaran dapat berjalan sesuai dengan ketentuan yang berlaku. 
Dengan demikian, rapat tersebut dapat menjadi wadah yang efektif untuk 
penyampaian beberapa informasi terkait dengan perkulia han yang 
sedang berjalan. Kegiatan ini menjadi media diskusi antara pimpinan dan 
dosen ataupun antar dosen.  

 
2)  Administrasi Kegiatan Penasehat Akademik  

Kegiatan rapat koordinasi dosen penasehat akademik serta pertemuan 
dosen penasehat akademik dengan mahasiswa baik mahasiswa sarjana 
terapan maupun magister terapan merupakan salah satu upaya 
Politeknik STIA LAN Bandung untuk mendukung kelancaran proses 
pembelajaran mahasiswa. Penasehat akademik merupakan dosen tetap 
Politeknik STIA LAN Bandung. Adapun peran akademik dalam kegia tan 

ini , yaitu:  
(1) Mengumpulkan laporan perkembangan mahasiswa dari penasehat 

akademik.  
(2) Penyampaian kartu rencana studi (KRS) untuk semester yang akan 

ditempuh.  
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Dalam menjalankan tugasnya, penasehat akademik diwajibkan 
melakukan komunikasi secara periodik dengan mahasiswa yang 
dibinanya. Minimal, pertemuan dilakukan pada awal, pertengahan, dan 
akhir semester, atau setidaknya sebanyak 4 (empat) kali dalam satu 
semester. Dosen Penasehat Akademik juga memiliki tanggung jawab 
untuk memantau perkembangan studi mahasiswa serta mengetahui 
aktivitas perkuliahan yang diikuti oleh mahasiswa binaannya.  

 
3)  Pelaksanaan Ujian (UTS & UAS)  

Salah satu upaya untuk mengetahui kualitas sistem belajar -mengajar 
di lembaga pendidikan adalah dengan melaksanakan evaluasi terhadap 
hasil perkuliahan dalam kurun waktu tertentu. Waktu pembelajaran di 
pendidikan tinggi berlaku dalam satuan semester.  Sehu bungan dengan 
hal tersebut, bentuk evaluasi dapat dilakukan diantaranya melalui 
penyelenggaran Ujian Tengah Semester (UTS) dan Ujian Akhir Semester 
(UAS). Hasil evaluasi dapat dijadikan sebagai salah satu indikator untuk 
menilai kinerja Dosen, sekaligus pr estasi mahasiswa yang diajarnya 

selama tengah semester berjalan. Melalui evaluasi tersebut maka dapat 
dilihat perkembangan studi atau tingkat pemahaman mahasiswa 
terhadap materi selama mengikuti perkuliahan. Sedangkan bagi Dosen, 
manfaat yang diperoleh den gan adanya UTS dan UAS yaitu untuk 
menilai apakah metode pengajaran yang dijalankan sudah berjalan 
efektif atau belum.  

 
4)  Administrasi Seminar Sidang  

Administrasi seminar sidang dilakukan sesuai dengan Pedoman 
Penyelenggaraan Tugas Akhir, yang mana proses pelaksanaan tugas 
akhir setelah melewati proses pembimingan maka dilakukan telaah dan 
pengujian yaitu pada saat ujian seminar dan sidang. Hal ini pent ing 
dilakukan untuk mengevaluasi hasil penelitian yang dilakukan oleh 
mahasiswa. Peran akademik disini membantu dalam proses 
pendaftaran, penjadwalan seminar dan sidang serta rekapitulasi nilai 
yang dikeluarkan dosen serta mengrasipkan data -data seminar si dang 
sebagai salah satu syarat kelulusan mahasiswa  

 
5)  Layanan Administrasi (Surat menyurat melalui SIPANDU, layanan 

dosen dan mahasiswa serta layanan data untuk unit lainnya)  
Perguruan Tinggi memiliki beragam jenis surat -menyurat, dari 
pendaftaran, mulai dari pendaftaran hingga administrasi akademik. 
Mengelola berbagai jenis dokumen ini sulit dilakukan apabila dilakukan 
secara manual. Pada Politeknik STIA LAN Bandung, layanan persuratan 
dilakukan oleh unit Akademik. Untuk melayani berbagai permintaan 

layanan surat, maka unit Akademik perlu merespons dengan cepat, 
namun proses manual menyebabkan layanan memakan waktu dan 
terkadang menjadi lebih lama selesainya. Kecepatan dan efisiensi 
sangat dibutuhkan. Untuk itulah di butuhkan Inovasi layanan 
persuratan seperti SIPANDU. Sistem ini merupakan solusi terintegrasi 
dari layanan persuratan.  
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Dengan penggunaan sistem ini diharapkan dapat meningkatkan 
pelayanan ke mahasiswa dan juga dosen. SIPANDU membuat layanan 
ke mahasiswa menjadi lebih cepat dan efektif. Manfaat pelayanan 
Administrasi melalui SIPANDU dan digitalisasi surat adalah efisiensi 
waktu dan proses. Dengan sistem surat digital, administrasi akademik 
dapat mengelola surat -menyurat dengan lebih cepat tanpa harus 
menunggu pengiriman fisik. Surat yang biasanya memakan waktu 
beberapa hari untuk sampai kini bisa diterima dalam hitungan deti k 
melalui sistem online. Mahasiswa juga dapat dengan mudah mengakses 

surat penting, seperti surat pengajuan beasiswa, izin, atau 
pengumuman akademik, langsung dari perangkat mereka.yang akurat 
yang dibutuhkan oleh pihak lain.  

 
6)  Layanan Administrasi Kerjasama  

Layanan Administrasi Kerjasama dilakukan sebagai supporting 
terhadap unit lainnya di lingkungan Politeknik STIA LAN Bandung 
untuk memfasilitasi proses administrasi terkait kerjasama serta 

membantu terhadap proses kerjasama dengan instansi lain sebagai 
upay a untuk memenuhi Tri Dharma Perguruan Tinggi.  
Layanan administrasi kerjasama ini dilakukan juga untuk membantu 
dalam proses penyediaan data kerjasama serta memetakan unsur 
instansi yang melakukan kerjasama untuk menjadi bahan perencenaan 
kerjasama ke depannya.  

 
7)  Pelaporan PD Dikti  

Pelaporan PDDikti dilaksanakan dalam upaya pencapaian target kinerja 
lembaga terutama tridharma Perguruan Tinggi. Pelaporan PDDikti 
merupakan suatu hal yang sangat penting bagi pengembangan dunia 
pendidikan tinggi Indonesia. Untuk mendukung pengembangan 
tersebut diperlukan adanya data yang baik, dan kondisi data yang baik 
akan dapat dihasilkan dari p elaporan data yang baik serta tepat waktu 
dari berbagai Perguruan Tinggi di Indonesia salah satunya adalah 
Politeknik STIA LAN Bandung.  
Pelaporan data seorang mahasiswa ke PD Dikti adalah hal wajib 

sekaligus penting. Setelah Data masuk di PDDikti, data tersebut juga 
dapat menunjang kebijakan -kebijakan lain seperti untuk pelaporan 
Beban Kerja Dosen (BKD) setiap semester, Sertifikasi Dosen ( yang 
memanfaatkan data kegiatan mengajar dosen), PIN ð Penomoran Ijazah 
Nasional (menggunakan data histori pendidikan & aktivitas kuliah 
mahasiswa), dan utamanya Akreditasi (dapat menggunakan data 
kegiatan mengajar dosen, rata -rata IPK, dll). Dengan adanya  
penggunaan data dari pelaporan yang dilakukan melalui PDDikti maka 

pelaporan PDDikti menjadi sangat penting bagi perguruan tinggi yang 
nantinya akan berdampak pada mahasiswa, dosen, akreditasi, 
kemajuan kampus dll.  

 
2.  Kegiatan Lembaga Sertifikasi Profesi (LSP ) 

1) Penambahan Ruang Lingkup (PRL):  
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Penambahan ruang lingkup merupakan bagian dari strategi 
peningkatan dan pengembangan Lembaga Sertifikasi Profesi 
(LSP)Penambahan ruang lingkup dilakukan sebagai upaya menjaga 
keterbaruan skema sertifikasi sesuai dengan aturan Kemenaker, dan 
menjaga agar SK KNI yang diacu dalam skema sertifikasi adalah 
SKKNI yang masih berlaku. Dalam pengajuan dan pengembangan 
skema baru, perlu dilakukan koordinasi dengan pihak BNSP sebagai 
lembaga yang memiliki kewenangan dalam memberikan lisensi 
penambahan ruang lingkup.  

Sejumlah kegiatan penting dilakukan selama periode PRL ini, 
termasuk penyusunan dokumen yang diperlukan untuk 
mengakomodasi skema baru, serta pelatihan intensif bagi para 
asesor yang akan terlibat dalam proses sertifikasi.  Proses ini 
melibatkan kolaborasi antara dosen, tenaga ahli, dan pihak terkait 
lainnya untuk memastika n bahwa standar dan persyaratan yang 
diterapkan sesuai dengan tuntutan kekinian di berbagai sektor 
industri.  

2) Refreshment Assesor  
Pada konteks pelaksanaan uji kompetensi atau Penilaian Berbasis 
Kompetensi, mensyaratkan tersedianya Asesor Kompetensi (Workplace 
Assessors) sebagai salah satu komponen utama dalam proses penilaian. 
Penilai memiliki posisi dan peran yang strategis karena a kan sangat 
menentukan kualitas uji kompetensi yang dilakukan. Asesor dengan 
kompetensi dan kewenangan yang dimilikinya dapat 
merekomendasikan memutuskan apakah seseorang sudah kompeten 

atau belum kompeten terhadap unit standar kompetensi yang dinilai. 
Asesor tidak hanya dituntut untuk mampu menilai kompetensi 
seseorang, tetapi harus mampu membimbing dan mengarahkan peserta 
uji untuk dapat menampilkan seluruh kemampuan terbaik yang 
dimilikinya dalam memenuhi bukti -bukti yang dipersyaratkan pada 
satu atau sek elompok unit kompetensi tertentu. Dengan melihat posisi 
asesor seperti diuraikan diatas, perlu dipersiapkan asesor yang 
ôqualifiedõ dan ôcertifiedõ. 
 

Berkaitan dengan hal -hal diatas maka dalam rangka penguatan 
kelembagaan, pemberdayaan LSP dan penambahan jumlah asesor, 
serta untuk menjamin terlaksananya penilaian yang kompeten dan 
kredibel, perlu adanya Pelatihan Asesor Kompetensi untuk Menjaga 
kualitas asesor kompetensi sesuai Surat Edaran Kepala BNSP no. 
1/BNSP/I/2024 tentang Penerapan Materi Uji Kompetensi (MUK) Versi 
2023.  

3) Uji Kompetensi  

Urgensi Dilaksanakannya Uji Kompetensi Bagi Mahasiswa  
Uji kompetensi bagi mahasiswa memiliki beberapa urgensi penting, 
antara lain:  
(1) Meningkatkan Kualitas Kompetensi Lulusan:  

Uji kompetensi dapat mengukur secara objektif kemampuan dan 
pengetahuan mahasiswa yang telah diperoleh selama masa 
perkuliahan.  
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Hasil uji kompetensi dapat menjadi acuan bagi perguruan tinggi 
untuk meningkatkan kualitas pembelajaran dan kurikulum.  
Mahasiswa yang memiliki kompetensi yang baik akan lebih siap 
menghadapi dunia kerja dan bersaing di pasar global.  

(2) Memperkuat Daya Saing Lulusan:  
Uji kompetensi dapat menjadi nilai tambah bagi lulusan dalam 
mencari pekerjaan.  
Perusahaan akan lebih memilih lulusan yang memiliki sertifikat uji 
kompetensi karena memiliki jaminan kualitas kompetensi.  

Penguatan daya saing lulusan ini akan berdampak positif bagi 
kemajuan bangsa dan negara.  

(3) Meningkatkan Akuntabilitas Perguruan Tinggi  
Uji kompetensi dapat menjadi indikator akuntabilitas perguruan 
tinggi dalam menjalankan tugasnya mendidik dan mencetak 
generasi muda yang kompeten.  
Masyarakat dapat menilai kualitas perguruan tinggi berdasarkan 
hasil uji kompetensi lulusannya.  

Akuntabilitas perguruan tinggi ini akan mendorong peningkatan 
kualitas pendidikan secara keseluruhan.  

4) Audit Internal  
(1) LSP sebagai pemegang lisensi sertifikasi, diwajibkan untuk 

menerapkan sistem manajemen mutu (SMM) agar dinilai konsisten 
terhadap pedoman ataupun ketentuan yang telah ditetapkan oleh 
BNSP. Dalam penerapan SMM, seluruh proses kegiatan harus 
mengacu pada sta ndar yang sudah disusun. Pengendalian 

terhadap dokumen dan rekaman perlu dilakukan sehingga mudah 
telusur.  

(2) Tim audit melakukan review kinerja berdasarkan instrumen yang 
telah dibuat. Instrumen tersebut, mengacu pada rancangan 
anggaran belanja (RAB), tugas pokok dan fungsi (tupoksi) para 
pengurus.  

5) Pelaporan kegiatan LSP ke BNSP  
Dalam pelaksanaan sertifikasi kompetensi kerja tersebut, BNSP dapat 
memberikan lisensi kepada lembaga sertifikasi profesi (LSP) guna 

melaksanakan sertifikasi kompetensi profesi atas nama BNSP. Lisensi 
LSP memiliki masa berlaku selama 3 (tiga) tahun. Sesuai  dengan 
Peraturan BNSP nomor 3/BNSP/III/2014, BNSP memantau 
kemampuan LSP memenuhi persyaratan lisensi secara berkelanjutan 
melalui surveilan periodik maupun surveilan lainnya. LSP harus 
menjaga mutu sertifikasi dengan menerapkan pengelolaan 
kelembagaan ya ng terukur.  
 

LSP terlisensi harus membuat laporan kepada BNSP sebagai berikut: a. 
laporan penerbitan sertifikat kompetensi setiap bulan atau setiap kali 
penerbitan sertifikat; b. laporan berkala setiap enam bulan tentang 
pencapaian kinerja LSP.  

 
3.  Kegiatan Senat  Akademik  

1) Evaluasi terhadap pelaksanaan kurikulum dan hasil pembelajaran  
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Tugas utama dan kewenangan senat Politeknik STIA LAN Bandung 
Periode  2022 -2026 adalah untuk memberikan rekomendasi dalam 
upaya peningkatan kualitas tridharma perguruan tinggi Politeknik STIA 
LAN Bandung dan pencapaian Visi dan Misi Politeknik STIA LAN 
Ban dung 2020 -2024. Olehkarenanya, perlu dilakukan pemantauan 
oleh anggota senat dalam pelaksanaan kurikulum dan hasil 
pembelajaran  

2) Pemberian Pertimbangan kepada direktur terhadap Penerapan kode etik 
dan Peraturan di Poltek STIA LAN Bandung  Sesuai dengan ketentuan 

Statuta  
Sehubungan dengan perubahan struktur kesenatan dan perubahan 
kebijakan kemendikbudristekdikti, perlu dilakukan penyesuaian dan 
pembahasan di kesenatan Politeknik STIA LAN Bandung untuk 
mendukung pelaksanaan tugas dan kewenangan senat Politeknik STIA 
LAN Ba ndung Periode  2022 -2026. Adapun beberapa prioritas kegiatan 
yang perlu didiskusikan dan dibahas oleh para anggota senat akademik 
Poltek STIA LAN Bandung adalah: (1) Peningkatan kualitas tridharma 

perguruan tinggi Politeknik STIA LAN Bandung melalui rekome ndasi 
akreditasi prodi dan revisi pedoman pendidikan serta penulisan karya 
tulis terapan untuk mendukung pencapaian Visi dan Misi Politeknik 
STIA LAN Bandung 2020 -2024  

3) Memberikan pertimbangan dan usul perbaikan proses pembelajaran, 
penelitian dan pengabdian masyarakat kepada direktur  
Latar belakang kegiatan ini adalah dalam rangka mengoptimalkan 
pelaksanan tri dharma perguruan tinggi, dimana senat memiliki peran 

sesau dengan yang diatur oleh STATUTA Poltek DTOA LAN Bandung:  
ü Pelaksanaan tugas dan kewenangan senat Politeknik STIA LAN 

Bandung Periode  2022 -2026  
ü Peningkatan kualitas tridharma perguruan tinggi Politeknik STIA 

LAN Bandung  
ü Pencapaian Visi dan Misi Politeknik STIA LAN Bandung 2020 -

2024  
4) Pembenahan tata Kelola arsip Senat  

Untuk menjaga integritas dalam pelaksanaan kegiatan dan menunjang 

pelaksanaan kegiatan administarsi yang lebih efisien. Pembenahan arsip 
membantu senat dalam menelusuri dokumen kebijakan/pertimbangan 
yang sudah disusun.  

4.  Laboratorium Bahasa  
1) Pelaksanaan Bintek TOEIC untuk mahasiswa program sarajana terapan  

Bahasa Inggris merupakan salah satu media komunikasi yang paling 
banyak dipergunakan secara universal. Oleh karena itu, kemampuan 
berbahasa Inggris merupakan salah satu kewajiban yang mesti dimiliki 

oleh civitas academica sebagai bagian dari society 5.0, khususnya 
mahasiswa Politeknik STIA LAN Bandung. Kemampuan mahasiswa 
dalam penguasaan bahasa Inggris ini, salah satunya dtunjukkan dengan 
kemampuan (proficiency) mereka dalam skor TOEIC. Sejalan dengan 
tuntutan global ini, maka Politeknik STIA LAN Bandung mensyaratkan 
mahasiswanya untuk memiliki kemampuan bahasa Inggris sebelum 
mereka menempuh ujian sidang tugas akhir, yaitu ssertifik at TOEIC 
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untuk mahasiswa program sarjana terapan. Dalam rangka memfasilitasi 
mahasiswa untuk meningkatkan profisiensi bahasa Inggrisnya dan 
untuk mendapatkan skor yang diharapkan, yaitu minimal 400, Unit 
Bahasa menyelenggarakan  Bintek TOEIC untuk mahasiswa program  
sarjana terapan yang juga merupakan salah satu syarat untuk mengikuti 
ujian sidang tugas akhir.  

2) Pelaksanaan Bintek TOEFL untuk mahasiswa program pascasarajana 
terapan  
Bahasa Inggris merupakan salah satu media komunikasi yang paling 

banyak dipergunakan secara universal. Oleh karena itu, kemampuan 
berbahasa Inggris merupakan salah satu kewajiban yang mesti dimiliki 
oleh civitas academica sebagai bagian dari society 5.0, k hususnya 
mahasiswa Politeknik STIA LAN Bandung. Kemampuan mahasiswa 
dalam penguasaan bahasa Inggris ini, salah satunya dtunjukkan dengan 
kemampuan (proficiency) mereka dalam skor TOEFL . Sejalan dengan 
tuntutan global ini, maka Politeknik STIA LAN Bandung mensyaratkan 
mahasiswanya untuk memiliki kemampuan bahasa Inggris sebelum 

mereka menempuh ujian sidang tugas akhir, yaitu  sertifikat TOEFL 
untuk mahasiswa program paskasarjana terapan. Dalam rangka 
memfasilitasi mahasiswa untuk meningkatkan profisiensi ba hasa 
Inggrisnya dan untuk mendapatkan skor yang diharapkan, yaitu 
minimal 450, Unit Bahasa menyelenggarakan  Bintek TOEFL untuk 
mahasiswa program paskasarjana terapan yang juga merupakan salah 
satu syarat untuk mengikuti ujian sidang tugas akhir.  

3) Penerjemahan abstrak skripsi, tesis, jurnal, ijazah, transkrip nilai dan 

lain -lain  
Penyelenggaraan kegiatan pendidikan yang baik memerlukan berbagai 
fasilitas pendukung, yang salah satunya yaitu penerjemahan ke bahasa 
Inggris. Penerjemahan yang diperlukan mencakup ijazah, transkrip nilai, 
abstrak artikel dan karya tulis ilmiah, dan juga kegiatan -kegiatan yang 
memerlukan jasa translator atau interpreter. Dengan kualitas hasil 
penerjemahan yang baik, kualitas penyelenggaraan pendidikan dapat 
dipertanggungjawabkan.  

4) Pembuatan sertifikat TOEIC Preparation Course untuk mahasiswa 

sarjana terapan dan surat keterangan lulus BIntek TOEFL untuk 
mahasiswa pascasarjana terapan  
Mahasiswa yang telah mengikuti Bintake TOEIC maupun TOEFL berhak 
mendapatkan sertifikat Bintek TOEIC atau Surat Keterangan Lulus 
TOEFL yang akan digunakan untuk memenuhi salah satu syarat untuk 
mengikuti Ujian Sidang Skripsi/Tesis.  
 

5.  Laboratorium Administrasi  

1) Workshop Nvivo (Uji Coba Nvivo Tahap 2)  
Workshop Nvivo adalah pelatihan atau sesi pembelajaran yang dirancang 
untuk membekali Dosen internal Politeknik STIA LAN Bandung dengan 
keterampilan dan pengetahuan yang diperlukan untuk menggunakan 
perangkat lunak Nvivo secara efektif dalam proses analisi s data kualitatif 
maupun kuantitatif. Kegiatan ini mulai dilakukan rutin sejak tahun 2023 
dan akan berlanjut di tahun 2024 ini yang diselenggarakan dengan 
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tujuan untuk meningkatkan pengetahuan di Bidang metode penelitian 
serta mendapatkan peningkatan wawasan dari narasumber yang 
merupakan akademisi, pakar atau praktisi yang memiliki keahlian sesuai  

2) Workshop Metode Penelitian 2x untuk Dosen  
Terkait Software/Metode Penelitian/ Bahasa. Sesi workshop pelatihan 
metode penelitian dilakukan untuk membekali peserta dengan 
keterampilan dan pengetahuan yang diperlukan untuk merencanakan, 
melaksanakan, dan menganalisis penelitian dengan efektif. Selain  
workshop metode penelitian, unit Lab Administrasi juga direncanakan 

akan menggelar workshop Bahasa Inggris yang bekerjasama dengan Lab 
Bahasa untuk melatih dan mempertajam kemampuan Bahasa Inggris 
dosen internal Politeknik STIA LAN Bandung. Hal ini juga s angat 
bermanfaat saat ada dosen yang hendak mengambil test TOEFL atau test 
IELTS untuk keperluan studi lanjut dll.  

 

Kel embagaan Prodi  
1) Prodi ABSP  

Kegiatan Prodi ABSP  ditahun 2024 meliputi kegiatan;  
(1)  Kegiatan Persiapan Re -Akreditasi ABSP  
  Persiapan re -akreditasi adalah upaya untuk mempertahankan atau 

meningkatkan status akreditasi program studi. Kegiatan ini bertujuan 
untuk mengevaluasi pencapaian program studi dalam aspek -aspek yang 
dinilai oleh lembaga akreditasi dan menyiapkan dokumen -dokumen 
penduku ng yang sesuai dengan standar yang berlaku. Proses ini penting 
untuk menjamin bahwa program studi memiliki kualitas yang diakui oleh 

publik.  
   Kebutuhan prodi untuk meningkatkan daya saing, reputasi prodi ABSP. 

Tercatat dari pelaksanaan akreditasi prodi terakhir di Agustus 2022 
maka butuh waktu minimal 2 tahun untuk bisa mengajukan re -
akreditasi (sesuai dengan Peraturan BAN ð PT). Selain itu terd apat 
urgensi pelaksanaan berkaitan dengan Lembaga Akreditasi Mandiri 
LAMEMBA Yang memegang mandat untuk akreditasi prodi ABSP (tidak 
lagi BAN -PT) 

(2)  Sertifikasi Kompetensi Dosen  

Sertifikasi kompetensi dosen merupakan salah satu upaya untuk 
menjamin standar kualitas pengajaran yang sesuai dengan standar 
nasional maupun internasional. Dengan sertifikasi, dosen diharapkan 
dapat memberikan kontribusi yang lebih optimal dalam proses 
pengajaran dan pembelajaran di program studi. Sertifikasi ini juga 
merupakan bagian dari peningkatan profesionalitas dosen dalam 
menunjang akreditasi program studi. Pemenuhan kebutuhan untuk 
sertifikasi kompetensi Dosen Prodi ABSP, selaras dengan Meningkatka n 

RHK Pimpinan kualitas sumber daya aparatur Indikator : Persentase 
dosen yang memiliki sertifikasi pendidik profesional vokasi  

(3) Penyesuaian Kurikulum Prodi  
     Kebutuhan untuk merekonstruksi dan menyesuaikan kembali 

dokumen kurikulum program studi dengan penyelarasan sesuai Tusi 
atau ranah LAN RI. Hal ini juga selaras dengan perencanaan strategis 
2020 - 2024, dan pada tahun 2025 nanti akan direncanakan untuk 
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diberlakukan kurikulum yang baru. Oleh karena itu perubahan 
kebutuhan industri dan masyarakat menuntut adanya penyesuaian 
kurikulum secara berkala untuk memastikan bahwa lulusan memiliki 
kompetensi yang relevan dengan tuntutan zaman. Kegiatan 
penyesuaian k urikulum ini bertujuan untuk mengakomodasi 
perkembangan teknologi dan ilmu pengetahuan, serta memperkuat 
relevansi antara dunia akademik dan dunia kerja.  

(4) Monitoring dan Evaluasi Kinerja Dosen Prodi ABSP  
     Pentingnya Prodi dalam memantau dan mengevaluasi pelaksanaan 

tridharma Perguruan tinggi (Pembelajaran, Penelitian, dan PKM) untuk 
pencapaian IKU Prodi yang menunjang IKU Institusi.  
Monitoring dan evaluasi kinerja dosen merupakan proses penting 
untuk memastikan efektivitas dan efisiensi pengajaran, penelitian , dan 
pengabdian kepada masyarakat yang dilakukan oleh dosen. Kegiatan 
ini bertujuan untuk menilai kinerja dosen dalam pencapaian target 
mutu pendidikan dan memperbaiki kekurangan yang ada, yang pada 
akhirnya akan meningkatkan kualitas pendidikan di progra m studi 

ABSP. 
(5) Bootcamp Mahasiswa program TA (Tugas Akhir)  
     Pentingnya Prodi dalam mencapai IKU untuk lulusan mahasiswa tepat 

waktu dan IPK sangat memuaskan.  
  Mahasiswa pada tahap akhir perkuliahan sering kali menghadapi 
berbagai tantangan dalam menyelesaikan Tugas Akhir (TA), baik dari 
segi pemahaman materi, metodologi penelitian, pengelolaan waktu, 
hingga kendala teknis. Tugas Akhir, yang menjadi syarat kelulusan, 

mengharuskan mahasiswa untuk mampu menerapkan seluruh ilmu 
yang telah mereka  peroleh selama masa studi, sehingga menyelesaikan 
tugas ini dengan baik sangat penting untuk membuktikan kompetensi 
akademis dan profesional mereka.  

  Namun, tidak sedikit mahasiswa yang merasa belum siap dan 
membutuhkan bimbingan intensif untuk menyelesaikan TA dengan 
baik. Oleh karena itu, diperlukan sebuah wadah yang bisa membantu 
mereka mempersiapkan diri secara optimal. Kegiatan "Bootcamp 
Mahasiswa Program TA" diinisiasi untuk menjawab kebutuhan ini 

dengan memberikan pelatihan intensif yang mencakup pemahaman 
mendalam terhadap metodologi penelitian, manajemen waktu, teknik 
penulisan, dan penguasaan teknologi yang relevan. Melalui kegiatan ini, 
diha rapkan mahasiswa dapat menyelesaikan TA dengan baik dan 
memperoleh bekal keterampilan yang berguna untuk dunia kerja.  

(6) Pembekalan dan Uji Kompetensi  
 Kegiatan Pembekalan untuk mengikuti uji kompetensi di tahun 2024 in i   
dilakukan oleh prodi ABSP  

Uji kompetensi merupakan alat ukur penting dalam mengidentifikasi 
keterampilan dan pengetahuan yang sesuai dengan standar industri. 
Pembekalan uji kompetensi bertujuan mempersiapkan mahasiswa 
dengan keterampilan yang diperlukan, sekaligus meningkatkan daya  
saing lulusan. Pembekalan ini juga membantu mahasiswa dalam 
memahami kebutuhan industri serta menyiapkan mereka dalam 
memasuki dunia kerja.  
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Pentingnya pembekalan untuk mahasiswa semester 8 sebelum 
melaksanakan uji kompetensi, karena uji kompetensi menjadi 
persyaratan untuk ujian tugas akhir mahasiswa prodi sarjana terapan. 
Kegiatan pembekalan dilakukan oleh prodi sebelum mahasiswa 
melakukan uj i kompetensi yang diselenggarakan oleh LSP (Lembaga 
Sertifikasi Profesi) Politeknik STIA LAN Bandung  

(7) Pembuatan Jurnal Prodi (Proyeksi 2024)  
 Prodi ABSP perlu berkontribusi dengan menyediakan wadah untuk 
Publikasi ar tikel jurnal ilmiah baik bagi mahasiswa, dosen di Politeknik 

STIA LAN Bandung atau dari pihak eksternal yang berminat untuk 
berpartisipasi.  
Jurnal ilmiah program studi sangat penting sebagai media untuk   
mempublikasikan hasil penelitian dosen dan mahasiswa. Pembuatan 
jurnal pada tahun 2024 bertujuan untuk meningkatkan kualitas 
akademik serta memberikan kontribusi ilmiah dalam pengembangan 
ilmu di bidang keahlian prodi tersebut. Selain itu, jurnal dapat ber fungsi 
sebagai sarana akreditasi dan bukti eksistensi akademik program studi.  

 
2)  Prodi MSDM  

(1) Training Series  
Program Studi D4 Manajemen Sumber Daya Manusia (MSDMA) 
memahami bahwa pembelajaran dalam kelas formal memiliki batasan 
waktu dan kapasitas, sehingga tidak semua materi terkait Manajemen 
Sumber Daya Manusia (SDM) dapat disampaikan secara efektif. 
Mengingat kompleksitas dan dinamika isu -isu MSDM, diperlukan 

pendekatan pembelajaran yang lebih luas dan fleksibel. Oleh karena itu, 
Prodi D4 MSDMA melihat pentingnya menciptakan wadah -wadah 
pembelajaran lain di luar kelas formal seperti bimbingan teknis (Training 
Series). Kegiatan ini akan melibatkan praktisi SDM dan alumni yang 
bekerja di bidang SDM.  
Melalui wadah -wadah ini, mahasiswa dapat mendapatkan eksposur 
langsung terhadap isu -isu MSDM terapan terkini dan mendapatkan 
kesempatan untuk menerapkan teori yang telah mereka pelajari dalam 
konteks nyata. Dengan demikian, pendekatan pembelajaran ini tida k 

hanya memperkaya pengalaman belajar mahasiswa, tetapi juga 
membantu mereka mempersiapkan diri untuk tantangan yang akan 
mereka hadapi di dunia kerja. Ini sejalan dengan misi Prodi D4 MSDMA 
untuk menghasilkan lulusan yang tidak hanya memiliki pengetahuan 
teoritis yang kuat, tetapi juga keterampilan praktis dan pemahaman 
aplikatif yang mendalam tentang MSDM.  

     (2) Review RPS Praktisi  
Kegiatan review rancangan pembelajaran semester dengan praktisi 

adalah proses penting yang melibatkan evaluasi dan peningkatan 
kurikulum pendidikan. Praktisi, dengan pengetahuan dan pengalaman 
industri mereka, memberikan masukan berharga untuk memastikan 
relevansi dan aplikabilitas materi pembelajaran. Mereka juga membantu 
mempersiapkan mahasiswa untuk ekspektasi dunia kerja dan 
memberikan wawasan tentang keterampilan dan pengetahuan yang 
dicari oleh pemberi kerja.  



 

13 

 

Selain itu, kegiatan ini juga membantu membangun dan memperkuat 
hubungan antara institusi pendidikan dengan industri terkait, 
membuka peluang untuk kerjasama lebih lanjut seperti magang dan 
proyek bersama. Secara keseluruhan, kegiatan review ini meningkatk an 
kualitas pembelajaran, memperkaya pengalaman belajar mahasiswa, 
dan mempersiapkan mereka dengan baik untuk masa depan mereka di 
dunia kerja.  

(3) Persiapan Visitasi Akreditasi MSDMA  
Persiapan visitasi akreditasi penting untuk memastikan dokumen yang 

telah disusun oleh Prodi MSDMA telah memenuhi standar badan 
akreditasi. Selain itu, kegiatan persiapan akreditasi diperlukan agar tim 
penyusun dokumen dapat mempersiapkan diri saat sesi tanya jawab 
dari para asesor. Persiapan yang baik adalah investasi penting b agi 
keberlanjutan dan peningkatan kualitas pengelolaan prodi D4 MSDMA.  

 
3)  Prodi APN  
     (1) Penjajakan Kerjasama Prodi D4 APN  

Penjajakan kerjasama yang akan dilakukan adalah strategi penting 
untuk meningkatkan kualitas pendidikan, mempercepat inovasi, dan 
memperkuat hubungan dengan industri dan masyarakat secara luas. 
Penjajakan kerjasama dengan Non Governmental Organization (NgO ) 
bidang kebijakan dilakukan dalam rangka memperkuat proses 
pembelajaran Magang di Industri/Mitra. Selain itu, dapat membantu 
mahasiswa untuk mengembangkan keterampilan praktis, memperluas 
jaringan profesional, dan mempersiapkan mereka untuk kesuksesan 

kar ier di masa depan. Kegiatan ini dilakukan sebagai langkah awal 
untuk memulai kerjasama magang mahasiswa yang harapannya dapat 
dilakukan secara berkelanjutan untuk memperkuat profil lulusan Prodi 
D4 APN. Tidak menutup kemungkinan pelaksanaan kerjasama 
dikem bangkan pula dengan melakukan penguatan terhadap sektor 
pemerintah, swasta dan media.  

  (2) Review RPS Praktisi  
 Review RPS oleh praktisi ditujukan dalam rangka peningkatan mutu 
pembelajaran pada Prodi Sarjana Terapan APN baik dari sisi 

pengkayaan materi maupun pengembangan muatan praktik. Melalui 
proses review dapat membantu memastikan bahwa kurikulum dan 
metode pen gajaran yang digunakan oleh Politeknik STIA LAN Bandung 
khususnya prodi relevan, up -to-date, dan sesuai dengan standar 
industri. Hal ini berkontribusi pada peningkatan kualitas pendidikan 
secara keseluruhan. Praktisi memiliki pemahaman langsung tentang 
keb utuhan dan tuntutan industri. Dengan mereview RPS, mereka 
dapat memberikan masukan berharga tentang keterampilan dan 

pengetahuan yang dibutuhkan oleh lulusan untuk sukses di lapangan 
kerja. Selain itu, praktisi dapat membantu menghadirkan perspektif 
prakti s dalam penyusunan RPS. Mereka dapat memberikan contoh 
konkret, studi kasus, dan skenario yang mewakili tantangan dan 
situasi nyata yang mungkin dihadapi oleh lulusan di tempat kerja.  

(3) Penyelesaian Studi Mahasiswa Prodi APN, Magang dan PKM, Bimbingan   
Tugas Akhir  
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ü Penyelesaian studi untuk mendukung capaian target lulusan tepat 
waktu sekaligus mempertahankan akreditasi Prodi  

ü Penuntasan Magang dan PKM untuk menerapkan kurikulum prodi 
yang sudah ditetapkan, sebagai tahapan yang harus dilalui 
mahasiswa berkontribusi di Dunia Kerja Dunia Industri & 
Masyarakat sebelum masuk tahap Tugas Akhir  

ü Proses pembimbingan dilakukan untuk mengoptimalkan proses 
penyelesaian Tugas Akhir mahasiswa  

 

4)  Prodi Magister APN  
      (1) Coaching Clinic  

  Tingkat penyelesaian studi tepat waktu di kalangan mahasiswa S2 
terbilang sangat rendah. Banyak mahasiswa S2 yang mengalami 
berbagai kendala sehingga tidak bisa menyelesaikan studi mereka 
sesuai jadwal yang ditetapkan. Faktor -faktor seperti kesulitan dalam 
penelit ian, masalah pribadi, hingga kurangnya bimbingan akademik 
yang memadai seringkali menjadi penghambat utama bagi mahasiswa 

dalam menyelesaikan tesis atau tugas akhir mereka tepat waktu.  
 
     Rata -rata masa studi mahasiswa S2 di Indonesia berkisar sekitar 3,35 

tahun. Angka ini menunjukkan bahwa banyak mahasiswa yang 
memerlukan waktu lebih lama dari yang seharusnya untuk 
menyelesaikan program magister mereka. Masa studi yang lebih 
panjang ini bi sa disebabkan oleh beberapa hal, seperti beban 
kurikulum yang berat, proses penelitian yang kompleks, atau 

kebutuhan untuk bekerja sambil kuliah yang mengurangi fokus dan 
waktu yang dapat dicurahkan untuk studi.  

 
Peningkatan durasi masa studi ini tentu memiliki dampak signifikan, 
baik bagi mahasiswa itu sendiri maupun bagi institusi pendidikan. Bagi 
mahasiswa, waktu studi yang lebih lama berarti penundaan dalam 
memulai karir profesional mereka dan biaya pendidikan yang lebih 
tinggi. Sementara itu, bagi institusi, hal ini bisa mencerminkan 
kurangnya efisiensi dalam sistem pendidikan yang mereka kelola. Oleh 

karena itu, penting bagi Politeknik STIA LAN Bandung, khususnya 
Prodi Magister Terapan untuk mencari solusi gun a membantu 
mahasiswa S2 menyelesaikan studi mereka tepat waktu, seperti dengan 
menyediakan bimbingan akademik yang lebih intensif dan dukungan 
dalam penyelesaian penelitian.  

       (2) Re-akreditasi S -2 
           Akreditasi diselenggarakan untuk meningkatkan mutu dan daya saing 

terhadap lulusan dan dapat menjamin tentang proses belajar mengajar 

pada Prodi APN S -2, serta sebagai acuan untuk memberikan informasi 
tentang kesiapan Prodi untuk daya saing secara global d i masa datang.  

       (3) Pembimbingan Terstruktur  
ü Masih banyaknya mahasiswa yang belum melaksanakan 

pembimbingan , seminar proposal, dan seminar hasil.  
ü Untuk memantau perkembangan penulisan Tugas Akhir 

mahasiswa.  
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ü Perlu dilaksanakan pembimbingan tatap muka yang dijadwalkan 
dan diwajibkan untuk seluruh mahasiswa aktif Prodi S2 APN.  

ü Kegiatan akan dilaksanakan rutin, secara bergantian untuk setiap 
Angkatan.  

 
5. Kegiatan Temu Alumni/ Seminar Nasional  KNIA/Internasional ICAS  
     1)  Seminar Nasional KNIA  8.0  

    Indonesia saat ini berada dalam masa transformasi yang signifikan di 
berbagai sektor. Era transformasi nasional ditandai oleh berbagai 

inisiatif dan kebijakan pemerintah yang bertujuan untuk mempercepat 
pembangunan ekonomi yang inklusif dan berkelanjutan. Program -
program seperti reformasi birokrasi, digitalisasi layanan publik, dan 
peningkatan daya saing industri menjadi prioritas utama. Dalam 
konteks ini, peran kebijakan publik yang efektif dan efisien menjadi 
sangat krusial.  

  Aktualisasi peran Politeknik STIA LAN Bandung dalam menghimpun 
berbagai pemikiran dan pengalaman terbaik dberdasarkan kontribusi 

pemikiran, hasil empiris, telaah teoritis dari para akademisi maupun 
praktisi yang terlibat.  Di tahun 2024 untuk kegiatan seminar nasional 
KNIA di koordinir oleh prodi ABSP yang dalam tim kerjanya  
berkolaborasi dengan ke -3 prodi lainnya (MSDMA, APN D -4, Magister 
APN, fungsional humas, tendik)  

      2) Seminar Internasional ICAS  
         Kegiatan ICAS bertujuan untuk melaksanakan tri Dharma perguruan 

tinggi dalam bidang penelitian dan pengembangan bidang ilmu 

administrasi yang menjadi kompetensi keilmuan dari Politeknik STIA 
LAN Bandung secara internasional. ICAS merupakan kegiatan yang 
berfungsi untuk mendiseminasi dan memublikasikan berbagai hasil 
penelitian dan pemikiran yang dikembangkan oleh dosen internal dan 
eksternal serta mahasiswa. Kegiatan ini merupakan program tahunan 
yang diselenggarakan oleh Politeknik STIA LAN Bandun g baik secara 
mandiri maupun bekerjasama dengan beberapa institusi terkait. 
Kegiatan ini merupakan kegiatan penunjang utama pengembangan 
kapasitas Politeknik terutama untuk kebutuhan akreditasi.  

 
6.  Kegiatan Seminar/Ceramah Umum dan Bedah Buku  

Kegiatan seminar/ceramah umum dan bedah buku d i tahun 2024 dalam 
pelaksanaanya dilakukan secara berkolaborasi di ke -4 prodi ; 
1) Kegiatan bedah buku di tahun 2024 di koordinir oleh prodi APN D4  

Bedah Buku merupakan kegiatan peningkatan suasana akademik pada 
Politeknik STIA LAN Bandung. Kegiatan bedah buku membantu dalam 
mempromosikan literasi di masyarakat khususnya mahasiswa. Melalui 

bedah buku, peserta mendapatkan wawasan yang lebih mendalam 
tentang isi buku, yang mendorong minat membaca dan pengetahuan 
yang lebih luas. Bedah Buku ini dilaksanakan dengan kolaborasi 
bersama 4 Prodi lain. Melalui kegiatan bedah buku, penulis mendapat 
penghargaan atas karyanya dan diberikan kesempatan untuk 
berinte raksi langsung dengan pembaca. Adapun Judul Buku yang akan 
dibedah adalah òMeretas Jalan Perbaikan Ketenagakerjaan di Tengah 
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Turbulensi Global, Narasumber: Sekjen Kemenaker, Prof Anwar Sanusi, 
Ph.D.  

2) Ceramah Umum  di tahun 2024 di koordinir oleh prodi MSDMA  
Ceramah umum dapat menjadi platform untuk membangun kesadaran 
akan berbagai masalah global, dan memotivasi tindakan yang 
diperlukan untuk mengatasi tantangan tersebut. Urgensi kegiatan 
ceramah umum di Prodi adalah untuk menyebarkan informasi tentang 
isu -isu terkini yang terkait dengan administrasi publik. Melalui ceramah 
umum, narasumber akan menyampaikan gagasan, nilai -nilai, dan 

pengetahuan yang relevan dengan tema yang ditujukan. Kegiatan 
ceramah umum tidak hanya berfungsi sebagai sumber informasi, tetap i 
juga sebagai alat untuk meningkatkan unsur kolaborasi Politeknik 
dengan stakeholders.  
Ceramah umum memiliki sejumlah manfaat yang signifikan bagi 
mahasiswa. Pertama, ceramah umum sering kali merupakan 
kesempatan untuk mendapatkan wawasan yang luas di luar kurikulum 
akademis. Mahasiswa dapat mendengarkan pemikiran dan pengalaman 

dari berbaga i ahli, praktisi, atau tokoh yang diundang untuk 
memberikan ceramah. Selain itu, ceramah umum juga dapat 
memotivasi dan menginspirasi mahasiswa. Mendengarkan cerita 
sukses, pengalaman hidup, dan perjuangan dari para pembicara yang 
telah berhasil dalam bida ng mereka masing -masing dapat membakar 
semangat dan ambisi mahasiswa untuk mencapai tujuan mereka 
sendiri. Dengan demikian, ceramah umum tidak hanya memberikan 
pengetahuan tambahan, tetapi juga memperkaya pengalaman belajar 

dan membantu mempersiapkan mahas iswa untuk tantangan di masa 
depan.  

3) Seminar Internasional Prodi yang di koordinir oleh prodi Magister APN  
Kegiatan seminar internasional program studi diperguruan tinggi 
memiliki peran yang sangat penting dalam berbagai aspek, baik bagi 
pengembangan akademik, penelitian maupun jaringan internasional. 
Seminar internasional prodi merupakan wadah untuk berbagai temuan 
penelitian terbaru, tekhnologi in ovatif, dan pemikiran ilimiah terkini, 
degan menghadirkan pembicara dan peserta dari berbagai negara. 

Seminar internasional prodi memungkinkan perbandingan perspektif 
dan pendapat tentang isu -isu terkini yang akan meningkatkan kualitas 
ilmu pengetahuan yan g ada di program studi.  
Salah satu manfaat terbesar dari seminar internasional adalah 
kesempatan untuk memperluas jejaring professional. Dosen, peneliti dan 
mahasiswa dapat berinteraksi dengan para ahli dan akademisi dari luar 
negeri. Hal ini dapat membuka peluang untuk berkolabo rasi penelitian, 
pertukaran informasi, serta kerjasama internasional. Selain itu dengan 

menyelenggarakan seminar internasional prodi dapat meningkatkan 
visibilitas dan reputasi perguruan tinggi, baik ditingkat nasional maupun 
global. Keberhasilan dalam men gorganisir seminar internasional prodi 
menunjukan bahwa prodi tersebut memiliki standar akademik yang 
tinggi dan berkomitmen untuk terlibat dalam perkembangan ilmu 
pengetahuan global. Kegiatan seminar internasional prodi dapat juga 
memberikan kesempatan ba gi mahasiswa dan dosen untuk mengasah 
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keterampilan komunikasi dan presentasi dalam konteks internasional, 
sebagai tempat yang sangat baik untuk memulai atau memperdalam 
kolaborasi penelitian  dengan universitas atau lembaga riset diluar negeri 
serta mencari peluang pendanaan bersama. Penyeleng garaan seminar 
internasional prodi sering kali membahas isu -isu global yang mendesak 
seperti perubahan iklim, ketidaksetaraan sosial dan kemajuan 
tekhnologi serta dapat memberi kontribusi untuk pemecahan masalah 
yang dihadapi dunia. Kegiatan seperti ini me rupakan  kesempatan yang 
sangat berharga untuk memberikan dampak positif pada kualitas 

Pendidikan, penelitian serta hubungan internasional yang lebih luas.  
 
 
 
b.  Tujuan dan sasaran  

Perguruan tinggi berupaya menghasilkan lulusan yang tidak hanya kompeten 
di bidangnya, tetapi juga siap berkontribusi positif terhadap masyarakat dan 
lingkungan sekitarnya , melalui peengembangan pengetahuan mendalam, 

kemampuan berfikir kritis dan analitis, kemandirian dan tanggung jawab, dapat 
berkomunikasi yang efektif secara lisan maupun tulisan  dalam konteks 
akademik dan professional, menanamkan kesadaran akan etika profesi , 
tanggung jawab so sial dan pentingnya keragaman dalam masyarakat serta 
inovasi da n kreativitas  dalam memecahkan masalah serta mengembangkan ide -
ide baru  dan memastikan bahwa mereka siap memasuki dunia kerja atau 
melanjutkan Pendidikan ke jenjang yang lebih tinggi  
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BAB II METODE KEGIATAN  
 

Untuk mencapai sasaran dan tujuan kegiatan  pembelajaran  tahun 202 4 dilakukan 
strategi sebagai berikut:  
 

1.  Pembelajaran Sarjana dan Magister  
1)  Proses Perkuliahan (KRS, Rapat Dosen, Perkuliahan, Dosen Tamu, 

Praktisi, Piket Perkuliahan)  
Strategi  
(1) Koordinasi dengan Prodi dan Jurusan sebagai unit utama pemilik 

kegiatan  
(2) Koordinasi pembuatan jadwal perkuliahan  
(3) Koordinasi dengan Adum untuk sarpras dan keuangan  
(4) Koordinasi mengajar pada saat rapat dosen  
(5) Melaksanakan kegiatan teknis layanan sesuai dengan standar 

pelayanan  
(6) Pelaksanaan evaluasi sebagai bagian monitoring dan perbaikan 

layanan  

 
Tema - 
 
Lokus  
Politeknik STIA LAN Bandung  

  
2)  Administrasi Kegiatan Penasehat Akademik  
 

Strategi  
(1) Koordinasi dengan Prodi dan Jurusan sebagai unit utama pemilik 

kegiatan  
(2) Melaksanakan kegiatan teknis layanan sesuai dengan standar 

pelayanan  
(3) Pelaksanaan evaluasi sebagai bagian monitoring dan perbaikan 

layanan PA  
 

Tema - 

 
Lokus  
Politeknik STIA LAN Bandung  

 

3)  Pelaksanaan Ujian (UTS & UAS)  
 

Strategi  
(1) Koordinasi dengan Prodi dan Jurusan sebagai unit utama pemilik 

kegiatan  
(2) Menjadwalkan dan mempercepat proses pembuatan soal dari dosen  
(3) Koordinasi dengan Adum untuk sarpras dan keuangan ujian  
(4) Proses pelaksanaan ujian diawasi oleh tenaga kependidikan  
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(5) Pelaksanaan evaluasi sebagai bagian monitoring dan perbaikan 
layanan  

 
Tema - 
 
Lokus  
Politeknik STIA LAN Bandung  

 

4)  Administrasi Seminar Sidang  
 

Strategi  
(1) Koordinasi dengan Prodi dan Jurusan sebagai unit utama pemilik 

kegiatan  
(2) Koordinasi dengan Adum untuk sarpras dan keuangan seminar sidang  
(3) Koordinasi penjadwalan dengan prodi  

(4) Penjadwalan dan pelaksanaan seminar sidang dilakukan sesuai 
dengan standar pelayanan dan SOP  

(5) Pelaksanaan evaluasi sebagai bagian monitoring dan perbaikan 
layanan  

 
Tema - 
 
Lokus  
Politeknik STIA LAN Bandung  

 
5)  Layanan Administrasi (Surat menyurat melalui SIPANDU, layanan 

dosen dan mahasiswa serta layanan data untuk unit lainnya)  
 

Strategi  

(1) Pelaksanaan layanan sesuai dengan SOP dan standar pelayanan  
(2) Memastikan data secara akurat  
 
Tema - 
 
Lokus  
Politeknik STIA LAN Bandung  

 

Layanan Administrasi Kerjasama  
Strategi  
(1) Perencanaan kegiatan pelayanan kerjasama dilakukan sesuai dengan 

standar pelayanan kerjasama  
(2) Melakukaan koordinasi dan pemetaan terhadap potensi kerjasama  

dengan unit terkait  
(3) Membantu melaksanakan proses dokumen kerjasama  

(4) Membantu mengarsipkan bukti dukung kerjasama  
(5) Pelaksanaan evaluasi sebagai bagian monitoring dan perbaikan 

layanan  
 
Tema 
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Administrasi Kerjasama  
 
Lokus  
Politeknik STIA LAN Bandung  

 

6)  Pelaporan PD Dikti  
 

Strategi  
(1) Perencanaan kegiatan pelayanan sesuai dengan standar pelayanan  
(2) Melakukan koordinasi dengan unit terkait seandainya dibutuhkan  
(3) Pelaksanaan kegiatan  
(4) Pelaksanaan evaluasi sebagai bagian monitoring dan perbaikan layanan  
 
Tema - 
Lokus  

 

2. Kegiatan Lembaga Sertifikasi Profesi (LSP ) 
1) Penambahan Ruang Lingkup (PRL):  

  Strategi  
(1) Penyusunan Dokumen. berupa penyususnan MUK dari skema yang akan 

diajukan.  MUK ini disusun berdasarkan kolaborasi antara dosen, tenaga 

ahli dan pihak industri.  
(2) Witness. Penentu pelaksanaan kegiatan witness adalah BNSP. Pada 

kegiatan ini, terdapat pihak yang dikirim oleh BNSP untuk melakukan 
penyaksian pelaksanaan uji kompetensi pada skema baru yang sedang 
dalam proses pengajuan lisensi. Selain itu, pada tahap ini  juga pihak 
BNSP akan melakukan pengecekan dokumen kelengkapan pengajuan 
penambahan ruang lingkup.  

(3) Koordinasi dengan BNSP. Koordinasi antara LSP Politeknik STIA LAN 

Bandung dan BNSP dilakukan baik melalui tatap muka maupun melalui 
media komunikasi. Koordinasi dilakukan untuk memudahkan alur 
informasi antara kedua belah pihak dan menjaga hubungan relasi antar 
kedua lembaga, dan memudahkan koordinasi dalam proses Penambahan 
Ruang Lingkup  

Tema - 
Lokus  
ü Politeknik STIA LAN Bandung  

 
2) Refreshment Assesor  

 Strategi  
(1) Pengembangan MUK sesuai dengan format atau perangkat asesmen 

baru.  
(2) Refreshment ini akan memperjelas pemakaian dan penyusunan 

perangkat asesmen baru serta dapat memperjelas mengenai aturan, 
pedoman, serta materi yang berkaitan dengan tugas yang harus 
dijalankan oleh para asesor    

Tema 
ü Refreshment Asesor  
Lokus  
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ü Politeknik STIA LAN BAndung  
 
3) Uji Kompetensi  

Strategi  
(1) Uji kompetensi dilakukan kepada mahasiswa yang telah menyelesaikan 

magang  
(2) Pelaksanaan sertifikasi kompetensi melibatkan Pelaksana LSP, 

mahasiswa, dan Asesor Kompetensi.  
(3) Pelaksanaan uji kompetensi dilakukan kepada mahasiswa sebagai asesi.  

(4) Metode pelaksanaan uji kompetensi sesuai dengan skema yang telah 
diverifikasi oleh BNSP.  

(5) Secara umum, setiap asesor menguji maksimal 10 asesi dalam 1 
kelas/ruangan  

(6) Penentuan kelulusan sertifikasi kompetensi mahasiswa kemudian 
dilakukan dalam rapat pleno. Hasil rapat kemudian dikirimkan ke BNSP 
sebagai dasar permohonan blanko dan nomor sertifikat kompetensi bagi 
mahasiswa yang lulus uji kompetensi.  

Tema 
ü Uji Kompetensi bagi calon Lulusan Politeknik STIA LAN Bandung  
Lokus  
ü Politeknik STIA LAN Bandung  

 
4) Audit Internal  

Strategi  
ü Sebagai bentuk evaluasi terhadap penerapan SMM, pelaksanaan audit 

internal dilakukan sebanyak 1 (satu) kali dalam setahun.  Bidang yang 
diaudit meliputi : 1) Bidang Administrasi & Keuangan, 2) Bidang 
Sertifikasi dan TUK, dan 3) Bidang Manajemen Mutu.  

Tema 
ü Audit internal Tahun 2024  

Lokus  
ü  Politeknik STIA LAN Bandung  

 
5) Pelaporan kegiatan LSP ke BNSP  

Strategi  
ü LSP membuat dan menyerahkan laporan per semester kepada  BNSP. 

Laporan yang dibuat berisikan kegiatan uji kompetensi dan kegiatan LSP 
lainnya .  

Tema 
ü Pelaporan Tahunan Kegiatan  
Lokus  
ü Politeknik STIA LAN Bandung  

 
3. Kegiatan Senat Akademik  

(1) Evaluasi terhadap pelaksanaan kurikulum dan hasil pembelajaran  
Strategi  
ü Tahapan perencanaan: Penyusunan & pematangan KAK&RAB  
ü Tahapan pelaksanaan: Implementasi kegiatan sesuai dengan 

perencanaan  
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ü Tahapan Evaluasi: Penilaian capaian kinerja dan penyusunan laporan  
Tema 
ü Evaluasi Pelaksanaan Tri dharma Perguruan Tinggi  
Loku s 
ü Politeknik STIA LAN Bandung  

 
(2) Pemberian Pertimbangan kepada direktur terhadap Penerapan kode etik  

Strategi  
ü Medote dan strategi yang dilakukan antara lain berupa, rapat online 

dan/atau offline, focus group discussion dengan mengundang 
narasumber Tahapan perencanaan: Penyusunan & pematangan 
KAK&RAB  

ü Tahapan pelaksanaan: Implementasi kegiatan sesuai dengan 
perencanaan  

ü Tahapan Evaluasi: Penilaian capaian kinerja dan penyusunan laporan  
Tema 
ü Penguatan Etika Akademik  dan Tata Kelola Perguruan Tinggi Vokasi 

melalui Penetapan  Pedoman Etika  
Lokus  
ü Politeknik STIA LAN Bandung  

 
(3) Memberikan pertimbangan dan usul perbaikan proses pembelajaran  

Strategi  
ü Tahapan perencanaan: Penyusunan & pematangan KAK&RAB  
ü Tahapan pelaksanaan: Implementasi kegiatan sesuai dengan 

perencanaan  
ü Tahapan Evaluasi: Penilaian capaian kinerja dan penyusunan laporan  
Tema 
ü Perbaikan Proses Pelaksanaan Tridharma  
Lokus  
ü Politeknik STIA LAN Bandung  

 
(4) Pembenahan tata Kelola arsip Senat  

Strategi  

ü Tahapan perencanaan: Penyusunan & pematangan KAK&RAB  
ü Tahapan pelaksanaan: Implementasi kegiatan sesuai dengan 

perencanaan  
ü Tahapan Evaluasi: Penilaian capaian kinerja dan penyusunan laporan  
 
Tema 
ü Pembenahan Arsip Senat  
 

Lokus  
ü Politeknik STIA LAN Bandung  
 

4. Laboratorium Bahasa  
1) Pelaksanaan Bintek  TOEIC untuk mahasiswa program sarjana terapan  

Strategi  
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ü Bintek ini dilaksanakan selama kurun waktu 1 semester, dengan jumlah total 
16 sesi. Dari 16 sesi tersebut, peserta Bintek minimal mendapatkan progress 
test TOEIC minimal 2 kali.  
 

Tema 
ü Pelaksanaan Bintek TOEIC untuk mahasiswa D -4 dan Bintek TOEFL untuk 

mahasiswa Pascasarjana Terapan  
 
Lokus  
ü Bintek dilaksanakan secara virtual melalui MSTeams  
 

2) Pelaksanaan Bintek TOEFL untuk mahasiswa program pascasarajana terapan  
Strategi  

ü Bintek ini dilaksanakan selama kurun waktu 1 semester, dengan jumlah 
total 16 sesi. Dari 16 sesi tersebut, peserta BIntek minimal mendapatkan 
progress test TOEFL minimal 2 kali.  

 
Tema 
ü Pelaksanaan Bintek TOEFL untuk mahasiswa program pascasarajana 

terapan  
 

Lokus  
ü Kegiatan dilakukan secara virtual/online melalui MSTeams  

 
3) Penerjemahan abstrak skripsi, tesis, jurnal, ijazah, transkrip nilai dan lain -lain  

Strategi  
ü Kegiatan yang dilakukan bersifat kondisional pada saat dibutuhkan.  
 
Tema 

ü Tenerjemahan abstrak skripsi, tesis, jurnal, ijazah, transkrip nilai dan lain -
lain  

 
Lokus  
ü Kantor Politeknik STIA LAN Bandung  

 
4) Pembuatan sertifikat TOEIC Preparation Course untuk mahasiswa sarjana 

terapan dan surat keterangan lulus BIntek TOEFL untuk mahasiswa 

pascasarjana terapan  
Strategi  
ü Surat Keterangan Lulus TOEFL akan dikeluarkan oleh Unit Bahasa. 

Sedangkan, sertifikat bintek TOEIC akan dikeluarkan oleh Unit TI sekaligus 
dengan sertifikat IC3.  

Tema 
ü Pembuatan sertifikat TOEIC Preparation Course untuk mahasiswa sarjana 

terapan dan surat keterangan lulus BIntek TOEFL untuk mahasiswa 
pascasarjana terapan  

Locus  
ü Kantor Politeknik STIA LAN Bandung  
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5. Laboratorium Administrasi  
1) Workshop Nvivo (Uji Coba Nvivo Tahap 2)  

        Strategi  
ü Kegiatan ini dilakukan secara luring di Laboratorium Administrasi 

Politeknik STIA LAN Bandung dengan sasaran penerima manfaat adalah 
Dosen internal. Dalam penyelenggaraan kegiatan ini dibentuk kepanitian 
yang terdiri dari Laboratorium Administrasi Politeknik STIA LAN Bandung 

pengelola  
Tema 
ü Workshop Nvivo  
Lokus  
ü Politeknik STIA LAN Bandung          

 

2) Workshop Metode Penelitian 2x untuk Dosen  
Strategi  
ü Koordinasi internal tim Lab admn  
ü Menganggarkan biaya terkait  
ü Mengajukan UMK  
ü Pelaksanaan kegiatan  

       
 Tema 

ü  Pelatihan penggunaan software penelitian  
         

Lokus  
ü   Politeknik STIA LAN Bandung  

 
 

Kelembagaan Prodi  
1)  Prodi ABSP  

Kegiatan Prodi ABSP ditahun 2024 meliputi kegiatan;  
(1) Kegiatan Persiapan Re -Akreditasi ABSP  

Strategi  
ü Penyiapan dokumen DKPS dan DED sebelum  semester Genap 

2023 ð 2024 selesai  
ü Pengisian dokumen DKPS dan DED pada bulan Agustus 2024  
ü Perluasan jejaring dengan LAM (sinergi dengan kegiatan lainnya 

misalnya KNIA)  

ü Penentuan TS sampai dengan 2023 - 2024  
Tema 
ü Menyiapkan Program Studi yang Unggul Melalui Persiapan Re -

Akreditasi Berstandar Tinggi  
Lokus  
ü Politeknik STIA LAN Bandung (Luring dan Daring)  

(2) Sertifikasi Kompetensi Dosen  
Strategi  
ü Subsidi silang untuk pembiayaan Sertifikasi Kompetensi bagi 

Dosen  
ü Pengajuan harus melalui verifikasi dan rekomendasi prodi - 

(pengecekan untuk kesesuaian dengan kebutuhan prodi )  
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ü Melihat penawaran dari penyelenggara eksternal (apabila ada 
program)  

Tema 
ü Meningkatkan Profesionalisme Dosen melalui Sertifikasi 

Kompetensi  
      Lokus  
ü Politeknik  STIA LAN Bandung (Luring dan Daring)  
 

(3) Penyesuaian Kurikulum Prodi  
Strategi  
ü Rekonstruksi Profil Lulusan dan Skema Kompetensi untuk Prodi 

ABSP 
ü Penyesuaian Kurikulum  
ü Penyusunan RPS untuk Kurikulum Baru  
ü Pelaksanaan Rapat Kortek 3 Kampus di Bandung  

Tema 
ü Harmonisasi Kurikulum Prodi ABSP yang Responsif terhadap 

Tupoksi LAN RI serta Perubahan Industri dan Kebutuhan 
Masyarakat  

Lokus  
ü Politeknik STIA LAN Bandung  

 
(4) Monitoring dan Evaluasi Kinerja Dosen Prodi ABSP  

Strategi  
ü Pelaksanaan Pemantauan Serta Evaluasi Kesesuaian Kurikulum 

ABSP -  Pemantauan Pembelajaran  
ü Pelaksanaan dan Pemantauan Seminar Proposal dan Ujian 

Tugas Akhir Mahasiswa  
ü Pelaksanaan Penelitian Dosen Prodi ABSP ð Potensi Luaran TA 

Mahasiswa  
ü Monitoring Beban Kerja Dosen Prodi ABSP  

ü Dan lainnya  
Tema 
- 
Lokus  
Politeknik STIA LAN Bandung  
 

(5) Bootcamp Mahasiswa program TA (Tugas Akhir)  
Strategi  
ü Pengumpulan Mahasiswa Prodi ABSP secara daring untuk 

sosialisasi Timeline Pengerjaan dan informasi penting perihal TA  
ü Bimbingan teknis awal dari Prodi untuk mendukung persiapan 

pengerjaan TA Mahasiswa ABSP (Refreshment Metpen dan 
Sosialisasi Pedoman dan Kebijakan TA : output luaran TA 

mahasiswa)  
Tema 
ü Bersama Meraih Keunggulan D4 ABSP: Optimalisasi Kesiapan 

dan Kompetensi Mahasiswa dalam Menyelesaikan Tugas Akhir  
Lokus  
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ü Politeknik STIA LAN Bandung  
 

(6) Pembekalan  Uji Kompetensi  
Strategi  
ü Bimtek dilakukan secara daring dengan penekanan pada praktek 

simulasi dan penyiapan portofolio project bagi mahasiswa uji 
untuk kompetensi  

ü Penyesuaian pada MAPA khususnya assesment untuk 
kompetensi dengan kriteria portofolio  

Tema 
ü Meningkatkan Kesiapan Mahasiswa D4 ABSP Menuju Dunia 

Kerja Melalui Pembekalan Uji Kompetensi  
Lokus  
ü Politeknik STIA LAN Bandung  

(7)  Pembuatan Jurnal Prodi (Proyeksi 2024)  
Startegi  
ü Sinkronisasi program kerja  dan kegiatan dengan unit jurnal dan 

publikasi  
ü Pengembangan kapasitas dari sdm / dosen untuk pengelolaan 

Jurnal.  
Tema 
ü Membangun Platform Intelektual Prodi Melalui Publikasi Jurnal 

Ilmiah Yang Berkelanjutan dan Berdampak  
Lokus  
ü Politeknik STIA LAN Bandung  

 
2)  Prodi MSDM  

Kegiatan Prodi MSDMA  ditahun 2024 meliputi kegiatan ; 
(1) Training Series  

Strategi  
ü Kegiatan training series ini dilakukan oleh praktisi atau alumni 

yang memiliki keahlian di bidangnya secara luring dan daring  
Tema 
ü Pengembangan SDM  

Lokus  
ü Daring dan Luring di Politeknik STIA LAN Bandung  

(2) Review RPS Praktisi  
Strategi  
ü Dilaksanakan setelah pelaksanaan review kurikulum (kegiatan 

kajur)  
ü Dosen pengampu berkolaborasi bersama praktisi dengan 

sistem FGD (luring di kampus)  

ü Mata kuliah akan dipilih  
Tema 
ü Review RPS Praktisi  
Lokus  
Politeknik STIA LAN Bandung  
 

(3) Persiapan Visitasi Akreditasi MSDMA  
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Strategi  
ü Dilaksanakan secara luring dan mengundang tim penyusun 

dokumen serta data re -akreditasi MSDMA.  
Tema 
ü Visitasi dalam Rangka Akreditasi  Program Studi MSDMA 

Politeknik STIA LAN Bandung  
Lokus  
ü Politeknik STIA LAN Bandung  

 

3)  Prodi APN  
Kegiatan Prodi A PN ditahun 2024 meliputi kegiatan ; 
(1) Penjajakan Kerjasama Prodi D4 APN  

Strategi  
ü Identifikasi aktor potensial untuk pelaksanaan kerjasama  
ü Proses inisiasi draft rancangan kerjasama  
ü Pembahasan draft kerjasama  
ü Penandatangan kerjasama  

ü Implementasi kerjasama  
Tema 
ü Penjajakan Kerjasama Bidang Pendidikan, Penelitian dan 

Pengabdian  
Lokus  
ü Politeknik STIA LAN Bandung  

(2) Review RPS Praktisi  
Strategi  
ü Kegiatan dilaksanakan secara luring di kampus Politeknik STIA 

LAN Bandung  

ü Review RPS dilakukan untuk 6 Mata Kuliah Praktik (Rumpun MK) 

yang merupakan MK Inti Prodi  

ü Metode FGD dilanjutkan dgn penyusunan bersama antara 

pengampu dgn praktisi  

Tema 
ü Review RPS dan Modul bersama Praktisi  
Lokus  
ü Politeknik STIA LAN Bandung  
 

(3) Penyelesaian Studi Mahasiswa Prodi APN, Magang dan PKM, 
Bimbingan Tugas Akhir  
Strategi  
ü Melakukan pengecekan studi ditempuh setiap mahasiswa prodi 

APN 
ü Monitoring penuntasan laporan dan penilaian magang dan PKM  
ü Monitoring Progres bimbingan Tugas Akhir  
ü Pelaksanaan pembekalan skema analis kebijakan dan 

perencanaan pembangunan secara luring  
Tema 
ü Penyelesaian Studi Mahasiswa Prodi APN  
Lokus  
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ü Kampus Politeknik STIA LAN Bandung  
 

4)  Prodi Magister APN  
(1) Coaching Clinic  

Strategi  
ü Kegiatan akan dilakukan secara luring dengan mendatangkan 

narasumber untuk membantu meningkatkan pengetahuan serta 
keterampilan mahasiswa dalam penulisan tugas akhir sehingga 
dapat memenuhi target penyelesaian studi tepat waktu  

Tema 
ü Pelatihan Keterampilan Dasar Penelitian dan Penulisan Artikel 

Ilmiah  
Lokus  
ü Politeknik STIA LAN Bandung  
 

(2) Re-akreditasi S -2 
Strategi  
ü Penyusunan SK dan sosialisasi  
ü Penyusunan borang  
ü Pengumpulan data  
ü Rapat progress  
ü Rapat konsinyasi dan konsultasi  
ü Upload borang  

Tema 
ü Akreditasi unggul Prodi S2 APN  
Lokus  
ü Politeknik STIA LAN Bandung, Univ. Purwokerto  

(3) Pembimbingan Terstruktur  
Strategi  
ü Luring (tatap muka)  

Tema 
ü Bimbingan Terstruktur  
Lokus  
ü Politeknik STIA LAN Bandung  
 

7.  Kegiatan Temu  Alumni/Seminar Nasional KNIA/Internasional ICAS  
1) Seminar Nasional KNIA 8.0  

Strategi  
Blended :  

Pelaksanaan Konferensi dilakukan secara luring ð disiarkan live  
Pelaksanaan call for paper dilakukan secara daring  
Penawaran publikasi jurnal baru dari  Prodi  
Tema 
Penguatan Kebijakan dan Kelembagaan Untuk Mendukung 
Pembangunan Berkelanjutan di Era Transformasi Nasional  
Lokus  
ü Politeknik STIA LAN Bandung (Luring dan Daring)  

 
2) Seminar Internasional ICAS  
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Strategi  
ü Metode dan strategi yang digunakan adalah pelaksanaan seminar 

secara luring dan daring sesuai jadwal dengan mengundang berbagai 
civitas akademika dari berbagai perguruan tinggi dan narasumber 
dari luar negeri.  

Tema 
ü Public Policy for Sustainable Environmental and Cli mate Change  
Lokus  
ü Politeknik STIA LAN Bandung  

 
8.  Kegiatan Seminar/Ceramah Umum dan Bedah Buku  

Kegiatan seminar/ceramah umum dan bedah buku di tahun 2024 dalam 
pelaksanaanya dilakukan secara berkolaborasi di ke -4 prodi;  
1) Kegiatan bedah buku di tahun 2024 di koordinir oleh prodi APN D4  

Strategi  
ü Kegiatan dilaksanakan secara Blended Luring di kampus melalui 

Zoom Meeting  

ü Mahasiswa diwajibkan mengikuti kegiatan  
ü Panitia merupakan kolaborasi Dosen, Mahasiswa 4 Prodi, dan 

Tendik  
Tema 
ü Meretas Jalan Perbaikan Kondisi Ketenagakerjaan di Tengah 

Turbulensi Global  
Lokus  

ü     Politeknik STIA LAN Bandung  

2) Ceramah Umum di tahun 2024 di koordinir oleh prodi MSDMA  
Strategi  
ü Dilaksanakan secara blended  
ü Kolaborasi 4 prodi dengan melibatkan dosen, mahasiswa, 

stakeholder dan masyarakat umum  
 Tema 
ü SPACEx 
Lokus  

ü     Politeknik STIA LAN Bandung  

3) Seminar Internasional Prodi yang di koordinir oleh prodi Magister APN  
Strategi  
ü Kegiatan dilakukan secara daring dengan mengundang 3 

narasumber dari dalam dan luar  negeri  
Tema 
ü Governance Aspects in Village Governance  
Lokus  
ü Daring - Politeknik STIA LAN Bandung  
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BAB III PELAKSANAAN KEGIATAN  

 

Pembelajaran Sarjana dan Magister  
Nama kegiatan  
1.  Proses Perkuliahan (KRS, Rapat Dosen, Perkuliahan , Dosen Tamu, Praktisi, 

Piket Perkuliahan)  
1) Waktu Pelaksanaan  
ü Perencanaan : Februari & Agustus  
ü Pelaksanaan : Maret -Juli & September -Januari 2025  

ü Evaluasi : Agustus dan Fabruari 2025  
2) Tahapan kegiatan  
     Pelaksanaan  

(1) Pembuatan jadwal perkuliahan  
(2) Distribusi jadwal perkuliahan  
(3) Pelaksanaan Rapat Dosen Kamis, 22 Februari 2024  
(4) Pengisian KRS (92% mahasiswa menginput KRS)  
(5) Pelaksanaan perkuliahan minngu ke 1, 26 Februari 2024  
(6) Pelaksanaan proses perkuliahan sudah masuk pada minggu ke 5. 

Pelaksanaan kuliah berjalan dengan lancar, walaupun masih terdapat 
beberapa dosen yang baru melakukan perkuliahan sebanyak  3-4 kali, 
dikarenakan berbe nturan dengan dinas ataupun cuti. Namun akan diganti 
dengan proses perkuliahan pengganti  

(7) Pelaksanaan proses perkuliahan sudah masuk pada minggu ke 7. 
Pelaksanaan kuliah berjalan dengan lancar, walaupun masih terdapat 
beberapa dosen yang baru melakukan perkuliahan sebanyak  4 -5 kali 
dikarenakan berbe nturan dengan dinas ataupun cuti. Namun pihak 

akademik sudah mengkoordinasikan dengan dosen yang bersangkutan 
untuk segera memenuhi target 7 kali pertemuan.  

(8) Pelaksanaan proses perkuliahan sudah masuk pada minggu ke 10. 
Pelaksanaan kuliah berjalan dengan lancar, walaupun masih terdapat 
beberapa dosen yang baru melakukan perkuliahan sebanyak  8 -9 kali 
dikarenakan berbe nturan dengan dinas ataupun cuti.  

(9) Pelaksanaan proses perkuliahan sudah masuk pada minggu ke 14. 
Pelaksanaan kuliah berjalan dengan lancar, walaupun masih terdapat 

beberapa dosen yang baru melakukan perkuliahan sebanyak  12 -13 kali 
dikarenakan berbe nturan dengan dinas ataupun cuti.  
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(10) Pada periode Juli 2024 telah dilaksanakan kegiatan pelaporan perkuliahan 
D4 dan S2 pertemuan 11 - 14 serta Pembuatan jadwal perkuliahan untuk 
program D4 dan S2  

(11) Pelaksanaan proses perkuliahan pertama dilakukan pada tanggal 26 
Agustus 2024 untuk program studi D4, dan tanggal 30 Agustus 2024 
untuk program studi S2  

(12) Pelaksanaan proses perkuliahan sudah masuk pada minggu ke 2 -5. 
Pelaksanaan kuliah berjalan dengan lancar, terdapat libur nasional 
sehingga perkuliahan pada saat libur nasional diselenggarakan secara 

daring  
(13) Pelaksanaan proses perkuliahan pasca UTS sudah masuk pada minggu ke 

8. Pelaksanaan kuliah berjalan dengan lancar.  
(14) Terlaksana perkuliahan Dosen Tamu untuk  MK Pancasila atas nama Ni 

Wayan Sri Kurniasih, S.A.B., M.Tr.AP. pada tanggal 8 dan 9 Oktober 2024  
(15) Pelaksanaan proses perkuliahan pasca UTS di bulan November 

merupakan perkuliahan pada minggu ke 9 -12 dan pelaksanaan kuliah 
berjalan dengan lancar.  

(16) Terlaksana perkuliahan Dosen Tamu:  
a. MK Kewirausahaaan atas nama Ir. Bambang Arif Nugraha, S.TP., 

MBA., IPM pada tanggal 2 November 2024  
b.  MK Keuangan Negara dan Daerah atas nama Dwi Augustinus 

Rostandi, S.Si., ME. pada tanggal 20 November 2024  
c. MK Lingkungan dan Ekonomi Hijau atas nama Trimo Pamudji Al 

Djono, S.T., M.Si. pada tanggal 27 November 2024   
(17) Pelaksanaan proses perkuliahan pasca UTS di bulan Desember 

merupakan perkuliahan pada minggu ke 13 -14 dan pelaksanaan kuliah 
berjalan dengan lancar.  

(18) Dikarenakan ada kegiatan rapat koordinasi internal kantor pada tanggal 
2-5 Desember 2024, sehingga perkuliahan pada tanggal tersebut 
dialihkan ke tanggal 16 -19 Desemberi 2024.  

(19) Terlaksana perkuliahan Dosen Tamu MK Manajemen Pelayanan Prima 
dan Praktek  

(20) Pelayanan Publik atas nama  I Made Wisnu Saputra  pada tanggal 11 
Desember 2024  

 
3) Penerima Manfaat  
ü Civitas Akademika Politeknik STIA LAN Bandung  

 
4) Hambatan  
ü Masih terdapat dosen yang belum memenuhi perkuliahan sebanyak 14 kali 

pertemuan serta masih ada yang meminta kelas dilakukan secara online 
diluar kondisi yang diperbolehkan dalam petunjuk teknis perkuliahan  

ü Masih ada dosen yang lupa melakukan fingerprint perkuliahan  
ü Masih ada dosen yang tidak melakukan pengisian Berita Acara Perkuliahan  
ü Masih ada dosen yang tidak melakukan pengisian presensi mahasiswa di 

SIAKAD  
ü Permintaan kelas pengganti yang tidak sebanding dengan ketersediaan 

kelas.  
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ü Kesibukan dosen di akhir tahun menyebabkan banyak dosen yang tidak bisa 
hadir mengajar sehingga harus mengganti jadwal perkuliahan  

 
5). Tindak lanjut  
ü Melakukan koordinasi dengan dosen terkait  
ü Melakukan monitoring rekap perkuliahan setiap harinya  
ü Melakukan koordinasi dengan Prodi dan Jurusan untuk ditindaklanjuti 

mengenai permasalahan yang dihadapi dan mencari solusinya bersama -
sama  

ü Koordinasi dengan Unit TU/RT untuk ketersediaan kelas pengganti  
 

 
Nama kegiatan  
2.  Administrasi Kegiatan Penasehat Akademik  

1) Waktu Pelaksanaan  
ü Perencanaan : Januari & Juli  
ü Pelaksanaan : Februari & Agustus  

ü Evaluasi : Maret dan September  
2) Tahapan kegiatan  

Pelaksanaan  
(1) Telah terlaksananya pertemuan PA pada hari Senin, 12 Februari 2024 

secara offline bertempat di ruang rapat yang disampaikan langsung 
beberapa poin -poin penting yang harus dilakukan PA oleh Koordinator 
Akademik dan Kerjasama  

(2) Telah terlaksananya pertemuan PA pada hari Selasa, 13 Agustus 2024 

secara offline bertempat di Auditorium yang disampaikan langsung beberapa 
poin -poin penting yang harus dilakukan PA oleh Koordinator Akademik dan 
Kerjasama  

(3) Bulan Oktober ini kegiatan PA dan pertemuan PA secara terjadwal oleh 
Akademik sudah tidak ada, hanya tinggal fokus berkoordinasi dengan Prodi 
untuk mengkompilasi dosen -dosen agar memberikan laporan 
perkembangan mahasisw PA nya  

(4) Bulan November ini kegiatan PA dan pertemuan PA secara terjadwal oleh 
Akademik sudah tidak ada, hanya tinggal fokus berkoordinasi dengan Prodi 

untuk mengkompilasi dosen -dosen agar memberikan laporan 
perkembangan mahasisw PA nya dan juga kegiatan memberikan  broadcast 
message melalui wa center akademik untuk disampaikan kepada mahasiswa 
binaannya  

3) Penerima Manfaat  
ü Mahasiswa  

4) Hambatan  
ü Minimnya pengisian data dari dosen terkait nilai/mahasiswa yang memiliki 

masalah, dosen yang mengisi laporan perkembangan mahasiswanya  
ü Beberapa dosen PA tidak hadir dalam rapat koordinasi  
ü Beberapa dosen tidak melakukan verifikasi KRS di SIAKAD  
ü Beberapa dosen PA terkadang tidak meneruskan pesan dari broadcast 

message dari WA Center Akademik kepada mahasiswa binaannya  
5) Tindak lanjut  
ü Secara berkala mengingatkan proses pengisian laporan monitoring PA  
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ü Menginformasikan hasil rapat dosen PA kepada dosen yang berhalangan 
hadir  

ü Menghimbau dan mengingatkan dosen untuk melakukan verifikasi KRS di 
SIAKAD  

ü Berkoordinasi dengan Prodi agar Prodi dapat memberikan penekanan dan 
menghimbau agar dosen -dosen PA memberikan laporan perkembangan 
mahasisw PAnya secara berkala dan tepat waktu  

ü Melakukan broadcast message melalui WA Center Akademik kepada Ketua 
Kelas Mahasiswa, untuk antisipasi apabila dosen PA tidak meneruskan 

informasi kepada mahasiswa binaannya  
 
Nama kegiatan  
3.  Pelaksanaan Ujian (UTS & UAS)  

1) Waktu Pelaksanaan  
ü Perencanaan :April & Oktober  
ü Pelaksanaan : Mei, Juli, Oktober dan Januari 2025  
ü Evaluasi : Juli dan Januari 2025  

2) Tahapan kegiatan  
Pelaksanaan  
ü Pelaksanaan UAS semester Ganjil yang dilakukan secara  luring selama dua 

minggu 8 -20 Januari 2024  
ü Pelaksanaan UTS dilaksanakan pada tanggal 29 Maret s.d. 11 Mei 2024 

dengan melibatkan 33 pengawas yang membanti proses ujian  
ü Pelaksanaan UTS dilaksanakan pada tanggal 29 Maret s.d. 11 Mei 2024 

dengan melibatkan 33 pengawas yang membanti proses ujian  

ü Pelaksanaan UAS dilaksanakan pada tanggal 08 Juli s.d. 20 Juli 2024 
dengan melibatkan 33 pengawas yang membantu proses ujian serta ujian 
susulan pada tanggal 31 Juli - 1 Agustus 2024  

ü Pelaksanaan UTS dilaksanakan pada tanggal 14 s.d. 26 Oktober 2024 
dengan melibatkan 33 pengawas yang membantu proses ujian. dilakukan 
pula proses Ujian Susulan pada tanggal 29 s.d. 31 Oktober 2024  

 
3) Penerima Manfaat  
ü Civitas Akademika Politeknik STIA LAN Bandung  

4) Hambatan  
ü Masih adanya dosen yang terlambat mengumpulkan soal serta pengawas 

yang menginfokan ketidakhadirannya pada saat hari H pelaksanaan UTS 
sehingga mengakibatkan kekurangan pengawas.  

ü Masih ada pengawas yang terkadang terlambat hadir saat mengawas, atau 
keluar masuk kelas pada saat proses mengawas dilakukan  

ü Masih ada mahasiswa yang terlambat mengajukan ujian susulan tidak 
pada batas waktu yang ditentukan  

ü Masih ada mahasiswa yang tidak mengikuti prosedur yang seharusnya 
untuk mengajukan ujian susulan  

5) Tindak lanjut  
ü Mengingatkan kepada dosen dan memastikan secara kontinyu 

pengumpulan soal ujian  
ü Menekankan pada tata tertib bagi pengawas agar dapat diiikuti oleh 

pengawas  
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ü Menghimbau kepada dosen PA untuk mengingatkan kembali agar 
membaca pengumuman dengan lebih teliti  

ü Mengingatkan kepada mahasiswa untuk lebih sadar mengenai segala 
peraturan yang berlaku di kampus  

 
Nama kegiatan  
4.  Administrasi Seminar Sidang  

1) Waktu Pelaksanaan  
ü Perencanaan : Januari  

ü Pelaksanaan : Januari -Desember  
ü Evaluasi : Desember  

2) Tahapan kegiatan  
Januari  
ü Sidang Evaluasi Akhir D4 ð 3 orang  
ü Sidang Evaluasi Akhir D4 S2 ð 1 orang  
ü Seminar Rancangan Penelitian D4 ð 1 orang  
ü Seminar Rancangan Penelitian S2 ð 2 orang  

ü Seminar Hasil Penelitian S2 - 5 orang  
Februari  
ü Sidang Evaluasi Akhir D4 ð 12 orang  
ü Sidang Evaluasi Akhir D4 S2 ð 8 orang  
ü Seminar Rancangan Penelitian D4 ð 2 orang  
ü Seminar Rancangan Penelitian S2 ð 1 orang  
ü Seminar Hasil Penelitian S2 - 3 orang  
Maret  

ü Sidang Evaluasi Akhir D4 ð 0 orang  
ü Sidang Evaluasi Akhir D4 S2 ð 0 orang  
     April  
Pada periode April 2024 telah dilaksanakan kegiatan Sidang Evaluasi Akhir 
D4 dan Sidang Evaluasi Akhir S2 dengan tim penguji yang telah ditetapkan 
serta rincian pelaksanaan sidang dan seminar sebagai berikut:  
ü Sidang Evaluasi Akhir D4 ð 1 orang  
ü Sidang Evaluasi Akhir D4 S2 ð 0 orang  
Mei  

Pada periode Mei 2024 telah dilaksanakan kegiatan Seminar Rancangan 
Penelitian D4, Seminar Rancangan Penelitian S2 serta Seminar Hasil 
Penelitian S2 dengan tim penguji yang telah ditetapkan. Berikut disampaikan 
untuk datanya.  
ü Seminar Rancangan Penelitian D4 ð 170 orang  
ü Seminar Rancangan Penelitian S2 ð 7 orang  
ü Seminar Hasil Penelitian S2 ð 4 orang  
Dokumen penilaian dan catatan perbaikan sudah diarsipkan oleh Unit 

Akademik.  
Juni  
Pada periode Juni 2024 telah dilaksanakan kegiatan Sidang Evaluasi Akhir D4 
dan Sidang Evaluasi Akhir S2 dengan tim penguji yang telah ditetapkan. 
Berikut disampaikan untuk datanya.  
ü Sidang Evaluasi Akhir D4 ð 5 orang  
ü Sidang Evaluasi Akhir D4 S2 ð 3 orang  
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Pada periode Juni 2024 juga telah dilaksanakan kegiatan Seminar Rancangan 
Penelitian D4, Seminar Rancangan Penelitian S2 serta Seminar Hasil 
Penelitian S2 dengan tim penguji yang telah ditetapkan. Berikut disampaikan 
untuk datanya.  
ü Seminar Rancangan Penelitian D4 ð 71orang  
ü Seminar Rancangan Penelitian S2 ð 4 orang  
ü Seminar Hasil Penelitian S2 ð 2 orang  
Juli  
Pada periode Juli 2024 telah dilaksanakan kegiatan Seminar, Sidang Evaluasi 

Akhir D4 dan Seminar hasil dan Sidang Evaluasi Akhir S2  
ü Seminar Rancangan Penelitian D4 ð 17 orang  
ü Seminar Rancangan Penelitian S2 ð 1 orang  
ü Seminar Hasil Penelitian S2 ð 9 orang  
ü Sidang Evaluasi Akhir D4 ð 58 orang  
ü Sidang Evaluasi Akhir S2 ð 5 orang  
Agustus  
Pada periode Agustus 2024 telah dilaksanakan kegiatan Seminar, Sidang 

Evaluasi Akhir D4 dan Seminar hasil dan Sidang Evaluasi Akhir S2  
ü Seminar Rancangan Penelitian D4 ð 7 orang  
ü Seminar Rancangan Penelitian S2 ð 1 orang  
ü Seminar Hasil Penelitian S2 ð 1 orang  
ü Seminar Rancangan Penelitian D4 ð 7 orang  
ü Seminar Rancangan Penelitian S2 ð 1 orang  
ü Seminar Hasil Penelitian S2 ð 1 orang  
September  

Pada periode September 2024 telah dilaksanakan kegiatan Seminar Rancangan 
Penelitian D4 & S2 dan Sidang Evaluasi Akhir D4 serta dan Sidang Evaluasi 
Akhir S2, dengan jumlah  
ü Seminar Rancangan Penelitian D4 ð 4 orang  
ü Seminar Rancangan Penelitian S2 ð tidak ada (0 orang)  
ü Seminar Hasil Penelitian S2 ð 2 orang  
ü Sidang Skripsi D4 ð 39 orang  
ü Sidang Tesis S2 ð 1 orang  
Oktober  

Pada periode Oktober 2024 telah dilaksanakan kegiatan Seminar Rancangan 
Penelitian D4 & S2 dan Sidang Evaluasi Akhir D4 serta dan Sidang Evaluasi 
Akhir S2, dengan jumlah  
ü Seminar Rancangan Penelitian D4 ð tidak ada (0 orang)  
ü Seminar Rancangan Penelitian S2 ð 2 orang  
ü Seminar Hasil Penelitian S2 ð 1 orang  
ü Sidang Skripsi D4 ð tidak ada (0 orang)  
ü Sidang Tesis S2 ð tidak ada  (0 orang)  

November  
Pada periode November 2024 telah dilaksanakan kegiatan Seminar Rancangan 
Penelitian D4 & S2 dan Sidang Evaluasi Akhir D4 serta dan Sidang Evaluasi 
Akhir S2, dengan jumlah  
ü Seminar Rancangan Penelitian D4 ð tidak ada (0 orang)  
ü Seminar Rancangan Penelitian S2 ð 4 orang  
ü Seminar Hasil Penelitian S2 ð 3 orang  
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ü Sidang Skripsi D4 ð tidak ada (0 orang)  
ü Sidang Tesis S2 ð tidak ada (0 orang)  
Desember  
ü Pada periode Desember 2024 belum dapat dilakukan prediksi untuk 

pelaksanaan kegiatan Seminar Rancangan Penelitian D4 & S2 dan Sidang 
Evaluasi Akhir D4 serta dan Sidang Evaluasi Akhir S2, dikarenakan pada 
bulan Desember masih dapat dilakukan proses pendafta ran dan 
pelaksanaan Seminar dan Sidang  

3) Penerima Manfaat  

ü Civitas Akademika Politeknik STIA LAN Bandung  
4) Hambatan  
ü Sering terjadinya keterlambatan plotting penelaah dari prodi 

mengakibatkan layanan penjadwalan seminar sidang terlambat (tidak 
sesuai dengan SOP dan standar pelayanan)  

ü Irisan waktu luang dari pembimbing dan penelaah yang sering tidak sesuai  
5) Tindak lanjut  
ü Memperkuat koordinasi dan secara berkala mengingatkan prodi  

ü Koordinasi dengan prodi bila ada dosen yang tidak bisa menelaah karena 
bentrok waktunya  

 
Nama kegiatan  
5.  Layanan Administrasi (Surat menyurat melalui SIPANDU, layanan dosen  dan 

mahasiswa serta layanan data untuk unit lainnya)  
1) Waktu Pelaksanaan  
ü Perencanaan: Januari  

ü Pelaksanaan :Januari -Desember  
ü Evaluasi: Desember  

2) Tahapan kegiatan  
Pelaksanaan  
Januari  
Terlayaninya permintaan surat sebagai berikut:  
(1) Surat Penelitian  ð 1 Surat  
(2) Surat Pra Penelitian ð 12 Surat  
(3) Surat Observasi Lapangan ð 0 Surat  

(4) Surat Kunjungan Lapangan ð 4 Surat  
Februari  
Terlayaninya permintaan surat sebagai berikut:  
(1) Surat Penelitian ð 3 Surat  
(2) Surat Pra Penelitian ð 33 Surat  
(3) Surat Observasi Lapangan ð 3 Surat  
(4) Surat Kunjungan Lapangan ð 0 Surat  
Maret  

(1) Surat Penelitian ð 0 Surat  
(2) Surat Pra Penelitian ð 106 Surat  
(3) Surat Observasi Lapangan ð 32 Surat  
(4) Surat Kunjungan Lapangan ð 5 Surat  
 
April  
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Terlayaninya pembuatan surat permohonan mahasiswa dengan data sebagai 
berikut :  
(1) Surat Penelitian ð 14 Surat  
(2) Surat Pra Penelitian ð 67Surat  
(3) Surat Observasi Lapangan ð 11 Surat  
(4) Surat Kunjungan Lapangan ð 4 Surat  
Mei  
Terlayaninya pembuatan surat permohonan mahasiswa dengan data sebagai 
berikut :  

(1) Surat Penelitian ð 115 Surat  
(2) Surat Pra Penelitian ð 56 Surat  
(3) Surat Observasi Lapangan ð 47 Surat  
(4) Surat Kunjungan Lapangan ð 30 Surat  
Juni  
Terlayaninya pembuatan surat permohonan mahasiswa juga dilaksanakan 
dengan data sebagai berikut :  
(1) Surat Penelitian ð 138 Surat  

(2) Surat Pra Penelitian ð 18 Surat  
(3) Surat Observasi Lapangan ð 80 Surat  
(4) Surat Kunjungan Lapangan ð 74 Surat  
Juli  
Terlayaninya pembuatan surat permohonan mahasiswa juga dilaksanakan 
dengan data sebagai berikut :  
(1) Surat Penelitian ð 149 Surat  
(2) Surat Pra Penelitian ð 11 Surat  

(3) Surat Observasi Lapangan ð 7 Surat  
(4) Surat Kunjungan Lapangan ð 5 Surat  
Agustus  
Terlayaninya pembuatan surat permohonan mahasiswa juga dilaksanakan 
dengan data sebagai berikut :  
(1) Surat Penelitian ð 19 Surat  
(2) Surat Pra Penelitian  ð 12 Surat  
(3) Surat Observasi Lapangan ð 0 Surat  
(4) Surat Kunjungan Lapangan ð 0 Surat  

September  
Terlayaninya pembuatan surat permohonan mahasiswa juga dilaksanakan 
dengan data sebagai berikut :  
(1) Surat Penelitian ð 2 Surat  
(2) Surat Pra Penelitian ð 0 Surat  
(3) Surat Observasi Lapangan ð 0 Surat  
(4) Surat Kunjungan Lapangan ð 0 Surat  
Oktober  

Terlayaninya pembuatan surat permohonan mahasiswa juga dilaksanakan 
dengan data sebagai berikut :  
(1) Surat Penelitian ð 6 Surat  
(2) Surat Pra Penelitian ð 4 Surat  
(3) Surat Observasi Lapangan ð 29 Surat  
(4) Surat Kunjungan Lapangan ð 7 Surat  
November  
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Terlayaninya pembuatan surat permohonan mahasiswa melalui aplikasi 
SIPANDU sudah dilaksanakan dengan data sebagai berikut :  
(1) Surat Penelitian ð 2 Surat  
(2) Surat Pra Penelitian ð 6 Surat  
(3) Surat Observasi Lapangan ð 76 Surat  
(4) Surat Kunjungan Lapangan ð 38 Surat  
(screenshot layanan SIPANDU ada di laporan bulanan)  
Desember  
(1) Belum bisa dilakukan prediksi mengenai layanan pembuatan surat 

permohonan mahasiswa dikarenakan layanan pembuatan surat tetap 
dibuka selama bulan Desember  

3) Penerima Manfaat  
ü Civitas Akademika Politeknik STIA LAN Bandung  

4) Hambatan  
ü Aplikasi SIPANDU masih belum sempurna secara operasional 

penggunaannya, masih sering ada error dan template yang tidak sesuai  
ü Sering terjadi kendala SRIKANDI tidak bisa diakses sehingga layanan surat 

tertunda untuk penandatanganannya  
ü Permintaa surat yang kostum dari mahasiswa atau alumni kaitan dengan 

pendaftaran CASN dan P3K yang membutuhkan data histori perkuliahan 
masa lampau sehingga penyelesaian surat terlambat waktu penyelesaiannya  

5) Tindak lanjut  
ü Melakukan terus koordinasi dengan Unit IT dan juga pihak SUTEKI selaku 

pengembang dari aplikasi SIPANDU  
ü Memindahkan tanda tangan digital menjadi tanda tangan basah biasa bagi 

beberapa dokumen atau surat  yang membutuhkan penyelesaian dan 

penanganan dengan segera  

ü Mengupayakan mencari histori data pendidikan masa lampau dengan cepat 

dan segera agar surat yang diminta dapat diselesaikan dengan cepat  

 
Nama kegiatan  
6.  Layanan Administrasi Kerjasama  

1) Waktu Pelaksanaan  
ü Perencanaan: Januari  
ü Pelaksanaan: Januari -Desember  

ü Evaluasi: Desember  
2) Tahapan kegiatan  

Pelaksanaan  
Januari  
Penandatangan Implemntation of Arrangement (IA) dengan:  
(1) Myongji University  
(2) Korean Association for Public Administration (KAPA)  
Februari  

(1) Pengusulan kerjasama baru dengan Populi Center oleh Prodi APN  
(2) Pengusulan kerjasama baru dengan Pusat Pasar Kerja Kementerian 

Ketenagakerjaan  
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(3) Koordinasi dengan Kementerian Ketenagakerjaan dan BHH Terkait dengan 
pengurusan dokumen MoU dan PKS  

(4) Pembahasan kelas kerjasama Sukabumi  
Maret  
(1) Pembahasan lanjutan kerjasama OJK  
(2) Pembahasan PKS dengan Pusat Tenaga Kerja Kemnaker  
  
Penandatangan IA dengan:  
(1) Pusat pasar kerja Kemenaker  

(2) Populis  
April  
(1) Rencana tindak lanjut dengan Untirta  
(2) Audiensi kerjasama dengan Dinas Kesehatan Kota Cimahi terkait 

penelitian dan magang mahasiswa  
Mei  
Pada periode bulan Mei 2024 telah dilaksanakan kegiatan pengadministrasian 
kerjasama dengan rincian sebagai berikut:  

(1) Dilakukan penandatanganan Nota Kesepahaman dengan Universitas 
Mataram  

(2) Implementasi Kerjasama dengan KPID Jawa Barat dengan berkontribusi 
pada kegiatan Penanaman Pohon di Cimenyan Kabupaten Bandung serta 
pengiriman mahasiswa untuk menghadiriExpo Universitas dalam rangka 
Hari Penyiaraan Daerah.  

(3) Melakukan koordinasi dengan Dinas Kesehatan Kota Cimahi terkait dengan 
Program Magang Mahasiswa.  

(4) Melakukan penyiapan data dukung persiapan akreditas MSDMA.  
(5) Melakukan penandatanganan secara Desk to Desk Perjanjian Kerjasama 

dengan salah satu fakultas  Universitas Maranatha.  
(6) Melakukan koordinasi terkait pembuatan Implementation of Agreement 

dengan Universitas Maranatha.  
(7) Melakukan pembahasan kerjasama dengan FISIP UNTIRTA.  
Juni  
(1) Pada periode bulan Juni 2024 telah dilaksanakan kegiatan 

pengadministrasian kerjasama dengan rincian sebagai berikut:  

(2) Melakukan fasilitasi data kerjasama persiapan visitasi akreditasi MSDMA.  
(3) Melakukan koordinasi pertemuan pembahasan kegiatan dengan OJK Jawa 

Barat.  
(4) Melakukan pengiriman dokumen PKS ke Universitas Maranatha.  
(5) Melakukan pendataan daftar implementasi kerjasama Kabupaten Bandung.  
Juli  
(1) Pada periode bulan Juni 2024 telah dilaksanakan kegiatan 

pengadministrasian kerjasama dengan rincian sebagai berikut:  

(2) Melakukan fasilitasi data kerjasama persiapan visitasi akreditasi Program 
Magister.  

(3) Melakukan koordinasi lanjutan pertemuan pembahasan kegiatan dengan 
OJK Jawa Barat.  

Agustus  
Pada periode bulan Agustus 2024 telah dilaksanakan kegiatan 
pengadministrasian kerjasama dengan rincian sebagai berikut:  
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(1) Melakukan fasilitasi data kerjasama persiapan visitasi akreditasi Program 
Magister.  

(2) Melakukan koordinasi lanjutan pertemuan pembahasan kegiatan dengan 
OJK Jawa Barat.  

September  
Pada periode bulan September 2024 telah dilaksanakan kegiatan 
pengadministrasian kerjasama dengan rincian sebagai berikut:  
(1) Melakukan persiapan dokumen IA dengan PKN STAN  
(2) Melakukan persiapan dokumen dan Penandatanganan Komitmen Bersama 

3 Kampus Politeknik STIA LAN  
(3) Melakukan fasilitasi kunjungan dan penandatanganan MoU, PKS dan IA 

dengan  Universitas Bina Taruna Gorontalo  
(4) Melakukan Penyiapan Dokumen MOU Kemnaker dan Bicube  
(5) Melakukan Penyiapan Surat Perpanjangan Kerjasama PT Pindad  
(6) Melakukan Penyiapan Data Kerjasama Permintaan Sestama LAN  
Oktober  
Pada periode bulan Oktober 2024 telah dilaksanakan kegiatan 

Pengadministrasian kerjasama dengan rincian sebagai berikut:  
(1) Melakukan persiapan dokumen kerjasama dan penandatanganan pada 

kegiatan Stakeholder Meeting dan dalam kegiatan tersebut, terdapat 5 
dokumen kerjasama yang disiapkan yaitu : (1) Nota Kesepakatan dan 
Perjanjian Kerjasama Kabupaten Kayong Utara (2) Nota Kesep ahaman PT 
LEN (3) Nota Kesepahaman FINPLAN (4) Komitmen Bersama Ikatan Alumni 
(5) IA Badan Metrologi Kementerian Perdagangan  

(2) Melakukan persiapan dokumen dan Penandatanganan PKS FHISIP 

Universitas Mataram, Dokumen Perjanjian Kerjasama ditandatangani di 
Politeknik STIA LAN Bandung pada tanggal 15 Oktober 2024.  

(3) Melakukan persiapan dokumen dan Penandatanganan PKS GNIK Jawa 
Barat, Dokumen Perjanjian Kerjasama ditandatangani di Politeknik STIA 
LAN Bandung pada tanggal 5 Oktober 2024.  

(4) Melakukan Penyiapan Surat Permohonan Kerjasama/Perpanjangan 
Kerjasama Usulan dari Unit Perpustakaan Politeknik STIA LAN Bandung 
kepada (1) ITENAS (2) Telkom University (3) Perpusnas (4) Bapusipda 
Provinsi Jawa Barat  

(5) Melakukan Penyiapan Dokumen Nota Kesepahaman CV Kabayan 
Consulting, Kerjasama dengan CV Kabayan Consulting diinisiasi oleh Prodi 
MSDMA, penandatanganan dilakukan secara desk to desk.  

(6) Melakukan Penyiapan Surat Permohonan Kerjasama dengan Kabupaten 
Bandung Barat. Rencana kegiatan ini diinisiasi oleh Prodi MSDMA.  

(7) Melakukan Penyiapan Dokumen Implementation Arrangement (IA)  Terkait 
Kegiatan Diskusi Publik. Kegiatan ini dilaksanakan oleh Prodi APN, dan 
dokumen IA ditandatangani oleh (1) Setda Kota Cirebon, (2) Harian Umum 

Fajar Cirebon, (3) Kepolisian RI, (4) Komisi Informasi Kota Cirebon  
 
November  
Pada periode bulan November 2024 telah dilaksanakan kegiatan 
pengadministrasian kerjasama dengan rincian sebagai berikut :  
(1) Melakukan persiapan dokumen kerjasama dan penandatanganan IA 

dengan UIN Raden Fatah Palembang. IA dilaksanakan antara Pusat 
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Pengabdian Kepada Masyarakat Universitas Islam Negeri Raden Fatah 
Palembang dengan Pusat Penelitian Dan Pengabdian Kepada Masyarakat 
Politeknik STIA LAN Bandung Tentang Kolaborasi Pengabdian Kepada 
Masyarakat. Kolaborasi yang dilakukan adalah : (a) Pelaksa naan 
pengabdian kepada masyarakat secara kolaboratif; (b) Diskusi 
pengembangan pengabdian kepada masyarakat; (c) Penyediaan tenaga 
ahli/reviewer/narasumber pada kegiatan bimbingan teknis, publikasi, 
lokakarya, atau seminar.  

(2) Melakukan persiapan dokumen dan Penandatanganan Komitmen Bersama 

Pemerintah Daerah Kota Bandung tentang Penghijauan Lahan Kritis dan 
Pengelolaan Sampah. Penandatanganan Komitmen Bersama ini dilakukan 
dengan berbagai perguruan tinggi di pada hari Kamis, tan ggal 14 November 
2024 di Pendopo Kota Bandung. Penandatanganan komitmen bersama ini 
sebagai wujud nyata kontribusi untuk peningkatan kualitas lingkungan 
melalui penghijauan lahan kritis dan pengelolaan sampah. Isi Komitmen: 
(a) Melaksanakan program penghij auan lahan kritis di Kota Bandung, 
sekaligus menjadi orang tua asuh pohon (adopsi pohon); (b) Mendukung 

dan membantu Pemerintah Daerah Kota Bandung dalam merumuskan 
kebijakan dan melaksanakan kegiatan pengelolaan, pengolahan, serta 
pemanfaatan hasil pengol ahan sampah di lingkungan kampus; (c) 
Membantu menyukseskan Program Kampung Iklim (Proklim) Kota 
Bandung.  

(3) Melakukan penyiapan dokumen MOU dan Penandatanganan MoU secara 
Desk to Desk dengan Kabupaten Bandung Barat. Dokumen yang dibuat 
adalah Kesepakatan Bersama Antara Pemerintah Daerah Kabupaten 

Bandung Barat Dan Politeknik Stia Lan Bandung Tentang Kerja Sama 
Dalam Bidang Pendidikan, Penelitian Pengabdian Kepada Masyarakat Dan 
Bidang Lainnya.  

(4) Diskusi  mengenai draft mou dilakukan dengan metode berkirim berkas 
melalui WhatsApp lalu masing -masing pihak melakukan review dan 
perbaikan terhadap draft tersebut.  

(5) Membantu Unit P3M dalam menerima kunjungan dari Sekda Kabupaten 
Banyuasin.  

(6) Pada tanggal 29 November 2024 ada kunjungan dari Sekda Kabupaten 

Banyuasin ke Politeknik STIA LAN Bandung dan unit akademik dan 
kerjasama membantu pelaksanaan penerimaan kunjungan tersebut 
kepada unit P3M.  

(7) Melakukan Review Akhir Dokumen Nota Kesepahaman dan PKS ITENAS. 
Unit Perpustakaan sebagai pengusul kerjasama mengajukan kerjasama 
dengan ITENAS, khususnya dengan UPT Perpustakaan ITENAS. 
Pembahasan draft dilakukan secara desk to desk. Selanjutnya menunggu 
respon dari pihak ITENAS.  

(8) Melakukan Penyiapan Surat Permohonan Kerjasama PT Dialogue Group 
sesuai dengan permohonan dari Prodi MSDMA sebagai unit pengusul 
kerjasama  

(9) Melakukan komunikasi dengan Pihak Pemerintah Kota Bandung sebagai 
tindaklanjut Komitmen Bersama terkait dengan Penghijauan Lahan Kritis. 
Komunikasi dilakukan dengan bagian kerjasama Pemerintah Kota 
Bandung. Setiap informasi diteruskan kepada pengelola Eco Move. 
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Politeknik STIA LAN Bandung terlibat dalam kegiatan penghijauan dengan 
berkontribusi menanam jenis pohon tertentu pada lahan yang telah di 
tentukan.  

Desember  
(1) Pada periode bulan Desember 2024 akan melanjutkan proses penyelesaian 

dokumen -dokumen kerjasama yang belum selesai seperti dokumen 
kerjasama dengan ITENAS dan PT. Dialogue Group. Kemudian 
menyelesaikan dokumen -dokumen lainnya yang beum diseleikan. Untuk 
kegiatan lainnya belum dapat diprediksikan, karena biasanya memang 

pengajuan dokumen kerjasama kadang ada yang bersifat mendadak  
3) Penerima Manfaat  
ü Civitas Akademika Politeknik STIA LAN Bandung & Stakeholder Terkait  

4) Hambatan  
ü Dokumen kerjasama banyak yang belum ada implementasinya.  
ü Banyak pengajuan kerjasama yang pengajuannya bersifat mendadak dan 

tidak terstruktur dari unit -unit pengusul kerjasama  
ü Unit pengusul kerjasama kurang berperan secara aktif dalam implementasi 

atau realisasi pada saat proses audiensi sampai dengan proses 
penandatanganan kerjasama  

ü Memerlukan waktu untuk menunggu masukan dan review dari pihak -pihak 
terkait terutama pihak ketiga selaku mitra kerjasama, karena mereka juga 
biasanya memiliki SOP dan proses bisnis yang berbeda -beda.  

5) Tindak lanjut  
ü Secara berkala minimal setahun 2 kali, menyampaikan informasi kerjasama 

dengan mencantumkan mana kerjasama yang belum terealisasi untuk 

ditindaklanjuti oleh PIC kerjasama  
ü Membuat Nota Dinas mengenai himbauan dan informasi mengenai 

penyampaian prosedur kerjasama  
ü Melibatkan unit pengusul di dalam kegiatan implementasi atau realisasi 

pada saat proses audiensi sampai dengan proses penandatanganan 
kerjasama baik itu melalui surat tugas, nota dinas ataupun ajakan dan 
himbauan secara lisan oleh pegawai pengelola kerjasa ma 

ü Terus berkomunikasi dengan pihak ke -3 mitra kerjasama untuk 
mengupayakan penyelesaian dokumen kerjasama secepatnya  

 
Nama kegiatan  
7.  Pelaporan PD Dikti  

1) Waktu Pelaksanaan  
ü Perencanaan: Januari  
ü Pelaksanaan: Januari -Desember  
ü Evaluasi: Desember  

2) Tahapan kegiatan  

Pelaksanaan  
(1) Menyelesaikan Pelaporan PDDikti Checkpoint 1 TA Ganjil 2023/2024  
(2) Menyiapkan Data Pelaporan PDDikti Checkpoint 2 TA Ganjil 2023/2024  
(3) Menyiapkan Data Pelaporan PDDikti Checkpoint 1 TA Genap 2023/2024  
(4) Memproses Data Mahasiswa D4 dan S2 yang sudah sidang untuk data 

Ijazah dan Transkrip Nilai  
(5) Membuat Transkrip Nilai Sementara  
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(6) Memproses Data Mahasiswa D4 dan S2 yang sudah sidang untuk data 
Ijazah dan Transkrip Nilai  

(7) Membuat Transkrip Nilai Sementara  
(8) Input Komponen Nilai TA Genap 2023/2024 ke SIAKAD berdasarkan 

respon dari Koordinator Matkul  
(9) Memproses Data Mahasiswa D4 dan S2 yang sudah sidang untuk data 

Ijazah dan Transkrip Nilai  
(10) Membuat Transkrip Nilai Sementara  
(11) Input Komponen Nilai TA Genap 2023/2024 ke  SIAKAD berdasarkan 

respon dari Koordinator Matkul  
(12) FGD Pengelolaan Data Perguruan Tinggi dilaksanakan pada tanggal 26 

September 2024, dengan mengundang pengelola PDDikti dan Belmawa 
untuk mengatasi kendala pelaporan data PDDikti dan pengambilan nomor  
ijazah nasional di PISN  

(13) Validasi Biodata Mahasiswa untuk data Ijazah dan Transkrip Nilai  
(14) Memproses penerbitan ijazah dan transkrip nilai dari data yang telah 

divalidasi  

(15) FGD Pengelolaan Data Perguruan Tinggi dilaksanakan pada tanggal 26 
September 2024, dengan mengundang pengelola PDDikti dan Belmawa 
untuk mengatasi kendala pelaporan data PDDikti dan pengambilan nomor 
ijazah nasional di PISN  

(16) Validasi Biodata Mahasiswa untuk data Ijazah dan Transkrip Nilai  
(17) Memproses penerbitan ijazah dan transkrip nilai dari data yang telah 

divalidasi  1. Generate Nomor Ijazah di Web PISN (Penomoran Ijazah dan 
Sertifikat Nasional)  

(18) Mengolah data Mahasiswa yang telah Sidang  
(19) Mencetak Ijazah dan Transkrip Nilai Mahasiswa 1. Membuat Surat 

Pengajuan Pembukaan Pelaporan Tipe 1 dan Upload di web PDDikti Admin  
(20) Generate Nomor Ijazah di Web PISN (Penomoran Ijazah dan Sertifikat 

Nasional)  
(21) Mengolah data Mahasiswa yang telah Sidang pengolahan data dilakukan di 

link 01_Data Ijazah.xlsx (ada di laporan bulanan)  
(22) Mencetak Ijazah dan Transkrip Nilai Mahasiswa link 01_Data Ijazah.xlsx 

(ada di laporan bulanan)  

(23) Membuat Transkrip Nilai Sementara bagi Mahasiswa yang sudah lulus  
(24) Proses Migrasi ke SIAKAD Sevima, dilakukan dengan proses :  

¶ Dilakukan rapat lanjutan secara daring melalui zoom meeting pada 
tanggal 26 November 2024 (Koord. Pelaksana tim IT), link rekaman 
pertemuan 
https://drive.google.com/file/d/1dKmdpwuWP17ptO6LNVqYBVdbiWq
GnQ8f/view (ada di laporan bulanan)  

¶ Koordinasi dengan Pihak Sevima  

¶ Menginput Data ke SIAKAD Sevima (Unsur Nilai & Komposisi Nilai 
diinput per kelas)  

(25) Memantau proses Pengajuan Pembukaan Pelaporan Tipe 1 yang sudah 

diupload di web PDDikti Admin apakah sudah disetujui Tim Pusdatin 
Kemendikti atau tidak  

(26) Mengolah data Mahasiswa yang telah Sidang link 01_Data Ijazah.xlsx (ada 
di laporan bulanan)  
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(27) Progres Migrasi SIAKAD dari Suteki ke Sevima dilakukan dengan terus 
berkoordinasi dengan Pihak Sevima dalam hal ini melakukan penginputan 
Data Unsur Nilai & Komposisi Nilai diinput per kelasnya  

3) Penerima Manfaat  
ü Politeknik STIA LAN Bandung  

4) Hambatan  
(1) Penyerahan data yang diberikan Prodi seringkali terlambat dan masih 

banyak data yang salah, sehingga unit akademik harus melakukan 
crosscheck kembali untuk data -data yang disampaikan.  

(2) Masih ada prodi yang tidak tanggap (slowrespon) perihal penyampaian data 
yang dibutuhkan  

(3) Mahasiswa tidak secepatnya mengirim Validasi Biodata sehingga 
menghambat proses pengambilan nomor ijazah, pencetakan ijazah & 
transkrip nilai.  

(4) Terdapat beberapa mahasiswa yang diharuskan mengajukan eksepsi untuk 
memperoleh nomor ijazah dan terdapat 8 mahasiswa PDM yang belum 
muncul di web PISN sehingga ijazah dan transkrip nilai belum bisa dicetak.  

(5) Pengajuan Eksepsi & Perubahan detail status keluar belum disetujui oleh 
PDDikti dan Belmawa sehingga ijazah dan transkrip nilai belum bisa 
dicetak. (9 mahasiswa)  

(6) Prores migrasi dengan Sevima berjalan sedikit lambat, karena ketidakjelasan 
timeline proses migrasi dari unit IT  

5) Tindak lanjut  

(1) Mengoptimalkan koordinasi  

(2) Mengingatkan mahasiswa yang sudah lulus untuk segera melakukan 

validasi biodata  

(3) Melakukan FGD dengan pihak PDDikti dan Belmawa untuk mengatasi 

kendala pelaporan data Perguruan Tinggi  

(4) Melakukan koordinasi dan komunikasi dengan pihak Pusdatin dan Belmawa 

agar pengajuan yang sudah disampaikan dapat segera disetujui  

(5) Berkoordinasi dengan unit IT mengenai proses migrasi dari SIAKAD ke 

Sevima  

8.  Kegiatan Lembaga Sertifikasi Profesi (LSP ) 
1) Penambahan Ruang Lingkup (PRL):  

(1) Waktu Pelaksanaan  
Tahapan pelaksanaan:  

ü Penyusunan MUK untuk skema baru  
ü Uji coba MUK baru  
ü Penyusunan dokumen kelengkapan PRL  
ü Pengajuan penambahan ruang lingkup  
ü Pelaksanaan Witness  
ü Perbaikan dokumen  
ü Terbit lisensi PRL  
Waktu Pelaksanaan: Mei - Agustus 2024  

(2) Tahapan kegiatan  
Pelaksanaan  
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ü Pada 10 -11 juni dilaksanakan kegiatan penyusunan MUK untuk 
pernambahan ruang lingkup dan pembaharuan skema sertifikasi di 
hotel green forest bandung. pada kegiatan ini dilakukan pendampingan 
pembuatan dokumen -dokumen terkait kebutuhan PRL.  

ü Pada bulan juli tidak dilaksanakan persiapan PRL karena berfokus 
untuk Ujikom  

ü Desember dilaksanakan konsinyasi dengan PUSAKA LAN RI terkait 
permohonan Skema okupasi analis kebijakan. Proses pengajuan sudah 
dilakukan sejak pertengahan tahun namun masih ada persyaratan 

yang harus dipenuhi salah satunya adalah SK penetapan dari intansi  
pembina terkait KKNI yang digunakan dalam hal ini LSP Politeknik 
STIA LAN Bandung melakukan diskusi dengan Kepala PUSAKA LAN 
terkait pemenuhan syarat tersebut.  

(3) Penerima Manfaat  
ü Mahasiswa Politeknik STIA LAN Bandung  

(4) Hambatan - 
(5) Tindak lanjut - 

2) Refreshment Assesor  
(1) Waktu Pelaksanaan  

Rencana tahapan pelaksanaan:  
ü Penyusunan surat permohonan narsum  
ü Menerima konfirmasi dari narasumber  

ü Menyusun surat keputusan dan dokumen lain yang dibutuhkan untuk 
kegiatan refreshment  

ü Pelaksanaan refreshment asesor  
  
Waktu pelaksanaan: April  

(2) Tahapan kegiatan  
Pelaksanaan  
ü Kegiatan telah dilaksanakan pada tanggal 22 April 2024 di Politeknik 

STIA LAN Bandung. Kegiatan ini diikuti oleh 18 orang asesor Politeknik 
STIA LAN Bandung. Pada kegiatan ini para asesor mendapatkan 
sosialisasi mengenai MUK dengan aturan yang baru, melaku kan praktek 
penyusunan MUK aturan baru dan cara penggunaan MUK baru saat 
pengujian asesi.  

(3) Penerima Manfaat  
ü Asesor LSP Politeknik STIA LAN Bandung, Mahasiswa Politeknik STIA 

LAN Bandung  
(4) Hambatan  

ü Para asesor yang juga merupakan dosen perlu menyesuaikan waktu 
mengajar dan menguji seminar sidang.  

(5) Tindak lanjut  

ü Koordinasi dengan para asesor untuk perubahan jadwal mengajar dan 

berkoordinasi dengan unit akademik terkait penjadwalan seminar dan 

sidang  

3) Uji Kompetensi  
(1) Waktu Pelaksanaan  
ü Rencana tahapan pelaksanaan:  
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ü Menerima permohonan sertifikasi dari mahasiswa  
ü Menetapkan asesor kompetensi  
ü Menyelenggarakan asessmen kompetensi  
ü Menetapkan keputusan hasil asessment  
ü Melakukan pengajuan blanko sertifikat  
ü Verifikasi pengajuan blanko oleh BNSP  
ü Menerbitkan sertifikat kompetensi  

 
Waktu Pelaksanaan: Feb -Juli  

  
ü Sebelum 13 Maret dilakukan Pembekalan.  
ü Tanggal 13 -28 Maret Ujikom (104)  
ü Tanggal 6 -22 Mei Ujikom  
 

(2) Tahapan kegiatan  
ü Pembukaan pendaftaran kegiatan uji kompetensi periode Maret 2024.  

Dilakukan dengan cara menyampaikan kepada unit keuangan untuk 

dibukakan kode biling dan kepada unit akademik untuk dibukakan 
kegiatan mahasiswa di SIAKAD.  

ü Pelaksanaan uji kompetensi pada tanggal 13 -27 Maret 2024 diikuti oleh 
223 peserta. 222 peserta dinyatakan kompeten sementara 1 peserta 
dinyatakan belum kompeten.   

ü Seluruh skema uji kompetensi  yaitu Perencanaan Pemasaran 
Perusahaan dan Kewirausaahan (Prodi ABSP); Analisis Kebijakan Publik 
dan Perencanaan Pembangunan (prodi APN); serta Perencanaan SDM 

dan Pengelolaan Diklat (Prodi MSDMA) diujikan pada periode ini.  
ü Pembukaan pendaftaran uji kompetensi periode Mei 2024.  

Dilakukan dengan cara menyampaikan kepada unit keuangan untuk 
dibukakan kode biling dan kepada unit akademik untuk dibukakan 
kegiatan mahasiswa di SIAKAD.  

ü Kegiatan dilaksanakan pada tanggal 6 -22 Mei 2024. Peserta Ujikom 
sebanyak 141 mahasiswa. Seluruh skema diujikan (Kewirausahaan, 
Perencanaan Pemasaran Perusahaan, pengelolaan diklat, perencanaan 
SDM, ANalis Kebijakan Publik, Perencanaan Pembangunan). Seluru h 

peserta dinyatakan Kompeten.  
ü Ujikom dilaksanakan pada tanggal 17 Juli 2024. Diikuti oleh sebanyak 6 

Orang mahasiswa. kegiatan ujikom bulan ini dilaksanakan untuk 
mengakomodir mahasiswa yang akan mengikuti sidang periode semester 
ini  

(3) Penerima Manfaat  
Mahasiswa Politeknik STIA LAN Bandung  

(4) Hambatan  

Keterbatasan ruangan untuk pelaksanaan ujikom  
(5) Tindak lanjut  

berkoordinasi dengan bagian penjadwalan perkuliahan, penjadwalan 

seminar dan sidang, serta bagian TURT untuk ketersediaan ruangan  

4) Audit Internal  
(1) Waktu Pelaksanaan  
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Rencana tahapan pelaksanaan:  

ü Merencanakan kegiatan audit internal  
ü Menyusun surat tugas dan memo  
ü Melaksanakan audit internal  
ü Melaksanakan tindak lanjut audit  
  
Waktu pelaksanaan: November  

(2) Tahapan kegiatan  
Pelaksanaan  
ü Membahas rencana audit internal di bulan september  
ü Membahas perubahan waktu kegiatan audit internal menjadi di bulan 

oktober  
ü Pembahasan persiapan audit internal  
ü Pelaksanaan audit internal dengan melakukan pengecekan dokumen 

audit, dan perekaman audit  
 

(3) Penerima Manfaat  
ü Politeknik STIA LAN Bandung  
ü Mahasiswa Politeknik STIA LAN Bandung  

(4) Hambatan  
(5) Tindak lanjut  

5) Pelaporan kegiatan LSP ke BNSP  

(1) Waktu Pelaksanaan  
ü Laporan semester 1 tahun 2024 akan dilaksnakan pada bulan Juli 

2024. Laporan ini terutama akan memuat pelaksaan kegiatan uji 
kompetensi periode 1 dan 2 tahun 2024 serta pelaksanaan workshop 
MUK.  

ü Laporan semester 2 akan dilaksanakan di bulan Desember 2024. 
laporan ini akan berisikan laporan kegiatan penambahan ruang lingkup 

(PRL) dan hasil audit internal.  
(2) Tahapan kegiatan  

Pelaksanaan  
ü Penyusunan dan penyerahan laporan penyelenggaraan uji kompetensi 

semester 1 2024  
ü Penyusunan laporan kegiatan LSP ke BNSP Semester 2 tahun 2024  
 

(3) Penerima Manfaat  
ü Politeknik STIA LAN Bandung  

(4) Hambatan - 
(5) Tindak lanjut - 

Nama kegiatan  
9.  Kegiatan Senat Akademik  

1) Evaluasi terhadap pelaksanaan kurikulum dan hasil pembelajaran  

(1) Waktu Pelaksanaan  dan Rencana Tahapan  
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ü Rapat evaluasi dilaksanakan setelah ada hasil evaluasi  PTKL dari 
Kemendikbud  

ü Evaluasi penerapan kurikulum dan hasil pembelajaran berkoordinasi 
dengan P2M  

ü Mengundang Narasumber  
  
Akhir pembelajaran Semester Genap: Agustus  

(2) Tahapan kegiatan  
Pelaksanaan  

ü Rakor rencana kegiatan kesenatan 2024  
ü Senat Terlibat dalam rapat persiapan pelaksanaan perkuliahan 

semester genap T.A 2023 -2024  
ü Koordinasi internal dengan anggota senat melalui komunikasi virtual  
ü memberikan saran dan masukan kepada wadir I terkait penjadwalan 

dan ploting dosen meriviu dokumen akreditasi prodi MSDMA  
ü Rapat anggota Senat yang  membahas salah satu topik perubahan visi 

misi dan sasaran prodi yang berdampak pada kualitas pendidikan dan 

pengajaran  
ü Rapat senat membahas Peraturan Pemendikbud terbaru untuk 

pengembangan kenaikan jabatan dan karir dosen. Membuat berita 
acara rekomendasi beberapa jabatan dosen untuk proses kenaikan 
jabatan LK dan GB  

ü Memberikan rekomendasi persiapan akreditasi prodi magister terapan 
APN dan prodi D4 ABSP  

ü Memantau pelaksanaan rekomendasi yang telah disampaikan  

ü Memantau progress pengumpulan dan upload data dalam sistem BANPT 
dan LAMEMBA  

ü Memantau persiapan visitasi asesor BANPT dan LAMEMBA  
ü Evaluasi hasil  

(3) Penerima Manfaat  
ü Sivitas akademik Politeknik STIA LAN Bandung  

(4) Hambatan  
ü Perubahan kebijakan penjaminan mutu dan lembaga asesor dari 

BANPT ke LAMEMBA  

(5) Tindak lanjut  

ü Memantau perubahan kebijakan external untuk diterapkan di internal  

2) Pemberian Pertimbangan kepada direktur terhadap Penerapan kode etik  

(1) Waktu Pelaksanaan  
ü April -November 2024  

(2) Tahapan kegiatan  
Pelaksanaan  

Senat melaksanakan rapat anggota senat pada tanggal 26 Februari 2024 
untuk penajaman program kerja kegiatan  
Menetapkan Tim Komisi Etik berupa SK  
Menyusun draft pedoman etika akademik oleh komisi etik  
Menyampaikan draft pedoman kepada anggota senat  
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Rapat anggota senat membahas draft pedoman kode etik akademik dan 
Pembahasan mengenai kenaikan jabatan fungsional dosen.  
Rapat Persiapan Prodi Magister dan pembahsan rantimng keilmuan  
Pembahasan peraturan Kemendikbudristek no 44 tahun 2024 tentang Karir 
Dosen serta persiapan penyusunan pedoman etika akademik  
Benchmarking dan focus group discussion dengan narasumber dari Ketua 
Senat dari Fakultas Ilmu Administrasi Universitas Indonesia pada Hari 
Selasa, tanggal 29 Oktober 2024. Kegiatan ini dilaksanakan secara blended 
bersama senat dari 3 kampus, bertempat di L AN RI Jakarta.  

Penyelesaian dan penetapan Pedoman Kode Etika Akademik di Lingkungan 
Politeknik STIA LAN  
Pemantauan penerapan Pedoman Etika Akademi  

(3) Penerima Manfaat  
ü Sivitas akademik Politeknik STIA LAN Bandung  

(4) Hambatan  
ü Untuk mendapatkan kesepakatan bersama terkait bagaimana  

menerapkan etika akademik yang dituangkan dalam pedoman  

(5) Tindak lanjut  
Melakukan pembahasan secara intensif dengan para anggota senat, baik 
secara online maupun offline  

3) Memberikan pertimbangan dan usul perbaikan proses pembelajaran, 

penelitian dan pengabdian masyarakat kepada direktur  

(1) Waktu Pelaksanaan  
ü Maret, Juni, September, Desember  

(2) Tahapan kegiatan  
Pelaksanaan  
ü Pematangaan kegiatan melalui rapat senat 26 Februari 2024  

ü Diskusi internal senat  
ü Koordinasi dengan P3M dan P2M terkait dengan pedoman penelitian dan 

pengabdian masyarakat  
ü Membahas pedoman yang telah disusun oleh P3M dan P2M  
ü Rapat anggota senat yang membahas terkait topik berita acara 

pertimbangan kenaikan jabatan akademik dosen untuk mendukung 
kinerja institusi  

ü Rapat Senat persiapan prodi magsiter dan pembahasan ranting 
keilmuan  

ü Pembahasan Etika akademik 3 Kampus di LAN Jakarta  
ü Diskusi Internal Senat  

(3) Penerima Manfaat  
ü Sivitas akadamik Poltek STIA LAN Bandung  

(4) Hambatan  
ü Sulit untuk menyesuaikan waktu di sela Kesibukan anggota senat  

(5) Tindak lanjut  

Pembahasan Internal Senat  

4) Pembenahan tata Kelola arsip Senat  

(1) Waktu Pelaksanaan  
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ü Maret, Juni, September  
(2) Tahapan kegiatan  

Pelaksanaan  
ü Mengarsipkan seluruh dokumen kegiatan senat 2023  
ü Pembahasan di rapat senat 26 Februari 2024  
ü Melengkapi notulensi dan dokumen kegiatan senat  
ü Mendokumentasikan kegiatan rapat senat bulan April  
ü Mendokumentasikan kegiatan rapat senat bulan Mei  
ü Mendokumentasikan kegiatan rapat senat bulan Juni  

ü Mendokumentasikan notulensi kegiatan senat  
ü mendokumentasikan kegiatan senat bulan agustus  
ü mendokumentasikan kegiatan senat bulan september  
ü mendokumentasikan kegiatan senat bulan oktober  
ü Mendokumentasikan kegiatan senat bulan November  
ü Mendokumentasikan kegiatan senat Bulan Desember  
 

(3) Penerima Manfaat  

ü Senat Politeknik STIA LAN Bandung  
(4) Hambatan  
ü Bebrapa Dokumen Belum ada arsip digitalnya  

(5) Tindak lanjut  - 

Nama kegiatan  

10. Laboratorium Bahasa  
1) Pelaksanaan Bintek TOEIC untuk mahasiswa program sarajana terapan  

(1) Waktu Pelaksanaan  
Semester gasal dan genap  

(2) Tahapan kegiatan  
Pelaksanaan  
ü Penyelesaian Bintek TOEIC Semester Gasal 2023 -2024, pelaksanaan 

Progress Test 2, merekap nilai akhir  

ü Pengajuan e -sertifikat kepada Unit TI  
ü Koordinasi dengan mahasiswa yang belum  lulus Bintek TOEIC  
ü Pengeplotan Dosen & Pelaksanaan Bintek TOEIC  
ü Pelaksanaan Bintek TOEIC  
ü Pelaksanaan Bintek TOEIC & Progress Test 1  
ü Pelaksanaan Bintek TOEIC  
  
* Sesuai dengan jadwal pembelajaran, semester gasal bulan juli -Januari  

(3) Penerima Manfaat  

ü Penerima manfaat dari Bintek ini yaitu  mahasiswa program sarjana 
terapan yang akan menjalani ujian sidang tugas akhir, di mana 
sertifikat TOEIC menjadi salah syarat yang mesti dilampirkan guna 
memenuhi syarat ujian sidang  tugas akhir.  

(4) Hambatan  
ü Bintek TOEIC dilakukan pada malam hari secara daring via Msteams 

dikarenakan pada siang dan sore hari, mahasiswa melaksanakan 
kagiatan magang. Kendala yang kadang terjadi yaitu lemahnya jaringan 

internet sehingga mengganggu kelancaran pelaksanaan Bintek.  
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(5) Tindak lanjut  

Optimalisasi waktu dan kesiapan jaringan internet  

 

2) Pelaksanaan Bintek TOEFL untuk mahasiswa program pascasarajana terapan  
(1) Waktu Pelaksanaan  
ü Semester gasal dan genap  

(2) Tahapan kegiatan  
Pelaksanaan  
ü Penyelenggaraan sesi  ke-13 dan 14 semester Gasal 2023 -2024, serta 

pelaksanaan Progress Test 2 TOEFL  
ü Pembuatan dan penyerahan Surat Keterangan Lulus TOEFL kepada 

mahasiswa  
ü Menyelenggarakan USM TOEFL untuk calon mahasiswa program 

pascasarjana terapan kerjasama dengan Pemerintah Kota Sukabumi. 
Tes ini diikuti oleh 28 peserta. Yang berhasil dinyatakan lulus sebanyak 
7 orang, siasanya 21 orang wajib mengikuti Bintek TOEFL.  

ü Menyelenggarakan USM TOEFL untuk calom mahasiswa program 
pascasarjana terapan. USM ini dihadiri oleh 10 orang. Hasil USM 
menunjukkan bahwa 2 orang dinyatakan lulus, sedangkan 8 lainnya 

wajib ikut Bintek TOEFL.  
ü Menyelenggarkan USM TOEFL daring dan Luring untuk calon 

mahasiswa program pascasarjana terapan. Jumlah pesertanya yaitu 10 
orang. Pelaksanaan tes ini dilakukan dengan 2 metode: luring dan 
daring. Untuk USM luring, dilaksanakan di Ruang 135 dengan peserta 
sebanyak 6 orang. Dan untuk USM daring yang merupakan calon 
mahasiswa sebanyak 5 orang dari Sukabumi dilakukan melalui 
MSTeams. Hasil USM menunjukkan bahwa 1 orang peserta dinyatakan 

lulus, sedangkan 10 peserta lainnya wajib mengikuti Bintek TOEFL.  
ü Plot t ing Dosen & Pelaksanaan Bintek TOEFL untuk mahasiswa 

pascasarjana terapan  
ü Pelaksanaan Bintek TOEFL untuk mahasiswa pascasarjana terapan  
ü Pelaksanaan Bintek TOEFL untuk mahasiswa pascasarjana terapan & 

Progress Test 1  
ü Pelaksanaan Bintek TOEFL untuk mahasiswa pascasarjana terapan  
 
* Sesuai dengan jadwal pembelajaran, semester gasal bulan juli -Januari  

 
(3) Penerima Manfaat  
ü Penerima manfaat dari Bintek ini yaitu mahasiswa program 

pascasarjana terapan yang akan menjalani ujian sidang tesis, di mana 
Surat Keterngan Lulus TOEFL menjadi salah syarat yang mesti 
dilampirkan guna memenuhi syarat ujian sidang tesis atau tugas akhir.  

(4) Hambatan  
ü Pelaksanaan Bintek TOEFL dilakukan di hari kerja di malam hari 

dikarenakan mahasiswa tidak hanya berasal dari Kota Bandung dan 
sekitarnya tetapi juga luar kota, seperti Cianjur, Purwakarta dan 
Sukabumi. Kendala  yang kadang dihadapi berupa lemahnya jaringa n 
internet dan tugas kantor yang tidak bisa dihindari.  
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(5) Tindak lanjut  

ü Optimalisasi waktu dan kesiapan jaringan internet.  

 

3) Penerjemahan abstrak skripsi, tesis, jurnal, ijazah, transkrip nilai dan lain -lain  
(1) Waktu Pelaksanaan  
ü Semester gasal dan genap  

(2) Tahapan kegiatan  
Pelaksanaan  
ü Menjadi translator pada acara diskusi dengan Myongji University Korea 

Selatan  
ü Melakukan rencana pendampingan untuk calon moderator ruangan 

ICAS 2024  
ü Menerjemahkan list mata kuliah baik untuk Prodi sarjana terapan 

maupun Prodi pascasarjana terapan  
ü Membantu mereview abstrak bahasa Inggris artikel KNIA  
ü Membantu memverifikasi abstrak artikel jurnal  
 
* Sesuai dengan jadwal pembelajaran, insidental  
 

(3) Penerima Manfaat  
ü Bagian Akademik, mahasiswa, dosen dan pihak lain  

(4) Hambatan  
(5) Tindak lanjut  

 

4) Pembuatan sertifikat TOEIC Preparation Course untuk mahasiswa sarjana 
terapan dan surat keterangan lulus BIntek TOEFL untuk mahasiswa 
pascasarjana terapan  
(1) Waktu Pelaksanaan  
ü 1 Tahun  

(2) Tahapan kegiatan  
Pelaksanaan  
ü Melakukan rekap nilai akhir  TOEIC/TOEFL  
ü Menyerahkan rekap nilai TOEIC kepada Kepala Unit IT untuk 

penerbitan e -sertifikat  
ü Sedang proses pembuatan e -sertifikat TOEIC & IC3  

 
* Sesuai dengan jadwal pembelajaran, semester gasal bulan juli -Januari, 
insidental -cetakan virtual  
 

(3) Penerima Manfaat  
Mahasiswa yang sudah menyelesaikan BIntek TOEIC/TOEFL  

(4) Hambatan  
ü Pembuatan memakan waktu cukup lama karena banyaknya jumlah 

mahasiswa, terutama input data untuk pembuatan sertifikat.  
(5) Tindak lanjut  

ü Optimalisasi waktu  

 
Nama kegiatan  
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11. Laboratorium Administrasi  
1) Workshop Nvivo (Uji Coba nvivo Tahap 2)  

(1) Waktu Pelaksanaan  
Rencana tahapan pelaksanaan:  
ü penetapan waktu, pemilihan tema, dan narasumber  
ü sosialisasi kegiatan workshop dosen internal  
ü Waktu Pelaksanaan workshop Nvivo, metode penelitian, bahas a inggris 

sekitar bulan Juli 2024 atau Minggu ke -4 April 2024  
ü  evaluasi  

(2) Tahapan kegiatan  
Pelaksanaan  
ü Workshop Nvivo tahap 2 ini adalah pelatihan atau sesi pembelajaran 

yang dirancang untuk membekali Dosen internal Politeknik  STIA LAN 
Bandung dengan keterampilan dan pengetahuan yang diperlukan untuk 
menggunakan perangkat lunak Nvivo secara efektif dalam proses 
analisis data kualitatif maupun kuantitatif. Kegiatan ini mulai 
dilakukan rutin sejak tahun 2023.  

ü Telah dilaksanakan workshop Nvivo Tahap 2 pada Selasa, 15 Oktober 
2024 secara offline di lab administrasi dan bisnis dengan pemateri Dr. 
Aminuddin, Phd. Kegiatan ini dihadiri oleh 40 orang dosen di lingkungan 
Politeknik STIA LAN Bandung.  

(3) Penerima Manfaat  
ü Dosen  

(4) Hambatan  
ü Tidak semua dosen bisa hadir karena mempunyai kesibukan lain  

(5) Tindak lanjut  

ü Memberikan pengumuman worshop jauh hari secara berkala ke grup 

dosen  

 
2) Workshop Metode Penelitian 2x untuk Dosen  

(1) Waktu Pelaksanaan  
ü Mei dan September 2024  

(2) Tahapan kegiatan  

Pelaksanaan  
ü Sehubungan dengan telah dimulainya penelitian oleh dosen dan non -

dosen di lingkungan Politeknik STIA LAN Bandung, maka telah 
dilaksanakan Workshop Pemanfaatan Aplikasi dalam Riset yang 
dibawakan oleh Pak Gugun dari Universitas Garut  

ü Kolaborasi dengan P3M  
ü Kegiatan workshop Pemanfaatan aplikasi riset dibawakan oleh Dr. 

Gugun Geusan Akbar, S.Sos, M.Si. yang merupakan dosen Lektor Kepala 

Universitas Garut.  
ü Kegiatan dilakukan pada Senin, 1 April 2024 secara offline di ruang 

Laboratorium Adm Politeknik STIA LAN Bandung.  
ü Workshop ini dihadiri oleh 42 peserta dosen dari lingkungan Politeknik 

STIA LAN Bandung.  
(3) Penerima Manfaat  
ü Dosen dan non -dosen  
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(4) Hambatan  
ü Masih banyak dosen yang belum bisa datang karena adanya kegiatan 

lain  
(5) Tindak lanjut  

ü Akan dilakukan beberapa sesi materi agar jumlah dosen yang ikut lebih 

maksimal  

Kelembagaan Prodi  
1.  Prodi ABSP  

Kegiatan Prodi ABSP ditahun 2024 meliputi kegiatan;  
1) Kegiatan Persiapan Re -Akreditasi ABSP  

(1) Waktu Pelaksanaan  
ü 30 September 2024 (pengajuan re -akreditasi)  
ü Visitasi - Tentatif  

(2) Tahapan kegiatan  
Pelaksanaan  
ü Rapat Kerja pembahasan program kerja kegiatan Tahun 2024, 

usulan dan penetapan kegiatan Tahun 2024  
ü Penentuan timeline kegiatan dan proyeksi TS yang disepakati dalam 

dokumen akreditasi Prodi ABSP  
ü Pengumpulan informasi tentang LAMEMBA berikut instrumen 

penilaian dan kebijakan -kebijakan yang ada  
ü Pemantauan dalam syarat perlu (Rasio Dosen Mengajar dan Rasio 

Kualifikasi serta Jabfung Dosen) Pemantauan dalam syarat perlu 
(Rasio Dosen Mengajar dan Rasio Kualifikasi serta Jabfung Dosen)  

ü Koordinasi dengan Kajur dan Wadir perihal persiapan akreditasi 
Prodi ABSP  

ü Penyusunan draft SK Tim Akreditasi Prodi ABSP  
ü Proses pengumpulan data - data kinerja Prodi sesuai TS  
ü Pengumpulan  DRH Dosen Prodi ABSP 22 Mei 2024  
ü Proses pengumpulan data - data kinerja Prodi sesuai TS  
ü Penyusunan DKPS dan DED PRodi ABSP Proses pengumpulan data 

- data kinerja Prodi sesuai TS  
ü Penyusunan DKPS dan DED PRodi ABSP  

ü Rapat Persiapan Reakreditasi D4 ABSP - 9 Juli 2024 (kehadiran 10 
Dosen Homebase ABSP ditambah Wadir I Akademik, unit P2M, P3M)  

ü Proses pengumpulan data - data kinerja Prodi sesuai TS  
ü Penyusunan DKPS dan DED PRodi ABSP  
ü Pendaftaran ke LAMEMBA (membayar Rp 5 juta)  
ü Review DKPS dan DED Prodi ABSP  
ü Rapat Koordinasi Akreditasi ABSP 20 Sept 2024  
ü (kehadiran 12 Dosen Homebase ABSP ditambah Wadir I Akademik, 

unit P2M, P3M, Poksi Renev, Adum SDM dan Keuangan)  
ü Review DKPS dan DED Prodi ABSP  
ü Rapat Akreditasi ABSP 17 Oktober 2024 (kehadiran 6 Dosen 

Homebase ABSP dan Wakil Direktur I)  
ü Rapat Akreditasi ABSP 24 Oktober 2024 (kehadiran 8 Dosen 

Homebase ABSP)  
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ü Penyusunan DKPS dan DED Prodi D4 ABSP  
ü Penyusunan DKPS dan DED Prodi D4 ABSP  
ü Pengajuan Akreditasi ke LAMEMBA  
ü Konsinyasi penyusunan DED dan DKPS, serta melakukan 

pengumpulan dokumen pada LAMEMBA  
ü 11 - 13 November 2024  
ü Monitoring dan Evaluasi Proses Penyampaian Dokumen ke Lamemba  
ü Pelaporan Kegiatan  
 

* Anggaran berkoordinasi dengan P2M  
  
Persiapan Re -Akreditasi:  
Penyusunan  DED dan DKPS: Akhir Juli/awal Agustus (NS: Lamemba)  

(3) Penerima Manfaat  
ü Politeknik STIA LAN Bandung  

(4) Hambatan  
ü Keterbatasan sumber daya (Tahun 2024 proses reakreditasi 2 prodi 

lain   di Politeknik STIA LAN Bandung)  
(5) Tindak lanjut  

ü Pelaksanaan Konsinyasi Prodi ABSP membahas DKPS dan DED 

Prodi    ABSP dengan asesor LAMEMBA  

2) Sertifikasi Kompetensi Dosen  
(1) Waktu Pelaksanaan  
ü Tentatif, bisa secara massal (apabila ada penawaran terbaik) atau 

pengajuan dari Dosen  
(2) Tahapan kegiatan  
ü Rapat Kerja pembahasan program kerja kegiatan Tahun 2024, usulan 

dan penetapan kegiatan Tahun 2024  
ü Mengkompilasi kebutuhan dari pengembangan dosen di ABSP 

(identifikasi sertifikasi kompetensi dosen eksisting dan yang belum 
mempunyai serkom)  

ü Identifikasi kebutuhan dosen (yang belum sertifikasi kompetensi)  
ü Identifikasi kegiatan dan informasi pelaksanaan uji kompetensi dari 

provider eksternal  
ü Kompilasi informasi pelaksanaan uji kompetensi dari provider 

eksternal  
ü Proses pengajuan untuk pembiayaan uji kompetensi bagi dosen ABSP  
ü Pengajuan untuk sertifkasi kompetensi dari dosen di Prodi ABSP  
ü Konfirmasi dari SDM belum ada alokasi anggaran untuk pembiayaan 

sertifikasi kompetensi dosen di ABSP  
 

* Biaya dan kegiatan pengembangan SDM harus ada di Tim Kerja SDM  
Alokasi pembiayaan untuk sertifikasi kompetensi masih ditangguhkan 
untuk Tahun 2024 karena diprioritaskan untuk pengembangan 
kompetensi penelitian (Workshop RJI Awal Tahun 2024 dengan Prof 
Ade Gafar UPI)  

(3) Penerima Manfaat  
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ü Politeknik STIA LAN Bandung  
(4) Hambatan  
ü Uji kompetensi eksternal biasanya tentatif, waktu tidak selalu pasti  
ü Biaya uji kompetensi yang cukup besar untuk satu orang dosen  
ü Alokasi kebutuhan pengembangan dibuat kolektif untuk 

pengembangan kompetensi penelitian dosen  
(5) Tindak lanjut  

ü Pengajuan subsidi silang untuk pembiayaan uji kompetensi dosen.  

ü Pengajuan untuk tahun 2025 dengan mempertimbangkan urgensi 

dari sertifikasi kompetensi dosen  

3) Penyesuaian Kurikulum Prodi  
(1) Waktu Pelaksanaan  
ü April -Mei dan/atau Juni ð Agustus 2024  

(2) Tahapan kegiatan  
Pelaksanaan  
(1) Rapat Kerja pembahasan program kerja kegiatan Tahun 2024, usulan 

dan penetapan kegiatan Tahun 2024  
(2) Pendataan dan kompilasi tentang materi untuk Penyesuaian 

Kurikulum Prodi D4 ABSP  
(3) Pelaksanaan Rapat Koordinasi 3 kampus di Bandung (3 - 5 Juli 2024) 

membahas review kurikulum Program Studi  

(4) Pelaksanaan Rapat Koordinasi 3 kampus di Bandung membahas 
review kurikulum Program Studi  

(5) Penentuan milestones D4 ABSP 3 kampus sampai akhir tahun 2024 
untuk pelaksanaan penyusunan kurikulum D4 ABSP Tahun 2025  

(6) Pelaksanaan Rapat Koordinasi 3 kampus di Bandung membahas 
review kurikulum Program Studi  

(7) Penentuan milestones D4 ABSP 3 kampus sampai akhir tahun 2024 
untuk pelaksanaan penyusunan kurikulum D4 ABSP Tahun 2025  

(8) Pelaporan kegiatan dan penyampaian progres D4 ABSP 3 kampus 

tentang penyusunan Kurikulum D4 ABSP Tahun 2025  
 
* Penyiapan prototype terlebih dahulu sebelum konsinyasi/workshop 
dilakukan  
Kegiatan: Agustus dan September (setelah selesai Semester Genap 
2024)  

(3) Penerima Manfaat  
ü Prodi ABSP dan Politeknik  STIA LAN Bandung, Pengguna lulusan  

(4) Hambatan  
ü Kurangnya fokus dalam pelaksanaan penyusunan kurikulum D4 

ABSP karena ABSP di Poltek Bandung fokus pada re -akreditasi, 
ABSP Jakarta dan Makassar telah selesai proses reakreditasinya.  

(5) Tindak lanjut  

ü Pelaksanaan penyusunan Dokumen Kurikulum yang telah 

disepakati sampai akhir tahun 2024  

4) Monitoring dan Evaluasi Kinerja Dosen Prodi ABS P 
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(1) Waktu Pelaksanaan  
ü Akhir semester ganjil 2024 dan Akhir semester genap 2024  
ü Maret/April dan September/ Oktober (2kali)  

(2) Tahapan kegiatan  
Pelaksanaan  
ü Sosialisasi timeline kegiatan pengisian dan penilaian BKD Semester 

Ganjil 2023 ð 2024  
ü Proses penarikan kinerja BKD Semester Ganjil 2023 - 2024  
ü Sosialisasi timeline kegiatan pengisian dan penilaian BKD Semester 

Ganjil 2023 - 2024  
ü Proses pengisian kinerja BKD Semester Ganjil 2023 - 2024  
ü bagi seluruh dosen homebase Prodi ABSP  
ü Pemantauan proses pengisian dan penilaian dan pelaporan BKD 

kepada poksi SDM  
ü Pelaksanaan penilaian BKD Semester Ganjil 2023 - 2024 bagi Dosen 

Prodi ABSP  
ü Pemantauan proses penilaian dan pelaporan BKD kepada poksi SDM  

ü Proses penyusunan laporan BKD Prodi ABSP Ganjil 2023 ð 2024  
ü Sosialisasi timeline kegiatan pengisian dan penilaian BKD Semester 

GENAP 2023 ð 2024  
ü Proses penarikan kinerja BKD Semester GENAP 2023 - 2024  
ü Sosialisasi timeline kegiatan pengisian dan penilaian BKD Semester 

GENAP 2023 ð 2024  
ü Proses pengisian kinerja BKD Semester GENAP 2023 - 2024  
ü bagi seluruh dosen homebase Prodi ABSP  

ü Pemantauan proses pengisian dan penilaian dan pelaporan BKD 
kepada poksi SDM  

ü Penyelesaian BKD Genap 2023 - 2024 minggu pertama Oktober 2024  
 
* Proses pengisian kinerja BKD Semester GENAP 2023 - 2024  
bagi seluruh dosen homebase Prodi ABSP  
Pemantauan proses pengisian dan penilaian dan pelaporan BKD kepada 
poksi SDM  
Penyelesaian BKD Genap 2023 - 2024 minggu pertama Oktober 2024  

(3) Penerima Manfaat  
ü Prodi ABSP dan Politeknik STIA LAN Bandung  

(4) Hambatan  
ü Ketersediaan Asesor BKD yang siap untuk menyegerakan proses 

penilaian BKD (agar penilaian tidak dilakukan mepet deadline)  
(5) Tindak lanjut  

ü Melakukan proses assesment BKD Dosen bersama dengan asesor 

BKD lainnya sehingga dapat lebih efisien dan efektif  

5) Bootcamp Mahasiswa program TA (Tugas Akhir)  
(1) Waktu Pelaksanaan  
ü Minggu Pertama - Kedua Bulan Februari 2024  

(2) Tahapan kegiatan  
Pelaksanaan  
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Pelaksanaan pengumpulan data tentang pengajuan pembimbing dan 
topik penelitian TA bagi mahasiswa ABSP 2020  
Penentuan tanggal pelaksanaan bootcamp (5 - 7 Februari 2024)  
Koordinasi dengan tim dosen ABSP yang diplot untuk mengisi materi  
Pelaksanaan kegiatan Bootcamp ( 5 - 7 Februari 2024 ) - sebanyak 110 
orang Mahasiswa D4 ABSP Angkatan Tahun 2020 yang tercatat 
mengikuti kegiatan ini  
Laporan kegiatan bootcamp  
Kegiatan ini diikuti dengan Penyamaan Persepsi Dosen Pembimbing 

Tugas Akhir  tanggal 19 Februari 2024 melalui ms teams untuk Dosen 
Pembimbing TA D4 ABSP tahun 2023 - 2024, dengan kehadiran 14 
Dosen pada forum ini  
 
* Kegiatan I: 5 -7 Feb 2024 (Non Dipa) seperti coaching clinic  

(3) Penerima Manfaat  
ü Prodi ABSP dan Mahasiswa  Prodi ABSP Angkatan 2020 Politeknik 

STIA LAN Bandung  

(4) Hambatan  
ü Waktu yang terbatas karena berbarengan dengan persiapan 

kegiatan lainnya (persiapan untuk perkuliahan semester genap, 
persiapan uji kompetensi, dsb)  

ü Mahasiswa belum siap dengan baik (membawa topik penelitian yang 
didiskusikan)  

(5) Tindak lanjut  

ü Perlunya menyesuaikan waktu yang lebih tepat dengan timeline 

proses pengajuan topik penelitian dan pembimbing TA.  

6) Pembekalan  Uji Kompetensi  
(1) Waktu Pelaksanaan  
ü Waktu Pelaksanaan Februari, Mei dan Juni 2024 ( asumsi historis)  

(2) Tahapan kegiatan  
Pelaksanaan  
ü Rapat Kerja pembahasan program kerja kegiatan Tahun 2024, usulan 

dan penetapan kegiatan Tahun 2024  

ü Persiapan kegiatan bimtek uji kompetensi mahasiswa ABSP 2020 
batch I Tahun 2024  

ü Pelaksanaan kegiatan Bimtek Uji Kompetensi Bagi Mahasiswa ABSP 
2020 batch I Tahun 2024  

ü Persiapan kegiatan bimtek uji kompetensi mahasiswa ABSP 2020 
batch II Tahun 2024  

ü Pelaksanaan kegiatan Bimtek Uji Kompetensi Bagi Mahasiswa ABSP 
2020 batch II Tahun 2024  

(3) Penerima Manfaat  
ü Prodi ABSP dan Mahasiswa Prodi ABSP Angkatan 2020 Politeknik 

STIA LAN Bandung  
(4) Hambatan  
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ü Pendataan dan penginformasian kembali kepada mahasiswa tahun 
angkatan 2018 - 2019 sangat sulit dilakukan karena hampir semua 
mahasiswa tersebut memiliki pekerjaan diluar kampus.  

(5) Tindak lanjut  
ü Sosialisasi informasi pada mahasiswa angkatan terdahulu sebelum 

angkatan 2020 (angkatan 2018 dan 2019) yang belum mengikuti uji 

kompetensi  

7) Pembuatan Jurnal Prodi (Proyeksi 2024)  

(1) Waktu Pelaksanaan  

ü Juli - September 2024  

(2) Tahapan Kegiatan  

Pelaksanaan  

ü Rapat Kerja pembahasan program kerja kegiatan Tahun 2024, 

usulan dan penetapan kegiatan Tahun 2024  

ü Pembahasan dengan unit jurnal dan publikasi tentang kesiapan ojs 

Jurnal Prodi  

ü Rapat Konsinyasi Jurnal Prodi dan Jurnal SETIA Mengabdi  

ü https://jabar.tribunnews.com/2024/08/22/kegiatan -evaluasi -

jurnal -menuju -akreditasi -jurnal -setia -mengabdi -dan -peningkatan -

kualitas -jurnal  

(3) Penerima Manfaat  

ü Prodi ABSP dan Politeknik STIA LAN Bandung  

(4) Hambatan  

ü OJS belum dapat disediakan, alokasi sumber daya difokuskan 

untuk akreditasi Jurnal Setia Mengabdi, belum banyak 

dialokasikan untuk pengembangan jurnal prodi (hanya 

mengembangkan ojs jurnal saja )  

(5) Tindak lanju  

ü Pembahasan dalam raker akhir tahun untuk mendapatkan 

kejelasan tentang status jurnal prodi (dari awal tahun masih OJS 

saja), pengajuan SK pengelola Jurnal Prodi dan kesiapan sistem 

sarpras lainnya.  

 

2.  Prodi MSDM  
Kegiatan Prodi MSDMA ditahun 2024 meliputi kegiatan;  

1) Training Series  

(1) Waktu Pelaksanaan  
Rencana Tahapan:  

ü Penetapan waktu, tempat, pemilihan tema, serta narasumber  
ü Pelaksanaan: Mei, Juni, Juli  
ü Evaluasi  

(2) Tahapan kegiatan  
Pelaksanaan  
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ü Koordinasi dengan Himadaratur Tentang perencanaan dan 
pelaksanaan kegiatan yang akan dilakukan , persiapan meliputi 
pembagian tupoksi, kelompok, dan rancangan tempat, waktu, dan 
kebutuhan kegiatan  

ü Kegiatan training series akan dilaksanakan dalam bentuk Mini Job 
Fair yang rencananya dilakukan pada bulan oktober 2024. Kegiatan 
ini merupakan kolaborasi dengan GNIK dengan mengangkat tema  
"Unlocking Potential Bridging Talent with Oppotunity"  

ü Kegiatan mini job fair dilaksanakan pada tanggal 5 oktober 2024 

sebagai bagian dari rangkaian kegiatan Seminar Karir dan Mini Job 
Fair. Kegiatan ini merupakan kolaborasi dengan GNIK (Gerakan 
Nasional Indonesia Kompeten) bertempat di aula Politeknik STIA LA N 
Bandung.  

ü Kegiatan ini berkolaborasi dengan unit CDC  (Carier development 
center)  dan GNIK (gerakan nasional Indonesia Kompeten) untuk area 
jawabarat sebagai undangan yang hadir direktur GNIK langsung 
yakni Dr. Banowati Talim, M.Si.  Sedangkan paparan materi 

disampaikan oleh Dr. Ir. Yunus Triyonggo, MM., CAHRI .  
ü link kegiatan kegiatan terpublikasi di media masa, Link: 

https://jabar.tribunnews.com/2024/10/05/career -insight -day -
mini -job -fair -politeknik -stia -lan -bandung  
 
* 3 kali (Mei, Juni, Juli) pelaksanaan: Perecanaan SDM, Manajemen 
Pelatihan dan persiapan magang -komunikasi perkantoran (keahlian 
yang tidak ada di pembelajaran)  

  
Himpunan yang akan mengelola  
  
Sistem pelaksanaan: blended  
 

(3) Penerima Manfaat   
ü Civitas Akademika Politeknik STIA LAN Bandung  

(4) Hambatan  
ü Pelaksanaan kegiatan di reshedule, karena mencari waktu yang tepat 

diantara beberapa kegiatan yang berbenturan  
(5) Tindak lanjut  

ü Koordinasi dengan pihak yang terkait, untuk membahas waktu dan 

tempat pelaksaaan kegiatan yang akan di lakukan    

 

2) Review RPS Praktisi  

(1) Waktu Pelaksanaan  
Rencana tahapan:  
ü Penetapan waktu, pemilihan tema, serta narasumber  

ü Diskusi  
ü Review RPS 
ü Diskusi  
ü Evaluasi  

https://jabar.tribunnews.com/2024/10/05/career-insight-day-mini-job-fair-politeknik-stia-lan-bandung
https://jabar.tribunnews.com/2024/10/05/career-insight-day-mini-job-fair-politeknik-stia-lan-bandung
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waktu pelaksanaan:  
ü April -Mei, dan/atau  Agustus dan September (setelah selesai 

Semester Genap 2024)  
(2) Tahapan kegiatan  
ü Pelaksanaan Review kurikulum 3 kampus sebagai bagian dari review 

RPS 
ü Kegiatan review kurikulum 3 kampus dilaksanakan di Mason Pine 

Kabupaten Bandung Barat. Kegiatan ini merupakan bagian dari 
review RPS yang baru dapat dilaksanakan saat kurikulum sudah 

ditetapkan.  
ü Koordinasi 3 kampus secara daring  

(3) Penerima Manfaat  
ü Civitas Akademika Politeknik STIA LAN Bandung  

(4) Hambatan  
ü Kurikulum belum dapat ditetapkan karena masih dalam proses 

review bersama 3 kampus. Hal tersebut berimbas pada pelaksanaan 
review RPS karena RPS tidak dapat diperbaiki jika kurikulum belum 

ditetapkan.  
(5) Tindak lanjut  

ü Menyelesaikan perbaikan kurikulum 3 kampus.  

3) Persiapan Visitasi Akreditasi MSDMA  

(1) Waktu Pelaksanaan  
ü Februari minggu ke -3 

(2) Tahapan kegiatan  

ü Pengumpulan dokumen akreditasi  
ü Pengumpulan dokumen akreditasi dan rapat persiapan visitasi 

akreditasi  
ü Kegiatan visitasi akreditasi dilaksanakan pada 6 - 8 Juni 2024  
ü Menunggu hasil visitasi akreditasi  

(3) Penerima Manfaat  
ü Civitas Akademika Politeknik STIA LAN Bandung; Stakeholder  

(4) Hambatan  
Persiapan visitasi akreditasi dilaksanakan sejak tahun 2023 hingga 

awal Juni 2024 dengan melibatkan banyak pihak mulai dari pengelola 
program studi MSDMA, Pusat Penjaminan Mutu, Pusat Penelitian dan 
Pengabdian kepada Masyarakat, Administrasi Akademik, 
Kemahasiswaan, Administrasi Umum s erta jajaran pimpinan direktur 
dan wakil direktur Politeknik STIA LAN Bandung. Adapun dalam proses 
persiapan ini terdapat beberapa hambatan yang terjadi yaitu:  
ü Kesulitan pengumpulan data prestasi dan keluaran mahasiswa  
ü Pengumpulan data publikasi dan keluaran dosen  

ü Minim rekognisi dosen homebase prodi  
Kedua hambatan dalam proses persiapan tersebut diakibatkan karena 
minimnya prestasi mahasiswa MSDMA dan kurangnya publikasi yang 
dihasilkan oleh dosen homebase MSDMA. Selain itu, masih banyak 
dosen yang melaksanakan penelitian dan pengabdian dengan topik 
yang tidak berkaitan dengan mata kuliah yang diampu sehingga 
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keluaran yang dihasilkan tidak relevan dengan prodi MSDMA. 
Sehingga, data terkait kedua hal tersebut minim dalam laporan LKPS.  
Selain itu ketika pelaksanaan kegiatan pun terdapat hambatan yang 
terjadi yaitu: mobil yang menjemput salah satu asesor mogok di Tol 
Jakarta Bandung sehingga asesor harus menunggu. Lalu kesulitan 
dalam pengoperasian alat saat kegiatan visitasi berlangsung sehingga 
menghambat saat menunjukkan data kepada asesor. Hal tersebut 
dikarenakan alat yang digunakan saat proses akreditasi terbilang baru 
dan operator belum familiar dengan alat tersebut.  

(5) Tindak lanjut  

Tindak lanjut yang dapat dilakukan berdasarkan hambatan selama 

proses persiapan dan pelaksanaan akreditasi adalah:  

ü Mendorong mahasiswa untuk menghasilkan output minimal dari 

kegiatan magang  

ü Membuat peta kompetensi dosen dan mendorong dosen tsb untuk 

melakukan penelitian dan PkM sesuai kompetensi serta mata kuliah 

yang diampu  

ü Mendorong publikasi dosen serta mahasiswa program studi MSDMA  

3. Prodi APN  
    Kegiatan Prodi APN ditahun 2024 meliputi kegiatan;  

1) Penjajakan Kerjasama Prodi D4 APN  
(1) Waktu Pelaksanaan  

Bulan Mei  

ü Penetapan waktu, pemilihan instansi mitra  
ü Diskusi dengan jurusan dan pimpinan  
ü Pelaksanaan penjajakan (NGO Semeru, Populi Center)  
ü Evaluasi  

(2) Tahapan kegiatan  
Pelaksanaan  
ü Pembahasan internal pengelola Prodi Sarjana Terapan APN  
ü Pembahasan bersama Ketua dan Sekretaris Jurusan  

ü Penyusunan rencana penjajakan kerjasama dengan NGO Semeru  
ü Penandatangan kerjasama (MoU dan PKS) dengan Populi Center  
ü Penandatangaan IA dan pelaksanaan pengabdian kolaboratif dengan 

Sekda Cirebon, Harian Umum Fajar Cirebon, Komisi Informasi dan 
Kepolisian RI  

ü Pelaksanaan penjajagan kerjasama dan pelaksanaan kegiatan seminar 
Eureka dengan Kabayan (Organisasi yang bergerak dalam bidang 
pengembangan E -Government)  

 
* Penjajakan untuk Magang mahasiswa dan peluang penelitian serta 
pengabdian  

(3) Penerima Manfaat  
ü Mitra dan Mahasiswa  

(4) Hambatan  



 

63 

 

ü Beberapa inisiasi kerjasama NGO pada tahun ini belum optimal 
dilakukan, karena penjajagan dan follow up kerjasama sempat 
terhenti dengan adanya transisi pimpinan di APN  

(5) Tindak lanjut  

ü Pelaksanaan kerjasama akan di follow up kembali dan diupayakan 

realisasi kegiatan dalam setiap aktivitas kerjasama  

2) Review RPS Praktisi  
(1) Waktu Pelaksanaan  

Tahapan Pelaksanaan;  
ü Penetapan Waktu, Pemetaan Mata Kuliah,       Penentuan 

Narasumber Praktisi  
ü Koordinasi dengan dosen pengampu & Praktisi  
ü Pelaksanaan  
ü Pengumpulan output Dokumen RPS kepada    Prodi  
ü Evaluasi  
  

ü Waktu Pelaksanaan;  
April dan Mei 2024 (Sebelum perkuliahaan semester ganjil 
2024/2025)  
Agustus/September 2024 (setelah selesai Semester Genap 2024)  
 

(2) Tahapan kegiatan  
Pelaksanaan  
ü Persiapan internal prodi dan penentuan praktisi yang terlibat.  

ü Review Kurikulum Prodi merespon SK Ketua DPP IAPA tentang 
Standar Kompetensi Lulusan Program Studi di Bidang Administrasi 
Publik  

ü Rapat koordinasi kurikulum tiga kampus (7 Juli 2024)  
ü Pembahasan kurikulum baru prodi APN 3 kampus di Mason Pine  
ü Sosialisasi draft kurikulum ke pada mitra kerjasama dan meminta 

masukan dari mitra kerjasama serta pembahasan RPS mata kuliah e -
government  

ü Pembahasan progres kurikulum dengan 3 kampus, melengkapi hasil 

pembahasan di mason pine dan menghasilkan kesepakatan sebanyak 
114 sks  

ü Rapat dosen home base APN kaitannya dengan kurikulum dan 
koordinasi pembelajaran  

 
* Review RPS baru dapat dilakukan satu kali untuk mata kuliah E -
Government.  
Kesepakatan kurikulum menghasilkan profil lulusan dan mata kuliah 

sebayak 114 sks  
(3) Penerima Manfaat  
ü Program Studi  

(4) Hambatan  
ü Review RPS baru dapat dilakukan satu kali untuk mata kuliah E -

Government, karena pelaksanaan waktu pelaksanaa terbatas. 
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Agenda difokuskan dulu kepada pembahasan revisi kurikulum baru 
dengan tiga kampus  

(5) Tindak lanjut  

ü Pelaksanaan ini akan dilanjutkan dan diagendakan pada tahun 2025 

secara bertahap.  

 
3) Penyelesaian Studi Mahasiswa Prodi APN, Magang dan PKM, Bimbingan 

Tugas Akhir  

(1) Waktu Pelaksanaan  
ü Dilakukan pada semester Genap Tahun Ajaran 2023/2024 dan 

Semester Ganjil Tahun Ajaran 2024/2025  
(2) Tahapan kegiatan  

Pelaksanaan  
ü Melakukan rangkaian monitoring penyelesaian studi mahasiswa Prodi 

APN 
ü Menyelenggarakan pekan seminar Rancangan Penelitian dengan 

menghimbau kepada para dosen pembimbing agar melakukan 
pembimbingan intensif dalam rangka mengejar target kelulusan tepat 
waktu.  

ü Memberikan sosialisasi penyelenggaraan magang kepada mahasiswa 
angkatan 2021.  

ü Mereview surat pengajuan magang dari mahasiswa.  
ü Persetujuan dan pemantauan magang mahasiswa melalui 

SIAKAD/SIPANDU  

ü Pemantauan magang mahasiswa melalui SIAKAD  
ü Pembuatan form untuk rencana tugas akhir angkatan 2021  
ü Pembuatan dan pendistribusian form monitoring dan evaluasi magang  
ü Melakukan pertemuan dengan dosen untuk membahas evaluasi 

magang  
ü Follow up proses monitoring dan evaluasi magang  

(3) Penerima Manfaat  
ü Mahasiswa dan Prodi  

(4) Hambatan  

ü Keterlambatan pengisian form oleh mahasiswa sehingga evaluasi 
tidak dapat cepat dilakukan  

(5) Tindak lanjut  

ü Melakukan follow up untuk melengkapi isian monev dan juga strategi 

magang untuk tahun depan  

 

4. Prodi Magister APN  
1) Coaching Clinic  

(1) Waktu Pelaksanaan  
Waktu pelaksanaan:  
ü Maret, Mei, Juni, Agustus, September (1 Bulan sekali, minggu ke -1 

atau minggu ke -3) 

ü Tema/Topik Teknis sitasi menggunakkan mendelay. Keg. Konsultasi 
tatap muka  
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(2) Tahapan kegiatan  
Pelaksanaan  
ü Persiapan menentukan dan pembuatan surat undangan Narasumber  
ü Pelaksanaan kegiatan Coaching Clinic Sesi I pada tanggal 15 Maret 

dengan Materi "Teknik Pengunaan Aplikasi Mendeley" dengan 
Narasumber Bapak Busro, M.Ag dari UIN/RJI  

ü Kegiatan yang semula direncanakan di bulan Mei ada coaching clinik 
menjadi batal karena belum ada narasumber yang siap untuk 
memberikan bimbingan secara tekhnis. kegiatan diundur setelah 

raker  
(3) Penerima Manfaat  
ü Mahasiswa S2  

(4) Hambatan  
ü Pada kegiatan Sesi I, Hambatan berupa minimnya keikutsertaan 

mahasiswa S2 dalam kegiatan Coaching Clinic yang dilakukan  

ü Tidak ada koordinasi dari bagian keuangan dengan kami dari prodi.  

(5) Tindak lanjut  - 

 

2) Re-akreditasi S -2 
(1) Waktu Pelaksanaan  
ü Maret -Desember  

(2) Tahapan kegiatan  
ü Pembuatan SK Tim Akreditasi  
ü Penetapan SK  
ü Rapat Perdana TIM Akreditasi  
ü Penyusunan borang LKPS  
ü Konsultasi dan rapat konsinyasi penyusunan LKPS dan LED. 

Kegiatan konsultasi dilakukan di Purwokerto pada tanggal 26 -28 
Agustus 2024. Pembahasannya lebih difokuskan pada penyusunan 
LKPS 

ü Perbaikan draft LED dan LKPS  
ü Konsultasi dan Finalisasi Penyusunan LED dan LKPS. Kegiatan 

konsultasi dilakukan di Purwokerto pada tanggal 16 -18 Oktober 
2024. Pembahasannya lebih difokuskan pada penyusunan LKPS dan 
LED, selanjutnya proses finalisasi dokumen  

ü Dokumen Akreditasi telah diupload  
ü Mengumpulkan bukti fisik dan menunggu informasi jadwal visitasi 

oleh Assesor BAN -PT 
(3) Penerima Manfaat  
ü Politeknik, Prodi, dosen, pengelola, mahasiswa, dan civitas 

akademika lainnya  
(4) Hambatan  
ü Kesulitan dalam mengumpulkan informasi dan bukti serta dosen -

dosen s2 yang terlibat dalam penyusunan dokumen  
(5) Tindak lanjut  - 

 

3) Pembimbingan Terstruktur  
(1) Waktu Pelaksanaan  
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ü Minggu pertama bulan Februari Mahasiswa angkatan 2020 dan 
2021  

ü Minggu terakhir bulan Februari Mahasiswa Angkatan 2020, 2021, 
dan 2022  

ü Minggu pertama bulan Maret Mahasiswa Angkatan 2023  
(2) Tahapan kegiatan  

Pelaksanaan  
ü Perencanaan Kegiatan  
ü Membuat Pengumuman dan Nota Dinas kegiatan untuk Mahasiswa 

dan Dosen.  
ü Pelaksanaan kegiatan Bimbingan Terstruktur, 2 kali, pada tanggal 2 

Februari dan 23 Februari.  
ü Pelaksanaan kegiatan Bimbingan Terstruktur pada tanggal 1 Maret  
ü Tanggal 18 April 2024, rapat koordinasi dosen pembimbing tugas 

akhir, penyamaan persepsi dan koordinasi dosen pembimbing tugas 
akhir yang difokuskan kepada mahasiswa magister terapan angkatan  
2021 dan 2022 (kegiatan dilakukan secara daring)  

ü Pembimbingan langsung berjalan dengan dosen masing -masing  
ü Nota dinas dibuatkan, namun pembimbingan langsung berjalan 

dengan dosen masing -masing  
 
* Pelaksanaan Bimbingan Terstruktur langsung berjalan dengan 
jadwal dari dosennya masing -masing  

(3) Penerima Manfaat  
ü Mahasiswa S2  

(4) Hambatan  
ü Masih banyak mahasiswa yang tidak hadir dalam kegiatan 

Bimbingan Terstruktur yang sudah dilakukan  
Pada sesi 1, yang diundang 28 orang, yang hadir 10.  
Pada sesi 2, yang diundang 28 orang, yang hadir 11.  
Pada sesi 3, yang diundang 17 orang, yang hadir 10.  

(5) Tindak lanjut  - 

5. Kegiatan Temu Alumni/Seminar Nasional KNIA/Internasional ICAS  
1) Seminar Nasional KNIA 8.0  

(1) Waktu Pelaksanaan  
ü Tahapan kegiatan akan dilaksanakan dengan tahap persiapan di 

Prodi yaitu Prodi ABSP dan dilanjutkan dengan proses pelaksanaan 
sejak tahap sosialisasi, pengiriman undangan, dan penyelenggaraan. 
Kegiatan akan dilaksanakan sekitar bulan September - Oktober 

2024.  
(2) Tahapan kegiatan  

Pelaksanaan  
ü Rapat Kerja awal tahun di Garut  
ü Rapat Kerja pembahasan program kerja kegiatan Tahun 2024, 

usulan dan penetapan kegiatan Tahun 2024  
ü Pelaksanaan rapat perencanaan dengan Wadir 1 , kajur  dan kaprodi  
ü Penentuan Tema dan TOR dan Proyeksi Narasumber Kegiatan  

ü Proses Penyusunan SK Tim Panitia  
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ü Korespondensi dengan proyeksi narasumber  
ü Persiapan untuk penyediaan sarana dan prasarana  
ü Rapat Persiapan Pelaksanaan  
ü Kegiatan KNIA 8.0  
ü Promosi kegiatan dan pembukaan call for paper  
ü Promosi kegiatan dan penerimaan artikel untuk prosiding KNIA 8.0  
ü Pelaksanaan Evaluasi kegiatan KNIA 8.0  
ü Pelaksanaan 29 Agustus 2024 secara Daring dan Offline  

Politeknik STIA LAN Bandung, bekerjasama dengan Prodi S3 Ilmu 

Sosial dan S2 Administrasi  Publik Universitas Merdeka Malang, 
dengan bangga mengajak para akademisi, peneliti dan mahasiswa 
dari seluruh Indonesia untuk dapat datang berdiskusi dan bertukar 
gagasan dalam pertemuan ilmiah Konferensi Nasional Ilmu 
Administrasi 8.0 Tahun 2024. Adapun tema KNIA tahun ini adalah 
òPenguatan Kebijakan dan Kelembagaan Untuk Mendukung 
Pembangunan Berkelanjutan di Era Transformasi Nasionaló pada 
Kamis 29 Agustus 2024, yang dilaksanakan di Politeknik STIA LAN 

Bandung. Kegiatan ini dihadiri oleh sejumlah narasu mber baik luring 
maupun daring yaitu Dr. Muhammad Taufiq, DEA (Plt. Kepala LAN 
RI), Dr. M. Nur Afandi,S.Pd., M.T. (Direktur Politeknik STIA LAN 
Bandung), Prof. Drs. Andy Fefta W., Ph.D. (Guru Besar dan Dekan 
FIA Universitas Brawijaya Malang), Prof. Diana S ari, M.Mgt., Ph.D. 
(Guru Besar FEB Universitas Padjajaran Bandung), dan Prof. Budi 
Setiyono, Ph.D (Profesor FISIP Univ. Diponegoro  
Pada KNIA 8.0 meliputi sub -tema penting untuk pembahasan 

para panelis yang memungkinkan antara lain seperti :  
1.  Reformasi Birokrasi dan Inovasi Kebijakan Publik;  
2.  Peningkatan Daya Saing Industri dan Ekonomi Lokal;  
3.  Sustainable Development Goals (SDGs) dan Kebijakan 

Pembangunan Berkelanjutan;  
4.  Pemberdayaan Sumber Daya Manusia dan Pengembangan 

Kompetensi;  
5.  Kemitraan Pemerintah dan Swasta dalam Pembangunan Ekonomi;  
6.  Administrasi kontemporer lainnya.  

Sementara untuk sub -topik KNIA ke -8 antara lain adalah :  
1.  Strategi Atau Kebijakan Terintegrasi dalam Mendukung Ekonomi 

Berkelanjutan di Era Digital  
2.  Kebijakan Ekonomi Adaptif dalam Menjawab Tantangan 

Transformasi Nasional  
3.  Membangun Sinergi Antar Sektor untuk Pertumbuhan Ekonomi di 

Era    Perubahan  
4.  Pemberdayaan Sumber Daya Manusia Melalui Kebijakan 

Pendidikan dan Pelatihan   
5.  Tata Kelola dan Kepemimpinan Kontemporer  
6.  Pemberdayaan Sumber Daya Manusia dan Pengembangan 

Kompetensi  
7.  Digitalisasi dan Transformasi Ekonomi  

ü Proses publikasi di prosiding  
ü Prosiding KNIA 8.0  
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ü Penyusunan Laporan Kegiatan KNIA 8.0 (on progress)  link 
https://drive.google.com/drive/folders/1Te7qdCn -
iPUPYvgUZm3sATLK1y6yQXr1?usp=drive_link  

ü Penerbitan Prosiding KNIA 8.0 Tanggal 18 September 2024 (Sebanyak 
75 artikel yang telah dipublikasikan)  Link Prosiding : 
https://knia.stialanbandung.ac.id/index.php/knia/issue/view/7  

(3) Penerima Manfaat  
ü Dosen dan mahasiswa Politeknik STIA LAN Bandung dan perguruan 

tinggi baik di Jawa Barat dan di luar Jawa Barat.  

(4) Hambatan  
ü Pelaksanaan tugas lainnya yang belum terselesaikan;  
ü Belum maksimalnya koordinasi dan komunikasi  
ü Konfirmasi kepada narasumber kegiatan KNIA berjalan sedikit lebih 

lama karena kesibukan para narasumber untuk merespon setiap 
informasi yang panitia infokan.  

(5) Tindak lanjut  
ü Penyesuaian Narsum Surat Undangan  

ü Penyesuaian TOR dan RAB  
 

2)  Seminar Internasional ICAS  
(1) Waktu Pelaksanaan  
ü Tahapan kegiatan akan dilaksanakan dengan tahap persiapan di 

Prodi dan dilanjutkan dengan proses pelaksanaan sejak tahap 
sosialisasi, pengiriman undangan, dan penyelenggaraan. Kegiatan 
akan dilaksanakan sekitar bulan September - Oktober 2024.  

(2) Tahapan kegiatan  
Pelaksanaan  
ü Pelaksanaan rapat perencanaan dengan Wadir 1 dan kaprodi  
ü Mendampingi persiapan seminar ICAS  
ü Mendampingi persiapan pelaksanaan seminar ICAS dalam rangka 

kerjasama dan undangan narasumber  
ü Menyebarkan undangan ke narasumber kepada Prof. Josaphat 

Tetuko Sri Sumantyo dari Chiba University ; Mdm. Zalinah Ahmad  
dari Universiti Utara Malaysia | UUM · School of Government (SOG)  

ü Penyebaran infomasi melalui media social  
ü Mensosialisasikan dan menerima abstrak dari para presenter dan 

peserta  
ü Menerima dan mereview abstrak  
ü Pelaksanaan ICAS  

Kegiatan dilakukan secara daring  pada tanggal 12 November 2024 
dengan Tema òPublic Policy for Environmental Sustainability and 
Climate Changeó Ketua Pelaksana bkegiatan ICAS ini adalah Dosen -
Deni Fauzi Ramdani , S.Sos., MA. Mengatakan tema kegiatan ICAS ini 
tidak Ahanya relevan tetapi juga krusial dalam upaya memastikan 
masa depan yang lebih hijau , sehat  dan berkelanjutan. Dalam 
konferensi ini untuk mempertemukan para pakar, praktisi, dan 
pembuat kebijakan dari berbagai latar belakang untuk berbagi ide 
dan Solusi. Dalam kegiatan ini ada 4 narasumber yang ikut 

berpartisipasi yaitu; Josaphat Tetuko dari Center for Environmen tal 

https://drive.google.com/drive/folders/1Te7qdCn
https://knia.stialanbandung.ac.id/index.php/knia/issue/view/7
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Remote Sensing -University Chiba -Jepang ; Supot Rattanapun , Ph.D 
dari Vice Dean for Academic Affair Internasional  Collage 
Rajamanggala, University Thailand; Prof. Jose  Chiu. C C hen, Ph.D 
dari Tunghai University -Taiwan dan Madam Zalinah Ahmad dari 
College of Law -University Utara Malaysia , masing -masing 
narasumber memaparkan makalahnya sesuai dengan keahliannya  

ü Penerimaan full paper diperpanjang hingga bulan januari 2024 dan 
proses publikasi masih dilakukan. Abstrak yang sudah terkumpul 
sebanyak 3 8 penulis dari presentasi  ICAS 2024  

 
*Berkoordinasi dengan Tim Jurnal dan Penerbitan  

(3) Penerima Manfaat  
ü Dosen dan mahasiswa Politeknik STIA LAN Bandung dan perguruan 

tinggi baik di Jawa Barat dan di luar Jawa Barat.  
(4) Hambatan  
ü Keterlambatan penyampaian tulisan/paper  

(5) Tindak lanjut  - 

6. Kegiatan Seminar/Ceramah Umum dan Bedah Buku  
Kegiatan seminar/ceramah umum dan bedah buku di tahun 2024 dalam 

pelaksanaanya dilakukan secara berkolaborasi di ke -4 prodi  

1) Kegiatan bedah buku di tahun 2024 di koordinir oleh prodi APN D4  

(1) Waktu Pelaksanaan  dan Rencana Tahapan Kegiatan  
Tahapan Pelaksanaan;  
ü Pembentukan Panitia, Penetapan Waktu, Pemilihan Buku, 

Pembedah  
ü Sosialisasi dan Penyebaran Informasi kepada Mahasiswa, Dosen, 

Umum (E flyer)  
ü Pelaksanaan  
ü Evaluasi  
Waktu Pelaksanaan  

ü Minggu Pertama Maret 2024 (dilakukan secara luring)  
(2) Tahapan kegiatan  

Pelaksanaan  
ü Rapat perencanaan internal pengelola Prodi Sarjana Terapan APN 

bersama jurusan  
ü Pembuatan SK TIM dan rapat & koordinasi Panitia Bedah Buku  
ü Pelaksanaan Bedah Buku secara blended sekaligus 

penandatanganan MoU Politeknis STIA LAN Bandung - Kemenaker 

dan Populi Center.  
ü Kegiatan bedah buku  yang diselenggarakan pada tanggal 8 Maret 

2024 , berjudul  ò Meretas Jalan Perbaikan Ketenagakerjaan di Tengah 
Turbulensi  Global: Jejak Ikhtiar Grup Ketenagakerjaan Presidensi 
G20 Indonesia ó. Kegiatan hasil kerjasama antara Politeknik STIA LAN  
Bandung  dengan Sekretaris Jenderal Ketenagakerjaan Kementerian 
Ketenagakerjaan (Kemenaker) itu, digelar di Aula Politeknik STIA -LAN 
Bandung. Kegiatan ini dihadiri  oleh Kepala Dinas Tenaga Kerja dan 
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Transmigrasi (Disnakertrans) Jawa Barat, Teppy Wawan Dharmawan 
dan Prof. Nunung Akademisi Kependudukan Unpad sebagai 
pembedah. Buku setebal 332 halaman yang diinisiasi oleh 
Kemenaker itu, mengulas tentang dinamika pembahasan isu sektor 
ketenagakerjaan pada  Presidensi G20 Indonesia, di tengah pusaran 
kondisi global yang tidak menentu. Dalam buku tersebut, dibahas 
juga isu prioritas ketenagakerjaan menjadi momentum bersejarah 
untuk selalu dicatat dalam perjalanan kontribusi Indonesia pada tata 
kelola global. Buku ini juga menyajikan potret isu prioritas yang 

meliputi Usaha Mikro, Kecil, dan Menengah (UMKM), pekerja 
disabilitas, pelatihan vokasi berbasis komunitas, perlindungan 
tenaga kerja, serta skills strategy yang telah diperjuangkan oleh tim 
internal dan e ksterna  Kemnaker RI , Kepala Biro Kerjasama 
Kemenaker, Muhammad Arif Hidayat, didampingi analisis kebijakan 
ahli madya biro kerja sama Kemenaker, Yanti Nurhayatiningsih 
mengatakan, acara ini merupakan salah satu implementasi kerja 
sama dengan Politeknik STI A LAN. òTerkait bedah buku sendiri, 

memang buku Meretas Jalan Perbaikan Kondisi Ketenagakerjaan di 
Tengah Turbulensi Global ini disusun atas inisiasi Kemenaker, 
karena keberhasilan kemarin kita dalam penyelenggaraan G20 
bidang ketenagakerjaan,ó ujar Muhammad Hidayat. Buku ini, kata 
dia, berisi tentang bagaimana upaya Kemenaker saat Indonesia 
menjadi tuan rumah G20 serta apa saja yang dihasilkan dari kegiatan 
itu.óTadi dibahas ada beberapa poin terkait Disabilitas, UMKM, Balai 
latihan kerja komunitas, itu di bedah di sana, karena kita ingin ada 

sejarah, kegiatan G20 itu kan masih 20 tahun lagi kita akan menjadi 
tuan rumah,ó katanya. 
Melalui bedah buku ini, pihaknya ingin sekaligus men sosialisasikan 
kepada masyarakat bagaimana keberhasilan Kemenaker. òTentunya 
kita juga ingin ada masukan -masukan, kiranya apa yang kurang, ke 
depannya kita bisa memperbaiki kebijakan  kita,ó ucapnya. Kepala 
Dinas Tenaga Kerja dan Transmigrasi (Disnakertrans) Jawa Barat,  
1.  Teppy Wawan Dharmawan yang menjadi pembedah pertama 

mengatakan, terkait isu pekerja disabilitas, pihaknya tengah 

berusaha mendorong meningkatkan program inklusi. òMasalah 
penyandang disabilitas menjadi perhatian agar mendapat 
pekerjaan yang layak, salah sa tu yang diupayakan itu dengan 
pelatihan dan pemetaan keahlian untuk memproyeksikan apa 
yang dibutuhkan pekerja dan dunia kerja di masa mendatang,ó 
ujar Teppy ; 

2.  Prof. Nunung Akademisi dari Kependudukan Unpad sebagai 
pembedah kedua, memberikan beberapa catatan untuk buku 

tersebut. Salah satu catatannya yakni tentang perlindungan 
UMKM yang masih rawan. Padahal, kata dia, UMKM dapat 
memiliki kontribusi lebih banyak terhadap nilai ekspor yang saat 
ini masih rendah. òUMKM perlu perlindungan, tapi dinaungi dalam 
kebijakan apa?. Padahal, di sinilah negara harus hadir,ó katanya. 
Kemudian, Prof Nunung pun menyinggung terkait pekerja anak 
yang belum tersentuh dalam buku tersebut. Padahal, jumlahnya 
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saat ini terus meningkat dan dampak pekerja anak itu sangat 
panjang. òTarget 2025 hapuskan pekerja anak, mungkinkan 
seperti itu, sementara masih banyak. Persentasenya meningkat 
dari 2,3 persen pada 2019 menjadi 3,25 pada 2020,ó ucapnya. 

 
(3) Penerima Manfaat  
ü Civitas Akademika dan Masyarakat Umum, ditargertkan mencapai 

200 peserta penerima manfaat  
(4) Hambatan  - 

(5) Tindak lanjut  - 

 

2) Ceramah Umum di tahun 2024 di koordinir oleh prodi MSDMA  

(1) Waktu Pelaksanaan  
Rencana Tahapan:  
ü Penetapan Waktu, Pemilihan Tema, serta Narasumber  
ü Sosialisasi kepada mahasiswa dan dosen  

ü Pelaksanaan: Dilaksanakan di minggu pertama semester Ganjil 
2024/2025 (Agustus/September dilaksanakan 1 kali)  

ü Evaluasi  
(2) Tahapan kegiatan  

Pelaksanaan  
ü Kegiatan SPACEx masuk dalam rangkaian Stakeholder Meeting. 

Adapun kegiatan lain yang dilaksanakan adalah Seminar Karir dan 
Job Fair kolaborasi dengan GNIK pada 5 Oktober 2024  

ü Politeknik STIA LAN Bandung menggelar Stakeholders Meeting 2024 
dan Student Project Action Exhibition (SPACEx) dengan mengusung 
tema òKolaborasi Untuk Transformasi & Inovasi Tata Kelola 
Membangun SDM Unggul Menuju Indonesia Emas 2045ópada Kamis 
(3/10) bert empat di Aula Politeknik STIALAN Bandung. Acara ini 
dihadiri para Satakeholders dari kalangan pemerintahan, BUMN, 
serta alumni, dengan tujuan untuk memperkuat kolaborasi dalam 
pengembangan pendidikan dan Pelayanan Publik. Kegiatan 
Stakeholders Meeting ini ditutup dengan pameran Student Project 

Action Exhibition (SPACEx). Pada sesi ini dipamerkan beberapa hasil 
karya serta inovasi mahasiswa di setiap Prodi yang ada di Politeknik 
STIA LAN Bandung. Adapun maksud dari kegiatan ini ialah sebagai 
upaya penguatan pembelajaran mahasiswa melalui pengenalan 
produk, output hasil karya mahasiswa selama perkuliahan berupa 
tugas mata kuliah, tugas akhir, karya pengabdian kepada 
Masyarakat, output magang dan lainnya  

ü Pelaksanaan seminar karir dan job fair atau "Career Insight Day & 

Mini Job Fair" kolaborasi dengan GNIK dilaksanakan pada Sabtu, 5 
Oktober 2024 di Aula Politeknik STIA LAN Bandung. Narasumber 
pada kegiatan ini adalah Dr. Ir. Yunus Triyonggo, M.M, CAHRI.  

(3) Penerima Manfaat  
(4) Hambatan  
(5) Tindak lanjut  
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3) Seminar Internasional Prodi yang di koordinir oleh prodi Magister APN  

(1) Waktu Pelaksanaan  

ü 17 Juli 2024  
(2) Tahapan kegiatan  

Pelaksanaan  
Perencanaan Kegiatan, dengan pembuatan  SK TIM dan menentukan 
Narasumber. Lalu proses pembuatan Surat permohonan Narasumber, 
dan koordinasi terkait anggaran yang akan digunakan ke bagiaan 
Keuangan.  
Kegiatan dilaksanakan pada tanggal 17 Juli 2024 secara online, 

dengan pembicara di antaranya Suraphong Watcharajit, Ph.D dari 
University of Rajamangala Thailand, Prof. Dr. Darmanto, M.Ed dari 
Universitas Terbuka, dan Prof. Dr. Mansyur Achmad, M.Si dari IPD N.  
Dihadiri Peserta berjumlah 189 orang  
Penerimaan Artikel untuk Book Chapter  
Dokumen artikel yang diterima ada 6 paper  
Proses penerbitan akan dilakukan oleh Unit Jurnal  
 

*Target: Book chapter Terbit Desember 2024  ada 6 paper (pengurusan 
di unit jurnal dan penerbitan) - anggaran penerbitan masuk di Kajur  

(3) Penerima Manfaat  
ü Dosen, mahasiswa, dan civitas akademika lainnya  

(4) Hambatan  
ü Koordinasi dan ketepatan waktu  

(5) Tindak lanjut  

ü Peningkatan kualitas acara dan waktu persiapan yang lebih cukup  
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BAB IV PENYERAPAN ANGGARAN DAN PENCAPAIAN KINERJA 

FISIK  
 

a. Realisasi penyerapan anggaran  
 

No Pagu Anggaran  Realisasi  Persentase  

1 Rp 2.432.108.000  Rp 2.432.072.710  100%  

 
b.  Pencapaian kinerja fisik (output kegiatan)  

1)  Laporan Penyelenggaraan Program pendidikan/Perkuliahan Sarjana & 

Magister Terapan  

a) Perkuliahan Sarjana & Magister Terapan  

Seluruh kelas pada UAS Semester Gasal T.A. 2022/2023 telah 

melaksanakan ujian, yang terdiri dari :  

1.  404 kelas untuk D4 Sarjana Terapan  

2.  12 kelas untuk S2 Magister Terapan  

Seluruh kelas pada UTS Semester Genap T.A. 2022/2023 telah 

melaksanakan ujian, yang terdiri dari :  

1.  322 kelas untuk D4 Sarjana Terapan  

2.  15 kelas untuk S2 Magister Terapan   

b) Penasehat Akademik Sarjana & Magister Terapan  

1.  53 Orang Dosen hadir dalam kegiatan Rapat Dosen Penasegat 

Akademik  

2.  Seluruh mahasiswa dari semua angkatan baik D4 dan S2 telah 

mengadakan pertemuan dengan masing -masing Dosen Penasehat  

Akademik, dengan total sebanyak 59 kelas  

c) Rapat Koordinasi Dosen Semester  

Dari 60 orang dosen yang diundang hadir, hanya 52 orang saja yang 

hadir atau sekitar 90%.  

            d) UTS & UAS Sarjana & Magister Terapan  

Seluruh kelas pada UAS Semester Gasal T.A. 202/2023 telah 

melaksanakan ujian, yang terdiri dari :  

1.  404 kelas untuk D4 Sarjana Terapan  

2.  12 kelas untuk S2 Magister Terapan  

Seluruh kelas pada UTS Semester Genap T.A. 2022/2023 telah 

melaksanakan ujian, yang terdiri dari :  

1.  322 kelas untuk D4 Sarjana Terapan  

2.  15 kelas untuk S2 Magister Terapan  

e) Seminar Rancangan Penelitian, Seminar Hasil Penelitan dan Ujian 

Sidang Sarjana & Magister Terapan  
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khusus bagi mahasiswa Sarjana Terapan melakukan mata kuliah praktik 

kerja magang dan presentasi magang sebanyak 120 orang Mahasiswa. 

Sedangkan mahasiswa yang telah melaksanakan ujian seminar hasil 

penelitian S2 sebanyak 20 orang. Sementara, ujian sidang  D4 sebanyak 

365 mahasiswa, dan ujian sidang  S2 sebanyak 31 mahasiswa. Kegiatan 

tersebut melalui proses penunjukan pembimbingan 

f) Layanan Administrasi Kerjasama  

1. Dokumen yang telah ditandatangani  sebanyak 1 dokumen  

2. Dokumen yang dalam proses Penjajakan dengan mitra kerjasama 

sebanyak 10 dokumen  

3. Dokumen yang sedang dibuat usulan dokumen kerjasama oleh unit 

Poltek STIA LAN Bandung sebanyak 5 dokumen  

4. Dokumen yang sedang dalam tahap Review oleh Biro Hukum dan 

Humas LAN sebanyak 2 dokumen  

5. Dokumen yang sedang di -Review oleh Mitra Kerjasama sebanyak 5 

Dokumen  

g) Pemeliharaan & Pengembangan Sistem Informasi  

Pengembangan aplikasi sistem pelayanan terpadu yang emmeuat menu -

menu Layanan secara online untuk akses mahasiswa.  

2)  Kegiatan Bicube  

Bicube Training Series I (Pra Inkubasi) : Training Copywriting/SEO  

Dihadiri oleh lebih dari 50 orang mahasiswa  

Bicube Training Series II (Pra Inkubasi) : Business Presentation  

Dihadiri oleh lebih dari 50 orang mahasiswa  

Pengabdian Masyarakat (Pra Inkubasi)  

1. Kegiatan pelatihan  

2. Kegiatan pendampingan  

3. Terbentuknya kelompok usaha  

Rekrutmen Pengurus Mahasiswa (Manajemen Bicube)  

Bertambahnya pengurus Bicube dari mahasiswa  

3)  Kegiatan LSP  

Uji Kompetensi  

Pembekalan uji kompetensi mahasiswa Sarjana Terapan merupakan rangkaian 

awal sebelum pelaksanaan ujian Kompetensi dimulai. Pembekalan diberikan 

untuk penguatan -penguatan materi yang akan diujikan kepada mahasiswa 

pada saat pelaksanaan ujian kompetensi. LSP  Politeknik STIA LAN Bandung 

melaksanakan kegiatan pembekalan dan uji kompetensi 2023 dengan beberapa 

tahap. Pertama, kegiatan pembekalan uji kompetensi dilakukan pada tanggal 

16 - 21 Februari dan 1 Maret 2023. Setelah mengikuti pembekalan, mahasiswa 

terse but mengikuti uji kompetensi yang diselenggarakan pada tanggal 20 

Februari 2023. Kegiatan ini dilakukan agar lulusan memiliki kualifikasi yang 

mengacu pada SKKNI. Skema Uji Kompetensi yang digunakan pada tahap ini 
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yaitu skea Perencanaan Pemasaran, Pengelolaan Diklat dan Analisis Kebijakan 

Publik.  Jumlah mahasiswa yang mengikuti ujikom sebanyak 190 orang.  

 

Kedua, pembekalan uji kompetensi dilaksanakan tanggal 10 -14 April 2023. 

Kegiatan pembekalan dengan dua skema yaitu, Analis Kebijakan dan 

Perencanaan Pembangunan. Pada tahap ini, jumlah mahasiswa yang mengikuti 

ujikom sebanyak 175 orang. Sedangkan, tahap ke tiga yaitu pelaksanaan uji 

kompetensi pada tanggal 2 s.d.12 Mei 2023. Skema yang diterapkan, yaitu 

analisis kebijakan publik, perencanaan pembangunan, pengelolaan diklat, 

perencanaan SDM, perencanaan pemasaran dan kewirausahaan, dimana 

pesertanya adalah ma hasiswa yang sebelumnya telah mengikuti pembekalan 

pada tahap I dan II. Mengingat persaingan calon tenaga kerja di era globalisasi 

saat ini sangat pesat, maka uji kompetensi merupakan modal bagi mahasiswa 

lulusan Politeknik STIA LAN Bandung untuk memenuhi syarat atau kualifikasi 

di dunia kerja melalui bukti sertifikat hasil program uji kompetensi. Jumlah 

mahasiswa yang lulus ujikom pada tahap ketiga sebanyak 14 orang. Namun 

secara keseluruhan, jumlah mahasiswa yang telah melakukan uji kompetensi 

sebanyak 37 9 orang, terdiri dari 373 mahasiwa yang memiliki kompetensi dan 

6 orang belum memiliki kompetensi.  

4)  Kegiatan CDC  

CDC bersama Himpunan Mahasiswa Sumber Daya Manusia Aparatur 

(Himadaratur) Politeknik STIA LAN Bandung menggelar kegiatan Career Talk 

2023 dan Pembekalan Magang yang bertajuk òFirst Step for Your Career ó yang 

diadakan secara blended, pada Sabtu (13/5). Kegiatan ini mengundang 

Narasumber yang relevan dengan acara ini yaitu M. Soleh Al Hakim, S.S., M.M., 

CPHRM, CGMHR. Beliau merupakan founder dan CEO Sobat Kerja Indonesia. 

Kegiatan ini dilakukan dalam rangka memberikan gambaran dan sarana bagi 

masyarakat umum khususnya mahasiswa dan Alumni Politeknik STIA LAN 

Bandung untuk mendapatkan pengetahuan mengenai magang dan karir yang 

relevan bagi Alumni Poltek setelah menempuh pendidikan di bidang 

Administrasi  

5)  Kegiatan Puskades  

Advokasi dan Pelatihan  

Capaian Fisik adalah kegiatan dan Layanan  

Pendampingan Desa Binaan  

Peraturan desa Wisata  

ABDIMAS  

Tercapainya Layanan pendampingan penyusunan desa digital dan Kegiatan 

penyediaan MCK dan Renovasi fasilitas gapura dan olah raga serta penyediaan 

tempat sampah  

6)  Kegiatan Senat  

Bandung yang menjalankan fungsi penetapan dan pertimbangan pelaksanaan 
kebijakan akademik, pengawasan terhadap  penerapan norma akademik dan 
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kode etik Civitas Akademika, penerapan ketentuan akademik, dan pelaksanaan 
penjaminan mutu Politeknik STIA LAN mengacu pada standar nasional 
Pendidikan. Berdasarkan fungsi tersebut, kegiatan yang telah dilaksanakan 
senat akademik 2023 dalam penyelenggaraan  pendidikan atau pembelajaran, 
diantaranya:  

 
Pertama , Penyusunan Norma dan Etika Akademik Politeknik STIA LAN 

Bandung:  

a. Melakukan koordinasi dengan Kewadiran B idang kema hasiswaan  tentang 
naskah rancangan kode etik mahasiswa di lingkungan Politeknik STIA LAN 
Bandung, dengan melaksanakan rapat senat tanggal 20 februari 2023 
berkaitan dengan PP PTKL dan penguatan karakter mahasiswa di 
lingkung an politeknik STIA LAN bandung;  

b.  Persiapan pembahasan draft kode etik yang disiapkan oleh wadir 3 Bidang 
kemahsiswaan (Maret) ; 

c. Sosialisasi terkait dengan Perdir Norma dan Etika Akademik (Oktober ð 

Desember).  
 

Kedua , penelaahan PP No. 57 tahun 2022 dan penyusunan  Rencana Aksi 
Pengimplementasian Kebijakan PP No 57 pada hari Rabu , 22 Februari 2023 , 
agar pada saat mendapat evaluasi dari Kemendikbud maka Politeknik STIA LAN 
Bandung, Jakarta dan Makasar telah siap dengan berbagai hal yang harus 
dihadapi. Hasil telaahan dikoordinasikan kembali bersama Politeknik 3 kampus 

pada tanggal 27 Februari 2023, di Yogyakarta membahas hal -hal strategis yang 
harus segera ditindaklanjuti dalam waktu dekat yaitu Rencana implementasi  
PP 57 Tahun 2022, rencana penyesuaian Perkalan terkait Tukin khususnya 
terkait tunjangan kinerja bagi dosen tidak tersertifikasi , pelaksanaan 
praktikum, magang, penelitian institusi, instrumen survey dll.  

 
Ketiga , dengan diterbitkannya Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, 

Riset dan Teknologi Nomor 53 Tahun 2023 tentang Penjaminan Mutu 

Pendidikan Tinggi serta dalam rangka pengembangan sistem penjaminan 

mutu internal, jajaran Senat Akademik mengadakan pertemuan  pada tanggal 

10 Oktober 2023 dan menghasilkan draft pembahasan Peraturan Direktur 

mengenai pelaksanaan Sistem Penjaminan Mutu Internal Politeknik STIA LAN 

Bandung   

7)  Penyusunan dan Review Kurikulum dan Bahan Ajar  

RPS dan Modul Prodi -prodi   

 

8)  Indikator Kinerja Utama  
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BAB V PENUTUP  
Berdasarkan capaian fisik dan pemanfaatan anggaran pada layanan pembelajaran 

sudah tercapai sesuai dengan target kerja. Adapun hal yang perlu ditindaklanjuti 

untuk tahun 202 5 adalah menyederhanakan kegiatan yang masuk ke dalam output 

pembelajaran. Selain itu, capaian yang ingin dicapai dalam pembelajaran bukan like 

output tetapi ke outcome berkaitan dengan Capaian Profil lulusan.  
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LAMPIRAN  
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Rapat Dosen  
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Rundown Rapat Dosen (salah satu contoh)  
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Surat Penugasan  
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Daftar Hadir Rapat Dosen (Salah satu contoh)  
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Administrasi Kerjasama (salah satu Contoh)  
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Pelaporan PDDIKTI (salah satu contoh)  
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Pengumu man Pertemuan PA Angkatan Genap 2023  
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SK PA Magister  (salah satu contoh)  
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Risalah  Seminar D4 -S2 
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Pelaksanaan U AS 
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Pengumuman UAS untuk Dosen  
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Jadwal Pembina UAS  
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Jadwal Pengawas UAS  
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Tata Tertin UAS 2024  
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Petunjuk Teknis Pengawas UAS  
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Laporan Kegiatan Seminar Rancangan  
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FGD PDDIKTI dan BELMAWA  

 
Surat Permohonan Narasumber  
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Surat Tugas FGD  
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Daftar Hadir Kegiatan  
 

                 
 

 



 

163  

 

 
Dokumentasi Kegiatan FGD PDDIKTI -BELMAWA  
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Surat Undangan Dosen Tamu  
 

       
 

 

 

 



 

165  

 

 
Kegiatan Pembelajaran dengan mengundang Dosen Tamu  (salah satu c ontoh)  
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LSP 

Penambahan Ruang Lingkup  
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Surat Tugas  
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