
  LAPORAN AKHIR 
KELUARAN 
LAYANAN 

WISUDA 



 

1 

 

Daftar Isi 
KATA PENGANTAR ...................................................................................................... 2 

BAB I PENDAHULUAN ................................................................................................ 3 

BAB II METODE KEGIATAN ........................................................................................ 4 

BAB III PELAKSANAAN KEGIATAN .............................................................................. 5 

BAB IV PENYERAPAN ANGGARAN DAN PENCAPAIAN KINERJA FISIK ........................ 9 

BAB V PENUTUP ....................................................................................................... 10 

LAMPIRAN ................................................................................................................ 11 

 

  



 

2 

 

KATA PENGANTAR 
 

Puji Syukur kami panjatkan kehadirat Allah SWT atas berkat rahmat dan karunia-Nya 

yang telah dilimpahkan kepada seluruh jajaran Politeknik STIA LAN Bandung sehingga 

Laporan Akhir Kegiatan Tahun 2024 dapat disusun tepat waktu dan sesuai dengan 

ketentuan yang berlaku. Penyusunan Laporan ini bertujuan untuk menyampaikan 

informasi mengenai pelaksanaan dan capaian kinerja kegiatan di lingkungan Politeknik 

STIA LAN Bandung. Dengan ini, selaku penanggung jawab kegiatan pada Politeknik 

STIA LAN Bandung, kami menyampaikan terima kasih kepada Bapak Kepala LAN 

beserta seluruh pembina atas kepercayaan dan dukungannya, serta seluruh pejabat 

dan staf yang telah merencanakan, melaksanakan dan mengevaluasi seluruh program 

dan kegiatan sesuai dengan Renstra 2020-2024 dan RKA Tahun 2024. Semoga laporan 

ini bermanfaat untuk meningkatkan kinerja Politeknik STIA LAN Bandung di masa 

yang akan datang. Aamiin.  

Bandung, Desember 2024   

Direktur,  

 

 

 

Muhammad Nur Afandi 
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BAB I PENDAHULUAN 
 

a. Latar belakang 
Wisuda perguruan tinggi adalah acara resmi yang menandai akhir masa studi 
seorang mahasiswa dan pencapaian gelar akademik. Biasanya, wisuda 
dilakukan di akhir semester atau tahun ajaran, dan melibatkan serangkaian 
upacara formal. 
Wisuda merupakan suatu proses pelantikan kelulusan mahasiswa yang telah 
menempuh masa belajar pada Politeknik STIA LAN Bandung dimana hal ini 
menjadi hal yang penting dan berkesan bagi mahasiswa karena dengan 

dilaksanakannya wisuda, maka selesai pula masa-masa belajar mahasiswa di 
universitas dan siap untuk menjalani kehidupan di lingkungan masyarakat. 
Wisuda adalah momen yang sangat berarti bagi banyak orang, karena menandai 

pencapaian penting dalam pendidikan dan sering kali menjadi langkah awal 

dalam karier profesional. 

 
b. Tujuan dan sasaran 

Tujuan kegiatan wisuda adalah; 
a) Merayakan pencapaian akademik mahasiswa yang telah menyelesaikan studi 

mereka dan memperoleh gelar akademik 
b) Memberikan pengakuan resmi atas prestasi dan kerja keras mahasiswa dalam 

menyelesaikan program studi mereka 
c) Waktu refleksi atas perjalanan yang telah dilalui dan memberikan motivasi 

bagi lulusan dan melangkah ketahap berikutnya dalam karir mereka 
 
Sasaran kegiatan wisuda adalah; 

a) Mahasiswa yang telah berhasil menyelesaikan semua persyaratan akademik 
dan administratif. Wisuda memberikan mereka kesempatan untuk merayakan 
keberhasilan dan menerima gelar resmi mereka 

b) Wisuda adalah kesempatan untuk mempromosikan prestise dan kualitas 
pendidikan yang ditawarkan 
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BAB II METODE KEGIATAN 
 

Untuk mencapai sasaran dan tujuan kegiatan wisuda tahun 2024 dilakukan strategi 
sebagai berikut: 
 
Strategi yang dilakukan; 

➢ Perencanaan awal dengan membentuk tim panitia, seperti dari pihak 
administrasi, akademik dan mahasiswa dan pastikan ada pembagian tugas 
yang jelas 
a. Menentukan tanggal dan Lokasi kegiatan dipastikan waktunya tidak 

berbenturan dengan acara besar lain 
b. Membuat anggaran yang rinci untuk semua kebutuhan seperti sewa 

tempat, dekorasi, cetak undangan, souvenir, hiburan dokumentasi dan hal 
lainya 

c. Mengundang narasumber dari beberapa pihak yang ada relevansinya 
dengan tema wisuda 

d. Mengundang pakar untuk memberikan orasi ilmiah; 
e. Menyedian barang-barang cetakan seperti buku kenangan, bahan orasi, 

dan tas wisudawan 
➢ Pelaksanaan dilakukan  dengan mempersiapkan acara;  

a. Tentukan format acara wisuda, termasuk sesi pidato, penyerahan ijazah 
dan hiburan. Susun agenda kegiatan dengan urutan yang logis dan 
menarik 

b. Mempersiapkan undangan untuk dikirim kepada wisudawan, keluarga dan 
tamu undangan jauh-jauh hari. Dibarengi dnegan menggunakan flatform 
digital dan fisik untuk memastikan semua orang mendapatkan informasi 

c. Tentukan dress code untuk wisudawan dan tamu undangan, wisudawan 
akan mengunakan toga sedangkan tamu undangan bisa menggunakan 
pakaian formal 

d. Pengaturan tempat; mengatur tempat duduk untuk wisudawan, keluarga, 
tamu undangan dan pastikan ada cukup ruang, dan semua orang dapat 
melihat dan mendengar dengan jelas 

e. Memilih tema dekorasi yang sesuai dengan institusi dan suasana acara 
f. Audio dan Visual yang digunakan pastikan dalam kondisi baik 
g. Gladi bersih sebelum hari H untuk memastikan semua pihak mengetahui 

tugas dan urutannya 
h. Menyediakan Fotografer dan videografer untuk mengabadikan momen 

penting dengan dokumentasi yang rapi dan professional 
i. Memastikan tamu undangan dari luar kota mendapatkan informasi 

mengenai transportasi dan akomodasi 
 
Tema 
Menjadi Administrator Inovatif Serta Berdaya Saing Unggul Dalam Menyongsong 

Transformasi Digital dan Akselerasi Menuju Indonesia Emas. 
 
Lokus 
Saraga dan Sabuga ITB Jl. Tamansari No. 73 Bandung 
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BAB III PELAKSANAAN KEGIATAN 
 

 
Nama kegiatan 
Wisuda 
 
Waktu Pelaksanaan 
Kegiatan direncanakan akan dilaksanakan di bulan September 
Sabtu, 28 September 2024 Waktu: 07.30 WIB s.d. 13.20 WIB 
 

Tahapan kegiatan 
Perencanaan 

➢ Di bulan Juni dilakukan penyusunan kepanitiaan wisuda 
Pelaksanaan 

➢ Tanggal 15 Juli 2024, Rapat perdana panitia wisuda ke-42 tahun 2024, 
Penyusunan kepanitiaan wisuda, Penentuan Tema Wisuda 

➢ Bulan Juli survey tempat wisuda, proses administrasi peminjaman gedung 
wisuda,  

➢ Tanggal 9 Agustus, 2024, Rapat lanjutan para koordinator bidang kegiatan 
pelaksanaan wisuda untuk pengusulan kebutuhan anggaran tiap bidangnya, 
mendata siapa saja pejabat yang akan di undang (internal LAN dan eksternal 
LAN/Stakeholder), menyiapkan orasi kepala LAN, direktur, orasi mahasiswa 
dead line minggu ke-2 bulan September 

➢ Pengumuman Pelaksanaan Wisuda XLII Politeknik STIA LAN Bandung Tahun 
2024 

➢ Pembukaan Pendaftaran Wisuda 

➢ Tanggal 30 Agustus 2024, Rapat panitia wisuda lanjutan untuk pembagian tugas 
perbidangnya 
Sie. Acara; 

1) Progres pembagian tugas 
2) MC ada 2 oleh mahasiswa 
3) Pataka 6 orang 
4) Tarian nusantara diawal acara sebagai hiburan pembuka 
5) Penayangan kehidupan dikampus acara dipersembahakan via tayangan 

video diiringi biola dan paduan suara mahasiswa 

Sie. Undangan; 
1) Ready untuk distribusi undangan tinggal menunggu kartu undangannya jadi 
2) LED, layar, segala alat dokumentasi, videografi sudah siap tinggal menunggu 

anggarannya cair 
3) Apakah pensiunan poltek STIA LAN Bandung akan diundang untuk 

menghadiri pelaksanaan kegiatan wisuda tetapi yang baru-baru pensiunnya 
di beberapa tahun terakhir 

Sie. Buku Alumni, Undangan, Tas 

Undangan ready di minggu ke-3 bulan September (paling telatnya) kalau bisa 
secepatnya supaya segera dapat didistribusikan, sticker VIP, VVIP, label 
konsumsi cetak 
Sie. Perlengkapan 
Pengajuan anggaran dan perlengkapan paling lama tanggal 4 September 2024 
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Kostum paduan suara disesuaikan dengan anggaran 
Sie. Konsumsi 
Jamuan makan untuk senat guru besar berupa prasmanan pada hari 
pelaksanaan wisuda 
Jamuan makan malam untuk anggota senat guru besar 
Sie. IT 
Profile dan foto wisudawan agar berkoordinasi dengan kemahasiswaan 
Layout untuk urutan senat dari sie. Acara 
Roundown khusus IT menunggu dari sie. Acara hingga final 

Sie. Keamanan 
H-7 untuk Perizinan ke polres, dan untuk tim kesehatan berkoordinasi dengan 
Puslatbang Jatinangor (dr. Intan dan tim)  

➢ Tanggal 12 September 2024, rapat para koordinator panitia wisuda; 
1) Update data pendaftar wisuda per 12 Sepetmber 2024; 

Total pendaftar gform: 211 
Total yang sudah bayar: 389 
Total yang belum bayar; 4 (belum ada jawaban) 

Tidak ikut wisuda 3 orang (sudah konfirmasi) 
2) Progres persiapan pelaksanaan wisuda 

Sie. Acara 
(1) Nomor urut wisudawan menunggu data wisudawan 
(2) Layout dalam ruang wisuda sudah selesai, layout luar ruang wisuda 

seperti photobooth dan ruang makan harap bisa dibuat lalu setorkan ke 
logistik 

(3) MC menjadi 4 mahasiswa (tesar, rahma, nahbi, bilal) 

(4) Pataka 4 orang 
(5) Protokoler dari mahasiswa 10 orang 
(6) Ada 2 calon wisudawan tidak daftar ditahun ini namun mereka akan 

mengikuti wisudanya di tahun depan (2025) 
(7) Data wisudawan 394, maka di layout ada 394 kursi  
(8) Ditahun ini tata letak padus dan \mc di switch dengan tahun lalu 
(9) Area VIP diseberang podium (dosen internal, dosen eksternal, orang tua 

mahasiswa terbaik, orang tua wisudawan S2, tamu VIP) 
(10) Aturan dilarang memotret lampirkan di tata tertib 

(11) Membuat roundown IT belum 
(12) Ada masukan untuk sambutan wisudawan/alumni jangan terlalu serius 
(13) Daftar hadir kegiatan yang membuat di sie. Konsumsi datanya dari sie. 

Acara 
Sie. Konsumsi 
Untuk persiapan menyediakan konsumsi di hari gladi resik sudah siap yang 
diutamakan calon wisudawan dan konsumsi di hari H sudah siap 
Sie. Perlengkapan 

Layout luar (ruang makan, photobooth) masih menunggu dari sie. Acara 
Sound 10.000 watt 
Perlengkapan lainnya yang sudah didata tinggal disediakan koordinasi 
dengan bendahara wisuda 
Sie. Buku alumni, undangan dan tas 
(1) Buku alumni sisa sambutan plt. LAN dan direktur belum ada, untuk 

dipersiapkan segera 
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(2) Undangan sedang dilaminasi, proses cetak sudah selesai 
(3) Tas warna hitam sablon abu-abu 
(4) Untuk dokumentasi, layar, fotografer sudah oke 
(5) Layout dikomunikasikan lagi dengan vendor 
(6) Undangan siap didistribusikan 
(7) Membuat undangan kesediaan bagi senat menghadiri wisuda 
(8) Buat surat tugas untuk mendampingi makan malam dan membantu 

mengenakan baju toga bagi senat 
Sie. IT 

(1) Tampilan layar custom 
(2) Tema dan warna tampilan dilayar disesuaikan dengan warna dan tema 

undangan 
(3) Saat penyerah ijasah, direktur dan mahasiswa menghadap ke kamera 
(4) Foto wisudawan ada dikemahasiswaan, foto senat dapat dikoordinasikan 

dengan humas dan susunan acara senat koordinasikan dengan sie. 
Acara 

➢ Penentuan wisudawan terbaik di lihat dari kriteria IPK tertinggi pada program 

studi dan aktif dalam mengikuti kegiatan dan organisasi kampus 
➢ Tanggal 19 September 2024, tekhnikal meeting  bersama pihak sabuga 
➢ Tanggal 23 September 2024, rapat koordinasi seluruh panitia (pegawai dan 

mahasiswa) 
➢ Tanggal 26 September 2024, rapat koordinasi pemantapan semua divisi 
➢ Memantau latihan mahasiswa yang akan mengisi kegiatan wisuda 
➢ Mempersiapkan semua keperluan wisuda per bidangnya 
➢ Tanggal 27 September 2024, gladi resik wisuda ke-42 di SABUGA ITB 

➢ Tanggal 28 September 2024, puncak pelaksanaan kegiatan wisuda ke-42 yang 
dikuti 394 wisudawan terdiri dari : 
1. S2 APN           :      29 Orang 
2. D4 ABSP           :    133 Orang 
3. D4 APN          :    120 Orang 
4. D4 MSDMA    :    112 Orang  
Dalam sambutan kegiatan wisuda, direktur Politeknik STIA LAN Bandung 

menyampaikan kepada para wisudawan untuk menjadi administrator muda 

yang inovatif dan berdaya saing unggul karena merupakan asset SDM yang 

berharga untuk masa depan Indonesia. Terdapat beberapa alasan, diantaranya: 

Pertama, administrator muda yang dibesarkan dalam era digital memiliki 

keunggulan dalam menghadapi perubahan yang cepat dengan tingkat adaptasi 

teknologi yang tinggi. Keunggulan tersebut sangat penting mengingat 

transformasi digital saat ini telah mengubah lanskap administrasi. Administrator 

muda yang terampil dalam penggunaan teknologi informasi dapat mendukung 

efisiensi, akuntabilitas, dan transparansi dalam pelaksanaan tugas. Kedua, 

administrator muda yang inovatif cenderung mampu merespon perubahan 

dengan cara yang positif melalui penciptaan inovasi. Administrator muda dapat 

menghadirkan solusi baru untuk memecahkan masalah dan meningkatkan 

produktivitas. Hal tersebut dapat membawa kontribusi yang signifikan pada 

pembangunan dan kemajuan Indonesia. Ketiga, administrator yang inovatif juga 



 

8 

 

memiliki kecenderungan untuk berfikir global dengan wawasan yang luas. 

Melalui hal tersebut dapat tumbuh banyak perspektif baru dan solusi yang 

inovatif dalam menghadapi berbagai masalah yang dihadapi Indonesia. 

Administrator muda kemudian dapat membangun jejaring yang kuat dalam 

membangun kerjasama dengan berbagai stakeholder untuk mendukung 

pembangunan.  Keempat, administrator yang berdaya saing juga cenderung 

memiliki sikap kepemimpinan yang inklusif dengan memahami dan menghargai 

keragaman yang ada. Kepemimpinan yang inklusif ini juga dapat membantu 

untuk menciptakan lingkungan kerja yang positif, harmonis, dan produktif. 

Selain itu, kepemimpinan inklusif turut dapat menjadi panutan sekaligus 

inspirasi bagi generasi selanjutnya.  

Oleh karena itu, sebagai sebuah institusi pendidikan, Politeknik STIA LAN Bandung terus 

berupaya menggali dan mendorong setiap potensi agar dapat menghasilkan 

administrator muda yang inovatif dan berdaya saing unggul dalam menyongsong 

transformasi digital dan akselerasi menuju Indonesia emas 2045. Politeknik STIA LAN 

Bandung dengan bangga menemani setiap perjalanan para administrator muda yang siap 

berkarya untuk Indonesia dan dunia.   

➢ Penyusunan Laporan Kegiatan Pelaksanaan Kegiatan Wisuda XLII Politeknik 
STIA LAN Bandung 

 
Penerima Manfaat 

Mahasiswa 
 
Hambatan 
Tidak kooperatif nya mahasiswa jika dimintakan persyaratan adminitrasi 
pelaksanaan wisuda  
 
Tindak lanjut 
Menghubungi satu persatu mahasiswa untuk melengkapi data syarat wisuda 
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BAB IV PENYERAPAN ANGGARAN DAN PENCAPAIAN KINERJA 

FISIK 
 

a. Realisasi penyerapan anggaran 
 

No Pagu Anggaran Realisasi Persentase 

1 Rp 620.550.000 Rp 620.548.458 100% 

 
b. Pencapaian kinerja fisik (output kegiatan) 

 

Jumlah wisudawan melebihi target yang di targetkan 300 wisudawan dan 
terrealisasinya sebanyak 397 wisudawan 
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BAB V PENUTUP 
Berdasarkan capaian kinerja kegiatan wisuda baik volume maupun capaian fisik 

tercapai sebesar 100%. Adapun terkait dengan tindak lanjut yang harus dilakukan 
pada wisuda tahun 2023 adalah terkait dengan waktu pelaksanaan yang dilakukan di 
akhir tahun. Sebaiknya pada tahun 2025 pelaksanaan wisuda diselenggarakan pada 
TW ke III untuk memudahkan pelaporan baik secara kinerja maupun administrasi 
keuangan. 
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LAMPIRAN 
 

KAK 
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RAB 
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a. SK Tim  
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Surat-surat penugasan  
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Surat Tugas 
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Surat Permohonan Kebutuhan Setiap Bidang untuk Pelaksanaan Wisuda 
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Nota Dinas Kegiatan 
 

 

     
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

26 

 

Rapat Persiapan Wisuda ke-42 
Undangan Rapat diinformasikan Via Chat di WA Grup Kepanitian Wisuda 
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Notulensi  
1. Rapat Koordinasi Wisuda ke-42, Tanggal 15 Juli 2024 
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2. Rapat Koordinasi Kegiatan Wisuda, Tanggal 9 Agustus 2024 
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3. Rapat Koordinasi Wisuda, tanggal 30 Agustus 2024 
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4. Rapat Koordinasi Kegiatan Wisuda, Tanggal 12 September 2024 
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5. Rapat Koordinasi Wisuda ke-42, Tanggal 19 September 2024 
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6. Rapat Koordinasi Wisuda ke-42, tanggal 23 September 2024 
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7. Rapat Koordinasi Wisuda ke-42, Tanggal 26 September 2024 
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Daftar Hadir 
1. Kegiatan Rapat Koordinasi Persiapan Wisuda ke-42, Tanggal 15 Juli 2024 
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2. Kegiatan Rapat Koordinasi Persiapan Wisuda ke-42, Tanggal 9 Agustus 2024 
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3. Kegiatan Rapat Koordinasi Persiapan Wisuda ke-42, Tanggal 30 Agustus 2024 
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4. Kegiatan Rapat Koordinasi Persiapan Wisuda ke-42, Tanggal 12 September 2024 
 

 

               
 

  
5. Kegiatan Rapat Koordinasi Persiapan Wisuda ke-42, Tanggal 19 September 2024 
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6. Kegiatan Rapat Koordinasi Persiapan Wisuda ke-42, Tanggal 23 September 2024 
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7. Kegiatan Rapat Koordinasi Persiapan Wisuda ke-42, Tanggal 26 September 2024 

 

 

          
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 

45 

 

Kriteria Wisudawan Terbaik 
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Roundown Acara Wisuda ke-42 
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Dokumentasi 
Kegiatan Rapat Persiapan Wisuda ke-42, Bulan Juli s.d September 2024 
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Rapat Persiapan Wisuda ke-42 
 

 

     
 

 

   

 
Penentuan Tema Wisuda ke-42 
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Pilihan desain buku wisuda dan goodie bag untuk wisudawan 
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Desain Undangan yang disepakati hasil dari pemilihan suara 
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Rencana Layout Ruang Kegiatan Wisuda 
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Persiapan untuk isian Goodie Bag 
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Kegiatan Gladi Resik Wisuda ke-42, Tanggal 27 September 2024 di Sabuga ITB-

Bandung 

     

 

   
 

 

   
 

 

  

      
 

 
Souvenir Kit untuk Wisudawan 
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    Kegiatan Wisuda ke-42, Tanggal 28 September 2024 di Sabuga ITB-Bandung 
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Kegiatan Wisuda di upload di Web Politeknik STIA LAN BANDUNG dan di 
Publikasikan online di Tribun Jabar.com 

 

  

   
 

 

    

 
Panitia Wisuda ke-42 Politeknik STIA LAN Bandung 
 

 

     
 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

63 

 

Laporan Kegiatan Wisuda XLII Politeknik STIA LAN Bandung Tahun 2024 
 

 

       
 

 
 


