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KATA PENGANTAR

Puji Syukur kami panjatkan kehadirat Allah SWT atas berkat rahmat dan karunia-Nya
yang telah dilimpahkan kepada seluruh jajaran Politeknik STIA LAN Bandung sehingga
Laporan Akhir Kegiatan Tahun 2024 dapat disusun tepat waktu dan sesuai dengan
ketentuan yang berlaku. Penyusunan Laporan ini bertujuan untuk menyampaikan
informasi mengenai pelaksanaan dan capaian kinerja kegiatan di lingkungan Politeknik
STIA LAN Bandung. Dengan ini, selaku penanggung jawab kegiatan pada Politeknik
STIA LAN Bandung, kami menyampaikan terima kasih kepada Bapak Kepala LAN
beserta seluruh pembina atas kepercayaan dan dukungannya, serta seluruh pejabat
dan staf yang telah merencanakan, melaksanakan dan mengevaluasi seluruh program
dan kegiatan sesuai dengan Renstra 2020-2024 dan RKA Tahun 2024. Semoga laporan
ini bermanfaat untuk meningkatkan kinerja Politeknik STIA LAN Bandung di masa
yang akan datang. Aamiin.

Bandung, Desember 2024

Direktur,

Muhammad Nur Afandi
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BAB I PENDAHULUAN

a. Latar belakang

Layanan perkantoran untuk kegiatan rutin merupakan kegiatan yang dilakukan

sehari-hari untuk mempertahankan keberlangsungan operasional perkantoran,

berupa layanan pembayaran gaji pegawai, tunjangan dosen, guru besar dan

pegawai, uang makan, pegawai tenaga kontrak. serta operasional perkantoran

pimpinan.

Pembiayaan layanan operasional perkantoran biasanya sudah pasti dikarenakan

merupakan langganan operasional rutin dan pembayaran gaji pegawai dan

Tunjangan Kinerja pegawai.

Untuk layanan pemeliharaan diperlukan koordinasi dengan  Poksi

penanggungjawabnya agar pelayanan terus berjalan dan fasilitas di Politeknik

STIA LAN Bandung dapat beroperasi dengan baik.

Dalam melaksanakan layanan administrasi keuangan ini diperlukan koordinasi

dengan seluruh unit terutama dalam pengajuan UMK bagi unit yang akan

melaksanakan kegiatan.

1. Gaji dan Tunjangan
Salah satu kegiatan dalam layanan perkantoran adalah pemberian gaji dan
tunjangan, berupa gaji yang dibayar setiap bulannya untuk setiap pegawai
berikut tunjangan, baik tunjangan profesi, maupun tunjangan uang makan
yang semuanya itu diatur oleh peraturan perundang-undangan yang berlaku
seperti undang-undang ASN atau peraturan pemerintah lainnya, yang
bertujuan untuk memastikan bahwa semua aparatur sipil negara (PNS dan
PPPK) mendapatkan hak-haknya sesuai dengan ketentuan hukum yang
berlaku. Gaji dan tunjangan bagi pegawai negeri bertujuan untuk
meningkatkan kesejahteraan para aparat negara yang bekerja dalam
menjalankan fungsi-fungsi pemerintahan. Sebagai contoh, tunjangan
kesejahteraan seperti tunjangan keluarga, tunjangan jabatan, atau
tunjangan beras dapat membantu memenuhi kebutuhan hidup sehari-hari
pegawai negeri.Dalam sektor pemerintahan, pengelolaan gaji dan tunjangan
juga melibatkan pertimbangan anggaran negara. Pemerintah harus
mengelola dana publik secara efisien, memastikan bahwa pemberian gaji dan
tunjangan sesuai dengan anggaran yang tersedia dan kebutuhan pegawai.
Pengelolaan yang efisien bertujuan untuk menghindari pemborosan
anggaran negara serta memastikan bahwa alokasi dana untuk gaji dan
tunjangan dapat meningkatkan kualitas pelayanan publik tanpa membebani
keuangan negara.

2. Belanja Peralatan dan Mesin Esktrakomptabel
Pengadaan Barang dan Jasa sarana penunjang fasilitas perkantoran
mempunyai peran penting dalam menjalankan fungsi pelayanan dalam
sebuah organisasi. Peralatan gedung kantor yang memadai akan
meningkatkan kinerja dan fungsi pelayanan yang diberikan kepada
stakeholder Politeknik STIA LAN Bandung. Untuk memenuhi kebutuhan
peralatan kantor tersebut dalam tahun 2024 ini telah dianggarkan pada
Kegiatan Pengadaan peralatan fasilitas perkantoran Politeknik STIA LAN
Bandung yang pendanaannya bersumber dari Anggaran Tahun 2024.



@
POLITEKNIK
BANDUNG

Peralatan dan mesin ekstra-komptabel sering kali digunakan untuk
menggantikan atau memperbaharui peralatan lama yang sudah tidak efisien
atau tidak lagi mendukung pekerjaan dengan baik. Melalui pengadaan alat-
alat baru yang lebih canggih dan efisien, instansi pemerintah dapat
mengurangi biaya operasional, mempercepat proses kerja, dan meningkatkan
hasil yang dicapai. Selain itu, penggunaan teknologi terbaru juga menjadi
bagian dari upaya modernisasi yang dilakukan oleh instansi pemerintah agar
tidak tertinggal dalam perkembangan zaman dan mampu mengikuti dinamika
kebutuhan publik.

3. Layanan Daya dan Jasa
kegiatan layanan daya dan jasa di instansi pemerintah berperan penting
dalam memastikan kelancaran operasional pemerintahan, meningkatkan
kualitas layanan publik, serta mendukung efisiensi dan efektivitas
penggunaan anggaran negara. Layanan ini tidak hanya mendukung fungsi
administratif dan operasional pemerintah, tetapi juga berperan dalam
pembangunan infrastruktur, pemenuhan kebutuhan masyarakat, dan
pencapaian tujuan pemerintah dalam pengelolaan sumber daya alam dan
pengembangan kualitas SDM. Layanan daya dan jasa di Politeknik STIA LAN
Bandung di Tahun 2024 ini berupa langganan Listrik dan langganan telepon.

4. Jasa Keamanan/Kebersihan

Kegiatan jasa keamanan dan kebersihan di instansi pemerintah berfokus
pada menciptakan lingkungan yang aman, nyaman, dan mendukung
kelancaran proses administrasi pemerintahan. Dengan menjaga keamanan
dan kebersihan, instansi pemerintah dapat memastikan lingkungan kerja
yang lebih produktif, memenuhi peraturan yang berlaku, serta memberikan
pelayanan publik yang lebih baik dan efektif. Keamanan dan kebersihan
merupakan dua aspek penting dalam menciptakan lingkungan yang kondusif
bagi pelayanan publik. Jasa keamanan membantu memastikan bahwa
instansi pemerintah aman dari potensi ancaman eksternal maupun internal,
sementara kebersihan mendukung kenyamanan pegawai dan masyarakat
yang datang ke kantor pemerintah. Kebersihan yang terjaga menciptakan
lingkungan yang sehat dan produktif, sementara keamanan yang baik
memastikan bahwa proses pelayanan publik berjalan tanpa gangguan atau
ancaman. Di Politeknik STIA LAN Bandung di tahun 2024 ini menggunakan
jasa keamanan dan kebersihan yang di kelola sendiri tidak melalui pihak ke
tiga dengan sebutan untuk pegawai tersebut adalan pegawai pemerintah non
pegawai negeri (PPNPN) yang dikontrak sesuai ketentuan peraturan yang
berlaku. Layanan perkantoran untuk jasa keamannan dan kebersihan terdiri
dari tenaga; Cleaning Service Teknisi, satpam, driver, tenaga administrasi
dan resepsionis mempunyai peran penting dalam menjalankan fungsi
pelayanan dalam sebuah organisasi serta untuk meunjang aktivitas
operasional yang terpenuhi akan meningkatkan kinerja dan fungsi pelayanan
yang diberikan kepada stakeholder Politeknik STIA LAN Bandung, yang mana
untuk pemberian gajinya dibayarkan oleh anggaran pendapatan dan belanja
negara (APBN)

5. Operasional Perkantoran Pimpinan
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Pimpinan instansi pemerintah memiliki tanggung jawab besar dalam
pengambilan keputusan dan pengelolaan kebijakan. Oleh karena itu,
operasional perkantoran pimpinan harus mendukung kelancaran tugas
tersebut, termasuk fasilitas yang memadai, administrasi yang rapi, serta
dukungan sumber daya yang efisien. Dengan operasional yang baik dan
terorganisir, pimpinan dapat fokus pada tugas-tugas strategis, menciptakan
lingkungan kerja yang produktif, dan memastikan tujuan pemerintahan
tercapai dengan optimal. Kegiatan operasional ini juga mencakup
pengelolaan SDM, anggaran, fasilitas kantor, serta pengelolaan komunikasi
internal dan eksternal yang efektif. Kegiatan operasional perkantoran
pimpinan Politeknik STIA LAN Bandung di tahun 2024 berupa proses
pembayaran untuk pengelola keuangan, belanja persediaan barang
konsumsi (ATK, materai, plakat dan souvenir) serta perjalanan dinas biasa.

b. Tujuan dan sasaran

Tujuan dan sasaran layanan perkantoran di instansi pemerintah berfokus pada
efisiensi, efektivitas, dan kelancaran operasional administrasi pemerintahan.
Dengan layanan yang baik, instansi pemerintah dapat memberikan pelayanan
publik yang lebih berkualitas, mencapai tujuan pemerintah secara optimal, serta
menjaga kelancaran tugas-tugas administratif, pengelolaan anggaran, dan
pengelolaan sumber daya. Sebagai hasilnya, sasaran utama yaitu peningkatan
kinerja instansi, kepuasan pegawai dan masyarakat, serta kepatuhan terhadap
regulasi akan tercapai dengan lebih baik.




POLITEKNIK
STIA LAN
BANDUNG

BAB II METODE KEGIATAN

Untuk mencapai sasaran dan tujuan kegiatan layanan perkantoran tahun 2024
dilakukan strategi sebagai berikut:

Strategi yang dilakukan untuk pembayaran;

» Gaji ASN, PPNPN, melalui sistem pembayaran yang terintegrasi melalui aplikasi
gaji yang dikeluarkan oleh kemenkeu.

» Langganan Daya dan jasa melalui platform pembayaran pemerintah

» Pengadaan barang dan jasa melalui lelang, pengadaan langsung, e-katalog dan
penunjukan langsung yang proses pembayarannya melalui KPPN

» Operasional perkantoran pimpinan penugasan oleh pimpinan sesuai dengan
kompetensi dan kebutuhan

Tema

Lokus
Politeknik STIA LAN Bandung dan luar kantor yang ditentukan kemudian
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BAB III PELAKSANAAN KEGIATAN

Nama kegiatan Gaji dan Tunjangan

1. Waktu Pelaksanaan
» 12 bulan
2. Tahapan kegiatan
1) Perencanaan
» Membuat rekapitulasi belanja pegawai selama tahun berjalan
» Mengestimasi adanya penambahan pegawai, perubahan status kawin,
kenaikan jabatan, kenaikan pangkat pegawai, dan keniakan gaji berkala
» Membuat perhitungan proyeksi kebutuhan belanja pegawai
» Rekap kehadiran pegawai yang diperoleh dari unit SDM setiap bulannya
» Koordinasi dengan unit sdm mengenai kelengkapan data pegawai untuk
pembayaran tunjangan
2) Pelaksanaan
(1) Proses pembayaran Gaji Induk Gaji Induk, Gaji Susulan, Gaji Terusan,

Kekurangan Gaji, Gaji ke-13, dan THR

» PPABP membuat Daftar Perhitungan Gaji pada Aplikasi Gaji Web dan
mengirimkan ADK (.gpp) untuk dilakukan rekon ke KPPN
hingga berhasil direkon.

» Operator Sakti membuat SPP Gaji yang sudah direkon

» PPK memeriksa dan menguji SPP beserta dokumen kelengkapan yang
meliputi: Surat Setoran Pajak, Daftar Perhitungan Gaji cetakan dari
Aplikasi Gaji Web, dan SK yang berkaitan dengan kenaikan pangkat,
KGB dan perubahan status kawin.

» PPK kemudian mengirimkan ADK SPP menjadi SPM (Surat Perintah
Membayar) kepada Pejabat Penanda Tangan Surat Perintah
Membayar(PPSPM) melalui aplikasi SAKTI.

» PPSPM menguji kebenaran SPM beserta dokumen kelengkapannya

» PPSPM melakukan validasi dan mengirimkan ADK SPM ke KPPN
melalui Aplikasi SAKTI apabila dokumen SPM dinyatakan sudah benar
dan lengkap dan PPSPM akan menolak dan mengembalikan SPM,
apabila tidak memenuhi persyaratan untuk dibayarkan;

» ADK SPM yang telah dikirimkan oleh PPSPM akan diproses oleh KPPN
sampai menjadi Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D)

» Pembayaran tagihan kan masuk ke rekening pegawai ketika SP2D
sudah diterbitkan oleh KPPN.

(2) Proses pembayaran Tunjangan Kinerja/ Uang Makan/Lembur.

» PPABP membuat Daftar Perhitungan Tunjangan Kinerja/ Uang
Makan/Lembur pada Aplikasi Gaji Web.

» Operator Sakti membuat SPP Tunjangan Kinerja/ Uang
Makan/Lembur yang sudah terinterkoneksi dengan Aplikasi Gaji Web.

» PPK memeriksa dan menguji SPP beserta dokumen kelengkapan yang
meliputi: Surat Setoran Pajak, Daftar Perhitungan Tunjangan Kinerja/
Uang Makan/Lembur cetakan dari Aplikasi Gaji Web, dan Daftar
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Tukin/Uang Makan/Rekap absen pegawai dari Aplikasi SIKTKP yang
sudah diverifikasi oleh bagian kepegawaian.

» PPK kemudian mengirimkan ADK SPP menjadi SPM (Surat Perintah
Membayar) kepada Pejabat Penanda Tangan Surat Perintah
Membayar(PPSPM) melalui aplikasi SAKTI.

» PPSPM menguji kebenaran SPM beserta dokumen kelengkapannya

» PPSPM melakukan validasi dan mengirimkan ADK SPM ke KPPN
melalui Aplikasi SAKTI apabila dokumen SPM dinyatakan sudah benar
dan lengkap dan PPSPM akan menolak dan mengembalikan SPM,
apabila tidak memenuhi persyaratan untuk dibayarkan;

» ADK SPM yang telah dikirimkan oleh PPSPM akan diproses oleh KPPN
sampai menjadi Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D)

» Pembayaran tagihan kan masuk ke rekening pegawai ketika SP2D
sudah diterbitkan oleh KPPN.

3. Penerima Manfaat
» Pegawai Politeknik STIA LAN Bandung

4. Hambatan-
5. Tindak lanjut-

Nama kegiatan Belanja Peralatan dan Mesin Ekstrakomtabel

1. Waktu Pelaksanaan
» Januari - Desember 2024 Sesuai dengan Scheduling Pengadaan

2. Tahapan kegiatan
1) Perencanaan
» Persiapan koordinasi referensi untuk pengadaan Barang
2) Pelaksanaan
Pengadaan;
» Finalisasi proses pengadaan AC tambahan untuk Aula
» Finalisasi dan Realisasi Proses Pengadaan Mebeulair untuk Aula dan
pemasangan serta testing Quality
» Testing Quality Pemasangan Penambahan AC Aula
> Finalisasi Inventarisasi Kebutuhan Barang Belanja Modal dari
penambahan Anggaran untuk barang ekstrakom, barang kebutuhan arsip
dan barang kebutuhan renov ruang UKM
> Realisasi Item Barang Belanja Modal dari penambahan Anggaran untuk
barang ekstrakom
Proses pembayaran Barang/ Jasa
» Rekanan menyerahkan dokumen tagihan berupa Invoice/faktur dan
kwitansi
» Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) melakukan pengujian kebenaran
tagihan terkait dengan :
e Kebenaran data pihak yang berhak menerima pembayaran
e Kebenaran materiil dan perhitungan bukti-bukti pengeluaran
e Kebenaran perhitungan tagihan
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e Kesesuaian perhitungan antara bukti pengeluaran dengan tagihan

o Kesesuaian jenis belanja yang dapat dibayarkan

e Kesesuaian spesifikasi teknis dan volume barang/jasa
apabila dokumen dinyatakan sudah benar dan lengkap PPK
mengutus operator SAKTI untuk membuat Surat Permintaan
Pembayaran (SPP) akan menolak dan mengembalikan tagihan apabila
tidak memenuhi persyaratan untuk dibayarkan.

e Operator Sakti Membuat SPP.

e PPK memeriksa dan menguji SPP beserta dokumen kelengkapan yang
meliputi: Surat Setoran Pajak, Daftar Perhitungan MP PNBP, Kartu
Pengawasan Kontrak dan Resume Kontrak dari Aplikasi SAKTI.

e PPK kemudian mengirimkan ADK SPP menjadi SPM (Surat Perintah
Membayar) kepada Pejabat Penanda Tangan Surat Perintah
Membayar(PPSPM) melalui aplikasi SAKTI.

e PPSPM menguji kebenaran SPM beserta dokumen kelengkapannya

e PPSPM melakukan validasi dan mengirimkan ADK SPM ke KPPN
melalui Aplikasi SAKTI apabila dokumen SPM dinyatakan sudah
benar dan lengkap dan PPSPM akan menolak dan mengembalikan
SPM, apabila tidak memenuhi persyaratan untuk dibayarkan;

e ADK SPM yang telah dikirimkan oleh PPSPM akan diproses oleh KPPN
sampai menjadi Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D)

e Pembayaran tagihan kan masuk ke rekening rekanan penerima ketika
SP2D sudah diterbitkan oleh KPPN.

3) Pelaporan Pelaksanaan Pengadaan Belanja Modal dan Ekstrakom

3. Penerima Manfaat
1. Mahasiswa
2. Pegawai Politeknik STIA LAN Bandung
3. Stakeholder eksternal Politeknik STIA LAN Bandung,

4. Hambatan-

5. Tindak lanjut-

Nama kegiatan Layanan Daya dan Jasa
1. Waktu Pelaksanaan
» 12 bulan

2. Tahapan kegiatan

Pelaksanaan

> Proses pembayaran tagihan Internet dan Telepon melalui Platform
Pembayaran Pemerintah (PPP) mulai Bulan Oktober 2024 yang sebelumnya
tagihan dikirimkan oleh PLN dan telkom

» Merekam atau merubah atau menghapus nomor identitas pelanggan Listrik
dan telepon setiap tanggal 21 sampai dengan tanggal terakhir sebelum bulan
pembayaran.
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» Mencetak tagihan dan dokumen PDF PLN dan Telkom yang tersedia di Aplikasi
SAKTI pada tanggal 8 bulan pembayaran.

» Operator Sakti Membuat SPP.

» PPK memeriksa dan menguji SPP beserta dokumen kelengkapan yang
meliputi: tagihan Listrik dan tagihan telepon dari Aplikasi SAKTI.

» PPK kemudian mengirimkan ADK SPP menjadi SPM (Surat Perintah
Membayar) kepada  Pejabat Penanda  Tangan  Surat  Perintah
Membayar(PPSPM) melalui aplikasi SAKTI.

» PPSPM menguji kebenaran SPM beserta dokumen kelengkapannya

» PPSPM melakukan validasi dan mengirimkan ADK SPM ke KPPN melalui
Aplikasi SAKTI apabila dokumen SPM dinyatakan sudah benar dan lengkap
dan PPSPM akan menolak dan mengembalikan SPM, apabila tidak memenuhi
persyaratan untuk dibayarkan;

» ADK SPM yang telah dikirimkan oleh PPSPM akan diproses oleh KPPN sampai
menjadi Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D)

» Pembayaran tagihan kan masuk ke rekening rekanan penerima ketika SP2D
sudah diterbitkan oleh KPPN

3. Penerima Manfaat
» Politeknik STIA LAN Bandung

4. Hambatan-

5. Tindak lanjut-

Nama kegiatan Jasa Keamanan dan Kebersihan
1. Waktu Pelaksanaan
» 12 bulan

2. Tahapan kegiatan

Proses pembayaran Penghasilan PPNPN

» PPABP membuat Daftar Perhitungan Pembayaran Penghasilan PPNPN pada
Aplikasi Gajikita PPNPN dan mengirimkan ADK Penghasilan PPNPN untuk
dilakukan rekon ke KPPN hingga berhasil direkon.

» Operator Sakti membuat SPP Gaji yang sudah direkon

» PPK memeriksa dan menguji SPP beserta dokumen kelengkapan yang
meliputi: Perhitungan Pembayaran Penghasilan PPNPN.

» PPK kemudian mengirimkan ADK SPP menjadi SPM (Surat Perintah
Membayar) kepada  Pejabat Penanda  Tangan  Surat  Perintah
Membayar(PPSPM) melalui aplikasi SAKTI.

» PPSPM menguji kebenaran SPM beserta dokumen kelengkapannya

» PPSPM melakukan validasi dan mengirimkan ADK SPM ke KPPN melalui
Aplikasi SAKTI apabila dokumen SPM dinyatakan sudah benar dan lengkap
dan PPSPM akan menolak dan mengembalikan SPM, apabila tidak memenuhi
persyaratan untuk dibayarkan;

» ADK SPM yang telah dikirimkan oleh PPSPM akan diproses oleh KPPN sampai
menjadi Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D)

» Pembayaran tagihan kan masuk ke rekening pegawai PPNPN ketika SP2D
sudah diterbitkan oleh KPPN.

3. Penerima Manfaat
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» Pegawai PPNPN dan Politeknik STIA LAN Bandung
4. Hambatan-

5. Tindak lanjut-

Nama kegiatan Operasional Perkantoran Pimpinan
1. Waktu Pelaksanaan
» 12 bulan

2. Tahapan kegiatan

Pelaksanaan

» Proses pembayaran honorarium operasional satuan kerja setiap bulannya
melalui proses KPPN (GU/LS)

» Belanja persediaan barang berupa ATK, materai, plakat dan souvenir

» Penunjukan dari pimpinan kepada pegawai yang memiliki kompetensi sesuai
dengan kebutuhan untuk melakukan perjalanan dinas

» Perjalanan Dinas Pimpinan sesuai dengan kebutuhan Lembaga

» Koordinasi kepada unit SDM untuk dibuatkan surat tugas

» Koordinasi kepada unit Keuangan untuk dibuatkan SPPD dan proses
pembayaran uang perjalanan dinas

3. Penerima Manfaat
» Politeknik STIA LAN Bandung

4. Hambatan-

5. Tindak lanjut-
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BAB IV PENYERAPAN ANGGARAN DAN PENCAPAIAN KINERJA

FISIK
a. Realisasi penyerapan anggaran
No | Pagu Anggaran Realisasi Persentase
1 Rp 16.538.141.000 Rp 16.534.741.490 99.98%

b. Pencapaian kinerja fisik (output kegiatan)

1. Gaji dan Tunjangan Politeknik STIA LAN Bandung

Realisasi:

Seluruh gaji dan tunjangan pegawai ASN dan PPNPN telah dibayarkan secara
tepat waktu setiap bulannya, dari Januari hingga Desember 2024.

Proses pembayaran berjalan lancar tanpa kendala administrasi yang berarti.
Gaji pokok, tunjangan kinerja, tunjangan jabatan, dan honorarium pegawai
PPNPN disalurkan langsung ke rekening masing-masing pegawai melalui
transfer elektronik sesuai jadwal yang ditentukan.

Rincian Realisasi:

Gaji Pokok: Dibayarkan penuh kepada seluruh pegawai sesuai dengan data
kepegawaian yang telah diverifikasi.

Tunjangan Kinerja dan Jabatan: Tersalurkan kepada pegawai yang memenuhi
syarat berdasarkan evaluasi kinerja.

Honorarium PPNPN: Terdistribusi secara rutin tanpa penundaan selama periode
kontrak kerja aktif.

2. Layanan Daya Listrik, Telepon, dan Pembelian Barang Operasional

Realisasi Pembayaran Daya Listrik dan Telepon:

Tagihan listrik PLN telah dibayarkan secara rutin setiap bulan tanpa adanya
tunggakan. Listrik berfungsi normal untuk mendukung operasional seluruh
fasilitas kampus.

Pembayaran tagihan telepon dilakukan tepat waktu setiap bulan, sehingga
layanan telekomunikasi kantor berjalan tanpa gangguan.

Realisasi Pembelian Barang Persediaan:

ATK (Alat Tulis Kantor):

Seluruh kebutuhan ATK seperti kertas, pena, tinta printer, dan map telah
terpenuhi sesuai permintaan setiap unit kerja.

Distribusi barang dilakukan tepat waktu, mendukung kelancaran administrasi
dan kegiatan kampus.

Souvenir dan Plakat:

Souvenir dan plakat telah digunakan dalam acara-acara resmi seperti wisuda,
seminar nasional, dan kunjungan kerja.
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Pembelian sesuai anggaran dan tepat waktu sebelum pelaksanaan kegiatan.
Materai:

Materai tersedia sepanjang tahun untuk memenuhi kebutuhan legalisasi
dokumen penting tanpa kekurangan.
Realisasi Pembayaran Honorarium Pengelola Keuangan:

Honorarium untuk tim pengelola keuangan telah dibayarkan rutin sesuai jadwal
dan sesuai dengan beban kerja tambahan yang dilakukan.
Realisasi Pemeliharaan Lift:

Pemeliharaan lift dilakukan secara rutin sebanyak dua kali dalam setahun.
Pemeriksaan teknis dilakukan pada bulan April dan Oktober 2024.

Lift berfungsi normal sepanjang tahun tanpa adanya laporan gangguan atau
kerusakan yang signifikan.
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BAB V PENUTUP

Pelaksanaan pengelolaan gaji, tunjangan, layanan daya listrik, telepon, pembelian
barang persediaan, pembayaran honorarium, dan pemeliharaan fasilitas di Politeknik
STIA LAN Bandung tahun 2024 telah berjalan dengan baik dan sesuai dengan
perencanaan.
Kesimpulan:

1. Pembayaran Gaji dan Tunjangan: Seluruh gaji dan tunjangan pegawai, baik
ASN maupun PPNPN, telah direalisasikan secara tepat waktu. Hal ini
menciptakan stabilitas kesejahteraan pegawai dan mendukung produktivitas
kerja di lingkungan Politeknik STIA LAN Bandung.

2. Pembayaran Daya Listrik dan Telepon: Layanan daya listrik dan telepon telah
dikelola dengan baik, memastikan fasilitas kampus tetap berfungsi optimal
untuk mendukung aktivitas tridharma perguruan tinggi dan kegiatan
administratif.

3. Pengadaan dan Distribusi Barang Persediaan: Kebutuhan operasional berupa
alat tulis kantor, souvenir, plakat, dan materai telah terpenuhi secara memadai,
sehingga mendukung kelancaran berbagai kegiatan resmi kampus.

4. Honorarium Pengelola Keuangan: Pemberian honorarium bagi pengelola
keuangan berjalan lancar sebagai bentuk apresiasi atas peran mereka dalam
memastikan tata kelola keuangan yang akuntabel.

5. Pemeliharaan Lift: Pemeliharaan lift dilakukan secara rutin, memastikan
fasilitas tersebut beroperasi dengan baik tanpa kendala sepanjang tahun.

Rekomendasi:

o Peningkatan Sistem Monitoring: Diperlukan penguatan sistem monitoring
berbasis digital untuk memastikan realisasi anggaran dapat dipantau secara
lebih terintegrasi.

e Optimalisasi Anggaran: Evaluasi dan pengelolaan anggaran perlu terus
dilakukan untuk memaksimalkan efisiensi dan efektivitas pelaksanaan kegiatan.

e Pelatihan dan Pengembangan: Perlu dilakukan pelatihan bagi tim pengelola
agar dapat terus meningkatkan kompetensi dalam pengelolaan administrasi dan
keuangan.

Dengan manajemen yang baik, kegiatan operasional Politeknik STIA LAN Bandung
tahun 2024 diharapkan mampu menjadi landasan yang kuat untuk mendukung
pencapaian visi dan misi institusi. Keberhasilan ini menjadi motivasi untuk terus
meningkatkan kualitas pelayanan di tahun-tahun mendatang.
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LAMPIRAN

Kementerian Negara, Lembaga
Unit Eselon I/TI

Program
Sasaran Program
Indikator Kinerja Frogram

Keziatan
Sasaran Kegiaman

Indikator Kinerja Kegiatan

Klasifikasi Rinclan Owtput
Indikator RO

Rincian Crtput
Indikatar RO

Volume RO

Saman RO

A. LATAR BELAKANG
1. Dasar Hukum -

Tabun 2005-2025

hom

oo

KERANGIA ACUAN KERJA/TERM OF REFERENCE
KELUARAN [fUTPUT) KEGIATAN TAHUN ANGGARAN 2024

LEMEACA ADMINISTRASI HECARA
LAN R /Paliteknik 5TIA LAN Bandung

- Program Dukungan Manajemen
- Tervwujndnya Tata Kelala [nternal yang Berkinerja Tingsi
- @ Nilai Evaluasi SAKIP

T, [ilal Kinerja Anggaran [Aspek Implementasi)

o [ilal [ndikator Pelaksanaan Angzaran

d. [ilal Hastl Andit Kearsipan

2, Persentase Fegawal yang PMenerima Pengembangan
Kompetensi Mininal 20]F per tabmn

f. [ndeks Hepuasan Akses dan  Mutw  Layanan
Kemahasiswaan

2. Persentase Dozen vang memiliki Sertifikar Pendidik
Professional Vakasi

b Milai Maritus SPIP LAN

- Pembinaan Admipistmsl Serta Penzellaan Pelaianan

500 dan Umum

Ealzyanap, SO dan g vang Berkingria Tinggt
Persentase Pegawai yang Menerima Pengembangan
Persentase Dokumen BMN yang disampaikan Tepat
Waktu

Persentase Realisasi Paket Pengadaan Barang dan Jasa
[rvdeks kepuasan Penggunan Layanan

[redeks Kualitas Sarana dan Prasarana yang Modern
[rvdeks Hepuzsan Akses dan Mutn  Pelayanan
Mahaziswa

Layanan Dukungan Manajemen Internal

hom g o

- Jurnlah Layanan Dukungan Manajemen [nternal

Layanan Fepkanroran

- s Laranan Perkaninan
. 2(Dua)

Layanan

3 Undang-Undang Hemor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Masional
b. Undang-Undanz Homoe 17 Tahun 2007 tentang Bencana Pembangunan [angka Panjang Nazional

. Undang-Undang Momor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi

d. Peraturan Pemerintzh Momor 40 Tabwn 2006 tentang Taa Cara Penyusunan Rencana
Pembangunan Nasional

Peraturan Pemerintah Momor 14 Tahun 2010 tentang Pendidikan Kedinasan

Peraturan Menteri Kenangan Momar 78 Tahum 2019 rentang Standar Biaya Masukan Tahun 2020

T
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g Peraturan Kepala Lembaga Administrasi Negara Nomor 11 Tahun 201 tentang Perubahan amas
Peraturan Kepala Lembaga Administrasi Negara Nomaor 15 Tahun 2017 tentang Organizasi dan
Tata Herja Politeknik STIA LAN

h. Peraturan Kepala Lembaga Administrasi Hegara Nomar £ Tahun 2019 tentang Statuta Politeknik
STIALAN Bandung

L Peraturan Hepala Lembaga Administrazsi Megara Momor 25 Tahun Z01% tentang Pedoman

Perencanaan, Pelaksanaan, Femantawan, Evaluasi. dan Pelaporan Kinerja dan Angzaran

Peraturan Kepala LAN Nomer B Tahun 2020 tentang Organisasi dan Tata Kerja LAM

Peraturan Kepala LAN Momor 9 Tahun 2020 tentang Organizasi dan Tata Kerja Politeknik STIA

LAH

el

2, Cambaran Uniam

Kegiatan Politeknik STIA-LAN Bandung dari talum ke tahun s2makin meningkat seiring
dengan peningkatan pelayanan kepada publik khususnya dalam hal pendidikan, penslitian
dan pengabdian kepada masyarakat (Tl Dharma Perguruan Tingzi). Peningkatan pelayanan
ini mengakibatkan pula terjadi peningkatan kegiatan layanan perkantoran. Kondisi in tidak
bisa dihindari karena bila mana tidak dilakukan kegiatan lavanan perkantoran maka akan
dapat menghambat kelancaran pelaksanaan tugas pokok dan fungsi Politeknik STIA-LAN
Bandung dan pada gilivannya akan dapat menghambat pelavanan kepada publk dan
mengakibatkan pandangan pablik yang kurang baik terhadap Poliveknik ST1A-LAM Bandung,
Sehubunzan dengan persepsi masyarakar tersebut, maka Paliteknik 5TIA-LAN Bandung ke
depan berupaya seoptimal mungkin uniuk meningkatkan pelayanannya kepada publik
sehubungan dengan tugas pokok dan fungsinya melalui peningkatan layanan perkantoran,

[ RO | Fondist Saat Ind Fermasalahan Tsulan

T | Femeltharaan  Cedung | Angsaran FIEF | Femeriharaan gecung can
dan Bangunan | difokuskan pada keglatan | bangunan divsulkan
mengsunakan anggaran | tridharma kembali  mengsunakan
FNEF apggaran EM di RO

Operazional Kantor

24 | hekurangan  anggaran | Adanya tambahan | Fenambahan  anggaran
Pemeliharaan kendaraan roda 4 berupa | pemeliharaan  kendaraan
Kendaraan roda £ mini bus di tahun 2022 raoda 4

3 | Fekurangan  anggaran | Renalkan EEM ahan 2022 | Fepambakan  persedizan |
barang persediaan | unmk Pertamax. | kendaraan bermaotor unmuk

kendaraan bermotor Berdasarkan tahun 2022 | roda 4 danreda 2
terdapat  penambahan
anggaran s=besar 14 jom
unmak Benzin Sehingga
terdapat kekurangan
unmak anggaran g tzhun

2024
4 | Langganan Listrik Adanya perfaliahan yang | Fenambakan belang
kembali luring | operazional uniuk

mengakibatkan kenaikan | langzanan listrik
biaya listrik, Pada tshun
2022 realisasi Dstrik
mencapai Rp 47.000.000

T
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2]

Kondist Saat I

Fermasalahan

Usulan

sehangga terdapat
kekurangan sebesar Bp
204,000,000

Hanararmam Uukssureing
dan PIK

Adanya perubahan
kebijakan dari FFNFN ke
Quesourcing  dan PIK
berdampak pada kenaikan
biaya jasa keamanan dan
kebersihan,  Szlain I,
terdapat kenaikan UME di
Kota Bandung yang
mencapai djuta per bulan
Hal ini jauh di aras SEM
yvang hanya mencapai Bp
3, 7puta. Selain it dengan
mengsunakan fenaga
outsourcing dan P3K perlu
adamya PEnVEsuian
terkait dengan
hanorarium,

Perzalahan lain adalah
berdasarkan hasil evaluasi
tim EBMHN, diperiukan
penambahan personel
unmuk tenaga kebersihan
vang hamya 14 orang
mienjadi 189 arang, Hal it
juga termasuk  dengan
penambahan  personsl
Sapam yang semula 12
manjadi 16 hal ini
dikarenakan tidak adanya
vang menjaga di halaman
belakang dengan
banyaknya — mahasisva
vang parkir dan mobil
vang parkir terkadang
satpam bekerja
memindahkan mabil

Fenambahan anggaran jasa
keamanan dan kebersiban
dan administrasi sebesar
Fp 56E.303.000

Keperiuaran
perkantaran sehari-har

Ualam kurun wakitu 2
tahum, Belanja keperluan
sehari-hari  tidak ridak
pernah mengalami
kenaikan e skipun

Fenambahan
keperluan

sehari-hari

ANZgaran
perkantaran

T



POLITEKNIK
STIA LAN
BANDUNG

[ RO | Kondisi Zaat Ind Fermasalahan Tsulan
terdapat  penambahan
peEawal di mhun 2018-
2019 sejumlah 31
pegawal Selain itu saat ini
keperluan  perkantoran
sebazian  menzgunakan
anggaran PHEP,
Lajl dan Tuni@ngan Faca fahun 2024 | Penambahan anggaran gap
diproyeksikan  beberapa | dan tunjangan
hal:
L. 14 arang pegawai yang
mengalami  kenaikan
pangkat 2slai
fungsional dan rudn
21 orang dosen yang
dibayarkan sertifikasi
dosennya
3. 36 OFARE  Vang
mengalami  kenatkan
gaji berkala

-

[2X]

B. TUJUAN DAN SASARAN
Tujuan: FMengembangkan pengelolaan Politeknik STIA LAN dalam kerangka “good university
EOVETTIANCE” yAnE Tesuai dengan standar nasional dan peraturan perundang-undanzan yang
berlaku
Sasaran:
1. Pemenuhan dan peningkatan standar mam penyelenggaraan pendidikan dnggi berdasarkan
5H Dikti
2. Pemenuhan dan peperapan sistem manajemen nutu dalam persuruan tinggi secara
komprehensif
3. Pemenuhan aspek Tata Eezlola Berbasis Good Unbrersity Governance untuk mencapal
kelembagaan yang berkualitas

C. PENERIMA MANFAAT
Meningkamya kegiatan layanan perkantoran diharapkan dapat meningkatkan pelayanan 3TI4-
LAN Bandung kepada publik menjzdi semakin batk Qleh karsna itu penerima manfaat keglatan
layanan perkantaran ini adalah para stekedudder Politeknik 5TIA-LAN Bandung dan Politekmik
STIA-LAN Bandung itu sendiri.

0. STRATEG]I PENCAPALIAN KELUARAN
1. Metode Pelakzanaan

T




Layanan Perkantoran ini dilaksanakan melalod Penyelengzaraan Operasional dan

Pemeliharaan Perkantoran Pembayaran gaji dan tunjangan merupakan kegiatan rutin
sebagai bentuk balas jasa yang diberikan secara teratur kepada pegawai atas jasa dan hasil
kemanya Dan besarannya seswal dengan ketentuan yang berakuw Penyelenggaraan
Operasional dan Pemeliharaan Perkantoran dilakukan agar kegiatan ufama sebagai
pelaksanaan tugas dan fungsi dapat dilaksanakan dengan baik, sebagai pendukung,

2, Tahapan danWaktu Pelaksanaan

meliputi:

1. Penyelenggaran Operasional dan Pemeliharaan Perkantoran, melputi :

a
b,

mmMmEoLo

h,

Paliklinik

Perawatan Sarana Gedung

Perbaikan Peralatan Kantor

Perawatan Kendaraan Bermotor Roda 4
Perawatan Kendaraan Bermaotor Roda 2
Langganan Daya dan [aza

Jasa Keamanan/Pramuabakti/Pengemudi
Koneksi [nternet

2, Pembayaran gaji dan unjangan pegawal

E. KURUNWAKTU PENCAPAIAN KELUARAN

Harena kegiatan ini berlangsung secara mtdn setiap bulannya maka wakm
keluaran secara keseloruhan akan dapat dilihat pada akhir mhun anggaran

F. BIAYA YANG DIPERLUKAN

Biaya yang diperlukan untuk kegiatan ini adalah terdiri dari:

Seluruh kegiatan dilaksanakan secara rutin dalam satu tahun angzaran, Kegiatan ini

pencapaian

1. Penyelenggaraan Operasional dan Pemeliharaan Perkantoran sebesar Rp. 2514974 000,

2, Pembiayaan gaji dan tunjangan sebasar Rp 9.706.650,000,-




4522.E6A4.93| Layanan Perkantoran Layanan -
Jumlah Komponen Utama [100.00%] -
1| Gaji dan Tunjangan -
Gaji dan Tunjangan Poltek 3T1A LAN
& Eandung [3273 - Kota Bandung] -
511111| Bclanja Gaji Pokak PNE -
[KPPN.035-Eandung Il -
00.00. 01 -Belanja Gaji Pakak PNE [gaji
he-14] [QO0F2E] Eiulan FT1.236.000 FT1.236.000
00.00. 02 -Belanja Gaji Pakak PRE [gaji
ke-13] (000327) Eulan 313.514.000 313.514.000
Q0,00 03 -Eelanjs Gaji Pakaok PME
[D00323) Tahun 3.514.278.000 3.514.278.000
511113 Eclanja Pembulatan Gaji PRE -
[KPPN.035-Eandung ] -
00,00, 01 -Eelanja Pembulatan Gaji PRE
[Gaji-14] [000323) Eulzn 5000 5000
00.00. 02 -Belanja Pembulatan Gaji PHE
[Gaji-13]) (Q003530) Eulan 5000 5000
00.00. 03 -Belanja Pembulatan Gaji PHE
(D003 Tahun 52,000 52,000
511121] Belanja Tunj. Suamiflstri PHE -
[KPPN.035-Eandung Il -
00.00. 01 -Eelanja Tunjangan Suamidl=tri
PRE [Gaji ke-14) [000332) Eulan 22.204.000 22.204.000
00.00. 02 -Belanja Tunjangan Suamidlstri
PHE [Gaji ke-13]) (000333) Eulan 22,338,000 22,338,000
00.00. 05 -Belanja Tunjangan Suamidlstri
PRE (000334 Tahun 272.777.000 272.777.000
511122 | Belanja Tunj. Anak PNE -
[KPPN.035-Eandung Il -
00.00. 01 -Eelanja Tunjangan Anak PRNE
[Gaji 14] [QO0F35) Eulan 6.615.000 6.615.000
00.00. 02 -BEelanja Tunjangan Anak PHE
[Gaji 13]) [QO0FFE] Eiulan E.630.000 E.630.000
00.00. 03 -BEelanja Tunjangan Anak PHE
[D0033T) Tahun S0.651.000 S0.651.000
511125 | Belanja Tunj. Struktural PRE -
[KPPN.0O35-Eandung Il -
00.00. 01 -Eelanja Tunjangan Struktral
pns [Gaji 13] [(Q00333) Eulan S40.000 S40.000
00,00, 02 -Belanja Tunjangan Struktral
phz [Gaji 14] [(A00333] Eulzn S40.000 S40.000
00.00. 03 -Belanja Tunjangan Struktral
pos (0003407 Tahun E.4E0.000 E.4E0.000
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LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA

POLITEKNIK POLITEKNIK STIA LAN BANDUNG

STIA LAN

BANDUNG

KEPUTUSAN KUASA PENGGUNA ANGGARAN /BARANG
SATUAN KERJA POLITEKNIK STIA LAN BANDUNG
NOMOR: 7/KPAB.1 4/KUS.01.2/2024

TENTANG

UNIT AKUNTANSI KUASA PENGGUNA ANGGARAN
SATUAN KERJA POLITEKNIK STIA LAN BANDUNG

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

KUASA PENGGUNA ANGGARAN /BARANG
SATUAN KERJA POLITEKNIK STIA LAN BANDUNG,

Menimbang : a. bahwa untuk menjamin kelancaran pelaksanaan
kegiatan akuntansi dan pelaporan tingkat Satuan
Kerja Politeknik STIA LAN Bandung, periu
membentuk Unit Akuntansi Kuasa Pengguna
Anggaran yang bertugas melakukan kegiatan
tersebut;

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a, perlu menetapkan
Keputusan Kuasa Pengguna Anggaran/Barang
Satuan Kepa Politeknik STIA LAN Bandung
tentang Unit Akuntansi Kuasa Pengguna Anggaran
Satuan Kerja Politeknik STIA LAN Bandung;

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomar 17 Tahun 2003 tentang
Keuvangan Negara (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2003 Nomor 47, Tambahan
Lembaman Negara Republik Indonesia Nomar
4286);

2. Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang
Perbendaharaan Negara [Lembaran  Negama
Republik Indonesia Tahun 2004 Nomor 5,
Tambahan Lembaran Negama Republik Indonesia
Nomaor 4355);

3. Undang-Undang Nomor 15 Tahun 2004 tentang
Pemerniksaan, Pengelolaan dan Tanggung Jawab
Keuvangan Negara (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2004 Nomor 66, Tambahan
Lembaman Negara Republik Indonesia Nomar
44004;

4. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2023 tentang
Aparatur Sipil Negara (Lembaran Negama Republik
Indonesia Tahun 2023 Nomor 141, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomar
6897);




5  Undang-Undang Nomor 19 Tahun 2023 tentang
Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara Tahun
2024 [Lembaran Megar Republik Indonesia Tabun
2023 Nomar 40, Tambahan Lembaran MNegara
Republik Indonesia Nomaor GE96);

6.  Peraturan Pemerintah Bomor 45 Tahun 23013
tentang Tata Cara Pelaksanaan Anggaran
Pendapatan dan Belanja Negara (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tabun 2013 Nomor 103,
Tambahan Lembaran Negam BEepublik Indonesin
Momor 5423) sebagaimana telah diubah dengan
Peraturan Pemerintah Momor 50 Tahun 2018
tentang Perubahan atas Peraturan Pemetintah
Momor 45 Tahun 2013 tentang Tata Cam
Pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan Belanja
MNegara [Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2018 Nomor 229, Tambahan Lembaran
Megara Republik Indonesia Momor 6367);

T. Pemturan Presiden Nomor 16 Tabun 2018 tentang
Pengadaan Barang/.Jasa Pemerintah (Lembaran
Megara Republik Indonesia Tahun 2018 Momor 33)
sehagaimana  telah dinbah dengan  Peraturan
Presiden Bomer 12 Tahun 2021 tentang Perubahan
atas Peraturan Presiden Momor 16 Tabhun 3018
tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
[Lembaran Negara Republik Indonesia Talun 2021
Momaor 63);

&, Pemturan Presiden Nomor 79 Tabun 2018 tentang
Lembaga Administrasi Negara [Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor 163);

9. Pemturan Menten Eeuangan 217 /PMELOS | 2EE
tentang Sistem  Akuntansi  dan  Pelaporan
Kewangan Pemerintah Pusat  (Berith  Negam
Eepublik Indonesia Tahun 2022 Nomor 1366);

1. Peraturan Lembaga Admimistrasi Negara Nomor &
Tahun 20230 tentang Organisasi dan Tata Eerja
Lembaga Administrasi Negara ([Berita Negara
Republik Indonesia Tahun DA Momor 494)
sebagaimana  telah divbah dengan Peraturan
Lembaga Administrasi Negara Bomor 7 Tahun
2022 tentang Perubahan atas Peraturan Lembaga
Administrasi Negara Bomor 8 Tahun 2020 tentang
Organisasi dan Tata Kemja Lembagn Administrasi
Megara [Berita Negara Republik Indonesia Tahun
2022 Nomar 9504;

11. Peraturan Lembaga Administras: Negara Momor 9
Tahun 2000 tentang Organisasi dan Tata Eega
Politeknik STIA LAN (Berta Negamm Republik
[ndonesia Tahwn 30 Bomor 495);

12, Peraturan Menteri Keuangan Nomor 49 Tahun
2023 tentang Standar Biaya Masukan Tahun
Anggaran 2024 [Herita Megara Repuhblik Indonesin
Tahun 2023 Momor 363);

ﬂ"? [ — -
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13, Pemmturan Menteri Kenangan Nomor 62 Tahun
2023 tentang Perencanaan Anggaran, Pelaksanaan
Anggaran, serta Aluntansi dan  Pelaporan
Keuwangan (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 323 Nomor 472);

14. Peraturan EKepala Lembaga Administrasi Negam
Momor 1| Talun 324 tentang Standar Biaya
Pelaksanaan Kegintan Tahun Anggaran 2024,

Memperhatikan : Keputusan Kepala Lembaga Administrasi Negara Nomor:

TOAFK. 1 JHEM .02 2 /3022 tentang Penetapan Kuasa

Pengguna Anggaran/Barang pada Satuan Kerja di

Lingkungan Lembagn Admimistrasi Negara;

MEMUTLSEAN:

Menstapkan : KEPUTUSEAN EUASA PENGGUNA
ANGGARAN /BARANG TENTANG UNIT AKUNTANSI
KUASA PENGGUNA ANGGARAN SATUAN KERJA
POLITEERIK STLA LaN BANDUNG.

KESATU : Membentuk Unit Alluntansi Kuasa Pengguna Anggammn
Satuan Herja Politeknik STIA LAN Bandung, wang
selanjutnya dalam Diktum Keputusan ini disebut
UAKPA

KEDLA : Menetapkan pegawal negen sipil [PNS) yang dianggap
mampu dan memenuhi syarat untuk  ditetaplean
schagail Pengelola UAKPA, yalmi sebagni beriloat:

n. DMama = Dr. Muhamad Nur Afandi,
SPd., M.T.
Pangleat = IV - afPembina
Gaolongan | Buang
Jabatan = Ddrektur

sehagail Penanggumg Jawah UAKEPA;

b. Mama - vone Diah Arreats, 5.Akt.
Pangleat : IO = by Penata Muda Tk.1
Golomgan { Fuang
Jabhatamn : Pengelala Keuangan

sehagal Koordinator UAKPA;

c. DMama - Laila Fitriani, SE
Panglkat I - by Pemata Muda Tk.1
Golomgan { Fuang
Jabatan : Bendahara

sebagail Ketua UAKPA; dan

d. Mama - Ewvi Yuliswati, S.1.P.
Pangleat = 10 - df Penata Thk. 1
Golongan { Ruang
Jabhatamn : Pengelala Momnitoring dan

Evaluasi

sehagail Anggata UARKPA_

KETIGA : Penanggung Jawab sshagaimana dimakswd dalam
Diktum KEDUA huruf a mempunyvai tugas sehagai
herikout:

a. mengoordinasikan pelaksanann sistem aluntansi

leeunngan;
%
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b menunjuk dan menstapkan organisasi UAKPA
schagai  pelaksana  sistem  akuntansi | di
lingkungannya; dan

. menandatangani Laporan Eeuangan UDAKPA.

KEEMPAT : Eoordinator sebagaimana dimakswd dalam Dikiam

KEDUA huruf b mempunyai tugas sebhagai berikout:

a. mengoordinasikan pelaksanaan sistem aluntansi
Jeeuangan;

b menelaah Laporan Eeuangan UAKPA;

c. meneliti dan menganalisis lapomn keuangan yang
akan didistribusikan;

d. menandatangani laporan kegiatan dan sumt-surmt
unituk pthak huar sehubungan dengan pelaksanman
sistem; dan

. memantau dan mengevabeasi prestasi kerja petugas
pelaksana sistem akuntans: kewangamn.

KELIMA : Ketua sebagaimana dimaksud dalam Dilktum KEDUA

humf © mempunyad tugas sebagad benlaat-

a. menyiapkan rencana dan  jadwal pelaksanaan
mistem  akuntansi keuangan berdasarkan target
vang telah ditetaplan;

k. mengoordinasikan pelaksananmn rekonsiliasi
internal antara  laporan barang dan laporan
Jeeuangan;

. mengoordinasikan pelaksanaan rekonsiliasi dengan
Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara; dan

d. menelaah Laporan Eeuangan UAKPA.

KEERAM : Anggoda  sebagaimana  dimaksud  dalam  Dikium

KESATL hurif d mempunyai tugas sebagai berilot:

a. memeliham  dokumen  sumber dan  dokoumen
akuntansi;

b membukukanmengmput dolumen sumber ke
dalam aplikasi sistem akuntansi keuamgan;

c. menerima data Barang Milik Negara dari petugas
akumntansi barang;

d melakukan verifikasi atas register transaks: yang
dihasilkan aplikasi sistem akuntansi kenangan
|SAR) dengan dokumen sumber;

. melaksanakan relkomsiliasi internal antara laporan
keuangan dengan lapoman barang yang diswsun
serita melakukan  koreksi  apabila  ditemukan
kesmalahan;

f. melakukan rekonsiliasi dengan Eantor Pelayanan

Perbendaharaan Negam  setiap  bulan  serta
melakukan koreksi apabila ditemukan kesalahan;
menyiapkan konsep Pernyataan Tanggung Jawak;

. menyusum laporan kewangan tngkat UAKPA;
menyiapkan pendistribusian  laporan  keuangan
tingkat UAKFPA; dan

j. menyimpan arsip data dan melakukan proses tutup

bulu setiap akhir tahun anggarmn.

o

A Fr= bl Vg [N Y Chdrorsk (ISAL OSSN




KETLLIUH : Memermtahkan kepada Pengelola UAKPA pada Satuan
Kerja Politekmik STIA LAN Bandung vang ditetaplan
berdasarkan Eeputusan Kuasa Pengpuna
Anggaman/Barang Satuan Kema Politeknik STIA LAN
Bandung Namar: 33/KPAB. 1 4501272023
tentang Penetapan Pejabat Pembuat Komitmen pada
Samuan Kerja Politeknik STIA LAN Bandung, untuk
tetap  menyelesaikan  seluruh wogasoya  dan
bertanggung jawab atas pelaksanaan tugas tersebut

sampai dengan tuntas.
KEDELAPAN : Pada saat Keputusan imi mulai berlaku, Keputusan

Kuasa Pengguna Anggaran/Barang Satuan  Kenja
Polrteknik STLA LAN Bandung Nomor:
JAKPAR 1 4/KUS 00.2,/2023 tentang Penetapan
Pejabat Pembuat Komitmen pada Satuan  Kerja
Polrteknik 5TlA LAN Bandung, dicabut dan dinyatakamn
tidak berlaku.

KESEMBILAN : Keputusan ind mulai berlaku pada tanggal ditetapicamn.

Ditetapkan di Bandung
pada tanggal 2 Januan 2024

KUASA PERNGGUNA ANGGARAN /BARANG
SATUAN KERIA POLITEKNIK 5TLA LaN
BANDAUTNG,

MUHAMAD NUER AFANDI

BALINAN Keputusan ini disampaikan kepada:

. Ketua Badan Pemeriksa Eeuangan;

Flh. Kepala Lembaga Administrasi Negara;

Kepala Badan Pengawasan Keuangan dan Pembangunang

Sekretans Utama Lembagn Administrasi Negam;

Direktur Jenderal Perbendahaman Megara Eementerian Keuangamn;
Inspekiur Lembaga Administrasi Negara;

. Pejnbat Pembuat Komitmen Satuan Kerja Paoliteknik STIA LAN Bandung; dan
. PNS yang bersanghortan.
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LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA

POLITEKNIK POLITEKNIK STIA LAN BANDUNG

STIA LAN

BANDUNG

KEPUTUSAN KUASA PENGGUNA ANGGARAN/BARANG
SATUAN KERJA POLITEENIK STIA LAN BANDUNG
NOMOR: 5/KPAB.1 4/KUS.01.2)2024

TENTANG

PENETAPAN PEJABAT PENANDATANGAN SURAT PERINTAH MEMBAYAR PADA
SATUAN KERJA POLITEENIK STIA LAN BANDUNG

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

KUASA PENGGUNA ANGGARAN/BARANG
SATUAN KERJA POLITEKNIK STIA LAN BANDUNG,

Menimbang : a. bahwa untuk menjamin kelancaran pelaksanaan
kegiatan dan anggaran pada Satuan Kerja Politeknik
STIA LAN Bandung Tahun Anggaman 2024,
dipandang periu menetapkan pegawai negeri sipil di
hingkungan Satuan Kerja Politeknik STIA LAN
Bandung scbagai Pejabat Penandatangan Surat
Perintah Membayar;

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a, perlu menetapkan
Keputusan Kuasa Pengguna Anggaran/Barang
Satuan Kerja Politeknik STIA LAN Bandung tentang
Penectapan Pejabat Penandatangan Surat Permtah
Membayar pada Satuan Kenja Politeknik STIA LAN
Bandung;

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang
Keuangan Negara (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2003 Nomor 47, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4286);

2. Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang
Perbendaharaan Negara (Lembaran Negara Republik
Indonesza Tahun 2004 Nomor 5, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4355);

3. Undang-Undang Nomor 15 Tahun 2004 tentang
Pemeriksaan, Pengelolaan dan Tanggung Jawab
Keuvangan Negara (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2004 Nomor 66, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4400);

4. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2023 tentang
Aparatur Sipil Negara (Lembaran Negara Republik
Indonessa Tahun 2023 Nomer 141, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomar 6897);
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5 Undang:-Undang Nomor 19 Tahun 323 tentang
Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara Tahun
2024 [Lembaran Megara Republik Indonesia Tahun
2023 MNomor 140, Tambahan Lembaran Negam
Republik Indonesia Nomor GE%96]);

G. Peraturan Pemerintah Nomor 45 Tahun 2013 tentang
Tata Cara Pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan
HBelanja Megara (Lembaran HMegara Republik
Indomesiéa Tahun 2013 BNomor 103, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesin Nomaor 5423)
sebhagammana telah dinbah dengan  Peraturan
Pemerintah  Nomar 50 Talun 2018  tentang
Perubahan atas Peraturan Pemerintah Nomor 45
Tahun 2003 tentang Tata Cara Pelaksanaan
Anggaran Pendapatan dan Belanja Begara (Lembaran
Megara Republik Indonesia Tahun 2018 Nomaor 229,
Tambahan Lembaran Negara HRepublik Indonesia
Momor G236T);

7. Peraturan Presiden Bomor 16 Tahun 2008 tentang
Pengadaan Bamng/Jasa Pemerintah [Lembaran
Megarn Republik Indonesia Tahun 2018 Nomar 33
sehagaimana  telah divbah dengan  Peraturan
Presiden Momor 12 Tahun 30Z] tentang Perubahan
atas Peraturan Presiden Momor 16 Tabhun 2018
tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintnh
[Lembaran Negara Repuhblik Indonesia Tabun 2021
Momaor &aj;

E. Peraturan Presiden Bomor 79 Tahun 2008 tentang
Lembaga Administrasi Negara [Lembaran Negara
Republik Indonesia Tabumn 2018 Momor 162);

G, Peraturan Lembaga Adminsstrasi Negam Bomor 8
Tahunm 2020 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Lembaga Administrasi MNegara [Berita Negam
Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor «994)
sehagaimana  telah divbah dengan  Peraturan
Lembaga Administrasi Negama Bomor 7 Tabun 2022
tentang Perubahan atas  Peraturan  Lembaga
Administrasi Negara Nomor 8 Tahun 2020 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Lembaga Administrasi
Megara [Berita Megara Republik Indonesia Tahun
2022 Namar 950|;

10. Peraturan Lembagan Administrasi Negam Momor 9
Tahun 2020 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Politekmike  STIA LAN  (Berita Megam  Republik
Indomesia Tabun 2020 Nomar 495);

11, Peraturan Menteri Kenangan Nomaor 49 Tabhun 2023
tentang Standar Biaya Masukan Tahun Anggaran
2024 |Berita Megara Republik Indonesia Tahun 2023
Momor 161);
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Memperhatilcan

Menetapkan

KESATU

KEDUA

KETIGA

12, Peraturan Menteri Krnangan Nomaor 62 Tahum 2023
tentang Perencanaan  Anggaran, Pelaksanaan
Anggaran, serta Aluntansi dan Pelaporan Kewangan
{Berita Negama Republik Indonesia Tahun 2023
Nomor 472);

13, Peraturan Eepala Lembaga Administrasi Negara
HNomor 1 Tabun 20234 tentang Standar Biaya
Pelaksanann Kegiatan Tabhun Anggaramn H004;

Keputusan Kepala Lembaga Administrasi Megara Nomaor:

TOA/E_ L/ HEM 02 20022 tentang Penetapan  Kuoasa

Pengguna AnggaranfBarang pada Satuan Kerja di

Lingkungan Lembaga Administrasi Megaras

MEMUTUSKAN:

KEPUTUSAN KUASA PENGGUNA ANGGARAN/BARANG
SATUAN EKERJA POLITEENIK STIA LAN BANDUNG
TENTANG FENETAPAN PEJABAT PENANDATANGAN
SURAT PERINTAH MEMBAYAR PADA SATUAN KERJA
POLITEENIK STIA LAN BANDUNG.

Menstapian pegawad neg;en sipil [PNES) sebagai berilat:

Nama vah Marina Kusuma
Dewi, 5 Sns.

Pangkat-Golongan  :© Il - b/ Penata Muda Tl 1

Fuang

Jahatan : Analis Pengelola Kenangan
APBN Pertama

sebagai  Pejabat Penandatangan  Surat Perimtah

Membayar pada Satuan Eega Polielnik STIA LaN

Bandung,.

PNS sehapgaimana dimaksud dalam Dekthom KEESATU,

dianggap mampu dan memenuhi  syarat  unfuk

ditetaplan sehagai Pejabat Penandatangan Surat

Perntah Membayar pada Satuan Kesja Paoliieknik 2T1A

LAN Bandung.

Pejabat Penandatangan Surat Perintah Membayar

sebagaimana dimaksud dalam  Diktum  KESATU

mempunya tugas sehagai beriloot:

a. menguji kebenaran Surat Permintaan Pembayaran
|SPP) beserta dokumen pendukungno;

k. menolak dan mengembalikan SPP apabila dianggap
tidak mememihi persyaratan untuk dibayarkan;

¢. membebankan tagthan pada mata anggaran yang
telah disediakan:

d. menerbitkan Surat Perintah Membanyrar [SPM);

e, menyimpan dan menjaga |kewtuhan seluruh
Dodoumen Halk Tagih;

. melaporkan pelaksanaan pengujian dan perintah
pembayaran kepada Kuasa Pengguna
Anggarman Barang (EPAH); dan

g melaksanakan tugas lain sesuai ketentuan yang
heriabon.
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Surat Tugas Perjadin

N
")

POLITEKNIK
STIA LAN

BANDUNG

Menimbang

Mengingat

Kepada

Untuk

LEMEAGA ADMINISTRASI NEGARA
POLITEKNIK STIA LAN BANDUNG

SURAT TUGAS
NOMOR: 4899/5TIA.2.1/8D5.04.1

Bahwa sehubungan dengan adanya kegiatan Seminar Rancangan
Aksi Perubahan Kualitas Pelayanan Publik PKP Ang. V Tahun
2024, maka dipandang perlu untuk menugaskan pegawai pada
kegiatan tersebut.

Peraturan Presiden Rl Nomor 93 Tahun 2024 tentang Lembaga
Administrasi Negara;

Peraturan Lembaga Administrasi Negara Nomor 7 Tahun 2022
tentang Organisasi dan Tata Kerja Lembaga Administrasi Negara;
Peraturan Lembaga Administrasi Negara No. 9 Tahun 2020
tentang Organisasi dan Tata Kerja Politekmb STIA LAN;
Peraturan Lembaga Administrasi Negara Nomor 3 Tahun 2022
tentang Statuta Politeknik STIA LAN Bandung;

Daftar Isian Pelaksanasn Anggaran (DIPA) Satuan Kerja 662635
POLITEKNIK STIA LAN BANDUNG Tahun Anggaran 2024, tanggal
24 November 2023,

MENUGASKAN

1. Dr. Muhamad Nur Afandi, S.Pd., M.T.

Mengikuti kegiatan Seminar Rancangan Aksi Perubahan Kualitas
Pelayanan Publik PKP Ang. ¥V Tahun 2024 yang akan dilaksanakan

pada:

Hari/Tanggal ¢ Selasa, 1 Oktober 2024
Pulkul : 1100 WIB s.d. Selesai
Tempat : ASN Corporate University

Demikian surat tugas ini dibuat, untuk dilaksanakan.

Bandung, 30 September 2024
Direltur Politeknik STIA LAN Bandung

Dr. Muhamad Nur Alandi, S.Pd., M.T.
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POLITEKNIK
STIA LAN

BDANDUNG

Menimbang

Mengingat

Eepuia

Unituk

hherinind o Rty Sl

LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA
POLITEKNIK STIA LAN BANDUNG

SURAT TUGAS
NOMOKR: S210/8TIA 2 L/S0E.04. 1

Bahwa schubungan dengan  adanva  kegiatan  Koosolidasi
Penyusunan Laporan Kevangan Triwualan [ TA 2024, maka
dipandang perlu untuk menugaskan pegawai pada kegintan
tersebul.

Peraturan Presiden Bl Momaor 93 Tahun 2024 tentang Lembaga
Administrasi Negan;

Peraturan Lembaga Administrasi Megara Nomor 7 Tabun 2022
tentang Organisasi dan Tata Kerja Lembaga Administrasi Begars:
Peraturan Lembaga Administrasi Negam No. 9 Tahun 2000
tentang Crganisasi dan Tata Kerja Polibeknik STIA LAN;
Peraturan Lembaga Administrasi Megara Nomor 3 Tahun 2022
tentang Statuta Polittknik STLA LAN Band ung;

Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA] Satuan Kerja 662635
POLITEKNIK STIA LAN BANDUNG Tahun Anggarn 2024, tanggal
24 November 2023,

MENUCGASEAN

. Mulyadin, ST.

Fikri Aditya Tri Andikaputr, 8.Kom., M. Kom,
Tvone Dial Arrati, S AKL

2in Athivah Masykaroh, A Md.

Harianto

. Koharudin

e

Mengikuti kegiatan Konsslidasi Pemyvusunan Laporan Keuangan
Triwulan II'TA 2024 vang akan dilak=anakan padac

HarifTanggal o Minggu-Kamis, 13-17 JOktober 2024
Pukul © 0900 WIE =.d Selesad
Tempat - Kantor LAN Pu=at J1 Veterman Mo, 10,

Gambdr, Jakaria Pusat 101 103

Demikian sunmt tugas ind dibuat, untuk dilaksmnadan.

Bamsdung, 11 Oktaber 2024
Dvirektur Politeknik ST1A LAN Bandung
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