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KATA PENGANTAR

Puji Syukur kami panjatkan kehadirat Allah SWT atas berkat rahmat dan karunia -Nya
yang telah dilimpahkan kepada seluruh jajaran Politeknik STIA LAN Bandung sehingga
Laporan Akhir Kegiatan  Tahun 2024 dapat disusun tepat waktu dan sesuai dengan
ketentuan yang berlaku. Penyusunan Laporan ini bertujuan untuk menyampaikan
informasi mengenai pelaksanaan dan capaian kinerja kegiatan di lingkungan Politeknik

STIA LAN Bandung. Dengan ini, selaku pen anggung jawab kegiatan pada Politeknik
STIA LAN Bandung, kami menyampaikan terima kasih kepada Bapak Kepala LAN
beserta seluruh pembina atas kepercayaan dan dukungannya, serta seluruh pejabat

dan staf yang telah merencanakan, melaksanakan dan mengevaluasi seluruh program
dan kegiatan sesuai dengan Renstra 2020 -2024 dan RKA Tahun 2024. Semoga laporan
ini bermanfaat untuk meningkatkan kinerja Politeknik STIA LAN Bandung di masa

yang akan datang. Aamiin.

Bandung, Desember 2024

Direktur,

Muhammad Nur Afandi
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a. Latar belakang

Kegiatan layanan manajemen  kinerja internal terdiri dari dua kegi atan
yakni; penyelenggara an layanan perpustakaan dan penyelenggaraan layanan
kearsipan.

Politeknik  STIA LAN Bandung sebagai suatu Lembaga Pendidikan Tinggi
memiliki layanan perpustakaan untuk seluruh civitas akademiknya. Adanya
layanan perpustakaan  guna memberikan berbagai manfaat yang signifikan bagi
mahasiswa, dosen dan staf untuk dapat mengakses ke sumber informasi, untuk
dukung an penelitian, pengembangan literasi informasi, fasilitas dan
infrastruktur, dukungan akademik, koleksi khusus, akses ke tekhnologi terkini )
Secara keseluruhan layanan perpustakaan di perguruan tinggi sangat berharga
dalam men dukung proses pembelajaran, penelitian dan pengembangan pribadi
serta profesional bagi seluruh komunitas akademik
Adapun kegiatan layanan perpustakaan yang dilaksanakan di Politeknik
STIA LAN Bandung pada tahun 2024 meliputi kegiatan;
a) Peningkatan kapasitas Perpustaakaan
Mendorong perpustakaan di lingkungan Lembaga Administrasi Negara untuk
beroperasional sesuai dengan standar yang telah ditetapkan yaitu melalui
Akreditasi Perpustakaan sehingga dapat memberikan pelayanan yang
optimal. Berkaitan dengan hal ini, ada beberapa hal yang berbeda yang
nantinya akan diperjelas lagi dalam pertemuan tersebut, yaitu standar yang
diterapkan di Politeknik adalah Standar atau Akreditasi Perpustakaan
Perguruan Tinggi.
b) Pengadministrasian Layanan Perpustakaan
Kegiatan ini dilaksanakan untuk memenuhi Standar Nasional Perpustakaan
Perguruan Tinggi yaitu Peraturan Kepala Perpustakaan Nasional no. Tahun
2017. Kegiatan tersebut diantaranya pengelolaan koleksi perpustakaan, dan
terkait kunjungan perpustakaan.
Pengelolaan koleksi terdiri dari pencatatan koleksi baik untuk data
perpustakaan, maupun yang nantinya dapat diakses pengguna berupa
katalog. Data ini dapat menghasilkan data peminjaman koleksi.
Selain mencatat jumlah koleksi dan peminjaman, kunjungan pemustaka juga
harus tercatat. Sebelumnya kunjungan dicatat melalui daftar pengunjung
yang dilakukan secara manual. Tahun ini daftar kunjungan dilakukan dengan
cara yang lebih praktis. Hal ini diseba bkan karena ruang perpustakaan yang
tidak terpusat atau terpisah cukup jauh.
c) Pengadaan, langganan dan pengelolaan buku (pemeliharaan dan
preservasi) , jurnal dan koleksi lainnya
Kegiatan ini dilakukan untuk mendukung proses pembelajaran dan
peningkatan pengetahuan untuk civitas akademika Politeknik STIA LAN
Bandung. Kegiatan tersebut diantaranya adalah;
(&) Pengadaan dan langganan buku
(b) Pengadaan dan langganan jurnal
(c) Pengadaan dan langganan koleksi lainnya
Pengadaan dan langganan dilaksanakan minimal 1 tahun 1 kali dengan
bermacam -macam proses seperti  pembelian langsung, melalui proses barang
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dan jasa maupun dengan cara langganan. Koleksi yang disediakan sudah
disesuaikan dengan standar perpustakaan perguruan tinggi

d) WORKSHOP
Menambah kompetensi sivitas akademika Politeknik STIA LAN Bandung baik
mahasiswa, dosen maupun tenaga kependidikan terhadap untuk mendukung
kegiatan akademis khususnya seminar dan diseminasi hasil penelitian.
Kegiatan ini bekerja sama dengan unit lain yaitu Unit Lab,. Bahasa dan Jurnal
yang dilakukan dalam bentuk pelatihan atau workshop menjelang kegiatan
seminar rutin yang dilakukan politeknik STIA LAN BAndung. Narasumber
dalam kegiatan ini adalah dosen internal, juga mengundang Narasumber
ekspternal yang kompeten dibidangnya.

e) User education
Untuk mendukung proses pembelajaran, Perpustakaan Politeknik STIA LAN
Bandung melakukan pembelian dan melanggan jurnal, ebook atau sumber
informasi lain. Sebagai bentuk optimalisasi penggunaan koleksi tersebut
diperlukan kegiatan yang dapat menjadi promosi dan pendidikan bagi
pemustaka agar mengetahui koleksi apa saja ya ng tersedia serta bagaimana
cara melakukan akses terhadap koleksi tersebut. Promosi dapat dilakukan
setiap saat, minimal 1 bulan 1x melalui broadcast WA dan melalui situs
Perpustakaan , atau saat pembelajaran dan saat perkenal an unit kepada
mahasiswa baru. Kegiatan user education memberikan pengetahuan dan
keterampilan yang diperlukan untuk menggunakan produk, layanan atau
teknologi secara efektif, agar pengguna/user dapat memanfaatkan fitur dan
fungsi layanan dengan baik.

f) Layanan Turnitin
Perkembangan teknologi dapat menciptakan dampak positif dan juga
sebaliknya yaitu dampak negatif. Kemudahan mencari dan menyusun
informasi menjadi suatu karya ilmiah ternyata dimanfaatkan dalam konteks
yang negatif yang berupa kecurangan seperti plagiaris me dan lain sebagainya.
Layanan turnitin merupakan kegiatan pengadaan dan pengelolaan akun baik
untuk administrator, dosen maupun mahasiswa. Layanan ini diberikan untuk
meningkatkan kualitas karya ilmiah civitas akademika Politeknik STIA LAN
Bandung

g) SIREPO dan Situs
Teknologi informasi dan komunikasi memiliki banyak manfaat, salah satunya
dalam pengelolaan perpustakaan perguruan tinggi. Adanya sistem informasi
mempermudah layanan dan penyimpanan terutama untuk repositori.
Repositori merupakan sarana dalam menyimpan da n mendistribusikan karya
ilmiah yang dihasilkan oleh perguruan tinggi. Dengan adanya repositori digital
akan mempermudah penyimpanan sehingga tidak memerlukan banyak
tempat dan mudah untuk dilakukan penelusuran kembali, karena dapat
diakses darimana saja dan kapan saja. Selain itu, adanya situs perpustakaan
juga akan membantu dalam menyebarkan informasi terkait perpustakaan
baik untuk informasi layanan dan koleksi.

Pengelolaan arsip merupakan salah satu tugas penting dari suatu
organisasi/instansi, karena dengan pengelolaan arsip yang baik data dan
dokumen - dokumen yang disimpan pada tempat -tempat tertentu akan mudah
diperoleh kembali apabila suatu waktu diperlukan. Untuk memperlancar proses
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pelaksanaan tugas -tugas organisasi/instansi terutama dilembaga pendidikan
negeri diperlukan adanya pengelolaan dan penanganan arsip sesuai kaidah yang
berlaku. Dengan pengelolaan arsip pada bidang tugas yang khusus
menanganinya, maka keselamatan arsip dan cara memperolehnya kembali akan
dapat dilakukan lebih tepat dan lebih cepat.

b. Tujuan dan sasaran

Layanan Kearsipan

a) Tujuan layanan kearsipan yang terpenting adalah untuk menjaga dan
mengelola dokumen serta informasi secara efektif

b) Sasaran layanan kearsipan mencakup berbagai aspek yang berkaitan dengan
pengelolaan arsip dan dokumen untuk memastikan bahwa semua tujuan
layanan kearsipan dapat tercapai dengan efektif, memastikan semua
dokumen dan informasi diorganisir dengan baik dan mu dah diakses

Layanan Perpustakaan

a) Tujuan layanan perpustakaan di perguruan tinggi dirancang guna
mendukung kebutuhan informasi akademik, penelitian, pembelajaran
mahasiswa serta dosen, berupa koleksi buku dan jurnal, e -book dan basis
data, konsultasi referensi, pelatihan literasi informasi , peminjaman buku dan
material , perpanjangan dan reservasi, ruang baca dan belajar, ruang
computer dan teknologi, layanan digital dan online, workshop dan pelatihan,
pameran dan acara, layanan pengelolaan referensi.

b) Sasaran layanan perpustakaan diperguruan tinggi dirancang untuk
memenuhi  kebutuhan akademik dan penelitian serta mendukung
pengalaman belajar mahasiswa dan dosen dalam hal memberikan akses
dalam menyediakan koleksi buku, jurnal dan materi akademik yang
men dukung kurikulum dan proses pembelajaran, akses ke literatur dan data
penelitian, memberikan bantuan dalam pencarian informasi pengelolaan
referensi dan publikasi akademik
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Politeknik STIA LAN Bandung terus berupaya untuk meningkatkan kualitas layanan
manajemen kinerja internal, khususnya di bidang layanan perpustakaan, guna
mendukung kegiatan akademik dan penelitian. Berikut adalah laporan kegiatan
layanan perpustakaan yang dilaksanakan pada tahun 2024, beserta strategi, tema, dan
lokus dari masing -masing kegiatan.

1. Kegiatan Peningkatan Kapasitas Perpustakaan

Strategi

Kegiatan ini dilakukan melalui Forum Group Discussion (FGD) dengan perpustakaan
di lingkungan LAN. Kegiatan ini dilaksanakan dalam bentuk perjalanan dinas dari
Bandung menuju Perpustakaan Pusat di Jakarta. FGD bertujuan untuk meningkatkan
wawasan dan pemah aman mengenai standar akreditasi perpustakaan yang dapat
diterapkan di Politeknik STIA LAN Bandung.

Tema

Akreditasi Perpustakaan LAN untuk Meningkatkan Kualitas Perpustakaan

Lokus

Perpustakaan LAN Pusat (Pejompongan, Jakarta Selatan)

2. Kegiatan Pengadministrasian Layanan Perpustakaan

Strategi

Pengelolaan administrasi perpustakaan dilakukan secara manual dan melalui sistem
yang telah terintegrasi. Salah satu inovasi yang diterapkan adalah pencatatan
kunjungan pengguna melalui Google Form yang dipindai menggunakan barcode yang
tersebar di ruang p erpustakaan. Hal ini bertujuan untuk mempermudah pencatatan
dan meningkatkan akurasi data kunjungan.

Tema

Peningkatan Kualitas Perpustakaan

Lokus

Politeknik STIA LAN Bandung

3. Kegiatan Pengadaan, Langganan, dan Pengelolaan Buku, Jurnal, dan Koleksi
Lainnya

Strategi

Kegiatan ini meliputi pengadaan buku -buku baru, langganan jurnal ilmiah, serta
pemeliharaan dan preservasi koleksi perpustakaan yang ada. Proses pengadaan dan
langganan ini bertujuan untuk memperbarui dan memperkaya koleksi referensi di
perpustakaan Polite knik STIA LAN Bandung. Pengelolaan koleksi dilakukan secara
berkala agar koleksi tetap relevan dan dapat digunakan oleh civitas akademika.

Tema

Pengelolaan untuk Peningkatan Kualitas Perpustakaan

Lokus

Politeknik STIA LAN Bandung

4. Workshop dan Pelatihan Perpustakaan

Strategi
Pelatihan dan workshop untuk staf perpustakaan dilakukan dengan metode luring
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(offline), melibatkan narasumber internal dan eksternal. Pelatihan ini bertujuan untuk
meningkatkan kompetensi staf perpustakaan dalam memberikan pelayanan yang lebih
baik serta mengadopsi teknologi terkini dalam pengelolaan perpustakaan.

Tema

Peningkatan Kapasitas Sumber Daya Manusia di Bidang Perpustakaan

Lokus

Politeknik STIA LAN Bandung

5. User Education

Strategi

Sebagai bagian dari upaya edukasi pengguna, informasi mengenai layanan
perpustakaan dibagikan melalui beberapa saluran komunikasi, seperti Broadcast
WhatsApp dan pembaruan informasi melalui website resmi perpustakaan. Hal ini
bertujuan untuk meningkatkan p emahaman pengguna mengenai cara mengakses dan
memanfaatkan fasilitas perpustakaan dengan lebih efisien.

Tema

User Education dalam Rangka Peningkatan Kualitas Perpustakaan

Lokus

Politeknik STIA LAN Bandung

6. Kegiatan Layanan Turnitin

Strategi

Politeknik STIA LAN Bandung berlangganan sistem Turnitin untuk membantu civitas
akademika dalam memeriksa keaslian karya ilmiah dan mencegah plagiarisme. Sistem
ini memungkinkan mahasiswa dan dosen untuk memeriksa kesamaan teks dalam
karya ilmiah mereka, s ehingga kualitas penelitian dan karya ilmiah yang dihasilkan
lebih terjaga.

Tema

Literasi Informasi dalam Rangka Peningkatan Kualitas Karya Iimiah

Lokus

Politeknik STIA LAN Bandung

7. Pengembangan SIREPO dan Situs Perpustakaan

Strategi

Untuk meningkatkan pengelolaan informasi perpustakaan, Politeknik STIA LAN
Bandung menggunakan sistem repositori berbasis Sistem Informasi SETIADI yang
disesuaikan dengan kebutuhan perpustakaan. Selain itu, pengembangan situs
perpustakaan juga dilakukan de ngan bantuan unit Teknologi Informasi untuk
memastikan integrasi data katalog yang lebih baik dan memudahkan akses pengguna
ke berbagai informasi perpustakaan. Proses pengembangan situs ini masih
berlangsung dan diharapkan dapat selesai dalam wakt u dekat.

Tema

Repository Perguruan Tinggi & Integrasi Data Katalog

Lokus

Politeknik STIA LAN Bandung
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LAYANAN PERPUSTAKAAN

Nama kegiatan
1) Peningkatan kapasitas  Perpustaakaan

Waktu Pelaksanaan
Bulan Juni, waktu dan tempat kegiatan akan ditentukan oleh Perpustakaan LAN Pusat
yang bertempat di Pejompongan Jakarta Selatan.

Tahapan kegiatan

Perencanaan
U Rapat rencana kegiatan dan usulan RAB tahun 2024
U Rapat Penajaman rencana kegiatan dan RAB tahun 2024 bersama unit
perencana

Pelaksanaan

0 Pengisian instrumen akreditasi perpustakaan di Lingkungan LAN atas
permintaan Perpustakaan LAN pusat. Politeknik STIA LAN dalam hal ini
menyusun instrumen akreditasi perguruan tinggi dengan total 9 komponen.

U Mengirimkan hasil pengisian 9 komponen instrumen perpustakaan perguruan
tinggi ke perpustakaan LAN Pusat untuk saran rekomendasi perbaikan.

U Pada bulan Juni, terdapat perubahan rencana dari Perpustakaan Jakarta.
Diskusi dan perkembangan akreditasi akan dipantau melalui kunjungan Staf
perpustakaan Jakarta ke Poltek Bandung yang dilakukan pada Rabu, 12 Juni
2024.

U Pengumpulan bukti kegiatan perpustakaan untuk keperluan akreditasi.

Permohonan Narasumber ke Dispusipda Jawa Barat untuk evaluasi diri.
U Review borang akreditasi perpustakaan politeknik STIA LAN Bandung
dilakukan pada tanggal 31 Oktober 2024. Dihadiri oleh asesor dari Dispusipda

Propinsi Jawa Barat Dra. lka Candrawulan.

A -

i
Penerima Manfaat
Civitas Akademika Politeknik STIA LAN Bandung

Hambatan
U Kegiatan ini bersifat pasif, dimana Perpustakaan hanya menunggu instrukri dari
Perpustakaan LAN Pusat.
U Beberapa kegiatan tidak terdokumentasikan dengan baik
U Dokumen resmi belum lengkap sehingga harus disusun dari awal

Tindak lanjut

U Proyeksi tindak lanjut adalah melakukan re -akreditasi untuk memperbaiki
peringkat dari C ke B
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Nama kegiatan
2) Pengadministrasian layanan Perpustakaan

Waktu Pelaksanaan
Rutin

Tahapan kegiatan
Perencanaan
U Rapat rencana kegiatan dan usulan RAB tahun 2024
U Rapat Penajaman rencana kegiatan dan RAB tahun 2024 bersama unit
perencana

Pelaksanaan

U Pencatatan koleksi secara rutin
Pencatatan kunjungan pemustaka melalui buku kunjungan
Pencatatan kunjungan  pemustaka melalui barcode
Menyampaikan kebutuhan buku kepada dosen
Membuat daftar kebutuhan buku dan update judul buku sumbangan
Pengolahan buku, mulai dari label sampai sampul buku
Laporan buku sumbangan untuk pencatatan BMN
Penempelan nomor BMN
Pencatatan peminjam buku dan layanan referensi TA

Pengelolaan TA dengan menempelkan nomor panggil TA

Menghadiri undangan dari Dispusipda bersama dengan perwakilan mahasiswa
poltek pada hari kamis, 5 September terkait launching kartu Sakti dan hari
Kunjung Perpustakaan.

Pengadaan buku baru melalui sumbangan alumni

U Pencatatan identitas buku

coocooooccc

Penerima Manfaat
Sivitas Akademika Politeknik STIA LAN Bandung

Hambatan

U Terkait dengan statistik kunjungan perpustakaan tidak semua mahasiswa yang
mengunjungi perpustakaan mengisi daftar hadir.

U Posisi ruang perpustakaan yang tersebar di beberapa tempat, membuat laporan
kunjungan kurang optimal

0 Jeda waktu antara laporan buku sumbangan dan keluarnya nomor BMN
memakan waktu yang cukup lama, sehingga buku tidak bisa langsung disimpan
di lemari display

Tindak lanjut
Mensosialisasikan pentingnya untuk mengisi daftar hadir.

Nama kegiatan
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3) Pengadaan, langganan jurnal dan koleksi lainnya
Waktu Pelaksanaan
U Pemetaan kebutuhan (Januari)
U Pembayaran langganan / pembelian (Januari, April)
U Promosi koleksi (Januari - Desember)

Tahapan kegiatan
Perencanaan
U Rapat rencana kegiatan dan usulan RAB tahun 2024
U Rapat Penajaman rencana kegiatan dan RAB tahun 2024 bersama unit
perencana

Pelaksanaan
U Mengumpulkan proposal penawaran jurnal/ebook

U Pembayaran langganan (Turnitin, IG Publish)

U Penggunaan dan pengelolaan koleksi (bulan Januari -April)

U Pembayaran langganan Sage

i Permohonan perpanjangan langganan Proquest (sebelum melakukan
pembayaran untuk biaya langganan).

U Perpanjangan dan pembayaran jurnal elektronik Proquest (bulan April -Mei)

U Promosi dan pengelolaan koleksi elektronik (bulan Juni -November)

U Preservasi buku dan perbaikan buku rusak melalui jilid ulan g

U Penyusunan daftar buku sumbangan 2024

U Menyusun daftar kebutuhan buku dari mahasiswa dan dosen
Penerima Manfaat
Sivitas akademika Politeknik STIA LAN Bandung

Hambatan
U Adanya koleksi yang belum dimanfaatkan secara optimal
U Penyusunan daftar buku sumbangan 20 24 seiringan dengan kegiatan wisuda
yang akan diadakan pada bulan September menyebabkan banyak perubahan
termasuk dalam kendala sumbangan buku. Banyak mahasiswa yang membeli
buku secara online sehingga memerlukan waktu yang cukup lama sampai
dengan buku dapat diterima perpustakaan.
0 Kendala lainnya di bulan September ini bersamaan juga dengan penerimaan
CPNS
Tindak lanjut
U Merencanakan promosi koleksi
U Harus diberlakukan kebijakan agar mahasiswa yang sudah lulus tetap dapat
melakukan pendaftaran CPNS meskipun syarat bebas pustaka belum semua
terpenuhi.

Nama kegiatan
4) WORKSHOP

Waktu Pelaksanaan

U Perencanaan dan menentukan tema workshop ( Agustus) )
U Pelaksanaan kegiatan (September)
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Tahapan kegiatan
Perencanaan

U Rapat rencana kegiatan dan usulan RAB tahun 2024

U Rapat Penajaman rencana  kegiatan dan RAB tahun 2024 bersama unit
perencana

U Diskusi dengan pihak Pengelola Jurnal untuk berkolaborasi

U Diskusi dengan pihak Pengelola Lab.Bahasa untuk berkolaborasi

U Perencanaan workshop dengan unit Jurnal

Pelaksanaan

U Diskusi dengan unit jurnal pada tanggal 8 Juli 2024. Rencana pelaksanaan
workshop dilakukan di bulan Agustus dan direncanakan  Narasumber dalam
kegiatan ini berasal dari eksternal yaitu dari BRIN atau dari universitas di
Indonesia.

U0 Tanggal 1 Agustus 2024, Unit Perpustakaan melakukan kunjungan ke BRIN di
JI. Sangkuriang , Bandung untuk mengajukan permohonan Narasumber
Workshop Penelusuruan Informasi yang akan dilakukan bersama Unit Jurnal.
Workshop ini ditujukan untuk mahasiswa khususnya mahasiswa baru angkatan
2024.

U Tanggal 9 Agustus 2024, Rapat lanjutan (Rapat ke -2) untuk penyelenggaraan
workshop. Inti dari rapat lanjutan ini adalah penjadwalan ulang workshop
menjadi awal September, karena jadwal yang pada di rencana awal workshop ,
kegiatan ini akan melibatkan mahasiswa yang ditugaskan sebagai MC dan
moderator.

U Rapat lanjutan di bulan September untuk workshop literasi informasi dengan
pembahasan pen entua n tanggal kegi atan ya ng disepakati akan dilaksanakan
pada tanggal 11 September 2024  pada jam 09.00 -12,00 dengn narasumbernya

dari BRIN
U Tanggal 11 September 2024, pelaksanaan kegiatan workshop dengan tema
diterasi informasi 6 dengan pemateri/narasumber D.W. Ari Nu groho dari

Pustakawan -BRIN. Tujuan workshop ini adalah agar mahasiswa maupun dosen
memiliki kemampuan literasi informasi ya itu pengetahuan dan keterampilan
dalam menemukan informasi yang dibutuhkan, memilih sumber informasi dan
melakukan penelusuran informasi yang nantinya akan dapat dipergunakan
dalam menulis karya ilmiah seperti jurnal ilmiah maupun tugas akhir. Kegiatan
dilaksanakan secara luring di aula kampus Poltek STIA LAN Bandung yang
dihadiri oleh dosen Politeknik STIA LAN Bandung serta mahasiswa angkatan
2023 dan 2024 sebanyak 197 orang

U Rapat persiapan workshop lanjutan dengan tema " Penggunaan Al untuk
Penelitian Perguruan Tinggi" dengan unit Publikasi dan Jurnal yang rencananya
akan dilakukan setelah ICAS 2024.

U Penentuan N arasumber untuk workshop lanjutan yaitu dosen UPI -FATHIYYAH
MARYUFANI, Ph.D.

1]

Penerima Manfaat
Sivitas akademika Politeknik STIA LAN Bandung

Hambatan
U Penentuan waktu yang tepat agar mahasiswa dan dosen dapat hadir
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U Peserta yang tidak terlalu banyak

Tindak lanjut
U Kerjasama dengan Program studi
U Kerjasama dengan Dosen

Nama kegiatan
5) User Education

Waktu Pelaksanaan
Januari -Desember (12 Bulan)
Tahapan kegiatan
Perencanaan
U Pembuatan instruksi layanan perpustakaan

Pelaksanaan

U Promosi sumber koleksi elektronik dan edukasi layanan perpustakaan melalui
broadcast WA

U Promosi layanan perpustakaan melalui kunjungan perpustakaan

U0 Kegiatan user education di bulan Agustus dilakukan bersamaan dengan
kegiatan Penerimaan Mahsiswa Baru (PKKMB) yang dihadiri semua mahasiswa
angkatan 2024 pada hari Rabu , 7 Agustus 2024 yang bertempat di Aula
Politeknik STIA LAN Bandung. Dalam kegiatan ini Perpustakaan memberikan
edukasi tentang layanan yang diberikan kepada mahasiswa termasuk ebook,
ejournal, ruang serbaguna dan lainnya.

Penerima Manfaat
Sivitas akademika Politeknik STIA LAN Bandung

Hambatan
U0 Mahasiswa belum mengetahui pentingnya menggunakan referensi yang
berkualitas
U Dosen belum optimal dalam menggunakan referensi yang disediakan oleh
perpustakaan

Tindak lanjut
Terus melakukan promosi dan edukasi kepada civitas akademika politeknik STIA LAN
Bandung

Nama kegiatan
6) Layanan Turnitin

Waktu Pelaksanaan
U Tahap | Penawaran langganan (Perencanaan mulai bulan November / Desember
2023)
U Tahap Il pembayaran biaya langganan tahunan (Januari)
U Tahap lll Pemakaian sistem (Januari)

Tahapan kegiatan
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Perencanaan
U Rapat rencana kegiatan dan usulan RAB tahun 2024
U Rapat Penajaman rencana kegiatan dan RAB tahun 2024 bersama unit
perencana

Pelaksanaan
U Penawaran proposal

Pembayaran langganan

Pengelolaan akun dosen dan mahasiswa

Cek dokumen

Validasi hasil cek

Membuat mekanisme assignment untuk Dosen dan informasi terkait efisiensi

akun Turnitin melalui nota dinas

Membuat mekanisme baru untuk mahasiswa

U Koordinasi dengan pengelola p erpustakaan STIA LAN Jakarta dan Makassar
terkait vendor baru Turnitin

cCocc

c:

Penerima Manfaat
Sivitas akademika Politeknik STIA LAN Bandung
Hambatan

U Pada semester awal terjadi kendala yang diakibatkan oleh perubahan peraturan
cek dokumen. Mulai tahun ini, mahasiswa diwajibkan untuk melakukan cek
sebelum melakukan Seminar Proposal. Akibatnya akun sudah memenuhi batas
maksimal dan banyak akun terpaksa ha rus dihapus. Selain itu, dalam beberapa
kesempatan hasil cek (hasil persentase plagiat) akan muncul lebih lama.

U Berdasarkan informasi dari vendor Turnitin saat ini, kontrak semua vendor di
Indonesia telah dihentikan secara 1 pihak oleh Turnitin untuk 2025 dst. Sampai
saat ini belum ada info CP yang dapat membantu dalam melanjutkan langganan
Turnitin.

Tindak lanjut
i Untuk sementara ini (Per Mei 2024) 1 akun diharapkan dapat memfasilitasi

beberapa mahasiswa dalam melakukan cek dokumen. Untuk pengecekan hasil
karya tulis Dosen, dipastikan juga dapat terhambat. Namun idealnya, Turnitin
memang diperuntukan Mahasiswa. Sementara untuk Dosen disarankan
menggunakan iThenticate.

Nama kegiatan
7) SIREPO dan Situs

Waktu Pelaksanaan
Perencanaan mulai bulan Januari diawali dengan diskusi dengan pihak IT dan berakhir
di Desember 2024

Tahapan kegiatan

Perencanaan
U Rapat rencana kegiatan dan usulan RAB tahun 2024
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U Rapat Penajaman rencana kegiatan dan RAB tahun 2024 bersama unit
perencana

Pelaksanaan
U Diskusi dengan Unit IT

Input Data

Identifikasi masalah

Input Data ke SIREPO

Perbaikan data Slims

Input data situs perpustakaan

Evaluasi sistem repository

Percobaan unggah TA mandiri. Sempat ada kendala berupa data yang tidak

sesuai. Namun sudah dikoordinasikan dengan pihak IT. Kendala lainnya yaitu

proses pengunggahan memakan waktu yang cukup lama dan proses yang sulit

untuk melakukan pengecekan dokumen yan g telah diunggah

U Evaluasi situs perpustakaan

U Diskusi lanjutan untuk kebutuhan situs perpustakaan dengan Kepala Unit IT,
yaitu situs Perpustakaan diharapkan dapat memuat hal -hal sebagai berikut:

Profil perpustakaan

OPAC

Informasi layanan

Kontak perpustakaan

Link ke basis data

. Media social

U Koordinasi pembuatan situs Perpustakaan , koordinasi dengan tim IT

Mempersiapkan informasi untuk situs perpustakaan

U Evaluasi situs perpustakaan, sebagai permintaan dari pihak IT. Berdasarkan
Standar Nasional Perpustakaan Perguruan Tinggi, fitur yang harus ada dalam
situs perpustakaan adalah Profil, OPAC, Informasi layanan, kontak
perpustakaan, link ke basis data dan med ia sosial. Hasil evaluasi menunjukan
bahwa masih ada fitur yang belum tersedia yaitu Informasi layanan, Nomor
Pokok Perpustakaan dan kontak perpustakaan tidak sesuai. Hal lainnya yang
dapat ditambahkan yaitu:

WA Center Perpus

Link Kuesioner Kepuasan

Jam Operasional Perpus

Panduan upload skripsi ke repository

Panduan Penggunaa smart library gramedia

Peraturan Perpustakaan

Peraturan/kebijakan peminjaman & pengembalian buku serta penjelesan

Sanksi keterlambatan pengembalian buku.

i Tanggal 16 Agustus melakukan diskusi dengan pihak IT untuk saran
perbaikan dan penambahan beberapa fitur dalam situs perpustakaan berupa
OPAC dan Bot WA (Tanya jawab)

U Perbaikan situs perpustakaan koordinasi dengan unit IT

[l ent B et B et S e B et B ]
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Civitas akademika Politeknik STIA LAN Bandung & Masyarakat Umum
Hambatan

0 SIREPO masih belum stabil

U Beberapa data belum diinput

U Keterbatasan SDM
Tindak lanjut

U Koordinasi dengan pihak IT

LAYANAN KEARSIPAN
Nama Kegiatan
Layanan Kearsipan

Waktu Pelaksanaan
Januari - Desember 2024

Tahapan kegiatan

Perencanaan
U Persiapan pelaksanaan Kegiatan Prioritas Pengelolaan Arsip Tahun 2024
U Raker dan rapat penajaman kegiatan kearsipan

Pelaksanaan

U Tanggal 20 Februari 2024, dilaksanakan kegiatan Bimbingan Teknis (Bimtek)
Penggunaan Aplikasi SRIKANDI V -3 di Lingkungan LAN" yang dilaksanakan
secara Blended

0 Tanggal 21 Februari 2024, dilaksanakan kegiatan Diskusi Penerapan
Pengelolaan Arsip Elektronik (PAE) di Lingkungan LAN" yang dilaksanakan
secara Blended

U Tanggal 28 Februari 2024 dilaksanakan kegiatan Bimbingan Teknis Pemindahan
Arsip dari SRIKANDIV2 ke SRIKANDI V3 yang diselenggarakan oleh ANRI " yang
dilaksanakan secara Daring. Kegiatan ini dilatar belakangi dengan adanya
migrasi data dari srikandi versi 2 ke versi 3 akan tetapi penggunaan aplikasi
srikandi Versi 3 belum optimal, surat deputi bidang pembinaan kearsipan No.
B-BA.02.06/658/2024 tyanggal 13 Februari 2024 penggunaan dikembalikan ke
aplikasi srikandi versi 2, selanjutnya berdasarkan surat depu ti bidang
pembinaan kearsipan No. B -BA-02.06/769/2024 tanggal 16 Februari 2024
penggunaan aplikasi srikandi versi 3 di gunakan kembali pada tanggal 17
Februari 2024 dan dan pemindahan arsip yang tercipta pada srikandi versi 2 ke
versi 3 dilakukan pada 28 F  ebruari 2024

0 Tanggal 26 Maret 2024, dilaksanakan kegiatan pendampingan Praktik
Penggunaan Aplikasi Srikandi V-3 di Lingkungan LAN yang dilaksanakan secara
Daring. Dalam kegiatan ini diperkenalkan peraturan terkait pengelolaan arsip
secara digital oleh tim ANRI yakni UU No. 43 tahun 2009 tentang kearsipan, PP
No. 28 Tahun 2012 tentang pelaksanaan UU 43 Tahun 2009, Peraturan presiden
No. 95 Tahun 2018 tentang SPBE dan KepMenpanRB No. 679 Tahun 2020
tentang aplikasi umum bidang kearsipan dinamis.
+ Pengembangan srikandi versi 3 tahap 1;

9 Arsitektur berbasis microservices
1 Proses Bisnis Srikandi V.3;
Admin Nasional;
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x Manajemen instansi

x Manajewmen Pengguna

Admin Instansi/Satker

x Master instansi

x Master Pengguna

Admin Unit Kearsipan

x Master Instrumen kearsipan

x Tata Naskah dinas

x Pemeliharaan Arsip

Admin TU/Sekretaris

x Master Pengguna

x Tata Naskah Dinas

x Penciptaan Arsip

x Pemeliharaan Arsip

Proses Bisnis Srikandi V3

Development Environment

Fitur -Fitur Srikandi V.3

Struktur menu

Multiple Role (Hak Akses)

PDF Converter

Text editor

Status tindak lanjut disposisi

Status tindak lanjut koordinasi

Status tindak lanjut arahan

Naskah sebelum di TTE dan naskah setelah di TTE

Penomoran otomatis

0 Tanggal 30 April dilaksanakan kegiatan Rapat Koordinasi Pengawasan Kearsipan
Internal di Lingkungan LAN yang dilaksanakan secara Daring.

U Tanggal 6 Juni 2024, dilaksanakan kegiatan Pengembangan Pegawai " Webinar
Nasional Arsip Digital Untuk Mendukung Pengawasan Kearsipan Daerah dan
Arsip Perguruan Tinggi yang dilaksanakan secara daring . Penyelenggara
kegiatan Fisip Unpad Program Studi Kear sipan Digital

U Tanggal 12 Juni 2024, dilaksanakan kegiatan Pembinaan dan Pengawasan
Kearsipan Internal Tahun 2024 di Lingkungan Unit Kearsipan dan Unit Pengolah
pada Politeknik STIA LAN Bandung oleh kearsipan LAN Pusat

U Tanggal 26 Juni 2024, dilaksanakan kegiatan Diskusi terbatas dengan tema "
Peran Kontributor dalam Mengelola Arsip menjadi Arsip Infomasi dalam JIKN
dan SIKN yang diselenggarakan oleh Biro Hukum dan Hubungan Masyarakat
dilaksanakan secara blended dan naras umber dari ANRI.

1 Landasan dan konsep penyelenggaraan SIKN dan JIKN dalam UU 43/2009,
pasal 12, bahwa Lembaga kearsipan nasional membangun SIKN sebagaimana
dimaksud dalam pasal 7 huruf C untuk memberikan informasi yang autentik
dan utuh dalam mewujudkan arsip sebagai tulang punggung manajemen
penyelenggaraan negara, memori kolektif bangsa dan simpul pemersatu
bangsa dalam kerangka negara kesatuan RI,

9 Dalam melaksanakan fungsi SIKN, Lembaga kearsipan nasional membentuk
JIKN, dalam PP 28/2012 pasal 115 JIKN merupakan sistem jaringan

=4 =4 =8 -8 -8 -8 -a 88"
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informasi dan sarana pelayanan untuk arsip dinamis dan arsip statis, pasal
116 pembentukan JIKN dilakukan pada;
x Pusat jaringan yang diselenggarakan oleh ANRI

x  Simpul jaringan yang diselenggarakan oleh Lembaga kearsipan provinsi,
Lembaga kearsipan kabupaten /kota dan Lembaga kearsipan perguruan
tinggi

9 Dalam rangka melaksanakan tugas kearsipan, unit kearsipan pada Lembaga
negara menjadi simpul jaringan
1 Perpres No. 95/2018 tentang SPBE pasal 65 desain arsitektur SIKN -JIKN
U Tanggal 17 Juli 2024, dilaksanakan Forum Pengelolaan Arsip Elektronik (PAE) :
Prosedur dan Tahapan Pemberkasan Arsip Elektronik di Lingkungan LAN yang
dilaksanakan secara daring
0 Pemilahan arsip statis dan dinamis serta pendataan arsip sesuai dengan
klasifikasi arsip
i Tanggal 12,13 Agustus 2024 bimbingan konsultasi SDM kearsipan yang
diselenggarakan oleh ANRI secara daring via zoom meeting
0 Tanggal 21 Agustus 2024 diskusi bersama pengelola arsip dilingkungan LAN RI
yang bertemakan 0 p eeelktronkwalaannrangka s iefektivitas dan
efisiensi pengelolaan arsip dilingkungan LAN dengan narasumber dari ANRI
U0 Tanggal 10 September 2024, rapat pertimbangan pemusnahan arsip yang
diselenggarakan oleh biro hukum dan humas LAN kegiatan dilaksanakan secara
daring via zoom meeting
0 Tanggal 24 September 2024 , pemindahan arsip dari unit pengolah poksi
akademik dan kerjasama ke unit pengelola arsip
U Bulan Oktober keluar  hasil nilai pengawasan kearsipan internal di lingkungan
LAN. Hasil nilai pengawasan kearsipan internal ini dilakukan secara self
assessment masing masing Unit Pengolah (UP) dan Unit Kearsipan (UK) di
lingkungan Politeknik STIA LAN Bandung. Kegiatan assessment ini
dilaksanakan di bulan Juni melalui kegiatan Pembinaan dan Pengawasan
Kearsipan Internal Tahun 2024 untuk pemenuhan data dukung dari self
assessment secara mandiri  kemudian h asil dari self assessement diverifikasi dan
diklarifikasi oleh ANRI untuk penetapan nilai akhir hasil pengawasan.
U Pada bulan Oktober dilakukan pendataan arsip inaktif usul pindah dari Unit
Pengolah (UP) ke Unit Kearsipan (UK). Pendataan arsip inaktif usul pindah terdiri
dari :
x  Unit Pengolah Poksi Akademik dan Kerjasama
x  Unit Pengolah Poksi SDM
x  Unit Pengolah Poksi Keuangan
x  Unit Pengolah Sub RT BMN

U Inventarisir arsip di depo arsip terdiri dari arsip poksi bidang umum , poksi
akademik dan kerjasama

U  Pemusnahan arsip inaktif yang masa jadwal retensi arsip telah habis, arsip yang
dilakukan pemusnahan teridiri unit pengolah bidang umum, poksi akademik

dan kerjasama dan poksi kemahasiswaan dan hubungan masyarakat

Penerima Manfaat

i Lembaga Administrasi Negara

0 Mahasiswa

U Pegawai Politeknik STIA LAN Bandung
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U Stakeholder eksternal Politeknik STIA LAN Bandung

Hambatan -
Tindak lanjut -
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BAB IV PENYERAPAN ANGGARAN DAN PENCAPAIAN KINERJA

FISIK
a. Realisasi penyerapan anggaran
No | Pagu Anggaran Realisasi Persentase
1. Rp 29.550.000 Rp 21.132 .500 99.86%

b. Pencapaian kinerja fisik (output kegiatan)

Berdasarkan hasil audit kearsipan yang diselenggarakan oleh Biro Hukum dan
Humas LAN, Politeknik STIA LAN Bandung memperoleh skor 95.33, sebagaimana
tercantum nota dinas nomor Nomor:  620/S.1/ KDK.02.12 tentang Penyampaian Hasil
Pengawasan Kearsipan Internal Tahun 202 4. Dengan demikian IK terlampaui , dengan
tingkat capaian  102.5 1%.

Tabel Realisasi Nilai hasil audit kearsipan internal

Indikator Kinerja Realisasi % Capaian
nilai pengawasan internal kearsipan 93.00 95.33 1025 1
LAN
Adapun target pada tahun 202 4 lebih tinggi dari realisasi tahun 2023 . Oleh karena itu,
realisasi indikator kinerja terkait engelolaan kearsipan mengalami  kenaikan sebesar 3

poin. Berikut merupakan hasil pengawasan kearsipan di Poltek STIA LAN Bandung.

Tabel Rekapitulasi Nilai Audit Sistem Kearsipan Internal UK Il Poltek STIA LAN

Bandung
No Aspek Nilai Jumlah Nilai | Bobot Nilai Akhir
Standar Skor
1 | Pengelolaan Arsip 6400 6200 98.21 50% 49.11
Dinamis
1.1 | Pengendalian 800 800 25.00
Naskah Dinas
1.2 | Penggunaan Arsip 800 800 25.00
1.3 | Pemeliharaan Arsip 2000 2000 25.00
1.4 | Penyusutan Arsip 2800 2600 23.21
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2 | Sumber Daya Kearsipan 4900 4300 88.14 50% 46.22
2.1 | SDM Kearsipan 2500 2400 48.00
2.2 | Prasarana dan 3600 3200 44.44
Sarana Kearsipan
TOTAL 95.33
KATEGORI AA
(Sangat
Memuaskan)

Berdasarkan tabel Nilai audit system kearsipan internal pada unit kearsipan Poltek
STIA LAN Bandung adalah sebesar 95.33. Nilai tertinggi ada pada komponen
Pengelolaan Kearsipan, sementara nilai terrendah ada pada komponen Sumber Daya

Kearsipan.

Tabel Rekapitulasi Nilai Audit Sistem Kearsipan Internal
Unit Pengolah Bag. Umum dan Keuangan

No Aspek Nilai Jumlah Nilai Bobot Nilai Akhir
Standar Skor
1 | Pengelolaan Arsip 7200 6860 96.93 50% 48.46
Dinamis
1.1 | Penciptaan Arsip 3100 2860 23.06
1.2 | Penggunaan Arsip 700 700 25.00
1.3 | Pemeliharaan Arsip 2200 2100 23.86
1.4 | Penyusutan Arsip 1200 1200 25.00
2 | Sumber Daya Kearsipan 3700 3492 94.25 50% 47.13
2.1 | SDM Kearsipan 1600 1492 50.00
2.2 | Prasarana dan 2100 2000 50.00
Sarana Kearsipan
TOTAL 95.59
KATEGORI AA
(Sangat
Memuaskan)
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Berbeda dengan nilai audit arsip pada unir kearsipan Poltek STIA LAN Bandung, untuk
nilai unit pengolah arsip Bagian Umum dan Keuangan mendapatkan nilai sebesar
95.59 lebih tinggi 0.23 poin dari unit kearsipan Poltek STIA LAN Bandung. Nilai
tertinggi ada pada kedua komponen yaitu Pengelolaan Arsip Dinamis dan Sumber Daya

Karsipan.

Kategori nilai Pengawasan Kearsipan :
a. Nilai 90 s.d. 100 dengan kategori OAAO6 (Sangat

b. Nilai 80 s. 90 dengan kategori OAO6 (Memuaskal

c. Nilai 70 s. 80 dengan kategori o0BBO6 (Sangat

d. Nilai 60 s. 70 dengan kategori oB6 (Bai k) ;

e. Nilai 50 s. 606déeé@ghRupkat egori oCC

o o o o o

f. Nilai 30 s. 50 dengan kategori o0CO6 (Kurang)
g. Nilai O s.d. 30 dengan kategori oD6 (Sangat Ku

Dengan nilai capaian sebesar  95.33 maka nilai pengawasan internal arsip Politeknik
STI A LAN Bandung masuk kategori o0Sangat Memuaskan
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BAB V PENUTUP

Berdasarkan capaian fisik dan pemanfaatan anggaran, Layanan Penyelenggaraan
Kerasipan dalam hal ini pengelolaan perpustakaan telah mencapai target seluruhnya.
Adapun tindak lanjut untuk tahun 202 5 adalah dengan menambah komponen baru
terkait dengan pengelolaan kearsipan. Sehingga nilai pengelolaan kearsipan yang
menurun di tahun 202 4 dapat ditingkatkan Kembali dengan memanfaatkan
penambahan sumber daya dari sisi anggaran.
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LAMPIRAN

KAK

KERANGKA ACUAN KERJA/TERM OF REFERENCE
KELUARAN (OUTPUT) TAHUN ANGGARAN 2024

Kementerian Negara/ Lembaga : LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA

Unit Eselon 1/11 : LAN RI/Politeknik STIA LAN Bandung

Program : Program Dukungan Manajemen

Sasaran Program : Tingkat Pemenuhan Sarana dan Prasarana Aparatur
vang Modern

Indikator Kinerja Program : a. Nilai Evaluasi SAKIP

b. Nilai Kinerja Anggaran (Aspek Implementasi)

¢. Nilal Indikator Pelaksanaan Anggaran

d. Nilai Hasll Audit Kearsipan

e. Persentase Pegawai yang Menerima
Pengembangan Kompetensi Mininal 20]P per tahun

f. Indeks Kepuasan Akses dan Mutu Layanan

Kemahasiswaan
g Persentase Dosen yang memiliki Sertifikat Pendidik
Professional Vokasi
h. Nilai Maritus SPIP LAN
Kegiatan : Peningkatan Koordinasi Hukum, Organisasi, Data dan
Sistem Informasi
Sasaran Kegiatan : Terwujudnya Peningkatan Koordinasi Hukum,
Organisasi, Data dan Sistem Informasi yang
Berkinerja Tinggi
Indikator Kinerja Kegiatan : a. Nilai Hasil Audit Kearsipan Internal

b. Nilai Pengawasan Interbal Kearsipan LAN

¢. Indeks Ketepatan Waktu penyediaan Informasi
Publik

d. Persentase penyelesaian SOP, Proses Bisnis,
kerjasama

e. Indeks Kepuasan Pengguna Layanan

f. Persentase Jumlah Dokumen Kerjasama yang

disepakati pada Tahun berjalan
g. Indeks Kepuasan Layanan Kepustakaan
Klasifikasi Rincian Output : Layanan Manajemen Kinerja Internal
Indikator KRO ¢ Jumlah Manajemen Kinerja Internal
Rincian Output ¢ Layanan Penvelenggaraan Kearsipan
Indikator RO : Jumlah Lavanan Penyelenggaraan Kearsipan dan
Perpustakaan
Volume RO ¢ 1(Satu)
Satuan RO : Layanan

T




A. LATAR BELAKANG
1. Dasar Hukum Tugas Fungsi/Kebijokan

a.

Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara (Lembaran
Negara Tahun 2003 Nomor 47, Tambahan Lembaran Negara 4286);

. Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara (Lembaran

Negara Tahun 2004 Nomor 5 Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 4355);

Peraturan Pemerintah Nomor & Tahun 2006 tentang Pengelolaan Barang Milik
Negara,/Daerah (Lembaran Negara Tahun 2006 Nomor 20, tambahan Lembaran
Negara Nomor 46097;

. Instriksi Presiden MNemor 3 Tahun 1971 tentang Inventarisasi Barang-Barang

Kekayaan /Milik Negara;

. Keputusan Menteri Keuangan Nomor 96/PMEO0G/2007 tentang Tata Cara

Penghapusan dan Pemanfaatan Barang Milik /Eekayanaan Negara;

Keputusan Menteri Keuangan Nomor 304/EME/01./2002 tentang Petunjuk
Pelaksanaan Lelang;

Keputusan Menteri Keuangan Nomor 225/MEK/V/4/1971 tentang Harga Pedoman
Pelaksanaan Inventarisasi Barang-Barang Milik /Kekayaan Negara;

. Keputusan Direktur |enderal Piutang dan Lelang Negara Nomor 35/PL/2002

tentang Petunjuk Teknis Pelaksanaan Lelang:

i.Keputusan HKepala Lembaga Administrasi Negara Republik Indonesia Nomor

1028/1X f6,/8/2009 tentang Pemberian Kuasa Kepada Kuasa Pengguna Barang Milik
Negara pada Sather-satker di Lingkungan Lembaga Administrasi Negara untuk atas
pama Kepala Lembaga Administrasl Negara Menandatangani Surat Permohonan
Persetujuan Usul Penghapusan Barang Milik Megara di Lingkungan Lembaga
Administrasi Negara;

jEeputusan Eepala Lembaga Administrasi Megara Republik Indonesia Nomor

535,/V/4/6/1999 tentang Organisasi dan Tata Kerja STIA LAN di Jakarta, Bandung
dan Makassar;

2. Gambaran Umum

Perpustakaan saat ini dituntut memiliki peran vang besar, tidak hanya sebagal tempat
menyimpan koleksi ataupun materi pengetahuan tetapi juga sebagai agen perubahan.
Perpustakaan harus mampu memanfaatkan dan mengelola sumber pengetahuan vang
ada, meyvebarkan dan memberikan pelatihan dalam mengelola pengetahuan tersebut

Tidak hanyz dalam bentuk teoritis semata tetapi juga sampai pada tataran praktis. Dengan
begitu perpustakaan dapat menjadi pendorong dalam meningkatkan kesejahteraan

bangsa.

Oleh sebab itu, kegiatan perpustakaan saat ini semakin bervariasi. Tidak hanva pada
pengelolaan sumber pengetabuan, tetapi juga menyelenggarakan seminar dan pelatihan

Sasaran kegiatan juga diperluas, berdasarkan prinsip perpustakaan berbasis inklusi sosial.

Meskipun memiliki status sebagai perpustakaan perguruan tinggi, namun beberapa
kegiatan dapat dihadiri atau diikuti oleh seluruh elemen masyarakat.

Dasar juridis dan filosofizs vang dijadikan pedoman prinsip tersebut adalah:




Pasal (5] UU 43/2007, tentang Perpustakaan mengatur hak, kewajiban masyarakat
terhadap perpustakaan, bahwa; (i) masyarakat mempunyai hak vang sama untuk
mempercleh layanan serta memanfaatkan dan mendayagunakan fasilitas perpustakaan;
(ii) masyarakat di daerah terpencil, terisclasi, atau terbelakang sebagai akibat faktor
geografls berhak memperoleh layanan perpustakaan secara khusus (iii) masvarakat vang
memiliki cacat dan/atan kelainan fisik, emosional, mental, intelelktual, dan/atan sosial
berhak mempercleh layanan perpustakaan yang disesualkan dengan kemampuan dan
ketarbatazan masing-masing

. PENERIMA MANFAAT
Untuk mencapal hasil vang direncanakan agar tercapal vang optimal, sasaran
keglatan inl adalah terwuwjudnyva sarana dan prasarana yvang memiliki kapasitas dan fasilitas
lengkap dan memadal, serta dijadikan model bagl pengembangan Inovasl perpustakaan
yang menunjang proses belajar mengajar di lingkungan Perguruan Tinggi Kedinasan.

Sedangkan penerima manfaat dari hasil kegiatan setiap komponen adalah sebagal
berikut:

“  LANRI

Mahaisswa Politeknik STIA LAN Bandung
Dosen Politeknik STIA LAN Bandung
Pegawai Politeknik STIA LAN Bandung

o %%

C. STRATEGI PENCAPAIAN KELUARAN

1. Metode Pelaksanaan
Keglatan perpustakaan saat ini tidak hanya berfokus pada pengadaan dan pengolahan
bahan pustaka tetapi juga mencakup literasi di berbagal bidang Kegiatan yang
diselenggarakan di perpustalaan antara lain:

+«  Pemenuhan kebutuhan bahan pustaka (keleksl) vang terdiri dari buku tercetal,
buku elektronik, jurnal tercetak dan jurnal elektronik, prosiding tercetak dan
elektronilk, koleksi tugas akhir (skripsl dan tesis] dan koleksi lainnya vang
dapat bermanfaat bagi pengembangan ilmu pengetahuan sivitas akademika
Politelmil: ST1A LAN Bandung. Bahan pustaka atau koleksi yang dimiliki atau
dilanggan perpustakaan juga dapat menjadi acuan akreditasi perguruan tinggi.

& Penyediaan aplikasl similarity checker merupakan salah satu bentuk upaya
pencegahan plagiarisme dalam penulisan karya ilmiah di lingkungan Politeknik
STIA LAN Bandung. Adanya aplikasi ini juga diharapkan dapat meningkatkan
kualitas karva ilmiah.

*  Hegiatan literasi di berbagal bidang khususnya literasi informasi, media dan
digital. Kegiatan ini khususnya ditujukan untuk sivitas akademika Politeknik
STIA LAN Bandung dan masyarakat pada umumnya. Dalam kegiatan ini peserta
tidak hamva mendapatkan pengetahuan tetapi juga diharapkan mampu
mengimplemetasikan ilmu yang telah didapathan.

Beberapa metode pelaksanaan kegiatan yang dilakukan dalam kegiatan 2024 ini vaitu:
* Langganan




Ada beberapa layanan menggunakan sistem langganan, vang biasanya dihitung
dalam jangka waktu 1 tahun atau 12 bulan. Langganan berupa layanan jurnal
ilmiah, buku elektronik dan aplikasi similarity checker.

Pengadaan

Beberapa pengadaan telah disesuwaikan dengan kebutuhan pemustakaan dan
tuntutan dari Standar Nasional Perpustakaan FT. Sistemnya adalah melakukan
pembelian putus. Selain menambah koleksi, pengadaan tahun ini juga
menyentuh sisi layanan sirkulasi berupa otomatisasi sirkulasi.

Webinar

Webinar merupakan salah satu cara yang efektif untuk melakukan sharing
knowledge karena biayanya yang tidak terlalu besar dan jangkanannya sangat
luas.

Pelatihan

Pelatihan dapat dilakukan dalam 2 cara yaitu melalu daring ataupun luring.

D. WAKTU PENCAPAIAN KELUARAN
Adapun waktu pencapaian keluaran adalah sebagai berikut:

No. | Tahapan Pelaksanaan

Capaian Keluaran (Bln)
1|12 |3 |4 |5 |6 |7 (8|9 |10 |11 |12

1 | Persiapan

2 | Pelaksanaan

3 | Evaluasi dan Laporan

E. BIAYA YANG DIPERLUKAN
Biaya wang diperlukan untuk menghasilkan output ini pada tahun 2024 adalah Rp.
29,750,000 dengan rincian untuk setiap Komponen sebagal berikut

KO

KOMPONEN VOLUME BIAYA

1 [Pelaksanaan Layanan Kepustakaan 1 Layanan Rp 29,750,000




KERANGEA ACUAN KERJA/TERM OF REFERENCE

EELUABRAN (WTPUT) KEGIATAN TAHUN ANGGARAN 2024

Hementerian Negara/ Lembaga : LEMBAGA ADMINISTRAS] NEGARA

Unit Eselon |

POLITEKNIK STIA LAN BANDUNG

Program Program Peninglatan Sarana dan Prasarana Kearsipan
Politelonilc STIA LAN Bandung

Hasil [Outcome) : Pengadaan Sarana Kearsmpan Untuls Penunjang Sarana
Kegratan

Heglatan Pengadaan Sarana HKearsipan Politelmile STIA LAN
Eandung

Indikator Kinerja Kegiatan : Persemtaze Pemenuhan Kebutuhan Sarana Kearsipan

Penunjang Ind=ks Kualitas Pengawasan Kearsipan

Herangka Rincian Output

Volume Keluaran [Output)

Rincian Output

Volume Keluaran (Qutput)

Satuan Ukur Keluaran [Output) : Uit

A TATAR BELAKANG
1. Dasar Hukum Tugas FungsiKebijakan

al

b)
c)
d)

&)

£)

h)

Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia Momor Peraturan Momor
& Tahun 2005 tentang Pedoman Perlindungan, Pengamanan dan Penvelamatan
Dolumen/Arsip Vital Negara;

Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik [ndonesia Nomor 41 Tahun 2015
tenvang Pengelolaan Arsip terjaga;

Peraturan Arsip MNasional Fepublik [ndonesia Nomor 9 Tahun 201E tentang
Pedoman Pemeliharaan Arsip Dinamis;

Peraturan Kepala Lembaga Administrasi Negara Republik Indonesia Nomor 16
tahun 2019 Tentang Pedoman Pengelolasn Arsip Dinamis,

Peraturan Lembaga Administrasi Negara Nomor 4 Tahun 2019 tentang Statuta
Politekmik STIA LAN Bandung (Benta Negara Fepublik Indonesia Tahun
2019 Nomor 233);

Peraturan Kepala Lembaga Administrasi Negara Nomor 15 Tahun 2017
tentang Owganisasi dan Tata Kerja Politeknik STIA LAN (Benta Negara
Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor 864) sebagaimana telah dinbah dengan
Peraturan Lembaga Administrass MNegara MNomor 11 Tahun 2018 tentang
Perubahan Atas Peraturan Kepala Lembaga Administrasi Negara Nomor 15
Tahun 2017 tentang Crganisas dan Tata Kerja Politeknik STIA LAN (Berita
Megara Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor 1128);

Peraturan Direktur Polteknik STIA LAN Bandung Mo ® Tahun 2020 tentang
Pedoman Penvelenggaraan Pendidikan Politekmik STIA LAN Bandung;

Peraturan Kepala Lembaga Administrasi Negara Republik Indonesia No 16
Tahun 2019 Tentang Penpelolasn Kearsipan Dinans




2. Gambaran U e

Pengembangan Kearsipan

Untuk mewupdkan pengelolaan arsip dinamis secara efeltif dan efisien mengacu pada
Peraturan Kepala Lembaga Administrasi Negara Republik Indonesia WNo. 16 Tahun 2019
vang menjelaskan pedoman pengelolaan arsip dinamis agar mewunjudkan keseragaman dan
kelancara pelaksanaan dan pengelolaan kegiatan kearsipan di ingkungan Politekmk 5TIA

LAN Bandung.

Berdasarkan hal tersebut maka dapat disusun perbandingan antara standar minmal dengan
kondisi Kearsipan Politekmik STIA LAN Bandung saat ini:

I. Kebutuhan Sarana Kearsipan Politeknik STIA LAN Bandung berdasarkan
(Peraturan Kepala Administrasi Negara REepublik Indonesia No.16 Tahun

2019)
No. Standar Kebutuhan Sarana Eondisi Aktual Kearsipan
Kearsipan Politekmik STIA LAN Politeknik STIA LAN Bandung
Bandung
Tidak memiliki lemarn filling brankas yang aman
tahan api yang dapat menyimpan arsip vital (untuk
1. |Leman Filling Brankas menvimpan izajah dan transkrip akademik)
3 |Rak Arsip Rak arup vang sudah ada tidak dapat menampung

arsip vang semakin banvak

3. |Dehumdifier

1 ruangan record center tidak memilila

idehumidifier vang dapat menumnkan dan
membatasi kelembapan di dalam sebuah mangan

4. |Map Folder dan Pembatas Folder

Untuk menunjang pengelolaan arsip dinamis dan
penvimpanana secara rapn di dalam filling Kabinet

L

Thermometer dan Hygrometer

Untuk menunjange kelengkapan dan mengetahm

suhu serta kelembaban udara

B. Penerima Manfaat

Untuk mencapai hasil yang direncanakan agar tercapai vang optimal, sasaran kegiatan ini adalah
terwujudnva sarana dan prasarana yang memilika kapasitas dan fasilitas lenpkap dan memadai.
Sedanpgkan Penerima manfaat dari hasil kegiatan ini adalah sebhagai berikmut:

1. Unit Pengolah ;
2. Unit Kearsipan !
3. Unit Kearsipan IT

C. Strategi Pencapaian Keluaran
1. Metode Pelaksanaan

Dalam proses kegiatan imi strategl pencapaian keluaran vang diharapkan melalm
pengadaan sarana dan prasarana pendidikan




2. Tahapan dan Wakiu Pelaksanaan tahun 2024
Adapun tahapan waktu pelaksanaan dilakukan oleh panitia pengadaan barang dan jasa

Politeknik STIA LAN Bandung

. Waktm Pencapaian Keluaran

Adapun waktu pencapaian keluaran dari masing-masing sub output dengan kegiatan

pelakeanaan adalah sebaga beribout:

i W
NO Tahapan s SR
1 Persiapan
12 Pelasanaan
3 Evaluasi

E. Biaya vang Diperlnkan

Pagu Indikarif vang dialokasikan untuk peningkatan sarana prasarana sebanyvak Rp
100000 000 untuk pengadaan persediaan map folder dan map pembatas. Hal 1m1 dilakukan untuk
kebutuhan mwndukung sarana pengelolaan kearsipan dilinglungan Politelnik STIA LAN

Bandung.

RAB

Riancian Anggaran Belanja
Rincian Qutput (RO} Kegiatan Tahun 2024

kementerian Megara/Lembaga
Unit Ezelon II/Satker

Kegiatan

Klasifikasi Rincian Qutput
Rincian Output

Lembaga Administrasi Negara
Politeknik STIA LAN Bandung
Layanan Manajemen Kinerjz Internal

'Layanan Penyelenggaraan Kearsipan

Layanan Penyelenggaraan Kearsipan

Volume 1
Satuan Ukur Layanan
Alokasi Dana Rp 29.750.000
KODE UIRAIAN PAGUTAHUN 2024
- VoL |~ |sAT ~ | HARGA ~ [ JuMLAaH Bl 5D
36.01. WA Program Dukungan Manajemen -
4823 |Pembinaan Administrasi serta Pengelolaan Pelayanan SDM dan Umum -
323.EED Layanan Manajemen Kinerja Internal 1 | Dokumen, Layanan, Laporan, Rekg -
[Lokasi :02.51-KOTA BANDUNG) [KDIB=00 Base Line) -
323 EBD.974 |Layanan Penyelengsaraan Kearsipan 1| Layanan 29.750.000
Jumlah Komponen Utama -
52 |Penyelenggaraan Layanan Perpustakasn - -
Pengelolaan Kegiatan Perpustakaan di Poltek STIA LAN Bandung [3273 -Kota
Bandung] -
£21211(|Belanja Bahan - A2D
[KPPN.035-Bandung 11} -
30.00. 1-Penggandaan [1.0 Paket] 1 | Paket 20.000.000 20.000.000
522151 |Belanja Jasa Profesi - ADD
[KPPN.035-Bandung 11} -
00.00. 1 -Honorarium Narasumber [Pejabat Eselon 1) [1.0orangx 2.0 jam] 10 | o) 900.000 9.000.000
524113 |Belanjz Perjalanan Dinas Dalam Kota - ADD
[KPPN.035-Bandung 11} -
20.00. 1-Paket perjalanandinas 5| OK 150.000 750.000

Jumlah Komponen Pendukung
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Pengadministrasian layanan Perpustakaan
Jilid dan sampul ulang buku
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Barcode Pengunjung

r. 4

POLITEKNIK
STIA LAN

BANDUNG

FORM DAFTAR PENGUNJUNG




Peningkatan kapasitas Perpustaakaan
Berita Acara Asesmen Perpustakaan, Tanggal 5 Juni 2024

Nama Perpestakaan + Politeknik STIA LAN Bandung

BERITA ACARA HASIL VISITASI PERPUSTAKAAN

Berdasarkan basil visitasi perpustakann yang difakukan tim nsesor terhadap perpustakaan:

Alamat )1, Hayam Waruk No.34-38 Bandung

Waktu Penilaian + 5 Juni 2024
leh hasil i berikut:
1 [Koleksi 15 12,67
2 [Sarana dan Prasarann 10 187
3 Pelayanan 20 1440
4 [Tenaga 15 630
5 |Penyelenggaraan 10 156
§ __ |Peagel 15 8,00
7 Inovasi dan Kreativitas 5 260
§  [Timgkat K Membaca 5 1,50
9 [ndeks Pe Literasi Masyarakat 5 425

Merujuk hasil visitasi perpustakaan, maka kami dari pibak perpastakaan yang diakreditasi
meayatakan PERSETUJUAN terhadap hasil visicasi perpustakaan tersebut untuk dijadikan
bahan penentuan penilaian akreditasi oleh Perpestakaan Nasional RI melalui Direktoeat

Sundardisasi dan Akreditasi terhadap perpustaksan kami.




[NSTRUMEN AKREDITASI FERPUSTAKAAN
PERGUEUAN TINGGI

Petunjulk Pengisian
1. Instrumen 1 dimsksudksn untul mempercleh datas dan/atsu mformasi

3. Izilah mstrumen il secara chjekitif sesuail kondisi sebenamys
5. Insbrumen yang telah dusi  benkut kelengkapannyva (bukfi fisik dan profil)

DIREKTORAT STANDARDISASI DAN AKREDITAS]
PERPUSTAKAAN NASIONAL RI

Gedung D, Lantai 6, Jl. Salemba Raya No. 284, Jakarta Pusat,
Kode Pos 10430, Telp/Fax 021-3901097

emadil : akreditasifperpuznas. go id

Wilayah 1 : akreditasiwil lEperpusnas.go.id

Wilayah 2 @ akreditasiwil2@perpusnas. go.id

Wilayah 3 : akreditasiwil3@perpusnas.go.id

Wilayah 4 : akreditasiwild@perpusnas.go.id

FGD dengan Perpustakaan LAN Pusat , Tanggal 12 Juni 2024




WORKSHOP

Permohonan Narasumber kegiatan, Tanggal 1 Agustus 2024

POLITEKMNIK STIA LAM

Tamgzal

Mcdin
Eegicten/ Acare

1, Hapaie e Mo, 1420 Baedungdedossss, T R X105 almshan g
Fal | HI33] aopbTeach, E v | avis SE=in anaanmiis f do
FORM NOTULEM
MNotulen Kegiatan
1 Agustus IO

Lurng { Eantor BEIN [ Sangiusiang!
Parmighonos NE dapy BRIV andog bepicton [Werkchon Ligaract [afarman

Eegicten ini membsbay g Warkihzp ker veng ghon ddskaken clch
LUnit Pezpraatzkorn don Baklikasi
Tema mmenism kepiolen i gdelsh L ik i k Mlsmingkstkan

EaeEte FPuslikeni di Lingkumpen Falitsksik STLA LAN Bandung

Mecexamber Kegicten @i menpemdeny Poaskowen 4 BERIN

Ledkax warkshop rsssssmens disclsgesssken & Auln Polileknik STIA LAN
Bandusy

Ercgicten ini ki ve Sisshmgresnken ustuk mebadawrs SEhLENNE
Esra enpksisn D004

[nfpsmax lninnrs yeitu proswesen kesje acme smbsk sueian loke] Diasen Bolick
STIA LAN Bondung. Ada 3 gp= vaog ioeeds yribe buka veng bedam dikcckitkas
dan bpkp vong psdsh ditiiken Heiek bmkp vong ssdeh disksitken elms

dieknken p i =im sh el kep P kit Buku vesg lolcs
cioy dimilei lepek cken mendapatkes macmbf dem pihok BRIN.
I i SEmEIE by e i sk &l B

jusnal intcrzmaicersl Ermanak SOOPLS

Dbz Ol M= Tl Widender [ototen: Fezcs
Bipssilos N [oooten: Frext:
Ol

m 1

“CZaret yarg Hdak parlu




Tampilan e -Repository

S8y NG o T Sy T e 10 e

L]

<
=
2

(o,

L

e
“ew
wew
“ew

Yang populer di antara koleksi kami

NUHN.E

¢« @0 O




Panduan Unggah Tugas Akhir Mahasiswa (Skripsi dan Tesis)




Turnitin
Penawaran Harga Perpanjangan Turnitin Politeknik STIA LAN Bandung 2024

CV PROSPERA BUANA
f- Tanah Abang 1 No. 11F, Kec. Gambir, Jakarta 10160
l Telp : (021) 3505994, Fax : (021) 350 5994
Website : https: //prosperabuana net
= email : ad net & sales: net
Nomor  : 017/SP-PB/XII/2023 Jakarta, 11 Desember 2023
Lampiran : -
—
Kepada Yth,
, Direktur
’ Politeknik STIA LAN Bandung
< POLITEKNIK -
STIA LAN B

BANDUNG

Perihal : Penawaran Harga Perpanjangan Turnitin Tahun 2024

PENAWARAN HARGA TURNITIN Dengen hermat,

Melalui surat ini, kami untuk meny harga
TAHUN 2024 i i 03 g b o i
PRODUK HARGA
Rp 67.500.000

POLITEKNIK STIA LAN BANDUNG Tmgntl]| S e L T e

mendeteksi plagiarisme pada data |/

dolcumen yang dikirim melalui internet baik

dari dalam maupun huar institusi

Data / dokumen yang dikirim dapat berupa

file Word, PDF, atau memasukkan teks

secara langsung untuk diverifikasi

o Hasil pendeteksian plagiarisme dapat
dengan mudsh dibaca serta dalam format
yang mudsh digunskan (di browser
ataupun Sle Word / PDF) beserta bagian
vang terdeteksi plagiarisme langsung
ditandai  dengan  sumber referensi
pengecekan plagansme

+ Dari pengguna (yang dapat memverifikasi
data / dokumen lebih lanjut dari hasil
pendeteksian plagiarisme oleh
aplikasi/software) dapat dibuatkan akses
masing-masing dengan jumlah pengguna
maksimal S00 Mahasiswa

DECEMBER 11, 2023
CV. PROSPERA BUANA
Tansh Abang I n0. 11F Petojo Selatan Kec Gambir
Jakana Pusst — DK Jakans 10160

Tanah Abang 1 No. 11F, Kec. Gambir, Jakarta 10160 Website : https:/ / prosperabuana net

3
CV PROSPERA BUANA
Tansh Abang 1 No. 11F, Kec. Gambir, Jakarta 10160
CV PROSPERA BUANA Telp : (021) 3505994, Fax : (021) 350 5994

Telp : (021) 3505994, Fax : (021) 350 5994 email : admin@prosperabuana net & sales@prosperabuana.net
Website - htips:/ /prosperabuana net

email : admin@prosperabuana net & sales@prosperabuana net

e Dapat membuat kode khusus untuk Keterangan:
dibagikan kepada pengguna lain agar dapat .
mengirimkan data/dokumen untuk "
i pada « Berlaku kenatkan harga sebesar 5 - 8 % pertahun untuk perpanjangan.

akses pembuat kode khusus
e jumlah user instructor sampai dengan 50

- Harga sudah termasuk pajak (PPN 11% + PPh).

email - Penawaran berlaku untuk periode langgan tahun 2024

o lisensi penuh sampai 500 mahasiswa

- - pmchmnzl"'“g: Demikian kami sampatkan, atas perhatian dan kerjasamanya kam uespkan banyak terims kasih.
linguistik computer

e Mendeteksi plagisrisme dari  miliaran HoPmat Saya,

dokumen pada basis data aplikasi yang
selalu diperbarui tiap hari dan dari mesin
pencarian di internet, termasuk juga data /
dokumen yang disimpan pada akses tiap
pengguna

e Data / dokumen yang sudah disimpan
pada basis data Aplikasi tidak akan
terungkap keluar dan basis data aplikasi
tanpa persetujuan institusi

o Data /dokumen yang disimpan pada basis
data aplkasi dapat dihapus atau
diberlakukan penghapusan otomatis dalam
waktu tertentu




Tutorial Kelas Turnitin untuk Dosen 2024

Membuat kelas di Turnitin

7] tumniitin
=

] 2 w18 -~ B S w A cjums L@

= Klik Add Class.

e (R
+ Gambar diatas merupakan contoh pgngusian kalom
+ Apabila semua kolom telah terisi, Kik Submit

*  Apabila kelas sudah berhasil dibuat, akan muncul tampilan sebagai
*  Bagikan Class ID kepada Mahasiswa yang akan menggunakan Turni

Membuat assignment di Turnitin

7l turnitin

Cek prosedur
s 3 ot e o
W o

P Bawa - m

* Klik Add Assignment

) turnitin

About this page

* Isi kolom yang tersedia .

* Untuk kolom Submit papers to - Pastikan berisi “Do not store the submitted papers *
« Apabila semua kolom telah terisi, kiik Submit

Memasukan data Mahasiswa

g’ﬂ turnitin

Abuu\h\

« Berikut ini merupakan tampilan assignment yang berhasil dibuat
« Langkah berikutnya adalah memasukan data mahasiswa dengan cara klik Student




#)turnitin

Aout s age
Students

« Berikut ini merupakan tampilan Student

A Sudont || Upload Sudent st | | Emal All Sudorts.
op
s class manaly.To ervoll yousfs tudert, 4 aditonal siuderds lich“add

+ Klik Add Student

—

About this page

stodent 10 your

Add student 1o
Class name: Poltskrik STIA LAN Bandung. Cek possdr

First name

Last name

Emad (User namme)

it gent o

Submit

o Isi kolom yang tersedia dan klik submit

7) turnitin

Students

7] turnitin

P —

Avout this page
Tha st o To

Students

* Berikut ini merupakan tampilan data student yang berhasil diinput
* Apabila Bapak/Ibu membutuhkan bantuan, silahkan hubungi WA 0851-7422-3438




Contoh Surat Keterangan Bebas Plagiat

®

POLITEKNIK

STIA LAN
DANDUNG
Surat Keterangan Bebas Plagiat
Nama DWi ASA SALSADILA
NP 1o}
Program Stud MARAJEMEN SUMBER OAYA MAMVEIA APARATUA
lenjparg Sarjana (04] Jepsteriniy

Tanggal Evaluasi Tugas Akhr 20 Jneaais 101
Tanggal pemenksaan naskah* o Ju ! ‘Lo!f
Serdasartan hasd pemindaian dokyumen tugas athis, telsh memenudy syarat makumal persertne

yarg telah ditetaphan berdasarkan Panduan Pencegahan Magisrame Program Sarana Terapan dan
Program Magister Terapan tahun 2022

Yepala Kepals Unit
Program Studi Perpustakamn

W),

( Cla Weige ) |W)

Catatan
Pemerisaan dokumen tugas akhir hanys diskutan untuk Bab I-V
Tangga pemerksaon dokumen diisl oleh Staf Perpustaksan




POLITEKNIK|
STIA LAN
BANDUNG

e—ryrr TANDA BUKTI PENYERAHAN PERSYARATAN PENGAMBILAN SALINAN [JAZAH & TRANSKRIP
Neema Mahaisua Wil AR SALADIE T -
NPM ! Prograen Studi LIDN0M0Y [MAURTEMEN SWRER Gain MAMVEIA ATARATVE
Taeggal Lilin
N | Py andun PudnCw |
1| Sl ook g Teaa Perpwikaen
e My T A Ml s |
T2 | Pinjemen Buku perpasiakazn >
T | Selloen digha (CD) Skrpsi Tesis
((Cover, Abstrak, Peceysans Keasien Lesrhar Pergesabans Dafhar isyfoob 1, 11, 111, IV, ¥, Dutflar v
Pustak & Laspieu ibatdu e epi)
ks Sembangan
rz mﬂ mtu, 3 judod ok Magister)
e tn kUK Sumber Daud  Ajam
hiu . B Bl Amady &
Tabun tertikt ;|
b Judul Tk Al AR taus LERISEANMhon BanG Wk
Ponuts 0§ wade Montivd o W 1T M .
Tahus terhit SN
g Judul 4
Py : 18 3&,\
Tnwht 2Ly ,;”
1 Sunt Betes Pigial j\ A AN
' &
p Dkt pasyerabion antliel jooal (Khesus Magistee Teeapen) I'mﬁn Magiater Tergan
(Tllskan judul |umal)
Penzsehet Akadanik Danding, ® Jvri 204
Z " Maasw
(Tont Lihima) (O Awisa )

N




Hasil Scan Turnitin

Htumitn Wl Wi e

Flunin N g 1o

SKRIPSI

‘memperoleh gelar Sarjana Terapun
dan Poliekaik STIA LAN Bandung
Oleh:

AGUSJAIA
NP ; 17210087
(Progeam Studi Sarjana Terapan
Administrasi Bsnis Setor Publi)

PN

Nt i

PERAN METODE TELEMARKETING
DALAM MENDORONG KEPUASAN PESERTA.
PROGRAM TASPEN DWIGUNA SEJAHTERA
PADA PT.TASPEN (PERSERO) KC BANDUNG

Ky tuli ebogal sala sy syc sk

MENARIK MINAT BELI PRODUK

SKRIPSI

Karya tulis sebagai salah satu syarat untuk
‘memperoleh gelar Sarjana Terapan
dari Politekaik STIA LAN Bandung

Oleh
TIARA PUNTI
NPM: 19110058

Nota Dinas Turnitin Perubahan Mekanisme

POLITEKNIK
STIA LAN
A unec

~o
LEMBAGA ADMINISTRAS] NEGARA
POLITEXNIX STIA LAN BANDUNG

NOTA DINAS

Yth = Dosen Politcknik STIA LAN Bandung

Dan : Wakil Dircktur |

Tanggal =25 Jum 2024

Hal : Perubahan prosedur penggunaan Tumitin

Lampiran - 1 berkas

1

19 -

v

w

Diinformasikan kepada para Dosen Politckmik STIA LAN Bandung, schubungan dengan
penggunaan Tumitin yang bertujuan untuk menjaga kualitas karya ilmaah di lingkungan
Politcknik STIA LAN Bandung. disampaskan beberapa hal schagai benkut:

Mckanisme pemindsian dokumen yang mengacu pada akun Mahasiswa telah berubah
scjak tahun lalu. Hal tersebut berakibat pada terbatasnya peluang Dosen untuk dapat
melakukan pemindasan di akun fastructor.

Adanya ketenmuan syarat hasil Tumitin scbelum mahasiswa Seminar Proposal,

mengakibatkan akun Turnitin melebihi knota. schingga gakibatkan p daian tidak
dapat dilakukan

Berdasarkan kedua hal terscbut di atas. maka Perpustakasn akan melakukan perubahan
prosedur pemakaian Tumitin agar jumish akun Termitin tidak melebihi knota yang ditetapkan.
Schubungan dengan itu. mohon agar Bapek/Ibu memperhatikan beberapa hal penting sebagai
benkut:

Setiap satu akun Turnitin akan digunakan untuk 2 orang Mahasiswa.

Sectiap Dosen F dimoh untuk 1 orang scbagal
Koordinator untuk mcngamr akun Tumitin Kelompok Bimb: Koord:

untuk berkoordinasi dengan pengelola Perpustakaan untuk memberikan info akun Turnitin
Mazhasiswa. Penunjukan dan laporan ke Perpustakaan dilakukan paling lambat tanggal
26 Jum: 2024 Pukul 12.00 WIB.

Laporan dapat di
bernikut https-//bit Iy
Perp an akan ikan P.\nctun Pcmbuaun Kelas Tumitin, schingga Dosen
dapat memantau hasil p daian dokumen M

Apabila Bapak/Tbu Doscn masih mencms kendala, sxhhlan untuk menghubung: Saudan
Ika melalui nomor HP: 081320690069.

Mazhasiswa dengan mengisi form

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjassmanya dincapkan terima kasth.

Hhlaanl

Tem Listiam

[} SHECONOMY POWER: EKSPLORASI PREFERENST
KONSUMEN DAN REPUTASI SOCIOLLA DALAM




Publikasi

Notulensi Kegiatan Permohonan Nar  asum ber ke BRIN

POLITEKNIK STIA LAN
I, Hagam Winik §a, 34-30 Bandung-indoness, Telp : (027 4237175, 471 5044, 47304071
Fax ; (022) 4287883, Ermadl 1 Info @etialanbandung.ac.ld
FORM NOTULEN
ﬁ\lc-tulen Kegiatan
1 Agustus 2024
Tangzal
Media Luring ( Rantor ERIN JLSanghuriang)
Kagiatan/ Acara
Kegiatan ind membahas tentane Workshop kerjasama yang akan dilakukan oleh
Unit Perpustakaan dan Publikasi
Tema sementara kegiatan ind adalah Literasi Informasi untuk Mlspingkatkan
Kualitss Publikasi di Lingkunzan Politeknik STLA LAN Bandung
Lokasi worlkshop rencananva dizsls
Bandung
Kegiatan jnd Khususnya diselengparalan uniuk mahasiswa ferutama mahasiswa
bam angkatan 2074
Informasi lainnya yaitu penawaran kerja sama untuk muatan lokal Dosen Paoltek
ST1A LAN Bandung. Ada 2 gpsi vang tersedia vaifu pokuo vang belum diterbitlan
dan bukp vang smdah diterbitkan Unbuk buku vang sudsh diterbitkan akan
dilakukan permohonan izin terlebih dahulu kepada penerbit. Buku vang lolos
atau dindlai layvak skan mendapathan insantif dari pihak BRIM.
Informasi fenafng rencana layanan sumber informasi unfuk umum diantaranya
jurnal infernasional termasuk SCOFUS
Dibuat Oleh Mama: Ika Wulandari Jakatan: Paraf:
Diperiksa Mama: Jabatan: Paraf:
Oleh
Drigetuiui Iama:- Jakatan: Paraf:
Tl=h
*Coret vang tidak perlu
“*Tentatif atau kondizional, Hidak selalu ade disesuaikan dengan jenis kegiatan facara

T




Kegiatan User Education

Paparan Materi

Sage ( Advance
HR & Adm.

Tempo & Tempo Magazine)
1G Publish

Bedah buku

Webinar
DIGILIB Sk
Enalish presentation

+ Reading skill
+ Penulisan ilmiah
* Mendeley

Dokumentasi Kegiatan




perpustakaan

Yth, Pemustaka Politeknik STIA
LAN Bandung

Berikut disampaikan informasi
tentang koleksi elektronik
Poltek STIA LAN
Bandung. Kami sertakan juga
e-book dari 1G Publish, Semoga
bermanfaat,

Terima Kasih ‘, -

o —
- -
°
He F
Pedoman Sumber Pustaka
Elektronik 1,6.pdf

»

ZHIQING LI

TRANBLATED HY LANJUN TANG

Economic analysis of green

development in China,pdf




POLITEKNIK

BANDUNG

Layanan Kearsipan

Diskusi Pendampingan Penerapan Pengelolaan Arsip Elektronik (PAE), Tanggal 21
Februari 2024

2
8
o
o
o
a
® |
]
o
8 1)
o
o
o
TSRRUARI 2024 & .
€ =B
[
- |
M TR EEE T E = e

LOSLLODAEASOE

PERMASALAHAN

* Political will: Memerlukan perhatian, kemauan
dan dukungan seluruh pimpinan instansi untuk
penerapan SKN menuju E-Gov.

+ Sarana dan prasarana: Diperlukan dukungan
perangkat keras dan perangkat lunak.

+ Sumber Daya Manusia: Diperlukan arsiparis
yang handal yang mampu memanfaatkan
teknologi informasi dan komunikasi.

. Unit i
disetiap instansi pusat dan daerah merupakan
satu keharusan karena unit ini akan bertindak
sebagai administrator.

@ LOSLLODAWABOE - ¢ 0w . | e LOEC L ODAPASOE T

i . L OSSO RAEFABDO @ ~00m Jlie

Surat



Bimbingan Tekhnis Pemindahan Arsip dari SRIKANDI V.2 ke SRIKANDI V.3, Tanggal
28 Februari 2024

" ARSIP NASIONAL REPUBLIK INDONESIA

Jekan Ampars Rurys Wo. 7, Jakarta 12560, Telp. 0357005651, Fax. 02178100290, 7805312
D/ wwew.ane 9., e-mal : Infofraar go.id

ARSIP NASIONAL REPUBLIK INDONESIA

<2

Larmgiran 1
Sural Depus Bidang Pembinasn Kearsipan

Nomor : B-BA02.06/908/2024 Jakana,22 Februan 2024

Sifat : Bissa Momor | B-BAU02.06/9092024
Lampiran 1 (Salu) Berkas Tanggal : 22 Februasi 2024

Hal Bimbingan Teknis Pemindahan Arsip

dari SRIKANDI V2 ke SRIKANDI V3

Yih. Bapai/ibu (sebagaimana terdampir)
di

Tempat

Sebagai tindak lanjut Surat Dinas Depus Bidang Pembinaan Kearsipan nomor
B-8A.02.06/769/2024 tanggal 16 Februan 2024 hal penerapan Apikasi SRIKANDI

DAFTAR INSTANSI YANG DIUNDANG

Instansi Pusat

Kementerian Koordinaor Bidang Politk, Hukum, dan Keamaran
Kementerian Keondinator Bidang Perekonomian

Kementerian Koondinator Bidang Pembangunan Marusia dan Kebudayaan
Kementerian Keondinator Bidang Kemaritimar dan Investasi

Versi 3, terkait petunjuk teknis arsp yang tescipta pada Kemenserian Sekretarial Negara
apiikasi SRIKANDI Versi 2 pads apiikasi SRIKANDI Versi 3, Arsip Nasional Republik Kemenserian Dalam Negen
indonesia (ANRI) akan i Teknis Arsip Kementerian Luar Negen

dari SRIKANDI V2 ke SRIKANDI V3 yang akan dil sksanakan pada
hasi, tanggal - Rabu, 28 Febeuar 2024
wakiu pukul 09.005.d. 1200 Wi
tempat - kedudukan masing-masing melaiui Zoom Meeting
Meeting ID. 814 5507 8697 Passcode: skandn3
atau Youtube Assip Nasional R

Kementerian Perlahanan

Kemeanterian Agamsa

Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia

Kementerian Keuangan

Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknakog
Kementerian Kesshatan

Kementerian Sosisl

acara Bimbingan Teknis Pemindahan Arsip pada SRIKANDI V2 Kemenerian Ketenagaeraan
Kementerian Perindustrian
ke SRIKANDI V3. e
kami mohon dapat pegawai rian Perdagangan

yang ditugaskan sebagai admin instans:, admin satkerundt kesja, dan tata usaha/
sekretans SRIKANDI untuk dapat hadie pada acara tersebut.
Atas perhatian perk ami tenima kasih.

Tembusan:
1. Ph. Kepala Assip Nasional Republik Indonesia
2. Depunti Bidang Informasi dan Pengembangan Sistem Kearsipan

HERE

BEEREUBRERE

NEREHNEBERESRRERRERERNIPMA PR

Kementerian Enengi dan Sumbes Daya Mineral
Kementerian Pekegaan Umum dan Peumahan Rakyal
Kementerian Perhubungan
Kementerian Komunikasi dan informatica
Kementerian Pertanian
Kementerian Lingkungan Hidup dan Kehutanan
Kementerian Kelsulan dan Peskanan
Kementerian Desa, Pembanguran Daerah Tertinggal, dan Transmagrasi
Kementerian Agrasia dan Tats RuangBadan Penanahan Nasional
Kemeanterian Perencanasn Pembangunan MasionalBadan Perencanaan
Peimbangunan Masional
Kemanterian Pendayagunaan Aparaiur Negara
Kementerian Badan Lisaha Milik Megara
Kementerian Koperasi dan Usaha Kecl dan Menengah
Kementerian Pariwisala dan Ekonomi Kreatif /Badan Pariwisata dan Ekonomi
KErealil
Kementerian Pembendayaan Pesmpuan dan Pedindungan Anak
Kementerian InvestasiBadan Koondinasi Penanaman Modal
Kementerian Pemuda dan Olahraga
Aasip Nasional Republik iIndoness (AMRI)
Bagdan Parmwisata dan Ekenomi Krealil
Badan infonmas Gecipadial [BIG)
Bagan Keamanan Laul Republk Indoness (BAKAMLA)
Badan Kepegawaian Negara (BEN)
Badan Kependudukan dan Keluarga Berencana Nasional [BKEKEN)
Bagan Keordinasi Penanaman Modal (BKPM)
: : : Eisioro: et} BN




B BEERENERERREEEeN MR  JEENE RN BB IRRRORPEEEAEAED

Badan Markotika Masional (BNN)
Baan Nasional Penanggulangan Bencana (BNPB)
Baian Nasional Penanggulangan Tesisme (BNPT)
Baan Pelindungan Pekerja Migran indenesia [BRIMI)
Badian Pengawas Keuangan dan Pembangunan [BPKP)
Baian Pengawas Tenaga Nuklii (BAPETEN)
Baan Penganasan Obal dan Makanan [BPOM)
Badan Perencanaan Pembanguaan asional (BAPPENAS)
Baan Peranabian Nagional (BPN)
Baifan Pusal Stalistik (BPS)
Baan Nasional Pencarian dan Perslongan (BASARNAS)
Bagan Siber dan Sand Negasa (BSSN)
Bagan Standardisasi Nasisaal (BSH)
Leriisga Administrasi Nisgara [LAN)
Leriaga Kebigakan ar Barang! Jasa Pemesintah [LKPP)
Leriiga Ketahanan Nasional (Lerhanat)
Perpustaksan Masinal (PERPUSNAS)
Baan Pangan Masional (BAPANAS)
Tenlara Masional Indonesss
fsin Negara Repubilic Indeeesia
Badan kel Negara
Kejaksaan Agung Republik indonesia
Sekielariat Kabingl
Baan Pembinasn |deciogi Pancasis
Baan Rise! i Inovas Nagicnal
Daarita ibu Kota Nusantara

Msjelis P Feakyal
Dewar P 1 Reakyat
Deemaar Py 1 Duaerah

ekttt Tt Wbl o

Sekrelanal Jenderal Komisi Yudisial
Sekrelanial Jenderal Badan Pemenksa Keuangan

Tedevisi Repuirhl Indiresia

Fiadio Frepublk indanesia

Alcademi Bmu Pengelahusn indonesa

Badan Amil Zakal Nasonal

Badan Koordinasi Pemberantasan Fupish Palsu

Badan Hasional Pengelola Perbatasan

Badan Wasional Senifikas Pralesi

Badan Clorila Pengeiols Kawassn Paiwisats Barabudur

Badan Clorila Pengeiola Kawasan Pariwisata Danau Toba

Badan Corila Pengelols Kawasan Paiwisats Labuan Bajo Flores

Badan Pengarah Percepalan Owonam Khusus Papua

Badan Pergasur Hiir Minyak dan Gas Bumi

Badan Pergatur Jakn Tal

Badan Pergamas Pemiliian Umum

Bagdan Pergawas Rumah Sakil indoresia

Badan Pengembangan Kewirausahas Nasional

Badan Pergusahasn Kasasan Perdagangan Debas dan Pelabuhan Bebas

Balam
Badan Pengusahasn Kawasan Perdagangan Bebes dan Pelabuban Bebas
adh dovnsrgan ey sk g i o Oew Sk Casoronk S5 855

ARSIP NASIOMAL REFUBLIK INDOMNESLA
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Badan Pengusahasn Kawasan Perdagangan Bebas dan Pelabuban Bebas
Karimun

Baifan Pergusahaan Kawasan Perdagangan Bebes dan Pelabuban Bebas
Sabang

Baidan Pereepatan Pervelenggaraan Perumahan

Badan Perindungan Konsumen Masional

Badan Perlimbangsn Aparstur Sipl Negans

Badan Pertimbangan Kesehatan Nasional

Baidan Restorasi Gambut dan Mangrove

Dhesai) Enengg Masional

D Gaslar, Tanda Jass, dan Tanda Kehormatan

Dissair Inissiniyur Indonesia

Dewan Jaminan Sosial Nasional

Deswan Kawasan Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas Batam
Dewan Kawasan Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas Bintan
Dieswan Kawasan Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas Karimun
D Kawadsan Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebes Sahang
D Keharmatan Penyelnggam Permil

. Dewan Ketahanan Nasional

Dewan Masional Kawasan Ekornami Khusus
Deswan Masional Kevangan Irkdusil

. Dewan Pengupahan Hasional

Dieswan Pers

. Dewsn Penahanan Masional

. Diewan Pertibangan Otonams Deetah

. Dewsn Pemimbangan Presaden

. Dewan Sumber Daya Air Masional

. Dewan Tekmobogi Informasi dan Komuniiasi Nasional

Eantar Stal Presiden

. Komisi Aparatur Sipil Negara

. Komigi Banding Menek

. o Banding Paten

. Komsi informasi Pusat

. Komisi Keamnanan Haysl Produk Releyass Geneti

. Komisi Kejaksaan

. Komisi Kepolisian Nesonal

. Bomigi Masional Anti Kekerasan erhadap Perem puan
. Komigi Masional Disabiitas

Foamesi Masonal Hak Asss Manuss

. Komsi Pemberantasan Tindak Pidana Konupsi
. Komsi Pemilifan Umwm

Kaormisi Pergawas Persaingan Lsaha

. Komisi Peryiaran indonesia

. Komigi Parpuluhan Nasional

. Homisi Perindungan Anak Indonesia
. Komibe Aloreditass Masionsl

Kamite Anli Dumping Indonesis

. Komibe Industn Nasional

Koamibe Kebijakan ndustri Pertahanan

. Komibe Masional Ekonomi dan Keuangan Syariab
. Kamibe Masional Keamanan Pendrbangsn
. Kambe Masional Kesslamalsn Trarsportas

AL RIS, nace Sarivas Foerons a5 a5
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145 Kamile Pengawas Perpajakan

146, Kaomile Percepalan Penyedisan infrassukiue Pri
147. Komite Perdagangan hasional

148, Komibe Privaisas Perusahasn Perseroan

148 Komite Profesi Akuntan Pubiik

150, Konsil Kedokieran Indoness

151, Kaonsil Tenaga Kesshatan Indocesia

152 Lembeaga Kerja Sama Tripartit

153 I.En’ﬁ!l;ﬁ. F'EMEQBH&IId&ﬂ Pemberantasan Perusakan Hutan
154, Lembaga Pengembangan Jasa Kansuss

155, Lemibaga Perlndungan Saks dan Korban

156, Lembaga Produkiivias Massonal

157, Lembaga Senser Fikn

150, Majeis Pentimbargan Teraga Nukdie

150, O nan Repubik

160, Oforitas Nasional Senjaia Kimia

161 Pusat Pelaporan dan Analiss Transaksi Keuangan
162 Badan Karantina Indonesia

Pemerintah Daerah Provinsi

. Provinsi Acsh

Pravinsi Sumalera Ltara

Pravinsi Sumalera Baral

Pravinsi Riau

Pravinsi Kepulasan Riau

Pravinsi Jamb

Pravinsi Banglulu

Pravinsi Kepulasan Bargka Belitung

N = T Sl R

12 Pravinsi DRI Jakarta

13 Pravinsi Jawa Barat

14, Provinsi Jewa Tengah

15, Provinsi DI Yogyakana

16, Pravinsi Jawa Timur

17. Pravinsi Bal

1B Pravinsi Kalmanian Baral

1% Proving Kakmantian Salatam
20, Provinsi Kalmantan Tengah
21, Pravinsi Kalmantan Ulars

22 Pravingi Kalmantan Tirur

23 Pravinsi Musa Tenggara Barat
24. Pravinsi Nusa Tenggara Tirmur
25, Pravinsi Gorontale

26. Pravinsi Sulawesi Selatan

27, Provinsi Sulawesi Tenggara
28 Provinsi Sulawesi Tengah

28, Pravinsi Sulawesi Ulara

30 Provinsi Sulswesi Barat

31 Pravinsi Malulas

32 Pravinsi Malubu Ulara

32 oo B RISE A s raen siskoverih yung direriiar o D Sanibou Disrond: @511 855

ARSIP NASIOMAL REPUBLIK INDONESIA
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Pravinsi Papua Baral
Pravinsi Papua Barat Daya
Provinsi Papua Tengah
Provinsi Papua Pegunungan
Pravinsi Papua Selatan

Pemerintah Daerah Kabupaten/iota

A6 ol L b oo ikt varg arwetasar cen s Sanikan Desrons 51 335V

Kabupaten Aceh Tengah
Kabupaten Aoeh Utara
Kabupaten Soeh Timur
Kabupaten Bireun
Kabupalen Aceh Tamiang
Kabupaten Aoeh Bassl
Kabupaten Pidie

Kabupaten Nagan Raya
Habupalen Gayo Lises
Kabupaten Soeh Singsdl
Kota Langsa

Kabupaten Barer Menah
Kota Subulissalkam

Kota Banda scet

Kota Lhoksaumawe
Kabupalen heeh Jaya
Kabupaten feeh Besar
Kabupaten Pidie Jaya
Kabupaten Aceh Selatan
Kita Sabang

Kabupaten Aceh Bara Daya
Kabupaten Aseh Tenggara
Kabupaten Simeule
Kabupalen Del Serdang
Kota Medan

Kabupaten Langkst

Keta Tebing Tngg
Habupaten Kars

Kabupaten Serdang Bedagai
Kabupatén Labuban Babu Selakan
Kabupaten Labuhan Batu Utara
Kabupaten Dari

Kabupaten Padang Lawas Utara
Kota Tanjurg Balai
Kabupaten Samosir
Kabupaten Labuban Bat
Kota Sibolga

Kabupaten Humbang Hasundulan
Kabupaten Simalungun
Kota Pemalang Siarar
Kabupaten Bahibara

Kota Birgai

Kabupaten Tapanuli Tengah
Kabupaten Padang Lawas
Kabupaten Toba
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Kabupaten Taganuli Selatan
Kabupalen Mandaling Matal
Kabupaten Migs Selatan

Kabupaten hlias Barar
Kabupaten Fakpak Bharat
Kabupaten Tapanuli Utasa
Kota Patang Sidempuan
Kota Payakumbuh

Kota Patang Panjang
Kabupaten Squajurg

Kota Bukittinggi

Kabupaten Padangpariama N
Kabupaten Tansh Datar

Kota Padang

Kabupalen Pasaman Baral
Kabupaten Salok

Kota Salak

Kabupaen Dharmasraya
Kota Sawvah Lunto
Kabupaten Agam

Kabupaten Pasaman
Kabupalen Pesisic Selatan
Kabupalen Lima Puluh Kota
Kabupaten Soick Selatan
Kabupaten Kepulauan Mentawai
Kota Paraman

Kota Pekanbaru

Kabupaten Siak

Kabupaten Bergkalis
Kabupaten indegin Huiu

Kabupaten Pelalawan
Kabupaten Kepulauan Merant
Kabupaten indragin Hilr
Kabupaten Rokan H
Kabupaten Kuanian Singingi
Kita Tanjure Pirars

Kabupaten Bintan

Kota Batam

Kabupaten Lingga

Kabupaten Maturia

Kabupaten Karimun

Kabupaten Anarnbas

Kota Jambs

Kabupaten Tanjung Jabung Bass
Kabupaten Merangin

Kabupaten Sarslangua

sisicirnik yarg diresiien oish Deis Saviio Disronk: S5, 855V
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Kabupsten Muarg Jambi
Kabupate Tanjurg Jabung Timur
Kabupsten Bungo
Kabupaten Tesio
Kota Sungai Penuh
Kabupate Keringi
Habupaten Regang Lebang
Kabupaten Bangkulu Utara
Kabupaten Lebarg
Kota Bangkulu
Kabupaten Mukomuko
Kabupalen Seluma
Kabupaten Bergkulu Tergah
Kabupaten Kau
Kabupate Kepahi
Kabupalen Bengkulu Sekalan
Kabupsten Belitung Timur
Kota Pangkalpirang
Kabupsate Bangka
Fabupalen Bangka Selatan
Kabupsaten Bangka Baray
Kabupate Bargka Tengah
Kabupalen Belitung
Kabupatesn Baryuasin
Kabupalen Muss Baryuasin (Migras)
Kita Lubukinggau
Keta Pakmbang
Kabupsten Muara Enim
Kabupaben Ogan Komering Ul
Kabupaten Ogan Komering Ul Timur
Kot Pagar Alam
Kabupate Musi Riwas
Kota Prabumulih
Kabupates Musi Rwas Uass
Kabupats Ermpal Lawang
Kabupaben Ogan Komerning Bir
Kabupaten Lahkat
Kabupalen Perukal Abah Lematang (lir (Pak)
Kabupaten Ogan Komering Ul Selatan
Kabupaten Ogan ilir
Kota Metro
Kabupate Lampung Tinws
Kota Bandar Lampung
Kabupatsn Lampung Selatan
Kabupate Lampung Tergah
Kabupsate Pringsewy
Kabupaten Pessaaran
Kabupaten Lampung Bara
Kabupaten Tangganmus
Kabupsaten Mesuj
Kabupatsn Tutang Bawang Baral
Kabupaten Way Kanan

hnﬂ g Arwrasas o Dus Satifan Desrond G511 855
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Kabupaten Tubang Bawang
Kabupaten Pesicir Baral
Kabupaten Bekasi
Kabupaten Bogar

Kota Bogar

Kota Banduryg
Kabupaten Bardurg
Kabupaten Cireban
Kota Cirebon
Kabupaten Sukabumi
Kbupaten Punwakana
Kabupaten Subang
Kota Cimahi

Kabupaten Ciamis

Kota Sukabumi
Kabupaten indramagu
Kota Taskmalaya

Kota Depok

Kabupaten Tasikomabya
Kabupaben Magiengka
Kabupaten Karawang
Habupaten Sant
Kabupaten Ciarjur

Kota Bekasi

Kabupaten Sumedang
Kabupaten Bardurg Baral
Kabupaten Kuringsn
Kota Banjar

Kabupaten Pangandaran
Kabupaten Tangerang
Kota Cilegon

Kiota Tangerang
Kabupaten Lebak
Kabupaten Serang
Kabupaten Pandeglang
Kola Tangerang Sedalan
Kota Serang

Kabupaten Kebumen

Kabupaten Kialen (Migrasi)
Kota Pekalongan
Kabupain Purworejo
Kabupaen Peksiongan
Kita Magelang
Kabupaten Cilacan
Kabupaten Kudus
Kabupaten Blara
Kahupaen Boyeks
Kabupaten Jepars
Kets Surakass

205, p toabuclen BUCRiDnGA -, uumes yung dtwssian o st Savifon) Fisronk @547, #55Y
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206, Kabuparen Barpumas
207, Kabupahen Samarang
208, Kabupaben Demak

20\, Kola Semarang

210, Kabupapen Kendal

211, Kota Salatiga

212, Kabupaben Wenogri
213, Kabupaben Sragen

214, Kabupaten Karangasyar
215, Kabupapen Grobogan
216, Kabupaten Rembang
217, Kabupaben Batang

218, Kota Tegal

219, Kabupaten Tesmanggung
220, Kabupanen Tegal

221, Kabupahen Brehes

222, Kabupaben Pamalang
223, Kabupaten Bargamegara
224, Kabupaben Sukoharjo
25, Kota Yogyakara

226, Kabupaben Skaman
227, Kabupaben Bariul

22, Kabupaben Eulen Proge
2. Kabupapen Gunungkidul
230, Kota Surabaya

231, Kabupaben Probolinggo
232, Kabupaten Lamorgan
231, Kabupaten Tulungagurg
234, Kota Pasuruan

235 Kota Probolinggo

236, Kota Baly

237, Kabupaben Sidoario
238, Kabupaben Pasuruan
23, Kabuparen Mojokeno
240, Kabupabsn Pardnogs
241, Kabupapen Madiun
242, Kabupaben Tuban

243, Kabupaben MNganju
244, Kots Bl

245, Kabupaben Bitar

246, Kabupapen Makang
247, Kabupaben Gresik

248, Kabupaben Magetan
249, Kahuparen Lurmnajang
280, Kabupaben Pacilan
2E1.  Kabupaben Sampang
252, Kabupaben Siubando
253, Kota Madun

254 Kabupaben Trengoalek
285, Kota Mojokeans

256, Kabupaben Keadiri

257, Kabupaben Sumerep

268, . ROk B et rararn ikt g e ot D SaveiFonsd Do 5], BS5H
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283, Kabupaten Baryuwargi
260.  Kabupaten Bardowcrso
261, Kota halang

262, Kabupaten Jombarg
263, Kahupatsn Bangkalan
284, Kabupaten Pamekasan
265, Kahupatsn Bajonegon
266. Kahupatsn Jemier

D67 Kabupat=n Ngéwi

268, Kab Kepulsusn Seribu
269, Kota Jakana Pusal

270. Kota Jakana Baral

271. Kota Jakanma Timur

272, Kota Jakanma Utara

273. Kota Jakana Selstan
274, Kabupat=n Badung

275, Kabupaten Bargl

276, Kahupaten Buleleng
277. Kabupaten Gianyss

278, Kabupaten Jembrana
278, Kabupaten Karargasenm
260, Kabupaten Badung

281, Kabupaten Tabanan
262, Kota Denpasar

2B3. Kabupaten Bergkayang
284, Kabupaten Kapuss Huli
285, Kabupaten Kayong Utara
286, Kabupaten Ketapang
267, Kabupaten Kubu Raya
288, Kabupalen Lardak

269, Kahupatsn Mempawah
230, Kabupat=n Mekswi

281, Kabupaten Sambes

262, Kahupatsn Sanggau
203, Kabupaten Sekadau
264, Kabupatsn Sintang

255, Kota Ponlianak

206, Kota Singkawang

297, Kabupaten Bario Selatan
288,  Kabupaten Barito Timur
259,  Kabupaten Bario Utara
300, Kabupaten Gunung bas
201, Kabupaten Kapuas

a02. Kahupatsn Katingan
303, Kabupaten Katswaringin Basal
304, Kabupaben Kabawanngin Timur
306, Kahupaten Lamandsu
306, Kabupalen Murung Reya
207, Kabupaten Pulang Preau
A08.  Kabupalén Serwyran

A09. Kabupaten Suksmara
310, Kota Falangka Raya
311, bt ARk LI e yarg dreriisar o Dot Saifa Casronk: S5 8550
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212, Kabupaten Berau
313, Kutai Baral

314, Kabupaten Kutai Keranegara
315, Kabupasn Kutsi Timus

216, Kabupaten Passs

217, Kabupaten Pensjam Paser Utaes
318, Kota Bakkgpapan

319, Kota Bontang

320, Kota Samaninda

221, Kabupatsn Balangsn

222 Kabupaten Barar

373, Kabuparn Bamia

224, Kabupasn Hulu Sungai Selaian
225, Kabupaten Huki Sungsi Tengah
226, Kabupaten Huli Sungai Litam
37, Kabupaten Kota Basu

228, Kabupaten Tabsiong

329, Kabupaben Tanah Burmi
330, Kabupaten Tanah Lawt

331, Kabupaben Tapin

232 Kabupaten Bargban

231 Kots Banjamiasin

238, Kabupaten Bulungan

235, Kabupaten Makinay

236, Kabupasn Nunukan

237, Kabupatsn Tana Tidurg

338, Kota Tarakan

3%, Kabupaten Bima

240, Kabupatsn Demgu

341, Kabupaben Lombok Baral
242 Kabupaten Lombok Tergah
343, Kabupaben Lombok Timor
344, Kabupaten Lombok Uitars
45, Kabupaten Suribdes

348, Kabupaben Sumbasa Baral
347, Kota Bima

348, Kola Mataram

249, Kabupaten Alar

250, Kabupaten Bely

351,  Kabupaben Ends

352, Kabupaten Flores Timur

253, Kabupaten Kupang

258, Kabupaten Lembata

355, Kabupaben Maksica

256, Kabupatsn Manggarai

357, Kabupaten Mangoarai Barat
358, Kabupaten Manggarai Timur
359, Kabupaten Nagesso

260, Kabupatsn Ngada

361, Kabupaben Rote Hdao

362 Kabuparsn Sabu Raijus

363, Kabupaten Sk

364, p bR LSILA BEREE suivmok yang dressisar s Bs Sevies Casronk S5 8550
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Kabupaten Sumba Baras Daya

Habupaten Sumba Tengah

Kabupaten Surnba T

Kabupaken Timar Tengah Selatan

Kabupaten Timar Tengah Utasa

Hota Kupang

Kabupalen Bashems

Kabupaten Bare Balange

Kabupaten Gommale

Habupaten Gomrtalo Ltara

Kabupalen Pabuwals

Kota Gorantaley

Kabupaten Mamass

Habupaten Majene

Kabupalen Mamuju

Kabupaten Mamuu Tergah

Habupaten Mamigu Utara

Kabupalen Poleval Maridar

Kabupaten Bariasng

Kabupaten Barry

Kabupaten Bane

Kabupaten Bulukumba

Kabupaten Enrekang

Kabupaten Gowa

Kabupaten Jenepanto

Kabupaten Kepulauan Selayar

Kabupaten Luwu

Kabupalen L Timur

Kabupaten Livws Utara

Kabupaten Mares

Kabupaten Pangkajene dan Kepulawan

Kabupaten Parang

Kabupaten Selenieng Rappang

Kabupalen Sinjai

Kabupaten Sappengy

Kabupaten Takalar

Kabupaten Tana Taraja

Kabupaten Toraja Utara

Kabupaten Wajo

Kota Makassar

Kota Palpa

Kota P

Kabupalen Bombana

Kabupaten Butan

Kabupahen Buton Salatan

Kabupaten Buton Tengah

Kabupaten Buton Utara

Kabupaten Kolaka

Kabupaten Kolaka Tirmu

Kabupaten Kolaka Utara

Kabupaten Karaws

Kabupaben Karaws Kepulauan
ey cifriin cisfy Baie Sarifai Diskronk 5], S5
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418, Kabupaten Karéwe Utara
419, Kahupaten Muna

420, Kabupaten Muna Barat
421, Kabupaten Wakaiohi
422, Kota Baubau

423, Kota Kendari

424, Kota Pak

425, Kabupaten Banggai
426, Kabupaten Banggai Kepubsuan
427, Kabupalen Banggai Laut

430,  Kabupaben Mool

431, Kabupaten Morowali Litara

432, Kabupaten Parigi Moutorg

431, Kabupaben Paso

434, Kabupaten Sigi

435, Kabupaten Top Una - Una

436, Kabupaben Toltal

437, Kota Manads

438, Kota Tomohon

43, Kota Kolamubagu

440, Kota Biung

441, Kabupaten Balaang Mangordow
442, Kabupaten Bolaang Mangordow Selatan
443, Kabupaten Bolaang Mangondow Timur
444, Kabupaben Bolasng Mangondo Leara
445, Kabupaten Kepulauan Sangihe

446, Wabupaten Kepulausn Sian Tagulandang Sitaro
447. Kabupaten Kepulauan Talawd

448, Kabupaen Minshass

449, Kabupaten Minshasa Selatan

450, Kabupapn Minshass Tenggara

451, Kabupaten Minshass Ulara

452, Kota Ambon

453, Kpta Tual

454,  Kabupakéen Buru

485, Kabupaben Buru Selatan

456, Mabupaben Kepulauan A

487, F:th‘lﬁm K.EP.HB.LI&II Taninmbes
458, Kabupaten Maluu Baral Daya

4549, Kabupaten Malio Tengah

460, Kabupaten Maliou Tenggara

461, Kabupaten Seram Bagian Baral

462, Kabupanren Seram Bagian Timur
463, Kota Terrate

464, Kota Tidone Kepulauan

465, Kabupaten Haimahera Barar

466, r(ahq:\au H&“&M&T&lg&h

4E7. Kabupaken Hamahera Timur

468, Kabupaten Haimahera Selatan

4F9. Kabupaken Haimahera Utara

‘m-mmsﬂtm g cirrscn o D Sk Casoronk S5 855N
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Kabupaten Pulau Maratai
abupaten Pulau Taliaby

Kota Jayapura

Kabupaten Jayapura
Kabupaten Biak Nurilon
Kabupaten Keerom
Kabupaten Kepulauan Yagen
Kabupaten Memberama Raya
Kabupaten Sarmi

Kabupaten Supon
Kabupatsn Waropen
Kabupaten Manokvas
Kabupaten Manokwasi Selatan
kabupaten Faidak
Kabupaten Kaimana
kabupaten Teluk Wandama
Kabupaten Pegunungan Arfak
Kabupaten Tehuk Birturi
Kota Sanang

Kabupaten Sareng
Kabupaten Sarong Selatan
Kabupaten Rag Ampat
Kabupaten Tambraums
Kabupaten Maybrat
Kabupaten Mabine
Kabuupaten Deiyai
kabupaten Dogiyai
Kabupaten Intan Jaya
Fabupaten Mirika
Kabupaten Inlan Jaya
Kabupaten Pariai

Kabupaten Puncak
Kabupaten Puncak Jaya
Kabupaten Jayawijaya
Kabupaten Larny Jaya
Kabupaten Memberama Tengah
Kabupaten Nouga

Kabupaten Pegunungan Bintang
Kabupaten Tolkars
Kabuparen Yalimo
kabupaten Yahukimo
Kabupaten Asmat

Kabupaten Boven Digoel
Kabupaten Magpi

Kabupaten Messuke

D S Casorons B5T1 355
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Lamypiran 2

Sural Depul Bidang Permbinasn Kearsipan

Moo

+ B-BAD2 DES0S2024

Tanggal 22 Februss 2024

SUSUNAN ACARM

Bimbingan Teknis Pemindahan frsip pada SRIKANDI V2 ke SRIKANDI V3

Zoo Meeting
Rabu, 28 Februari 2024

3 | 09156 - 10:00

1 [ 0%00 - 09.30 Regetnas Paniilia
- Pesnbukaan
- Daa
2 | 0230 - 0915 Pamitia
- Lagu Indoresia Raya
- Mars Keargipan
Arahan Penesapan Aplkasi Depuli Bidarg

SRIKAND Versi 3

Pembinaan Kearsipan

4 | 10000 - 11.30

st
Pemirdahan Arsip pada SRIKANDI
W2 ke SRIKANDI V3

Tirn ANRI

5 |11.30 - 12:00

Dietlousi dan Tanya Jawab

B | 1200

Penutup

T o
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POLITEKNIK
BEANDUNG

Bimtek pemindahan Arsip SRIKANDI V.2 ke V.3 , Tanggal 28 Februari 2024

Surat

Pendampingan Praktik Penggunaan Aplikasi SRIKANDI V.3, tanggal 20 Maret 2024

Acata, Harl Walkmn [WIH) Etguatan Eeterangan
Tanggal dan
Merode

Desleiisd 09.00 - 11.00
Ferdlampingan
Prakrik
Perggunaan 2 F
Srilandi Versi 3

Selasa,
26 Marer 3024

(During)

3. Taova jeeab Modieranor

11.00 = sefesad | Penunmagan Paniria

Tembusan:

Sekretaris Utama

Cotamer 2 mat S temegae: e cancra e Swose e Bae Se<thes Do S5 83DV

%
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POLITEKNIK
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BANDUNG

Dokumentasi Kegiatan Pendampingan Praktik Penggunaan Aplikasi SRIKANDI V.3







POLITEKNIK|
STIA LAN
BANDUNG

Nota Dinas Pengawasan Kearsipan Internal LAN Tahun 2024

LANRI

LEMBAGA ADRTHINTRAS MEJARA
EEFURLIE THDOHIREA
NOTA DINAS
Momor - 221 /5.1 FEDE.00.2
Yih. : L. Para Pejabat Plmpinan Tinggl Pratama;
I, Para Darekiur Politekonik STLA LAN.
Dhiard : Bekretans Utama
Hal : Pengawaaan Hearsipan nrermal LAN Tahan 2034

Tanggal : 25 April 2024

Dalam rangka mevujudkan kepatmhan penyelenggaraan kbearsipan
pada setiap unit kerja pencipta arsip sesuai dengan ketentuan peraturan
perundang-undangan, Lembaga Administras:i HMegara ([LAN) akan
melaksanakan kegiatan Pengawasan Kearsipan Internal tabnn 2024,

Sasaran dan folous pengawasan kearsipan sejak tahun 2021 adalah
memastikan  implementasi  kebijakan kearsipan  dengan  indikator
keberhasilan capaian yaitu (1) ketersediaan arsip akisf pada unit pengolah,
arsip inakbf pada vnit kearsipan dan (2] arsip statis pada lembaga
kearsipan. Selain itu, pengawasan kearsipan sangat penting umiuk
menentukan mdeks kinera penyelenggaman kearsipan yaro dari Nilai
Hasil Pengawasan Kearsipan.

Dalam pelak=sanann Pengawmsan Kearsipan Intemal Tabun 3024 mi
perlu kami sampaikan beberapa hal sehagai berikout-

1. Pengawasan Hearsipan Intemal Tahun 2024 dilakukean dalam benik
Audit Kearsipan dengan menggunakan insirumen pengawasan
Formulir Audit Sementara Kearsipan Internal [ASKl] yang dapat
diunduh melahi tatamns;

2. Setinp Unit Kearsipan (UKl dam Unit Pengaolah (UP) melakukan sed”
assesmnery menggunakan Formulir ASKI UK dan ASE] UF umiuk
kemudian hasilnya disampaitkan kepada Tim Pengawas Eearsipan
Internal masing-masing dengan disertai bukti dulngf portofolio wntwlk
diverifikasi dan klarsfilkas:;

4. Adapun bukti dukung/portofolio yang dipersiapkan berkenaan dengan
aspelk penilaian sebagai beriloat:

a. hasil dan bukti kinerja pengelolaan arsip dinamis yang meliputi
penciptaan arsip, penggunaan  arsip,  pemelibaraan arsip,
Pemyusutan arsip, dan pengelolian arsip elekiromiks dan

b buki ketersediaen. ..
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LEMBAGA ADMIMISTRAS] MEQARA
EEPURLIE INDCMIRRIA
NOTA DINAS
Momor - 2215 1/EKDE.01.2
Yih. . 1. Para Pejabar Pimpinan Tinggtk Pratama;
I, Para Direkrur Folitelnik STIA LAN.
Dari : Bekretarns Utama
Hal : Penigawnaan Kearsipan Intermal LAN Tahan 3004

Tanggal : 5 April 2024

Dalam rangka mevujudkan kepatuhan penyelenggaraan kearsipan
pada setiap unit kerja penciptn arsip sesuai dengan ketentuan peraturan
perundang-undangan, Lembaga Administrasi Negara (LAN) akan
melaksanakan kegiatan Pengawasan Kearsipan Internal tahun 2024,

Sasaman dan folus pengawasan kearsipan ssjak tahun 2021 adalah
memastikan  implementasi  kebijakan  kearsipan dengan  indikator
keherhasilan capaian yaitu (1) ketersediaan arsip akidf pada unit pengolah,
arsip inalctf pada unit kearsipan dan (¥ arsip statis pada lembaga
krarsipan. Selain itu, pengawasan kearsipan sangat penting umiok
menentukan mdelks ldnerja penyelenggaman kearsipan yar dan Nilai
Hasil Pengawasan Kearsipan.

Dalam pelaksanann Pengawmsan Kearsipan Internal Tabumn S i
periu kami sampaikan beberapa hal sebagai berikooi-

1. Pengawasan Eearsipan Internal Tahun 2024 dilaluken dalam bemmb
Audnt  Kearsipan dengan menggunakan instrumen  pengawasan
Formubir Audit Sementara Kearsipan Internal (ASE]) yang dapat
dnunduh melahai tautans

2. Setiap Unit Kearsipan (UK}l dan Unit Pengolab (UP) melakukan sel
aszesmmend menggunakan Formulir ASKI UK dan ASED UPF untuk
kemudian hasilnya disampaikan kepada Tim Pengawas Eearsipan
Internal masing-masmg dengan diseriai bukti dulong f portofolio ol
diverifileasi dan klarifikass;

3. Adapun bulti dulungy portodolio yang dipersiaphan berkenaan dengan
aspelk penilaian sebagail beribout:

a. hasil dan bukti lkdnerja pengelolaan arsip dinamis yang meliputi
pencipiaan  arsip, penggunaan  arsip,  pemeliharaan arsip,
pemyusutan arsip, dan peogelolaan arsip eleldroniks dan

b bk ketersedinmm. .
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bh. bukti ketersediaan dan kinerja sumber daya kearsipan yang
meliputi sumber daya mamisia kearsipan, prasarana dan sarana
kearsipan, setia pendanaan kearsipan;

4. Formulir ASK] yang telah diisi dan bukti dulung/ partafaolio agar
dibuat dalam bentuk tautan penyimpanan cleed fcontoh: google dave,
onadnve yang dapat diakses olsh Tim Pengawas Kearsipan dan
selanjutmya disampaikan kepada Hire Hubkum dan Humas paling
lambat pade teoggel 30 Mel 2004 melaui email
armentandcmmaldcoam,. — Setelah pengiriman, mohom  dapat
dikonfirmasi kepada Ketuwa Tim Pengawms Eearsipan pada masing
masing UP dan UK-1k;

5. Dalam rangka pemantapan pelaksanaan pengawasan kearsipan akan
dilaksanakan sosialisasi mstrument ASEKL;

G ndiostor leberhagllin Pengawasan Kearsipan [ntermal Tahun 224
adalah:

a. ketersedinan arsip aktif pada UP, Arsip Inakiif pada UK dan Arsip
Statis pada Lembaga Kearsipan;

b. =m=cara khusus membernkan m # PEOCTNpAD
implementasl Briland] dalam mogka persiapan pemindahan Ibu
Kota Busantara ([KN) serta pengelalaan Arsip Aset (BSN);

c. memastican Pengelolasn Arsip Dinamils [PAD) dilaksanakan sesuai
dengan ketenhuan peraturan perundang-undangan teckait:

1) penciptaan: memastikan pembuatan dan penerfmaan arsip
terkendali;

¥ penpggunaan: memastikan ketersedinan arsip, prosedur, dan
penyajian arsip pada UP dan/atau UE;

1 pemeliharaan: memastikan pemberkasan, penatann,
penyimpanan, dan alih media, digitalisasi arsip, pemeliharaan
Arsip ¥ital dan pelaporan Arsip Tegjaga; dan

4] Penyusutan Arsip: memastikan pemindahan secara ruting dan
UP ke UK, permusnahan, dan penyerahan;

d. pengewesen Pengelolssan Arslp Akt melipui

1] prmberkasan: memastikan arsip aktif tercipta atas pelaksanaan
kegiatan diberkaskan dan dibuat dalam daftar berkas dan daftar
isi berkas (2 [dua) daftar); dan

3 penyvimpanan Arsip Aktils memastikan arsip aktif disimpan di
sentral e @iling cabinet), memastikan ketersediaan arsip aktf
yang sehamusnya tercipta berdasarkan dokumen anggaran dan
pelaksanaan fungsi unit pengodah disssuaikan dengan DHPA

Selain kedua aspek tersebut, poeritas Pengawasan Kearsipan
Internal Talbun 2024 terkant juga pemelibaraan Arsip Vital atau
Arsip Aset [BMN) dan arsip elektromk;

Colprear vn S doveinargend s siroed parg dieeerer o Jeos Samifo Devorond BT 855




e. pengelolaan Sumber Daya Kearsipan yang meliputi:
1) SDM: pejabat struktural, Arsiparis, Pengelola Arsip yang
kompeten melahui pendidikan kearsipan atau pelatiban; dan
¥ sarana dan prasarana: memastikan gedung, neangan, peralatan
kearsipan sesaai standar;

7. Dalam mngka persiapan pelaksanaan pengawasan kearsipan, akan
dilaksanakan Rapat Hoordinasi Persiapan Pengawasan Kearsipan
Intermal Tabun 2024 mmuu ﬂum dan

8. Susunan acara mpat koordinasi Pengavmsan Kearsipan Internal Tahun
2024, jadwal kegiatan Pengawasan Eearsipan Inmtermal Tabuan 2024,
tahapan proses kegiatan Pengawasan Eearsipan Eksternal dan Internal
Tahun 2024, serta objek pengawnsan Tim Pengawas, dan Jadwal
Pengawasan Kearsipan Intemal Tahun 2024 sebagrimana tercantum
dalam Lampiran Nota Dines i

Selanjuinya, agar memperhatikan poin nomor 7 dan & tersebut di
atas. Jika terdapat hal-hal yvang bersiat teknis yang perlu dikeordinasikan
dapat menghubungi Ketua Tim Pengawas Bearsipan Internal teckait.

Demikian disampaikan. Atas perhatiannya, kami wcapkan terima
knsih.

Tembusan:
1. Pelaksana Tugas Eepala LAN; dan
2. Para Depurti.
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LEMBAGA ADRTNINTRAR MECGARA
EEPURLIE INDOMELA
NOTA DINAS
Momor - 522/5.1.2 fKDE. 02 12

¥ih. : L. Para Pejahar Pimpinan Tinggl Pratama;

Z. Para Direkrur Politelnik STIA LAM.
Dhard - Kepala Bine Hukum dan Hubungan Masyarakat
Hal : Penigawnann Hearsipan [nremal LAN Tahun 20324

Tanggal : 28 April 2024

Sehubungan dengan Mot Dinas Sekretaris Utama Nomor
22181 /KDE 01.2 Hal Pengawasan Eearsipan Internal LAN Tahumn 2024,
bersama i lami informasikan balwn Eapat Koordinasi Pengawasan
Kearsipan Internal yang sedianya dilaksanakan pada har Senin 29 April
2024 karema satu dan lain hal maka Rapat Kordinasi Pengawasan
Kearsipan diundur pelaksanaanma menjadi -

Han ! Tangzal : Selasa, 30 April 2024

Walkcu : Plel 0900 s.d. 12.00 WIB

Tempat : Hedudukan masing-masing melahid ssonr
meeting

Mesping frdan Fessoode segern disampaikan

Demikian disampatkan Atas perhatiannya, kami ucapkan terima
kmsih.

Tri At Sejar

Tembusan:

Zelretaris Lama

Colpaear i sy Somaanangen el sl parg dieSeeer o Dew Serifon Desrond S5 555




Lam

PR
Mota Dinas Kepala Biro Hukum
dan Hubungan Masyaralkat

Nomor: 52281 2/KDK 02,12

A Bumman Acers Repat Enondinss] Pengesssan Essrsipam Internal Taboon 2004
|:| D00 - D505 1. Regisiras: Peacria Panitla
005 = (9125 ¥, Araban dan Pembraloan oleh Dra. Rend Suzana, MPPM
ESebretaria Utama
2 0025 = 09.45 |[l. Strateg Pengawasan Eearsipan | Karo Hulem dan Humas [/
Internal dan penyampaian jadwal | Trl Amsojo Sejati
pengawasan kearsipan
ohas - 1030 B I_'.ln.'rum Hasil Pengawasan Arsiparis Ahli Madya/
Kearsipan LAN Tahun 3033 al Fukiraf
10,30 = 11,15 |P- Soslabsesi dan Penjelasan
Penggunaan Instrmen Audic Arsiparis Ahl Madya
Bementara Bearsapan ntermal | sapmn Widado
[ASET|
2 11.15 = 12.0: IDI.'iH.‘n.LiI.di.rl. Tanya Jawak e
Catabany:

1. HEegiatan dilalmanakon melahs goom (fok 00 akon diinformasiloen);
4. Zoom dengan Username: UNIT KERJA_NABA
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Nota Dinas Usulan Pemusnahan Arsip/Dokumen di Lingkungan Politeknik STIA LAN
Bandung

@

POLITEKHIE
STIA LAN

BAHDUND

HOTA DINAS
Nosnor @ 1604 /STIA2.1.2/KDS5.02.8
Yih.  Belrretarks Utima Leambaga Admdnisinas] Negam
Diari : Dipekmar Pobinslcndk STIA LAN Bandlung
Hal  Usulan Pemusnahan Arsip/ Telnumen di Lingkingan Politeknik STIA
LAN Bandung

Tanggal 14 Mei 2024

Dengan inl disampalknn bahwa Politslonik STIA LAN Bandung pada Tabomn
2024 akan melaksanakan pemuanmban arslpfdokumen yang ada di Becord
Centref Pusar Arsip Politekndk STIA LAN Bandung Tabon 3004 = 2018,

Sebelum  melaksanakan  pemusnahan  arslp/dobumen  tersebut loamd
hermaksud akan meminta baniuan Ten Arsip Posat (baglan Arslp dan Doluamentasd
dan Fungaienal Arsipars selakou Pembing Arslp di linglangan LAN aniuk mendal
araipfdokumen yang akan dismusnahioan.

Sehubungan dengaen hal tersebar mohon perkenan bbo uniuk menpetajud
usulan  kaml  mengingat  keerbatasan  roang  penyimpanan dan bhanyak
arglpfdokumen yang telabh habis masa retensioya, sehinggn harus dimosnahlan
segual prosedur kearsipan.

Sehagal bahan pertimbangan terlampir kaml sampalcan daltar Arsip Dol
Musnah arsip Politelcndk STIA LAN Bandung.

Atas perhiatian dan perkenan by kaml ueaphkan terlmna Rasin.

Dr. Muhamad Nur Alandl, 5.P4.,
M.T.
Tembusann :
1. Eepala Biro Hubue dan Humas




Daftar Arsip Usul Musnah Tahun 2024
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Nota Dinas Undangan Forum

Diskusi Sistem Informasi Kearsipan Nasional

MAIASTY GAETY waCan
LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA
REPUBLIK INDONESIA

NOTA DINAS
Nomor: 909 /5 .1-2./ KD«. 021D

Yth. : 1. Para Pejabat Pimpinan Tinggi Pratamg: dan
2. Para Direktur Politeknik S

Dari : Kepala Biro Hukum dan Hubungan Masyarakat
Hal : Undangan Forum Diskusi Sistern Informasi Kearsipan Nasional
Tanggal : 24 Juni 2024

Dalam rangka peningkatan pemahaman dalam pengelolaan arsip elektronik
melalui sistem Jaringan Informas: Kearsipan Nasional (JIKN} dan Sistem Informasi
Kearsipan Nasional {SIKN), Lembaga Adm
kontributor pengelola arsip JIKN dan SIKN di ingkungan LAN.

asi Negara (LAN] akan membentuk

Sehubungan dengan itu, kami akan menyclenggarakan diskusi terbatas
dengan tems “Peran Kontributor dalam Mengelola Arsip menjadi Informasi
dalam JIKN dan SIEKN™ yang akan dilaksanakan pada:

Hari /tanggal Rabu, 26 Juni 2024

Pukul : 09.00 -11.00 WIB

Tempat Kantor Le
Kelas C, Jalan Veteran Nomor 10, Jakarta Pusat

ibaga Administrasi Negara Gedung A Lantai [,

Terkait hal di atas, berkenan Saudara menugaskan 1 {satu) orang Pejabat

Fungsional Arsiparis dan 1 (satu) orang Pengelola Arsip schagal peserta pada acara
terscbut.

Untuk konfirmas: kesediaan dan koordinasi teknis, berkenan pegawai pada

unit kerja Saudara dapat menghubung Sdr. Wiji (Arsiparis Ahli Pertama pada Biro
Hukum dan Humasj pada nomor HP. 0819 0565 8164.

Demikian disampaikan. Atas perkenannya kami ucapkan terima kasih.

-

Tri Atmojo Sejati

Tembusan:
Sekretaris Utama




Lamiparan

Mita [hmas Kepala Bire Hukwm dan

Hubungan Masyarakat
Mamnyar o
Tanggal

JADWAL ACARA

“FERARN KONTRINUTOR DALAM MENGELDLA ARSI MENJAD INFORKAS
DALAM JIKN DAN SIKN®

Harl, Tanggal

Rahiz,
2 Jund 204

Waktu (WIB| | ®egaian Eeterangan
CH, G - 06,00 Repistrasi Pamitin
.00 - D05 | 1 Pepgantar Acara dan Doa BC
o 0E 0910 2. Arshan dan Pembukann Kepals Hiro Hubkuen
ddan Hubungan
Belasyaraload
Tapile - THsehris EnlGeenags
Arah dan Kebijakan Pungelolasn | TSR0
Aralp menjed]  infcemasi  dalam
JIEH dan SIKN - Moderates:
09.10-11.15 S Sagin Widoda, 5908 |
Tapik: ANERL

11.15 = sihisiai

Fungs: <dmn Peran Pombontubksn
Eonimibutor dalam Mengeiola Arsip
padln JIKN-SIKN

Perulupan

- Moderaton
Samnlall, 5508

Farilin

Paparan Materi

PENYAJIAN INFORMASI KEARSIPAN
sikn.anri.go.id

2024




POLITEKNIK
STIA LAN
BANDUNG

Agenda Pemaparan : :

1. PENGANTAR
- Selayang Pandang

vvvvvvvvvvvvvvvvvv

3. PENGENALAN APLIKASI S5IKN v.2

Dokumentasi Kegiatan Diskusi Terbatas ; Arah dan Kebijakan Pengelolaan Arsip
menjadi Informasi dalam SIKN JIKN , Jakarta 26 Juni 2 024 (Blendi d)




Nota Dinas

Undangan Forum Diskusi Pengelolaan Arsip Elektronik (PAE)

LEMDAGA ADMINISTRASI NEGARA
REFUBLIK INDONESIA

NOTA DINAS

Nomor : 966/5.1 . 2/KDK.02.2

Yih Dafsr Nama Terlampir

Dari Kepala Biro Hukum dan Hubungan Masyarakat ‘{

Hal Undangan Forum Dikkusi Pengelolaan Arsip Elektronik (PAE)
Tanggal ¢ 11 Juli 2024

Dalam rangka peningkatan pemabaman dalam pengelolaan armip elektronik
melalui pemberkasan arsip di lingloungan Lembaga Administrasi Negara [LAN| periu
diberikan prmabaman dan penvamaan persepsi tentang  pengelodoan  arsip
elekironik

Schubungan dengan itu, Biro Hukum dan Hubungan Masyarakst akan
menyelenggarakan diskusi terbatas dengan tema “Peagelolaan Arsip Elektronik
|PAE): Prosedur dan Tahapan Pemberkasan Arsip Elektronik di Lingkungas LAN™

yang akan dilaksanuksn peda

Hari/Tungeal Rabu, 17 Juli 2024
Pulkoal 00.00 x.d. 11.00 WIB
Tempat Cedung B Lantai 8, Auls Maksrti Bhakti Nagar, Kantor

Lembaga Administrast Negaru, J1. Veleran Noo 10, Jakarta
Pusat
Terkait hal di atas, kami mengundang Saudara untuk hadir sebhagai peserta
pada acara tersebut, Bag) Arsiparis dan Pengelola Arsip yang berada di Jaksarta hadir
secary luring dan bags yang berada di Puslatbang dan Politelonik STIA LAN Bandung
dan Makassar hadir secara daring |Daftar nama terlampird
Untuk kKonfirmasi kesediaan dan  koordinasi weknis, Saudara dapat
wenghubungl Sdr. Wigi Arxiparis Ahli Pertama pada Baro Hukum dan Hubungan
Masvarakat) pada nomor HP. 0819 0565 6164

Demikaan disampaikan, Alas perhatzannys kami ucapkan ternoma kasih

T Atmojo Sejatl
Tembusan
1. Sekretans Utama
2 Para Pejabat Fimpinan Tingg Pratama, dan
3 Para Direktur Politeknik STIA LAN
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Lampiran Nota Dinas

Kepala Biro Hukum dan Humas
Nosnor: S6EFS. 1,2 BKDEK.02.2
Tanggal ;b1 Jull 034

Samlajl, 5 S5as
Masmnah, S4F

Sapio Widodo, 5.508
Ferdinand Marnceas, SE
Makmiiri, 3E

Rilca Anria, SaP

eoep Adhe Prasestya, SH
Exlistio Sairia Firdags, 5.Pd
Wiji, SaP

Andnt Fress Anantye, 8H

- Ellls Sutriana, A, M

Fida Faridanti, 3.1

. Moh Imam Murhadi, SAF
. Galuh Narigwar, BAF

. Candra hodlds Dewi, 5E
. Erniaty Dahlan, SE

. Carmella Amir, &, Md

. Fiza Alraneddi, SE

. Beni Sugatd, A Md

. Tanti Puspita Flani, 5.AB
. Detny Katikea Sasi, 5T

Crinar Kholik Tbrabim, ST

. Muhammad Dand Ramandanspaly, 3T, MAF
. Pennmil Arllant, SE

M. Feal, A M

leha Chairunisa, A.8d

Elly Kuswandard, 5 Ko, M.Si
Anjeli Jherenis Pasamah, S.Te P
Erran Gustaman, S1P

Framooo, S&P

. Alsyah Tera Dewi, A.Md

Dl Vioma, A Md

. Tusimian, & So0s

. Tulatman

- Frita Wiratama Hutagalung, A.Md, Al
. Amir Eurniswam

. Rahmami Bejelel, SAP

. Ulyana Pusi, A M

. Lina Metts San, 5E

. Marting Mafrazibova Siesdt, A Md
. Ab=lal Haria

. Pug Fubiyanto

. Marsono

. AjERE

L. Talita




Paparan Materi Pengelolaan Arsip Elektronik (PAE)

TR SR

PENGELOLAAN ARSIP ELEKTRONIK

DISAMPAIKAN PADA KEGIATAN DISKUSI TERBATAS DALAM RANGKA PENINGKATAN
PEMAHAMAN PENGELOLAAN ARSIP ELEKTRONIK DI LINGKUNGAN LEMBAGA ADMINISTRASI
NEGARA (LAN) RI TA

AL S

Muhammad Zahrudin, S.Kom., M.MS| (O

BIRO KEPEGAWAIAN DAN UMUM
ARSIP NASIONAL REPUBLIK INDONESIA

Dokumentasi Kegiatan

T
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Surat Undangan Bimbingan dan Konsultasi SDM Kearsipan

" ARSIP NASIONAL REPUBLIK INDONESIA

Jolan Ampers Raya No. 7, Jekarta 12560, Telp. 021-78058S1, Fax. 021-7810280, 7805812
Mtp//www.anrl.go.id, e-mad © infoand goid

Nomor : B-BA.00.01/3528/2024 Jakarta 2 Agustus 2024
Sifat - Biasa

Lampiran :3 (bga) lembar

Hal : Undangan Bimbingan dan Konsultasi SOM Kearsipan

Yth. Bapak/Ibu (sebagaimana daftar tedampr)
di

Tempat

Sesual amanat Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2023 tentang ASN bahwa setiap
pegawal ASN wajib melakukan pengembangan kompetensi melaiul pambelajaran secara
terus-menerus agar tetsp relevan dengan tuntutan organmssasi, dan berdasarkan
Peraturan Menten Pendayagunsan Aparstur Negara dan Reformasi Beokrasi Nomor 1
Tahun 2023 tentang Jabatan Fungsional bahwa Pejabat Fungsional wajb
mengembangksn kompetensi secara berkelanjutan sesual dengan minat dan kebutuhan
pelaksanaan tugas jabatan fungsional yang diduduld dalam sistem pembelajaran
terintegrasi.

Sehubungan dimaksud, Arsp Nasional Republk Indonesia (ANRI) selaku Instansi
Pembina Jabatan Fungsional Arsipans akan mengadakan Bimbingan dan Konsultasi
SDM Kearsipan Tahun 2024 secara danng di lingkungan Kementenan!embaga
sebagaimana jadwal terlamper

Kami mohon Bapakibu dapat menugaskan Pejabat Fungsional Arsiparis di
lingkungan instansi Bapaiuibu untuk mengiut kegiatan Bimbingan dan Konsultas: SDM
Kearsipan Tahun 2024 yang akan dilaksanakan secara danng melalul aplikasi zoom cloud

meeting pada
hari, tanggal : Senin s.d. Selasa_ 12 s.d 13 Agustus 2024
wakiu : sesual rundown teriampir
tempat : meeting ID: 890 8476 8502, pssscode: amkos.

Untuk informasi lebih lanjut. Bapai/bu dapat menghubung Direktorat SDM
Kearsipan dan Sertfikas: ANRI di nomor telepon (021) 7805851 ext. 3504 atau melalui
narahubung kami: Sdr. Akhmad Kumiawan & nomor seluler 0812-9872-5680, Sdri. Siti
Rubiati di nomor seluler 0857-1297-7666, dan/atsu Sdr. Bambang Koncoro di nomor
seluler 0815-7774-703.

Atas perhatian dan kerja sama Bapak/ibu, kami sampaikan tenma kasih.

Tembusan:
Pit Kepala Arsip Nasional Republik iIndonesi
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Lampiran |
Surat Deput: Bidang Tata Kelola Kearsipan Nasional
Nomor - B-BA 00.01/3528/2024

Tanggal - 2 Agustus 2024

DAFTAR TUJUAN SURAT

A. Sekretaris Jenderal /Sekretaris Kementerian /Sekretaris Utama
1. Kementerian Agama
2. Kementerian Badan Usahas Mk Negara
3. Kementerian Desa, Pembangunan Daersh Tertinggal, dan Transmigrasi
4. Kementerian Kelsutan dan Penkanan
5. Kementerian Koordinator Bidang Perekonomean
6. Kementerian Koperasi dan Usaha Kecd Menangsh
7. Kementerian Panwisata dan Ekonomi Kreatd
8. Kementerian Pemberdaysan Perempuan dan Perindungan Anak
9. Kementerian Pemuda dan Olahrags
10.Kementerian Pendidikan, Kebudayaan Riset dan Teknologi
11.Kementerian Perhubungan
12.Kementerian Penndustrian
13.Kementerian Pertanian
14_Kementerian Investasé/Badan Koordinasi Penanaman Modal (BKPM)
15 Kementerian Sosial
B. Sekretaris Alat Negara /Sekretaris Utama
1. Tentara Nasional indonesia
2. Kepobsian Negara

C. Sekretaris Jenderal Lembaga Negara
1. Mahkamah Konstitus:

D. Pimpinan Lembaga Non Struktural
1. Komisi Aparatur Sipil Negara (KASN)
2. Komisi Nasional HAM
3. Komisi Pemilihan umum (KPU)
4. Komisi Nasional Kecelakaan Transportas: (KNKT)
5. Konsil Kedokteran Indonesia
6. Ombudsman
7. Pusat Pelaporan Analisss Transaks: Ksuangan (PPATK)
E. Sekretaris Utama/Sekretaris JenderalSekretaris Lembaga Pemerintah Non
Kementerian (LPNK)
1. Arsip Nasional Republik Indonesia (ANRI)
2. Badan Informasi Geospasial (BIG)
3. Badan Keamanan Laut (BAKAMLA)

4. Badan Kepegawaian Negars (BKN)

T
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Badan Kependudukan dan Keluarga Berencana Nasioonal (BKKBN)
Badan Koordinasi Penanaman Modal (BKPM)
Badan Narkotika Nasional (BNN)
Badan Nasional Penangguiangan Teronsme (BNPT)
. Badan Nasional Pencarian dan Perolongan (BASARNAS)
10.Badan Nasional Penempatan dan Perindungan Tenaga Kera Indonesia
(BNP2TKI)
11.Badan Pengawas Tenaga Nuldr (BAPETEN)
12.Badan Pengawasan Obat dan Makan (BPOM)
13.Badan Perencanaan Pembangunan Nasional (Bappanas)
14.Badan Pertanahan Nasional (BPN)
15.Badan Pusat Statistk (BPS)
16.Badan Standardisasi Nasional (BSN)
17 Lembaga Ketshanan Nasional (LEMHANAS)
18.Lembaga Administrasi Negara (LAN)
19.Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pementah (LKPP)
20.Perpustakaan Nasional Republik Indonesa (PERPUSNAS)
21.Badan Pangan Nasional
22 Badan Karantina Indonesia
F. Sekretaris Jenderal /Sekretaris Utama/Sekretans Lembaga Pemerintah
Lainnya
1. Badan Riset dan Inovasi Nasional (BRIN)
2. Otorita lbukots Negara
G. Direktur Utama Lembaga Penyilaran Publik
1. Lembaga Penyiaran Publik Radio Repubiik Indonesia (LPP RRI)
2. Lembaga Penyiaran Publik Televisi Republik Indonesia (LPP TVRI)
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Lamparan I
Surat Depull Badang Tata Kelola Kearsipan Nassonal

Nomor - B-BA 000135380
Tamppal - 2 Agushes 2124

RUMDOWN KEGIATAN BIMBINGAN DAN KOMSILTAS] SOM KEARSIPAM
AMNGHATAM | TAHUM 2024
JAHARTA 12 5D 13 AGUSTUS 2024

HARI, JANE
KEGIATAN KETERAMGAM
TAMGGAL WiB)
08 00 — 08 30 Regisirasi Famitia
08,30 — 09.00 Camibutan Selabous Membuks Dieputi Bidang Tata Kelola
T secars Resmi FLearsipan Masional
|mpiementas PermenfANRE
Parasumbern: Kementerian
pomor 1 Tahun 2023 tentang BANRE
Senin, 09.00 - 11.00 abatan Fungsonal
12 Agustus 3024 m HKompetensi ASHN- Marasumber: Kemenierian
FANRE
Parasumber: Kementarian
1100 — 12200 Déskusl dan T Jawan
== PANRE
1200 — 13.00 F‘-EFEI
1200 — 15.00 JEA Parasumben: ANRI
nidar Kompetens JRA dan
0830 — 12.00 Parasumben: ANRI
Fompetens: Tekns

12.00 — 13.00 's-arﬂ

Selasa, JFA dan Telmes
13 Agustus 2024 | 13.00 — 15.00 Regisirasi pada Sistem informasi  [Marasumber: ANRI
p=hatan Fungsional Arsipans
SIARSIPARIS)

Mhirekiur S0 Kearsipan dan

15,00 — selesai Penutupan i




Surat Tugas Bimbingan dan Konsultasi SDM Kearsipan

Menimbang

Mengingat

Kepada

Untuk

Tembusan:

N

| NLANRI —-— v

SURAT TUGAS
NOMOR: 845/5.1.3/SDM.04.1

sesual Surat dari Deputi Bidang Tata Kelola Kearsipan Nasional
Nomor B-BA.00.01/3528/2024 tanggal 2 Agustus 2024 hal
Undangan Bimbingan dan Konsultasi SDM Kearsipan dipandang
periu untuk menugaskan pegawai untuk menjadi peserta
Bimbingan dan Konsultasi SDM Kearsipan Tahun 2024;

bahwa nama dan jabatan sebagaimana tercantum dalam surat
penugasan ini memenuhi syarat untuk melaksanakan tugas
dimaksud.

Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2023 tentang Aparatur Sipil
Negara;

Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 79 Tahun 2018
tentang Lembaga Administrasi Negara;

. Peraturan Lembaga Administrasi Negara Nomor 8 Tahun 2020

tentang Organisasi dan Tata Kerja Lembaga Administrasi Negara
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Lembaga
Administrasi Negara Nomor 7 Tahun 2022 tentang Perubahan atas
Peraturan Lembaga Administrasi Negara Nomor 8 Tahun 2020
tentang Organisasi dan Tata Kerja Lembaga Administrasi Negara,

MENUGASKAN :

Daftar Nama Terlampir

1.

mengkuti kegiatan Bimbingan dan Konsultasi SDM Kearsipan
Tahun 2024 yang akan dilaksanakan secara daring melalui
aplikas: zoom meeting pada tanggal 12-13 Agustus 2024 {meeting
ID: 890 8476 8502, passcode: bimkos). Waktu sesuai jadwal
terlampir dan bertempat di kedudukan masing-masing;:
melaksanakan tugas dengan penuh tanggung jawab dan membuat
laporan setelah melaksanakan tugas dimaksud.

Jakarta, 12 Agustus 2024
,*{\’epala Biro SDM dan Umum,

1. Sekretaris Utama; dan
2. Atasan yang Bersangkutan.

T




Lampiran

Surat Tugas Kepala Biro SDM dan Umum

Nomor
Tanggal

: 845/5.1.3/SDM.04.1
: 12 Agustus 2024

Peserta Bimbingan dan Konsultasi SDM Kearsipan Tahun 2024

No. Nama NIP Jabatan
1 | Sapto Widodo, S.Sos. 196809081989031001 | Arsiparis Ahli Madya
2 | Samiaji, S.50s. 196704281989031001 | Arsiparis Ahii Madya
3 | Ferdinand Manorsa, ST., MMSI. 197305091998021001 | Arsiparis Ahli Madya
4 | Makmuri, S.T. 19740729200701 1006 | Arsiparis Ahli Madya
5 | Maemunah, SAP. 19670608 1986012001 | Arsiparis Ahll Madya
6 | Rika Anita, S.AP. 198908182011012005 | Arsiparis Ahli Muda
7 | Cecep Adhe Prasetya, S.H. 198110252011011007 | Arsiparis Ahli Muda
gk e Pt Arsiparis Ahli
8 | Sulistio Satrio Firdaus, S.Pd. 198612242015021001 Pestaina
ri R - & y ; Arsiparis Ahli
G | Andrit Pries Anantyo, S.H. 198506132015021001 Pertamaa
o - = Arsiparis Ahli
10 | Wiji, SAP. 197412262007011002 Partiiia
) . ’ Arsiparis Ahli
11 | Moh. Imam Nurhadi, S.A.P 198208112011011011 Pertaina
4 | Muhammad Dani Ramadansyah, ’ 3 Arsiparis Ahli
12 ST. MA.P. 19820701200804 1001 Pertama
13 | Dinar Khalik Ibrahim, ST 198407002018011001 | Arsiparis Abli
Pertama
14 | Detty Kartika Sari, ST 198301012014032001 | Arsiparis Ahli
s Pertama
S s o Arsiparis Ahli
15 | Erniaty Dahlan, SE. 197703272005012001 Pt AR
: o s oo o Arsiparis Ahli
) 2
16 | Candra Imilda Dewi, SE. 198002222009122002 Pertania
17 | Riza Afrandy, S.E. 198708242015021002 | Arsiparis Ahli
A Pertama
. : ¢ e ’ Arsiparis Ahli
18 | Fida Faridanti, S.I1P. 198003182014032001 Pértaraa
19 | Penni Arlianti, S.E. 197404162007012003 | ArSiparis Ahli
Pertama
20 | Carmelia, S.E. 198110112008042001 | Arsiparis Mahir
21 | M, Rizal, A.Md. 198201202009021003 | Arsiparis Mahir
Arsiparis
22 | Tanti Piani Puspita, A.Md. 198005072005012001 | Mahir/Pelaksana
Lanjutan
Arsiparis
23 | Reni Sugati, A.Md. 198301292009122001 | Mahir/Pelaksana
Lanjutan
24 | Galuh Nariswari, S.AP, 19890616201101201¢ | Arsiparis Terampil
Pelaksana
25 | Ellis Sutriana, A.Md. 198008182015022001 | Arsiparis Terampil

Pelaksana




JADWAL KEGIATAN BIMBINGAN DAN KONSULTASI SDM KEARSIPAN
ANGKATAN I TAHUN 2024 JAKARTA, 12 8.D. 13 AGUSTUS 2024

HARI, JAM
TANGGAL (WIB) KEGIATAN KETERANGAN
08.00 - 08.30 |Registrasi Punitia

08.30 - 09.00

Sambutan Sckaligus
Membuka

Kegiatan secara Resmi

Deputi Bidang Tata
Kelola

Kearsipan Nasional

Implementasi PermenPANRB

Narasumber;
Nomor | Tahun 2023 tentang [Kementerian
08 1100 MJabatan Fungsional PANRB
Senin, 12 Agustus 2 :
2024 \ Pengembangan Kompetensi  [Narasumber:
ASN Kementerian
Mansoskul PANRB
Narasumber:
11.00 - 12.00 |[Diskusi dan Tanya Jawab Kementerian
PANRB
12.00 - 13.00 [Istrahat
13.00 - 15.00 |Pembinaan JFA Narasumber: ANRI
Standar Kompetensi JFA dan
08.30 - 12.00 |pemenuhan Kompetensi Narasumber; ANRI
Teknis
12.00 - 13.00 [Istirahat
Mekanisme Uji Kompetensi/
. Sertifikasi JFA dan Teknis
Selasa, 13 Agustus . : =
2024 l ) Registrasi pada Sistem
13.00 - 15.00 linformasi Narasumber; ANRI

Jabatan Fungsional Arsiparis
|SIARSIPARIS)

15.00 - sclesai

Penutupan

Direktur SDM
Kearsipan dan

Sertifikasi
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