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KATA PENGANTAR  
 

Puji Syukur kami panjatkan kehadirat Allah SWT atas berkat rahmat dan karunia -Nya 

yang telah dilimpahkan kepada seluruh jajaran Politeknik STIA LAN Bandung sehingga 

Laporan Akhir Kegiatan Tahun 2024 dapat disusun tepat waktu dan sesuai dengan 

ketentuan yang berlaku. Penyusunan Laporan ini bertujuan untuk menyampaikan 

informasi mengenai pelaksanaan dan capaian kinerja kegiatan di lingkungan Politeknik 

STIA LAN Bandung. Dengan ini, selaku pen anggung jawab kegiatan pada Politeknik 

STIA LAN Bandung, kami menyampaikan terima kasih kepada Bapak Kepala LAN 

beserta seluruh pembina atas kepercayaan dan dukungannya, serta seluruh pejabat 

dan staf yang telah merencanakan, melaksanakan dan mengevaluasi seluruh program 

dan kegiatan sesuai dengan Renstra 2020 -2024 dan RKA Tahun 2024. Semoga laporan 

ini bermanfaat untuk meningkatkan kinerja Politeknik STIA LAN Bandung di masa 

yang akan datang. Aamiin.  

Bandung, Desember 2024   

Direktur,  

 

 

 

Muhammad Nur Afandi  
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BAB I PENDAHULUAN  
 

a. Latar belakang  
Kegiatan layanan manajemen kinerja internal terdiri dari dua kegi atan 

yakni;  penyelenggara an  layanan perpustakaan dan penyelenggaraan layanan 
kearsipan.   
Politeknik  STIA LAN Bandung sebagai suatu Lembaga Pendidikan Tinggi 
memiliki layanan perpustakaan untuk seluruh civitas akademiknya. Adanya 
layanan perpustakaan guna memberikan berbagai manfaat yang signifikan bagi 
mahasiswa, dosen dan staf untuk dapat mengakses ke sumber informasi, untuk 

dukung an penelitian, pengembangan literasi informasi, fasilitas dan 
infrastruktur, dukungan akademik, koleksi khusus, akses ke tekhnologi terkini . 
Secara keseluruhan layanan perpustakaan di perguruan  tinggi sangat berharga 
dalam men dukung proses  pembelajaran, penelitian dan pengembangan pribadi 
serta profesional bagi seluruh komunitas akademik . 
  Adapun kegiatan layanan perpustakaan yang dilaksanakan di Politeknik 
STIA LAN Bandung  pada tahun 2024 meliputi kegiatan;  
a) Peningkatan kapasitas Perpustaakaan  

Mendorong perpustakaan di lingkungan Lembaga Administrasi Negara untuk 
beroperasional sesuai dengan standar yang telah ditetapkan yaitu melalui 
Akreditasi Perpustakaan sehingga dapat memberikan pelayanan yang 
optimal. Berkaitan dengan hal ini, ada beberapa  hal yang berbeda yang 
nantinya akan diperjelas lagi dalam pertemuan tersebut, yaitu standar yang 
diterapkan di Politeknik adalah Standar atau Akreditasi Perpustakaan 
Perguruan Tinggi.  

b) Pengadministrasian Layanan Perpustakaan  

Kegiatan ini dilaksanakan untuk memenuhi Standar Nasional Perpustakaan 
Perguruan Tinggi yaitu Peraturan Kepala Perpustakaan Nasional no. Tahun 
2017. Kegiatan tersebut diantaranya pengelolaan koleksi perpustakaan, dan 
terkait kunjungan perpustakaan.  
Pengelolaan koleksi terdiri dari pencatatan koleksi baik untuk data 
perpustakaan, maupun yang nantinya dapat diakses pengguna berupa 
katalog. Data ini dapat menghasilkan data peminjaman koleksi.  
Selain mencatat jumlah koleksi dan peminjaman, kunjungan pemustaka juga 
harus tercatat. Sebelumnya kunjungan dicatat melalui daftar pengunjung 

yang dilakukan secara manual. Tahun ini daftar kunjungan dilakukan dengan 
cara yang lebih praktis. Hal ini diseba bkan karena ruang perpustakaan yang 
tidak terpusat atau terpisah cukup jauh.  

c) Pengadaan,  langganan dan pengelolaan buku (pemeliharaan dan 
preservasi) , jurnal dan koleksi lainnya  
Kegiatan ini dilakukan untuk mendukung proses pembelajaran dan 
peningkatan pengetahuan untuk civitas akademika Politeknik STIA LAN 
Bandung. Kegiatan tersebut diantaranya adalah;  

(a) Pengadaan dan langganan buku  
(b) Pengadaan dan langganan jurnal  
(c) Pengadaan dan langganan koleksi lainnya  
Pengadaan dan langganan dilaksanakan minimal  1 tahun 1 kali dengan 
bermacam -macam proses seperti pembelian langsung, melalui proses barang 
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dan jasa maupun dengan cara langganan. Koleksi yang disediakan sudah 
disesuaikan dengan standar perpustakaan perguruan tinggi . 

d) WORKSHOP  
Menambah kompetensi sivitas akademika Politeknik  STIA LAN Bandung baik 
mahasiswa, dosen maupun tenaga kependidikan terhadap untuk mendukung 
kegiatan akademis khususnya seminar dan diseminasi hasil penelitian.  
Kegiatan ini bekerja sama dengan unit lain yaitu Unit Lab,. Bahasa dan Jurnal 
yang dilakukan dalam bentuk pelatihan atau workshop menjelang kegiatan 
seminar rutin yang dilakukan politeknik STIA LAN BAndung. Narasumber  

dalam kegiatan ini adalah dosen internal, juga mengundang Narasumber 
ekspternal yang kompeten dibidangnya.  

e) User education  
Untuk mendukung proses pembelajaran, Perpustakaan Politeknik STIA  LAN 
Bandung melakukan pembelian dan melanggan jurnal, ebook atau sumber 
informasi lain. Sebagai bentuk optimalisasi penggunaan koleksi tersebut 
diperlukan kegiatan yang dapat menjadi promosi dan pendidikan bagi 
pemustaka agar mengetahui koleksi apa saja ya ng tersedia serta bagaimana 

cara melakukan akses terhadap koleksi tersebut. Promosi dapat dilakukan 
setiap saat, minimal 1 bulan 1x melalui broadcast WA dan melalui situs 
Perpustakaan , atau  saat pembelajaran dan saat perkenal an  unit kepada 
mahasiswa baru.  Kegiatan user education memberikan pengetahuan dan 
keterampilan yang diperlukan untuk menggunakan produk, layanan atau 
teknologi secara efektif, agar pengguna/user dapat memanfaatkan fitur dan 
fungsi layanan dengan baik.  

f)  Layanan Turnitin  

Perkembangan teknologi dapat menciptakan dampak positif dan juga 
sebaliknya yaitu dampak negatif. Kemudahan mencari dan menyusun 
informasi menjadi suatu karya ilmiah  ternyata dimanfaatkan dalam konteks 
yang negatif yang berupa kecurangan seperti plagiaris me dan lain sebagainya.  
Layanan turnitin merupakan kegiatan pengadaan dan pengelolaan akun baik 
untuk administrator, dosen maupun mahasiswa. Layanan ini diberikan untuk 
meningkatkan kualitas karya ilmiah civitas akademika Politeknik STIA LAN 
Bandung  

g) SIREPO dan Situs  

Teknologi informasi dan komunikasi memiliki banyak manfaat, salah satunya 
dalam pengelolaan perpustakaan perguruan tinggi. Adanya sistem informasi 
mempermudah layanan dan penyimpanan terutama untuk repositori. 
Repositori merupakan sarana dalam menyimpan da n mendistribusikan karya 
ilmiah yang dihasilkan oleh perguruan tinggi. Dengan adanya repositori digital 
akan mempermudah penyimpanan sehingga tidak memerlukan banyak 
tempat dan mudah untuk dilakukan penelusuran kembali, karena dapat 
diakses dari mana saja dan kapan saja. Selain itu, adanya situs perpustakaan 

juga akan membantu dalam menyebarkan informasi terkait perpustakaan 
baik untuk informasi layanan dan koleksi.  
 

Pengelolaan arsip merupakan  salah satu tugas penting dari suatu 
organisasi/instansi, karena dengan pengelolaan arsip yang baik data dan 
dokumen - dokumen yang disimpan pada tempat -tempat tertentu akan mudah 
diperoleh kembali apabila suatu waktu diperlukan. Untuk memperlancar proses 
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pelaksanaan tugas -tugas organisasi/instansi terutama dilembaga pendidikan 
negeri diperlukan adanya pengelolaan dan penanganan arsip sesuai kaidah yang 
berlaku. Dengan pengelolaan arsip pada bidang tugas yang khusus 
menanganinya, maka keselamatan arsip dan cara memperolehnya kembali akan 
dapat dilakukan lebih tepat dan lebih cepat.  

 
b.  Tujuan dan sasaran  

Layanan Kearsipan  
a) Tujuan layanan kearsipan yang terpenting adalah untuk menjaga dan 

mengelola dokumen serta informasi secara efektif  
b) Sasaran layanan kearsipan mencakup berbagai aspek yang berkaitan dengan 

pengelolaan arsip dan dokumen untuk memastikan bahwa semua tujuan 
layanan kearsipan dapat tercapai dengan efektif, memastikan semua 
dokumen dan informasi diorganisir dengan baik dan mu dah diakses  

 
Layanan Perpustakaan  
a) Tujuan layanan perpustakaan di perguruan tinggi dirancang guna 

mendukung kebutuhan informasi akademik, penelitian, pembelajaran 
mahasiswa serta dosen, berupa koleksi buku dan jurnal, e -book dan basis 
data, konsultasi referensi, pelatihan literasi informasi , peminjaman buku dan 
material , perpanjangan dan reservasi, ruang baca dan belajar, ruang 
computer dan teknologi, layanan digital dan online, workshop dan pelatihan, 
pameran dan acara, layanan pengelolaan referensi.  

b) Sasaran layanan perpustakaan diperguruan tinggi dirancang untuk 
memenuhi kebutuhan akademik dan penelitian serta mendukung 

pengalaman belajar mahasiswa dan dosen dalam hal memberikan akses 
dalam menyediakan koleksi buku, jurnal dan materi akademik yang 
men dukung kurikulum dan proses pembelajaran, akses ke literatur dan data 
penelitian, memberikan bantuan dalam pencarian informasi pengelolaan 
referensi  dan publikasi akademik   
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BAB II METODE KEGIATAN  
 

Politeknik STIA LAN Bandung terus berupaya untuk meningkatkan kualitas layanan 
manajemen kinerja internal, khususnya di bidang layanan perpustakaan, guna 
mendukung kegiatan akademik dan penelitian. Berikut adalah laporan kegiatan 
layanan perpustakaan yang dilaksanakan pada tahun 2024, beserta strategi, tema, dan 
lokus dari masing -mas ing kegiatan.  
 
1. Kegiatan Peningkatan Kapasitas Perpustakaan  
Strategi  

Kegiatan ini dilakukan melalui Forum Group Discussion (FGD) dengan perpustakaan 
di lingkungan LAN. Kegiatan ini dilaksanakan dalam bentuk perjalanan dinas dari 
Bandung menuju Perpustakaan Pusat di Jakarta. FGD bertujuan untuk meningkatkan 
wawasan dan pemah aman mengenai standar akreditasi perpustakaan yang dapat 
diterapkan di Politeknik STIA LAN Bandung.  
Tema  
Akreditasi Perpustakaan LAN untuk Meningkatkan Kualitas Perpustakaan  
Lokus  

Perpustakaan LAN Pusat (Pejompongan, Jakarta Selatan)  
 
2. Kegiatan Pengadministrasian Layanan Perpustakaan  
Strategi  
Pengelolaan administrasi perpustakaan dilakukan secara manual dan melalui sistem 
yang telah terintegrasi. Salah satu inovasi yang diterapkan adalah pencatatan 
kunjungan pengguna melalui Google Form yang dipindai menggunakan barcode yang 
tersebar di ruang p erpustakaan. Hal ini bertujuan untuk mempermudah pencatatan 

dan meningkatkan akurasi data kunjungan.  
Tema  
Peningkatan Kualitas Perpustakaan  
Lokus  
Politeknik STIA LAN Bandung  
 
3. Kegiatan Pengadaan, Langganan, dan Pengelolaan Buku, Jurnal, dan Koleksi 
Lainnya  
Strategi  

Kegiatan ini meliputi pengadaan buku -buku baru, langganan jurnal ilmiah, serta 
pemeliharaan dan preservasi koleksi perpustakaan yang ada. Proses pengadaan dan 
langganan ini bertujuan untuk memperbarui dan memperkaya koleksi referensi di 
perpustakaan Polite knik STIA LAN Bandung. Pengelolaan koleksi dilakukan secara 
berkala agar koleksi tetap relevan dan dapat digunakan oleh civitas akademika.  
Tema  
Pengelolaan untuk Peningkatan Kualitas Perpustakaan  
Lokus  

Politeknik STIA LAN Bandung  
 
4. Workshop dan Pelatihan Perpustakaan  
Strategi  
Pelatihan dan workshop untuk staf perpustakaan dilakukan dengan metode luring 
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(offline), melibatkan narasumber internal dan eksternal. Pelatihan ini bertujuan untuk 
meningkatkan kompetensi staf perpustakaan dalam memberikan pelayanan yang lebih 
baik serta mengadopsi teknologi terkini dalam pengelolaan perpustakaan.  
Tema  
Peningkatan Kapasitas Sumber Daya Manusia di Bidang Perpustakaan  
Lokus  
Politeknik STIA LAN Bandung  
 
5. User Education  

Strategi  
Sebagai bagian dari upaya edukasi pengguna, informasi mengenai layanan 
perpustakaan dibagikan melalui beberapa saluran komunikasi, seperti Broadcast 
WhatsApp dan pembaruan informasi melalui website resmi perpustakaan. Hal ini 
bertujuan untuk meningkatkan p emahaman pengguna mengenai cara mengakses dan 
memanfaatkan fasilitas perpustakaan dengan lebih efisien.  
Tema  
User Education dalam Rangka Peningkatan Kualitas Perpustakaan  

Lokus  
Politeknik STIA LAN Bandung  
 
6. Kegiatan Layanan Turnitin  
Strategi  
Politeknik STIA LAN Bandung berlangganan sistem Turnitin untuk membantu civitas 
akademika dalam memeriksa keaslian karya ilmiah dan mencegah plagiarisme. Sistem 
ini memungkinkan mahasiswa dan dosen untuk memeriksa kesamaan teks dalam 

karya ilmiah mereka, s ehingga kualitas penelitian dan karya ilmiah yang dihasilkan 
lebih terjaga.  
Tema  
Literasi Informasi dalam Rangka Peningkatan Kualitas Karya Ilmiah  
Lokus  
Politeknik STIA LAN Bandung  
 
7. Pengembangan SIREPO dan Situs Perpustakaan  
Strategi  

Untuk meningkatkan pengelolaan informasi perpustakaan, Politeknik STIA LAN 
Bandung menggunakan sistem repositori berbasis Sistem Informasi SETIADI yang 
disesuaikan dengan kebutuhan perpustakaan. Selain itu, pengembangan situs 
perpustakaan juga dilakukan de ngan bantuan unit Teknologi Informasi untuk 
memastikan integrasi data katalog yang lebih baik dan memudahkan akses pengguna 
ke berbagai informasi perpustakaan. Proses pengembangan situs ini masih 
berlangsung dan diharapkan dapat selesai dalam wakt u dekat.  
Tema  

Repository Perguruan Tinggi & Integrasi Data Katalog  
Lokus  
Politeknik STIA LAN Bandung  
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BAB III PELAKSANAAN KEGIATAN  
 

 
LAYANAN PERPUSTAKAAN  
 
Nama kegiatan  
1) Peningkatan kapasitas Perpustaakaan  
 
Waktu Pelaksanaan  
Bulan Juni, waktu dan tempat kegiatan akan ditentukan oleh Perpustakaan LAN Pusat 

yang bertempat di Pejompongan Jakarta Selatan.  
 
Tahapan kegiatan  
 

Perencanaan  
ü Rapat rencana kegiatan dan usulan RAB tahun 2024  
ü Rapat Penajaman rencana kegiatan dan RAB tahun 2024 bersama unit 

perencana  

 
Pelaksanaan  
ü Pengisian instrumen akreditasi perpustakaan di Lingkungan LAN atas 

permintaan Perpustakaan LAN pusat. Politeknik STIA LAN dalam hal ini 
menyusun instrumen akreditasi perguruan tinggi dengan total 9 komponen.  

ü Mengirimkan hasil pengisian 9 komponen instrumen perpustakaan perguruan 
tinggi ke perpustakaan LAN Pusat untuk saran rekomendasi perbaikan.  

ü Pada bulan Juni, terdapat perubahan rencana dari Perpustakaan Jakarta. 

Diskusi dan perkembangan akreditasi akan dipantau melalui kunjungan Staf 
perpustakaan Jakarta ke Poltek Bandung yang dilakukan pada Rabu, 12 Juni 
2024.  

ü Pengumpulan bukti kegiatan perpustakaan untuk keperluan akreditasi.  
ü Permohonan Narasumber ke Dispusipda Jawa Barat untuk evaluasi diri.  
ü Review borang akreditasi perpustakaan politeknik STIA LAN Bandung 

dilakukan pada tanggal 31 Oktober 2024. Dihadiri oleh asesor dari Dispusipda 
Propinsi Jawa Barat Dra. Ika Candrawulan.  

ü  

Penerima Manfaat  
Civitas Akademika Politeknik STIA LAN Bandung  
 
Hambatan  
ü Kegiatan ini bersifat pasif, dimana Perpustakaan hanya menunggu instrukri dari 

Perpustakaan LAN Pusat.  
ü Beberapa kegiatan tidak terdokumentasikan dengan baik  
ü Dokumen resmi belum lengkap sehingga harus disusun dari awal  

 
Tindak lanjut  
ü Proyeksi tindak lanjut adalah melakukan re -akreditasi untuk memperbaiki 

peringkat dari C ke B  
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Nama kegiatan  
2) Pengadministrasian layanan Perpustakaan  
 
Waktu Pelaksanaan  
Rutin  
 
Tahapan kegiatan  
Perencanaan  
ü Rapat rencana kegiatan dan usulan RAB tahun 2024  

ü Rapat Penajaman rencana kegiatan dan RAB tahun 2024 bersama unit 
perencana  

 
 
Pelaksanaan  
ü Pencatatan koleksi secara rutin  
ü Pencatatan kunjungan pemustaka melalui buku kunjungan  
ü Pencatatan kunjungan pemustaka melalui barcode  

ü Menyampaikan kebutuhan buku kepada dosen  
ü Membuat daftar kebutuhan buku dan update judul buku sumbangan   
ü Pengolahan buku, mulai dari label sampai sampul buku  
ü Laporan buku sumbangan untuk pencatatan BMN  
ü Penempelan nomor BMN  
ü Pencatatan peminjam buku dan layanan referensi TA  

ü Pengelolaan TA dengan menempelkan nomor panggil TA  

ü Menghadiri undangan dari Dispusipda bersama dengan perwakilan mahasiswa 

poltek pada hari kamis, 5 September terkait launching kartu Sakti dan hari 

Kunjung Perpustakaan.  

ü Pengadaan buku baru melalui sumbangan alumni  

ü Pencatatan identitas buku  

ü  

 
Penerima Manfaat  
Sivitas Akademika Politeknik STIA LAN Bandung  
 

Hambatan  
ü Terkait dengan statistik kunjungan perpustakaan  t idak semua mahasiswa yang 

mengunjungi perpustakaan mengisi daftar hadir.  
ü Posisi ruang perpustakaan yang tersebar di beberapa tempat, membuat laporan 

kunjungan kurang optimal  
ü Jeda waktu antara laporan buku sumbangan dan keluarnya nomor BMN 

memakan waktu yang cukup lama, sehingga buku tidak bisa langsung disimpan 
di lemari display  

 
Tindak lanjut  
Mensosialisasikan pentingnya untuk mengisi daftar hadir.  
 
Nama kegiatan  
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3) Pengadaan,  langganan jurnal dan koleksi lainnya  
Waktu Pelaksanaan  
ü Pemetaan kebutuhan (Januari)  
ü Pembayaran langganan / pembelian (Januari, April)  
ü Promosi koleksi (Januari - Desember)  

 
Tahapan kegiatan  
Perencanaan  
ü Rapat rencana kegiatan dan usulan RAB tahun 2024  

ü Rapat Penajaman rencana kegiatan dan RAB tahun 2024 bersama unit 
perencana  

 
Pelaksanaan  
ü Mengumpulkan proposal penawaran jurnal/ebook  
ü Pembayaran langganan (Turnitin, IG Publish)  
ü Penggunaan dan pengelolaan koleksi  (bulan Januari -April)  
ü Pembayaran langganan Sage  

ü Permohonan perpanjangan langganan Proquest (sebelum melakukan 
pembayaran untuk biaya langganan).  

ü Perpanjangan dan pembayaran jurnal elektronik Proquest  (bulan April -Mei)  
ü Promosi dan pengelolaan koleksi elektronik  (bulan Juni -November)  
ü Preservasi buku dan perbaikan buku rusak melalui jilid ulan g 
ü Penyusunan daftar buku sumbangan 2024  
ü Menyusun daftar kebutuhan buku dari mahasiswa dan dosen  

Penerima Manfaat  

Sivitas akademika Politeknik STIA LAN Bandung  
 
Hambatan  
ü Adanya koleksi yang belum dimanfaatkan secara optimal  
ü Penyusunan daftar buku sumbangan 20 24 seiringan dengan kegiatan wisuda  

yang akan diadakan pada bulan September menyebabkan banyak perubahan 
termasuk dalam kendala sumbangan buku. Banyak mahasiswa yang membeli 
buku secara online sehingga memerlukan waktu yang cukup lama sampai 
dengan buku dapat diterima perpustakaan.  

ü Kendala  lainnya di  bulan September ini bersamaan juga dengan penerimaan 
CPNS  

Tindak lanjut  
ü Merencanakan promosi koleksi  
ü Harus diberlakukan kebijakan agar mahasiswa yang sudah lulus tetap dapat 

melakukan pendaftaran CPNS meskipun syarat bebas pustaka belum semua 
terpenuhi.  

 

Nama kegiatan  
4)  WORKSHOP  
 
Waktu Pelaksanaan  
ü Perencanaan dan menentukan tema workshop ( Agustus) ) 
ü Pelaksanaan kegiatan (September)  
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Tahapan kegiatan  
Perencanaan  
ü Rapat rencana kegiatan dan usulan RAB tahun 2024  
ü Rapat Penajaman rencana kegiatan dan RAB tahun 2024 bersama unit 

perencana  
ü Diskusi dengan pihak Pengelola Jurnal untuk berkolaborasi  
ü Diskusi dengan pihak Pengelola Lab.Bahasa untuk berkolaborasi  
ü Perencanaan workshop dengan unit Jurnal  

Pelaksanaan  

ü Diskusi dengan unit jurnal  pada tanggal 8 Juli 2024. Rencana pelaksanaan 
workshop dilakukan di bulan Agustus  dan direncanakan  Narasumber dalam 
kegiatan ini berasal dari eksternal yaitu dari BRIN atau dari universitas di 
Indonesia.  

ü Tanggal 1 Agustus 2024, Unit Perpustakaan melakukan kunjungan ke BRIN di 
Jl. Sangkuriang , Bandung untuk mengajukan permohonan Narasumber 
Workshop Penelusuruan Informasi yang akan dilakukan bersama Unit Jurnal. 
Workshop ini ditujukan untuk mahasiswa khususnya mahasiswa baru angkatan 

2024.  
ü Tanggal 9 Agustus 2024,  Rapat lanjutan (Rapat ke -2) untuk penyelenggaraan 

workshop. Inti dari rapat lanjutan ini adalah penjadwalan ulang workshop 
menjadi awal September, karena jadwal yang pada di rencana awal workshop , 
kegiatan ini akan melibatkan mahasiswa yang ditugaskan sebagai MC dan 
moderator.  

ü Rapat lanjutan di bulan September untuk workshop literasi informasi dengan 
pembahasan pen entua n tanggal kegi atan ya ng disepakati akan dilaksanakan 

pada tanggal 11 September 2024 pada jam 09.00 -12,00 dengn narasumbernya 
dari BRIN  

ü Tanggal 11 September 2024, pelaksanaan kegiatan workshop dengan tema 
òliterasi informasi ó dengan pemateri/narasumber  D.W. Ari Nu groho dari 
Pustakawan -BRIN . Tujuan workshop ini adalah agar mahasiswa maupun dosen 
memiliki kemampuan literasi informasi ya itu pengetahuan dan keterampilan 
dalam menemukan informasi yang dibutuhkan, memilih sumber informasi dan 
melakukan penelusuran informasi yang nantinya akan dapat dipergunakan 
dalam menulis karya ilmiah seperti jurnal ilmiah maupun tugas akhir. Kegiatan  

dilaksanakan secara luring di aula kampus Poltek STIA LAN Bandung  yang 
dihadiri oleh dosen Politeknik STIA LAN Bandung  serta mahasiswa angkatan 
2023 dan 2024 sebanyak 197 orang  

ü Rapat persiapan workshop lanjutan dengan tema " Penggunaan AI untuk 
Penelitian Perguruan Tinggi" dengan unit Publikasi dan Jurnal yang rencananya 
akan dilakukan setelah ICAS 2024.  

ü Penentuan N arasumber  untuk workshop lanjutan yaitu dosen UPI -FATHIYYAH 
MARYUFANI, Ph.D.  

ü  
 
Penerima Manfaat  
Sivitas akademika Politeknik STIA LAN Bandung  
 
Hambatan  
ü Penentuan waktu yang tepat agar mahasiswa dan dosen dapat hadir  
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ü Peserta yang tidak terlalu banyak  
 
Tindak lanjut  
ü Kerjasama dengan Program studi  
ü Kerjasama dengan Dosen  

 
Nama kegiatan  
5) User Education  
 

Waktu Pelaksanaan  
Januari -Desember (12 Bulan)  
Tahapan kegiatan  
Perencanaan  
ü Pembuatan instruksi layanan perpustakaan  

 
Pelaksanaan  
ü Promosi sumber koleksi elektronik dan edukasi layanan perpustakaan melalui 

broadcast WA  
ü Promosi layanan perpustakaan melalui kunjungan perpustakaan  
ü Kegiatan user education di bulan Agustus dilakukan bersamaan dengan 

kegiatan Penerimaan Mahsiswa Baru (PKKMB) yang dihadiri semua mahasiswa 
angkatan 2024 pada hari Rabu , 7 Agustus 2024 yang bertempat di Aula 
Politeknik  STIA LAN Bandung. Dalam kegiatan ini Perpustakaan memberikan 
edukasi tentang layanan yang diberikan kepada mahasiswa termasuk ebook, 
ejournal, ruang serbaguna dan lainnya.  

 
Penerima Manfaat  
Sivitas akademika Politeknik STIA LAN Bandung  
 
Hambatan  
ü Mahasiswa belum mengetahui pentingnya menggunakan referensi yang 

berkualitas  
ü Dosen belum optimal dalam menggunakan referensi yang disediakan oleh 

perpustakaan  

 
Tindak lanjut  
Terus melakukan promosi dan edukasi kepada civitas akademika politeknik STIA LAN 
Bandung  
 
Nama kegiatan  
6)  Layanan Turnitin  
 

Waktu Pelaksanaan  
ü Tahap I Penawaran langganan (Perencanaan mulai bulan November / Desember 

2023)  
ü Tahap II pembayaran biaya langganan tahunan (Januari)  
ü Tahap III Pemakaian sistem (Januari)  

 
Tahapan kegiatan  
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Perencanaan  
ü Rapat rencana kegiatan dan usulan RAB tahun 2024  
ü Rapat Penajaman rencana kegiatan dan RAB tahun 2024 bersama unit 

perencana  
 
Pelaksanaan  
ü Penawaran proposal  
ü Pembayaran langganan  
ü Pengelolaan akun dosen dan mahasiswa  

ü Cek dokumen  
ü Validasi hasil cek  
ü Membuat mekanisme assignment untuk Dosen dan informasi terkait efisiensi 

akun Turnitin melalui nota dinas  
ü Membuat mekanisme baru untuk mahasiswa  
ü Koordinasi dengan pengelola p erpustakaan STIA LAN Jakarta dan Makassar 

terkait vendor baru Turnitin  
 

Penerima Manfaat  
Sivitas akademika Politeknik STIA LAN Bandung  
Hambatan  
ü Pada semester awal terjadi kendala yang diakibatkan oleh perubahan peraturan 

cek dokumen. Mulai tahun ini, mahasiswa diwajibkan untuk melakukan cek 
sebelum melakukan Seminar Proposal. Akibatnya akun sudah memenuhi batas 
maksimal dan banyak akun terpaksa ha rus dihapus. Selain itu, dalam beberapa 
kesempatan hasil cek (hasil persentase plagiat) akan muncul lebih lama.  

ü Berdasarkan informasi dari vendor Turnitin saat ini, kontrak semua vendor di 
Indonesia telah dihentikan secara 1 pihak oleh Turnitin untuk 2025 dst. Sampai 
saat ini belum ada info CP yang dapat membantu dalam melanjutkan langganan 
Turnitin.  

 
Tindak lanjut  
ü Untuk sementara ini (Per Mei 2024) 1 akun diharapkan dapat memfasilitasi 

beberapa mahasiswa dalam melakukan cek dokumen. Untuk pengecekan hasil 

karya tulis Dosen, dipastikan juga dapat terhambat. Namun idealnya, Turnitin 

memang diperuntukan Mahasiswa. Sementara untuk Dosen disarankan 

menggunakan iThenticate.  

Nama kegiatan  
7)  SIREPO dan Situs  
 
Waktu Pelaksanaan  
Perencanaan mulai bulan Januari diawali dengan diskusi dengan pihak IT dan berakhir 
di Desember 2024  
 

Tahapan kegiatan  
 
Perencanaan  
ü Rapat rencana kegiatan dan usulan RAB tahun 2024  
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ü Rapat Penajaman rencana kegiatan dan RAB tahun 2024 bersama unit 
perencana  

 
Pelaksanaan  
ü Diskusi dengan Unit IT  
ü Input Data  
ü Identifikasi masalah  
ü Input Data ke SIREPO  
ü Perbaikan data Slims  

ü Input data situs perpustakaan  
ü Evaluasi sistem repository  
ü Percobaan unggah TA mandiri. Sempat ada kendala berupa data yang tidak 

sesuai. Namun sudah dikoordinasikan dengan pihak IT. Kendala lainnya yaitu 
proses pengunggahan memakan waktu yang cukup lama dan proses yang sulit 
untuk melakukan pengecekan dokumen yan g telah diunggah  

ü Evaluasi situs perpustakaan  
ü Diskusi lanjutan untuk kebutuhan situs perpustakaan dengan Kepala Unit IT, 

yaitu situs Perpustakaan diharapkan dapat memuat hal -hal sebagai berikut:  
1.  Profil perpustakaan  
2.  OPAC 
3.  Informasi layanan  
4.  Kontak perpustakaan  
5.  Link ke basis data  
6.  Media social  

ü Koordinasi pembuatan situs Perpustakaan , koordinasi dengan tim IT  

ü Mempersiapkan informasi untuk situs perpustakaan  
ü Evaluasi situs perpustakaan, sebagai permintaan dari pihak IT. Berdasarkan 

Standar Nasional Perpustakaan Perguruan Tinggi, fitur yang harus ada dalam 
situs perpustakaan adalah Profil, OPAC, Informasi layanan, kontak 
perpustakaan, link ke basis data dan med ia sosial. Hasil evaluasi menunjukan 
bahwa masih ada fitur yang belum tersedia yaitu Informasi layanan, Nomor 
Pokok Perpustakaan dan kontak perpustakaan tidak sesuai. Hal lainnya yang 
dapat ditambahkan yaitu:  
1.  WA Center Perpus  

2.  Link Kuesioner Kepuasan  
3.  Jam Operasional Perpus  
4.   Panduan upload skripsi ke repository  
5.  Panduan Penggunaa smart library gramedia  
6.  Peraturan Perpustakaan  
7.  Peraturan/kebijakan peminjaman & pengembalian buku serta penjelesan 

Sanksi keterlambatan pengembalian buku.  
ü Tanggal 16 Agustus melakukan diskusi dengan pihak IT untuk saran 

perbaikan dan penambahan beberapa fitur dalam situs perpustakaan berupa 
OPAC dan Bot WA (Tanya jawab)  

ü Perbaikan situs perpustakaan koordinasi dengan unit IT  

 

Penerima Manfaat  
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Civitas akademika Politeknik  STIA LAN Bandung & Masyarakat Umum  
Hambatan  
ü SIREPO masih belum stabil  
ü Beberapa data belum diinput  
ü Keterbatasan SDM  

Tindak lanjut  
ü Koordinasi dengan pihak IT  

 
LAYANAN KEARSIPAN  

Nama Kegiatan  
Layanan Kearsipan  
 
Waktu Pelaksanaan  
Januari - Desember  2024  
 
Tahapan kegiatan  
Perencanaan  

ü Persiapan pelaksanaan Kegiatan Prioritas Pengelolaan Arsip Tahun 2024  
ü Raker dan rapat penajaman kegiatan kearsipan  

 
Pelaksanaan  
ü Tanggal 20 Februari 2024, dilaksanakan kegiatan Bimbingan Teknis (Bimtek) 

Penggunaan Aplikasi SRIKANDI V -3 di Lingkungan LAN"  yang dilaksanakan 
secara Blended  

ü Tanggal 21 Februari 2024, dilaksanakan kegiatan Diskusi Penerapan 

Pengelolaan Arsip Elektronik (PAE) di Lingkungan LAN"  yang dilaksanakan 
secara Blended    

ü Tanggal 28 Februari 2024 dilaksanakan kegiatan Bimbingan Teknis Pemindahan 
Arsip dari SRIKANDIV2 ke SRIKANDI V3 yang diselenggarakan oleh ANRI "  yang 
dilaksanakan secara Daring. Kegiatan ini dilatar belakangi dengan adanya 
migrasi data dari srikandi versi  2 ke versi 3 akan tetapi penggunaan aplikasi 
srikandi Versi 3 belum optimal, surat deputi bidang pembinaan kearsipan No. 
B-BA.02.06/658/2024 tyanggal 13 Februari 2024 penggunaan dikembalikan ke 
aplikasi srikandi versi 2, selanjutnya berdasarkan surat depu ti bidang 

pembinaan kearsipan No. B -BA-02.06/769/2024 tanggal 16 Februari 2024 
penggunaan aplikasi srikandi versi 3 di gunakan kembali pada tanggal 17 
Februari 2024 dan dan pemindahan arsip yang tercipta pada srikandi versi 2 ke 
versi 3 dilakukan pada 28 F ebruari 2024  

ü Tanggal 26 Maret 2024, dilaksanakan kegiatan pendampingan Praktik 
Penggunaan Aplikasi Srikandi V -3 di Lingkungan LAN yang dilaksanakan secara 
Daring. Dalam kegiatan ini diperkenalkan peraturan terkait pengelolaan arsip 
secara digital oleh tim ANRI yakni UU  No. 43 tahun 2009 tentang kearsipan, PP 

No. 28 Tahun 2012 tentang pelaksanaan UU 43 Tahun 2009, Peraturan presiden 
No. 95 Tahun 2018 tentang SPBE dan KepMenpanRB No. 679 Tahun 2020 
tentang aplikasi umum bidang kearsipan dinamis.  

 Pengembangan srikandi versi 3 tahap 1;  

¶ Arsitektur berbasis microservices  

¶ Proses Bisnis Srikandi V.3;  
Admin Nasional;  
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× Manajemen instansi  
× Manajewmen Pengguna  
Admin Instansi/Satker  
× Master instansi  
× Master Pengguna  
Admin Unit Kearsipan  
× Master Instrumen kearsipan  
× Tata Naskah dinas  
× Pemeliharaan Arsip  

Admin TU/Sekretaris  
× Master Pengguna  
× Tata Naskah Dinas  
× Penciptaan Arsip  
× Pemeliharaan Arsip  

¶ Proses Bisnis Srikandi V3  

¶ Development Environment  

¶ Fitur -Fitur Srikandi V.3  

¶ Struktur menu  

¶ Multiple Role (Hak Akses)  

¶ PDF Converter  

¶ Text editor  

¶ Status tindak lanjut disposisi  

¶ Status tindak lanjut koordinasi  

¶ Status tindak lanjut arahan  

¶ Naskah sebelum di TTE dan naskah setelah di TTE  

¶ Penomoran otomatis  
ü Tanggal 30 April dilaksanakan kegiatan Rapat Koordinasi Pengawasan Kearsipan 

Internal di Lingkungan LAN yang dilaksanakan secara Daring.  
ü Tanggal 6 Juni 2024, dilaksanakan kegiatan Pengembangan Pegawai " Webinar 

Nasional Arsip Digital Untuk Mendukung Pengawasan Kearsipan Daerah dan 
Arsip Perguruan Tinggi yang dilaksanakan secara daring . Penyelenggara 
kegiatan  Fisip Unpad Program Studi Kear sipan Digital  

ü Tanggal 12 Juni 2024, dilaksanakan kegiatan Pembinaan dan Pengawasan 
Kearsipan Internal Tahun 2024 di Lingkungan Unit Kearsipan dan Unit Pengolah 
pada Politeknik STIA LAN Bandung oleh kearsipan LAN Pusat  

ü Tanggal 26 Juni 2024, dilaksanakan kegiatan Diskusi terbatas dengan tema " 
Peran Kontributor dalam Mengelola Arsip menjadi Arsip Infomasi dalam JIKN 
dan SIKN yang diselenggarakan oleh Biro Hukum dan Hubungan Masyarakat 

dilaksanakan secara blended dan naras umber dari ANRI.  

¶ Landasan dan konsep penyelenggaraan SIKN dan JIKN dalam UU 43/2009, 
pasal 12, bahwa Lembaga kearsipan nasional membangun SIKN sebagaimana 
dimaksud dalam pasal 7 huruf C untuk memberikan informasi yang autentik 
dan utuh dalam mewujudkan arsip sebagai tulang  punggung manajemen 
penyelenggaraan negara, memori kolektif bangsa dan simpul pemersatu 
bangsa dalam kerangka negara kesatuan RI,  

¶ Dalam melaksanakan fungsi SIKN, Lembaga kearsipan nasional membentuk 
JIKN, dalam PP 28/2012 pasal 115 JIKN merupakan sistem jaringan 
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informasi dan sarana pelayanan untuk arsip dinamis dan arsip statis, pasal 
116 pembentukan JIKN dilakukan pada;  
× Pusat jaringan yang diselenggarakan oleh ANRI  
× Simpul jaringan yang diselenggarakan oleh Lembaga kearsipan provinsi, 

Lembaga kearsipan kabupaten /kota dan Lembaga kearsipan perguruan 
tinggi  

¶ Dalam rangka melaksanakan tugas kearsipan, unit kearsipan pada Lembaga 
negara menjadi simpul jaringan  

¶ Perpres No. 95/2018 tentang SPBE pasal 65 desain arsitektur SIKN -JIKN  
ü Tanggal 17 Juli 2024, dilaksanakan Forum Pengelolaan Arsip Elektronik (PAE) : 

Prosedur dan Tahapan Pemberkasan Arsip Elektronik di Lingkungan LAN yang 

dilaksanakan secara daring  
ü Pemilahan arsip statis dan dinamis serta pendataan arsip sesuai dengan 

klasifikasi arsip  
ü Tanggal 12,13 Agustus 2024 bimbingan konsultasi SDM kearsipan yang 

diselenggarakan oleh ANRI  secara daring via zoom meeting  
ü Tanggal 21 Agustus 2024 diskusi  bersama pengelola arsip dilingkungan LAN RI 
yang bertemakan òpenyusutan arsip elektronik dalam rangka  efektivitas dan 
efisiensi  pengelolaan arsip dilingkungan LAN dengan narasumber dari ANRI  

ü Tanggal 10 September 2024, rapat pertimbangan pemusnahan arsip yang 
diselenggarakan oleh biro hukum dan humas  LAN kegiatan dilaksanakan secara 
daring via zoom meeting  

ü Tanggal 24 September 2024 , pemindahan arsip dari unit pengolah poksi 
akademik dan kerjasama  ke unit pengelola arsip  

ü Bulan Oktober keluar hasil nilai pengawasan kearsipan internal di lingkungan 
LAN. Hasil nilai pengawasan kearsipan  internal ini  dilakukan secara self 
assessment masing masing Unit Pengolah (UP) dan Unit Kearsipan (UK) di 

lingkungan Politeknik STIA LAN Bandung. Kegiatan assessment ini  
dilaksanakan  di bulan Juni melalui  kegiatan Pembinaan dan Pengawasan 
Kearsipan Internal Tahun 2024 untuk pemenuhan data dukung dari self 
assessment secara mandiri  kemudian h asil dari self assessement diverifikasi dan 
diklarifikasi oleh ANRI untuk penetapan nilai akhir hasil pengawasan.   

ü Pada bulan Oktober dilakukan pendataan arsip inaktif usul pindah dari Unit 
Pengolah (UP) ke Unit Kearsipan (UK). Pendataan arsip inaktif usul pindah terdiri 
dari :  
× Unit Pengolah Poksi Akademik dan Kerjasama  

× Unit Pengolah  Poksi SDM  
× Unit Pengolah Poksi Keuangan  
× Unit Pengolah Sub RT BMN  

ü Inventarisir arsip di depo arsip terdiri dari arsip poksi bidang umum , poksi 
akademik dan kerjasama  

ü Pemusnahan arsip inaktif yang masa jadwal retensi arsip telah habis,  arsip yang 
dilakukan pemusnahan teridiri unit pengolah bidang umum,  poksi akademik 
dan kerjasama dan poksi kemahasiswaan dan hubungan masyarakat  

 
Penerima Manfaat  
ü Lembaga Administrasi Negara   
ü Mahasiswa  
ü Pegawai Politeknik STIA LAN Bandung  
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ü Stakeholder eksternal Politeknik STIA LAN Bandung  
 
Hambatan  - 
Tindak lanjut  - 
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BAB IV PENYERAPAN ANGGARAN DAN PENCAPAIAN KINERJA 

FISIK  
 

a. Realisasi penyerapan anggaran  
 

No Pagu Anggaran  Realisasi  Persentase  

1.  Rp 29.550.000  Rp 21.132 .500  99.86%  

 
b.  Pencapaian kinerja fisik (output kegiatan)  

 

Berdasarkan hasil audit kearsipan yang diselenggarakan oleh Biro Hukum dan 

Humas LAN, Politeknik STIA LAN Bandung memperoleh skor 95.33 , sebagaimana 

tercantum nota dinas nomor Nomor : 620 /S.1/ KDK .02.12 tentang Penyampaian Hasil 

Pengawasan Kearsipan Internal Tahun 202 4. Dengan demikian IK terlampaui , dengan 

tingkat capaian 102.5 1%.  

Tabel Realisasi Nilai hasil audit kearsipan internal  

Indikator Kinerja  Target  Realisasi  % Capaian  

nilai pengawasan internal kearsipan 
LAN 

93.00  95.33  102.5 1 

 

Adapun target pada tahun 202 4 lebih tinggi dari realisasi tahun 2023 . Oleh karena itu, 

realisasi indikator kinerja terkait  engelolaan kearsipan mengalami kenaikan  sebesar 3 

poin. Berikut merupakan hasil pengawasan kearsipan di Poltek STIA LAN Bandung.  

Tabel Rekapitulasi Nilai Audit Sistem Kearsipan Internal UK II Poltek STIA LAN 
Bandung  

No Aspek  Nilai 

Standar  

Jumlah 

Skor  

Nilai  Bobot  Nilai Akhir  

1 Pengelolaan Arsip 

Dinamis  

6400  6200  98.21  50%  49.11  

1.1  Pengendalian 

Naskah Dinas  

800  800  25.00    

1.2  Penggunaan Arsip  800  800  25.00    

1.3  Pemeliharaan Arsip  2000  200 0 25.00    

1.4  Penyusutan Arsip  2800  2600  23.21    
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2 Sumber Daya Kearsipan  4900  4300  88.14  50%  46.22  

2.1  SDM Kearsipan  2500  2400  48.00    

2.2  Prasarana dan 

Sarana Kearsipan  

3600  3200  44.44    

TOTAL  95.33  

KATEGORI  AA  

(Sangat 

Memuaskan)  

Berdasarkan tabel Nilai audit system kearsipan internal pada unit kearsipan Poltek 

STIA LAN Bandung adalah sebesar 95.33 . Nilai tertinggi ada pada komponen 

Pengelolaan Kearsipan, sementara nilai  terrendah ada pada komponen Sumber Daya 

Kearsipan.  

Tabel Rekapitulasi Nilai Audit Sistem Kearsipan Internal  
Unit Pengolah Bag. Umum dan Keuangan  

No Aspek  Nilai 

Standar  

Jumlah 

Skor  

Nilai  Bobot  Nilai Akhir  

1 Pengelolaan Arsip 

Dinamis  

7200  6860  96.93  50%  48.46  

1.1  Penciptaan Arsip  3100  2860  23 .06    

1.2  Penggunaan Arsip  700  700  25.00    

1.3  Pemeliharaan Arsip  2200  2100  23.86    

1.4  Penyusutan Arsip  1200  1200  25.00    

2 Sumber Daya Kearsipan  3700  3492  94.25  50%  47.13  

2.1  SDM Kearsipan  1600  1492  50.00    

2.2  Prasarana dan 

Sarana Kearsipan  

2100  2000 50.00    

TOTAL  95.59  

KATEGORI  AA  

(Sangat 

Memuaskan)  
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Berbeda dengan nilai audit arsip pada unir kearsipan Poltek STIA LAN Bandung, untuk 

nilai unit pengolah arsip Bagian Umum dan Keuangan mendapatkan nilai sebesar 

95.59  lebih tinggi 0.23  poin dari unit kearsipan Poltek STIA LAN Bandung. Nilai 

tertinggi ada pada kedua komponen yaitu Pengelolaan Arsip Dinamis dan Sumber Daya 

Karsipan.  

Kategori nilai Pengawasan Kearsipan :  

a. Nilai 90 s.d. 100 dengan kategori òAAó (Sangat Memuaskan) ;  

b. Nilai 80 s.d. 90 dengan kategori òAó (Memuaskan) ; 

c. Nilai 70 s.d. 80 dengan kategori òBBó (Sangat Baik) ; 

d. Nilai 60 s.d. 70 dengan kategori òBó (Baik) ; 

e. Nilai 50 s.d. 60 dengan kategori òCCó (Cukup) ; 

f. Nilai 30 s.d. 50 dengan kategori òCó (Kurang) ; 

g. Nilai 0 s.d. 30 dengan kategori òDó (Sangat Kurang) ; 

Dengan nilai capaian sebesar 95.33  maka nilai pengawasan internal arsip Politeknik 

STIA LAN Bandung masuk kategori òSangat Memuaskanó 
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BAB V PENUTUP  
Berdasarkan capaian fisik dan pemanfaatan anggaran, Layanan Penyelenggaraan 

Kerasipan dalam hal ini pengelolaan perpustakaan telah mencapai target seluruhnya. 
Adapun tindak lanjut untuk tahun 202 5 adalah dengan menambah komponen baru 
terkait dengan pengelolaan kearsipan. Sehingga nilai pengelolaan kearsipan yang 
menurun di tahun 202 4 dapat ditingkatkan Kembali dengan memanfaatkan 
penambahan sumber daya dari sisi anggaran.  
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LAMPIRAN  
 

KAK 
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RAB 
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Kepustakaan  
Dokumentas i 
Pengadaan  langganan dan pengelolaan buku (pemeliharaan dan preservasi) , jurnal 
dan koleksi lainnya  
Invoice Sage (Jurnal online)  
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Daftar harga jurnal online  
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Pengadministrasian layanan Perpustakaan  
Jilid dan sampul ulang buku  
 

 

 
 

 
Pengelolaan Administrasi Perpustakaan  
 (Pelabelan Buku)  
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Barcode Pengunjung  
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Peningkatan kapasitas Perpustaakaan  
Berita Acara Asesmen Perpustakaan,  Tanggal  5 Juni 2024  
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FGD dengan Perpustakaan LAN Pusat , Tanggal 12 Juni 2024  
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WORKSHOP  

Permohonan Narasumber kegiatan, Tanggal 1 Agustus 2024  
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Tampilan e -Repository  

 

 
 

 

Tampilan Situs Perpustakaan  

 

   
 

 

 

 



 

39 

 

Panduan Unggah Tugas Akhir Mahasiswa (Skripsi dan Tesis)  
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Turnitin  
Penawaran Harga Perpanjangan Turnitin Politeknik STIA LAN Bandung 2024  
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Tutorial Kelas Turnitin untuk Dosen 2024  
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Contoh Surat Keterangan Bebas Plagiat  
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Hasil Scan Turnitin  

 

  
 

 

  
 

 

Nota Dinas Turnitin Perubahan Mekanisme  
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Publikasi  

Notulensi Kegiatan Permohonan Nar asum ber  ke BRIN  
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Kegiatan User Education  

Paparan Materi  

 

 
 

 

 

 

Dokumentasi Kegiatan  

 

  
 

 

 

 

 

 

 



 

48 
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Layanan Kearsipan  

Diskusi Pendampingan Penerapan Pengelolaan Arsip  Elektronik (PAE), Tanggal 21 

Februari 2024  

 

        
 

 

 

    
 

 

 

 
 

 

Surat  



 

50 

 

Bimbingan Tekhnis Pemindahan Arsip dari SRIKANDI V.2 ke SRIKANDI V.3, Tanggal 

28 Februari 2024  
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55 
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Bimtek pemindahan Arsip SRIKANDI V.2 ke V.3 , Tanggal 28 Februari 2024  

 

    
 

 

Surat  

Pendampingan Praktik Penggunaan Aplikasi SRIKANDI V.3, tanggal 20 Maret 2024  
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Dokumentasi Kegiatan Pendampingan Praktik Penggunaan Aplikasi SRIKANDI V.3  
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Nota Dinas  Pengawasan Kearsipan Internal LAN Tahun 2024  
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Dokumentasi Kegiatan Pengawasan Kearsipan  
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Nota Dinas  Usulan Pemusnahan Arsip/Dokumen di Lingkungan Politeknik STIA LAN 

Bandung  
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Daftar Arsip Usul Musnah Tahun 2024   
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Nota Dinas Undangan Forum Diskusi Sistem Informasi Kearsipan Nasional  
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Paparan Materi  
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Dokumentasi Kegiatan Diskusi Terbatas ;  Arah dan Kebijakan Pengelolaan Arsip 

menjadi Informasi dalam SIKN JIKN , Jakarta 26 Juni 2 024  (Blendi d) 
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Nota Dinas Undangan Forum Diskusi Pengelolaan Arsip Elektronik (PAE)  
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Paparan Materi  Pengelolaan Arsip Elektronik (PAE)  

 

            
 

 

 

   
 

 

 

 

 

Dokumentasi Kegiatan  
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Surat Undangan  Bimbingan dan Konsultasi SDM Kearsipan         
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Surat Tugas  Bimbingan dan Konsultasi SDM Kearsipan  
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Dokumentasi Kegiatan  Bimbingan dan Konsultasi SDM Kearsipan  

 

 
 

 

 

 

  

  

 

   

 

 

 

 

 


