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KATA PENGANTAR

Puji syukur kami panjatkan ke hadirat Allah SWT atas berkat rahmat dan khiymigang telah
dilimpahkan kepada seluruh jajaran Politeknik STIA LAN Bandung sehingga Laporan Akhir Kegiatan Tahun
2025 dapat disusun tepat waktu dan sesuai dengan ketentuag Yeerlaku. Penyusunan laporan ini
bertujuan untuk menyampaikan informasi mengenai pelaksanaan dan capaian kinerja kegiatan di
lingkungan Politeknik STIA LAN Bandung.

Sebagai bagian dari komitmen Politeknik STIA LAN Bandung untuk menjadi perguruan tinggi
kementerian/lembaga yang unggul dan berdaya saing internasional, laporan ini juga menggambarkan
langkahlangkah strategis yang ditempuh dalam meningkatkan kualitas igé«woh, penelitian, dan
pengabdian kepada masyarakat.

Dengan ini, selaku penanggung jawab kegiatan pada Politeknik STIA LAN Bandung, kami menyampaikan
terima kasih kepada Bapak Kepala LAN beserta seluruh pembina atas kepercayaan dan dukungannya,
serta seluruh pejabat dan staf yang telah merencanakan, melaksan dan mengevaluasi seluruh
program dan kegiatan sesuai dengan Renstra 20289 dan RKA Tahun 2025. Semoga laporan ini
bermanfaat untuk meningkatkan kinerja Politeknik STIA LAN Bandung di masa yang akan datang. Aamiin.

Bandung, Desember 2025

Direktur,

Muhammad Nur Afandi

@ whwhw stialanbandung.ac.id #ASMNKompetenRakyat Sejahtera
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BAB | PENDAHULUAN

Latar belakang

Kegiatanlayanan penyelenggaraan kearsipaterdiri dari 2 (dua) kegiatan yaitu;

Layanan penyelenggaraan kearsipadan penyelenggaraan layanan perpustakaan. Dapat di
uraikan yang melatar belakangi kegitan layanan kearsiparadalah bahwa, ayanan kearsipan
memegang peran yang sangat vital dalam menjaga, mengelola, dan menyelamatkan
berbagai dokumen dan informasi penting di Politeknik STIA LAN Bandung.

Beberapa alasan utama yang melatarbelakangi pentingnya kegiatan layanan kearsipan ini
antara lainy Pelestarian Dokumen PentingLayanan kearsipan bertujuan untuk memastikan
bahwa dokumen-dokumen penting, seperti hasil penelitian, laporan akademik, dan berbagai
arsip institusi lainnya, disimpan dengan baik dan dapat diakses kapan saja diperlukan.
Pelestarian dokumen ini sangat peting untuk menjaga warisan ilmiah dan sejarah institusi.
Kepatuhan Terhadap RegulasiPengelolaan arsip yang baik juga membantu Hieknik STIA
LAN Bandung dalam mematuhi berbagai regulasi dan ketentuan yang berlaku mengenai
pengelolaan informasi dan arsip. Ini termasuk memastikan bahwa dokumetsiokumen
disimpan dalam jangka waktu yang ditentukan dan diatur sesuai dengan peraturan ygn
berlaku. Dukungan untuk Pengambilan Keputusan Arsip yang tersimpan dengan baik
menyediakan informasi yang akurat dan terpercaya yang dapat digunakan sebagai referensi
dalam pengambilan keputusan. Layanan kearsipan membantu dalam menyediakan data
historis yang dapat mendukung perencanaan dan pengembangan institusi di masa depan.
Efisiensi dan Efektivitas Operasional: Dengan adanya layanan kearsipan yang terstruktur,
proses pencarian dan pengambilan dokumen menjadi lebih efisien dan efektif. Ini membantu
menghemat waktu dan sumber daya, serta meminimalkan risiko kehilangan atau kerusakan
dokumen. Peningkatan Kualitas LayananLayanan kearsipan yang baik juga berkontribusi
dalam meningkatkan kualitas layanan kepada mahasiswa, dosen, dan staf. Dengan akses
yang mudah terhadap informasi dan dokumen yang dibutuhkan, pengguna dapat lebih
produktif dalam menjalankan tugas dan tanggung jawab mereka.Keamanan dan
Kerahasiaan Layanan kearsipan memastikan bahwa dokumedokumen penting disimpan
dengan aman dan kerahasiaannya terjaga. Ini penting untuk melindungi informasi sensitif
dan mencegah penyalahgunaan data.

Pengelolaan arsip merupakan salah satu tugas penting dari suatu organisasi/ instansi, karena
dengan pengelolaan arsip yang baik data dan dokumen dokumen yang disimpan pada
tempat-tempat tertentu akan mudah diperoleh kembali apabila suatu waktu diperlukan
Untuk memperlancar proses pelaksanaan tugatligas organisasi/instansi, ada kalanya
pengelolaan dan penanganan arsip diperlukan dan harus dimaksimalkan. Dengan
pengelolaan arsip pada bidang tugas yang khusus menanganinya, maka keselamatan arsip
dan cara memperolehnya kembali akan dapat dilakukan lebih tepat dan lebih cepat.

v stialanbandung.ac.id #ASHMKompetenRakyat Sejahtera
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Kegiatan layanan kearsipan di Politeknik STIA LAN Bandung tahun 2025 diharapkan dapat
memberikan kontribusi positif dalam menjaga dan mengelola informasi penting dengan
lebih baik diantaranya dengan beberapa proses pengelolaan kearsipan prioritas utama i
penataan ruang arsip Aula menjadi record centre, pengadaan sarana pendukung seperti alat
pengatur kelembaban udara (namun dikarenakan adanya efesiensi anggaran pengadaan
menjadi ditunda) serta pengelolaan kearsipan berkelanjutan sebagai persiapan pengasan
kearsipan internal LAN dan ANRI. Diharapkan dengan beberapa prioritas kegiatan tersebut,
layanan kearsipan ini dapat mendukung pencapaian visi dan misi Politeknik STIA LAN
Bandung untuk menjadi lembaga pendidikan tinggi yang unggul dan terpercaya.
Sedangkan kegiatan penyelenggaraan layanan perpustakaayang terdiri dari 6 (enam
kegiatan) diantaranya
1. User Education dan Duta Baca Politeknik
Dalam upaya meningkatkan kualitas pendidikan dan minat baca di Politeknik STIA LAN
Bandung, program User Education dan Duta Baca menjadi sangat penting. Program ini
bertujuan untuk memberikan edukasi kepada mahasiswa mengenai pemanfaatan
sumber daya informasi dan meningkatkan budaya literasi di lingkungan kampus.
Beberapa alasan yang melatarbelakangi urgensi program ini antara lain:
User Education Meningkatkan Pemahaman dan Aksesibilitas Informasi
Peningkatan Keterampilan Informasi: Melalui program User Education, mahasiswa
diajarkan bagaimana mencari, mengakses, dan mengevaluasi informasi secara efektif.
Keterampilan ini sangat penting untuk mendukung proses belajar dan penelitian mereka.
Pemanfaatan Sumber Daya Perpustakaan: Program ini juga membantu mahasiswa untuk
memahami cara memanfaatkan berbagai sumber daya perpustakaan, seperti buku,
jurnal, dan database elektronik. Dengan demikian, mereka dapat mengoptimalkan
penggunaan fasilitas grpustakaan untuk kebutuhan akademik mereka.
Duta Baca Meningkatkan Minat dan Budaya Baca
Meningkatkan Minat Baca: Program Duta Baca bertujuan untuk meningkatkan minat
baca di kalangan mahasiswa. Duta Baca berperan sebagai agen perubahan yang
mendorong teman-teman sebayanya untuk lebih aktif membaca dan mengeksplorasi
berbagai jenis literatur.
Peningkatan Budaya Literasi: Duta Baca juga berperan dalam membangun budaya
literasi di lingkungan kampus. Dengan adanya program ini, diharapkan mahasiswa lebih
terbiasa membaca dan menjadikan membaca sebagai bagian dari gaya hidup mereka.
Menyebarkan Informasi Duta Baca menjadi jembatan antara perpustakaan dan
mahasiswa. Mereka membantu menyebarkan informasi tentang kegiatan perpustakaan,
koleksi buku baru, dan berbagai program literasi lainnya. Dengan demikian, mahasiswa
lebih mudah mendapatkan informasi yangrelevan dan bermanfaat.
Melalui program User Education dan Duta Baca, Politeknik STIA LAN Bandung
berkomitmen untuk menciptakan lingkungan akademik yang mendukung peningkatan

v stialanbandung.ac.id #ASHMKompetenRakyat Sejahtera
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literasi informasi dan minat baca. Prograrprogram ini diharapkan dapat memberikan
kontribusi positif dalam mencetak generasi muda yang cerdas, kritis, dan memiliki
kemampuan literasi yang tinggi. Untuk mendukung proses pembelajaran, Perpustakaan
Politeknk STIA LAN Bandung melakukan pembelian dan melanggan jurnal, ebook atau
sumber informasi lain. Sebagai bentuk optimalisasi penggunaan koleksi tersebut
diperlukan kegiatan yang dapat menjadi promosi dan pendidikan bagi pemustaka agar
mengetahui koleksi apasaja yang tersedia serta bagaimana cara melakukan akses
terhadap koleksi tersebut. Promosi dapat dilakukan setiap saat, minimal 1 bulan 1x
melalui broadcast WA dan melalui situs Perpustakaan, mading yang tersebar di
beberapa lantai gedung, saat pembelajama dan saat perkenal unit kepada mahasiswa
baru.

Layanan Turnitin

Perkembangan teknologi dapat menciptakan dampak positif dan juga sebaliknya yaitu
dampak negatif. Kemudahan mencari dan menyusun informasi menjadi suatu karya
ilmiah ternyata dimanfaatkan dalam konteks yang negatif yang berupa kecurangan
seperti plagiarisne dan lain sebagainya.

Layanan turnitin merupakan kegiatan pengadaan dan pengelolaan akun baik untuk
administrator, dosen maupun mahasiswa. Layanan ini diberikan untuk meningkatkan
kualitas karyailmiah civitas akademika Politeknik STIA LAN Bandung dengan cara
melakukan pemindaian pada dokumen karya ilmiah yang dibandingkan dengan
informasi yang ada di internet.

Pengadaan dan Pengelolaan Koleksi

Kegiatan ini dilakukan untuk mendukung proses pembelajaran dan peningkatan
pengetahuan untuk civitas akademika Politeknik STIA LAN Bandung. kegiatan tersebut
diantaranya adalah;

1) Pengadaan dan langganan buku

2) Pengadaan dan langganan jurnal

3) Pengadaan dan langganan koleksi lainnya

Pengadaan dan langganan dilaksanakan minimal 1 tahun 1 kali dengan bermacam
macam proses seperti pembelian langsung, melalui proses barang dan jasa maupun
dengan cara langganan. Koleksi yang disediakan sudah disesuaikandengan standar
perpustakaan perguruan tinggi.

Pengelolaan dan Pengembangan situs perpustakaan dan SIREP

Politeknik STIA LAN Bandung terus berupaya meningkatkan kualitas layanan dan akses
informasi bagi seluruh sivitas akademika. Kegiatan Pengelolaan dan Pengembangan situs
perpustakaan serta SistenmRepository Online (SIREPQO) tahun 2025 dilakukan dengan
beberapa alasan utama diantaranya; Peningkatan Aksesibilitas Informasi: Dengan
pengembangan situs perpustakaan dan SIREPO, diharapkan mahasiswa, dosen, dan staf

rstialanbandung.ac.id #ASMNKompetenRakyat Sejahtera
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dapat dengan mudah mengakses berbagai sumber daya informasi, baik berupa buku,
jurnal, artikel, maupun karya ilmiah lainnya. Hal ini penting untuk mendukung kegiatan
belajar mengajar serta penelitian di lingkungan kampus. Optimalisasi Pemanfaatan
Teknologi: Pengelolaan dan pengembangan situs perpustakaan serta SIREPO merupakan
langkah strategis dalam memanfaatkan teknologi informasi untuk meningkatkan efisiensi
dan efektivitas layanan perpustakaan. Melalui platform digital ini, pengguna dapat
mencari, mengunduh, dan memanfaatkan informasi dengan lebih cepat dan mudah.
Meningkatkan Kualitas Layanan: Dengan adanya situs perpustakaan dan SIREPO yang
dikelola dengan baik, diharapkan kualitas layanan perpustakaan dapat terus ditingkatkan.
Pengguna dapat menikmatiberbagai fitur dan fasilitas yang memudahkan mereka dalam
mengakses dan mengelola informasi. Penyimpanan dan Pengelolaan Karya limiah:
SIREPO berfungsi sebagai repository online yang menyimpan dan mengelola berbagai
karya ilmiah yang dihasilkan oleh sivits akademika Politeknik STIA LAN Bandung. Ini
penting untuk menjaga dan memanfaatkan hasil penelitian serta publikasi ilmiah sebagai
referensi bagi pengguna. Mendukung Pengembangan Akademik: Pengelolaan dan
pengembangan situs perpustakaan serta SIREPO diapkan dapat mendukung
pengembangan akademik di Politeknik STIA LAN Bandung. Dengan akses yang mudah
terhadap berbagai sumber daya informasi, mahasiswa dan dosen dapat lebih produktif
dalam kegiatan belajar mengajar dan penelitian.
Teknologi informasi dan komunikasi memiliki banyak manfaat, salah satunya dalam
pengelolaan perpustakaan perguruan tinggi, terutama untuk pengelolaan informasi atau
bahan pustaka yang dihimpun. Adanya sistem informasi mempermudah layanan dan
penyimpanan terutama untuk repositori. Repositori merupakan sarana dalam
menyimpan dan mendistribusikan karya ilmiah yang dihasilkan oleh perguruan tinggi.
Dengan adanya repositori digital akan mempermudah penyimpanan sehingga tidak
memerlukan banyak tempat dan mudah unuk dilakukan penelusuran kembali, karena
dapat diakses dari mana saja dan kapan saja. Selain itu, adanya situs perpustakaan juga
akan membantu dalam menyebarkan informasi terkait perpustakaan baik untuk informasi
layanan dan koleksi. Kegiatan Pengelolaasian Pengembangan situs perpustakaan serta
SIREPO tahun 2025 di Politeknik STIA LAN Bandung diharapkan dapat memberikan
kontribusi positif dalam meningkatkan kualitas pendidikan dan layanan informasi di
lingkungan kampus.

5. Akreditasi Perpustakaan 2025
Mendorong perpustakaan di lingkungan Lembaga Administrasi Negara untuk
beroperasional sesuai dengan standar yang telah ditetapkan yaitu melalui Akreditasi
Perpustakaan sehingga dapat memberikan pelayanan yang optimal.
Berkaitan dengan hal ini, ada beberapa hal yang berbeda yang nantinya akan diperjelas
lagi dalam pertemuan tersebut, yaitu standar yang diterapkan di Politeknik adalah
Standar atau Akreditasi Perpustakaan Perguruan Tinggi.

@ www stialanbandung.ac.id #ASHMKompetenRakyat Sejahtera
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6. DIGILIB seminar/pelatihan literasi informasi dan digital (Kolaborasi)
Menambah kompetensi sivitas akademika Politeknik STIA LAN Bandung baik mahasiswa,
dosen maupun tenaga kependidikan untuk mendukung kegiatan akademis khususnya
seminar dan penyusunan penelitian.
Kegiatan ini bekerja sama dengan unit lain yaitu Unit Lab,. Bahasa dan Jurnal yang
dilakukan dalam bentuk pelatihan atau workshop menjelang kegiatan seminar rutin yang
dilakukan politeknik STIA LAN BAndung.
Program ini juga berperan dalam mengembangkan literasi informasi mahasiswa, yang
merupakan kemampuan penting dalam menghadapi tantangan di era digital. Mahasiswa
yang memiliki literasi informasi yang baik akan lebih siap dalam mengelola informasi dan
mengambil keputusan yang berdasarkan data yang akurat.

b. Tujuan dan sasaran
Layanan Perpustakaan
1. User Education dan Duta Baca Politeknik STIA LAN Bandung
Tujuan:
1 Meningkatkan literasi informasi dan digital bagi civitas akademika Politeknik STIA
LAN Bandung.
1 Membangun budaya membaca yang aktif dan berkelanjutan di lingkungan
kampus.
1 Mengembangkan peran Duta Baca sebagai agen perubahan dalam meningkatkan
kesadaran literasi.
Sasaran:
1 Mahasiswa, dosen, dan tenaga kependidikan Politeknik STIA LAN Bandung.
9 Duta Baca yang bertugas menyebarkan budaya literasi dan membaca.
2. Layanan Turnitin

Tujuan:
1 Meningkatkan integritas akademik denganmeminimalisasi plagiarisme dalam
karya ilmiah.
1 Memfasilitasi dosen dan mahasiswa dalam pengecekan orisinalitas tulisan
akademik.
Sasaran:

1 Mahasiswa dan dosen yang membutuhkan layanan pengecekan plagiasi.
3. Pengadaan dan Pengelolaan Koleksi
Tujuan:
1 Memastikan ketersediaan koleksi buku, jurnal, dan sumber informasi yang relevan
dengan kebutuhan akademik.
1 Meningkatkan akses terhadap literatur ilmiah dan referensi terpercaya.
Sasaran:
1 Mahasiswa dan dosen yang membutuhkan bahan referensi akademik.

@ whwhw stialanbandung.ac.id #ASHMKompetenRakyat Sejahtera
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4. Pengelolaan dan Pengembangan Situs Perpustakaan dan SIREPO
Tujuan:
1 Meningkatkan aksesibilitas informasi perpustakaan melalui platform digital.
1 Mempermudah pencarian dan pemanfaatan sumber informasi secara daring.
Sasaran:
1 Mahasiswa, dosen, dan masyarakat yang mengakses informasi perpustakaan
secara online.
5. Akreditasi Perpustakaan 2025
Tujuan:
1 Memastikan perpustakaan memenuhi standar nasional dalam layanan dan
pengelolaan koleksi.
1 Meningkatkan kualitas layanan dan fasilitas perpustakaan agaesuai dengan
persyaratan akreditasi.
Sasaran:
1 Perpustakaan, mahasiswa, dan dosen yang menggunakan layanan perpustakaan.
6. DIGILIB: Seminar/Pelatihan Literasi Informasi dan Digital (Kolaborasi)
Tujuan:
1 Meningkatkan pemahaman tentang literasi digital dan informasi bagi civitas
akademika.
1 Membangun kolaborasi dengan pihak eksternal dalam pengembangan
keterampilan digital.

Sasaran:
1 Mahasiswa dan dosen yang ingin meningkatkan keterampilan literasi informasi
dan digital.

1 Mitra eksternal yang dapat berkontribusi dalam penyelenggaraan
seminar/pelatihan.

Tujuan dan sasaran Layanan Keapsn

Tujuan dan sasaran layanan kearsipan di Politeknik STIA LAN Bandung tahun 2025 berfokus

pada peningkatan sistem pengelolaan arsip yang lebih efektif dan efisien. Hal ini dilakukan

untuk mendukung transparansi, akuntabilitas, serta kemudahan akses terhadadpkumen

penting dalam lingkungan akademik dan administrasi.

Beberapa sasaran utama yang ingin dicapai meliputi:

1. Penguatan Kebijakan Kearsipa® Menyusun regulasi danpedoman yang lebih jelas
terkait pengelolaan arsip guna memastikan kepatuhan terhadap standar nasional.

2. Digitalisasi Arsipd Mengembangkan sistem arsip digital untuk meningkatkan efisiensi
penyimpanan dan pencarian dokumen.

3. Peningkatan SDM Kearsipa® Memberikan pelatihan kepada tenaga administrasi agar
lebih kompeten dalam mengelola arsip secara profesional.

@ whwhw stialanbandung.ac.id #ASHMKompetenRakyat Sejahtera
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4. Optimalisasi Infrastruktur Kearsipar®d Menyediakan fasilitas penyimpanan yang lebih
aman dan terorganisir untuk menjaga keutuhan dokumen.

5. Integrasi Sistem Kearsipand Menghubungkan layanan kearsipan dengan sistem
informasi akademik guna mempermudah akses bagi mahasiswa dan staf.

Dengan strategi ini, Politeknik STIA LAN Bandung berharap dapat menciptakan layanan

kearsipan yang lebih modern, responsif, dan mendukung kelancaran operasional institusi.

@ wannw.stialanbandung.ac.id #ASNKompetenRakyat Sejahtera
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BAB Il METODE KEGIATAN

Untuk mencapai sasaran dan tujuan kegiatahayanan Kearsipan dan Penyelenggaraabayanan
Perpustakaantahun 2025 dilakukan strategi sebagai berikut:

Kegiatan LayanarKearsipan

Strategi

Dalam proses kegiatan ini strategi pencapaian keluaran yang diharapkan melalui pengelolaan serta
manajemen kearsipan berkelanjutan dengan metode pelaksanaan internal yang termonitor oleh
pengawasan kearsipan LAN RI diharapkan mampu mewujudkan tata keloladrsipan perguruan
tinggi yang baik

Tema
Pelaksanaan Kearsipan dilingkungan Perguruan Tinggi secara berkelanjutan dan terprogram

Lokus
Politeknik STIA LAN Bandung

Layanan Penyelenggaraan Kearsipan

1. KegiatanUser Education dan Duta Baca Politeknik
Strategi
Sosialisasi Layanan dan Program perpustakaan secara luring/hybrid
Promosi Layanan dan Program perpustakaan melalui berbagai jenis media

Tema
User education dalam rangka peningkatan kualitas perpustakaan

Lokus
Politeknik STIA LAN Bandung

2. KegiatanLayanan Turnitin
Strategi
Berlangganan

Tema
Penggunaan turnitin untuk meningkatkan kualitas hasil karya ilmiah di lingkungan Politeknik STIA LAN
Bandung

@ whwhw stialanbandung.ac.id #ASMNKompetenRakyat Sejahtera
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Lokus
Politeknik STIA LAN Bandung

3. KegiatanPengadaan dan Pengelolaan Koleksi
Strateqgi
Pengadaan melalui hibah dan langganan

Tema
Pengadaan melalui hibah dan langganan

Lokus
Politeknik STIA LAN Bandung

4. KegiatanPengelolaan dan Pengembangan situs perpustakaan dan SIREPO
Strategi
Penggunaan dan pengembangan sistem informasi yang berbasis teknologi informasi dan komunikasi

Tema
Repository Perguruan Tinggi & Integrasi Data Katalog

Lokus
Politeknik STIA LAN Bandung

5. KegiatanAkreditasi Perpustakaan 2025
Strategi
Luring dengan asesor dari Perpusnas

Tema
Akreditasi untuk peningkatan kualitas Perpustakaan

Lokus
Politeknik STIA LAN Bandung

6. KegiatanDIGILIB seminar/pelatihan literasi informasi dan digital (Kolaborasi)
Strategi
Daring dan luring

Tema
Literasidigital dan informasi dalam rangka peningkatan kompetensi Sivitas akademika Politeknik STIA
LAN Bandung

@ whwhw stialanbandung.ac.id #ASNKompetenRakyat Sejahtera
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Lokus
Politeknik STIA LAN Bandung

BAB Il PELAKSANAAN KEGIATAN

Nama Kegiatan Layanan Kearsipan
Waktu Pelaksanaan

Januari- Desember 2025

Tahapan kegiatan

Perencanaan
1. Hapat koordinasi rencana kegiatan dan anggaran th 2025
2. Rapat rencana kerja tahun 2025
Pelaksanaan

U Rapat Pembahasan usulan kegiatan pasca optimalisasi

U Rapat penajaman rencana kerja tahun 2025

U Daftar registrasi arsip yangdibuat/diterima dan memberkaskan arsip aktif surat keluar dan
surat masuk di SRIKANDI

U Sosialisasi Pemberkasan Srikandi dan Bimbingan Teknis

U Kontributor SIKN/JIKN yang diselenggarakan oleh Biro Hukum dan Hubungan Masyarakat
Lembaga Administrasi Negara

U Mengecek arsip usul pindah dari unit pengolah administrasi umum ke unit kearsipan

U Pemindahan arsip inaktif dari unit pengolah poksi akademik dan kerjasama dan unit
pengolah administrasi keuangan (SDM) ke Unit Kearsipan Administrasi Keuangan gan
dituangkan dalam Berita Acara Pemindahan Arsip Inaktif

U Pemindahan arsip inaktif dari unit pengolah poksi unit pengolah administrasi keuangan
(SDM, RT BMN dan Keuangan) ke Unit Kearsipan Administrasi Keuangan yang dituangkan
dalam Berita Acara Pemindahan Arsip Inaktif

U Rapat Koordinasi Pengawasan Kearsipan Internal LAN Tahun 2025 gatiselenggarakan
oleh Biro Umum, Kerjasama dan Hubungan Masyarakat pada tangg@lMei 2025

0 Di skusi Terbatas oDigitaslisasi Kear si pan dal
Efektif dan Efisien di Lingkungan LAN" Selasa, 24 Juni 2025 Narasumber 1: Bapak Diantyo
Nugroho, SH, MA (Arsiparis Ahli Madya selaku Ketua Tim Perumusan Kebijakan Tiké&ola
Kearsipan Instansi Pusat) Narasumber 2 : Ibu Octavia Syafarwati, S.Si, M.A. (Arsiparis Ahli
Madya)

U Daftar registrasi arsip yang dibuat/diterima dan memberkaskan arsip aktif surat keluar dan
surat masuk di SRIKANDI

U Pengawasan Kearsipan Internal Tahun 2025di Lingkungan Politeknik STIA LAN Bandung

stialanbandung.ac.id #ASNKompetenRakyat Sejahtera
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U Daftar registrasi arsip yang dibuat/diterimadan memberkaskan arsip aktif surat keluar dan
surat masuk di SRIKANDI
i Membuat daftar arsip usul musnah
Membuat daftar arsip aktif unit pengolah akademik
U Daftar registrasi arsip yang dibuat/diterima dan memberkaskan arsip aktif surat keluar dan
surat masuk di SRIKANDI
U Undangan Rapat Pertimbangan Pemusnahan Arsip
U Daftar registrasi arsip yang dibuat/diterima dan memberkaskan arsip aktif surat keluar dan
surat masuk di SRIKANDI
U Pelatihan Fungsional Arsiparis Keahlian Angkatan IX Tahun 2025 dengan cara nonklasikal
melalui mekanisme Pendapatan Negara Bukan Pajak (PNBP)
U Daftar registrasi arsip yang dibuat/diterima dan memberkaskan arsip aktif surat keluar dan
surat masuk di SRIKANDI
i Kegiatan o6l mpl ementasi Aplikasi SRIKANDI denga
dan Pengelolaan Naskah Dinas Yang Lebih Efektif dan Efisien
U Pembinaan Kearsipan
U Penyampaian hasil nilai pengawasan internal tahun 2025
U Daftar registrasi arsip yang dibuat/diterima dan memberkaskan arsip aktif surat keluar dan
surat masuk di SRIKANDI
0 Di skusi terbatas secara blended dengan Tema:
Pemusnahan Arsip Konvensional dan Elektronik Yang Sudah Tidak Memiliki Nilai Guna Dalam
Rangka Pengel ol aan Arsip Yang Efektif dan Efi s
U Daftar registrasi arsip yang dibuat/diterima dan memberkaskan arsip aktif surat keluar dan
surat masuk di SRIKANDI
U Pemusnahan Arsip
Penerima Manfaat
1. Lembaga Administrasi Negara
2. Mahasiswa
3. Pegawai Politeknik STIA LAN Bandung
4. Stakeholder eksternal PoliteknilSTIA LAN Bandung,
Hambatan
Masih belum terbiasanya terhadap pengelolaan arsip tiap unit sehingga menghambat proses
pengelolaan kearsipan berkelanjutan
Tindak lanjut
Perlu dilakukan sosialisasi berkala dan pendampingan bagi unit yang belumelakukan pengelolaan
secara terstruktur

Penyelenggaraan Layanan Perpustakaan

whwhw stialanbandung.ac.id #ASMNKompetenRakyat Sejahtera
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Nama kegiatanUser Education dan Duta Baca Politeknik
Waktu Pelaksanaan

12 bulan
Tahapan kegiatan
Perencanaan
1. HFapat koordinasi rencana kegiatan dan anggaran th 2025
2. Rapatrencana kerja tahun 2025
Pelaksanaan
U Rapat Pembahasan usulan kegiatan pasca optimalisasi
U Hapat penajaman rencana kerja tahun 2025
U Distribusi poster yang berisi informasi koleksi elektronik di mading perpustakaan
U Broadcast koleksi elektronik melalui WA
U Pembuatan informasi melalui pirup terkait layanan peminajamn buku
U Pembuatan informasi melalui pirup terkait layanan reppsitory (TA)
U Sosialisasi koleksi elektronik perpustakaan kepada mahasiswa oledngelola perpustakaan
(Ika Wulandaridan Anugrah (Nugi))
U Program bimbingan pemustaka dengan datang ke kelas secara terjadwal (materi dan jadwal
terlampir)atan konten untuk bimbingan pemustaka
0 Pembuatan konten untuk media sosial
1 https://www.youtube.com/@pusteklan
1 https://www.tiktok.com/@pusteklan?_t=288zBpfmT2S0a&_r=1
1 https://www.instagram.com/pusteklan?igsh=aWE5czR3aGFkcmcw
i Pembaharuan pedoman sumber koleksi elektronik
i Penyebaran informasi sumber koleksi elektronik kepada mahasiswa
U Daftar output user education dan konten untuk media sosial perpustakaan:

Video tutorial akses proquest

Video tutorial akses sage journal

Ebooklet panduan akses proquest dan sage journal
Ebooklet sumber panduan Pustaka elektronik
Ebooklet silang layan

Video panduan layanan drop box

Video apresiasi pemustaka

Infografis pemanfaatan jurnal ilmiah

Infografis tips membaca artikel jurnal

= =4 -4 -4 -8 a8 -2 98 -2 -2

Hari-hari besar (kesaktian pancasila, hari pahlawan, hari gerakan nasional membaca,
testimoni, hari guru Nasional, hari korpri) pengumuman perpustakaan, new magazine
1 Podcast penelusuran referensi

Penerima Manfaat
Sivitas akademika Politeknik STIA LAN Bandung

stialanbandung.ac.id #ASNKompetenRakyat Sejahtera


https://www.instagram.com/pusteklan?igsh=aWE5czR3aGFkcmcw

@ =~ | BIGGER SMARTER BETTER 15

Hambatan
1. Meskipun user education dilakukan secara berkala, namun penggunaan koleksi masih belum
optimal.
2. Duta baca perwakilan mahasiswa merupakan mahasiswa aktif, sehingga waktu sebagai duta
baca belum dapat dilakukan secaranaksimal.
Tindak lanjut
Tetap melakukan user education melalui beberapa media

Nama kegiatanLayanan Turnitin
Waktu Pelaksanaan
Rencana Tahapan Pelaksanaan
1. Perencanaan dilakukan di tahun sebelumnya, sehingga di awal tahun sudah dapat
dibayarkansesuai dengan invoice yang diberikan
2. Pelaksanaan dilakukan melalui informasi ke program studi yang ada di Politeknik STIA LAN
Bandung
3. Pemantauan hasil Turnitin dalam proses TA
4. Pemantauan hasil Turnitin dalam penyelesaian TA
Rencana Waktu Pelaksanaan
12 bulan
Tahapan kegiatan
Perencanaan
1. HFapat koordinasi rencana kegiatan dan anggaran th 2025
2. Rapat rencana kerja tahun 2025
Pelaksanaan
U Rapat Pembahasan usulan kegiatan pasca optimalisasi
U Hapat penajaman rencana kerja tahun 2025
i PembayaranTurnitin
U Pengelolaan Turnitin berupa pengaturan akun dosen dan mahasiswa serta verifikasi dan
validasi hasil karya ilmiah mahasiswa D4 maupun S2
Pengumuman prosedur terbaru layanan verifikasi pra seminar proposal

S

U Pengelolaan Turnitin berupa pengaturan akun dosen dan mahasiswa serta verifikasi dan
validasi hasil karya ilmiah mahasiswa D4 maupun S2

U Adanya kendala teknis dari turnitin pusat. Selama melanggan Turnitin, baru kali ini kendala
ini terjadi, namun dapat diatasi segera oleh Turnitin pusat sehingga gangguan hanya 1 hari
yaitu pada tanggal 28 Juli 2025. Selama adanya kendala ini, diberlakukaembebasan
verifikasi turnitin untuk pendaftaran seminar dan sidang.

U Jumlah pengajuan cek akhir Skripglan Tesis Bulan September 198 Orang

i Bimbingan penggunaan Turnitin oleh Staf Perpustakaan di Prodi MSDMA dan dihadiri oleh
mahasiswa sebanyak 24 orang. Bimbingan dilakukan pada hari Senin, 13 Oktober 2025.

whwhw stialanbandung.ac.id #ASMNKompetenRakyat Sejahtera
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U Total cek final Turnitin sebanyak 17dokumen
Penerima Manfaat
Sivitas akademika Politeknik STIA LAN Bandung
Hambatan

1. Perubahan hak akses akun mengakibatkan terbatasnya akses cek turnitin.

2. Terbatasnya hak akses untuk dosen yang hanya dapat menggunakan akun mahasiswa untuk
melakukan cek dokumen.

3. Terbatasnya hak akses mahasiswa sehingga terdapat beberapa permasalahan. Masalah yang
paling banyak terjadi adalah hasil scan yang diatas 80% akibat mahasiswa melakukan cek
diluar akun yang telah disediakan. Hal ini disebabkan setting Turnitin yang berbeda

Tindak lanjut

1. Merubah strategi, dimana satu akun Turnitin diberikan bukan per individu namun secara
berkelompok.

2. Sisa akun yang tidak digunakan dapat dimanfaatkan oleh Perpustakaan dan Dosen.

3. Membuat pengumuman beberapa hal terkait denganpenggunaan akun Turnitin.

4. Memberikan saran agar mahasiswa tidak menggunakan Turnitin selain dari fasilitas yang
telah diberikan oleh kampus.

Nama kegiatanPengadaan dan Pengelolaan Koleksi
Waktu Pelaksanaan
Rencana Tahapan Pelaksanaan
1. Perencanaan koleksi yang akan dilanggan dengan melihat kebutuhan pemustaka
2. Pengumpulan informasi biaya langganan, pembelian dan akses
3. Pembayaran pembelian, atau langganan
Rencana Waktu Pelaksanaan
Januari- Desember
Tahapan kegiatan
Perencanaan
1. HRapat koordinasirencana kegiatan dan anggaran th 2025
2. Rapat rencana kerja tahun 2025
Pelaksanaan
U Pembayaran IG publish
Penyerahan data buku hibah mahasiswa 2024 ke tim BMN '
Pembayaran langganan Tempo
Rapat Pembahasan usulan kegiatan pasca optimalisasi
Rapat penajaman rencana kerja tahun 2025
Pengelolaan buku hibah/sumbangan mahasiswa yaitu pencantuman identitas buku dan

[T e B e e B o]

nomor bmn
i Penerimaan buku sumbangan kelulusan mahasiswa 2025
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i

[ent e e N e ) c:

c:

i
i

Pengelolaan buku hibah/sumbangan mahasiswa yaitu pencantuman identitas buku dan
nomor bmn (format baru).

Pembayaran Jurnal sage

Pembayaran Jurnal proquest (bidang ekonomi)

Pengelolaan buku hibah/sumbangan mahasiswa yaitu membuat katalogisasi deskriptif dan
nomor klasifikasi dan penginputan pada aplikasi SLIMS (248 eksemplar, 47 judul)
Penerimaan kuitansi pembayaran langganan proguest (terlampir)

Pengelolaan buku hibah/sumbangan mahasiswa yaitu pengecapan buku dan pemberian
nomor induk

Pelabelan buku sumbangan

Penyampulan buku dalam rangka preservasi koleksi buku tercetak

Dukungan Akreditasi ABSP melalui informasi koleksi tercetak dan elektronik

Order buku ke penerbit untuk daftar buku sumbangan mahasiswa

Pemeliharaan koleksi berupa kegiatan menyampul buku untuk melindungi buku dari
kerusakan.Buku yang disampul adalah seluruh buku sirkulasi yang baru.

Pembaharuan label buku dengan sebanyak +/100 eksemplar buku.

Pemasangan sampul baru untuk sampul buku yang rusak/sobek sebanyak 10 eksemplar
buku.

Jilid ulang buku yang lepas jilidnya

Penambahan jenis koleksi buku berup&oleksi buku fiksi. Hal ini sesuai dengan Standar
Nasional Perpustakaan Perguruan Tinggi Tahun 2025 dan sesuai tindak lanjut hasil evaluasi
perpustakaan yang disebarkan kepada pemustaka.

Hasil diskusi kunjungan benchmark Perpustakaan Poltek Makasar, terkait dengan
pengorganisasian koleksi, dapat dilakukan perumusan nomor baru untuk mempermudah
pencarian buku melalui pencantuman nomor rak buku di katalog elektronik

Pengelolaan buku hibah/sumbangan mahasiswa yaitu membuat katalogisasi deskriptif dan
nomor klasifikasi ( 107 eksemplar )

Registrasi buku sumbangan ke buku induk perpustakaan

Membuat katalogisasi deskripsi buku sumbangan

Penerima Manfaat
Sivitas akademika Politeknik STIA LAN Bandung
Hambatan

1.

Belum optimalnya penggunaan koleksi

2. Penyebaraninformasi koleksi elektronik belum maksimal

3. Terbatasnya sarana dan prasarana untuk penyimpanan koleksi
Tindak lanjut

1. Melakukan efiseinsi ruangan perpustakaan

2. Memperbanyak koleksi digital

3. Melakukan sosialisasi koleksi

stialanbandung.ac.id #ASHKompetenRakyat Sejahtera
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4. Evaluasi penyabaran informasi tentang koleksi terutama koleksi elektronik

Nama kegiatanPengelolaan dan Pengembangan situs perpustakaan dan SIREPO

Waktu Pelaksanaan

Rencana Tahapan Pelaksanaan
1. Perencanaan dengan melakukan koordinasi dengan pihak IT untuk tindak lanjut evaluasi
2. Pelaksanaan yaitu dengan pengelolaan bahan pustaka terutama TA baik D4 maupun S2
3. Evaluasi sebagai tindak lanjut untuk perbaikan sistem

Rencana Waktu Pelaksaanaan

12 bulan

Tahapan kegiatan

Perencanaan
U Hapat koordinasi rencana kegiatan dan anggaran th 2025
U Rapat rencana kerja tahun 2025

Pelaksanaan
U Rapat Pembahasan usulan kegiatan pasca optimalisasi

Rapat penajaman rencana kerja tahun 2025

Pemantauan dan pengelolaan repository

Perbaikan akses koleksi jurnal online dengan bantuan tim IT

[ e B e B o)

Pemutakhiran informasi tentang Perpustakaan baik di situs Perpustakaan , maupun situs

resmi Politeknik STIA LAN Bandung

i Pemutakhiran informasi tentang Perpustakaan baik di situs Perpustakaan , maupun situs
resmi Politeknik STIA LAN Bandung berupa penambahan NPP di halaman situs, dan
perbaikan akses tautan ke jurnal SAGE.

0 Menambahkan media sosial berupa Tiktok dan Youtube sebagai media sosial resmi
perpustakaan untuk memperluas jangkauan informasi untuk pemustaka

U https:/www.youtube.com/@pusteklan
https://www.tiktok.com/@pusteklan?_t=2$8zBpfmT2S0a& r=1

0 Memberi tambahan tautan ke media sosial perpustakaan yaitu Instagram, Youtube dan
Tiktok

0 Hasil diskusi kunjungan benchmark Perpustakaan Poltek Makasar, terkait repository. Untuk

penelitian Dosen harus dikoordinasikan dengan Dosen terkait dengan adanya artikel jurnal

dengan judul yg sama dengan Penelitian. Permasalahan terkait dengan judul & iSA di
repository dengan judul artikel jurnal

U Diskusi dengan Tim IT pada tanggal 14 November 2025.
(notulensi terlampir)

U Diskusi pengembangan sistem dan situs perpustakaan dengan Bapak Agus Wardhana dari
FPPTI (Forum Perpustakaan Pergurudringgi - Jawa Barat)
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U Diskusi pengembangan sistem dan situs perpustakaan, dan instalasi sensor gerak untuk
kunjungan dengan Bapak Agus Wardhana dari FPPTI (Forum Perpustakaan Perguruan Tinggi
- Jawa Barat) 5 Desember 2025
U Diskusi pengembangan sistem dan situs perpustakaan, dan instalasi sensor gerak untuk
kunjungan dengan Bapak Agus Wardhana dari FPPTI (Forum Perpustakaan Perguruan Tinggi
- Jawa Barat) 12 Desember 2025
U Update data situs perpustakaan terkait dengan penambahan layanan daring
U Update tampilan sistem manajemen perpustakaan
U Update data situs perpustakaan berupa data staf dan kontak perpustakaan , jam operasional,
galeri
Penerima Manfaat
Sivitas akademika Politeknik STIA LAN Bandung
Hambatan
Pada bulan Februari terdapat permasalahan di situs repository
Tindak lanjut
Sudah ditindaklanjuti oleh TIM IT. Namun demikian masih ada error dalam sistem tersebut.

Nama kegiatanAkreditasi Perpustakaan 2025
Waktu Pelaksanaan
Rencana Tahapan Pelaksanaan
1. Perencanaan dilakukan dengan cara penyusunagiokumen sesuai standar akreditasi yang
ditetapkan
2. Pelaksanaan akreditasi dilakukan pada saat visitasi/kunjungan asesor dan pendamping
Rencana Waktu Pelaksanaan
12 Bulan (JanuarDesember)
Tahapan kegiatan
Perencanaan
1. Rapat koordinasi rencana kegiatan dan anggaran th 2025
2. Rapat rencana kerja tahun 2025
Pelaksanaan
U Rapat Pembahasan usulan kegiatan pasca optimalisasi
Hapat penajaman rencana kerja tahun 2025
Penyusunan dokumen akreditasi
Diskusi dengan Kepala Perpustakaan Pusat LAN terkait dengAkreditasi Instrumen baru
Rencana untuk penundaan akreditasi ke tahun 2026engan alasananggaranyang terbatas
karena adanya efisiensi ditahun 2025endaftaran terbatas di tahun 2025 adanya instrumen
baru di tahun 2026
U Rapat persiapan akreditasi 2026
Penerima Manfaat

[ e B e B o]
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Sivitas akademika Politeknik STIA LAN Bandung
Hambatan
Anggaran yang terbatas karena efisiensi di tahun 2025
Tindak lanjut
1. Melanjutkan proses dengan anggaran yang tersedia.
2. Studi banding atau mencari informasi melalui perpustakaan interlan LAN yang telah
melakukan proses akreditasi.
3. Meminta masukan dari Pustakawan internal LAN yang telah berpengalaman dalam
melakukan akreditasi terutama Akreditasi Perpustakaan PT.

Nama kegiatanDIGILIB seminar/pelatihan literasi informasi dan digital (Kolaborasi)
Waktu Pelaksanaan

1. Perencanaan Januar April dilaksanakan melalui diskusi

2. Pelaksanaan MeiNovember dilaksanakan melalui pelatihan

3. Evaluasi Desember dengan membahas hasil evaluasi kegiatan

Tahapan kegiatan

Perencanaan
1. HFapatkoordinasi rencana kegiatan dan anggaran th 2025
2. Rapat rencana kerja tahun 2025

Pelaksanaan

i Rapat Pembahasan usulan kegiatan pasca optimalisasi

U Hapat penajaman rencana kerja tahun 2025

U Literasi informasi penyusunan jurnal, dalam kegiatan ini mahasiswa diberikan penjelasan
terkait cara penulisan jurnal.

U Literasi informasi penelusuran jurnal sinta, dalam kegiatan ini mahasiswa dijelaskan cara
menelusuri jurnal yang memiliki kualitas yang baik seperti jurnal sinta yang dikelola oleh
DIKTL.(Buktiterlampir)

U Kegiatan Literasi Informasi dalam rangka Hari Kunjung Perpustakaan melalui acara Book
Battle yang berkolaborasi dengan 2 Kampus Poltek Jakarta dan Makasar. (laporan terlampir)

U Kegiatan literasi informasi melalui konten media sosial di Instagram, Youtube dan Tiktok

U Pada tanggal 13 Oktober 2025 Unit Perpustakaan melakukan kolaborasi dengan Dosen
Knowledge Management Ibu Sri Suryani, M.Il.Kom untuk melakukan kegiatan literasi digital
yaitu Pelatihan Penggunaan Turnitin. Kegiatan ini juga dilakukan sebagai penguatandrdsi
Integritas Akademik juga sebagai Layanan riset dan dihadiri oleh 20 orang mahasiswa.

U Podcast kolaborasi dengan Pustakawan T4 untuk literasi informasi dan literasi digital dan
Setia Edumedia dengan 2 tema :

(i Tema penelusuran referensi ilmiah

U Etika pemustaka
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U Mengunggah podcast kolaborasi dengan Pustakawan Tdl dan Setia Edu media tgl 18

Desember terkait dengan literasi digital
U Literasi digital kolaborasi dengan mahasiswa magang UPI tanggal 18 Desemi&825

PenerimaManfaat
Sivitas akademika Politeknik STIA LAN Bandung

Hambatan
Efisiensi anggaran menyebabkan perubahan rencana untuk kegiatan DIGILIB. Kemungkinan besar

kegiatan akan dikurangi dan diubah bentuknya berdasarkan hasil kesepakatan dengan Unit Jurnal.

Tindak lanjut
1. Mengundang Narasumberdari internal Politeknik STIA LAN Bandung
2. Mendiskusikan tema yang sesuai dengan kebutuhan sivitas akademika Politeknik STIA LAN

Bandung
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BAB IV PENYERAPAN ANGGARAN DAN PENCAPAIAN KINERJA

FISIK
a. Realisasi penyerapan anggaran
No | Pagu Anggaran Realisasi Persentase
1 Rp 10.000.000 Rp 10.000.000 100%

Data s.d. 30 Desember 2025

b. Pencapaian kinerja fisik (output kegiatan)

Nilai Pengawasan Internal Kearsipan LAN menjadi salah satu tolok ukur penting dalam rangka

memasti kan

bahwa

sel uruh

rekaman dan dokument asi

tersimpan dengan baik, akurat, dan mudah diakses untuk kepentingan pelaporan, asdmaupun

litbang di masa mendatang. Kearsipan yang terkelola secara profesional tidak hanya menjaga jejak

historis organisasi, tetapi juga memperkuat akuntabilitas dan transparansi tata kelola instansi.

Dal am Perjanjian

Kinerja Direktur Politeknik S

Hasil Audit Kearsipan Internal ditetapkan pada 80, menurun dari target sebelumnya. Penurunan ini

merupakan penyesuaian atas penerapan instrumen penilaian kearsipammatu yang dikembangkan

oleh Tim Penilai Internal LANJi mana kriteria mutu, keamanan, dan kecepatan pemulihan arsip kini

dinilai dengan bobot dan standar yang lebih ketat.

TabelRealisasNilai hasil audit kearsipan internal

Realisasi % Capaian

nilai pengawasan internakearsipan LAN

Indikator Kinerja

80.00

92.82 116.03

Pelaksanaan pengawasan internal terhadap pengelolaan kearsipan menunjukkan kinerja yang

sangat

bai k.

Il ndi kat or

kinerja ONilai Pengawasan

80,00, berhasil melampauiekspektasi dengan capaiar®2,82 atau 116,03%dari target yang telah

ditetapkan.

Capaian ini mencerminkan meningkatnya kualitas tata kelola kearsipan, kepatuhan terhadap

standar pengelolaan arsip, serta efektivitas pelaksanaan program penguatan sistem kearsipan di

lingkungan unit kerja. Hasil tersebut juga menjadi bukti bahwa upaya péaikan yang dilakukan
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melalui pendampingan, pembinaan, dan monitoring kearsipan berjalan secara optimal dan

berdampak positif terhadap peningkatan mutu layanan kearsipan.

Tabel Rekapitulasi Nilai Audit Sistem Kearsipan Internal UK Il Poltek STIA LAN Bandung

Nilai Nilai | Bobot Nilai Bobot Nilai

Standar Aspek Aspek  Akhir
1.1 | Pengendalian Naskah Dinas 100 100 10% 10
1.2 | Penggunaan Arsip 100 100 25% 25
1.3 | Pemeliharaan Arsip 700 700 35% 35
1.4 | Penyusutan Arsip 200 200 30% 30

2 | Sumber Daya Kearsipan 500 75 40% 30.00
2.1 | SDM Kearsipan 300 150 50% 25
2.2 | Prasarana dan Sarany 200 200 50% 25

Kearsipan
TOTAL 100% 90
KATEGORI A
Memuaskan

Berdasarkan tabel Nilai audit system kearsipan internal pada unit kearsipan Poltek STIA LAN Bandung
adalah sebesar90.00 Nilai tertinggi ada pada komponen Pengelolaan Kearsipan, sementara nilai
terrendah ada pada komponen Sumber Daya Kearsipan.

Tabel Rekapitulasi Nilai Audit Sistem Kearsipan Internal
Unit Pengolah Bag. Umum dan Keuangan

Nilai Nilai | Bobot Nilai Bobot Nilai
Standar Aspek Aspek  Akhir
1.1 | Pengendalian Naskah Dinas| 400 400 0.2 20
1.2 | Penggunaan Arsip 200 200 0.2 20
1.3 | Pemeliharaan Arsip 1100 1100 | 0.35 35
1.4 | Penyusutan Arsip 200 150 0.25 | 18.75
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2 | SumberDaya Kearsipan 400 100 0.3 30.00
2.1 | SDM Kearsipan 200 200 0.5 50
2.2 | Prasarana  dan Sarani 200 200 0.5 50

Kearsipan
TOTAL 100% | 95.63
KATEGORI AA
(Sangat
Memuaskan)

Berbeda dengan nilai audit arsip pada unir kearsiparPoltek STIA LAN Bandung, untuk nilai unit
pengolah arsip Bagian Umum dan Keuangan mendapatkan nilai sebesds.63lebih tinggi 5.63 poin
dari unit kearsipan Poltek STIA LAN Bandung. Nilai tertinggi ada pada kedua komponen yaitu

Pengelolaan ArsipDinamis dan Sumber Daya Karsipan.

Kategori nilai Pengawasan Kearsipan :

a. Nilai 90 s.d. 100 dengan kategori OAAdé6 (Sangat

b. Nilai 80 s.d. 90 dengan kategori O0Ad6 (Memuaska:

c. Nilai 70 s.d. 80 dengan kategori o0BB6 (Sangat
d. Nilai 60 s.d. 70 dengan kategori oB6 (Baik) ;
e. Ni |l ai 50 s. d. 660 Clueknugpayn ;kat egori o0CC

f. Nilai 30 s.d. 50 dengan kategori o0CO6 (Kurang)

g. Nilai O s.d. 30 dengan kategori o0DO6 (Sangat Ku|

Dengan nilai capaian sebesar 92.82 maka nilai pengawasan internal arsip Politeknik STIA LAN

Bandung masuk kategori o0Sangat Memuaskano
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BAB V PENUTUP

Secara keseluruhan, capaian Nilai Pengawasan Internal Kearsipan LAN Tahun 2025
menunjukkan bahwa pengelolaan kearsipan di lingkungan PoliteknilSTIA LAN Bandung telah
berada pada tingkat yangsangat memuaskan Realisasi nilai sebes&#2,82 yang melampaui target
kinerja, menegaskan keberhasilan institusi dalam menerapkan sistem kearsipan yang tertib,
akuntabel, dan selaras dengan instrumen penilaian terbaru yang lebih ketat. Kinerja ini
mencerminkan komitmen kuat organisasi dalam menjaga begritas arsip sebagai sumber informasi
strategis bagi pelaporan, audit, perencanaan, serta kegiatan penelitian dan pengembangan di masa
mendatang.

Capaian tersebut juga tidak terlepas dari penguatariayanan kearsipan dan perpustakaan
sebagai satu kesatuan ekosistem pengelolaan pengetahuan institusi. Kearsipan yang terkelola
dengan baik memastikan rekaman kegiatan, dokumen kebijakan, dan naskah dinas tersimpan secara
aman dan mudah ditelusuri, sementara layanan perpustakaan berperan mdukung akses terhadap
sumber informasi ilmiah, literatur kebijakan, dan referensi akademik bagi dosen, mahasiswa, serta
tenaga kependidikan. Sinergi antara fungsi keagsan dan perpustakaan ini memperkuat tata kelola
informasi, meningkatkan kualitas layanan administrasi dan akademik, serta mendukung budaya kerja
berbasis data dan pengetahuan.

Perbedaan capaian antara unit kearsipan dan unit pengolah arsip Bagian Umum dan
Keuangan memberikan gambaran yang konstruktif bagi peningkatan berkelanjutan. Praktik baik
yang ditunjukkan oleh unit pengolah arsip dapat direplikasi, sementara temuan pada pek sumber
daya kearsipan menjadi dasar penguatan ke depan, khususnya dalam peningkatan kompetensi SDM,
pemanfaatan teknologi, dan optimalisasi sarana prasarana pendukung layanan kearsipan dan
perpustakaan.

Dengan capaian kategorio AdSangat Me npangavlsannirmernal kearsipan tidak
hanya berfungsi sebagai alat pengendalian dan evaluasi kepatuhan, tetapi juga sebagai pendorong
peningkatan kualitas tata kelola institusi secara menyeluruh. Ke depan, Politeknik STIA LAN Bandung
berkomitmen untuk terus mengembangkan layanan kearsipan dan perpustakaan yang modern,
terintegrasi, dan berbasis digital, sehingga keduanya dapat berperan optimal sebagai penopang
transparansi, akuntabilitas, dan kinerja institusialam mendukung pencapaian visi Politeknik STIA
LAN Bandung sebagai perguruan tinggi vokasi sektor publik yang unggul dan berdaya saing.
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KAK

LAMPIRAN

KERANGKA ACUAN KERJAITERN OF REFERENCE

KELUARAN (QUTPUT) TAHUN ARGGARAN 2023

Kementerian Negara’ Lembaga - LEMBAGA ADMINISTRAS! NEGARA

Unit Eselon | . Lembaga Adminisirasi Negara

Frogram - Program Dukungan Manajemen

Sasaran Program - Terwujudnya Tata Kelola Organisasi yang Kolsboratif

Indikator Kinena Program - Indeks Layanan Umum dan Kerumshianggasn LAN

Unit Ezelon |1 - Politekrik STIA LAN Bandung

Kegiatan - Peningkatan kualtas layanan Umum, Kzqasama, Humas, dan
Sistem Infoemasi

Sasaran Kegiatan - Meningkatnya kualits layanan kerumahtanggaan, pengelolaan
barang mili negara dan pengadaan barangiasa, hubungan
msyarakat, kesrsipan, dan kerjasama

Indikator Kinerja Kegiatan - Milsl Pengawassn Kaarsipan Intemal

Flasifikasi Rincian Cuiput - Layanan Manajemen Kinetja Intemal

Rincian Cutput - Layanan Penyelenggarasn Kearsipan

Indikator RO  Jumlak  Layanan Penyelenggaraan  Kearsipan  dan
Perpusiakaan yang diberikan

Volume RO - 2{Dug)

Satuan RO . Layanan
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A. LATAR BELAKANG
1. Dasar Hukum Tugas FungsiKebijakan

&, Undang-Undang Momor 17 Tahun 2003 fentang Keusngan Megara (Lembaran MNegara
Tarvun 2003 Momor 47, Tambahan Lerbaran Negara 4286);

b. Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang Perbendsharaan Negara (Lembaran Negara
Tarun 2004 Momor 5, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Momor 4335);

c. Perawran Pemenntah Nomor 6 Tahun 2006 fentang Pengelolaan Barang Milik
MegaraDiaerah (Lembaran Megara Tahun 2006 Momor 20, tambahan Lembaran Negara
Momaor 46045]);

d. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2007 tentang Perpustakasn

2. Insiruksi Presiden Momor 3 Tahun 1971 temtang Inventansasl Barang-Barang
KekayaanMilik Negara;

. Peraturan Pemerintah Momor 24 Tahum 2014 tentang Pelakeanaan Undang-undang Nomor
41 Tahun 2007 tentang Perpustakaan

1. Keputusan Menizn Keuangan Nomor S5/PME_0672007 tentang Tata Cara Penghapusan dan

Pemanfaatan Barang Milik'Kekayanaan Negara;

#. Keputusan Menteri Keuangan Nomor 304KMEID1 /2002 tentang Petunjuk Pelaksanaan
Lelang;

i. Permendikbudrizet Mo. 53 Tahun 2023 tentang Perjaminan Mutu Pendidikan Tinggi

j. Peraturan Menten Keuangan Momor 49 Tahun 2023 teniang Standar Biaya Masukan Tahun
Angoaran 2024

k. Standar Pengawssan Muiw Internal Politsknik STIA LAMN Bandung
. Dokumen Penjaminan Muty Polteknik STIA LAMN Bandung
m. Intemafional Standar 150 5001-2015, Quality Management Systems-Requirements

2. Gambaran Umum
Perpustzkaan saat ini dituniut memiliki peran yang besar, Gdak harya sebagai tempat menyimpan
koleksi ataupun mated pengetahuan telapl juga sebagai agen perubahan. Perpustakasn harus mampu
memanfaatkan dan menpzlola sumber pengetshuan vang ads, meyebarkan dan membesdkan pelatihan
dalam mengelols pengetshuan terssbut. Tidsk hanya dalam bentuk teodfis zemata tetapi jupa sampai
pada tataran prakiis. Dengan begilu perpustskaan dapat menjad pendorong dalam meningkaian
kesgjshieraan bangsa

ek zebab itu, kegistan perpustakaan sast ini semakin bervanasi. Tidak harya pada pengelolaan
sumber pengetahuan, telapi juga menyelengoarakan semingr dan pelathan. Sasaran kegiztan juga
diperhuas, berdasarkan prinsip perpustakaan berbasis inkusi sosial. Meskipun memiliki staius sebagai
penpustakaan pergursan nggi, namun beberapa kegiatan dapat dihadin atau dilkuti olsh zelurub
elemen masyarakat.

Casar juridis dan filesofis yang dijadikan pedoman prinsip tersebui adalah:
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Pazal [5) UU 4272007, tentang Perpusiakaan mengatur hak, kewajiban masysrskat terhadap
perpustakaan, bavwa; (i) masyarakal mempuryai hak yang sama unituk memperoleh lsyanan s=ta
memanfaatkan dan mendayagunakan fasilitzs perpustskaarn; (i) masyarskat di daerah terpenc,
terisodzsl, atau terbelakang zebagai skibat faktor geografis berhiak memperoleh lzyanan perpusiakaan
secars khusus (i) masyarakatl yang memiliki cacat danfatau kelainan fisik, emosional, mentsl,
intelekiual, dan'staw sosial berhak mempercleh layanan perpustakaan yang disesuaiksn dengan
kemampuan dan keterbatasan masing-masing

B. PENERIMA MANFAAT

Untuk mencapal hasl yang direncanakan 2gar tercapai vang opiimal, sssaran kegiatan ini
adalah terwujudnya sarana dan peasarana yang memiliki kapasitas dan fasilitss kengkap dan memadsi,
serla dijgdikan model bagl pengembangsn inowasi perpusizkaan yang menunjang proses belsjar
mengsjar di lingkungan Perguruan Tinggl Kedinasan.

Sedangkan pensrima marfaat dan hasil kegiatan setiap komponen adalsh sebagai berlut

+ LANFI

+  Mahaizsaa Politeknik STIA LAN Bandung
+  Dozen Polieknik STIA LAN Bandung

¥ Pegawal Politeknik STIA LAN Bandung

C. STRATEGI PENCAPALAN KELUARAN

1. Metode Pelskeanaan
Kegiatan perpustakasn saat imi fidsk hanys berfokus pada pengadaan dan pengolahan bahan
pusiaka fetapi juga mencakup literasi di berbagai bidang. Keoiatan yang diselengoarskan di
perpustakaan antara lain;

* Pemenuhan kebutuhan bakan pestska (koleksi) yang fendiv dar buku tercetak, buku
glektronik, jumal tercetsk dan jumal elekironik, prosiding tercetak dan elekironik, koleksi
tugas akhir [skripsi dan tesig) dan koleksi laineya yang dapat bermaniast bagi
pengemiangan dmu pengetzhuan sivitas skademika Politeknik STIA LAN Bandung. Bahan
pustaka atau koleksi yang dimiliki ataw dlanggan perpusiakaan juga dzpsi menjadi acuan
skreditasi pergunusn tingagi.

¢ Penyediasn aplikasi similanty checker menupakan salah saby bentuk upaya pencegahan
plagiarisme dalam penulisan karya dmiah di lingkungan Politsknik STIA LAN Bandung.
&danya aplikasl ini juga dinarapkan dapat meningkstkan kualitzs karya imiah.

¢ Keqiatan iterasi di berbapal bidang khususnya literasi informasi, media dan digitsl. Keapiatan
ini khususnya ditujukan untuk siitas akademika Politskeik STIA LAN Bandung dan
masyarckat pada umumnys. Dalam kegistan ind peseris tidak hamyva mendapakan
pengefzhuzn tefapi juga diharapkan mampu mengimpleretasikan imu yang telah
didzpafxan.

Beberapa metode pelaksanaan kegiatan yang dilskukan dalam kegistan 2022 i yailu:
* Langganan

@ whwhw stialanbandung.ac.id
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Ada beberapa layanan menggunakan sistem langganan, yvang biazanya dihitung dalam
jangka wakiy 1 tahun afaw 12 bulsn. Langganan berupa layanan  jumnal ilmiah, buku
glekironik dan aplikasi simiarty checker.

* Pengadaan

Beberapa pengadaan ielah disssuakan dengan kebutuhan pemusizkaan dan untuian dari
Siandar Masional Perpustakaan PT. Sistemrya adalsh melakukan permbelian puius. Selain
menambah koleksi, pengadaan tahun i juga menyentuh sisi layanan sikulasi berupa

olomaisasi sifoulasi.
s \Webinar

Webinar merupakan salsh =afu cars yang efekdif unbuk melskukan zharing knowledge
karena biayanya yang tidak teralu besar dan jangkauannya sangat luss.

* Pelafihan

D. WAKTU PENCAPALAN KELUARAN
Adapun wakiu pencapaian keluaran adalah sebagai benkut ;

Pelafinan dapat dilskukan dalam 2 cara yaitu melalui daring staupun luring.

Capaian Keluaran (Bln)

G I A I I O 4

Mo. | Tahapan Pelaksanaan
2
1 | Persiapan
2 | Pelaksanaan
3 | Evaluasi dan Laporsn

E. BIAYA YANG DIPERLUKAN
Biaya yang diperiukan urbuk menghasilkan output ind pada tahun 2025 adalah Rp. 20.750.000 dengan
rincian untuk s=fiap Komponen sebagail berikut -

MO KOMPOMNEN VOLUME BIAYA
1 Pelzkzanaan Layanan Fepusiaxaan 1 Layana Rp 28.750.000
Mergetahui,
Fuaza Pengguna Anggaran

Mukarmad Mur Afandi
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Kode

Uraian

= |Vol

- [Sat |~

Harga ~ | Jumlah - ~|sD |-

DB6.01LWA

Program Dukungan Manajemen

25.750.000

7918

Peningkatan kualitas layanan Umum, Kerjasama,
Humas, dan Sistem Informasi

7918.EBD

Layanan Manajemen Kinerja Internal

2|Dokumen

. Layanan, Lap

(Lokasi :02.51-KOTABANDUNG) (KDIE=00 Base Ling)

7918.EBD.874

Layanan Penyelenggaraan Kearsipan

2|Layanan

Jumlah Kemponen Utama [100.00%]

52

Penyelenggaraan Layanan Perpustakaan

Bandung[3273 - Kota Bandung]

521211

Belanja Bahan

Doo

(KPPM.085-Bandung 1)

00.00. 01-ATK [1.0 Paket] (000438

1|Paket

10.000.000 10.000.000

521811

Belanja Barang Persediaan Barang Konsumsi

oo

{KPPM.095-Bandung 1)

00.00. 01 -Belanja keperluan Arsip [1.0 Paket] (000437)

1|Paket

10.000.000 10.000.000

522151

Belanja Jasa Profesi

Doo

(KPPM.025-Bandung 1)

crangx 2.0 jam] (D00438)

0ol

900.000 9.000.000

524113

Belanja Perjalanan Dinas Dalam Kota

oo

(KPPM.095-Bandung 1)

00.00. 01 -Paket perjalanan dinas (000433)

150.000 750.000

Jumlah Komponen Pendukung

rstialanbandung.ac.id
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Layanan Kearsipan
Sosialisasi Pemérkasan Srikandi dan Bimbingan Teknis Kontribut@IKN

=1

TINGKAT

DAy
AR s

)

asnaan

INFORMAS: | L. Entry Dota Arslp LAN Siap Unggah ke SIKN/AIKN

AL 2. Termantsatkanys Anip Has! Unggah bagt Stakehoider/Pengguna
o

o

\
\\

1 Ailh Maiila Arsip Bemita Acaa dan Osttas Rernisubaban Arvip Snaktit
|| 2. Alin Masia Arsip Vital (Persomal Arslp) i Record Contar

PEMBERKASAN ARSIP

AKTIF

PADA SRIKANDI

Laporan Daftar Berkas ArsipAktif dan Mandiri Periode 01 JanuafB1 Januari 2025

LAZS01 1
205021
IS0
4KNS0L/ 1
SRS/
BRUSBLL{ L
TRUSOLA/ 1
EKUSOLE/ 1
SHus/1
101Fs/1
PRS0 {1
2P0/
1P /1
14PN 1
15PR501)1
16PRS0LL L
17ps023/ 1
1 PR0L32
18 PRS02S /1
F T
2A50602/1
0601
2031
A 50811
B50412
550604111
27306/

LAPORAN DAFTAR BEAKAS ARSIP ARTIF DAN MANDIRI
UNIT PENGOLAK: POLITEKNIE STIA LAN BARDUNG
PERIOOE: 01 JANLARI 2025 - 11 ANUARI 2025

[0 T~Tkome rurscas vowd = ens BERkAL =] URAN INFORMASIBRKS

Selkandi
Seikandi
Seikandi
Seikandi
Srkandi
Selkandi
Seikandi
Seikandi
Seikandi
Sekandi
Selkandi
Seikandi
Seikandi
Seikandi
Sekandi
Selkandi
Seikandi
Seikandi
Seikandi
Sekandi
Selkandi
Seikandi
Seikandi
Seikandi
Sekandi
Selkandi
Seikandi

Areditasi Program Pascasarjana 2028 0012025
Kagiatan Kearsipan 2024 02-01-2025
Pelaksanaan Kerjasarma 2025 0-01-2025
Surat Keterangan Akt Kuliah 2025 08-01-2025
Pelaksanaan Anggaran 225 2012025
Pembayaran SPP 2025 14012025
Kenaikan Ga Berkala 2025 2012025
Laporan Keuangan 2025 15-01-2025
Pengelola Keuangan 2025 24012025
Kegiatan Peneliian 2025 02-01-2025

Perpusunan Anggaran Perapatan dan Belanj 15-01:2025

Laporan Beriala 2025 23012025
Perencanzan dan Evaluasi Program 2025 15-01-2025
Pengabian Masyarakat 2025 24012025
Penerimaan Mahsiswa baru 2025 14012025
Kalender Akadernik 2025 14012025

Pargargkatan Dasen Permaimbing Tugas Adhir 14-01:2025
Evaluzsi mahasiswa Prgram Sarjana Terapan ¢ 10-01-2025

Rapat Dasen 2025 30-01-2025
Monitoring dan Evaluasi Pengawasan 2025 22-01-2025
Fiegiatan Workshop Appied Apgroach 2025 22-01-2025
Kenaikan Pangkat/Golangan 2025 14-01-2025
Penilaian Kinesja 2025 0-01-2025
Administras Pegawai |SURTUG) 2025 02-01-2025
Administrasi Pegawal {ND) 2025 15012025
Administras Pegawal {SIMT) 2025 2012025
Administras Pegawal 2005 23012025

=] rvaca, ul~ hkunun waxry

30 Januari 2025 5fd 6 Maret 2025

5 April 2023 5/d 12 Maret 2025

19 Januari 2025 5{d 13 Maret 2025
10 Januari 2025 5/d 22 Jarwari 2025
13 Januari 2023 5/d 12 Maret 2025

7 lamuari 2025 =/d 12 Maret 2025
0 Janusari 2025 5/d 20 Jarwari 2025
14 Januari 2025 5{d 12 Maret 2025
17 Desember 2024 5/d 12 Maret 2005
2 Januari 2025 =/d 18 April 2025

3 Jamyari 2025 »/d 12 Maret 2025

7 lanuari 2025 5/d 12 Maret 2025

3 Mei 2024 5/d 25 Maret 2015

21 Januari 2025 5{d 21 Jarwari 2025
13 Janusari 2025 5/d 12 Maret 2025
3 Januari 2025 5/d 14 Januari 2025
7 lanuari 2025 5/d 26 Fabruari 2005
30 Jamsari 2025 5{d 20 Maret 2025
30 Januari 2025 5{d 7 Febiruari 2025
13 Septernber 2024 5/d 12 Maret 2025
17 Januari 2025 5fd 18 April 2025

3 fanuari 2025 5/d 18 April 2005

30 Janusari 2025 5/d 18 April 2025
10 Deyember 2024 5/d 10 April 2025
7 lanuari 2025 =fd 20 Maret 2025
17 Januari 2025 5fd 21 April 2025

8 Januari 2025 5/d 18 April 2005

(=] suntuartmenl ] mevenst ki~ RETEnsi il

1

P P P PP YR PP R PP PP PR P VPR P P T R TR P R PR P

TANGGAL TUT ) AKHIR RETENSI AKY - AKHI RETENSI N~}

starus/~ hsian = ceTeRanca~
Permanen Terbuka

Musnah  Tarbuka

Pormanen Terbuka

Musnah
W
D Fem Terbatas
Musnah
Pormanen Terbatas
Musnah  Terbatas
W Terika
D Fem Terbatas
Musnah
Pormanen Terbatas
Permanen Terbuka
Permanen Terouka
Permanen Terouka
Musnah
Musnatt  Terbatas
Musnah  Terbuka
D Fem Teratas
Permanen Teroika
Pormanen Terbatas
Musnah
Musnah
[
[
Musnah

Terbatas
Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas
Terbuka
Terbuka
Terbuka
Terbuka
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Laporan Daftar Berkas Arsip Aktif dan Mandiri Period@1 Februari28 Februari 2025

[ anGGAL BUL ) ruRUN waKTU

URALAN INFORMASI BERKAS

Data dan Sistem Informasi Akademik 2025 06-02-2025
Hukum dan Organisasi 2024 06-02-2015
Hukum dan Organisasi 2025 11022005
Hubungan Masyarakat dan Informasi 2025 11-02-2025
Surat Keterangan Lulus 2025 1102-2025
Pengunduran Diri Mahasiswa 2025 24-02-2005

5K Pemberhentian Mahasiswa Program Sarjan: 24-02-2025

Dispensasi Tidak Mengikuti Kuliah 2024
Kegiatan Kemahasiswaan 2025

06-02-2025
06-02-2025

Pertanggung Jawaban Laporan Keuangan Nega 03-02-2025

Organisasi Profesi 2025

10-02-205

APORAN DAFTAR BERKAS ARSP ACTIF DAN MENDIRI
UNITPENGOLAH: POLTECNIK STILAN BANDUNG
PERIODE: 01 FERUAR) 2025 25 FEERUARI 2025
NO_ |- [KODE KASFIKASI/ NOM - | ENIS BERAS -
10%0/1 e
2H6/1 Sriendi
3HS/2 sriand
£HS/1 Stiani
SHS01/2 e
SIS0 /3 Sl
K501 /4 Stiendi
B0/ sl
9K 1 sriand
DIsK2/1 Sl
1ps0/1 Sl
L ETE) Sl
Brs02/1 Sriendi
1 P03/3 sriand
1575023/ Stiani
16P503/5 e
1ps0s/2 Sl
BR30/1 Stiendi
1850301/1 sl
25050/ sriand
as050/3 Stiani
25007/1 Sl

Dosen Tetap | Tidak Tetap Program Sarjana Ter 06-02-2025
Program Studi 2025 10-02-2005
Pengangkatan Dasen Pembimbing Tugas Akhir 11-02-2025
PENGANGKATAN TIM PENGUJI DAN STAF ADM) 18-02-2025
NGANGKATAN TIM PENELAAH DAN STAF ADMI 24-02-2025
Penasehat Akademik 2025 10-02-2005
Pengelolaan Barang Milik Negara (BMN) 2025 06-02-2025
Perencanazn SDM 2024 10-02-2005
Pengembangan Sumber Daya Manuasia 2025 10-02-2025
Kegiatan Peningkatan Sinergi Dan Kolahorasi D 25-02-2025
Pembinzan Jabatan Fungsional Tertentu 2025 10-02-2025

17 Januari 2025 sfd 27 Maret 2025

22 M 2023 5/d 12 Maret 2025

9 Feruari 2025 5/d 11 April 2025

10 Februari 2025 5/d 25 Maret 2025

20 Februari 2025 5/d 20 Februari 2025

20 Februari 2025 5/d 20 Februari 2025

20 Februari 2025 sfd 19 Maret 2025

18 Desember 2024 s/d 18 Desember 2024
f Feruari 2025 5/d 19 Maret 2025

3 Februari 2025 5/d 11 Maret 205
BELUM ADA NASKAH YANG DIBERKASKAN
7 Januari 2025 5/d 14 Maret 2025

23 Januari 2025 s/d 18 April 2025

BELUM ADA NASKAH YANG DIBERKASKAN
17 Februari 2025 5/d 7 Maret 2025

17 Felruari 2025 5/d 17 Februari 2025

7 Feloruari 2025 5/d 15 April 2025

24 Desember 2024 5/d 24 Desember 2024
22 Februari 2024 5/d 11 Desember 2024
10 Fehruari 2025 5/d 23 April 2025

24 Februari 2025 5/d 24 Februari 2025

7 Feloruari 2025 5/d 14 Maret 2025

[ umu ren | meenst x| ReTens |

2

S N P P e

L T Y T TR A}

TANGGALTUT | AKHIR RETENSI AT | AKHIR RETENSI A

st Jskxan [ KeTeRa
Permanen Terbuka
Dinilai Kem Terbatas
Dinilai Kem Terbatas
Dinilai Kem Terbuka
Musnah  Terbatas
Musnah  Terbatas
Musngh  Terbatas
Musnah  Terbatas
Musnzh  Terhatas
Musnah  Terbatas
Permanen Terbuka
Permanen Terbuka

Musnzh
Musnzh
Musnah
Musnzh
Musnzh
Musnzh
Musnah
Permangn
Permanen

Terbates
Terbatas
Terbatas
Terbatas
Terbuka
Terbuka
Terbuka
Terbuka
Terbuka

Dinilai Kem Terbatas

Laporan Daftar Berkas Arsip Aktif dan Mandiri Period@1 Maret 202531 Maret 2025

1 LAPCRAN DAFTAR BERKAS ARSIP AKTIF DAN MANDIRI
2 UNIT PENGOLAH: POLITEKNIK STIA LAN BANDUNG
3 PERIODE: (1 MARET 2025 - 31 MARET 2025

4

5 — —

6[NO_ |+ | KODE KLASIFIRASI/ NOM| | ENIS BERKAS | URAIAN INFORMAS| BERKAS
7 1K1 Srkandi

8 2K0802 Srkandi

9 3FSOL Srkandi

SO YY) Srandi

U T Srkandi

Keprotokolan 2025 2503-025
Kegiatan Kearsipan 2025 05-03-2025
Kegiatan Perpustakaan 2023 05-03-205

SK Yudisium Program Sarjana Terapan dan Pro 18-03-2025

Kegiatan Senat 2025 40305

[~ GALBUI I KURUN wakTU

24 Maret 2075 5/d 24 Maret 2005

1 Maret 2025:s/d 21 April 2025

28 Februari 2025 5/d 28 Februari 2025
26 Februari 2025 5/d 18 Maret 2025
11 Maret 2025 5/d 14 Maret 2025

[~ oMo e | merewst x| Rerenst |

1

N 1S 1

1

A

TANGGALTUT | AKHR RETENSIAKT - | AKHIR RETENS N |

starus| s [~ kevera
Musnah ~ Terbuka

Musnah ~ Terbuka
Permanen Terhatas
Permanen Terbuka
Musnah  Terbuka
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Laporan Daftar Berkas Arsip Aktif dan Mandiri PeriodApril 2025
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BIGGER SMARTER BETTER

Laporan Daftar Berkas Arsip Aktif dan Mandiri Period®lei 2025

K
N0 ELASIFIKASE!
: NNHR
BERKAS
I KNS /1
E KUSHM .2/ 1
i Kusaot i
4 FBE.N 7 1
5 FES /1
L FPEO22/2
7 FPROE2/ 3
3 PPEOZA/ ]
Kl
- KILASIFIRAST!
) LT
BERKAS
L PPEOZS/ 1
|11 P51
1] BTS00
{ Il RTEOZ /1

Kepeonkolan 2029

Pelibasnasa Angpans
k]

Perianggan ganahan
Krmangan Negars 1125

Acchesi renbras

Pespailasn Bararg do
Jaa H2F

Prrencarsom dan
Evalazs Program 125

Poogram Studi 125

Kegestan Bedah Buiu
N5

Kehulusn (Y udishmn)
Program Sarpaa dan
Magssier X128

Dhvuen 2%

[——
Permcrikuas 1025

Kerumabiaaggn 25

Julaar e
Milik Negars (HMN}
ke

LAFORAN DAFTAR BEREAS ARSIF AKTIF
UNTT FENGOLAH; POLITEENTE STIA LAN RI BANDUNG

TANGLAL
BUAT
BERKAS

0TI

20482038

154152025

20535

144052025

20085 3E1S

20-4B-H115

TANGAAL
BUAT
BERKAS

DT 1S

D605-2015

2E4H- 2015

2N AB-MES

PFERIODE: @1 MEI 3025 - 31 MEI 2025

KURL™
WAKTU

1B Mol
23 =id 51
M 025

2 Ml 2025
wdll 2T Babei
NS

Ml 0T
vl U
x5

@ Blei HIZ5
w9 Mei
NS

26 April
2S5 wid 3
Jum HDE

5 M 0I5
sl 16 Bbei
piral

& Mo 2025
wad 16 hlsi
NS

20 Mlei
=28 wd 21
M 3025

KURU™
WAKTU

5 Bei 2015
=l 21 el
bk

& Blei MIZS
will 15 Bilsi
NS5

I Mt
3 e
b 025

14 Bl
HIZ5 il B
M 2025

JUSILAH RETENSI
AKTIF

i)

J1MILAH
ITEM

RETENSE
AKTIF

[

[

RETENSI STATUS
INAKTIF AKHIR
2 Musash
5 Dazile
Ermbali
L] Permearen
3 Dazile
- Ermbali
a Prrmanen
4 Musaals
d Muszh
4 Permanen

RETENSE STATUS

INAKTIF AKHIR
4 Musaah
3 Musash
i Mucaah
1 Mussh

JENIS

Srikanadi

Srikandi

Snkandh

Srikamli

Srikandi

Srikamli

Srikandi

Srikaradi

AN
BEREEAS

Srikarsdi

Srikami

Srikandi

Erikarfi

KETERANGAN

KETERANGAN
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Laporan Daftar Berkas Arsip Aktif dan MandifPeriode Juni 2025

LAFLIPLAIN LT | AR DERRMD BRI SR
UNIT PENGOLAH: POLITEKMIK 5TIA LAM RI BANDUMG
PFERIODE: O1 JUNI 2025 - 30 JUNI 2025
KODE KLASIFIKAS] | TANGGAL JUMLAH  RETEMSI  RETENSI  STATUS JENIS
RAIAH ORMASI BERKAS EAURUEN WAKTU EETERENGAN
b HOMOR BERKAS u IHF BUAT BERKAS H ITEM  AKTIF  IMAKTIF  AKHIR  BERKAS
1 HHE.07 (1 Tknalegi ko 2025 21062005 ?“‘": m‘:“l ""5‘;“' o 1 4 Muinah | Sokiod
Jurnal &N Kensda 2 Juni 2023 =M 2 Juni
2 LPSOZ/1 Wesyarakat 2023 03-06-202% 2028 L1 z 3 Permanen  Srkand
orderensi Masonal Imu 16 Juni 2025 M 19 Juni
3 (1T iristrasi gRA) k&8 Tahun 2025 16-06-1025 printey T 1 ] Mishsh | Sekand
BEL L ADA MASK RN
a PPSarS sl Domsn Permtambing MOFS 24-06-303% YANG DIl BSCASE AN o 1 a Musnsh Snkanc
LAPORAN DAFTAR IS] BERKAS ARSIP AKTIF
UNIT PEMGOLAH: POLITEKMIE 5TIA LAN RI BAMDUNG
PERIODE: 01 JULI 2025 - 31 JULl 2025
HO EODE HAMA BERKAS TAMGGAL BUAT BERKAS NO ITEM  URAIAN INFORMAS] ARSIP  TANGGAL ITEM  JUMLAH EETERAMGAN
ELASIFIEASI | ARSIP ITEM
NOMOR BERKAS
i KDSOFR/ L Pemusnahan Arsig 577035 Pemusnanan Arsip 2035 !
2005
1 Daftar Arsip Usul Musnah 21-07-2025 KOTA DINAS STIA
BANDUNG
2 KMS05 /1 Wisuda 2005 04077025 Wisuda 2005 El
L 5K PEMBENTUKAN TIM KERJA  18-07-2025 SURAT TUGAS
WESUDA XL TAHUN 2025 POLTEX STIA LAM
BANDUMNG finad
2z 5K PEMBENTUKAN TIM KERJA  18-07-2025 SURAT TUGAS
WESUDA XLII TAHUN 2025 POLTEK STIA LAM
BANDURG firal
3 PRTeRa nan Peminjaman 18-06-2025 SURAT DINAS
Gedung SABUGA - Dr. br. EMSTERNAL STIA
Tauflg Mulyanto, 5.7. Kepala BANDUNG
UPFT Sacaga dan Sabugs
3 LPS.o1/1 Porercanaan Q4073025 Porancanaan Porddtian 2025 22
Penslitian 2025
1 SK NS Penebian Dosen 24-07-2023 SURAT TUGAS
Meandinl 4T jdi 2025 POLTEE STIA LAM
EANDUNG final
z 5K NS Penebtian Dosen 24-07-2025 SURAT TUGAS
mandiri : 17 juli 2025 POLTER STIA LAN
BANDUNG final
3 REVES |perubahasn tol. 18-07-2025 SURAT TUGAS
pelaksanaan: 5T Pelatihan POLTEE STA LAN
Komite Btk Penelitian : I5 juli EUANEXUNG Tinal
2025
4 REVES |perubaban tgl. 18-07-2025 SURAT TUGAS
pelaksanaan: ST Pelatinan POLTER STIA LAM
Komite Bt Penelitian : 25 juli BANDUNG firal
2035
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NO KODE NAMA BUAT NO ITEM URAIAN ARSIP ITEM KETERANGAN
KLASIFIKAS) | ARSIP
NOMOR BERKAS
S Permobonan Data ASN jawa 09.07-2025 SURAT DINAS
Barat EXSTERNAL STIA
BANDUNG
& - Solesadanyundak lanjut 00-07-2025 DISPOSISE
Koordinasikan
7 Permobanan Dats ASN jawa 03-07-202% SURAT DINAS
Barat EXSTERNAL STIA
BANDUNG
L] - SelesakanVtindak lanjut 09-07-2025 DISPOSISE
- Koordinasian
2 Parmebanan Data ASN jJawa 09-07-2025 SURAT DINAS
Banat EXSTERNAL
10 - Selesakanvindak lanjut 09-07-2023 DISPOSIS
- Koordinasican
11 Permehonan Narasumber 09072025 SURAT DINAS
Peneiitian EXSTERNAL
12 - Selesakarvindak lanjut 09-07-2025 DISPOSISH
- Koordinasican
13 Permehonan Data ASN jaws 03-07-2025 SURAT DINAS
Barat EXSTERNAL
14 Parmehonan Narasumber 09-07-2025 SURAT DINAS
Penelitan EXSTERANAL
1 Permobonan Data ASN jaws 09-07-202% SURAT DINAS
Barat EXSTERNAL STIA
BANDUNG
16 Surat Undangan Narasumber 05-07-2025 SURAT DINAS
EXSTERNAL STIA
BANDUNG
17 Surat Undangan NS 08-07-2025 SURAT DINAS
EXSTERNAL STIA
BANDUNG
HD EODE HAMA BERKAS TANGGAL BUAT BERKAS NO ITEM ARSIF Ll EETERANGAN
ELASIFIEAS] | ARSIP
MOMOR DEREAS
18 ET Palatiham Komite Etik 10-07-1025 SLIRAT TUGAS
Penslitian - 24 Jull 2025 POLTEE STIA LAN
BANDUNG final
e S NS Penaitian Dossn 04-07-3025 SURAT TUGAS
Mandiri : 20 jund 2025 POLTEE STA LAN
BANDUMNG final
0 SK NS Penslian Dosen 02-07-2025 SURAT TUGAS
Mandiri : 30 juni H25 POLTER STIA LAN
BANDUNG final
n Permalonan PEnands LEngan 26-06-2025 NOTA DIMNAS STLA
Sural Kepulusan JAEARTA,
n - Splot akanymrdak lanut 26-D8-2025 DHSPOSIS)
Eoordinasican
1 LPsaz2 iz Data Base dan 0302025 Dats Base dan Dokumenlas|
Dakumentas Hasil Hagil Penalitian 2025
Porelitian 2025
1 Tim Penyusun dan Peneriit 03-07-2025 SURAT TUGAS
IMaT POLTEE STIA LAM
BANDUNG final
z Selesabanftindak lanjut 03-07-2025 DISPOSIS
- Kpordinasfan
] Tim Panyusun dan Persrbitan | 03-07-3025 SURAT TUGAS
JMAT POLTEE STA LAN
BANDUMNG final
4 - Selesakantindak lanjust 03-07-2025 DISPOSIS
- Koardinasican
5 ND Ugulan T Perfiusien 19-0&-2025 NOTA DINAS STLA
Korsep dan Kelembagasn BANDUNG
Palaksanaan Kemiskinan dan
Panghiapusan Eamiskinan
Ekstremi
L] ND - Pengusulan Tim 15-08-2025 NOTA DPAS ST1a,
Pevyusulan Kons BANDUNG
Eslambagaan tbg kemeskinan
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L] KODE NAMA BERKAS TANGGAL BUAT BERKAS NO ITEM URAIAN INFORMAS] ARSIF  TANGGAL ITEM JumMLAn KETERANGAN
ELASIFIEASH | ARSIP ITEM
HOMOR BERKAS

T Lembaga Admenstrasl Negars  13-08-2025 NOTA DNAS
akan menyusun banseg dan
kplembagaan polakeanaan

rakyal yang akan
dilaksanaican oleh Tim lintas
unit di I Kedeputian
Badang Peningkatan KEualitas
Eetaakan Admirisiras

Megar

a8 - Selesalkanftindak lanjut 13-05-2025 DISPOSIS
- Kpordinaskan

5 FESD51/1 Laporan Barkala 254073025 Laporan Barkala J0Z5 3
2025

1 5T Konsokdasl Penyusunan 18-07-2025 SURAT TUGAS
Laporan Ksuangan Semestar | POLTER STik LAK
TA 2035 : 15-17 judi 2025 BN DUMIG final

z Korsolidas] Peryusunan 03-07-2025 NIOTA DINAS
Laporan Keuangan S&mester |
Tahisn 2025

3 Selesabanftindak lanjut OF-07- 2025 DISROSIS
- Koordinasican

& PPEO2.0 71 Kirkisham 3025 030713025 Kisrikubam 2025 8

1 Kalender Akademik Tahun 18-07-2025 NOTA DINAS STIA
Semester 230252026 BN DUMIG

2 Kalender Akademik Tahun 18-07-2025 NOTA DINAS STIA
Samaster 1025/2026 BANDUMNG

3 - 07-07-2025 SURAT TUGAS

4 - O3-07-3025 SURAT TUGAS

5 O7-07-2025 ELIRAT TUGAS

L] - O3-07-202% SURAT TUGAS

7 16-06-2025 SURAT TUGAS

@ wanew.stialanbandung.ac.id #ASNKompetenRakyat Sejahtera
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NO xoot NAMA BUAT
KLASIFIKAS) /
NOMOR BERKAS

7 S05033/1 Perdalan Kinera 250712025
2025

8 SDS.03.7/1 Pembinaan jabatan 04/07/2025
Fungsional Ternentu
2025

Penilalan Kinerja 2025

Informasi Perpanjangan
Waktu Peniisian Knerjs
Pegawal Periode Triwulan 2
{dua) Tahun 2025

- Selesakanvtindak lanjut
- Koordinaslcan

Polaporan BKD semaster
genap 24-25

- Selesakarvindak lanjut
- Koordinasian

Pelaporan BKD semester
genep 24-25

ND Pergisian € Kinaa Apeil-
Desembor 2025

ND Penglsian £ Kinera Agril-
Desember 2025

- Selosakan/mndak lanjut
Koordinasian

Perpargangan Penilaisn
Kinerja Pegawa Perode
Tramwian 2 (Dua) Tahun 2025

Permehonan pembukasan
penglsian LKD

Pembinean fabatan
Fungsional Tertertu 2025

16-06-2025

30-07-2025

30-07-2025

17.07.2025

17-07-2023

17.07-2025

16-07-2025

16-07-2025

11.07-2025

11-07-202%

23052025

14

SURAT TUGAS

DISPOSISI
NOTA DINAS STIA
BANDUNG
DISPOSIS
NOTA DINAS STIA
BANDUNG

NOTA DINAS STIA
BANDUNG

NOTA DINAS STIA
BANDUNG

DISPOSIS

NOTA DINAS

SURAT DINAS
EXSTERNAL STIA
BANDUNG

@ wwwew stialanbandung.ac.id
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BIGGER SMARTER BETTER

LT+ KODE HAMA BUAT NO TTEM ARSI ITEM JurLAH KETERAMGAN
ELASIFIKASE | ARSI
MOMOR BEREAS
L ‘Sosialzas Kebifakan dan 15-07-2025 NOTA DINAS
Bambingan Teinis LAMPIFAMN

Perhitungan Formas labatan
Fungsional Bengermbang
Toknolog Pondidin (|F FTP)

z - Selesakarytindak lanjut 15-07-2025 DISPOSISE
Koondinas iian

3 - Selosadaarytindak lanjut 15-07-2025 DISPOSISE
Koordinas ian

4 - Selesaksrytirdak lanjul 1%-07-2023 DISPOSIS
- Prefajarn

L ‘Scsiakzasi Kebljakan dan 15-07-2025 NOTA DINAS
Bémbingsn Teinds LAMPIRAN
Perh Formasi |abatan

Fungsional engenm bang
Toknologi Pendidikan (|F FTP)

L - Selesakantndak lanfut 15-07-2025 DISPOSISE
- Koordinas kan

T - St adaryTirdak lanut 15-07-2025 DHSPOSISE
Koo ndinas kan

L] Sosislsass Kebijakan dan 18-07-2025 NOTA DA
Bembingan Tens LAMPIRAN

Porhitungsn Formasi jabatan
Fungsional Pengembang
Teknologl Pendidikan (F FTF)

L] Uit Kelayakan Jabatan 13-07-3025 NOTA HAS
Fungsional Perods I Takan
2025

10 - Selesaksrvtirdak lanjut 12-07-2025 DISPOSIS
- Koordinas kan

11 Mempernatikan Surat Kepala | 02-07-2025 SURAT DINAS

Badan Kepegawakan Negara ERSTERNAL
(BKN) Mamor 27 H6S-

B).01.0LSDY /2025 tanggad T

Maret 2025 tentang Uji

¥ompetensi jabatan

Fungsional Bidang

KEpEgawaian dan Surat

NO KODE NAMA BUAT NO ITEM mjmm TANGGAL ITEM w KETERANGAN

KLASIFIKASI | ARSIP
NOMOR BERKAS ARt Ao Serpum Eaea

Kepegawaian Negara (BKN)
Nomor 608
) 01.01/SDIC/2025 tanggal
25 Mei 2025, maka dalam
rangka pembenaan karier
untuk kenalan jenjang
jabatan fungsional Anals
SDM Aparatur ¢l lingkungan
Lembaga Administrasi Negara
{LAN}, bersama iné dengan
hormat kami mengusulkan 1
{5at0) orang pejabat
funguonal Analis SOM
Aparatur sebagaimana
terampir untuk mengiouts Ui
Kompetens) Kenalkan jenjang
SESUM ketentuan dan
Kowenangan dan inctanci
pembina. Sebagal bahan
pertimbangan verificasi dan
validasl calon pesenta U
Kompecensl, kami lampirkan
pula kelengkapan berkas
sesual persyaratan dalam
Surat PIL. Kepala BXN Nomor
1037/8-8).01.01/50/%/2024
tangga 13 Februar 2024
tentang Uji Kompetenti
Jabatan Fungsional
Kwuman. Untuk
koordinasi lebih lanjnt.
Derikut kami sampalkan
naramdung San. Puspa Ayu
selaku Analis Pengembangan
Kompetens| Aparatur Sipll
Negars Ahll Pertama pads
Biro Hukum, Organisasi dan
Sumber Daya Manusia
nomor
085692962156 dan e-mall
puspasyukusumoPymail com
untuk memudaniaan
koordinasi dalam proses Uji
Kompetensl. Demikian
disampaiican. Alas perhatian
AN kera Samanys, kami
ucaplan tenma kasih

@ wanew.stialanbandung.ac.id #ASNKompetenRakyat Sejahtera
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L1+ KOO NAMA BERKAS TANGGAL BUAT DERKAS NOITEM URAIAM INFORMAS| ARSIP  TANGGAL ITEM JuMLAH EETERANGAN
ELASIFIEAS) | ARsiE ITEM
MOMOR BERKAS
12 - Selessikan/indak lanjut 02-07-2025 DISROSIS
- Kpordinasican
13 - Selesakantindak lanjul 17-08-2023 IEPOSIS
- Kpondinasiian
14 Pengusulan Pegawal wntuk 17-05-2025 HOTA DINAS
Kensiksn jerjang |abstan
Funegsional {JF)
Laporan Daftar Berkas Arsip Aktif dan Mandiri Period8eptember2025
LAPORAN DAFTAR IS| BERKAS ARSIP AKTIF
UNIT PENGOLAH: POLITEKNIK STIA LAN RI BANDUNG
PERIODE: 01 SEPTEMBER 2025 - 30 SEPTEMBER 2025
NO KODE NAMA BERKAS TANGGAL BUAY BERKAS NO ITEM ITEM JUMLAH KETERANGAN
KLASIFIKASI / ARSI ARS 1P ITEM
NOMOR BERKAS
PPS021/4 Perryusunan 120972025 Pemyusunan Rencans 9
Rencana Pembelajaran Semester
Pormnbalagaran 2025
Semester 2025
1 Undangan Penyusunan 10-09-202% SURAT DINAS
RPS Bersama IAPA EXSTERNAL
2 Undangan Workshop 10-03-2025 SURAT DINAS
Finallsas) Penyusunan EXSTERNAL
RPS Prock Terapan
3 Undangan Workshop 10-09-2025 SURAT DINAS
Finalisasi Penyusunan EXSTERNAL
RPS Prod Terspan
“ Undangan Workshop 10-00-2025 SURAT DINAS
Finailzasi Penyusunan EKSTERNAL
RPS Prodk Terapan
. s Wb 300 23 WRAT ML
P aa e Py SATER ML
L e L e
. Sea s Meabie 9 o9 oun weat A
Traaat Py - SRR
AR Pl T asie
' e s Wa vy 3 oe 2an AT CONAS
T dass Py s - s,
N Pl Teasse
. S s N 2 o 0% 2a AT COAS
N . Y TR
. el N g v o 0w S WMAT oAl
Sl gt . PN O TEe e
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Laporan Daftar Berkas Arsip Aktif dan Mandiri Period®ktober 2025

NO KODE

LAPORAN DAFTAR IS| BERKAS ARSIP AKTIF
uNIT AH: POL STIA LAN RI
PERIODE: 01 OKTOBER 2025 - 31 OKTOBER 2025

BUAT NO ITEM G ITEM

KLASIFIKASI |
NOMOR BERKAS

1 HMS05/1 Job Fawr 2025

02102025

Job Faer 2025 9

SURAT TUGAS
POLTEK STIA LAN
BANDUNG final

1 Dalam rangia 22:10:2025
pelaksanaan job Fair
Politeknix STIA LAN
Bandung Tahun 2025
yang diselenggarakan
oich Career Development
Center (CDC) Pobitekrek
STIA LAN Bandung, yang
mana salah satu bagian
dalam kegiatan tersebut
adalah Career Talk
dengan tema “Exploring
Career Path and Future
Skilis for Gen 2°, maka
kami barmaksud
mengundang Bapak untuk
menjadi Nerasumbes
dalam kegiatan yang
Akan dilaksanakan pada:
Hartanggal : Rabu, 29
Oktober 2025 Waktu
08.00 WIB - selesal
Tempat : Aula Polteknik
STWA LAN Banaung

TANGCAL rTES

BuAT O rTEM URALAN INFORIMASE
Ansie Ansie

2 Dataemn racgica
pelakaansan job Fair
Postetbond STIA LAM
Bandung Tahun 2025,
yang bertujuss Lt

223102025

22102025

Poktetontc STUA LAM
Bandung Tahwn 2025,
yang bertujuss Ltk

TANGGAL ITEM

- Datimen racgica 22102025
peisbaansans job Fair PoLTER
PoStetonk STLA LAM
Bandung Tahun 2025
yang ciseleaggarskan
oieh Carcer Development

@ woww stialanbandung.ac.id
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KLASIFIKASE /
NOMOR BERKAS

NAMA BERKAS TANGGAL BUAT BERKAS NO ITEM

TANGOGAL ITEM JUMLAH KETERANGAN
ARSip ITEM

22102025 SURAT DINAS
KSTERNAL STIA

&
BANDUNG

Datam rangks
pelaksanaan job Fair
Politetork STIA LAN
Bandung Tahun 2025
yang disclenggarskan
oleh Career Development
Center {COC) Post=knik

dalam kegiatan tersebut
adalah Career Talk
dengan tema “Laploring
Carenr Path and Future
Seaks for Gen 27, maka
ami bermaksud
merguecang Bapak utuk
merypadi Nasssumber
datam kegatan yang
auan dilakcsanshan pads
Haritanggel - Raba, 29

SK PEMBENTUKAN TIM
PELAKSANA KEGIATAN
JOB FAIR POUTEXMIK STIA
LAN BANDUNG TAMUN
2025 _Revisi

03102025 SURAT TUGAS
POLTEK STIA LAN

BANDUNG finad

KLASIFIKAS! /
NOMOR BERKAS

NAMA BERKAS TANGGAL BUAT BERKAS NO ITEM

ARSIP

ARSIP

Dalam rangka
memberican wadah bag
P mahassma, slumni
dan masyarscat umum
Uik memperolet
ketarmpatan kerja serts
mernpereral ke tams
antars dunia pendidican
dan cunia kerjs, Polteknik
STIA LAN Bandung skan
meryelenggarakan
kegiatan job Far Tabun
2025. Sehubungan
dengan hal tersebast, kams
dengan hormat
mergueceng Bapabity
untuk berkeran hadir
dslam kegiatan yang
skan dilsksanakan pads
HariTanggel - Ratu, 29
Oktober 2025 Waktu
0300 - 16.00 wa
Tewpat : Auls PolReinik
STA LAN Bandung
Partisipas| dan kehadwan
Bapacibu sangat kami
haaphan wehage bentuc
dukungan can sinergl
daam menciptakan
poLang kerjs bag:
Mdusan perguruan Ungg:
A masyarakat Kots
Bandung Untek
Ealancaran komurskasi,
besikat Kami cantumikan
PC kegiatan Sde. Ferny
Anggraeny, SM.
1089644248063)

03-10- 2025 SURAT TuGAS
POLTRC STIA LAN
RANDUNG tins

SK PEMBENTUKAN TIM
PELAKSANA KEGIATAN
OB FAR POLITENIK STIA
LAN BANDUNG TAMUN
2025 Revmi

17052023 SURAT TUGAS
POLTEC STIA LAN

AANDUNG tins

@ wwwew stialanbandung.ac.id
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KLASWFIKASS
NOMOR BERKAS

2 KDS.0211/1 Pergawasar 28102025

Kesrupan 2025

NO ITEM
ARSIP ARSIP

SCPEMBRENTUKAN TiM
PELAKSANA KIGIATAN
JOB FAR POLITIXNIK STIA

Owlam rangika
melaksanskan ketentuan
Peraturan Pemerintah
Nomer 28 Tahun 2012
tentang Pelaksanaen
Undang Undang Nomor
43 tahun 2009 tentang
Kearsipen dan Peraturan
Arsip Nesionsl Repubiih
Indenesie (ANRD Nomer 6
Tahan 2019 tentang
Pengawasan Kearsipan
Biro Umum, Kerjasama
dan Mubungen
Masyarakek sebage Unt
Kearsipan (UK | tefah

ingkungen L

Adminatres Negars (LAN)
tahun 2025 Kas
wdormasican bahwa,
kegiatan

Learspar internal i
diakukan pads Unit
Peagolah (LP) LAN jakans
dan UK il yang berada di
Pusat jaran dan
Strategi Kebijakan dan
Pofitetosk STIA LAN.
Amalnys kegiatas inl
dlakuhan secaras seit
assessment eleh masing
masing UP dan UK 11, yang

o | daoy
didarifikas oleh ANRI

12092025

24102035

SURAT TuGAS
POLTEC STIA LAN
MANDUNG finad

NOTA DINAS

L=} O
HLASIFILASH |
WOMORE RERKAS

HAMA NFREAS

3 KMS01/2 Surst Pengunduras 0210202

Dl FOZS

4 L T Surst Kegerangan ZR10R0ZS

Heda Marma HS

TANGGAL BUAT BERKAS

Ll
ARSIP Gecara k iy ks

wampak an, hafws
rekormendas

ksarspan internal di
lingkungan LAN tahun
TOFS i il puriurys

pengembangan
kampatendi beknii
utamanys bagi perogelols
ariip dan keteriediasm
ALl days Fisfs
i rEapan [ArSepard| yafg
mernaeagarubi rilas serta
sudil sisiem kearsipan
irtemal |56 yany
freritikberatian pada
penggenaan Aplasi
S,

Selesaikanfindsi lanut
KOOTinas Rarn

Surat Pengunduran Dirl
TOFs

Surat Fengunduran Dirl
&n. Ghing Aurelis Mulds

Hurat Pengunduran O
a0 Ghing urshs Wlics

Sural Keterangsn
Paagundurae Diri an
Ritks handayari

Sural Eeberangan Beds
Mama 45

SUFAT KF THP AREN
WD WA & Aditys
Muhammmad Ve Askar

TANGGAL ITHM JusLAH

24-10-200%

24-10-20E5

01-19-207%

&I 2055

LE-0r-2005

27-10-207%

KFTURAMGAN

DISPOSER

CASPOSES SELESAI

SURAT MNAS
ECSTERMAL 5TIA
BANDUNG

CelAT DNNAY
BESTHERNAL, STIA
HANIHING

GURAT DANAS,
[ERSTERMAL STIA
BANDUNG

MOTA DINAS STIA
HANIHIM

@ wwwew stialanbandung.ac.id
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7 50871 Workshop Nvwo

2025

291072025

Workshop Nvive 7025

NO xooe NAMA NIRKAS TANGGAL BUAT BERKAS NO ITEM URAIAN INFORMASI TANGGAL ITEM JusLAN KETERANGAN
KLASWHIKASE ) ARSIP ARSip e
NOMOR NERKAS
Revis SLRAT 27202005 NOTA DINAS STIA
CETERANGAN SEDA NAMA BANDUNG
an Pinzas Anchi Sukacys
Revis SLRAT 27202005 NOTA DINAS STIA
KETERANGAN BEDA NAMA BANDUNG
an Pinzas Anchi Sukarys
SURAT KETERANGAN 27102025 NOTA DINAS STIA
BEDA NAMA an Pinuzas BANDUNG
Andhi Sukarya
SURAT KETERANGAN 27-102025 NOTA DINAS STIA
BEDA NAMA an Pinzas BANDUNG
Andhi Sukarys
SURAT KETERANGAN 27-10-2025 NOTA DINAS STIA
BEDA NAMA 3 n ASitys BANDUNG
Muhammimad Yase Ashan
s KUS 01272 Administrast froses 021002025 Adminstras Proves o
Pemtayparan Pembaynran
Pergacaan Nararg Harang dan Jass 2005
dan Jasa 2005
6 wse32 Stakerider 20102025 Stakeboider Mesting 2025 i
Masting 2025
Undangan Menjact 3102055 SURAT DINAS
Nar ssumber Stakeholders EXSTERNAL
Undangan Menjack 31102025 SURAT DINAS
Narasumber Stakehdders EXSTERNAL
Meeting
Undangan Kegiatan 30102025 SURAT DINAS
Stakeholders Meeting EXSTIRNAL
2025
Undgangan Menjas 29-10-202% SURAT DINAS
Narasumber Stakeholders ECSTERNAL
Meeting
Undangan Kegratan 10-10-2025 SURAT DINAS
Stakerolders Mesting fesTiaNg
1025
NO Koo NAMA BERKAS TANGGAL BUAT BRRKAS NO ITEM ITam LA KETERANGAN
KLASWIKAS) ) ARSIP ARSIP Ll
NOMOR BERKAS
€ Undangan Menjacs 20102025 SURAT DinAS
Nas stumber Stakehclders EXSTERNAL
Moeting
7 Undangan Menjadc 2010205 NOTA DINAS
Keysote Speaker
Stakeboiders Meeting
8 Revisi SK Tim 24102025 SURAT TUGAS
Stakebolders Meeting
9 i lanjut  24-102023 DISPOSISH
Koordinasian
10 Selesailanftindsk lanjut  24-10-2023 DISPOSISH
- Koordinasikan
11 Revsl SKTIm 23-10- 2023 SURAT TUGAS
Staketolders Mesting
2 Perimntucan Partia 23102025 SURAT TUGAS
Staketoiders Mesting POLTEC STIA LAN
BANDUNG finad
0 - Selesakoartindak gt 25102025 DSPOSS
Koordinatican
14 Pemtantutan Patia 2310205 SURAT TUGAS
Staketolders Mosting POLTEK STIA LAN
BANDUNG final
15 Selesaibartindak lanpt 23102025 DISPOSIS
Koardinasikan
16 Pembentulan Panitia 23102025 SURAT TUGAS
Stakehoiders Meeting POLTEK STIA LAN
BANDUNG final
17 Selesaikantindsk lanjut  23-10.2025 DISPOSIS
- Koordinasian
s Pembentutan Parvtia 23102025 SURAT TUGAS
Stakeholders Meeting POLTEX STIA LAN
DANDUNG finsd

@ wwwew stialanbandung.ac.id

#ASHMKompetenRakyat Sejahtera
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wO 00 HAMA RERKAS TANGGAL BUAT RERKAT MO THH
KLASBFIASE | ARsiE
HOMOR BEREAS
]
2
[ ] POE 0§ 1 Organizasi Prafes OF10/2025
2025
1
A
3
9 PPSOZZ /4 Reksgnis 281002025
Pemibeiajaan

Ismipsi Tipe & 2025

ARgip

Undangan Sebacai
WaraEumber Workihos
Aplicasi Riva

‘Deganisasi Profesi POZS

Usulan Pengurus Asosiasi
Doen PolReinik STIA LAN

Selesaikarindsn |anjut
Eoordingskan

Rietogais Pewmibe ajaran
lampau Tips & 10T

hatwas dalam ranghs
melaksanskan betsmuan
& Peraturan Dirsktur
Jeraiersl Pendickar
Tirgei, Risst dan
Teknologi nomer
I6IACPT 0TS, Tahun
FOTZ, tertang Petunjuk
Teknid Rekesrisi
Pawinl s jar i Limpiu
pieda, P gparuie: Tinggi

bt dalam ranghs
mhan disehen g anskan
rekogrisi pembelsjanan
larmpay peviu dReLsphan
Panitia Pendsfarsn
Rekagaisi Pembelajaran
Lampau Pelitsionik STIA
LAMN Bandung.

- SebesakanAindsk lanpt
- Koordingskan

23-10-2075

213-10-2005

L1 B0ES

11002005

L1 B0ES

24-10-207%

24-10-207%

JusLAW
Lie L

WOTA DINAS STIA
BANDUNG

RASEAN MASLIK
SELESA)

WOTA DHNAS

DASPOSES

CASPOSES SELESAI

SURET TUGAS

CASPOSHES

@ woww stialanbandung.ac.id
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-] EODE HAMA BIREAS TANGGAL BUAT BERKAL D FTEM
ELASWIEASH | ARSIP
WOMOR BEREAS

B dalam rangl
melaksanshan ketentuan
5. Peraturan Direldur
Jerueral Pendidiker

Teinis Rekogeisi
Pemibelajaran Lampsu
pada Pergueuss Tinggi
yang Menyelenggarskan
Pemfiditan Akademik;
batwa dalam rangks
pENyEETRRA BN
rekogrisl pembelsiaran
Lamgau peviu ditebapkan
Pengeinia Pakngnes
Pamibelsjarsn Lampsu
Paliterik STIA LAN
Handung

GebeisibarNifd s |afpt
Eaardinasian

bt dalam ranghs
el ksmnshan kelenlan
5. Peraturan Dirchaur
Jerdieral Pendidikan
Tinggi, Riset dan
Teknokogi nomes
VEZFEACFTZ0CZ, Tahun
20IT. tentang Petunjuk
Teknis Rekogniy
Pemie| ajaran Lampesu
pasda Pergarusn Tinggl
yang Menyelenggarakan
Pandutivan fkademii;
bt dalam rangls
prnyelenggarasn
rekogrisl pembslasjaran
larmpau peri diErtaplkan
Permgeiaa Rekagna.
Pawin| ajiarun Lampau
Paditekruke STIA LAN
Bandung

TAMGGAL ITiM JusELAH

2d-10-2OFS

24-10-DBOE

24-10-DOES

SURAT TUGAS

SPOSE

SURAT TUGAS

NO xoot NAMA SERKAS TANCGCGAL BUAT BERKAS NO TEM
KLASIFIKASE ) ARsp
NOMOR BERKAS

Setesaikartindak lanut
Koardinasixan

LaAwa dalam ranghs
melaksanakan betentuan
5. Persturan Direhtur
Jerders Pendidhan
Tinggil, Riset dan
Teknokgi nomer
L6LEMPT2022, Tahun
2022 tentang Petuniuk
Teknis Rebogrist
Pembelsjoran Lampey
pada Pergenian Tinggl
yang Menyelenggarakan
Peadiican Acaderic:
Batwa dalam rangka

Ampau periu d e tapian
Pecgoioa Rekognm
Pertelajaran Lampau
Politekrnk STIA LAN
Bandung

bakwa dalam rangha
melaksanshan ketentuan
S Permturanm Direktur
Jercers Pendicthar
Tinggi, Riset dan
Teknologi nomer
162/EXPT/2022, Tahun
2022, tentang Petunph
Teknis Rekognisl
Perteiajoran Lampeu
pada Perguruen Tingol
yang Men yelengoarakan
Pendiaican Akadewik,
batwa dalam ranghs
ean divetengarakan

pembeisjaran
e periy d Ketapican
Pantia Pencafaran
Rekogrus Pembelsjwran
Lampau Politeknk ST
LAN Randung.

24102025

24102025

24.102025

DISPOSISH

SURAT TUGAS

SURAT TUGAS

@ wwwew stialanbandung.ac.id
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NAMA DERKAS
KLASWIKAS)
NOMOR BERKAS

TANGGAL BUAT BERKAS

NO ITEM
ARSip

Solenakartindak langt
- Koordinasican

batwa dalam rangha
melaktanskan betertuan
5. Persturan Direbtur
Jerceral Pendithan
Tinggi, Riset dan
Teknologi nomer
16JEXPT/2022, Tahun
2022, 1entany Petunjuk
Teknis Rehognisi
Pembelajeran Lampau
pada Perguruan Tinggi
yang Menyelenggarskan
Peadiditan Aksdemik;
Davvwa dalam rangks
Py eenQoar amn
rebogrisl pembelsjaran
lamgau periu ditetapkan
Peageaa Rskogns:
Pembelsjarsn Lampay
Poltmicrk ST LAN
Handung

batwa dalam rangha
melaksansican betontuan
S Peraturas Direktur
Jercersl Pendickhan
Tinggi, Riset dan
Teknologi nomer
162/EXPT/2022, Tahun
2022, 1entang Petunjk
Teknis Rehogeisi
Pembeisjoran Lampeu
pada Pergunisn TINggi
yang Menyeclenggarshan
Pendiditan Akademik;
bahwa dalam rangha
Akan deselengarakan
rebogrisl pemoelsjaran
Lampau periu dRetaphan
Panitia Pendalaran
Rekognisi Pevbelajaran
Lampau Poltmicnik STIA
LAN Bandung,

mm JusiLan
s
24-10.205

24102005

2410205

KETERANGAM

DISPOSIS

SURAT TUGAS

SURAT TUGAS

L Koot
KLASWFIKASH /
NOMOR BERKAS

NAMA BERKAS

i PR025/8 Pergaminan Mutu 291002025

2025

TANGGAL BUAT BERKAS

URAIAN INFORMASI
ARSIP
Penganinen Muty 2025

ST Workshap Penyusunen
estrumen Audi Muty
rtarmal (AMY) dan
Pelaiaanaan AMI Bertbass
Digital ; 26-20 Olastwer
2025

ST Warkshop Penyusunan
estrumen Audit Muty
rzemal (AMI) dan
Pelabasnaan AMI Berbass
Digital : 26-29 Oktober
2025

ST Benchmark
Peagelotean Satem
Penjaminan Muty serta
Pusat penedtion dan
pengabdian kepsds
masyarakat (PPPM) : 20~
21 OMober 2025

TANGGAL ITEM JusLan
Tem

28102055

24102025

20102025

SURAT TUGAS
POLTEC STIA LAN
BANDUNG finasd

SURAT TUGAS
POLTEX STIA LAN
BANDUNG finsl

BANDUNG fingd

Laporan Daftar Berkas Arsip Aktif dan Mandiri Periodsovember 2025

@ woww stialanbandung.ac.id
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LAPORAN DAFTAR 151 BERKAS ARSIP AKTIF
UNIT PENGOLAH: POLITEKNIK STIA LAN i BANDUNG

PERIODE: 01 20325 - B0 2025
O KODE MAMA BERKAS TAMGGAL DUAT BERKAS MO ITEM URALAN (MFORMA S|
ELASIFIEASI / ARSIP ARSIF
HOMOR BERKAS
1 HES.O7 1 Kajan Polib=inik OS1L2025 Kajian Politeknik STIL LA
STIA LN merjad menjadi BLY 2023
HLU 2035

- Solesakanindak )it
Koordinas o

REWISI : 5T Pembahasan
BLU, APL, dan Pebs jalsn :
3 November 2025

REWISI : 5T Pembahasan
BLU, RPL, dan Pets jalsn @
¥ November 2025

- Solotadanmnca )it
Koordinas e

5T Pembahazan BLU, RPL
dian Peta Jalan - 3 Nov
J0F5

Selesykantindas lanjut
= Koordinas o

- SolocakanTindak lanjut
Kniodinaaes o

TAMGGAL ITEM

D5-11-2035

DE-11-202%

D5-11-2035

OE-11-202%

05-11-2025

05-11-2005

05-11-2025

05-11-2025

O5-11-3005

05-11-2025
O5-11-202%

O4-11-2035

JuraLAM
ITEM

DSOS

NSFOISES| SELESA
SURAT TUGAS
POLTEE STIA LAN
BANDUNG fnal

NASKAN MASUK
SELESAI

SURAT TUGAS
POLTEE STIA LAN
BANDLING fnial
DISPOSE]

SURAT TUGAS
POLTER 5TIA LAN
BANCILING fval
DISPOSES]
MASIAR MASLIK
SELESAl
DISFAOSES] SELESAI
DISPOSS| SELESA)

DISPOSE]

@ woww stialanbandung.ac.id
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NO xoDE Nama T BUAT NO ITEM

13

14

s

Dalarmn rangks penguatan
Lata keola dan
kemandinan pengelolaan
kouangan pada
Pergunan tinggl &
lingkungan Lembaga
Adminstrasi Negara
(LAN). Politeknic STIA LAN
Bandung berencana untuk
malakukan kajian awal
terkak penerapan status
Badan Layanan Umem
(BLU). Kajian ind
diharapkan depat menjadi
CASAr pertenbangan
transformasi
kelembagaan menup tats
kelols yang lebih efsien,

ketontuan peraturan
perundang undangan
Sehubungan dengan hal
tersabul, kami memohon
Dantuan pendampingan
Can kena sama kajan

kelayakan dan analiss
fransial Uik pengajuan
BLU. Kami mayakini
bahwa dukungan dan
kolaborasi dart PKN STAN
skan sangat membanty
Politscnik STIA LAN
Bandung calam
MAMParsiapkan proses ini
secara kemprehensif.

« Selesakan/tindak lanjut
- Koordinasian

04-11-202%

04112025

04-11-2025

SURAT DINAS
EXSTEANAL

DISPOSISI

NSPOSSI SELESA)

NO KODE NAMA BUAT NO ITEM
KLASIFIKAS! / ARSI
NOMOR BERKAS

18

DaGm rangka panguatan

perguruan tnggl o
lingkungan Lembaga
Adminstras Negara
(LAN), Politeknidc STIA LAN
Bandung berencana untuk
melabukan kajian awal
terkal penerapan status
Badan Layanan Umem
(BLU). Kajian ind
diharapkan dapat menjadi
desar

dalam proses
transtanmas
kelembagaan menuu tata
kelola yang ledin efcian,
transparan, dan
ekurtabed sesual dengan
ketentuan peraturan
PEAUNIANG-UNTANgAn
Sehubungan cengan hal
tersebut, kami memohon
bentuan pendampingan
dan keno sama kajan
kepads PKN STAN,
khususnya dalam aspek
pemyusunan kajian
kelayakan can analiss
finansial untuk pengajuan
BLU. Kami meyakini
babwa Gukungan dan
kolaborasi dan PXN STAN
akan sangat membantu
Politelcnik STIA LAN
Bandung delam
mempersispan proses
SECAra komprensasit

ST Pembahasan BLU, RPL,
can Peta jalan - 3 Nov
2025

ITEm JuMLAM

04-11-202%

04112025

05-11:2025

DISPOSISI SELESA

SURAT DINAS
EKSTERNAL

SURAT TUGAS
POLTEK STIA LAN
BANDUNG final

@ wwwew stialanbandung.ac.id
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2] RODE HAMA BERKAS TANGGAL BUAT BERKAS N ITEM URALAN IMFORMAS TAMGGAL ITEM JUSLAH KETERANGAN
ELASIFIKASE [/ ARSIP ARSIP ITEM
HOMOR BERKAS
15 - Selesakanindsk lanjut | 30-10-2023% DHSFOSSI
- Koordinasean
-] Peryampaian Dokumen 30-10-2025 SURAT CIMAS
Prta jalan Peryesualan EKSTERMML STIA
FTRL JARAETA
1 -- 30-10- 3005 ENSFOSSI SELE S
=2 Selesakanfindak lanjut | 27-10-2025 DISPOSESI
- Koordinas osn
3 Perparmpaan Dokuirsn 2T-40-200% NOTA DINAS STIA
Puta an JREART &
PTEL Paliteknik STIA LAM
24 - 27-10-2025 DISFOSS] SELESAI
s - Selesakanminds Lanjul 15-10-2005 NGBS
- Koot N
6 Prmbahasan Peta Jalan 13-10-2025 NOTA DINAS 5TIA
Frrpesualan FTEL MAKASSAR
Ee) Tindae Laryat Evatuasi BF-10-30F5 SURAT CaMas
PTEL ENETERMAL
8 - Selesskanindsic lanjut | 03-10-2025 DISPOSISI
- Koordinas kan
o] - Selesakanfindak lanjut | 03-10-2035 DHSPOSEI
Catatan: para direkbur
Foitek | utk dipsdomant
Sestama koordinssian
2 EDSOLLJ ] Desprradl O3S 1HELI0TS Disamings 2075 -]
1 Permahonan narassmber | 27.11-2025 SURAT CIMAS
DHseminas! PIM Politcknic EKSTERMML STIA
STiA LAM Bandung : 11 BANDUNG
D 200
] Pormanonan rarssunber | 27102035 SURAT CHMAS
DHzeminasi PIM Politskric EESTERMAL STIA
STIA LAM Bandung : 11 BANDUNG
Des 200
MO EQDE HAMA BERKAS TANGGAL BUAT BERKAS HO ITEM URAIAN INFORMASI TAMGGAL ITEM KETERANGAN
ELASIFIEASI [/ ARSIF ARSIF
ROMOR BEREAS
¥ Sural Permahanan NS IT-U1-2025 SLIRAT DIMAS
Diseminaci PIM : 17 EESTERMAL STIA
Desember 2025 BANDUNG
4 TIM PELAKSANA 20-11-2025 SURAT TUGAS:
KEGIATAN DHSERNAS]
PEMELITIAN DAM PEM
5 TIM PELAFSANA 20-11-2025 SURAT TUGAS
KEGIATAN HSEMPAS]
PENDLITIAN DAN PEM
L] TIM PELARSANA J0-11-2025 SURAT TUGAS
KEGIATAN DHSERIMNAS]
PENELITIAN DAN PEM
T TIM PELAKSANA, 20-11-2035 SURAT TUGAS:
KPGIATAN DSBS
PEMELITIAN DAMN PiM
B Pemmibantukan T 12-11-2025 SURAT TUGAS
Kegiatsn Dissminasi
Poltek
] 12-11-2025 HASIKCAH MASLIK
SELESAI
10 Pemibentukan Tm 12-11-202% SURAT TUGAS:
Keglatan Disemings:
Poitek
3 EMES.00 [ 4 Surat Keberangan 04112025 Swral Keterangan Akl 3
Akt Kudiah 2025 Kubah 2025
] Swral Keterangan Al I0-18-2035 SURAT DINAS
Kubak an. Laua Nava EESTERMAL STIA
Elzabitn BANDUNG
z Swrat Keterangan ALtl 0102025 SURAT DINAS
Kubah an. Laura Neva EESTERMAL STIA
Eligabettn BANDLNG
3 Siirak Penslusuram Scwa 9-08-2025 SURAT DINAS
Bemrestesl Takwn EESTERMAL STIA
Aksdemik 20262027 BANDUNG

@ woww stialanbandung.ac.id
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NO EODE HAMA BERKAS TANGGAL BUAT BERKAS
ELASIFIEAS] [
ROMOR BERKAS

4 S 00 ) 5 Panemilialian FVLLOTS
mahasicwa 2025

5 EMS 006 PEMBERHENTIAN 26/1L2025
MAHASISWA 2025

[ KUS0Ld 2 Kenaikan Gaji OE1L20ZS
Berkals 2005

O ITEM

PergEirEaian mabatiina
025

Surat Pengembalian
Mahasmwa an. Toga
Alewander Panjaitan

PEMEERHENTIAN
MAHASISWA 2035

SK PEMBERHENTLAN
MAHASISHA DA RN 52
POLITERNIE STIA LAK
BANDUNG

Kenalvan Gl Berkala
2075

KGB jaeuari 2026 an.
Ak Mo

KGH jarari 2028 an
Anggl Syahadat Harahap

KGB jaruari 2026 an.
Caesar Octoviandy Purbs

EGB Jamuari 2026 an.
Cintantya Andheta Dara
Krans

KGH jaruari 2026 an
Cltanitys Ancireta Dara
Kirana

EGB Jasuari 2026 an.
Hafid dditya Pradesa

KEGB jarmuar] 202 &n. Ely
Suflan

TANGGAL ITEM

08-10-2025

29-08-200%

T4 11-2005

J4-18-2005

24-11-2025

24-11-2025

F4-10-2005

24-11-202%

24-11-2025

JUMLAH
IMEM

56

SURAT CIMAS
EESTERMAL STIA
HANDLING

SURLT DIMAS
ERSTERMAL STIA
BANDLING

SURAT TUGAS.
POLTEE STIA LAN
BANDUNG fimal

SURAT TUGAS
POLTEE STIA LAN
BANDUNG final

SURAT TUAGAS:
POLTEK STIA LAN
BANDILING Reval

SURAT TURGAS
POLTEE 5TIA LAN
BANDUNG fnal

SURAT TURGAS.
POLTEK STIA LAN
BANDUNG final

SURAT TUGAS:
POLTEK STIA LAN
BANDOUNG. flnal

SURAT TURGAS:
POLTEE 5TIA LAN
BANDUNG fnial
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MO EDDE HAMA BERKAS TAMGGAL BUAT BERKAS HO ITEM WRALAN IMFORMAS] TAMGGAL ITEM JUMILAH KETERANGAN
KLASIFIKAS] S ARSIP ARSEP ITEM
NOMOR BERKAS
B KGE jaruari 2026 an. Ely 24-11-2035 SURAT TUGAS
Sufiant POLTEE STIA LAN
BANDUNG final
9 KGD pacuar| 2028 an. Bis 24-11-20T5 SURAT TUGHS:
Yisshiorg POLTEK STIA LAN
BANDUNG. fenal
1 KGB parvuar| 2026 an. Eris 24-11-2025 SURAT TUGHS
Vustiond POLTEK 5TuL LAN
BANDLUNG. final
11 KGE jaruari 2026 an. Ski 24-11-2035 SURAT TUGAS
Widha retno Mursalim POLTEK ST1A LAN
BANDUNG: final
2 KGH jamuari 2038 an H4-13-2025 SURAT TUGAS
Fans Ahmad POLTEK STIA LAN
BANDUNG: final
13 KGE parvuar| 2028 an. 24-11-2025 SURAT TUGHS:
Fand Ahmasd POLTEK STIA LAN
BANDLUING. finval
14 KGE jaruari 2028 an. 24-11-2035 SURAT TUCAS
Fand Ahmad POLTEK STIA LAN
BANDUNG fnal
1% KGE fariari 2026 an I4-11-3075 SURAT TUGAS:
Fitriaza Hamidak POLTEK STIA LAN
Sukendar BANDUNG: final
16 KGB parar| 2028 an. 24-11-20T5 SURAT TUGES:
Fand ARmag POLTEK STUL LAN
BANDUNG. fenal
7 KGE jarvuari 2026 an. Ers 24-11-2035 SURAT TUCAS
Yustiono POLTEK 5TlA LAN
BANDOUNG fnal
18 KGE jaruari 2026 an. Ski 24-11-2035 SURAT TUGAS
Widha retno Mursalim POLTEK ST1A LAN
BANDUNG: final
19 KGD pacuar| 2028 an. By 24-11-20T5 SURAT TUGAS:
Sufiann POLTEK STiA LAN
BANDUNG. fenal
MO KODE MAMA BERKAS TAMGGAL BUAT BERKAS MO ITEM L ITEM uraLAH EETERANGAN
KLASIFIRASE | ARSIP ARSIP TEM
HOMOR BERKAS
>0 KGE aeuart 2026 an. 24-11-2035 SURAT TUGAS
Hafid Aditya Pradesa POLTEE STUA LAN
BANDUNG final
a1 KGH Jararni 2036 an. Denl | 24-10-2035 SURAT TURGAS
Fauzi Rasndarni POLTEK STUA LAN
BANDUNG final
22 KGE faeuart 2026 an. 24102025 SURAT TUGAS
Cintantya Ancinita Dar POLTEE STUL LAN
Kirana BANDUNG final
Fal WG Januari 2026 an. 24-11-202% SURAT TUGAS
Caesar Qoroviandy Purba POLTEK STid LAk
EANDUNG final
24 KGA jaruarl 2026 an. 24-11-202% SURAT TUGAS
Anggl Syshadat Harahap POLTEK ST LAN
BANDLING Rl
5 KGE jaruart 2026 an. 24.11-2025 SLRAT TUGAS
AbkPa Nowera POLTEE STUA LAN
BANDUNG finsl
ELd KGA jaran 20236 an F4-18-F035 SURAT TUCAS
Adhika Eongi Mugrohe POLTEK STUA LAN
BANDUNG final
Fal WG Jaruarl 2026 &n. 20-11-200% SURAT TUGAS
B mani Priatna POLTER STIA LAN
BANDUNG final
za KGB jaruar 2026 an. 20-11-2025 SURAT TUGAS
Ramdsni Pristna POLTEE STUL LAN
BANDUNG fnal
0 KGA faeunrt 2026 an. 20112035 SURAT TUGAS
Emdah Tri Anomsan POLTEE STUA LAN
BANDUNG final
) KGE pacuari 2026 an. PUL-ZOTH SURAT TUGAS
Handfanh Fausryyah POLTER STIA LAN
EBANDUNG final
=2 KGB jarwari 2026 an. Euls. | 20-11-2025 SURAT TUGAS
Nusmasiia POLTEK STUL LAN
BANDLING el
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NO KODE HAMA BERHAS TAMNGGAL DUAT BERKAS NOITEM WRALLN IMFORMAS] TANGGAL ITEM JUMILAR KETERANGAN
ELASIFIEASI ¢ L ARSIP ITEM
ROMOR BERKAS
43 KGB parwari 2026 &n. 20-11-2025 SURAT TUAGAS
Emdah Tri Anomsan POLTEX STIA LAN
BANDLING fnal
Al KGB jarwari 2028 an. 30-11-2035 SURAT TUGAS
Fiarraiani Priakna POLTEE STLA LAN
BANDUNG fnal
a5 KGR Desermber 7075 an OF-11-2035 SURAT TUGAS
Atl Rahmawali POLTEK STLA LAN

BANDUNG flnal

A KGB Desember 2025 a. 07-11-2025 SURAT TUNGAS
A himad Sodik Sudrajal POLTEK 5TIA LAN

BANDLNG fnal

47 KGB Desember 2025 an. 0711205 SURAT TUAGAS
Shinta Puspasari POLTEE STLA LAN

BANDUNG fnal

1K KGHE Desemiber 2005 an OE-11-2005 SURAT TUGAS
Lidia Maacir POLTEKE STLA LAN

BANDUNG fnal

a9 KEGD Desember 2028 an. 06-11-202% SURAT TUGAS
Frida Mowianty POLTEK STIA LAN

BANDUNG fnal

50 KGB Desember 2025 an. D5-11-2025 SURAT TUGAS
Frida Mowianky POLTEE STLA LAN

BANDUNG Fnal

51 KGB Desamber 2035 an. D5-11-2035 SURAT TUGAS
Frida Mowianky POLTEE STLA LAN

BANDUNG: final

a2 KGE Desember 2025 an. OE-11-2025% SURAT TUNGAS
Frida Nowianty POLTEK STLA LAN

BANDUNG fnal

53 KGB Desember 2025 an. OE-11-2025 SURAT TUAGAS
Lidia Maasir POLTEK ST LAN

BANDLING fenal

E2 KGB Desamber 2035 an. OT-11-2035 SURAT TUGAS
Shinta Puspasari POLTEE STLA LAN

BANDUNG fnal
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NO xOoDE NAMA BUAT NO ITEM mem JusMLAN KETERANGAN
KLASIFIKAS) / Ansip ARSI TEm
NOMOR BERKAS
55 KGB Desember 2025 a. 07-11-202% SURAT TUGAS
Achmad Sodik Sudrajat POLTEK STIA LAN
BANDUNG finval
S6 KGB Desember 2025 an. 07.11.202% SURAT TUGAS
At Rahmamets POLTEK STIA LAN
BANDUNG final
r POS0L/) Promoss 2025 oan 12075 Promost 2025 22
b ST Promosi Kampus 24112025 SURAT TUGAS
Politetrik STIA LAN POLTEX STIA LAN
Bandung : 26 Novermber BANDUNG fina!
2025
2 ST Promosi Kamous 24.12-2025 SURAT TUGAS
Politeionik STIA LAN POLTEK STIA LAN
Bandung - 20 November BANDUNG final
2023
3 ST Promosi Kampus 24-11-2025 SURAT TUGAS
Politeionik STIA LAN POLTEK STIA LAN
Bandung : 17 November BANDUNG final
2025
a ST Promosi Kampus 24-13-2025 SURAT TUGAS
Politeond STIA LAN POLTEK STIA LAN
Bandung : 4 £ 19 BANDUNG final
November 2025
s REVISI (Ganh Parsonel) © 14-11-202% SURAT TUGAS
ST Promosi Kampus POLTEK STIA LAN
Politetonik STIA LAN BANDUNG fina!

Bandung - 13 Nov 2023

& ST Promosl Kampus 12-11-202% SURAT TUGAS
Politelcnik STIA LAN POLTEK STIA LAN
Bandung : 13 November BANDUNG fina!
2025
7 ST Promosi Kameus. 12-13-2025 SURAT TUGAS.
Politexni ST LAN POLTEX STIA LAN
Bandung : 12 Novomber BANDUNG final
2025
L] KODE HAMA BERKAS TANGGAL BUAT BERKAS HO ITEM URALLN IMFORBASI TANGGAL ITEM JusLAH KETERANGAN
ELASIFIEASI / ARSIP ARSIP ITEM
HOMOR BEREAS
L} 5T Promosl Kampus 11-11-202% SURAT TUGAS:
Politarnik STUL LAN POLTER STIA LAK
Bandisng : 12 Now 2025 BANDOUNG final
(Purwakarta
E] 5T Promosl Kampus 11-11-2025 SURAT TUGAS:
Politeionik 5TIA LAN POLTEK 5T1A LAK
Bandisng : 10 Nov 1025 BANDUIMG fsal
[Tl loisrryd )
10 ST Prosmosl Kampus 11-11-2025 SURAT TUGAS:
Folibeionik STIA LaN POLTER 5TIA LAN
Bandwng : 10 row 3023 BANDUNG Bnal
(Garut]
1 ST Promosi Kampus 6-11-2025 SURAT TUGAS
Folitsionik STIA LAN POLTEE 5TIA LAN
Bandung © & November BANDOUING Rnal
035
12 ST Pramotl Kamput 05-11-2025 SURAT TUGAS
Politehonik STIA LAN POLTEE STIA LAN
Bandwng : 31 Dkiober BANDOUNG finial
2075
13 5T Promosl Kampus 05-11-2025 SURAT TUGAS
Politehonik STIA LAN POLTEE STIA LAN
Bandung : 22 September, BANDUNG fina

14, 16, 20 Oktober 2025

14 5T Promosl Kampus 05-11-2025 SURAT TUGAS
Palitsonik ST LAN POLTEK STLA LAN
Bandwng : 2T Dktober BANDUNG final
2075

15 5T Promosi Kamgus 05-11-2025 SURAT TUGAS
Politsionik STIA LAN POLTEE STIA LAN
Bandwng : 30 Dktober BANDUNG fnal
FL-F]

16 5T Promosl Kamgus 05-11-2025 SURAT TUGAS
Folibeionik STIA LAN POLTEE STIA LAN
Bandung BANDUNG fimal
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NO KODE NAMA BERKAS TANGGAL BUAT BERKAS NO ITEM URAIAN INFORMASI TANGGAL ITEM JUMLAM KETERANGAN
KLASIFIKAS! / ARSIP ARSI ITEM
NOMOR BERKAS
17 Peryelenggaraan Agenda  01-09-202% SURAT DINAS
Promosi Pekan Pendidican EXSTERNAL
Tinggy! Jakarta Ke 21-
Jakarta Campus Update
2026 27-29 Januari 2026,
Balal Kartiow, Jakarts
L] - Selesakanviindak lanjut 01-09-2025 DISPOSSI
Catatan: Dir polted je opt
dipertimbangkan ikut
19 - Selesakanvundak lanjut 01-09-202% DISPOSISI
- KOOraIngs kan
0 Pemyelenggaraan Agenda  03.092025 SURAT DINAS
Promosi 6th Bandung EKSTERNAL
Campus Update 2026 11
Februarl 2020, Bandung
Convention Center
21 Selesakan/tindak lanjut 03.092025 DISFOSSI
Catatan: Dir poitek dpt
ladi partimbangan utk
bisa teat
2 Selesakantindak lanjut 03-092025 DISPOSESI
Koordinasikan
L PES.00/1 Moronng dan oon1202% Monitorng dan Evaluas 3
Evalas Program Program 2025
2025
1 Pengisian Progres 28-11-202% NOTA DINAS 5TIA
Bulanan Bulan Nopember BANDUNG
Tabwn 2025
2 Pergisian Progres 28-11-2025 NOTA DINAS STIA
Bulanan Bulan Nopember BANDUNG
Tahun 2025
3 Pergiiian Progres 06-11-2025 NOTA DINAS STIA
Kogiatan Bulanan BANDUNG
4 06-11-2025 NASKAN TEMBUSAN
seLrsal
(2] KODE HAMA BERKAS TAMGGAL BUAT BERKAS NO ITEM URALAN IMFORMASI TAMGGAL ITEM it LA KETERANGAN
ELASIFIEASI / ARSIF ARSIP ITEM
ROMOR BEREAS
] Pergisian Progres OE-11-3005 NOTA DINAS STk
Kegiatan Bulanan BANDUNG
9 FPL0220 5 g st 24TLR0TS keglatan Admirnistrator 2
Admninistraton Talk Talk 2025
I02%
| Undangan NS Td-11-2035 SLIRAT DibAS.
Aedmrinistrabor Talk EESTERMAL
F Undangan NS SURLT DIMAS:
Adirinestiatar Talk EESTERMAL
1w PNSO2 12 Aud® Mutu Inbennal 24TTLR0ES Audit Mubu Intermal 2025 3
02%
1 SE PEMEENTUCAN Til 1-11-20025 SURAT TLAGAS
ALDIT MUTL INTERMAL DI POLTEE STLA LAN
LINGEUNGAN POLITEEMIE BANDUNG finial
STIA LAN BANDUNG
PERIDODE 2023
x 5k PEMBEENTUCAN Tiki F1-L1-3035 SLIRAT TLAGAS
AUDIT MUTU INTERNAL DI POLTEE STIA LA
LINGEUNGAN POLITEEMIE BANDUNG finial
STHA LAN BANDUNG
PERIGOE 2005
3 SE PEMBENTURAN Til 21-11-2025 SLIRAT TUGAS
AUDIT MUTU INTERNAL DI POLTEE STIA LAH
LINGKUMNGHEN POLITERMIK BANDUNG sl
SThA LAN BARDUNG
PERIDOE 2005
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Surat Tugas
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LANRI

NOMOR: 600/S.1.2/SDM.04.1

Menimbang : a. bahwa sesuai Surat Kepala Pusat Pelatihan Sumber Daya Manusia
Arsip Nasional Republik Indonesia Nomor: B-DL.01.00/1548 /2025
hal: Pemangmlan Peserta Pelatthan tanggal 7 Agustus 2025, perlu
menugaskan pegawai yang namanya tercantum dalam Surat Tugas
mni untuk mengikuts pelatthan dimaksud;

b. bahwa nama dan jabatan sebagaimana tercantum dalam Surat
Tugas imi memenuhi syarat dan mempunyai kompetensi: untuk
melaksanakan tugas dimaksud;

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2023 tentang Aparatur Sipil
Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2023 Nomor
141, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6897);

2. Peraturan Presiden Nomor 93 Tahun 2024 tentang Lembaga
Administrasi Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2024 Nomor 184);

3. Peraturan Lembaga Administrasi Negara Nomor 1 Tahun 2025
tentang Organisasi dan Tata Kerja Lembaga Administrasi Negara
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2025 Nomor 52);

MENUGASKAN:
Kepada ¢ Nama : Penni Arlianti, S.E.
NIP : 197404162007012003
Jabatan : Arsiparis Ahli Pertama
Unit Organisasi  : Politeknik STIA LAN Bandung
Untuk ;L. mengikuti Pelatihan Fungsional Arsiparis Keahlian Angkatan IX

Tahun 2025 dengan metode nonklasikal melalui mekanisme
Pendapatan Negara Bukan Pajak (PNBP) sesuai jadwal pelatihan
scbagai berikut:
a. Pelatihan tanggal 26 Agustus s.d 29 September 2025;
b. Magang tanggal 30 September s.d 20 Oktober 2025; dan

2. melaksanakan tugas dengan penub tanggung jawab dan membuat
laporan setelah melaksanakan tugas dimaksud dan mengunggah
bukti pengembangan kompetensi pada hitps://idaman lan . go.id/

Jakarta, 12 Agustus 2025
Kepala Biro Hukum, Organisasi,
dan Sumber Daya Manusia,

Tri Atmojo Sejati

Tembusan:

I. Sekretaris Utama;

2, Kepala Pusat Pelatihan Sumber Daya Manusia Arsip Nasional Republik Indonesia;
dan

3. Direktur Politeknik STIA LAN Bandung,

Dok e dolsh & wami secar ebekirorsk manggurcicss sandiat elebtronk
yang dtatsfcan oioh By Bessr Serticass Elektrond (BSrE), Bacon Sider dan Sardi Negaes (BSSN)

Surat Undangan
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MALAET) Bk T
LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA
REPUBLIX INDONESIA
NOTA DINAS
Nomaor : 800/S.1.3/KDK.02.1
Yth. : 1. Para Peabat Pimpinan Tingg: Pratama
2. Direktur Politeknik STIA LAN

Dan : Kepala Biro Umum, Kerjasama dan Hubungan Masyarakat.
Hal : Undangan Diskusi Terbatas

Tanggal 9 Oktober 2025

Dalam rangka pelaksanaan Digitalisasi Kearsipan serta pengmplementasian
fitur /menu baru dalam aplikasi SRIKANDI, guna mendukung terciptanya tata kelola
pemenntahan yang efektif dan efisien dalam proses naskah dinas di lingkungan
Lembaga Administrasi Negara (LAN), Biro Umum, Kerjasama dan Hubungan
Masyarakat akan melaksanakan diskusi terbatas secara Wended dengan Tema:
“Implementas: Aplikasi SRIKAND! dengan fitur/menu Terbaru Dalam Rangka Proses
dan Pengelolaan Naskah Dinas Yang Lebih Efektif dan Efisien” yang akan
dilaksanakan pada:

Hari/tanggal : Rabu, 15 Oktober 2025
Waktu ; Pukul 09.00 WIB s.d. selesai
Tempat : Ruang Kelas A dan B, Gedung A, Kantor LAN

JI. Veteran Nomor 10, Jakarta Pusat

Mengingat  pentingnya acara tersebut  mohon dapat menugaskan
arsipars [ pengelola arsip pada unit kerja Saudara sebagai peserta aktf pada kegiatan
diskusi tersebut secara klasikal sebagaimana daftar nama terlampir dengan
membawa laptop (untuk peserta yang mengikuti secara danng link zoom disampaikan
kemudian).

Untuk konfirmasi kesediaan dan koordinasi teknis, mohon berkenan pegawai
pada unit kerja Saudara dapat menghubung Sdr. Wi, SAP (Arsipans Ahli Muda pada
Biro Umum, Kerjasama dan Hubungan Masyarakat LAN) dengan nomor HP,
081905658164,

Demikian disampaikan, Atas kerja samanya, diucapkan terima kasih,

Tembusan:
Sekretaris Utama LAN

Deburren r ot desrciasngan secars slekcronk manggunakan seriikat slekeork
yang dterditcan cleh Bals Becsr Servbhas Bekvonk (BSE) Badan Siber dan Sand Negars (RESN)
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Lampiman Sural Tugas Bepala Hiro
Hukum dan Hubungan Masyarakat

Nomor - 800/8.1.3/KDK.02.1
Tanggal : 9 Oktober 2025
No ; :
Nama /NIP Jabatan Unit Kerja
) Makmuri, S.T. Arsiparis Ahli Direktorat Penjaminan Mutu
- Madya Pembelajaran
Pordiiand: M : Dll'(fklol'ﬂl Pl-ngual'an
ST.. MMSI Kapasitas Jabfung Bidang
2. - S Arsiparis Ahli Pengembangan Kapasitas dan
Madya Pembelajaran ASN
Maemunsh, SAP Arsiparis Ahli Poltek STIA LAN Jakarta
3.
Madva
Cecep Adhe Prasetya, | Arsiparis Ahli Muda Dircktorat Sistem
4. |SH. Pembelajaran Terintegras:
Andrit Pries Aanantyo, | Arsiparis Ahli Muda | Biro Hukum, Organisasi, dan
5. |SH SDM
Sulistio Satrio Firdaus, | Arsiparis Ahli Muda Biro Perencanaan dan
6. | S.Pd, Keuangan
7. | Rika Anita, SAP Arsipans Ahli Muda Biro Pﬂemmun dan
Keuangan
Muhammad Dani | Arsiparis Ahli Muds Pusat Pembelajaran dan
8 Ramadansyah, ST, Strategi kebijakan Talenta
" | M.AP ASN Nasional
9 Fida Faridanti, S.IP. Arsipans Ahli Muda Poltek STIA LAN Jakarta

Dobrren rv wah GndaanQan: Secrd shcroni Mengounaan senia sebaonk

%

yang Gherbitaan cleh Baly Besar Sertihas Exoronk (BSE) Badan Sber dan Sandd Negara (BSSN)

LR
et
e ome
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Detty Kartika Sari, ST Arsiparis Ahli Muda Pusat _FrmT':lera,jﬂmn dan
1k Strategi kehijakan Talenta
ASN Haszional
Arsiparis Ahli Muda Pusail Pembelajaran damn
11. | Emniati Dahlan, SE Sirategi Kebrjakan Manajemen
Pemerintalun
Arsipares Ahl Muda Pusat Pembelajaran dan
12 | Riza Afrandi, SE Strategi Kebgakan Monajemen
Kinerja
Pusat Pembelajaran dan
13. | Chandra Imilda, SE Strategl Kehyakan Munajemen
Arsiparis Ahli Muda Pelayanen Publik
14 Moh. Imam Nurhadi, Arsiparis Ahli Direktoral Pembelajaran
T | AP Pertama Teknis dan Fungsional
Darar Khalik [heahio Arsiparis Akl Pusal Pembelajaran dan
15. | 8T. Pertama Siratepi kebijakan Talenta
ASN Masional
Febry Resmadhani. Analiz EumhFI Biro Hukum, Organisasi. dan
16. | 3.Pd. Daya Manusia SDM
Aparatur Ahli
Pertama
' Ells Sutriana, A Md. Direktorat Pembelapran
. Arsiparis Mahir Manajerial Kepemimpinan
Pusat Pembelajaran dan
18. | Reni Sugati. AMd Arsiparis Mahir Strategi Kebijakan
Manajemen Hinerja
e - . Pusat Pembelajaran dan
19 ;:';:' Fiani FPuspita, Arsiparis Mahir Strategi kebijakan Talenta
h ASN Nasional
Dhrektorat Penguatan
20 Galuh Nariswari, 5.AF HKapasitas Jabfung Bidang
) Arsiparis Terampil Pengembanpgan Kapasitas dan
Pembelajaran ASN
21. | M. Rizal, & Son Arsiparis Makir Poltek STIA LAN Makassar
- : Pranata Keuangan Hiro Perencanaan dan
g‘?l‘:‘::ﬁ B Arfyanti, Angpacan Keuvangan
23, NiP o Pendapatan dan
) Belanja Negara
19860809 201 502200 1 Mahir
%
Diolosrren m mah disrchsnrcan secrs sakromn mengganakan et seksork .
yang ceerirican cinh Baly Bees Servblas Ewcroni (B5E) Badan Sber dan Sanch Megara (BSSN)

i
Larifami
HETS )
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Pengolah Data dan

Direktorat Advolossd dan

23. | Eron Gustaman, 5.Pd Informasi Pengembangan Kmerja
Eebijakan
Direkiormat Strateg
. L . Penpolah Data dan Peningkatan Kualitas
M. Met L SE Infarmasi Kehijakan Administrasi
Negara
; . . Penata Layanan Bire Umum, Kerjazama dan
3. | Bdy Wanto, SAT Operator Humas
. Penpolah Data dan Darektorat Ekosiatem
36, | Ulpana Fhark, A Informasi Pembelajaran ASN
27. | suret Pengadministras Darektorat Teknologt dan
suarnie Perkantoran Hgitalisnsi Pembelajaran
28. | Catur Budiman, A Md Peng;ll;h [:Intf dan Pusat Data dan Informasi
OrmAESL
. | . Pengolah Data dan Direktorat Pembelajaran
2.8 H Badriyh Informasi Karakter dan Sosial Kultural
Pengadministrasi Inspekiorat
30. | Abdul Hars e
. - Penpolah Data dan | Dirckiorat Penjaminan Muiu
31. | Siti Chotijah, S.AP, Informasi - | Hapasi

Digdasren i e dierdaterngan seoans cesyeimm,
i dieitan ol Balai Besa Serifhas Eevronis (BHE) Badan Siber dan Sendh Segaia (55N

SETTEL & ehieorvh,
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Jakarta, 15 Oktober 2025

NO. WAKTU KEGIATAN KETERANGAN
1 08.30 - 09.00 |* Registrasi Peserta Panitia
2 09.00 - 09.05 |* Pengantar pembukaan acara * Mc
09.05-09.10 |* Pembacaan Doa o Wiji
09.10 - 09.15 |* Laporan Penyelenggaman * Armiparis Ahli Madya
09.15-09.25 |* Arahan dan Pembukan Diskusi | « Kepala Biro Umum,

Terbatas: Implementasi
Aplikasi  SRIKAND! dengan
Fitur/Menu Terbaru Dalam
Rangka Proses dan Pengelolaan
Naskah Dinas Yang Lebih
Efektif dan Efisien

Kerja Sama dan Humas
LAN

3 09.25-12.00

Paparan dan diskcusi:

* Kebjakan dan Peran Aplikas:
Srikandi dengan Fitur/Menu
Terbaru Dalam Proses Naskah
Dinas pada Kementerian/
Lembags

* Penjelasan Teknis dan Praktek
Implementasi Aplikasi Srikand:
Dengan  Fitur/Menu  terbaru
Dalam Proses Naskah Dinas

* Tanys Jawab

Pejabat  Pimpinan  Tinggi
Pratama ANRI

Pejabat
Arsiparis ANRI

Fungs:onal

4 | 12.00 - selesai

* Penutupan

Panitia

Deburren s tolah dear renggunakan
yang chterbitcan cieh Bala Beear Servthas Elekroni (BS0E) Badan Siber dan Sandh Nagars (BSSN)

sensiat oleborvk
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Nota Dinas

LANRI

AL AT VA,

LEMBAGA ADMINISTRASI
NEGARA REPUBLIK INDONESIA

NOTA DINAS
Nomor : 812/S.1.3/KDK.02.12
Yth, : Direktur Politeknik STIA LAN Bandung
Dan : Kepala Biro Umum, Kerjasama dan Hubungan Masyarakat
Hal : Penyampaian Hasil Pengawasan Kearsipan Intermal Tahun
2025

Lampiran : 1 (satu) berkas
Tanggal : 20 Okwober 2025

Dalam rangka melaksanakan ketentuan Peraturan Pemerintah
Nomor 28 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43
tahun 2009 tentang Kearsipan dan Peraturan Arsip Nasional Repubblk
Indonesia (ANRI) Nomor 6 Tahun 2019 tentang Pengawasan Kearsipan,
Biro Umum, Kegjasama dan Hubungan Masyarakat sebagai Unit Kearsipan
[UK) I telah menyelenggamkan kegiatan pengawasan kearsipan internal
di lingkungan Lembaga Administrasi Negara (LAN) tahun 2025,

Kami informasikan bahwa, kegiatan pengawasan kearsipan
mternal ini dilakukan pada Unit Pengolah (UP) LAN Jakarta dan UK Il
yvang berada di Pusat Pembelajaran dan Strategi Kebijakan dan
Politeknik STIA LAN. Awalnya kegiatan ini dilakukan secama self
assessment olech masing-masing UP dan UK [I, yang sclanjutnya hasil
self assessment tersebut, diverifikasi dan diklanfikas: oleh ANRI untuk
penetapan nilai alchir hasil pengawasan.

Secara khusus perlu kami sampaikan, bahwa rekomendasi
pengawasan kears:pan internal di inglkungan LAN tahun 2025 mencatat
perlunya pengembangan kompetensi teknis utamanya bagi pengelola
arsip dan ketersediaan sumber daya manusia kearsipan (Arsipans) yang
mempengarubi nila: serta audit sistem kearsipan internal (ASKI) yang
menitikberatkan pada penggunaan Aplikasi Srikandi.

Dalam pelaksanaan kegiatan pengawasan kearsipan mternal tahun
2025 di LAN untuk pemenuhan data dukung sudah menggunakan
naskah dinas yang diproses melalui Aplikasi Srikandi dan Pengelolaan
Arsip Elektronik (PAE).

Atas dasar itu berikut kami sampaikan hasil pengawasan
kearsipan internal d: lmgkungan LAN tahun 2025 sebagm: referensi
untuk mengukur tingkat pengelolaan kearsipan pada masing-masing
unit kerja sebagaimana terlamper.

Demildan kami sampaikan. Atas perhatian dan kerja samanya,
kami ucapkan terima kasih,

M. Yusuf Gunawan Idris

Tembusan:
Sekretaris Utama

Cor v ®bame
~ Thebirmacn

Deobasren ini telah diand secara elehironk aban senfina of chaonik
mmm“-mmmammum&a mammnmw.msm
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Lampiran Nota Dinas
Nomor :812/S.1. 3/KDK .02
Tanggal : 20 Oktober 2025

1. Unit Kearsipan (UK) II

POLITERMK STIA LAN BANCUNG
POLITEINK STIA LAN SANDUNG
s
wo | ASrEN LA L BOSCT NEAI | DOBOT | WA AR
STANDAR DUSASPEX | SUD ASPDX.  ASFEX
- Wmee | ww | wm
w0 o ) o0
0 356 Fioy FLYi]
i) g g
ﬁ" [ om
§ i o =00
o ) = e
NLAT BOBCT ASPER NLAL AXHIE ors | w0
A
(MEMUASY

2. Bagian Keuangan dan Umum

REXAPTULAS] NLAL ALDXT SISTEM sEARSPAN INTERNAL
POLITERNS STH LAN SARDUNG

AA [SAN

a. Nilai 90 s.d 100 dengan kategori “"AA [Wt Memuaskan)”™
L. Nilai 80 s.d 90 dengan kategori “A (Memuaskan)™

c. Nilal 70 s.d 80 dengan kategori "BE (Sangat Baik)"

d. Nilai 60 s.d 70 dengan kategari "B (Baik)™

e. Nilai 50 s.d 60 dengan Kategori “CC (Cukupy™

1. Nilai 30 =.d 50 dengan kategori “C (Kurang)®

£ Nilai 0 s.d 30 dengan kategori *D (Sangat Kurang)™

Kepala Biro Umum, Kenasama dan
Hubungan Masyarakat,

M. Yusufl Gunawan Idris

et

Do v i bkt smcara elek » veat ol
yang ditecbatican chah Balsi Besar wznwum& M&wmmmam)
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Dokumentasi Kegiatan

Bahan Rapat Koordinasi Pengawasan Kearsipan Internal LAN 2025

Pengawasz
Kearsipan
N Tahun

)2:

«  kepatuhan terhadap pe

peraturan rundang-undangan
kearsipandalam rangka  peningkatan  akuntabditas

penyelenggaraan kesrsipan

Arah dan fokus pengawasan kearsipan adalah tindakan
mengimplementasikan kebijakan untuk mewujudkan tertib

DASAR PELAKSANAAN

PENGAWASAN ATAS PELAKSANAAN PENYELENGGARAAN KEARSIPAN

Pangawacan koarspan mebputi
| pangawasan staz peiaksanaan
oo Wearsipan dan

masonal moiput... penpawazan

earsipan
Pasal 1.ayat (1) PP No 28 Tabun
2012

P

pamariavan nonsemanioian
Prwsd i 3yst (1) UL o 23 Tanum 3094

e ]
onggarean Unueas

Parvaitahar ieh Datrab b

ek sanaian ole QUi Sabipal wakil

Pamarenn Pusat

e 8y (2) UL N0 23 Tabwn 201
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Maksud dan tujuan ANRI melsksanalon audit kearsipen di Englongan LAN adalah: untulc
ARG s 3

menilai sejauh

mana 1AN

di atur dalam

PE TAHUN 2024
PADA LEMBAGA ADMINSTRAS| NEGARA
| Kinesja yang harus diperiahankon:
. Kebiokan kearipon seluuhnyo feloh cifefopkan dan daosiliscskon ferhodop unit pangolah don unit kecrsipon
jenjong bertulnya di linghungon LAN:
Koo pembnoan kearspan yong dwujuckon moiols topobiiar unit pengolah maupun unit kearspan | dalam

Pusat;
~gekloan orip ok don
OvOc-19 ke ANRIL

. Peiokionoan pengowason kearson ntemol mmnmmmmmummwxmué

II. Kinerja yang harus ditingkatkan

Kegiatan pengawasan dilaksanakan selama
(bulan Mei s.d. Juli 2025)
meliputi:
a. Sef Assessment ASKI
b. Audit kearsipan dan verifikasi lapangan
¢ penyusunan laporan hasil audit, dan RHAS
d. Penyusunan LAKI,
e. Penyampaian LAKI kepada ANRI.

TIME LINE PENGAWASAN KEARSIFAN INTERNAL LAN
TAHUN 2025

o TA L By
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sy o¢ Arngha s o 1. 143, 15, 47, !
e

PENGGUNA

SRIKANDI DI INDONESIA

[CONTOH TANGKAPAN LAYAR UNTUK

BUKTI DUKUNG 108845104 f—

39,190,520 35977375 33677209
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PENYUSUTAN ARSIP
n jumlah

| PENCIPTAAN AREID |

Sual Marox

Sorl Keluar
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Berita Acara pemindahan arsip inaktif Up Adum (Keuangan).pdf

LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA

POLITEKNIK POLITEKNIK STIA LAN BANDUNG

STIA LAN
BANDUNG
Nomor : 1202/5TIA.2.1.2/KD5.02.7

Pada hari ini Rabu tanggal 01 bulan Mei tahun 2025, dilaksanakan pemindahan arsip inakuf
darl unit Pengolah Bidang Keuangan dan Umum ke Baglan Keuangan dan Umum, yang

melibatian :

Nama ¢ Fikri Aditya Tr Andikaputra, S.Xom,, M.Kom

Jabatan : Kepala Sub Bagian Rumah Tangga dan Barang Milik Negara

NP : 198903042014031002

Unit Kerja  ; Bagian Keuangan dan Umum - Bagian Rumeh Tanggs dan Barang Milik
Negara

Datam hal Ini bertindak atas nama unit Pengolah Bidang Keuangan dan Umum  sebagai Pihak

Kel,

Nama : Mulyadin S.7

Jabatan : Kepala Baglan Kevangan dan Umum

NIP : 197805282006041003

UnitKerjs  : Baglan Keuangan dan Umum

Dalam Hal ind bertindak atas nama unit kerja Bagian Keuangan dan Urmum |, sebagai Pihak 11,
Pihak  menyerahkan tanggung jawab dan wewenang pengelolaan arsip yang dimaksud dalam
daftar terlampir kepada pihak 1. Pihak Il akan memberikan layanan arsip pada pihak |

Kepala Sub Bagian RT dan BMN Kepala Bagian Keuangan dan Umum
)( /_;‘_'//-\ e — Z 44
/A -

7/
/A Aditya Tri Andikaputra, $.Xom., M.Kom Mulyadin,S.T
L7 Mip.198903042014031002 NI, 197504062001122001
Pihak | Pihak I

@ whwnw stialanbandung.ac.id #ASMNKomMmpetenRakyat Sejahtera
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DAFTAR RINCIAN ARSIP
" No.Unit | Jenis Arsip | Pokok Masalah Banyakny Keterangan
JPerihal
1 Arsip Kevangan | - Surat Perintah 24 box berkas
Pembayaran
(spm)
b RY dan 8MN pt=3 Kepala Bagian Keuangan dan Umum
i o NEMN <2
gt ‘ g
e — - =
S /V ‘—/_V
g /i
" Fikri Aditys Tri Andikaputra, S.Kom., M.Xom Mulyadin,S.T
NIP. 198903042014031002 NP, 197504062001122001
Pihak | Phakn

Berita Acara pemindahan arsip inaktif Up Adum (RTBmn).pdf

LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA

POLITEKNIK STIA LAN BANDUNG
POLITEKNIK

STIA LAN

BANDUNG

L
Nomor © 1201/STIA.2.1.2/KDS.02.7

Pada hari ini Rabu tanggal 01 bulan Mei tahun 2025, dilaksanakan pemindahan arsip inaktif
dari unit Pengolah Bidang Keuangan dan Umum ke Bagan Keuangan dan Umum, yang

melibatkan :

Nama : FHkri Aditya Tri Andikaputra, S.Kom,, M.Xom

Jabatan : Kepala Sub Bagian Rumah Tangga dan Barang Milik Negara

NIP : 158903042014031002

Unit Kerja ¢ Bagian Keuangan dan Umum ~ Bagian Rumah Tangga dan Barang Milik
Negara

Dalam halini bertindak atas nama unit Pengolah Bidang Keuangan dan Umum sebagai Pihak

Ke ),

Nama Mulyadin 5.7

Jabatan : Kepala Bagian Keuangan dan Umum

Nip : 197805282006041003

Unit Xerja : Bagian Keuangan dan Umum

Dalam Mal ini bertindak atas nama unit kerja Bagian Keuangan dan Umum |, sebagai Pihak Il
Pihak | menyerahkan tanggung jswab dan wewenang pengelolaan arsip yang dimaksud dalam
daftar terfampir kepada pihak IL Pihak Il akan memberikan layanan arsip pada pihak 1.

Kepala Sub Bagian RT dan BMN Kepala Bagian Keuangan dan Umum

N L2 i =P

P 55

/

/7 Fikel Aditya Trl Andikaputra, S.Xom., M.Kom
& NIP. 198903042014031002
Pihak |

Mutyadin,S.T
. 197504062001122001
Pihak 1t
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DAFTAR RINCIAN ARSIP
No. Unit Jenis Arsip Pokok Masalah Banyaknya Keterangan
[Perihal
b Arsip Rumah - Kontrak 21 box berkas
Tanggs dan
snnN |
Kepala Sub Bagian RT dan 8MN Kepala Baglan Keuvangan dan Umum

»

-~

&£ .

- : = ._i e
4 i —_— i
=
e ;“dui Aditya Tri Andikaputra, S Xom., M.Kom
NIP. 1989503042014031002 N

Pihak1

Mulyadin, S.T
. 197504062001122001
Pihak n

(@]
-

Search (Ctri+E)

Berita Acara pemindahan arsip inaktif up akademik.pdf

LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA
POLITEKNIK STIA LAN BANDUNG
POLITEKNIK
STIA LAN

8BANDUNGO

P INAKTIF
Nomor : 1178/STIA.2.1.2/KDS.02.7

Pada hari ini Rabu tanggal 30 bulan April tahun 2025, dilaksanakan pemindahan arsip inaktif
dari unit Pengolah Poksi Administrasi Akademik dan Kerjasarma ke Bagian Keuangan dan
Umum, yang melibatkan ;

Nama : Melatl Dewl Asri, S.Pd,, M.E,
Jabatan : Dosen Lektor

NIP 198302212009022006

Unit Kerja : Poksl Adm. Akademik dan Kerjasama

Dalam halini bertindak atas nama unit Pengolah Poksi Adm. Akademik dan Kerjasama sebagal
Pinhak Ke |,

Nama : Mulyadin S.T

Jabatan : Kepala Bagian Keuangan dan Umum
NIP : 197805282006041003

uUna Kerja Bagian Keuangan dan Umum

Datam Hal inl bertindak atas nama unit kerja Bagian Keuangan dan Umum , sebagal Pihak Il
Pihak | menyerahkan tanggung jJawab dan wewenang pengelolaan arsip yang dimaksud dalam
daftar terfampir kepada pihak 1. Pihak It akan memberikan layanan arsip pada pihak |.

Poksi Adm. Akademik dan Kerjasama Kepala Baglagy Xeuangan dan Umum

(o4

Melati Dewl Asri, S.Pd., M.E. Mulyadin, 5.7
NP, 19830221200902 2006 NIP.197805282006041003
Pihak 1 Pinak 1l
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DAFTAR RINCIAN ARSIP
’ No. Unit Jenis Arsip | Pokok Masalah Banyaknya Keterangan
I /Perihal |
| 1 Arsip Poksi - Berita Acara 9 box berkas
Akademik dan | UTS UAS
L Kerjasama | —

Poksi Adm. Akademik dan Kerjasama Kepala Maﬂ Keuangan dan Umum

Melati Dewil Asri, SPd., MLE. ulyadin ST
NIP. 198302212009022006 NIP. 197805282006041003
Pihak | Pihak it
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POLITEKNIK

LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA
POLITEKNIK STIA LAN BANDUNG

STIA LAN

RANDUNG

Kepala Sub Bagian AT dan BMN
’ "9

7~/
/" /Fikri Aditya Tri Andikaputra, S.Xom., M Xom

Nomor: 1179 /STIA.2.1.2/XDS.02.7

Pada hari ini Rabu tanggal 30 butan April tahun 2025, ditaksanakan pemindahan arsip Inaktif
dari unit Pengolah Bidang Keuangan dan Umum ke Baglan Keuangan dan Umum, yang

: Bagian Keuangan dan Umum - Bagian Rumah Tangga dan Barang Milik

melibatkan :
Nama : Fikrl Aditya Tri Andikaputra, S.Kam., M.Xom
Jabatan : Kepala Sub Bagian Rumah Tangga dan Barang Milik Negara
NP : 198903042014031002
Unit Kerja
Negara
Datam hal inl bertindak atas nama unit Pengolah Bidang Keuangan dan Umum  sebagal Pihak
Kel,
Nama : Mulyadin S.T
Jabatan : Kepala Bagian Keuangan dan Umum
NIP : 197805282006041003
Unit Kerja : Bagian Keuangan dan Umum

Dalam Hal Inl bectindak atas nama unit kerja Baglan Keuangan dan Umum |, sebagal Pihak .
Pihak | menyerahkan tanggung jawab dan wewenang pengelolaan arsip yang dimaksud dalam
daftar terlampir kepada pihak 1L Pihak |l akan memberikan Layanan arsip pada pihak |,

Kepala Baglan Kguangan dan Umum

h—

ulyadin, S.T

T . =

B et e e ———————

-~ —

* - 4

7 Fikrl Adatya Tri Andikaputra, S.Kxom,, M.Xom
NP, 198903042014031002

Pénak |

L NIP. 198903042014031002 NIP,A97504062001122001
Pihak1 Pihak |l
DAFTAR RINCIAN ARSIP
. No. Unit Jenis Arsip Pokok Masalah Banyaknya Keterangan
/Perihal il

i Arsip Poksi - Surat Masuk 3 box berkas
| 1 som ] 7
Kepala Sub Baglan RT dan BMN Kepala Bagia euangan dan Umum

—H
=

Mulyadin S.T
. 197504062001122001
Pihak 1
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KEBIJAKAN DAN sikanpl [

ARAH PENGEMBANGAN <
o TR

APLIKASI SRIKANDI

Dokumentasi Kegiatan Digitalisasi Kearsipan

DISKUSI TERBATAS

Digitalisasi Kearsipan dalam Rangks Pengeloiaan
Arsip Elektronik yang Efekifdan Efsen ||l

Biro Umum, Kerjosama
Masvarakat

Dokumentasi Kegiatan FGD PemusnahaArsip

KEBIJAKAN DAN PERAN
PENCIPTA ARSIP DALAM
PENYELANGGARAAN
PEMUSNAHAN ARSIP INAKTIF

Nunung Kurnia, AP, MAP

DokumentasiKegiatan Rapat Pertimbangan Pemusnahan Arsip
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PROSEDUR DAN TANAPAN PENUSNAHAN ARSIP

A Persbentukan Panita Peniai Ao

B, Penyelekyian Arsip Usal Musnah

C Pembuatan Daftae Arip Usud Musoah

0 Prmlaan Arip Usul Musnah
bangan Usal Musnah Arsp
pahan (Berkirie surat ke AR
wanahkan (3K Kegald LANT; dan

B Perencanain dar Lo Tahut 2008 & 1017]

e Vabiahan ety A5 1

Daftar Usul Musnah Arsip LAN Tahun 2025

2025/03/10'09:C
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Layanan Perpustakaan
KegiatanUser Education dan Duta Baca Politeknik

Surat Tugas User Eacation
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Data dan Bukti Dukung User Education
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