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KATA PENGANTAR 

 

Puji syukur kami panjatkan ke hadirat Allah SWT atas berkat rahmat dan karunia-Nya yang telah 

dilimpahkan kepada seluruh jajaran Politeknik STIA LAN Bandung sehingga Laporan Akhir Kegiatan 

Tahun 2025 dapat disusun tepat waktu dan sesuai dengan ketentuan yang berlaku. Penyusunan 

laporan ini bertujuan untuk menyampaikan informasi mengenai pelaksanaan dan capaian kinerja 

kegiatan di lingkungan Politeknik STIA LAN Bandung. 

Sebagai bagian dari komitmen Politeknik STIA LAN Bandung untuk menjadi perguruan tinggi 

kementerian/lembaga yang unggul dan berdaya saing internasional, laporan ini juga 

menggambarkan langkah-langkah strategis yang ditempuh dalam meningkatkan kualitas 

pendidikan, penelitian, dan pengabdian kepada masyarakat. 

Dengan ini, selaku penanggung jawab kegiatan pada Politeknik STIA LAN Bandung, kami 

menyampaikan terima kasih kepada Bapak Kepala LAN beserta seluruh pembina atas kepercayaan 

dan dukungannya, serta seluruh pejabat dan staf yang telah merencanakan, melaksanakan, dan 

mengevaluasi seluruh program dan kegiatan sesuai dengan Renstra 2025–2029 dan RKA Tahun 

2025. Semoga laporan ini bermanfaat untuk meningkatkan kinerja Politeknik STIA LAN Bandung di 

masa yang akan datang. Aamiin. 

 

Bandung, Desember 2025   

Direktur,  

 

 

Muhammad Nur Afandi 
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BAB I PENDAHULUAN 

 

a. Latar belakang 

Kegiatan Layanan Sarana Internal berupa Pengadaan Peralatan Fasilitas Perkantoran di 

Poltek STIA LAN Bandung tahun 2025 dilaksanakan sebagai bagian dari dukungan terhadap 

administrasi pemerintahan internal Kementerian/Lembaga. Pengadaan ini bertujuan untuk 

menyediakan sarana kerja yang lebih modern, efisien, dan sesuai standar guna menunjang 

kelancaran operasional akademik maupun administratif. Dengan tersedianya peralatan 

perkantoran yang memadai, diharapkan proses tata kelola kelembagaan dapat berjalan lebih 

tertib, transparan, dan akuntabel, sejalan dengan prinsip good governance. Sebagai institusi 

pendidikan tinggi dan instansi pemerintah, kampus memiliki peran strategis dalam mencetak 

sumber daya manusia yang unggul dan berdaya saing. Untuk mendukung pelaksanaan 

tridharma perguruan tinggi—pendidikan, penelitian, dan pengabdian kepada masyarakat—

diperlukan sarana dan prasarana perkantoran yang memadai di setiap unit kerja, dan 

program studi.  

Seiring dengan perkembangan teknologi, peningkatan jumlah mahasiswa, serta kompleksitas 

tugas administratif dan akademik, fasilitas perkantoran yang tersedia saat ini dirasa belum 

mampu memenuhi kebutuhan operasional secara optimal. Beberapa peralatan mengalami 

kerusakan, sudah usang, atau tidak sesuai dengan standar kerja yang efisien dan ergonomis. 

Hal ini dapat berdampak pada menurunnya produktivitas staf, keterlambatan layanan 

administrasi, serta kurang maksimalnya dukungan terhadap kegiatan akademik. Pengadaan 

fasilitas perkantoran menjadi langkah penting untuk menciptakan lingkungan kerja yang 

nyaman, profesional, dan mendukung kinerja sivitas akademika. Fasilitas yang akan diadakan 

meliputi perabot kantor, perangkat teknologi informasi, perlengkapan dokumentasi, serta 

sarana pendukung lainnya yang relevan dengan kebutuhan unit kerja di lingkungan kampus. 

Dengan pengadaan ini, diharapkan tercipta peningkatan efisiensi kerja, kualitas layanan 

administrasi, serta kontribusi yang lebih optimal terhadap pencapaian visi dan misi institusi 

pendidikan tinggi. 

Selain itu, kegiatan ini juga menjadi bagian dari komitmen Poltek STIA LAN Bandung dalam 

menciptakan lingkungan kerja yang nyaman dan produktif. Peralatan yang diadakan akan 

menunjang kinerja dosen, tenaga kependidikan, dan mahasiswa sehingga tercipta suasana 

akademik yang kondusif. Dengan dukungan fasilitas perkantoran yang optimal, Poltek STIA 

LAN Bandung bertekad untuk terus meningkatkan mutu pendidikan dan tata kelola 

kelembagaan, sejalan dengan visi pengembangan perguruan tinggi di era digital dan tata 

pemerintahan modern. 
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b. Tujuan dan sasaran 

Tujuan; 

meningkatkan efektivitas dan efisiensi pelaksanaan tugas pokok serta fungsi kelembagaan. 

Melalui pengadaan peralatan perkantoran yang memadai, diharapkan tercipta dukungan 

sarana kerja yang modern, nyaman, dan sesuai standar sehingga mampu memperkuat tata 

kelola administrasi pemerintahan internal secara profesional dan akuntabel. 

 Sasaran; 

 Tersedianya fasilitas perkantoran yang menunjang kelancaran operasional akademik dan 

administrasi di Poltek STIA LAN Bandung. Peralatan yang diadakan ditujukan untuk 

mendukung kinerja dosen, tenaga kependidikan, serta pegawai administrasi agar dapat 

melaksanakan tugas dengan lebih optimal. Dengan tercapainya sasaran tersebut, Poltek STIA 

LAN Bandung diharapkan mampu memperkuat perannya sebagai institusi pendidikan tinggi 

kedinasan yang adaptif terhadap perkembangan teknologi dan kebutuhan administrasi 

pemerintahan modern. 
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BAB II METODE KEGIATAN 

 

Untuk mencapai sasaran dan tujuan kegiatan Layanan Sarana Internal berupa Pengadaan Peralatan 

Fasilitas Perkantoran  tahun 2025 dilakukan strategi sebagai berikut: 

Strategi 

A. Metode Pencapaian Kegiatan 

1. Identifikasi Kebutuhan 

• Melakukan inventarisasi kondisi fasilitas perkantoran yang tersedia (AC, kursi, lemari 

arsip, perangkat pendukung kerja, dan lain-lain). 

• Menyusun spesifikasi teknis barang sesuai standar kebutuhan. 

2. Perencanaan Pengadaan 

• Menyusun rencana pengadaan berdasarkan skala prioritas sesuai dengan 

ketersediaan anggaran. 

• Menentukan metode pengadaan yang tepat (e-Purchasing melalui Katalog 

Elektronik, Pengadaan Langsung, atau metode lainnya sesuai ketentuan). 

3. Pelaksanaan Pengadaan 

• Melaksanakan proses pengadaan sesuai dengan peraturan perundang-undangan di 

bidang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah. 

• Memastikan pemilihan penyedia dilakukan secara transparan, akuntabel, dan 

kompetitif. 

4. Penerimaan dan Pemeriksaan Barang 

• Melakukan pemeriksaan kesesuaian jumlah, spesifikasi, dan kualitas barang dengan 

dokumen pengadaan. 

• Menyusun berita acara serah terima (BAST) sebagai bukti pelaksanaan pengadaan. 

5. Distribusi dan Pemanfaatan 

• Mendistribusikan fasilitas perkantoran ke unit kerja sesuai peruntukannya. 

• Memastikan fasilitas yang diperoleh dapat dimanfaatkan secara optimal untuk 

Mendukung pelaksanaan tugas dan fungsi organisasi. 

6. Monitoring dan Evaluasi 

• Melakukan pemantauan terhadap pemanfaatan fasilitas perkantoran. 

• Mengevaluasi efektivitas pengadaan sebagai bahan perbaikan perencanaan 

pengadaan pada periode berikutnya. 

 

B. Strategi Pencapaian Kegiatan 

1. Kepatuhan terhadap Regulasi 

• Mengacu pada ketentuan PBJ pemerintah yang berlaku guna menjamin legalitas dan 

akuntabilitas proses pengadaan. 

2. Efisiensi dan Efektivitas Anggaran 
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• Mengutamakan pengadaan barang dengan kualitas baik dan harga yang wajar (value 

for money). 

• Memanfaatkan Katalog Elektronik untuk mempercepat proses dan meningkatkan 

efisiensi. 

3. Penetapan Spesifikasi yang Tepat 

• Menyusun spesifikasi teknis yang jelas, tidak mengarah pada merek tertentu, dan 

sesuai kebutuhan riil. 

• Memperhatikan aspek ergonomi, ketahanan, dan kemudahan perawatan. 

4. Peningkatan Kualitas Pelayanan Internal 

• Menyediakan fasilitas perkantoran yang memadai untuk meningkatkan kenyamanan 

dan produktivitas pegawai. 

5. Pengendalian Risiko Pengadaan 

• Mengantisipasi keterlambatan pengiriman, ketidaksesuaian spesifikasi, dan kendala 

teknis lainnya melalui perencanaan dan pengawasan yang baik. 

Tema 

Pengelolaan Pengadaan peralatan fasilitas perkantoran. 

Lokus 

Internal Politeknik STIA LAN Bandung  
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BAB III PELAKSANAAN KEGIATAN 

 

 

Nama Kegiatan  

Layanan Sarana Internal berupa Pengadaan Peralatan Fasilitas Perkantoran   

Rencana Tahapan dan Waktu Pelaksanaan 

• September 2025 Perencanaan Kebutuhan Spesifikasi  

• November 2025 Proses pengadaan sesuai dengan Scheduling Pengadaan Penyediaan 

Barang 

• Desember 2025 Finalisasi hasil akhir pengadaan 

Tahapan kegiatan 

Perencanaan 

1. Rapat koordinasi kasubag. RT BMN, Kabag. Adum. Perencana dan pengelola barjas untuk 

menentukan kebutuhan pengadaan peralatan fasilitas perkantoran pasca buka blokir di 

bulan desember 2025 

2. Perencanaan pemetaan kebutuhan 

Pelaksanaan 

➢ Rapat penelaahan usulan untuk persetujuan pengadaan peralatan fasilitas perkantoran 

bersama sekretaris kabinet, LAN 

➢ Rapat penelaahan persetujuan pengadaan peralatan fasilitas perkantoran bersama DJA dan 

LAN 

➢ Finalisasi Perencanaan dan Pemetaan Kebutuhan 

➢ Realisasi Proses Pengadaan Untuk Beberapa Item sesuai skala prioritas diantaranya: 

✓ Pengadaan Printer dan Kamera 

✓ Pengadaan Smart Tv untuk Ruang Sidang 

✓ Pengadaan Smart Tv untuk Aula dan Ruang Rapat 

✓ Pengadaan AC 

➢ Realisasi Proses Pengadaan Untuk Beberapa Item diantaranya: 

✓ Pengadaan Smart TV Perpustakaan 

✓ Pengadaan lemari Arsip 

✓ Pengadaan Rak Majalah Perpustakaan 

✓ Pengadaan AC Stand Floor 

✓ Pengadaan Dry Cabinet 

Penerima Manfaat 

1. Lembaga Administrasi Negara  

2. Mahasiswa  

3. Pegawai Politeknik STIA LAN Bandung  

4. Stakeholder eksternal Politeknik STIA LAN Bandung 

Hambatan 
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Dikarenakan adanya efisiensi dan pemblokiran sehingga terjadinya perubahan spesifikasi kebutuhan 

fasilitas perkantoran. 

Tindak lanjut 

1. Melakukan reidentifikasi kebutuhan 

2. Mempertimbangkan kondisi anggaran hasil efisiensi dan pemblokiran 

3. Menetapkan skala prioritas kebutuhan 

4. Mengutamakan fasilitas perkantoran yang bersifat mendesak dan mendukung 

5. Melaksanakan koordinasi dengan unit lain 

6. Melakukan pembahasan bersama lintas unit untuk memastikan kesesuaian antara kebutuhan 

riil, ketersediaan anggaran, serta prioritas kegiatan, sehingga keputusan perubahan 

spesifikasi dapat diterima dan dilaksanakan secara efektif. 
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BAB IV PENYERAPAN ANGGARAN DAN PENCAPAIAN KINERJA 

FISIK 

 

a. Realisasi penyerapan anggaran 

 

No Pagu Anggaran Realisasi Persentase 

1 Rp 741.125.000 Rp 727.920.537 98.22% 

Sumber Data: SAKTI s.d. 31 Desember 2025 

 

b. Pencapaian kinerja fisik (output kegiatan) 

Kegiatan Layanan Sarana Internal pada kode kegiatan 7918.EBB.951 dilaksanakan dalam 

rangka mendukung peningkatan kualitas layanan administrasi pemerintahan internal melalui 

pengadaan peralatan dan fasilitas perkantoran. Kegiatan ini dilaksanakan sebanyak 4 (empat) 

unit layanan, dengan capaian komponen utama sebesar 100%, berlokasi di Kota Bandung, 

dan dikelola melalui Belanja Modal Peralatan dan Mesin (Akun 532111) pada KPPN Bandung 

II. 

 

Secara fisik, pelaksanaan kegiatan pengadaan peralatan fasilitas perkantoran telah terealisasi 

melalui penyediaan berbagai sarana penunjang kerja yang mencakup peralatan teknologi 

informasi, perabot kantor, perangkat penunjang ruang kelas, ruang rapat, aula, 

perpustakaan, serta sarana pendukung administrasi lainnya. Seluruh pengadaan ditujukan 

untuk meningkatkan efektivitas kerja, kenyamanan lingkungan kerja, serta mendukung 

proses layanan internal secara optimal. 

 

Realisasi fisik meliputi pengadaan printer dan kamera sebanyak 2 unit, serta Smart TV untuk 

ruang kelas sebanyak 4 unit, yang berfungsi mendukung kegiatan pembelajaran dan 

presentasi berbasis digital. Selain itu, telah direalisasikan Smart TV untuk aula dan ruang rapat 

sebanyak 1 paket, guna menunjang kegiatan rapat dan pertemuan internal secara lebih 

efektif. 

Pada aspek penataan dan penyimpanan dokumen, kegiatan ini telah merealisasikan 

pengadaan lemari arsip, rak arsip, rak majalah, dan rak majalah perpustakaan, yang 

berkontribusi pada peningkatan kerapihan, tata kelola arsip, serta aksesibilitas bahan bacaan 

dan dokumen administrasi. Pengadaan dry cabinet juga telah dilakukan untuk mendukung 

penyimpanan peralatan yang memerlukan perlindungan khusus. 

 

Untuk mendukung kenyamanan dan kelayakan ruang kerja, telah dilaksanakan pengadaan 

AC, AC floor stand, partisi sekat aula, vertical blind, serta kursi pegawai, sehingga ruang kerja, 

ruang rapat, dan aula dapat digunakan secara optimal sesuai standar kenyamanan kerja. 
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Selain itu, pengadaan switch hub, peralatan band, dan mikrofon turut menunjang kebutuhan 

jaringan, kegiatan pendukung acara, serta sistem audio internal. 

 

Secara keseluruhan, capaian fisik kegiatan pengadaan peralatan fasilitas perkantoran ini telah 

terealisasi sesuai dengan rencana kegiatan dan kebutuhan layanan, meskipun terdapat 

beberapa penyesuaian nilai realisasi pada beberapa item pengadaan. Namun demikian, 

seluruh output fisik utama telah tersedia dan dapat dimanfaatkan secara langsung untuk 

mendukung operasional organisasi. 

Dengan terealisasinya seluruh pengadaan tersebut, kegiatan Layanan Sarana Internal 

dinyatakan mencapai target fisik 100%, serta berkontribusi nyata dalam meningkatkan 

kualitas sarana prasarana, efektivitas kerja, dan pelayanan administrasi pemerintahan internal 

di lingkungan kerja. 
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BAB V PENUTUP 

 

Pelaksanaan kegiatan Layanan Sarana Internal (Kegiatan 7918.EBB.951) pada Administrasi 

Pemerintahan Internal telah dilaksanakan sesuai dengan perencanaan yang ditetapkan. Seluruh 

rangkaian kegiatan pengadaan peralatan dan fasilitas perkantoran dapat direalisasikan dan 

memberikan dukungan nyata terhadap peningkatan kualitas layanan, efektivitas kerja, serta 

kelancaran operasional organisasi. 

 

Secara fisik, capaian kegiatan telah mencapai 100%, yang ditunjukkan dengan terealisasinya seluruh 

output utama berupa pengadaan peralatan teknologi informasi, perabot perkantoran, sarana 

penunjang ruang kerja, ruang rapat, aula, dan perpustakaan. Sarana prasarana yang dihasilkan dari 

kegiatan ini telah dimanfaatkan secara langsung untuk mendukung penyelenggaraan administrasi 

pemerintahan internal secara lebih optimal, tertib, dan efisien. 

Meskipun terdapat beberapa penyesuaian nilai realisasi pada sebagian item pengadaan, hal tersebut 

tidak mengurangi ketercapaian tujuan kegiatan secara keseluruhan. Seluruh pengadaan tetap 

mengacu pada kebutuhan organisasi serta prinsip efisiensi dan akuntabilitas dalam pengelolaan 

anggaran. 

 

Dengan selesainya pelaksanaan kegiatan ini, diharapkan sarana dan prasarana yang telah disediakan 

dapat dipelihara dan dimanfaatkan secara berkelanjutan guna mendukung peningkatan kinerja 

organisasi. Ke depan, hasil pelaksanaan kegiatan ini dapat menjadi dasar dalam perencanaan 

pengembangan sarana internal yang lebih terintegrasi dan berorientasi pada peningkatan mutu 

pelayanan administrasi pemerintahan. 
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LAMPIRAN 
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Notulensi  

Rapat Penelaahan Usulan Permohonan Izin Pemanfaatan Anggaran Blokie Efisiensi Tahun 2025 

Bersama Sekretariat Kabinet dan LAN 
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Dokumentasi Kegiatan 

 

Partisi Sekat Aula 
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Pengadaan AC 
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Dokumentasi 

AC 

 

 

          

 

 

       

    

 

Pemasangan AC 

 

  

AC R. Auditorium 
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AC di R. Bicube 

 

    

 

 

  

   

 

 

Ac. R.Arsip 
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R. Dosen 1 

 

    

 

  

R. Dosen 2  

 

      

 

 

R. Dosen 3 

 

    

 

 

R. Dosen 4 
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R. Dosen 4 

   

 

 

R. Dosen 5 

      

 

 

R. Dosen 5 

 

   

 

 

R. Dosen Pak Eris 

 

    

 

 

  

 

 

 

R. Koordinator Kemahasiswaan 
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R. IT 

 

    

 

 

R. P3M 
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R. Pimpinan 
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R.  Tunggu Pimpinan 
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Pengadaan Kursi untuk Pegawai 
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Dokumentasi 

 

Kursi Kerja Pegawai yang baru datang 

  

 

 

 

 

 

 

 

Kursi Kerja pegawai yang sudah di tempatkan 

diruangan kerja  
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Pengadaan Smart TV 
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Dokumentasi Smart TV 

 

   

 

 

Pemasanagn Smart TV/videotron di Aula 
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Dokumentasi 

 

Smart TV di R. Perpustakaan 

 

  

 

 

 

   Smart TV LG di Ruang Sidang      
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Dry Box untuk menyimpan Kamera agar tidak 

lembab dan berjamur di R. Humas 

 

     

 

 

 

 

    

 

 

Kamera 
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Printer untuk di R. Akademik 

 

  

 

 

 

  

 

 

AC Stand Floor untuk di R. AULA 
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Rak Majalah untuk di R. Perpustakaan 

 

   

 

 

    

      

 


